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ЗАПИТ НА ПРОПОЗИЦІЮ (ЗНП)  

 

 
Всі зацікавлені 

 
Дата: 16 травня 2017 

 
ПОСИЛАННЯ: 30-2017-ПРООН-УКР-ЗНП-
RPP  

 
Шановні Пані/Панове: 
 

Запрошуємо Вас надати заявку на розробку і проведення місцевої кампанії по підвищенню 
обізнаності про децентралізацію в Донецькій та Луганській областях.  

Будь ласка користуйтесь формою в Додатку №2 тендерного документу у підготовці Вашої 
пропозиції.  

 
Заявки мають бути подані до 23:59 (за київським часом) вівторка, 6 червня 2017 на 

електронну адресу:  
 

Програма розвитку ООН в Україні 
tenders.ua@undp.org 

 Відділ закупівель 
 

 Ваша заявка має бути подана англійською або українською або російською мовою та мати 
строк дії не менше 90 днів з моменту подачі.  
 
При підготовці вашої Пропозиції Ви несете відповідальність за те, щоб вона надійшла за 
вищевказаною адресою не пізніше встановленого терміну. Пропозиції, отримані ПРООН після 
встановленого терміну подачі, незалежно від причини, розглядатися не будуть. Якщо ви 
відправляєте свої Пропозиції електронною поштою, переконайтеся, що вони підписані, 
відправляються у форматі .pdf і в них відсутні віруси або пошкоджені файли. 

 Увага! Заявник має створити 2 архіви (Тільки формату *. zip): один має включати технічну 
частину заявки, інший – фінансову частину та має бути захищений паролем. Обидва файли мають 
бути прикріплені до електронного листа. 

Офіційний запит електронною поштою від відділу закупівель ПРООН на надання паролю до 
фінансової частини буде надісланий під час оцінки заявок тільки компаніям, що пройшли 
мінімальний технічний бал. Будь ласка, не надавайте пароль раніше офіційного запиту та не 
включайте його до листа з технічною частиною. 

Електронні листи не мають перевищувати розмір 5 мб. Заявки розміром більше 5 мб. мають бути 
розділені на декілька частин (не більше 5 частин, в іншому випадку заявка може бути неповною і 
не буде прийнята до розгляду); кожен лист має бути промаркований «частина х з у» в додаток до 
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необхідного маркування згідно з тендерним документом. Листи розміром більше 5мб. не будуть 
доставлені до адресата. Успішно надіслана заявка буде підтверджена автоматичною відповіддю.  

Заявник має промаркувати електронний лист/и: 
Тема листа маю включати: «30-2017-ПРООН-УКР-ЗНП-RPP» та назву тендера «Розробка і 
проведення місцевої кампанії по підвищенню обізнаності про децентралізацію в Донецькій та 
Луганській областях» 

Зміст листа має включати: Назву/Ім’я заявника 

Архівні файли мають бути названі: Технічна частина та Фінансова частина 

        Примітка: якщо електронні листи або архівні файли не будуть позначені згідно з інструкціями, 
ПРООН знімає з себе відповідальність за можливу помилкову обробку або відкриття заявки. 
 
Запропоновані послуги будуть розглядатися і оцінюватися виходячи з повноти Пропозиції та її 
відповідності вимогам ЗНП, а також іншим додаткам, в яких повідомляються додаткові вимоги 
ПРООН. 
 
Обрана пропозиція має відповідати всім вимогам і критеріям оцінки та запропонувати найкраще 
співвідношення ціна-якість. На цій підставі укладається договір. Будь-яка пропозиція, що не 
відповідає вимогам, буде відхилятися. 
 
Якщо існує розбіжність між ціною за одиницю продукції і загальною вартістю, то ПРООН здійснює 
перерахунок. Перевага надається ціні за одиницю продукції, а загальна ціна має бути скоригована. 
Якщо Постачальник не приймає остаточну вартість, відповідно до перерахунку ПРООН та 
виправленим помилкам, пропозиція відхиляється. 
 
Після отримання пропозиції ПРООН не приймає ніяких змін у ціні, чим би вони не були викликані: 
ескалацією, інфляцією, коливаннями обмінних курсів або будь-якими іншими факторами ринку. На 
момент прийняття рішення про укладення контракту або Замовлення на купівлю ПРООН залишає за 
собою право змінювати (збільшувати або зменшувати) кількість послуг та / або товарів не більше, 
ніж на двадцять п'ять відсотків (25%) від загальної пропозиції без зміни при цьому ціни за одиницю 
або інших положень і умов. 
 
Будь-який договір або замовлення на закупівлю, що буде випускатися на підставі даного ЗНП 
повинен відповідати Загальним положенням та умовам, що додаються до цього документу. Сам акт 
подачі пропозиції означає, що постачальник послуг беззастережно приймає Загальні положення та 
умови ПРООН, прикладені тут в якості Додатка 3. 
 
Візьміть до уваги, що ПРООН залишає за собою право не приймати будь-яку пропозицію або 
укладати контракт / оформляти Замовлення на купівлю, як і не несе відповідальності за будь-які 
витрати, пов'язані з підготовкою і подачею Постачальником пропозиції, незалежно від результату 
або способу проведення процесу відбору. 
 
Існуюча в ПРООН процедура подачі постачальниками протестів має на меті надати можливість 
особам і компаніям, які не отримали Замовлення на купівлю або контракт в ході конкурсного 
процесу закупівлі, подавати апеляції. У випадку, якщо ви вважаєте, що з вами вчинили нечесно, ви 
можете знайти докладну інформацію про процедури подачі протесту продавцями за наступним 
посиланням: 
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http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/business/protest-and-
sanctions.html. 
 
ПРООН закликає кожного потенційного постачальника послуг уникати і запобігати конфліктам 
інтересів шляхом інформування ПРООН в разі, якщо ви, ваші філії або ваш персонал були задіяні у 
підготовці вимог, оформлення, технічних характеристик, цінових показників та іншої інформації, 
використаних в даному ЗНП. 
 
ПРООН не сприймає шахрайство та інші заборонені методи і вважає своїм обов'язком запобігати, 
виявляти і усувати будь-які подібні дії і вчинки проти ПРООН, а також третіх сторін, задіяних у роботі 
ПРООН. ПРООН сподівається, що постачальники послуг будуть дотримуватися Кодексу поведінки 
постачальника ООН, який можна знайти за наступним посиланням:  
http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/UN%20Supplier%20Code%20of
%20Conduct.pdf  

 
Дякую за увагу. Очікуємо на Ваші пропозиції. 
 
 

З повагою, 
 
Пані Андра Бріге 

Заступник директора офісу ПРООН в 
Україні з операційних питань 

 
 

http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/business/protest-and-sanctions.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/business/protest-and-sanctions.html
http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/UN%20Supplier%20Code%20of%20Conduct.pdf
http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/UN%20Supplier%20Code%20of%20Conduct.pdf
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Додаток 1 
Перелік вимог 

 

Зміст вимог 
Проект “Восстановление управления и примирение на пострадавших от 
конфликта территориях Украины ” 

Короткий опис необхідних 
послуг 

Разработка и реализация местной кампании по повышению 
осведомленности о децентрализации в Донецкой и Луганской областях 

Перелік і опис очікуваних 
результатів 

Основной целью Подрядчика является разработка информационной 
кампании, которая будет способствовать повышению осведомленности о 
положительных изменениях и результатах, инициированных реформой 
децентрализации в целевых громадах Донецкой и Луганской областей. 
Кампания охватит следующие 20 целевых громад: Лиманская, Черкасская, 
Николаевская, Бахмутская, Славянская, Краматорская, Дружковская, 
Мариупольская, Угледарская и Великоновоселковская в Донецкой области и 
Белокуракинская, Новопсковская, Беловодская, Краснореченская, 
Марковская, Попаснянская, Новоайдарская, Чмыровская, Кременнская и 
Троицкая в Луганской области. 

Особа, відповідальна за 
контроль виконання роботи 
постачальником послуг 

 
Сотрудник по связям с общественностью ПВП 

Частота надання звітів Згідно з ТЗ 

Вимоги до звітності про хід 
робіт 

Згідно з ТЗ  

Місце виконання робіт Згідно з ТЗ 

Очікуваний час роботи Згідно з запропонованим графіком, зазначеним в ТЗ 

Задана дата початку проекту червень 2017 

Очікувана дата завершення жовтень 2017  

Очікувані поїздки Згідно з ТЗ 

Спеціальні вимоги безпеки н/д 

Оснащення, що буде надане 
ПРООН (тобто те, що має 
бути виключено з цінової 
пропозиції) 

Подрядчик будет нести ответственность за управление процессом 
выполнения задач, его человеческими ресурсами, материально-техническим 
обеспечением и расходами, связанными с задачами, относительно 
временных рамок и соответствия в тесной консультации с ПРООН 

Графік реалізації із 
зазначенням розбиття і 
термінів діяльності  

☒ Необхідний 

☐ не потрібний 

Імена і резюме осіб, які 
братимуть участь у наданні 
послуг 

☒ Необхідний 

☐ не потрібний 

 
Валюта пропозиції 

☒ Долар США – надається перевага через можливі коливання національної 
валюти. ПРООН проводитеме оплати в національній валюті за офіціно 
встновленим курсом ООН на момент виставлення рахунку. Деталі  на: 
http://treasury.un.org 

☒ Євро 

☒ Грн.  

http://treasury.un.org/
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Податок на додану вартість 
пропозиції 

☐ повинно бути з врахуванням ПДВ та інших застосовних непрямих податків 
(ПДВ повинен бути чітко вказаний в окремому рядку) 

☒ повинно без врахуванням ПДВ та інших застосовних непрямих податків 
Термін дії пропозицій 
(вираховується з дня подачі 
пропозицій) 

☐ 30 днів        

☐60 днів        

☒ 90 днів  

☐ 120 днів 
 
За виняткових випадків ПРООН може попросити учасника пропозиції 
продовжити термін дії пропозиції, що зазначений у даному ЗНП. У цьому 
випадку Підрядник повинен підтвердити свою згоду у письмовій формі без 
внесення будь-яких змін в пропозицію. 

Неповні пропозиції ☒ Не допускаються 

☐ Допускаються 
Конференція перед 
наданням пропозиції:   

Конференція перед наданням пропозиції буде проведена 24-го травня, 2017 
о 15:00, за адресою: 
ПРООН Україна, 
Кловський узвіз 1, Київ. 
Зацікавлені претенденти які не зможуть бути присутніми на конференції, 
можуть долучитись через Скайп.  
Зацікавлені претенденти повинні зарєструватись для участі у конференції, 
надавши інформацію про назву компанії, список представників компанії, які 
планують бути присутніми, з контактними даними, а також Скайп-ID (для 
учасників, які планують підключатись по Скайп) на електронну адресу: 
procurement.ua@undp.org 
Attn: Procurement Unit 
Тема листа: 30-2017-ПРООН-УКР-ЗНП-RPP –  Реєстрація на конференцію 
перед наданням пропозиції  

Умови оплати 1 Оплата услуг Подрядчика будет осуществляться в 6 этапов после 
выполнения каждого предмета поставки и подачи промежуточного 
(окончательного) отчета: 

1. 10% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления промежуточного отчета № 1.  

2. 20% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления промежуточного отчета № 2. 

3. 20% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления промежуточного отчета № 3. 

4. 20% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления промежуточного отчета № 4. 

                                                           
1 ПРООН дотримується правила не робити авансову пердплату після підписання контракту. Якщо 

постачальник послуг наполягає на передплаті, вона не повинна перевищувати 20% загальної вартості, 

заявленої у пропозиції. Для передплати більш високого відсотка або суми, що перевищує $ 30 000, ПРООН 

має право вимагати від постачальника надання банківської гарантії або банківського чека, що підлягає 

оплаті ПРООН, на ту ж суму, яка виплачується ПРООН авансом постачальнику 

mailto:procurement.ua@undp.org
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5. 10% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления промежуточного отчета № 5. 

6. 20% от общей суммы должны быть выплачены после 
предоставления окончательного отчета № 6. 

Умови оплати: Не пізніше тридцяти (30) днів з моменту виконання наступних 
умов: 
a) Письмовий документ про прийняття ПРООН якості результатів (не лише акт 
виконання робіт);  
б) Отримання рахунку від постачальника послуг 

Особи (особа), відповідальні 
за перевірку / схвалення 
результатів / виконання 
послуг і за здійснення 
оплати 

Сотрудник по связям с общественностью ПВП 

 
Тип контракту, який 
пропонується укласти 

☐ Замовлення на закупівлю 

☐ Інституційний догорів 

☒ Договір на надання професійних послуг 

☐ Довгостроковий договір 

☐ Інший тип договору 

 
Критерії укладення 
контракту 

☐ Найнижча ціна серед пропозицій, що відповідають технічним вимогам 

☒ Найвищий сумарний бал (розраховується на підставі 70% від технічної 
пропозиції і 30% від фінансової пропозиції) 

☒ Повне прийняття всіх загальних положень та умов (ЗУП) ПРООН. Це 
обов'язковий критерій, який не може опускатись виходячи з характеру 
запитуваних послуг. Незгода з ЗУП може стати причиною відхилення 
пропозиції. 
 

 
Критерії для оцінки 
пропозиції 

Технічна пропозиція (70%) 

☒ Досвід компанії / організації, яка подає пропозицію - 21% 

☒ Запропонований робочий план, методологія і підхід до здійснення робіт – 
36% 

☒ Персонал та залучені експерти / консультанти – 43% 
Фінансова пропозиція (30%) 
Розраховується як відношення пропозиції заявника до пропозиції з 
найнижчою ціною серед усіх учасників тендеру. 

ПРООН укладе контракт з: ☒ Тільки з одним підрядником 

☐ Одним або декількома учасниками, за наступними умовами: 

 
Додатки до цього ЗНП 

☒ Форма подачі пропозиції (Додаток 2) 

☒ Загальні положення та умови ПРООН – Доступні за посиланням:  
http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/infoforbi
dders/GTCsforcontracts-Goods-and-or-Services-2015.pdf  

☒ Детальне технічне завдання та критерії оцінки (Додаток 3) 

☒ Приклад договору на надання професійних послуг   (Додаток 4) 

http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/infoforbidders/GTCsforcontracts-Goods-and-or-Services-2015.pdf
http://www.undp.org/content/dam/undp/img/corporate/procurement/infoforbidders/GTCsforcontracts-Goods-and-or-Services-2015.pdf
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Контактна особа для 
уточнень 
(Запити тільки в письмовому 
вигляді) 2 

Відділ закупівель 
 ПРООН в Україні 
procurement.ua@undp.org 
Затримка відповіді ПРООН не є причиною для продовження терміну подачі, 
якщо тільки ПРООН не встановила, що таке продовження необхідне, і не 
повідомить про нові остаточні терміни. 

Документи необхідні для 
подачі пропозиції 

☒ Копии регистрационных документов компании 

☒ Финансовые отчеты за период 2015 – 2016 гг. (Отчет о финансовых 

результатах, балансовая ведомость) 

☒  Письмо-заявка (предложение), представляющее методологию 

выполнения работы и (или) подхода к работе. 

☒ Предлагаемый рабочий план с предложенными сроками выполнения 

(диаграмма Гантта с ключевыми этапами и событиями, их даты и места 

проведения), а также персонал, ответственный за каждый вид работ.   

☒ Описание информационной стратегии; каким образом будут достигаться 

цели, изложенные в проектном задании. Отдельное описание 

предварительных концепций для каждого вида деятельности: 

- Видеоролики о децентрализации. 

- Онлайн-опрос о децентрализации. 

- Печатные материалы.  

- Общественные (агитационные) мероприятия. 

☒ Подход к разработке ключевых посланий. 

☒ Примерный медиа-план размещения всех элементов контента в рамках 

кампании 

☒ Примеры предыдущих работ (2 социальных рекламных видеоролика: 

желательно дать ссылки или предоставить любое другое цифровое 

устройство); 3 типа печатных материалов (инфографика, брошюра, постер: 

ссылки); 1 тип онлайн-опроса; документально подтвержденный опыт 

организации агитационных общественных мероприятий, и как минимум 2 

рекомендации от клиентов. 

Если часть работы данного проектного задания будет выполняться 

субподрядчиком, Кандидат может предоставить образцы работ 

предполагаемых субподрядчиков. В таком случае условия субподряда 

должны быть четко описаны в Техническом предложении. 

☒ Личные резюме: менеджера проекта (руководителя группы); 

помощника по проекту; эксперта, ответственного за агитационные 

мероприятия; эксперта, ответственного за создание онлайн-опроса; 

эксперта, ответственного за копирайтинг 

☒ Минимум 3 рекомендационных письма от предидущих клиентов. 

 
 

                                                           
2 Ця контактна особа та адреса офіційно встановлеаі ПРООН. Якщо запити будуть направлятися іншій 

особі / іншим особам або на іншу адресу / інші адреси, навіть якщо ці особи є персоналом ПРООН, ПРООН 

Не бере на себе зобов'язання відповідати на такі запити або підтверджувати їх отримання. 
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Інша інформація, щодо 
цього ЗП 

Адміністративні вимоги: 
Запропоновані заявки буть оцінені на основі «відповідності» та 
«невідповідності» формальним критеріям/вимогам: 

Заявки мають бути подані вчасно згідно з встановленим кінцевим 
терміном  

Заявки мають відповідати встановленому терміну дії  

Заявки мають бути підписані вповноваженим представником  
Заявки мають включати всі необхідні документи про 
компанію/організацію, включаючи юридичний статус та реєстрацію  

Заявки мають відповідати загальним адміністративним вимогам:  
a) Офіційно зареєстрована організація (комерційна або некомерційна). У 

випадку, якщо заявку вирішить подати група експертів, заявка повинна 
містити лист щодо приналежності групи до офіційно зареєстрованої 
організації (яка буде виступати в якості Виконавця у випадку перемоги 
в даному тендері); 

b) Минимум 5 лет опыта работы на украинском рынке рекламы, 
видеопроизводства, коммуникаций. 

c) Реализованы как минимум 2 рекламные кампании и охвачено как 
минимум 3 региона 

d) Минимум 3 года опыта работы в производстве фильмов или 
рекламных видеороликов; 

Інша інформація доступна на сайті  
http://procurement-notices.undp.org;  
Інші деталі за адресою procurement.ua@undp.org 

http://procurement-notices.undp.org/
mailto:procurement.ua@undp.org
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 Додаток  2 
 

ФОРМА ПОДАЧІ ПРОПОЗИЦІЇ ПОСТАЧАЛЬНИКА ПОСЛУГ3 
 

(Дана форма повинна надсилатися тільки з офіційною шапкою / на бланку постачальника 
послуг 4) 

 

 
 місце 

дата 
 
До: [Вкажіть: ім'я та адресу контактної особи в ПРООН] 
 
Шановні Пані/Панове: 
 

Ми, що нижче підписалися, пропонуємо ПРООН наступні послуги у відповідності з 
вимогами, вказаними в 30-2017-ПРООН-УКР-ЗНП-RPP від 16 травня 2017, і всіма додатками 
до даного ЗНП, а також із Загальними положеннями та умовами ПРООН: 

 

A. Кваліфікаційні вимоги до постачальника послуг 
 

Стислий опис компанії/організації 

Постачальник послуг повинен описати і пояснити, як і чому він підходить для виконання 
вимог ПРООН, і вказати таке: 

 

Повна назва   

Різ заснування   

Юридичний статус  
Якщо консорціум, піскове підтвердження кодного 
учасника є необхідним. 

Юридична адреса   

Поштова адреса   

Банківських рахунок  

Статус платника ПДВ   

Ім’я контактної особи   

Електронна пошта контактної 
особи 

  

Телефон контактної особи  

                                                           
3 Дана форма є основою для постачальника послуг при оформленні пропозиції..  
4 Офіційна шапка / бланк повинні містити контактну інформацію: адреси, електронну адресу, номери 

телефону та факсу - для верифікації 
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Основні напрямки роботи 
компанії/організації 

 

Параметри - опис характеру 
діяльності підприємства, галузі 
спеціалізації, ліцензій, 
сертифікатів, повноважень; 

Вкажіть тут 

Ліцензії на ведення комерційної 
діяльності - реєстраційні 
документи, свідоцтво платника 
податків і т.д. 

ЄДРПОУ, Реєстраційний номер платника податків  

Копії реєстраційних документів та свідоцтва платника 
податків мають бути прикладені 

 Останній перевірений 
фінансовий звіт - звіт про 
фінансові результати та 
балансова відомість для 
підтвердження фінансової 
стабільності, ліквідності, 
кредитоспроможності і репутації 
на ринку і т.д.; (за 2015 -2016 
роки) 

Копії документів мають бути прикладені 

Результати минулої діяльності за 
останні 5 років  

Вкажіть список клієнтів, які отримали ті ж послуги, що 
потрібні ПРООН,  вказуючи опис обсяг робіз згідно 
договору, зазначення терміну і суми контракту, 
контактні дані рекомендуючих, а також короткий опис 
попередніх продуктів, розроблених компанією 
(список);  

Сертифікати і норми відповідності  
Вкажіть інформацію про сертифікати якості, реєстрація 
патентів, сертифікати про екологічної стійкості і т.д 
(якщо є) 

Контактна інформація минулих 
клієнтів 

Якщо є листи відгуки, прикладіть копії 

Компанія не знаходиться у Списку 
1267/1989 Ради Безпеки ООН, 
Списку управління закупівель 
ООН або будь-якому іншому 
списку неблагонадійності ООН 

Так/Ні  

Інша інформація 
 

 
B. Методологія виконання завдання  

 

Постачальник послуг повинен описати, яким чином він буде виконувати вимоги ЗП; 
надати детальний опис основних експлуатаційних характеристик, повідомити про умови 
звітування і механізми забезпечення якості, які будуть мати місце, а також 
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продемонструвати, що пропонована методологія і запропоновані завдання, розклад 
реалізації кожного завдання/результат буде відповідати місцевим умовам і контексту 
роботи. 
Має включати в себе:   

1. Письмо-заявка (предложение), представляющее методологию выполнения работы 

и (или) подхода к работе. 

2. Предлагаемый рабочий план с предложенными сроками выполнения (диаграмма 

Гантта с ключевыми этапами и событиями, их даты и места проведения), а также 

персонал, ответственный за каждый вид работ.   

3. Описание информационной стратегии; каким образом будут достигаться цели, 

изложенные в проектном задании. Отдельное описание предварительных 

концепций для каждого вида деятельности: 

a. Видеоролики о децентрализации. 

b. Онлайн-опрос о децентрализации. 

c. Печатные материалы.  

              d. Общественные (агитационные) мероприятия. 

4. Подход к разработке ключевых посланий. 

5. Примерный медиа-план размещения всех элементов контента в рамках кампании 

6. Примеры предыдущих работ (2 социальных рекламных видеоролика: желательно 

дать ссылки или предоставить любое другое цифровое устройство); 3 типа печатных 

материалов (инфографика, брошюра, постер: ссылки); 1 тип онлайн-опроса; 

документально подтвержденный опыт организации агитационных общественных 

мероприятий, и как минимум 2 рекомендации от клиентов.  Если часть работы 

данного проектного задания будет выполняться субподрядчиком, Кандидат может 

предоставить образцы работ предполагаемых субподрядчиков. В таком случае 

условия субподряда должны быть четко описаны в Техническом предложении. 

7. Личные резюме: менеджера проекта (руководителя группы); помощника по 

проекту; эксперта, ответственного за агитационные мероприятия; эксперта, 

ответственного за создание онлайн-опроса; эксперта, ответственного за 

копирайтинг. 

 
C. Кваліфікація основного персоналу 

 

Якщо це необхідно в ЗНП, то постачальник послуг повинен надати наступне: 
 
а) Імена та кваліфікацію основного персоналу, який буде надавати послуги, із зазначенням опису 
ролей основного персоналу (хто Керівник групи, хто допоміжний персонал тощо); 
б) Резюме, що свідчать про необхідну кваліфікацію;  
в) Письмове підтвердження від кожного співробітника, що він зможе виконувати свої обов'язки 
протягом усього часу дії контракту.  
 

Як мінімум:  
 

1) Менеджера проекта (руководителя группы) 
2) Помощника по проекту  
3) Эксперта, ответственного за агитационные мероприятия  
4) Эксперта, ответственного за создание онлайн-опроса  
5) Эксперта, ответственного за копирайтинг   
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Фінансова пропозиція  
 

Заявник має подати Фінансову пропозицію в конверті, окремо від іншої частини Заявки на участь, як 
зазначено в Інструкції для заявників.  

Фінансова пропозиція повинна містити деталізований кошторис. Вкажіть окремі цифри по кожній 
функціональній групі або категорії.  

Будь-які витрати, що підлягають компенсації, такі як відрядження та підзвітні витрати, повинні бути 
зазначені окремо.  

У випадку використання обладнання постачальником послуг, Перелік розцінок повинен містити 
цифри по обох варіантах — як придбання, так і оренди. ПРООН залишає за собою право брати 
обладнання в оренду чи придбати його через Постачальника. 

Форма, наведена на наступних сторінках, надається для використання в якості керівництва при 
підготовці Фінансової пропозиції. Форма включає в себе окремі витрати, які не обов'язково 
вимагатимуться чи застосовуватимуться, але наводяться для прикладу. 

А. Кошторис за підсумковими результатами* 
 

№ Підсумкові результати відповідно 
до ТЗ 

Відсоток від Загальної 
ціни (Вага по 

відношенню до 
оплати)  

Сума без ПДВ, валюта 

1 Кінцевий результат 1 10%  

2 Кінцевий результат 2 20%  

3 Кінцевий результат 3 20%  

4 Кінцевий результат 4 20%  

5 Кінцевий результат 5 10%  

6 Кінцевий результат 6 20%  

 Всього (прохання вказати валюту) 100%  

 
*Це має бути основою для виплати траншів  

 
B. Розбивка за компонентами витрат:  

Заявники повинні надати розбивку витрат по вищенаведених цінах за кожним підсумковим 
результатом, на основі наступної форми. ПРООН використовуватиме розбивку витрат для оцінки 
обґрунтованості ціни, а також для розрахунку ціни в тому випадку, коли обидві сторони погодяться 
додати нові підсумкові результати до обсягу Послуг. 
 

# Вид деятельности, расходы Единица Число Стоимость за 

единицу 

Сумма без 

НДС** 

1 Персонал      

 Менеджер проекта (руководитель 

группы) 

день 
 

  

Помощник по проекту 
 

день 
 

  

Эксперт, ответственный за 
общественные 
(агитационные) мероприятия  

 

день 
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 [ Ім'я і підпис уповноваженої особи постачальника 
послуг] 
[Посада] 
[Дата] 

 
  

 

Эксперт, ответственный за онлайн-

опрос 

день 
 

  

Копирайтер день 
 

  

Прочий персонал (уточните, если 

необходимо) 

    

2 Дни съемок видеороликов в 2 

регионах 

    

Суточные день 
 

  

Поездки     

Оборудование, транспортировка     

Другие расходы (если есть — 

точно указать вид деятельности, 

сумму расходов) 

    

3 Съемочный и постсъемочный 

период 

    

Видеоролики, телерепортажи о 

децентрализации  

1 

видеорол

ик 

2   

4 

Производство анимационного 

ролика 

1 

видеорол

ик 

1   

5 Аренда оборудования, если 

необходимо (четко определить) 

день 
 

  

6 Распространение печатных 

материалов 

    

7 Организация агитационных 

мероприятий 

день 14   

8 Поездка и проживание + суточные     

9 Другие расходы (если есть — 

точно указать вид 

деятельности, сумму расходов) 
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** Уважаемые партнеры! 

 

Представительство ООН в Украине информирует Вас, что приобретение товаров и услуг 
объявленных в тендере будет производиться в рамках выполнения проекта международной 
технической помощи. 

 Согласно положений Налогового Кодекса Украины (п. 197.11) предусмотрено 
освобождение от налогообложения НДС операций, которые финансируются за счет материально-
технической помощи.  

Порядок получения права на освобождение от налогообложения операций, которые 
производятся в рамках проектов международной технической помощи регламентируется 
постановлением Кабинета Министров Украины от 15 февраля 2002 года №153. 

Согласно данного порядка цена договора определяется «Без НДС» и налоговая накладная   
составляется согласно пункта 2 Порядка № 1307. В левой части данной накладной делается 
соответствующая пометка «Х» и указывается тип причины 12. При этом в графе «Получатель 
(покупатель)» указывается наименование юридического лица (Представительство ООН в Украине)., 
а в поле «Индивидуальный налоговый номер получателя (покупателя) указывается условный ИНН 
«200000000000». 

 Исходя из вышесказанного, просим Вас формировать Ваши тендерные заявки/счета на 
оплату без НДС учитывая положения украинского законодательства, изложенного в перечисленных 
нормативных актах.  

В случае возникновения дополнительных вопросов просим Вас обращаться в отделения 
Государственной Фискальной Службы Украины по месту регистрации Вашего предприятия для 
получения дополнительной консультации в рамках статьи 52 Налогового Кодекса Украины. 
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Додаток 3 

Проектное задание 
 
Название проекта: Восстановление управления и примирение на пострадавших от конфликта 
территориях Украины 
Описание задачи: Разработка и реализация местной кампании по повышению 
осведомленности о децентрализации в Донецкой и Луганской областях  
Страна/место реализации: Украина  
Возможные поездки (если необходимо): поездки по Украине 
Дата начала задачи: Июнь 2017 г. 
Срок выполнения задачи и (или) дата окончания (если необходимо): Октябрь 2017 г.  
Имя и должность менеджера проекта: Сотрудник по связям с общественностью  
 

I. ПРЕДПОСЫЛКИ 
 

Программа восстановления и примирения (ПВП) является объединяющей основой для множества 
проектов, финансируемых несколькими международными партнерами для удовлетворения 
приоритетных потребностей в восточной части Украины. Долгосрочной целью для восточной 
Украины является экономическое процветание и прочный мир. Для восстановления после 
конфликта и создания основы для прочного мира необходимо решить глубоко укоренившиеся 
экономические и управленческие проблемы, которые лежат в основе конфликта, а также достичь 
примирения среди пострадавших от конфликта людей и сообществ. Для достижения этих 
результатов необходимо развивать активное и коллегиальное местное самоуправление, 
отличающееся включением широкого круга лиц; социальная и производственная инфраструктура 
должна быть восстановлена, а экономика реорганизована с целью получения средств к 
существованию и улучшения благосостояния людей; пострадавшие от конфликта сообщества 
должны восстановить безопасность и социальную сплоченность, которые были утрачены в течение 
последних нескольких лет.  
Восстановление функций управления в пострадавших от конфликта регионах возможно только в 
контексте сложных преобразований в структурах и функциях всей системы государственного 
управления, как на национальном, так и на местном уровне, и всеобъемлющей реформы 
децентрализации.  Внедряются множественные инициативы, в частности в поддержку местного 
самоуправления, с целью поддержания процессов территориального объединения, 
административной и фискальной децентрализации, восстановления и улучшения качества 
государственных услуг.  В частности, ПРООН и структура ООН Женщины поддерживают создание и 
использование подходов к планированию и бюджетированию, основанных на широком участии и 
учитывающих конфликты. Эти всеобъемлющие подходы, в которых учтены гендерные аспекты, 
способствуют расширению прав и возможностей женщин.  Стратегии регионального развития были 
разработаны Донецкой и Луганской областями с широким привлечением организаций 
гражданского общества и бизнес-сообщества.  Стратегии социально-экономического развития 
будут разрабатываться недавно объединившимися громадами (сообществами). 
Амбициозный план действий по децентрализации, осуществляемой сейчас в Донецкой и Луганской 
областях (на контролируемых правительством территориях), как ключевая государственная 
реформа должен предусматривать административно-территориальную реформу с целью 
объединения единиц местного самоуправления. Эффективная децентрализация политической 
власти, создание подотчетных процессов принятия решений, планирование восстановления и 
услуги, удовлетворяющие в равной степени потребности всех людей — женщин и мужчин, девочек 
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и мальчиков, а также усиление безопасности и социальная сплоченность будут способствовать 
примирению и предотвращению дальнейшего конфликта в Украине. 
Социально-экономический анализ, техническая помощь и обучение для управления 
территориальным объединением вместе с целенаправленной кампанией по повышению 
осведомленности существенным образом поддержат процесс децентрализации на 
контролируемых правительством территориях Донецкой и Луганской областей. 
Целевая аудитория кампании по повышению осведомленности —  20 громад, охваченных 
проектом, население которых будет проинформировано о реформе децентрализации и 
позитивных изменениях, которые она может обеспечить. Также цель кампании состоит в 
демонстрации лучших практик объединения громад на востоке страны, которые уже 
объединились.   

Для этого ПРООН намерена привлечь к работе национальную медиа-организацию (компанию), 
имеющую опыт в создании видеоматериалов и рекламы для: разработки коммуникационных 
средств по децентрализации, в том числе видеоматериалов/социальной рекламы (СР); онлайн-
опросов в социальных сетях; печатных материалов (плакатов, инфографики), а также для 
проведения агитационных мероприятий в громадах, которые еще не объединились.  
 

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 
Основной целью Подрядчика является разработка информационной кампании, которая будет 
способствовать повышению осведомленности о положительных изменениях и результатах, 
инициированных реформой децентрализации в целевых громадах Донецкой и Луганской областей. 
Кампания охватит следующие 20 целевых громад: Лиманская, Черкасская, Николаевская, 
Бахмутская, Славянская, Краматорская, Дружковская, Мариупольская, Угледарская и 
Великоновоселковская в Донецкой области и Белокуракинская, Новопсковская, Беловодская, 
Краснореченская, Марковская, Попаснянская, Новоайдарская, Чмыровская, Кременнская и 
Троицкая в Луганской области. 
 
В частности, Подрядчик должен выполнить следующие задачи: 
- Разработать целенаправленную кампанию по повышению осведомленности о реформе 

децентрализации в Украине, а именно в целевых громадах— на основе предоставленного 
Проектом исследования возможностей работы с населением, отношения к децентрализации и 
предпочтений в СМИ. 

- Разработать рассылку сообщений, посвященных кампании децентрализации, а именно, о ее 
финансовых аспектах, доступе к социальным услугам, возможностях и т. д. — на основе 
предоставленных Проектом данных и независимом исследовании. 

- - Разработать рабочую документацию: план реализации, который содержит установленные сроки, 
уточненные виды работ, функции и обязательства; информацию о привлеченных партнерах и т. д. 

- В рамках кампании разработать идеи, выбрать главных действующих лиц и создать два коротких 
тематических видеоролика о лучших практиках процессов объединения и децентрализации в 
восточной части Украины (Донецкая и Луганская области), включая и готовые к трансляции, и 
готовые к публикации в социальных сетях версии таких видеороликов. 

- Определить участников/основных действующих лиц вышеупомянутых видеороликов и 
согласовать их участие с Проектом (как минимум два видеоролика/телерепортажа для Донецкой 
и Луганской областей). 

- Разработать план местной трансляции/размещения информации (для СМИ Донецкой и Луганской 
областей) с предполагаемым бюджетом и планом выхода в эфир в Донецкой и Луганской областях 
(обратите внимание, что бюджет трансляции не включен в настоящее задание).  

https://drive.google.com/open?id=0B5mCOPi-DkikQWNfb1FhaWYwZDg
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- В рамках кампании разработать идею и создать короткий (длительностью максимум 60 сек.) 
анимационный ролик о важности активизации населения в процессе децентрализации. В рамках 
кампании разработать и провести как минимум 14 интерактивных публичных мероприятий в 
целевых громадах (не объединенных) в координации с созданными рабочими группами в каждой 
громаде. 
- В рамках кампании разработать инфографику или другие раздаточные материалы, направленные 

на повышение осведомленности о процессе децентрализации в Украине и его преимуществах и 
результатах. 

- В рамках кампании разработать и запустить онлайн-опрос о децентрализации (или на 
независимой интерактивной платформе, или в социальных сетях: Facebook, других социальных 
сетях). 

- Предоставить сотруднику по связям с общественностью промежуточные отчеты о реализации 
кампании на ежемесячной основе (и (или) по запросу ПРООН). 

- Подготовить отчет о количестве людей, охваченных информационной кампанией, с разбивкой по 
полу и возрасту для общественных агитационных мероприятий.  

 
III. ОБЩИЕ ЦЕЛИ, УСЛОВИЯ И ТРЕБОВАНИЯ 

Общие цели информационной кампании: 

 Повысить осведомленность о положительных изменениях, инициированных реформой 
децентрализации. 

 Способствовать лучшему пониманию того, что такое децентрализация, и представить 
лучшие практики в регионе и за его пределами. 

 Стимулировать вовлечение населения в социальную, культурную и политическую жизнь 
посредством конкретных доказательств, что люди — это скорее субъекты собственного 
развития, а не просто пассивные получатели внешней помощи и услуг. 

 Сформировать положительное отношение к процессам объединения и децентрализации на 
востоке Украины. 

ВИДЕОРОЛИКИ О ДЕЦЕНТРАЛИЗАЦИИ  
Цели видеороликов: 

 Информировать целевые громады о процессе децентрализации и положительных 
результатах, которые обеспечивает реформа. 

 Вовлечь громады в социальные преобразования и активное участие в жизни их жителей. 

 Стимулировать сотрудничество и диалог между местными органами власти, 
предприятиями и населением. 

 Создать позитивный образ активных людей, которые участвуют в децентрализации и 
принимают на себя ответственность за жизнь своих объединенных громад или громад, 
которым еще предстоит объединиться. 

 Ускорить процесс объединения в целевых громадах посредством создания позитивного и 
успешного образа объединенных громад на востоке страны.   

Предусматривается, что видеоролики: 

 Продемонстрируют разнообразие новых возможностей благодаря децентрализации 
громад посредством показа примеров и историй успеха, в том числе экономических и 
социальных возможностей.  

 Повысят осведомленность о положительных изменениях и результатах, обусловленных 
процессом децентрализации. 
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 Покажут важность активного участия членов громады в процессе принятия решений и 
жизни их населения.  

 Повысят осведомленность о том, что ЕС и ПРООН являются активными сторонниками 
реформы децентрализации в Украине (проверьте правильное использование заявлений об 
отказе от ответственности, логотипов).  
 

АНИМАЦИОННЫЙ РОЛИК О ВОВЛЕЧЕНИИ ГРОМАДЫ И ДЕЦЕНТРАЛИЗАЦИИ 
Цели анимационного ролика: 

 Информировать целевые громады о процессе децентрализации и положительных 
результатах, которые обеспечивает реформа. 

 Вовлечь громады в социальные преобразования и активное участие в жизни их жителей. 

 Стимулировать сотрудничество и диалог между местными органами власти, 
предприятиями и населением. 

Предусматривается, что видеоролики: 

 Продемонстрируют разнообразие новых возможностей благодаря децентрализации 
громад посредством показа примеров того, какую именно выгоду они могут извлечь из 
децентрализации.  

 Повысят осведомленность о положительных изменениях и результатах, обусловленных 
процессом децентрализации. 

 Покажут важность активного участия членов громады в процессе принятия решений и 
жизни их населения.  
 

ОНЛАЙН-ОПРОС (КВИЗ) О ДЕЦЕНТРАЛИЗАЦИИ 

Цели опроса: 

 Информировать целевые громады о ключевых фактах о процессе децентрализации.   

Предусматривается, что опрос: 

 Будет содержать как минимум 10 вопросов с вариантами ответа. 

 Будет интерактивным и визуально привлекательным. 

 Предоставит ключевую информацию о том, что такое децентрализация. 

 Покажет достижения Украины в процессе децентрализации. 

 Продемонстрирует положительное воздействие децентрализации на громады, в частности 
на Донбассе.  

 Позволит оценить знания участников опроса после прохождения опроса, а также даст 
ссылки на информационные базы данных, после ознакомления с которыми они смогут 
расширить знания по данной теме.   

 
ОБЩЕСТВЕННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ В КАЖДОЙ ЦЕЛЕВОЙ ГРОМАДЕ 
Подрядчик разработает подробный план мероприятий на основе предыдущих исследований, 
проведенных Проектом. Тем не менее, независимо от формата общественных мероприятий, их 
цели таковы:   

 Информировать целевые громады о процессе децентрализации и положительных 
результатах, которые обеспечивает реформа. 

 Вовлечь громады в социальные преобразования и активное участие в жизни их жителей. 
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 Стимулировать сотрудничество и диалог между местными органами власти, 
предприятиями и населением. 

 Создать позитивный образ активных людей, которые участвуют в децентрализации и 
принимают на себя ответственность за жизнь своих объединенных громад или громад, 
которым еще предстоит объединиться. 

 Ускорить процесс объединения в целевых громадах посредством создания позитивного и 
успешного образа объединенных громад на востоке страны.   

ИНФОГРАФИКА И ДРУГИЕ ПЕЧАТНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 
Цели печатных материалов: 

 Информировать целевые громады о процессе децентрализации и положительных 
результатах, которые обеспечивает реформа, особенно на Донбассе. 

Предусматривается, что печатные материалы: 

 Помогут лучшему пониманию процесса децентрализации в Украине, особенно на Донбассе. 

 Будут поощрять членов громад активно участвовать в жизни своего сообщества. 
Предоставят информацию громадам об оказываемой ПРООН и ЕС поддержке процесса 
децентрализации в стране.  

IV. IV. УСЛОВИЯ И ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННОЙ КАМПАНИИ 

К видеоролику о децентрализации 

 Главными действующими лицами видеороликов должны быть активные члены 
объединенных громад.  

 Список участников (главных действующих лиц) должен быть согласован с командой 
Проекта. 

 Каждый видеоролик о децентрализации должен быть создан в документальном формате. 

 Сценарии видеороликов должны быть согласованы с Проектами. 

 Каждый видеоролик должен содержать логотипы ПРООН и ЕС, соответствовать 
руководящим принципами донесения и наглядности информации ПРООН и ЕС, а также 
национальным руководящим принципам децентрализации (будут предоставлены 
Проектом). 

К анимационному ролику о вовлечении громады и децентрализации    

 Сценарий и ключевые сообщения должны быть согласованы с Проектом. 

 Анимационный ролик должен содержать украинские субтитры. 

 Каждый анимационный ролик должен содержать логотипы ПРООН и ЕС, 
соответствовать руководящим принципами донесения и наглядности информации 
ПРООН и ЕС, а также национальным руководящим принципам децентрализации (будут 
предоставлены Проектом). 

 
К онлайн-опросу 

 Быть визуально привлекательным — содержать фотографии, анимацию или карты.  

 Содержать как минимум 10 вопросов, каждый с минимум двумя вариантами ответа. 

 Содержать краткую оценку теста с рекомендациями, где можно ознакомиться с 
дополнительной информацией по этой теме. 

 Быть создан в формате, подходящем для использования и распространения в социальных 
сетях (Facebook, других социальных сетях). 

 Содержать вопросы, которые дают ключевую информацию о децентрализации. 

 Содержать логотипы ПРООН, ЕС. 
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К инфографике и печатным материалам 

 Макеты печатных материалов должны быть визуально привлекательными и 
соответствовать требованиям общей информационной кампании и требованиям 
наглядности ПРООН и ЕС.  

 Содержать логотипы ПРООН, ЕС.  

К общественным мероприятиям 
Мероприятия должны быть привлекательными и предназначаться как минимум для 30 человек в 
каждой целевой громаде. Языком общения должен быть украинский. 
 

V. ОБЪЕМ РАБОТ И ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ  
 

С июня по октябрь 2017 года Подрядчик выполнит следующие задачи, по согласованию с ПРООН. 
1. Разработка концепции местной кампании по повышению осведомленности – Предмет 
поставки 1 

1.1 Разработать единую информационную стратегию, рабочий план действий, а также 
руководящие принципы мониторинга и оценки.  
Результаты:  

 Рабочая документация, содержащая следующие элементы: план реализации рабочей 
программы с установленными сроками, уточненными функциями и обязательствами; 
информация о привлеченных партнерах.  

 Информационные руководящие принципы, содержащие информацию о: целевых группах; 
привлекаемых ресурсах; графике этапов разработки информационной кампании и ее 
целей. 

 Система оценки и мониторинга: формы оценки, предназначенные для определения 
влияния стратегии на целевые группы, и метод их анализа.  

 
 Предполагаемый период реализации: Июнь 2017. 
2. Видеоролики о децентрализации — Предмет поставки 2 

 
2.1. Разработать и согласовать с Проектом идеи видеороликов, которые будут распространяться 

через популярные интернет-ресурсы и транслироваться в местных СМИ (расходы будут 
покрываться Проектом). 

Результаты:  

 Концепция видеороликов, содержащая следующие элементы: подробные сценарии, 
список лиц, привлеченных к съемке видеоролика; ключевые послания. 

 Рабочая документация: план реализации рабочей программы с установленными сроками 
и графиком поездок в регионы для съемки видеороликов; информация о привлеченных 
партнерах. 

 
Предполагаемый период реализации: Июнь-июль 2017. 
 

2.2. Создать два видеоролика длительностью минимум 3 минуты, а также две версии (два 
фрагмента) для социальных сетей с максимальной длительностью 40 сек. с текстом. 
Видеоролики должны охватывать проблему децентрализации. 

 
Результаты:  

 Видеоролики, телерепортажи о децентрализации: истории должны показывать 



 21 

разнообразие возможностей, которые доступны громадам в контексте децентрализации. 
Видеоролики должны быть мотивирующими и показывать активных членов 
объединенных громад, которые привносят положительные изменения в свои громады. 
Видеоролики должны охватывать лучшие практики процесса децентрализации в 
громадах Донецкой и Луганской областей (один для Луганской области, один для 
Донецкой области).  

 
Ключевое послание: Децентрализация наделяет женщин и мужчин правами и 
возможностью брать свои жизни в собственные руки и осуществлять положительные 
перемены. Она помогает бороться с коррупцией и несет громадам социально-
экономическое процветание.   

 
Предполагаемый период реализации: Июль-август 2017 
 
3. Анимационный ролик о децентрализации — Предмет поставки 3 

 
3.1. Разработать и согласовать с Проектом идею анимационного ролика, который будет 
распространяться через популярные интернет-ресурсы (расходы будут покрываться 
Проектом). 

Результаты:  

 Концепция анимационного ролика, содержащая следующие элементы: подробный 
сценарий; ключевые послания. 

 Рабочая документация: план реализации рабочей программы с установленными сроками 
и графиком поездок в регионы для съемки видеороликов; информация о привлеченных 
партнерах. 

Предполагаемый период реализации: Август 2017  
3.2. Создать анимационный ролик максимальной длительностью 60 сек. и с 
субтитрами. Ролики должны охватывать проблему вовлечения громады в контексте 
процесса децентрализации. 

 
Результаты:  

 Анимационный ролик о вовлечении громады и децентрализации: история должна 
показывать разнообразие возможностей, которые доступны громадам в контексте 
децентрализации.  
 
Ключевое послание: Децентрализация наделяет женщин и мужчин правами и 
возможностью брать свои жизни в собственные руки и осуществлять положительные 
перемены. Она помогает бороться с коррупцией и несет громадам социально-
экономическое процветание.   

 
Предполагаемый период реализации: Август-сентябрь 2017 

 
 

4. Онлайн-опрос о децентрализации — Предмет поставки 4 
 

4.1.  Разработать и согласовать с Проектом идею онлайн-опроса о децентрализации для 
социальных сетей. 
Результаты:  
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 Концепции онлайн-опроса, содержащие следующие элементы: ключевые послания; 
вопросы; варианты ответов; краткие тестовые оценки; визуальный дизайн. 

 Рабочая документация: план реализации рабочей программы с установленными сроками 
и графиком продвижения опроса в социальных сетях; информация о привлеченных 
партнерах. 

4.2.  Создать онлайн-опрос с как минимум 10 вопросами и минимум двумя вариантами ответа 
на каждый вопрос для распространения в социальных сетях, и обеспечить его 
распространение через социальные сети для пользователей, проживающих в целевых 
громадах. 
Результаты:  
 

 Онлайн-опрос должен быть интерактивным и предоставлять участникам опроса основные 
факты о процессе децентрализации в Украине.  
 

Предполагаемый период реализации: Сентябрь 2017  
 

5. Печатные материалы, постеры, инфографика — Предмет поставки 5 
 

5.1. Разработать и согласовать с Проектом идею для постеров, инфографики и других печатных 
материалов. 
Результаты: 

 

 Концепция, содержащая следующие элементы: визуальное представление основной 
идеи, и ключевые послания. 

 Рабочая документация: план реализации рабочей программы с установленными сроками 
и графиком; информация о привлеченных партнерах. 

 
5.2. Представить как минимум 3 различных макета печатных материалов (постеры, 

инфографика, брошюры и т. п.), напечатать их (затраты на печать будут покрываться 
Проектом) и распространить (персональная раздача) в период ряда общественных 
мероприятий, предусматриваемых кампанией, в количестве, достаточном для 
достижения максимального охвата и влияния. 

 
          Результаты:  
 

 Распространенные материалы способствуют повышению осведомленности о процессе 
децентрализации в Украине, в частности на Донбассе, а также о положительных 
изменениях, которые эта реформа привносит.  

 
Предполагаемый период реализации: Июль-октябрь 2017  

6.  Общественные, агитационные мероприятия — Предмет поставки 6 
 

6.1. Окончательно определить и согласовать с Проектом идею ряда общественных, 
агитационных мероприятий для повышения осведомленности о децентрализации в 
целевых громадах Донецкой и Луганской областей, а также PR-план информирования об 
этих мероприятиях.  
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Результаты: 

 Концепции общественных мероприятий, содержащие следующие элементы: подробный 
сценарий; ключевые послания. 

 Рабочая документация: план реализации рабочей программы с установленными сроками 
и графиком; информация о привлеченных партнерах. 

 
6.2. Провести как минимум 14 общественных мероприятий по децентрализации в громадах, 

которые еще не объединились, обеспечивая участие женщин и мужчин, молодежи, 
пожилых людей и инвалидов:  

 Общественные мероприятия должны быть интерактивными и информировать людей о 
процессе децентрализации на Донбассе, его преимуществах и положительных 
результатах. 

 Мероприятия должны служить платформой взаимодействия между громадами и 
местными органами власти. 

Подрядчик берет на себя все решение всех логистических задач, в том числе поездок, 
обеспечение фоторепортажа по каждому событию, приглашения на мероприятия и т. д. Проект 
будет способствовать установлению контактов с соответствующими громадами.  
 
Предполагаемый период реализации: Сентябрь-октябрь 2017  
ОСНОВНЫЕ ДЕЙСТВИЯ  

 Координация с другими партнерами, подрядчиками общего проекта ПРООН и структуры 
ООН Женщины «Восстановление управления и примирение на пострадавших от конфликта 
территориях Украины» с целью обеспечить эффективное взаимодействие, где это 
возможно.  

 Обеспечение отсылок на ПРООН и ЕС во всех материалах, созданных по Контракту. 
 Подрядчик будет нести ответственность за управление процессом выполнения задач, его 

человеческими ресурсами, материально-техническим обеспечением и расходами, 
связанными с задачами, относительно временных рамок и соответствия в тесной 
консультации с ПРООН. 

 Любой коммуникационный материал следует сначала согласовывать с командой Проекта, 

чтобы гарантировать его соответствие Коммуникационной стратегии Проекта, 
корпоративным Руководящим принципам наглядности ПРООН, Руководящим принципам 
информирования и наглядности ЕС, а также информированию о Стратегии 

децентрализации на национальном уровне. Промежуточные отчеты будут предоставляться 

Подрядчиком на ежемесячной основе (и (или) по запросу ПРООН). ПРООН будет главным 
органом контроля качества и оценки работы. 

 Подрядчик будет нести ответственность только за творческую часть и создание 

видеоролика (и постсъемочную работу)5; собственно трансляция не является частью 
данного проектного задания, однако Подрядчик должен подготовить план трансляции и 

размещения видеороликов. 
 Видеоролики должны показывать истории успеха объединенных громад, в которых 

действует Проект: один видеоролик посвящен Донецкой области, один видеоролик — 
Луганской области. Приблизительное количество дней съемки видеоролика – 7.  

                                                           
5 Съемочный период включает все стадии работы над видеороликом: написание сценария, отбор команды, 

съемка, грим, костюмы, видео- и звукообработка, а также техническая работа, связанная со съемкой. 

Постсъемочный период включает работу над материалами после съемочного процесса: компьютерная 

обработка, создание субтитров, а также другие типы работ. 
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VI. ТРЕБОВАНИЯ К МОНИТОРИНГУ И ОТЧЕТНОСТИ   
 
Подрядчик будет отчитываться перед сотрудником по связям с общественностью Программы 
восстановления управления и примирения.  
Подрядчик предоставляет необходимую информацию, отчеты и статистические данные согласно 
предварительно определенному графику и на ситуативной основе (в течение разумного периода 
времени). 
В частности, Подрядчик подготавливает и предоставляет ПРООН следующие отчеты: 

Промежуточные отчеты, которые содержат:  
- Результаты разработки информационной стратегии, ключевых посланий, концепций 

видеороликов и анимационных роликов, концепции онлайн-опроса, печатных 
материалов и общественных мероприятий, план реализации рабочей программы с 
установленными сроками, уточненными функциями и обязанностями, информацию 
о привлеченных партнерах, описание целевых групп и ожидаемые результаты 
кампании и т. д. 

- Сценарии видеороликов, список действующих лиц (и организаций), участвующих в 
видеороликах о децентрализации; основные послания видеороликов и описание 
целевых групп; ожидаемое воздействие видеороликов на целевые группы; график 
«полевых визитов» в регионы для съемок. 

- Макеты печатных материалов; основные послания и описание целевых групп; 
ожидаемое воздействие печатных материалов на целевые группы. 

- Отчет о результатах общественных мероприятий и другой деятельности кампании, 
о числе людей, охваченных кампанией, с разбивкой по полу и возрасту для 
общественных мероприятий.  
 

- Промежуточный отчет № 1 после выполнения Предмета поставки 1.  
- Промежуточный отчет № 2 после выполнения Предмета поставки 2.  
- Промежуточный отчет № 3 после выполнения Предмета поставки 3.  
- Промежуточный отчет № 4 после выполнения Предмета поставки 4. 
- Промежуточный отчет № 5 после выполнения Предмета поставки 5.  
- Окончательный отчет после выполнения Предмета поставки 6. 
 

      Использование отчетов (документации) 
Ни один отчет или документ не должен быть опубликован или распространен третьим лицам без 
согласия ПРООН. Предварительный план работы, представленный выше, может быть изменен по 
предложениям Подрядчика и (или) взаимному обсуждению ПРООН и Подрядчика и только с 
письменного согласия. Любое несанкционированное нарушение условий согласованного плана 
может привести к расторжению контракта.  

VII. ТРЕБОВАНИЯ К ОПЫТУ И КВАЛИФИКАЦИИ 
 Официально зарегистрированная организация (коммерческая, негосударственная, 

общественная). 
 Минимум 5 лет опыта работы на украинском рынке рекламы, видеопроизводства, 

коммуникаций. 
 Опыт в проведении коммерческих, агитационных кампаний по повышению 

осведомленности или медийных кампаний, предпочтительно на внерегиональном уровне 
(реализованы как минимум 2 рекламные кампании и охвачено как минимум 3 региона). 

 Минимум 3 года опыта работы в производстве фильмов или рекламных видеороликов.  



 25 

 Опыт сотрудничества с международными организациями будет преимуществом. 
 Знание процессов децентрализации будет плюсом.  

 
Требования к членам команды компании: 
 
Менеджер проекта (руководитель группы) 
 

1) Степень магистра или эквивалентный ей уровень в области менеджмента, социальных 
наук, маркетинга, коммуникаций, рекламы или другого соответствующего образования. 

2) Минимум 3 года опыта работы в проектном менеджменте. 
3) Минимум 2 года опыта работы в проведении кампаний по повышению осведомленности, 

агитационных (медийных) или рекламных кампаний;  
4) Минимум 2 года опыта работы в производстве фильмов или рекламных видеороликов.  
5) Свободное владение украинским (русским) языком и уровень английского языка выше 

среднего. 
 
Помощник по проекту  
 

1) Степень бакалавра или эквивалентный ей уровень в области социальных наук, маркетинга, 
коммуникаций, журналистики, рекламы, дизайна или другого соответствующего 
образования. 

2) Минимум 3 года опыта работы в производстве видеороликов или графическом дизайне.  
3) Минимум 2 года опыта работы в проведении кампаний по повышению осведомленности, 

рекламных (агитационных) кампаний.  
4)  Свободное владение украинским (русским) языком и уровень английского языка выше 

среднего. 
 

Эксперт, ответственный за агитационные мероприятия  
 

5) Степень бакалавра или эквивалентный ей уровень в области социальных наук, маркетинга, 
коммуникаций, рекламы или другого соответствующего образования. 

6) Минимум 3 года опыта работы в организации агитационной (общественной) деятельности. 
7) Свободное владение украинским и русским языками. 

 
Эксперт, ответственный за создание онлайн-опроса 
 

1) Степень бакалавра или эквивалентный ей уровень в области IT, социальных наук, 
маркетинга, коммуникаций, рекламы, дизайна или другого соответствующего 
образования. 

2) Минимум 2 года опыта работы в создании онлайн-материалов, в том числе приложений в 
социальных сетях или онлайн-опросов. 

3)  Свободное владение украинским (русским) языком и уровень английского языка 
выше среднего. 

Эксперт, ответственный за копирайтинг  
 

1) Степень бакалавра или эквивалентный ей уровень в области филологии, социальных наук, 
маркетинга, коммуникаций, рекламы, дизайна или другого соответствующего 
образования. 

2) Минимум 3 года опыта работы в копирайтинге. 
3) Свободное владение украинским (русским) языком и уровень английского языка выше 
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среднего. 
 
Требования к видеороликам 

 

ОБЪЕКТЫ  Количество объектов, 
шт. 

ОПИСАНИЕ (СПЕЦИФИКАЦИЯ) ОБЪЕКТОВ  

Производство 
видеороликов о 
децентрализации  

Два видеоролика 
(телерепортажа) — 
длительностью 
минимум 3 минуты  

- разработка сценария; 
- субтитры (на английском); 
- украинский (русский) язык озвучивания; 

ВИДЕО: 

разрешение: 1920 x 1080 (16x9 Full HD)  
 кодек: H.264, ProRes 422, MPEG-2 или MPEG-
4: 
Битрейт — максимум 
Цветовая субдискретизация: 4:2:0 

ЗВУК: 

 AAC-LC или MP3:  44,1 кГц, 2 канала (стерео); 

 

- окончательный вариант; 
- видеоролик следует записать на DVD и 
передать ПРООН. 
Версия для социальных сетей максимальной 
длительностью 40 секунд с текстом (для 
пользователей с отключенным звуком) 

Производство 
анимационного 
ролика о 
децентрализации и 
вовлечении громады 

Один анимационный 
видеоклип — 
максимум 60 сек. 

- разработка сценария; 
- текст (инфографика) на украинском языке; 
- украинский (русский) язык озвучивания; 

АНИМАЦИОННЫЙ РОЛИК: 

разрешение: 1920 x 1080 (16x9 Full HD)  
 кодек: H.264, ProRes 422, MPEG-2 или MPEG-
4: 
Битрейт — максимум 
Цветовая субдискретизация: 4:2:0 

ЗВУК: 

 AAC-LC или MP3:  44,1 кГц, 2 канала (стерео); 

 

- окончательный вариант; 
- видеоролик следует записать на DVD и 
передать ПРООН. 
Версия для социальных сетей с субтитрами (с 
отключенным звуком) 

 
VIII. ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ТЕХНИЧЕСКОМ ПРЕДЛОЖЕНИИ 

 

 

 

Письмо-заявка (предложение), представляющее методологию выполнения 

работы и (или) подхода к работе. 
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Предлагаемый рабочий план с предложенными сроками выполнения 

(диаграмма Гантта с ключевыми этапами и событиями, их даты и места 

проведения), а также персонал, ответственный за каждый вид работ.   

 

 

Описание информационной стратегии; каким образом будут достигаться цели, 

изложенные в проектном задании. Отдельное описание предварительных 

концепций для каждого вида деятельности: 

- Видеоролики о децентрализации. 

- Онлайн-опрос о децентрализации. 

- Печатные материалы.  

- Общественные (агитационные) мероприятия. 

 

 

Подход к разработке ключевых посланий. 

 Примеры предыдущих работ (2 социальных рекламных видеоролика: 
желательно дать ссылки или предоставить любое другое цифровое 
устройство); 3 типа печатных материалов (инфографика, брошюра, постер: 
ссылки); 1 тип онлайн-опроса; документально подтвержденный опыт 
организации агитационных общественных мероприятий, и как минимум 2 
рекомендации от клиентов. 
Если часть работы данного проектного задания будет выполняться 
субподрядчиком, Кандидат может предоставить образцы работ 
предполагаемых субподрядчиков. В таком случае условия субподряда 
должны быть четко описаны в Техническом предложении. 

 

 Личные резюме: менеджера проекта (руководителя группы); помощника по 
проекту; эксперта, ответственного за агитационные мероприятия; эксперта, 
ответственного за создание онлайн-опроса; эксперта, ответственного за 
копирайтинг. 
 

  
 

IV. IX. ФИНАНСОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
 
Финансовое предложение следует подавать отдельным архивированным файлом, защищенным 
паролем, и включить в него следующие категории расходов. 
 

# Вид деятельности, расходы Единиц

а 

Числ

о 

Стоимо

сть за 

единиц

у  

Сумма 

без НДС  

НДС  Сумма с 

НДС 

1 Персонал        

 Менеджер проекта (руководитель 

группы) 

день 
 

    

Помощник по проекту 
 

день 
 

    

Эксперт, ответственный за 
общественные 
(агитационные) мероприятия  

день 
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[Имя и подпись уполномоченного лица Поставщика услуг] 
[Официальная должность] 
[Дата] 

 
 
 
 
 

 
 

Эксперт, ответственный за онлайн-

опрос 

день 
 

    

Копирайтер день 
 

    

Прочий персонал (уточните, если 

необходимо) 

      

2 Дни съемок видеороликов в 2 

регионах 

      

Суточные день 
 

    

Поездки       

Оборудование, транспортировка       

Другие расходы (если есть — 

точно указать вид деятельности, 

сумму расходов) 

      

3 Съемочный и постсъемочный 

период 

      

Видеоролики, телерепортажи о 

децентрализации  

1 

видеор

олик 

2     

4 

Производство анимационного 

ролика 

1 

видеор

олик  

1     

5 Аренда оборудования, если 

необходимо (четко определить) 

день 
 

    

6 Распространение печатных 

материалов 

      

7 Организация агитационных 

мероприятий 

день 14     

8 Поездка и проживание + суточные       

9 Другие расходы (если есть — 

точно указать вид 

деятельности, сумму расходов) 
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ПРЕДЛОЖЕННЫЙ ГРАФИК ОПЛАТ: 
 

Оплата услуг Подрядчика будет осуществляться в 6 этапов после выполнения каждого предмета 
поставки и подачи промежуточного (окончательного) отчета: 

7. 10% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления промежуточного 
отчета № 1.  

8. 20% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления промежуточного 
отчета № 2. 

9. 20% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления промежуточного 
отчета № 3. 

10. 20% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления промежуточного 
отчета № 4. 

11. 10% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления промежуточного 
отчета № 5. 

12. 20% от общей суммы должны быть выплачены после предоставления окончательного 
отчета (№ 6). 

 

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ  
Оценка и сравнение предложений 
При оценке предложений используется двухэтапная процедура, при этом оценка технического 
предложения завершается до того, как любое ценовое предложение открывается и сравнивается. 
Ценовые предложения будут открываться только для заявок, минимальный технический балл 
которых составляет 70% (или 300 баллов) из максимальных 700 баллов при оценке технических 
предложений. 

На первом этапе техническое предложение оценивается на основе его соответствия Проектному 
заданию и Критериям оценки, указанным ниже. 

На втором этапе будут рассматриваться ценовые предложения всех участников конкурса, 
набравшие в технической оценке минимум 70% баллов. 

Общая оценка будет выполнена в соответствии с кумулятивной схемой анализа, согласно которой 
технические и финансовые аспекты будут иметь предварительно назначенные веса 70% и 30% от 
общего балла соответственно. Финансовое предложение с наименьшей стоимостью (из технически 
соответствующих) будет выбрано в качестве базового и будет выделена максимальная сумма 
баллов для финансовой части (т. е. 300). Все прочие финансовые предложения получат количество 
баллов, обратно пропорциональное назначенной ими цене; например, 300 баллов x самая низкая 
цена (назначенная цена). 

Победителем будет признано предложение, набравшее наибольшее количество баллов после 
суммирования баллов, полученных соответственно и в технической, и в финансовой оценках. 
Контракт получит претендент, который подал победившее предложение. 
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Оценка и сравнение предложений 

Резюме Форм оценки технического 
предложения  

Вес 
оценки 

Максимум 
баллов 

Компания (организация) 

1 Опыт организации, 
подающей предложение  

21% 150     

2 Предлагаемый рабочий 
план, методология и подход 

36% 250     

3 Персонал и приглашенные 
эксперты (консультанты) 

43% 300     

 Общая сумма  100% 700     

 Примечания:       

 
Формы технической оценки приведены на следующих страницах. Максимум баллов по каждому 
критерию означает относительную важность или вес оценки в общем процессе оценки.  
Формы технической оценки: 
Форма 1. Опыт компании (организации), подающей предложение 
Форма 2. Предлагаемый рабочий план, методология и подход 
Форма 3. Персонал и приглашенные эксперты (консультанты) 
 
 
 

Критерии технической оценки  

Оценка технического предложения 
Форма 1 

Максимальный 
балл  

Компания (другая 
организация) 

A Б В 

Опыт компании (организации), подающей предложение  

1.1 Общий организационный потенциал (например, 
размер организации, репутация организации и 
персонала, компетенция, соответствующий опыт) и 
продолжительность работы в соответствующей сфере 
(минимум 5 лет — 30 баллов, 6 лет и более — 40 
баллов) 

40 
 

 

   

1.2 Опыт в проведении общественных коммерческих, 

агитационных кампаний по повышению 

осведомленности или медийных кампаний, 

предпочтительно на внерегиональном уровне 

(реализованы как минимум 2 рекламные кампании и 

охвачено как минимум 3 региона). 2 кампании — 20 

баллов; 3-4 кампании — 30 баллов; 4 кампании и 

более — 40 баллов. 

40    

1.3 Опыт в производстве фильмов или рекламных 

видеороликов: 3 года — 30 баллов; 4 года и более — 

40 баллов. 

40    
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1.4 Опыт сотрудничества с международными 

организациями: наличие опыта — 10 баллов, нет 

опыта — 0 баллов. 

10    

1.5 Знание процессов децентрализации: наличие знаний 

— 20 баллов, нет подтверждения таких знаний — 0 

баллов. 

20    

Общая сумма по Форме 1 150    
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Оценка технического предложения 

Форма 2 

 
Максимальный 

балл 

Компания (другая 
организация) 

А Б В 

Предлагаемый рабочий план, методология и подход 

2.
1 

Качество предлагаемой информационной стратегии 
и концепций видеороликов и их соответствие 
заявленным целям проектного задания:  

- Стратегия включает все целевые группы 
и послания, предложенные в проектном 
задании — до 30 баллов. 

- Стратегия имеет цикл и объединяет все 
необходимые продукты в рамках единой 
ключевой идеи – до 10 баллов. 

- Предлагаемые послания гарантируют 
достижение упомянутых выше 
результатов – до 10 баллов. 

до 50    

2.
2 

Насколько хорошо разработан подход к каждому 
видеоролику, онлайн-опросу, печатным материалам 
и общественным (агитационным) мероприятиям? 

- Концепция видеороликов о 
децентрализации охватывает все 
предлагаемые послания в Проектном 
задании и все целевые группы — до 30 
баллов. 

-    Концепция онлайн-опроса о 
децентрализации охватывает все 
предлагаемые послания в Проектном 
задании и все целевые группы — до 30 
баллов. 

- Концепция агитационных мероприятий 
охватывает все предлагаемые послания в 
Проектном задании и все целевые группы 
— до 30 баллов. 

- Концепция печатных материалов 
охватывает все предлагаемые послания в 
Проектном задании и все целевые группы 
— до 30 баллов. 

до 120    

2.
3 

Насколько хорошо разработан, оптимален и 
соответствует проектному заданию план действий с 
перечнем ключевых видов деятельности и 
временными рамками?  

- План детализирован с разбивкой по рабочим 
дням — до 20 баллов. 

- План реалистичен и соответствует 
временным требованиям Проекта — до 40 
баллов. 

- Ключевые виды деятельности разработаны в 
оптимальной последовательности и 

до 80    
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 Оценка технического предложения 
Форма 3 

Максимальн
ый балл 

Компания (другая 
организация) 

А Б В 

Персонал 

Менеджер проекта (руководитель группы) 

3.1. Опыт в проектном менеджменте (3-4 года — 20 
баллов, 5 лет и более — 30 баллов) 

30    

3.2. Наличие соответствующего опыта в производстве 
фильмов, видеороликов (2 года — 20 баллов; 3 года 
и более — 30 баллов) 

30    

3.3. 

Наличие соответствующего опыта в проведении 
кампаний по повышению осведомленности, 
агитационных (медийных) или рекламных кампаний 
(2 года — 10 баллов; 3 года и более — 20 баллов) 

20    

3.4. 

Высшее образование в области менеджмента, 
социальных наук, маркетинга, коммуникаций, 
рекламы или другое соответствующее образование 
(степень магистра, специалиста — 5, кандидата наук 
или выше — 10 баллов) 

10    

3.5. 

Языковые навыки (свободное владение украинским 
(русским) и английским на уровне выше среднего — 
5 баллов, свободное владение украинским 
(русским) и английским — 10 баллов) 

10    

Промежуточная сумма по критериям 3.1.-3.5. 100    

Помощник по проекту  

3.6. Наличие опыта работы в производстве 
видеороликов или графическом дизайне (3 года — 
10 баллов; 4 года и более — 15 баллов) 

15    

3.7. Наличие опыта в проведении кампаний по 
повышению осведомленности, рекламных или 
агитационных кампаний (2 года — 10 баллов; 3 года 
и более — 15 баллов) 

15    

3.8. Высшее образование в области социальных наук, 
маркетинга, коммуникаций, журналистики, 
рекламы, дизайна или другое соответствующее 
образование (степень бакалавра — 5 баллов, 
магистра или специалиста или выше — 10 баллов) 

10    

3.9. Языковые навыки (свободное владение украинским 
(русским) и английским на уровне выше среднего — 
5 баллов, свободное владение украинским (русским) 
и английским — 10 баллов) 

10     

 Промежуточная сумма по критериям 3.6.-3.9. 50    

обеспечивают оптимальную реализацию 
программы — до 20 баллов. 

 Общая сумма по Форме 2 250    
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Эксперт, ответственный за общественные (агитационные) мероприятия 

3.10. 
Наличие опыта в организации агитационных 
мероприятий (3 года — 20 баллов; 4 года и более — 
30 баллов) 

30    

3.11. 

Высшее образование в области социальных наук, 
маркетинга, коммуникаций, рекламы или другое 
соответствующее образование (степень бакалавра 
— 5 баллов, магистра или специалиста или выше — 
10 баллов) 

10    

3.12. 
Навыки владения русским и украинским языками 
(10 баллов) 

10     

 Промежуточная сумма по критериям 3.10.-3.12. 50    

Эксперт, ответственный за создание онлайн-опроса 

3.13. Наличие опыта работы в создании онлайн-
материалов, в том числе приложений в социальных 
сетях или онлайн-опросов (2 года — 20 баллов; 3 
года и более — 30 баллов)  

30    

3.14. Высшее образование в области IT, социальных наук, 
маркетинга, коммуникаций, рекламы, дизайна или 
другое соответствующее образование (степень 
бакалавра — 5 баллов, магистра или специалиста 
или выше — 10 баллов) 

10    

3.15. Языковые навыки (свободное владение украинским 
(русским) и английским на уровне выше среднего — 
5 баллов, свободное владение украинским (русским) 
и английским — 10 баллов) 

10    

 Промежуточная сумма по критериям 3.13.-3.15. 50    

Эксперт, ответственный за копирайтинг 

3.16. Наличие опыта работы в копирайтинге (3 года — 20 
баллов; 4 года и более — 30 баллов) 

30    

3.17. Высшее образование в области филологии, 
социальных наук, маркетинга, коммуникаций, 
рекламы, дизайна или другое соответствующее 
образование (степень бакалавра — 5 баллов, 
магистра или специалиста или выше — 10 баллов) 

10    

3.18. Языковые навыки (свободное владение украинским 
(русским) и английским на уровне выше среднего — 
5 баллов, свободное владение украинским (русским) 
и английским — 10 баллов) 

10    

 Промежуточная сумма по критериям 3.16.-3.18. 50    

 Общая сумма по Форме 3 300    
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Додаток 4 
 

Договір # _____ 

 
Програма розвитку ООН (далі у тексті - "ПРООН") бажає найняти ______________________ належним 
чином засноване відповідно до законодавства України (далі у тексті - "Підрядник"), які разом 
іменуються "Сторони", а кожна окремо іменується "Сторона", для надання 
_________________________ (далі у тексті "Послуги") за наступним Договором: 

1. Документи, пов’язані з Договором 
 

1.1  Даний Договір укладено в рамках «Загальних умов ПРООН щодо Договірів з надання професійних 
послуг», які є змістом Додатку № 1. Положення цього Додатку забезпечують тлумачення положень 
цього Договору, та ні в якому разі не обмежуються змістом цього Договору та будь-якими іншими 
Додатками,  окрім якщо сторони не вирішили інше та зазначили це в розділі 4 «Особливі умови» 
даного Договору. 

1.2 Підрядник та ПРООН також погоджуються дотримуватися положень, які містяться у наступних 
документах, котрі повинні переважати у випадку суперечності в наступному порядку: 
a) Цей  Договір; 
b) Технічне завдання [посилання _______________], що викладено у Додатку 2; 
c) Технічна пропозиція [посилання _______________]. Документ не додається до цього Договору, 

але наявний у Сторін та відомий їм. 
d) Цінова пропозиція від ______; 
e) Узгоджений графік надання послуг та здійснення платежів, що викладено у Додатку 3; 

1.3 Всі вищезазначені документи становлять Договір між Підрядником та ПРООН та заміняють собою 
будь-які інші усні чи письмові домовленості відносно предмету цього Договору. 

1. Обов’язки Підрядника 
 

2.1 Підрядник повинен виконувати та надавати Послуги, зазначені у Додатку 2, старанно, ефективно та у 
повній відповідності до цього Договору. 

2.2  Підрядник виконує роботи із залученням наступних спеціалістів:   
 Ім’я, Спеціалізація:  

2.3  Будь які зміни до зазначених вище спеціалістів мають бути попередньо погоджені у письмовій формі 
уповноваженим представником ПРООН, ______. 

2.4 Підрядник також надаватиме усю технічну і адміністративну підтримку, необхідну для забезпечення 
вчасного і задовільного надання Послуг. 

2.5 Підрядник надаватиме ПРООН послуги відповідно до графіку надання послуг та здійснення платежів 
наведеного у Додатку 3.  

2.6 Підрядник подає акти виконаних робіт та звіти до ПРООН згідно з узгодженими формами. Звіти мають 
бути написані українською мовою та надіслані в електронній формі на наступну електронну адресу:  

2.7  Підрядник представляє і гарантує правдивість будь-якої інформації чи даних, наданих ПРООН з метою 
виконання цього Договору, а також якості виконання завдань та звітів передбачених по цьому 
Договору у відповідності з високими виробничими та професійними стандартами. 

2. Ціна та розрахунки 
3.1 У разі повного та задовільного надання послуг по цьому Договору, ПРООН виплатить Підряднику 

фіксовану суму у розмірі  ______ 
3.2 Ціна цього Договору не може підвищуватись під час виконання Договору через можливі зміни цін на 

ринку або через коливання валютних курсів, крім випадків зміни обсягу Послуг, якщо ці зміни 
оформлені згідно пункту 8 цього Договору. 
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3.3 Виплати, здійснені ПРООН на користь Підрядника, не звільнятимуть Підрядника від його зобов’язань 

за цим Договором, а також не вважатимуться фактом прийняття ПРООН Послуг, наданих 
Підрядником.  

 
3.4   ПРООН здійснює платежі відповідно до графіку надання послуг та здійснення платежів, що викладено 

у Додатку 3.  

3. Особливі умови 
 

3.1 Цей Договір складений українською та англійською мовами в двох примірниках. У разі виникнення 
суперечностей пріоритет віддається версії англійською мовою. 
 

3.2 Всі питання стосовно надання звітів, включаючи зміст, форму, структуру та періодичність звітів, що 
надаються Підрядником за цим Договором,  мають бути узгоджені з уповноваженим 
представником ПРООН ______ 

3.3 Підрядник має статус платника податку на прибуток підприємств на загальних підставах 

3. Виставлення рахунків-фактур 
5.1 Підрядник повинен надсилати поштою оригінали рахунків-фактур щодо кожної оплати за Договором 

на адресу, зазначену в пункті 9 нижче.  
 
5.2 ПРООН не приймає рахунки-фактури, надіслані факсом. 

5. Час та спосіб розрахунків 
 

6.1 Рахунки-фактури підлягають до оплати упродовж тридцяти (30) днів з моменту їхнього прийняття 
ПРООН.  ПРООН має докласти усіх зусиль для того, аби прийняти рахунок-фактуру або повідомити 
Підрядника про його неприйняття в розумний термін  після отримання. 

6.2 ПРООН  має здійснювати усі розрахунки на наступний банківський рахунок Підрядника: 
 

6. Набуття чинності. Часові обмеження. 
 

7.1 Цей Договір набуває чинності з моменту його підписання обома Сторонами та припиняється  після 
задовільного виконання Послуг наведених у Додатку 2, але не пізніше ніж ______ року, якщо дія 
Договору не продовжена Сторонами в письмовому вигляді. 

 7.2    Всі часові обмеження, що містяться в цьому Договорі вважаються суттєвими умовами відповідно 
до надання послуг. 

7. Зміни 
8.1 Будь-які зміни до цього Договору вноситимуться за допомогою письмових домовленостей між обома 

Сторонами, належним чином підписаних повноважними представниками Підрядника та ПРООН. 

8. Повідомлення 
Адреси ПРООН і Підрядника для відправки повідомлень за цим Договором є наступними: 
Для ПРООН : 
Для Підрядника: 

Якщо вищевказані умови узгоджені вами у тій редакції, в якій вони викладені у цьому Договорі та в 
договірних документах, проставте свої ініціали на кожному аркуші цього Договора і додатків до нього та 
поверніть один оригінальний примірник цього Договору, належним чином підписаний і датований, у наш 
офіс.  З повагою, 

 
 


