United Nations Office
for the Coordination of
Humanitarian Affairs

Titre du poste: Consultant/e National/e Chargé/e des Affaires Humanitaires
Grade : équivalent NO-B
Type de contrat : Ic
Lieu de travail : Kousseri, Cameroun
Durée du contrat : 05 mois
Supervision : Chef Sous-Bureau OCHA Maroua
TERMES DE REFERENCE

1. CONTEXTE

Dans la perspective de soutenir et renforcer efficacement la coordination de la réponse humanitaire face & un
ensemble complexe de facteurs internes et externes, OCHA Cameroun travaille a renforcer le partenariat et
les capacités de préparation et de réponse aux urgences, visant a soutenir le Cameroun et étre en mesure
d’apporter un appui aux agences onusiennes et aux partenaires humanitaires qui assistent les plus vulnérables

affectées par les crises et catastrophes.

OCHA Cameroun souhaite étendre la coordination de la réponse humanitaire a travers I’ouverture d’un
deuxiéme sous bureau a Kousseri dans les prochains mois.

2. DESCRIPTION DES RESPONSABILITES

Les responsabilités du/de la Consultant/e National/e des Affaires Humanitaires, sous la supervision générale
du Chef du sous-bureau OCHA Maroua, seront les suivantes :

La coordination des activités de mise en place du nouveau sous bureau ;

Le suivi de la mise a jour du plan de contingence inter agence et la contribution a la mise a
jour du plan national multirisques ;

Le soutien pour le maintien et le renforcement des mécanismes de monitoring ;

L’appui a la coordination humanitaire ;

L’assistance a la définition et I’élaboration des stratégies humaines communes ;

La finalisation des documents de revue a mi-parcours

La coordination de la réponse des acteurs aux crises dans le Logone et Chari

La gestion des réunions de coordination a Kousseri

La collecte et le partage des informations sur la situation humanitaire

Information des partenaires sur les développements affectant la situation humanitaire ;
Le plaidoyer auprés des acteurs sur la situation humanitaire ;

La coordination civile militaire ;

La mise en place en place des cadres et mécanismes de coordination ;

La conduite des missions inter agences.

3. DELAIS D’EXECUTION

Ce travail de consultation se fera sur une période de 05 mois, a compter du ler Aout 2017.
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4. QUALIFICATIONS REQUISES:

e Etre titulaire d’un Master dans le domaine du Droit humanitaire, des Sciences Politiques,
des Relations Internationales, des Sciences Sociales, de la Communication ou dans tout autre
domaine pertinent. ;

e Avoir une expérience professionnelle d’au moins 4 ans dans le domaine de la gestion des
urgences humanitaires, de 1’élaboration de plans de contingence, de la gestion des risques
de catastrophe ;

e Avoir une expérience dans une ONG internationale, un organisme international ou dans le
Systéme des nations Unies (atout)

e Avoir une parfaite maitrise de la langue francaise (écrit, oral) et une bonne connaissance de
la langue anglaise (atout)

Disposer de bonne connaissance de la région de I’Extréme Nord du Cameroun.

e Une excellente maitrise de Microsoft Excel, Word et de PowerPoint

Valeurs : Intégrité, Professionnalisme

5. EVALUATION

Procédure d’évaluation des candidatures

L’évaluation des candidatures reposera sur la méthode d’analyse cumulative (méthode de notation
pondérée). L'attribution du contrat est faite au candidat dont I'offre a été évaluée et déterminée comme
suit :
e Adaptée/conforme/acceptable ;
e Ayant regu la note la plus élevée sur I’ensemble préétabli des critéres techniques et financiers
spécifiques a cet appel a candidatures.

Pourcentage des critéres techniques : 70%
Pourcentage des critéres financiers : 30%

Seuls les candidats ayant obtenu un minimum de 70% de réussite a I’évaluation technique seront pris en
considération pour I'évaluation financiére.

Critéres techniques — 70% de I’évaluation totale — sur 100 points :

Les critéres d’évaluation des candidats seront les suivants pour le test oral.
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CrifSiesd’éyaluation = et = o n S i < il O | Pourcentage
Le candidat est titulaire d’un Master 10
Le Master du candidat concerne I'un des domaines suivants: Droit humanitaire, 15

Sciences Politiques, Relations Internationales, Sciences Sociales, Communication ou
dans tout autre domaine pertinent
Le candidat jouit d’une expérience professionnelle d’au moins 4 ans dans le domaine 15
de la gestion des urgences humanitaires, de I’élaboration de plans de contingence, de la
gestion des risques de catastrophe

Le candidat a déja pris part 4 une mission similaire a la présente dans les trois derni¢res 10
années

Valeurs : Intégrité, Professionnalisme 10
Expérience dans une ONG internationale, un organisme international ou dans le 5
Systéme des nations Unies

Bonne connaissance de la région de I’Extréme Nord du Cameroun 10
Méthodologie proposée pour la conduite de la mission 10
Connaissance informatique (Word, Excel, PowerPoint) 10
Parfaite maitrise de la langue frangaise (écrit, oral) et une bonne connaissance de la 5
langue anglaise

TOTAL ' R 2 100

Les indicateurs de performance sont les suivants :

Expertise technique dans le domaine de la coordination humanitaire ;
Compétences interpersonnelles ;

Qualité des rapports soumis ;

Respect des deadlines ;

Connaissance de la langue.

6. CANDIDATURES

Les personnes intéressées enverront leurs dossiers de candidature (lettre de motivation et formulaire P.11
entiérement rempli et signé) aux adresses suivantes :

A Yaoundé:

PNUD — Cameroun
Bastos
B.P 836 Yaoundé — Cameroun

A Maroua:
PNUD Cameroun

UNHOUSE
Maroua — Cameroun

Rue 1 828 Bastos — Yaoundé (Cameroun)



United Nations Office
for the Coordination of
Humanitarian Affairs

Le formulaire P.11 est téléchargeable a I’adresse suivante :
http://www.cm.undp.org/content/cameroon/fr/home/operations/jobs.html

Les candidatures féminines sont fortement encouragées.

Date limite des dépdts des candidatures : 15 jours aprés la publication du poste.
Seul(e)s les candidat(e)s pré sectionné(e)s seront contacté(e)s.

NB : Merci de noter qu’OCHA opére dans un environnement de travail non-fumeur.

Le Chef du bureau
Monsieur Modibo TRAORE
Chef du bureau OCHA Cameroun

Signature pour approbation
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