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Définitions Générales

Offre : Soumission d’une offre a un événement

Exigences de soumission : Exigences de soumission et les criteres d’évaluation. Ces exigences
peuvent ou ne pas étre lies aux cofits et sont pris en compte lors de I'attribution d'un
événement. Les facteurs de soumission peuvent étre formulés sous la forme de réussite ou
d'échec. IIs peuvent aussi faire I’objet d'une pondération et utilisés pour déterminer la
meilleure offre qualifiée.

Comme exemple, les facteurs déterminants peuvent inclure, le prix, les garanties accordées
sur les produits, le niveau du service apres, le niveau d’erreur.

Soumissionnaire : Toute personne enregistrée pour soumettre une offre a un événement. Le
terme soumissionnaire s’applique que ce soit pour un événement de vente (a savoir lorsque
le PNUD vends des biens) ou un événement d'achat (a savoir lorsque le PNUD est
I"acheteur).

Unité d’Affaires : Un code d'identification qui représente un haut niveau d’organisation de
l'information commerciale représentant généralement un département Bureau Pays du
PNUD ou un département du siege.

Evénement d’Achat: Dans un événement d’achat, le PNUD veut acheter des biens ou des
services. Outre le prix, 'acheteur peut spécifier d'autres facteurs d'offre et attribuer des
pondérations, ce qui est pris en compte dans la décision d'attribution.

Les soumissionnaires doivent présenter leurs offres intégrant les réponses aux facteurs de
soumission avant la Date Limite. Date apres laquelle les offres sont évaluées et le marché
attribué. Dans People Soft Strategic Sourcing, il existe trois types d’évenements d’achats:
Vente aux enchéres : Les offres sont accessibles a tous les soumissionnaires. Les
soumissionnaires peuvent soumettre plusieurs offres pour augmenter leur chance d’étre
retenu,

RFx Scellé : Semblable a un événement RFx, mais permet également a I’acheteurde ne
visualiser les offres qu’a la fin de I'évenement. Il est utilisé par le PNUD pour les types de
processus tels que I'Invitation a soumissionner (ITB) et la demande de propositions (RFP).

Date Limite : La date et 'heure de cloture de I'événement qui signifient que les offres ne sont
plus acceptées.

Créateur d’évenement : l'initiateur de I'événement dans le systeme.

Type de Facteur : Le type d'information requise sur le facteur d’offre, tels que monétaire,
numérique, date, texte, oui / non, ou une liste.



Période d’apercu: Le temps disponible avant la date de commencement d'un événement.
Pendant cette période, les soumissionnaires peuvent voir I'événement, et peuvent entrer des
données de soumission dans le systeme, mais ne seront pas en mesure de soumettre leur
offre. Avoir un temps de visualisation pour un événement est optionnel.

Evénement Publique : Un événement ouvert pour lequel, toutes personnes ou organisation
peut soumissionner.

Rfx : Une demande d'information ou une demande d’offres dans laquelle ne peut
soumissionner qu’une seule fois. . Aucun soumissionnaire ne peut voir les offres et les
scores d'un autre.

Evénement de vente : Communément appelé une vente aux encheres. Dans un cas de vente,
le créateur de I'événement offre un bien ou un service a vendre. Outre le prix, le créateur
peut spécifier d'autres facteurs d'offre pouvant aider a déterminer la décision d'attribution.
Les soumissionnaires doivent présenter leurs offres, y compris les réponses aux facteurs de
soumission, avant la date limite. Les soumissions seront évaluées et les gagnants annoncés.
Dans PeopleSoft Strategic Sourcing, Il existe deux types d’évenements de vente:

Vente aux encheéres : Toutes les offres et les scores sont visibles a tous les soumissionnaires.
Les soumissionnaires peuvent entrer plusieurs offres, pour battre I'offre la mieux notée au
moment présent.

RFx : Chaque soumissionnaire soumet une offre a la date limite prévue, date a laquelle
’acheteur évalue les offres attribue le marché. Les soumissionnaires ne peuvent voir aucune
autre offre que la leur, cependant l’acheteur peut voir toutes les offres pendant I'événement.

SetID : Représente un code d'identification qui représente un ensemble d’information, de
données nécessaires a la définition de la structure et les options de traitement, d'une votre
organisation.

Date de début : La date et I'heure auxquelles 1'événement devient ouvert a la concurrence.
Nom d’utilisateur : L'identifiant systeme de 1'individu qui génere une transaction

Pondération : Les facteurs de soumission et les criteres déterminants sont pondérés pour
refléter leur niveau d'importance. La pondération est utilisée pour analyser et noter les
offres.

2 Processus Opérationnel

Le module eTendering est concu pour faciliter la collaboration entre les acheteurs et les
fournisseurs de biens et services. Grace aux fonctionnalités présentes dans le module, les
utilisateurs (acheteurs) peuvent gérer les événements d'appel d'offres, suivre les
participations, et évaluer les offres, simplifiant ainsi le processus d'appel d'offres.



Lors de la création d'un événement, les utilisateurs ont la possibilité d'inviter les fournisseurs
individuellement ou de rendre I'événement public.

Une invitation est envoyée automatiquement a tous les invités une fois I'événement annoncé.
Afin de participer a un événement, le fournisseur doit d'abord s’inscrire en tant que
soumissionnaire via le portail des fournisseurs, puis soumettre des offres pour les
événements auxquels ils sont invités. Des fonctionnalités telles que les facteurs d’offre,
permet aux utilisateurs d'attribuer des pondérations et des réponses idéales aux fins
d’évaluation.

3. Inscription des Soumissionnaires

Cette section décrit les étapes que les soumissionnaires doivent suivre afin de s’inscrire dans
le systeme eTendering. C’est un systeme d’auto inscription et a processus unique ou les
soumissionnaires doivent fournir des informations pertinentes a leur sujet, comme le nom,
I'email, I'adresse et les 'informations sur l'organisation qu’ils représentent si tel est le cas.
Une fois I'inscription terminée, le soumissionnaire peut se connecter dans le systeme en
utilisant son propre nom d'utilisateur et mot de passe.

Pour les nouveaux inscrits, utiliser les informations suivantes pour vous connecter et créer
un acces :

Nom d’utilisateur: event.guest
Mot de passe: why2change

NB:
1. Il est fortement recommandé de créer votre nom d'utilisateur en deux parties :
votre prénom et nom séparés par «... »Comme indiqué ci-dessus.

2. La page d’inscription permet aux soumissionnaires de créer une Identifitifiant
d’Utilisateur. Le systéme générera un mot de passe temporaire qui sera envoyé
au soumissionnaire d 'adresse e-mail qu’il aura fournie au cours du processus
d’inscription. Les soumissionnaires seront invités a le modifier pour inscrire
leur propre mot de passe.

Navigation : Gérer les événements et soumettre une offre > Inscrire le Soumissionnaire
1.) Renseigner les informations de I'enchérisseur : Des que le soumissionnaire se

connecte pour la premiere fois avec le nom d’utilisateur et le mot de passe ci-dessus,
il doit s’inscrire en suivant les étapes ci-dessous :

Search:

— View Events and FPlace Bids
— Discussion Forums




Bidder Registration
Step 1 of 6: Preliminary information.

These questions will determine the type of bidder you will become.

* Required Field

1. Please select the type of bidder which best describes you.

@) Business
) Individual

2. \What type of bidding activities are you interested in?

) Buying goods/Services
) selling goods/Services
@ Both

Mext == |

* Required Field

Bidder Registration
Step 2 of 6: User Account Setup

Cancel Registration

Create a user account for your company. Optionally, if you want to add another user to access this account
please click on the “Save and Add Ancther user button. You can repeat itto add as many users as needed.

* Required Field

*Company Name |Training ExpertInc

URL: http:i|

User Information

*First Name Training [ Delete

*Last Name|Expert

Title |

*Email ID |madhu.vegunta@undp.org

*Telephone |2-129055-19-1 Ext
Fax |
*User 'Dhraining.experﬂ | (User's account login name.

| Save and Add Another User ||

== Back | Mext == Cancel Registration |

* Required Field




Le nom de I'entreprise doit correspondre au nom reconnu et enregistré aupres de
I’administration compétente.

Le nom et prénom doivent étre ceux de la personne autorisée par votre société a utiliser le
systeme et représenter la société.

Vous pouvez ajouter plusieurs utilisateurs sous le méme profil de Soumissionnaire. Chaque
utilisateur ajouté aura son propre nom d'utilisateur et mot de passe.

Une fois que vous avez créé tous les utilisateurs que vous souhaitez créer, cliquez sur
"suivant " pour passer a I'étape suivante.

Bidder Registration
Step 3 of 6: Primary Address

Please provide a Primary Address for your company. f your company has multiple site locations, the
Primary Address would be the main headquarters

* Required Field

Primary Address

If your address is not located in the USA, Please click on the ‘Change
Country' link and select the country before you enter the address.

Country: United States Change Country

*Address 1:|

Address 2:‘
Address 3:‘

“City: |
County: |
=State: Q. Postal:
== Back | Mext == Cancel Registration |

* Required Field

Sélectionnez le pays et renseigner 1'adresse de votre entreprise. Notez que « USA » est
sélectionné par défaut alors, assurez-vous de corriger en conséquence.



Bidder Registration
Step 4 of 6: Other Account Addresses

* Required Field

The Primary Address you have entered for Training Expert Inc is:
1 Main 5Street
Hew York, New York 10017, United States

[fyou need to make corrections, click the Back button and edit vour fields.

Other Account Addresses

Because you will be bidding an events as both purchaser and seller of goods/senvices, you
must provide Bill Ta, Ship To, and Invoice addresses.

Check boxes below to indicate addresses that are different from your Primary Address:

"I Bill To Address your company's accounts payable department (for when you purchase
goodsisernvices).

] Ship To Address default [ocation for where we ship your arder (for when you purchase
goods/services).

"l invoice Address your company's accounts receivable department (for when you sell
goodsisenices).

== Back Mext == | Cancel Registration

* Required Field

L’étape 4 est optionnelle. Si vous n’avez pas d’adresse alternative pour I'entreprise, ignorez cette
étape en cliquant sut « suivant » pour passer a |'étape suivante.



Bidder Registration
Step 5 of 6: Address Contacts

Flease enter additional addresses as necessary. (This is required only if your Primary Address is not
used for all address types.) Mext, please designate each of vour registered users to an appropriate
address category. If you're not sure which address category is the best match, choose "Primary
Address”.

* Required Field

vsertame — pesanstcss Comactrr

Training Expert Primary Address |E|

== Back | Mext == | CancelRegistratinn|

* Required Field

Dans cette étape, vous devez attribuer une adresse a chacun des utilisateurs que vous avez
créés. Assurez-vous qu'une adresse a été affectée a chaque .

Bidder Registration
Step 6 of 6: Terms and Conditions

Make sure vou read the terms and conditions fully before continuing.

* Required Field

| agree to be bound by the following Terms and Conditions:

1. Terms and Caonditions of Use of the Web Site:

m| »

The use of this web site constitutes agreement with the
following terms and conditions:

(a) The UMDP maintains this web site (the “Site™) as a courtesy

to those who may choose to access the Site ("LUsers™). The
information presented herein is for informative purposes only.

The UMDP grants permission to Users to visitthe Site and to
download and copy the information, documents and materials
(collectively, *Materials™) from the Site for the User's personal,
non-commercial use, without any right to resell ar redistrioute ™
them or to compile or create derivative works therefrom, subject .

== Back Finish Cancel Registration

* Required Field



Bidder Registration

Bidder registration for Training Exper Inc was successiul.

You will receive a confirmation email with vour username and password. Please note there may be
delay in granting the necessary access to you. Therefore, please close this browser completely and
wait for 15 minutes and use the url provided in the email

Ok

Une fois que vous avez suivies toutes les étapes ci-dessus, supprimer 1’historique et fermer
le navigateur. Ceci est une étape trés importante. Si vous ne supprimez pas l'historique, le
mot de passe temporaire peut ne pas fonctionner (le navigateur Internet va essayer d'utiliser
le mot de passe " why2change " qui est sauvegardé dans son historique de navigation par
défaut. Vous recevrez un e-mail a partir du systeme envoyé a I'adresse enregistrée contenant
un mot de passe temporaire. Patientez environ 30 minutes pour permettre au systeme de
mettre a jour votre profil afin d'assurer qu'un acces approprié soit accordé, et utiliser ce mot
de passe pour ouvrir une session dans le systeme afin d’accéder aux événements ouverts et
de soumettre des offres.

Lorsque vous vous connecterez pour la premiere fois avec le mot de passe temporaire, vous
serez invités a modifier le mot de passe pour en créer un de votre choix. Une fois la
modification terminée, vous serez connecté au systeme et serez en mesure de voir les
processus d'appel d'offres et de soumettre des offres.

4. Soumettre et Gérer les Offres

Cette section contient des instructions sur les méthodes de rechercher d’événements, d’acces
aux documents d'appel d’offres, de soumission et de gestion des offres soumises.

5. Recherche d'un appel d'offre dans le systeme

Le systeme n’envoie pas des notifications automatiques lorsqu'un événement est publié.
Néanmoins, le PNUD publiera des avis de marchés faisant référence au systeme eTendering
sur le site Web du PNUD, UNGM, et autres les médias habituellement utilisés. Toutefois, les
soumissionnaires qui sont invités directement par le biais du systeme a participer a un appel
d’offres recevront une notification par e-mail les informant de 1’appel d’offres et contenant
toutes les pieces jointes nécessaires a cet effet, ainsi qu'un lien direct a I'appel d’offre dans le
systeme.

Pour rechercher des événements d'appel d'offres, allez a la section « Gérer les évenements et soumettre
des offres » Afficher les événements et soumettre les offres



Personalize Content | Layout

Menu = Ed

Search:

[ Manage Events and Place Bids
r £

- View Terms & Conditions

lEnhan::e, deploy, and extend PeopleSoft an:

Le menu s’ouvrira. Cliquez encore sur « Gerer les évenements et soumettre des offres ».

E@lhlanage Events and Place Bid:

— View Events and Place Bids

— My Event Activity View Events and Place Bids My Event Activity ey Maintain My User Contact

— Maintain My User Contact Searchforeventstobidon. - Vlew recent bid activity. 1~ Maintain the company contact with which you

— My Bidder Profile are associated.

— My Categorizations

il S o Bidder Profil Cat i IM Settii

~ Maintain IM Info - Hidden == My Bidder Profile My Categorizations = My IM Settings

— Discussion Forums 1| Maintain bidder details. E your seif izations Edit your personal Instant Messaging settings.
[ PeopleTools
B === Maintain IM Info - Hidden Discussion Forums

1= instant Messaging Detail Page Establish discussion forums.

Recherchez l'appel d’offre qui vous intéresse. Plusieurs champs de recherches sont
disponibles. Vous devez sélectionner un filtre, sinon il n'y aura aucun résultat de recherche.

/iew Events and Place Bids

-nter search criteria to locate an event for viewing or placing bids.

* Search Criteria

Use Saved Search: | j

Event ID- | _ Results Should Include:
ventib: [ Sell Event

Event Name: | [ Purchase Event

Event Type: | RFx j I~ Request For Information

Event Status: | -

[ Include Declined Invitations?

Search Clear

Manage Saved Searches Save Search Criteria Advanced Search Criteria

No event met your search criteria. Please change your search criteria and try again




Vous pouvez filtrer par type d’événement " Les résultats devraient inclure " a droite ou par
I’inscription d’informations spécifiques « a droite » | événements.
Vous pouvez également sauvegarder des critéres de recherche pour une utilisation ultérieure.

Pour rechercher un appel d’offre particulier, utiliser le filtre de recherche "ldentifiant d’Evenement ".
Utilisez la premiére case pour filtrer tous les événements d'appel d'offres provenant d’un pays en
particulier en utilisant le code pays dans le systéme. Par exemple, le code pays de I'Afghanistan est
AFG10 (Burkina : BFA10). Vous pouvez communiquer avec le point focal du Bureau Pays PNUD en
cas de doute sur le code spécifique du pays.

View Events and Place Bids

Enter search criteria to locate an event for viewing or placing bids.
¥ Search Criteria

Use Saved Search: | =l

E tID | -~ Results Should Include:
vent ID:
=—— ¥ sell Event
Event Name: | I Purchase Event
Event Type: I RFx j = Request For Information
Event Status: | Posted j

I Include Declined Invitations?

Search Clear

Manage Saved Searches | Save Search Criteria JAdvanced Search Criteria

Search Results | (P First B 1.8org B Last
Event Name

LTU10-0000000043  ITB for procurement of IT equipment Sell RFx 14/12/2012 02:39 AM EST Accepted

UNDP1-0000000018  Test Changes Sell RFx 13M12/2012 04:57 PM EST Accepted

UNDP1-0000000069 test template Sell RFx 19/12/2012 10:37 AM EST Accepted

Cette section contient des instructions sur la maniere de consulter les documents de sollicitation,
d’exprimer votre désir de participer & une concurrence, de vous abonner a I'événement, et de soumettre
une offre pour un appel d’offres.

4.2.1 Affichage d’un événement d’achat et documents de sollicitation

Lorsque vous avez trouvé et sélectionné I’appel d’offre que vous recherchez, I’écran suivant apparait,
montrant des informations de base sur I’appel d’offre :



Atlagem-

Search:

®

7 Manage Events and Place
Bids

Event Details

EUEIEETS d REEEIHid Accept Invitation Bidding View Your Bid Activity
Iy Event Activi Shortcuts: =
Maintain My User Contact B an Bl | View Bidding Documenis |
My Bidder Profile Upload XML Bid Response

My Categorizations

My IM Settings
Maintain IM Info - Hidden

= View Terms & Conditions

Event Name: USER' S GUIDE

Event ID: UNDP1-0000000077 My Bid Status:
Event Format/Type: Sell Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 1

Event Start Date: 311072013 4:49AM EDT

Event End Date: 28/11/2013 04:49 AM EST

Event Description:

Contact: Roland Koxhaj Payment Terms:

Phone: My Bids: 0

Email: roland koxhaj@undp. org Edits to Submitted Bids: Allowed
Online Discussion: Multiple Bids: Not Allowed

Live Chat Help:

Display: |AH Lines. LI +: Bid Required () Line Comments/Files
w AL & | # First K 1202 B Last
Line Description Unit Reguested Quantity Status
1 SUVA/NADI/SUVA: STANDARD AIR FARE EA 10.0000
2 computer DOZ 10.0000

Return to Event Search

Afin de visualiser les documents joints a un appel d’offres, vous devez cliquer sur "Voir
Documents d'appel d'offres " en haut a droite “. Cette action ouvrira une fenetre avec des
liens des documents téléchargeables. Si vous voulez participer a I'événement, cliquez sur "
Accepter I'invitation " .

NB: Si vous n'avez pas accepté l'invitation, vous ne recevrez pas d’emails concernant
d’eventuelles modifications ou précisions qui peuvent étre apportées a I'appel d’offre au
cours de la période de I'appel a concurrence. Accepter une invitation n’oblige pas les
soumissionnaires a déposer une offre.

Les soumissionnaires qui sont invités directement dans le systeme verront également un
bouton " Refuser I'Invitation " . Si vous ne voulez pas participer a cet appel offres , cliquez
sur " Refuser l'invitation" . Vous étes priés de fournir une raison de votre refus d’invitation.

Cliquez sur " Faire une offre pour 'événement " lorsque vous étes prét a soumettre votre
offre.

4.2 .2 Soumettre une offre

Pour démarrer le processus de soumission de I’offre, vous devez cliquer sur le bouton " Faire une
offre pour I'événement " dans le coin a gauche en haut. ceci ouvrira la page de soumission qui
comprendra genéralement 3 composantes principales :

1. Les réponses aux exigences de soumission (questions) inclues dans I’appel d’offre;

2. la quantite d’articles et les prix unitaires ;



3. Les pieces justificatives et autres piéces demandées dans les documents d'appel d'offres.

Pour télécharger les documents relatifs & votre offre, cliquez sur " VVoir / Ajouter des commentaires
généraux et des pieces». Vous pouvez également télécharger dans cette rubrique, les documents
relatifs a I’appel a candidature téléchargés par le PNUD.

NB: veuillez noter que le nom d’un fichier ne doit pas excéder 60 caracteres.

Event Name: INSTRUCTIONS FOR BIDDERS
Event ID: UNDP1-0000000075 Bid ID: New
Event Format/Type:  Sell Event RFx Bid Date:
Event Round: 1 Bid Currency: usD US Dollar
Event Version: T
Event Start Date: 29/11/2012 4:00PM EST
Event End Date: 27M12/2012 04:00 PM EST
I View/Add General Comments and Attachments I
Hide Additional Event Info
Description:
Bid event for computer equipments.
Contact: Roland Koxhaj Payment Terms:
Phone: Billing Location: United Nations Development Pro
Email: roland.koxhaj@undp.org Event Currency: Dollar

Pour télécharger les documents relatifs a votre offre, cliquez sur " Ajouter de nouvelles pieces jointes "
pour accéder a votre fichier et cliquez sur "Télécharger».
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File Attachment

] o

Select file and click on "Upload"

La premiére étape de la soumission d'une offre est de répondre aux exigences générales de I’appel
d’offre. Les réponses peuvent étre saisies de différentes manieres, en fonction du type d’exigences de
soumission. Les soumissionnaires doivent répondre a toutes les questions marquées « offre
obligatoirex». En outre, certaines questions peuvent étre marquées comme " réponse Idéale requise ".
Le soumissionnaire doivra dans ce cas fournir la réponse requise, sinon le systeme disqualifiera
de la compétition.

Le soumissionnaire peut télécharger des documents spécifiques a une certaines questions, par
exemple les certificats d'assurance qualité dans le cas ou la question est liée aux certificats d'assurance
qualité.



Step 1: Answer General Event Questions

£ 10 guestions not specific to any specific item.

General Event Questions 4

Required Questions 4

Hide Event Questions

Event Questions

+ Bid Required * Ideal Response Required

¥ Have you provided Quality Certificate (e.g., 150, etc.) andior other similar certificates, accreditations, awards and citations
received by the Bidder, if any.

Response: I vI Veighting

Ildeal: Yes I I Add Comments or Attachments I

stions 1-4 of 4 M

7 Provide List of Bank References {Mame of Bank, Location, Contact Person and Contact Details).

Response: Add Comments or Attachments

W * Please provide FCA Delivery time, of this product, from the PO date.

Response: Weighting

Best: 5 Add Comments or Attachments
Worst: 8

uon: Week

* = UNDP implements a policy of zero tolerance on proscribed practices, including fraud, corruption, collusion, unethical
practices, and obstruction. UNDP is committed to preventing, identifying and addressing all acts of fraud and corrupt practices
against UNDP as well as third parties involved in UNDP activities. (See hitp://www.undp.org/aboutftransparencydocs
JUNDP_Anti_Fraud_Policy_English_FINAL_june_2011.pdf and hitp://w ww.undp.org/contentiundp/en/homedoperations/procurement
Iprocurement_protest! for full description of the policies)

. Weightil
Response: Select Rezponse L

Ideal | have read, understood and accept UNDP Anti-Fraud Policy, | SRS HECTTE =

have read, understood and accept UNDP Anti-Fraud Policy

Les réponses a certaines questions peuvent étre saisies en sélectionnant I’outil déroulant, d’autres
peuvent étre sous forme de texte libre ou de chiffres, ou peuvent méme exiger que le soumissionnaire
choisisse parmi plusieurs options, par exemple.



Header Bid Factor List

Business Unit:UNDP1  EwventID: 0000000075

UMDP implements a policy of zero tolerance on proscriced practices, including fraud,
corruotion. cellusion. unethical practices. and obstruction. UNDP is committed to

Select All Deselect All

Weighting Response ltem
S0.00000( W | have read, understood and accept UNDP Anti-Fraud Policy
50.00000( W | hawve read, understood and accept UNDP Protest Procedures
0K | Cancel |

La deuxiéme étape consiste a soumettre les prix pour toutes les lignes requises et compléter
les informations spécifiques a chaque ligne. Les soumissionnaires peuvent renseigner dans
cette rubrigue, le prix unitaire ainsi que la quantité exigée. Le systeme calculera le total pour
chaque ligne et le total de toutes les lignes. Pour faire des commentaires spécifiques a
chaque ligne ou joindre des documents qui sont spécifiques a cette ligne, par exemple la
spécification technique, vous devez cliquer sur la bulle a droite de chaque ligne et un écran
de téléchargement apparaitra.

Step Z Enter Line Bid Responses
e vl lines that await your bid response. Some or all lines may require your bid in order for consideration by the Event

Adin istratu. ]
Lines in This Event: 2
Lines That Require a Response: 2
I Your Total Line Pricing: 32,500.0000 USD I

Hide Line Detail

#¢ Bid Required (“Line CommentsiFiles
Previous Lines 1-2 of 2 Mext Lines
o - Requested Your Bid Your Unit Bid - -
Description Guantity GQuantity Price Your Total Bid Price
1 9 A)Computer printers EA 20,0000 20.0000 | 250.000000 5,000.0000 USD Bid (:J =
2 + A)Desktop computers EA 50,0000 50.0000 | 550.000000 27,500.0000 USD Bid (:1

At any point in the bid response process you may save an in-progress bid and resume completion at later time. When your bid
response is complete, submit for consideration.

Submit Bid Save for Later “falidate Entries

Return to Event Search

Une fois que vous avez fourni toutes les informations requises, vous pouvez soit sauvegarder votre

candidature la soumettre plus tard ou la soumettre tout de suite.
NB : Si vous " sauvegarder pour plus tard" votre offre n'est pas soumise. Une offre n’est soumise
gue lorsque vous cliquez sur I’onglet «Soumettre I'offre », dans quel cas un email de confirmation

est recu avec une copie de I'offre soumise.



Vous pouvez cliquer sur " Valider les entrées " pour vérifier si les réponses fournies correspondent aux
réponses minimales exigées dans I’appel d’offre et confirment si I'offre est préte a étre soumise.

4.2.3 Soumission d’une variante

Dans les cas ou le PNUD accepterait des offres alternatives, les soumissionnaires seront
autorisés a soumettre plus d'une candidature dans le systéme, en précisant parmi ces offres,
I'offre de base, les autres entant qu’offres alternatives. Il existe différentes méthodes pour la
soumission d’'une variante comme décrit ci-dessous :

Méthode 1: Soumettre directement une variante

Par cette méthode vous soumettez une offre en renseignant directement tous les informations requises
telles que : les réponses questions ; les prix, les piéces jointes, etc. a partir de zéro. Pour ce faire,
cliquez simplement sur « Faire une offre ».

n L I a Drlllul ne
earch:
®
Manage Events and Place Event Details
Bids
—len Place Bils Bid on Event Bidding I View. Edit or Copy from Saved Bids I
My event AClvity Shortcuts: ST
Maintain My User Contact iew Your Bid Activity
My Bidder Profile View Bidding Documents

My Categorizations

My IM Settings

Maintain IM Info - Hidden
View Terms & Conditions

Upload XML Bid Response

Event Name: USER' 3 GUIDE

Event ID: UNDP1-0000000077 My Bid Status:
Event Format/Type: Sell Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 2

Event Start Date: 31/10/2013 4:49AM EDT
Event End Date: 28/11/2013 04:49 AM EST

Event Description:

Contact: Roland Koxhaj Payment Terms:

Phone: My Bids: 1 In-Process and Submitted
Email: roland.koxhaj@undp.org Edits to Submitted Bids: Allowed

Online Discussion: I Multiple Bids: Allowed I

Live Chat Help:

Meéthode 2: Copier une offre précédente.

Vous pouvez utiliser par cette méthode si vous souhaitez, utiliser les renseignements fournis dans une
offre soumise précédemment et apporter ensuite des modifications nécessaires uniquement. Pour ce
faire, cliquez sur « Afficher, Modifier ou Copier des offres sauvegardées », puis cliquez sur le lien
"copie». Le systeme ouvre I’offre déja complétée avec la méme information similaire a celle de la
soumission originale et le soumissionnaire peut alors apporter les changements nécessaires.



Welcome Roland Koxhaj, Your Atlas Finance Last Login Datetime : 29.0¢t.2013 14:30:49 GMT

~ Manage Events and Place
Bids
— View Events and Place Bids

My Event Activity

Maintain My User Contact

My Bidder Profile

My Categorizations

My IM Settings

Maintain IM Info - Hidden
- View Terms & Conditions

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, PSO Copenhagen

Event Name:
EventID

Event Format/Type: Sell Event

Event Start Date:
Event End Date:

USER' S GUIDE
UNDP1-0000000077
RFx
31/10/2013 4:49AM EDT
28/1172013 0449 AM EST

Event Round:

Event Version:
Multiple Bids

Currency

1

2
Allowed

US Dollar

31/10/2013 6:01AM
EDT

View/Edit Copy Cancel Upload

Return fo Event Search

NB : veuillez-vous assurer que I'offre que vous souhaitez copier est la derniére
version de I'offre de base. Dans le cas contraire, vous recevrez un message d’erreur
du systéme et vous ne serez pas en mesure d'utiliser cette offre.

Dans les cas ou les offres alternatives sont autorisées, les soumissionnaires doivent
clairement identifier laquelle des offres est la soumission alternative mais aussi annuler toute
autre offre non valide. Le processus d’annulation d’une offre est expliqué plus en détail dans
les sections ci-dessous.

4.3 Gérer les offres soumises

Cette section contient des instructions sur la maniére de visualiser, modifier ou annuler une offre qui a
déja été soumise.

4.3.1 Afficher votreoffre

Il est fortement recommandé que vous Vvérifiez votre offre soumise pour vous assurer que vous avez
fourni toutes les informations requises. Pour ce faire, ouvrez votre offre soumise en allant & " Afficher

les événements et faire des offres” et en sélectionnant I’événement d’achat correspondant. Cliquez sur
" Afficher, Modifier ou Copier a partir de soumissions enregistrées."



Event Details

{ " BidonEvent | | Bidding View, Edit or Copy from Saved Bids
Shorteuts: View Event Activity

View Event Package
Upload XML Bid Response

Event Name: INSTRUCTIONS FOR BIDDERS

Event ID: UNDP1-0000000075 MyBxiStatusS
Event FormatType: Sel Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 1

Event Start Date: 29M11/2012 4:00PM EST

Event End Date: 27/12/2012 04:00 PM EST

Fuant Nassrintinane

En général, le PNUD n'accepte pas de variante, sauf indication contraire dans la fiche de données
particuliéres de I’appeld'offre (DPAO). Toutefois, les soumissionnaires peuvent modifier leur offre a
tout moment avant la date limite. Pour modifier votre offre, cliquez sur " Afficher / Modifier. "

AtlaSrnance

Search:

®

~ Manage Events and Place
Bids
- View Events and Place Bids
My Event Activity Event Name: c
Maintain My User Contact USER'S GUIDE
My Bidder Profile Event ID UNDP1-0000000077 Event Round: 1
m I(Iiﬂatseeggzitloms Event Format/Type: Sell Event RFx Event Version: 1
Maintain [M Info - Hidden Event Start Date:  31/10/2013 4°49AM EDT Multiple Bids poiilicscd

— EventEnd Date:  28/11/2013 04 49 AM EST curency US Dollar

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, PSO Copenhagen

1B pirt B ore I st

Round VMersion Bid Status Event Status Bid Last Saved
1 31/10/2013 6:01AM EDT

1 View/Edit

Return to Event Search

Vérifiez tous les réponses fournies et les piéces jointes annexées pour s’assurer que toutes les
informations requises ont été fournies avec votre offre. Une fois que la vérification est faites et que
tout est en ordre, cliquez sur «Soumettre I’offre» a nouveau, méme si vous n'avez pas apporté des
modifications a votre offre.



Atlag-

earch:

Manage Events and Place
Bids

— View Events and Place Bids
— Maintain My User Contact
— My Bidder Profile

— My Cateqgorizations

— My I Settings

— Maintain IM Info - Hidden
— Discussion Forums
FeopleTools

View Terms & Conditions

Welcome Roland Jakarta, Your Atlas Finance Last Login Datetime : 06.Nov.

General Comments and Attachments

Business Unit: UNDP1

EventiD: 0000000520

Attachments

View Event Attachments |LE|: First BN 114 0r 14 B Last
Section_2_-_Instructions_to_Bidders.pdf Instructions to Bidders View|
Section_3_- . - =
Requirements_and_Technical_Specifications.docx Bill of Quantifies M
Section_4_-_Bid_Submission_Form.docx Bid Submission Form View'

Section_5_-
_Documents_Establishin_Eligibility_of_Bidder.docx

Section_6_-_Technical_proposal.docx

Documents Esteblishing Eligibility

View|

Technical Proposal

Section_7_-_Price_Schedule.docx Price Schdule

Section_8_-_Bid_Security_Form.docx Bid Security Forms

View| Solicitation
Section_9_-_Form_for_Performance_Security.docx Form for Performance Security i documents
Section_10_-
_Form_for_Advance_payment_guarantee docx
UMNDP_GTC_for_Mixed_Goods_and_Services pdf

Instructions_Manual_for_Bidders_Release_2_-

Form for Advance payment

_Nov_2013 pdf _view|
FAQ_for_bidders_Release_MNo_2_Nov_2013 pdf ml
Bidders_Manual_exercise xml Event Bid Package ml
Bidders_Manual_exercise pdf Event Details ml

Add New Attachments

practical_guide. docx [Practicval Guide | viey Bidding Documents
uploaded by bidder
Bidders_Manual_exercise.pdf |Elid Details | Vie

Comments

View Event Comments First | 4] 10f1 )| Last

Document attached to this event.

4.3.2 Modifier ou Annuler une Offre

Le soumissionnaire peut modifier une offre directement dans le systéme jusqu'a la date limite de
dépbt. Pour modifier une offre déja soumise, vous devez I'ouvrir en cliquant sur " Voir / Modifier " de

la méme maniére q
soumise et vous po

ue vous le faites pour voir I'offre (section ci-dessus). Cela permettra d'ouvrir I'offre
uvez alors apporter les modifications nécessaires et soumettre & nouveau.

NB : Pour soumettre I'offre modifiée, le soumissionnaire doit cliquer sur « Soumettre I'offre ».
Dans le cas contraire, I'offre ne sera pas affichée dans le systeme et sera considéré comme «non

soumise »

Pour annuler une offre, aller a « Afficher, Modifier ou Copier a partir de soumissions enregistrées » et
cliquez sur "Annuler” sur I'offre que vous souhaitez annuler. Faites attention aux colonnes d'état des
soumissions. Si une seule soumission est requise, alors il doit n’y avoir qu'une seule offre dont le statut

est « Publié ».



Vérifiez votre offre avant qu’elle ne soit annulée. Regardez la colonne Identifiant d’Offre a gauche sur
I’ecran que le statut présenté est " Publié " pour les deux offres. Cela signifie que vous avez soumis 2
offres dans le systeme .

I.\'[ I a SFinance

[ Manage Events and Place
Bids
— View Evenis and Place Bids
My Event Activity
Maintain My User Contact
My Bidder Profile
My Categorizations
My IM Settings
Maintain IM Info - Hidden
— View Terms & Conditions

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, PSO Copenhagen

Event Name: USER' 5 GUIDE

UNDP1-0000000077
RFx

Event ID

Event Format/Type: Sell Event
Event Start Date:
Event End Date:

31/10/2013 4:48AM EDT
28/11/2013 04:49 AM EST

Event Round: 1

Event Version: 2
Multiple Bids Allowed
Currency US Dollar

Bid ID Round Version Bid Status
1 1 2 Posted Posted
2 1 2 Posted Posted

First n 1-20f2 o Last
Bid Last Saved
2:;10"2013 Bl ViewEdit Copy Cancel Upload
2:;101‘2013 1-45AM ViewEdit Copy Cancel Upload

Return to Event Search

Si vous voulez supprimer I’une d’entre elles, cliqué sur « Suprimer » a cote de I’offre que vous voulez
supprimer. Le statut se transformera en « annulé » comme ci-dessous.

Search:

®

[~ Manage Events and Place
Bids
My Event Activity
Maintain My User Contact
My Bidder Profile
My Categorizations
My IM Settings
Maintain IM Info - Hidden
— View Terms & Conditions

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, PSO Copenhagen

Event Name: USER' S GUIDE

Event ID UNDP1-0000000077

Event Format/Type: Sell Event RFx
Event Start Date:

Event End Date:

31/10/2013 4:49AM EDT
28M11/2013 04:49 AM EST

Event Round: 1

Event Version: 2
Multiple Bids Allowed
Currency US Dollar

Event Status

Posted

Posted Posied

& First o 1-20f2 n Last
Bid Last Saved
31/10/2013 11:51AM
EDT Vi Copy
23.?.012013 11:45AM View/Edit Copy Cancel Upload

Return to Event Search

4.3.3 modifiant votre enchere lorsque I'événement de soumission est modifié

Si le PNUD modifie I’appel d’offre et ses exigences, une notification par e-mail automatique sera
envoyée par le systeme a tous les soumissionnaires qui ont soit accepter les invitations d’appel
d’offres, qui ont été invités directement par le PNUD, ou qui ont déja soumis une offre dans la version
originale de I’événement d’achat. Les modifications peuvent porter sur divers aspects et ces
changements pour le soumissionnaire, sont fonction des changements opérés sur le dossier I’appel
d’offre. Dans tous les cas, il existe deux grandes catégories de changements :



e a) Les madifications comprennent également des changements d’articles ou des
exigences de soumission.
e b) Aucune modification apportée aux articles ou aux exigences de soumission.

Si aucune modification n'a été apportée aux exigences de soumission ou aux articles, le
soumissionnaire peut suivre les mémes étapes pour modifier son offre en cliquant sur le lien
" Afficher / Modifier" et écrasez les informations.

Le soumissionnaire peut également soumettre une nouvelle offre, de la méme maniere que
la soumission d’une variante et annuler I'offre précédente, comme expliqué ci-dessus.

Si les amendements de I'appel d’offre comprennent des changements dans les exigigences
de soumission ou des éléments de lignes d'articles, le soumissionnaire ne peut pas modifier
I'offre précédente ou la copier et créer une nouvelle offre. Si le soumissionnaire clique sur
les liens" Afficher / Modifier " ou "Copier " correspondant a I'offre précédente pour la version
originale de I'appel d’offre, une erreur systeme apparait.

Pour soumettre une offre révisée pour la nouvelle version avec des changements dans les
facteurs de soumission ou les éléments de ligne d’articles, les soumissionnaires doivent
soumettre une nouvelle offre en cliquant sur le lien «Soumettre I'offre», sur la page
principale et annuler leur offre précédente.

L Event Details

» Manage Events and Place
vig Bid on Event Bidding View. Edit or Copy from Saved Bids
— View Events and Place Bids Shortcuts: View Your Bid Activity
My Event Activity i o
Maintain My User Contact View Bidding Documents
My Bidder Profile Upload XML Bid Response
My Categorizations
My IM Settings
Maintain IM Info - Hidden
- View Terms & Conditions
Event Name: USER' 8 GUIDE
Event ID: UNDP1-0000000077 My Bid Status:
Event Format/Type: Sell Event RFx

Event Round:
Event Version:
Event Start Date:
Event End Date:

1

3

31/10/2013 4:49AM EDT
28/11/2013 04:49 AM EST

Event Description:

MNew Version - No changes made to Line items or Bid Factors

Contact: Roland Koxha] Payment Terms:

Phone: My Bids: 2 In-Process and Submitted
Email: roland.koxhaj@undp.org Edits to Submitted Bids: Allowed

Online Discussion: Multiple Bids: Allowed

Live Chat Help:

Display: | All Lines

&
Find | view i | B | &

+ Bid Reqguired

() Line Comments/Files

First Bl 1202 B Last

Line Description Unit Requested Quantity Status
1 SUVA/NADISUVA: STANDARD AIR FARE EA 10.0000
2 computer DOZ 10.0000

4.4 Soumettre des offres sous

le formatXML.

Vous pouvez préparer votre réponse en mode hors ligne en dehors du systeme, puis le
télécharger dans le systeme lorsqu'il est prét, en utilisant des fichiers XML. Pour ce faire



vous devez d'abord télécharger la version XML de I'appel d’offre en allant dans " View Event
Package », puis télécharger la liasse de document du dossier d’appel d'offre au format XML.
Une fois que la page est téléchargée, vous devez le sauvegarder dans votre ordinateur.

Atlage-

Search:
>Manage Events and Place Event Details
Bids
— View Events and Place Bids — . . "
" Bidding Shortcuts:  View, Edit or Copy from Saved Bids
— My Event Activity EndlonEVen] 9
— Waintain My User Contact Jiew Your Bid Actii
— My Bidder Profile View Bidding Documents
B "1 I(rjftseen?rl;lzzlmns Doloao AWML Bid Response
— My [0 a

— Maintain IM Info - Hidden
- View Terms & Conditions

Event Name: USER'S GUIDE

Event ID: UNDP1-0000000077 My Bid Status:

Event Format/Type: Sell Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 3

Event Start Date: 3M02013 4:49AM EDT

Event End Date: 28M1/2013 04:49 AM EST

Event Description:

Mew Version - Mo changes made to Line items or Bid Factors

Contact: Roland Koxhaj Payment Terms:

Phone: My Bids: 2 In-Process and Submitted

Email: roland koxhaj@undp.org Edits to Submitted Bids: Allowed

Online Discussion: Multiple Bids: Allowed

Live Chat Help:

Display: |NILines LI + Bid Required Line CommentsiFiles

Line Description Unit Reguested Quantity Status
1 SUVANADISUVA: STANDARD AIR FARE EA 10.0000
2 computer Doz 10.0000

Return to Event Search

Ensuite, ouvrez Excel et ouvrez le fichier sauvegardé XML a partir de 1a. VVous devez ouvrir le fichier
XML en cliquant sur " Ouvrir fichier " dans le menu Excel et non en cliquant sur le fichier XML
directement dans le dossier.

NB: Vous pouvez télécharger votre offre en utilisant une fois seulement la fonction XML. Une fois
gu'une offre a été publiée sous le format XML, aucune modification ne peut étre faite sur cette offre
dans le systeme. La seule exception est lorsqu’une’ " offre alternative " est autorisée. Dans ce cas, le
téléchargement de votre offre en utilisant le fichier XML va créer une nouvelle offre dans le systéme.



pdopen x
TIT | . = Libraries = Documents + My Documents » E-TENDERING - TESTING FILES * k2 | Search TESTING FILES L2
Organize ~  New folder = ~ i @

¥ | Microsoft Excel Documents libra
IZI ry Arrange by: Folder ~
TESTING FILES
[=] 5 Favorites
- MName Date modified ~ |
Bl Desktop
& Downloads ®] INSTRUCTIONS_FCOR,_BIDDERS sl 12f10/2012 5:15PM
. ===
1= Recent Places B Open_RFP_ 100k _TEST_1 12/4/2012 10:12 PM
I &) Testing_LIST_BID_FACTOR 12/4/2012 10:10 PM
Ioraries
- B Re-testing_ITB_evaluation 12/3/2012 11:06 PM
j Documents
) esting_ITB_evaluation_based_on_price koxharolan :
& o) Music B Testing_ITE_evaluation_based ice koxharoland 12/3/2012 8:31PM
& Pictures @_qTest'ng_l'I'B_evaluaﬁon_based_onjrice 123/2012 7:57 FM
B videos Ed] 5L version of Bid event 11/30/2012 5:32 PM
2| Bid_Analysis_Export 11/28/2012 8:03 FM
-
EI7% Computer B ¥ML version of bid to 5000204 8/14/2012 1:54PM
® &, ospisk ()
[ & Home drive {H:) ;I ol | _’I
File name: | | [xMLFiles |
Tools = Open |v| Cancel |
v

Vous pouvez fournir vos réponses dans le tableau Excel. Une fois que les réponses ont été
fournies, vous pouvez enregistrer les fichiers en tant que fichier XML Excel et télécharger
VoS réponses dans le systeme.

La feuille de travail " Généralités " est utilisé pour répondre aux exigences générales de
soumission et la feuille de calcul "détails des Ligne " est utilisé pour compléter les réponses
pour chaque e ligne.

Pour télécharger le fichier XML dans le systéme aller a la page de démarrage de
I'événement de soumission et cliquez sur « Télécharger »la réponse d’Offre XML.

NB : Les documents ne peuvent pas étre joints a travers des fichiers XML. lls doivent étre
directement téléchargés dans le systéme ..

5. Gérer votre compte

Cette section décrit quelques fonctionnalités supplémentaires qui permettent au
soumissionnaire de voir son activité concernant les appels d'offres, modifier les informations
de son compte, etc.

5.1 Voir votre activité

Le systeme enregistre automatiquement l'activité du soumissionnaire. Pour la voir, cliquez sur « Mon
activité d’appel d’offre». Vous pouvez utiliser plusieurs filtres pour rechercher une activité spécifique
ou cliquez simplement sur le lien numéroté en haut pour afficher tous les appels d’offres auxquelles
Vous avez participé.



| My Event Activity x|+

| 4 q

| € | @ https://etendering-training. partneragencies.org/psp/UNDPFST25/SUPPLIER/ERP/ c/AUC_MANAGE_EVENTS.AUC_BID_ACT_MY.GBLIPORTALPARAM_PTCMAV=EP_AUC_BID_ACT_MY&E

" [8) Most Visited [} Getting Started { |

Atlagem
Meru B

Search:

> Manage Events and Place Roland Jakarta
Bids

Click on number to view evenis below

der Profile Events Invited To: 0 Events Bid On: 7= r—= Events Awarded: [
Ly sidder Frofile

— My Categorizations

— My IM Settings

— Maintain IM Info - Hidden
— Discussion Forums Event Format: 'l " Events Invited To ' Events Bid On " Events Awarded

[ PeopleTools .
 View Terms & Conditions Evenilypes | DateRange: From: [ Through: ]
Search |

Events Find  First KN 4.7 or 7 Il Last
1B
| [ |DM10-0000000502 Sell Gender Mainstreaming Advisor Awarded 15/09/2014 12:36AM EDT 17/09/2014 1:00AM EDT |
[ TUR10-0000000472 Sell ITB FOR PAPER Posted 28/08/2014 T:03AM EDT 08/10/2014 8:10AM EDT
[ IDM10-00000004971 Sell Procurement of IT equipment for Posted 14/09/2014 10:14PM EDT 08/10/2014 3:30AM EDT
UMNDP Indonesia
[ UNDP1-0000000476 Sell Lot event Posted 04/09/2014 7T:20AM EDT 20/10/2014 5:20AM EDT
[> |IDM10-0000000503 Sell EU RFC 024 Climate Consultant Posted 15/09/2014 12:35AM EDT 17/09/2014 11:50AM EDT
[ IDM10-0000000494 Sell procurement of IT equipment Posted 14/09/2014 10:15PM EDT 08M10/2014 7:40AM EDT
UNDP indonesia
[ |DM10-0000000515 Sell IC/UNDP/REDD+/115/2014 Awarded 17/09/2014 9:50PM EDT 01/10/2014 6:00AM EDT
i Refresh

Pour voir I'information compléete d'une offre spécifique, cliquez sur le lien d’'identifiant de
I'offre.

Dans I'écran suivant, cliquez sur " Afficher, Modifier ou copier a partir d’offres enregistrées "
ou les liens "Mes soumissions ", puis cliquez sur le lien " Afficher / Modifier «, comme indiqué
dans les captures d'écran ci-dessous :



' My Event Activity x L+

+ | % | @ hitps:/etendering-training.partneragencies.org,/psp/ UNDPFST25/SUPPLIER/ERP/ ¢/ AUC_MANAGE_EVENTS.AUC_BID_ACT_MY.GELTPORTALPARAM_PTCMNAY=EP_AUC_BID_ACT_MYE
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At | a SFiname Welcome Roland Jakarta, Your Atlas Finance Last Datetime : 06.Nov.2014
search:
> Manage Events and Place Event Details
This Event has been Awarded Bidding Shortcuts: I View, Edit or Copy from Saved Bids I
Maintain My User Contact View Award Details | View Your Bid Activity

— My Bidder Profile

- My Categorizations

— My IM Settings

— Maintain [M Info - Hidden

— Discussion Forums Event Name: Gender Mainstreaming Advisor for REDD+
> PeopleTools My Bid Status:
- View Terms & Conditions EventID: IDN10-0000000502 y 5
Event FormatType: Sell Event RFx
Event Round: 1
Event Version: 3
Event Start Date: 15/09/2014 12:36AM EDT
Event End Date: Awarded
Event Description:
Amendment 1: ﬁl
1. Prebid meetings
2. Clarifications
3. Changing end date ;I
Contact: Aryani Amir Payment Terms: Immediate
L2e S
Phone: I My Bids: 1In-Process and Submitted I
Email: aryani.amir@undp.org Edits to Submitted Bids: Alowed
Online Discussion: Multiple Bids: Mot Allowed
Live Chat Help:
Display: | All Lines ;I +rBid Required G Line Comments/Files
Description i Requested Quantity
Deliverable 1 Review on currentissues concerning gender 0000
1 * mainstreaming in REDD+-related policies and activities. B U
Deliverable 2 Develop broad targets and indicators for
2 * Gender Mainslreaming in REDD+ processes. B IR
Deliverable 3 Produce guidelines for Gender
y o . o
(' > & https://etendering-training.partneragencies.org/psp/UNDPFST25/5UPPLIER/ERP/ ¢ /AUC_MAMNAGE_EVENTS.AUC_BID_ACT_MY.GBLTPORTALPARAM_PTCMAV=EP_AUC_BID_ACT.
E] Most Visited | || Getting Started "} (3 unread) - roland.ke... | | Atlas- Peoplesoft "} Counterfeit Detection ... | | Dictionary and Thesau.. iapso [ Suggested Sites [ UNH
At I a SFinance Welcome Roland Jakarta, Your Atlas Finance Last Login Datetime : 06.Nov.2014 10:33:05 GMT
Search:
> Manage Events and Place View, Edit or copy from Saved Bids
Bids Welcome, Roland Jakarta

— View Events and Place Bids

= ¥
— Maintain My User Contact
— My Bidder Profile EventID IDN10-0000000502 Event Round: 4
— Iy Categorizations S
::: ﬁift;ergg'z?'mw EventFormatType:  Sell Event RFx Event Version: a3
— My M settings
— Maintain IM Info - Hidden Event Start Date: 15/00/2014 12:36AM EDT Multiple Bids Mot Allowed
— Discussion Forums Event End Date: Awarded Currency US Dollar
[ PeopleTools
- View Terms & Conditions

Event Name: Gender Mainstreaming Advisor for REDD+

P gt B g op g B e

Bid Status Event Siatus

Awarded

Bid Last Saved
15/09/2014 11:33PM EDT

View/Edit

Return to Event Search

5.2 Actualiser le profil de soumissionnaire



Le Soumissionnaire peut mettre son profil a jour en cliquant sur « Mon profil de Soumissionnaire»
dans le menu et modifier les informations pertinentes. Basculer entre les onglets en haut : adresses et
contacts principales, pour naviguer entre les différentes informations de profil, comme regroupées ci-
dessous :

e Onglet "Principal™: site web de I’entreprise. Le nom de I'entreprise ne peut pas étre changé.

e Onglet "Adresses " : Ajouter une nouvelle adresse, changer l'adresse existante.

e Onglet "Contacts" : modifier les informations de contacts existantes (nom et prénom, titre,
téléphone et fax, adresse e-mail, etc.). Le nom d'utilisateur ne peut pas étre modifié.
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Welcome Roland Jakarta, Your Atlas Finance Last Login Datetime : 06.Nov.2014 10:33:05 GMT

Contacts

I
Company Roland Jakarta

Addresses

Identifications

User Information

First Name |R0|and

Last Name |Jakar[a 2

Titlel

First <2 of 2 = Last

Email ID |r0\and.K0xn aj@undp.org

Telephone 22222233

Fax|

Ext ,7

E—
Address 1. Main Address

UserID roland jakarta2

Add Contact |

Save |
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Delete
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Contacts

Identifications

First B 1 or 1 B Last

¥ ship To Address
¥ Invoice Address

Addresses
¥ Main Address
[ Bill To Address
Address Details
Country: Indonesia Chanage Country
+pddress 4:  thamrin building
Address 2: |
Address 3: |
Address 4: |
“City: |jakarta
County: | Postal:
State: Q
rAddaNewAddress| Delete |

¢. Save |
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Dés que les informations du profile ont été actualisées, cliquer sur « Enregistrer ».
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