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TERMINOS DE REFERENCIA

1. INFORMACION GENERAL

Proyecto No. 00103568 y 00103570

Nombre Proyecto Programa Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y Produccidn Sostenible

Titulo contratacion | Elaboracion de disefio arquitectdnico, presupuesto y fiscalizacion de obras de adecuacion
de oficinas de la Unidad de Gestion del Programa Integral Amazonico de Conservacion
de Bosques y Produccion Sostenible

Tipo de contrato Consultoria Individual
Ubicacién Quito - Ecuador
Duracion 4 meses
2. ANTECEDENTES DEL PROYECTO Y JUSTIFICATIVO:

En consonancia con las prioridades nacionales, el Ministerio del Ambiente (MAE) y el Ministerio de Agricultura
y Ganaderia (MAG) actualmente reciben asistencia financiera del Fondo para el Medio Ambiente Mundial (GEF
por sus siglas en inglés) para el Proyecto “Manejo integrado de paisajes de uso mdltiple y de alto valor de
conservacion para el desarrollo sostenible de la Region Amazonica Ecuatoriana” , y del Fondo Verde para el
Clima (GCF por sus siglas en inglés) para el proyecto “Promocion de Instrumentos financieros y de planificacion
de uso de suelo para reducir emisiones por deforestacion”, que en su conjunto constituyen el “Programa
Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y Produccion Sostenible” que abordard la relacion entre
bosques y produccidn agropecuaria sostenible.

El programa busca vincular los esfuerzos nacionales de contribucién a la reduccion de la deforestacion con las
agendas prioritarias nacionales y politicas de los sectores econdmicos del pais, para reducir las causas y agentes
de la deforestacidn, asi como promover un manejo sostenible e integrado de los recursos naturales que
promueva la reduccion de la pobreza y un desarrollo humano sostenible.

Con estos antecedentes, el MAG y el MAE, como entidades ejecutoras del Programa en Ecuador, con el apoyo
del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) como agencia implementadora del GEF y
agencia acreditada ante el GCF, requieren la contratacién de una consultoria individual, con el fin de elaborar
el disefio arquitectdnico, presupuesto y fiscalizacion de obras de adecuacién de oficinas de la Unidad de Gestidn
del Programa Integral Amazénico de Conservacion de Bosques y Produccion Sostenible.

3. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

Elaborar los planos, disefios, presupuestos y fiscalizar la obra para la adecuacién de oficinas de la Unidad de
Gestidn del Programa Integral Amazdénico de Conservacién de Bosques y Produccion Sostenible.
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4. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

El/la consultor(a) en coordinacién con el MAE, MAG y PNUD, tendrd a su cargo las siguientes
actividades:

a)

Elaborar planos arquitecténicos, eléctricos, de carga, de redes eléctricas (cableado
estructurado), de comunicaciones y de datos, y de bomberos; de las oficinas del Programa
( 500 mt2, aproximadamente) y sala de reuniones;

Definir los espacios para el personal del Programa (aproximadamente 60 personas), y demas
necesidades especificas con el mayor detalle posible. Los espacios deben considerar aquellos
de caracter comun y de circulacion;

Realizar el levantamiento de informacién en sitio para la elaboracion de planos descritos en
el literal “a”;

Elaborar los pliegos (documento de especificaciones técnicas) para la contratacién de una
empresa, bajo la modalidad “llave en mano”, que se encargara del dptimo disefio, adecuacidn
de instalaciones y amueblamiento de todas las oficinas y salas de reuniones del Programa;
Elaborar el presupuesto referencial de costos de inversion para la adecuacion, compra de
mobiliario, instalaciones eléctricas, de comunicaciones, de datos, bomberos, y demas rubros
a ser contemplados para la contrataciéon de la empresa;

En la programacion prevista para el desarrollo de la consultoria, se deberd contemplar el tiempo necesario

para la revision de los borradores, planos, disefio(s) y su aprobacion.

f)

Participar en el proceso de evaluacién de ofertas del concurso para la contratacién de la
empresa que realizara las adecuaciones de las oficinas del Programa;

Realizar el seguimiento y supervisién del progreso de obras civiles, re-modelacion de baterias
sanitarias (ya instaladas), instalacion de mobiliario; y demds actividades de fiscalizacion que
aseguren la disponibilidad de los espacios de oficina segin las especificaciones técnicas
establecidas en los pliegos;

Revisar la ejecucion del contrato de la empresa contratista, verificando el cumplimiento de
plazos, calidad y costo de los bienes y servicios que se adquieran;

Elaborar el cronograma de actividades previas, durante y hasta la entrega satisfactoria de los
trabajos realizados por parte de la empresa;

Elaborar informes de avance de las obras, y de aprobacion de servicios provistos y recepcion
de mobiliario por parte de la empresa, como respaldo de el/los pago/s previsto/s;

Otras actividades que sean necesarias para la consecucién de los productos, determinadas
por la Gerencia del Programa, el MAG, MAE y PNUD.

Para el cumplimiento de su tarea, el/la consultor/a debera confirmar la disponibilidad de recursos de apoyo
técnico tales como:

Asesor en disefio arquitecténico, Asesor en remodelacion de baterias sanitarias, Asesor
en instalaciones eléctricas, cableado estructurado, accesibilidad para discapacitados, y
otras especiales, con énfasis en observacion de eficiencia energética y eficiencia en
servicios de internet.

Otros apoyos técnicos puntuales que garanticen la éptima realizacion de la consultoria.
Herramientas tecnoldgicas para proporcionar documentos, planes y disefios para el
analisis del MAG, MAE, PNUD y del Programa.
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5. PRODUCTOS ESPERADOS:
PRODUCTO 1

1.1 Planos arquitectdnicos, eléctricos, de carga, de redes eléctricas y comunicaciones, y de bomberos de las
oficinas del Programa®;

1.2 Propuesta de Disefio de remodelacién de baterias sanitarias, ubicadas en las oficinas del Programa;

1.3 Presupuesto de adecuaciones de las oficinas del Programa, segun los planos y disefio elaborados.

PRODUCTO 2

2.1 Documento de especificaciones técnicas (pliegos de contratacién) para el concurso de “Adecuacion de
oficinas de la Unidad de Gestion del Programa Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y Produccion
Sostenible. Los pliegos deberdn incluir suficiente especificidad para determinar en detalle el alcance de los
trabajos en la modalidad “llave en mano”. Incluye disefio, adecuacion, instalaciones arquitectdnicas, eléctricas,
electrénicas, de seguridad, materiales, pintura, amueblamiento y todas aquellas que se consideren necesarias
para la correcta operacion de actividades del personal del Programa.

o El documento deberd anexar la lista e informaciéon de contacto de potenciales empresas
constructoras que puedan participar en el concurso, mismas que deberdn contar con la capacidad
de implementar los disefios arquitectonicos, eléctricos, de redes eléctricas y comunicaciones, y de
bomberos.

PRODUCTO 3

Primer informe de fiscalizacion de los treinta primeros dias, del avance en los trabajos de la empresa contratista
a cargo de la adecuacion de oficinas de la Unidad de Gestion del Programa Integral Amazdnico de Conservacion
de Bosques y Produccion Sostenible.

PRODUCTO 4

Segundo y ultimo informe de fiscalizacién de los sesenta dias, del avance en los trabajos de adecuacion de
oficinas de la Unidad de Gestion del Programa Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y Produccion
Sostenible. El informe debera avalar los trabajos realizados, y confirmar que el mobiliario provisto cumple con
lo establecido en las especificaciones técnicas del contrato de la empresa contratista.

6.  COORDINACION / SUPERVISION:

La supervisidn de la entrega satisfactoria de los productos estara a cargo del equipo del Programa Integral
Amazdnico, en coordinacion directa con la Direccién Administrativa del MAG, asi como delegados de MAG,
MAE y PNUD. Para los aspectos relacionados a disefio de redes de comunicaciones y de datos debera
coordinar con la Direccién de Soporte e Infraestructura de la Informacion del MAG.

10ficinas ubicadas en el Edificio del Ministerio de Agricultura y Ganaderia en Quito
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7. DURACION DE LA CONSULTORIA:

La duracion de los servicios estd prevista para 4 meses a partir de la firma del contrato. Durante el cumplimiento
de la asignacion, el/la consultor/a mantendrad comunicacion regular con el equipo del Programa, asi como del
MAG, MAE y PNUD; garantizara la entrega oportuna de los resultados previstos e informard regularmente al
equipo del Programa del progreso de actividades y obstdculos que podrian surgir.

8. LUGAR DE TRABAJO

El/la profesional desarrollard las actividades objeto de esta consultoria en sus propias oficinas; la fiscalizacion
de obras se realizara en el Edificio del Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG) ubicado en la Av. Amazonas
y Eloy Alfaro; no obstante, las reuniones de planificacién y trabajo de coordinacion con los diferentes actores
pueden darse en las oficinas de la ciudad de Quito del MAE, MAG, PNUD; dependiendo del lugar donde se
acuerde llevar a cabo dichas actividades.

La consultoria tendrd su sede principal en la ciudad de Quito. Las movilizaciones dentro de la ciudad que
deberan ser cubiertos por el/la consultor/a.

9. PERFIL PROFESIONAL:

Profesional con titulo de ingeniero(a) civil o arquitecto(a);
Experiencia no menor de 6 afios en su profesion;
Conocimiento y experiencia comprobada en disefio de interiores relacionado a oficinas y espacios de

trabajo; (el oferente debera enviar adjuntar su portafolio de trabajos anteriores que certifiquen este
requerimiento);

Experiencia de al menos 4 afios en fiscalizacién de proyectos similares;
Experiencia en procesos de adquisicion/contratacion con el Gobierno u Organizaciones Internacionales.

10. CONDICIONES DE LA CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

El PNUD firmara un contrato por el monto que se acordare mas el IVA. La persona seleccionada para esta
consultoria debera tener al dia sus facturas y sera responsable de sus obligaciones tributarias ante el SRl y el
IESS.

Una vez remitidos los productos esperados con los cambios requeridos (de ser necesario), se procederd a la
aprobacion y aceptacion de los mismos.
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FECHA DE
PRODUCTO % PAGO ENTREGA
PRODUCTO 1: Planos arquitecténicos, eléctricos, de carga, de redes
eléctricas y comunicaciones, y de bomberos de las oficinas del Programa?;
8 dias a partir
1.1 Propuesta de Disefio de remodelacién de baterias sanitarias, ubicadas de la firma
en las oficinas del Programa; del contrato
1.2 Presupuesto de adecuaciones de las oficinas del Programa, segun los
planos y disefio elaborados.
PRODUCTO 2: Documento de especificaciones técnicas (pliegos de
contratacion) para el concurso de “Adecuacion de oficinas de la Unidad de
Gestion del Programa Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y
Produccion Sostenible. Los pliegos deberan incluir suficiente especificidad
para determinar en detalle el alcance de los trabajos en la modalidad “llave
en mano”. Incluye diseflo, adecuacién, instalaciones arquitectonicas, 40% del 21 dias a
eléctricas, electronicas, de seguridad, materiales, pintura, amueblamiento y valor partir de la
todas aquellas que se consideren necesarias para el correcto contractual firma del
funcionamiento de las oficinas del Programa. contrato
o El documento deberd anexar la lista e informacién de contacto de
potenciales empresas constructoras que puedan participar en el
concurso, mismas que deberan contar con la capacidad de
implementar los disefios arquitectonicos, eléctricos, de redes
eléctricas y comunicaciones, y de bomberos.
PRODUCTO 3: Primer informe de fiscalizacidn de los treinta primeros dias de 75 dias a
avance en los trabajos de adecuacién de oficinas de la Unidad de Gestion del 30% del partir de la
Programa Integral Amazoénico de Conservacion de Bosques y Produccion valor firma del
Sostenible. contractual contrato
PRODUCTO 4: Segundo y ultimo informe de fiscalizacion de los sesenta dias
de avance en los trabajos de adecuacion de oficinas de la Unidad de Gestion
del Programa Integral Amazdnico de Conservacion de Bosques y Produccion 105 dias a
Sostenible. El informe debera confirmar y avalar los trabajos realizados, y 30%} del pfa.\rtir de Ila
bienes provistos cumplen con lo establecido en las especificaciones técnicas con\i?ai;ual clg:tar:tz
del contrato de la empresa contratista. Asi como también deberd incluir el
acta de finiquito del contrato.

20ficinas ubicadas en el Edificio del Ministerio de Agricultura y Ganaderia en Quito
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11. RECOMENDACIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Para formalizar la participacion, deberd enviar al correo aplicaciones.ec@undp.org, la siguiente documentacion

(en archivos separados) indicando el nimero de concurso en la referencia:

e Hoja de vida actualizada debidamente firmada (utilizar formato P.11)

e Oferta Técnica mencionando como va a cumplir con los productos requeridos, cronograma vy
observaciones a los TDRs, v,

e Oferta Econdmica

o Deberd indicar un desglose de costos, ya sea: honorarios, movilizaciones (si aplica) o
cualquier otro concepto.

12. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA MEJOR OFERTA.

La metodologia de calificacion de las propuestas serd de 70% para la oferta técnica y 30% para la oferta
econdmica®.La mejor oferta técnica, serd aquella que obtenga un mejor puntaje con respecto a los siguientes
criterios de evaluacion:

- Hoja de vida - 30%
- Oferta técnica— 40%
- Oferta econdmica — 30%

Los/las oferentes deberdn cumplir con los siguientes requisitos para continuar con la fase de calificacion de
ofertas:

Criterio de Evaluacién — Perfil Profesional-30% Ponderacién
Profesional con titulo de ingeniero(a) civil o arquitecto(a); 10
Experiencia no menor de 6 afios en su profesion; 10

Conocimiento y experiencia comprobada en disefio de interiores relacionado a oficinas y
espacios de trabajo; (el oferente debera enviar adjuntar su portafolio de trabajos anteriores 30
que certifiquen este requerimiento);

Experiencia de al menos 4 afios en fiscalizacién de proyectos similares; 30

Experiencia en procesos de adquisicion/contratacién con el Gobierno u Organizaciones

) 20
Internacionales.

Total Ponderacién 100

3Solo las propuestas que cumplan con un porcentaje mayor del 70% de valoracion de la oferta técnica pasaran para la valoracion de la
propuesta econdémica.
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Criterio de Evaluacion: Ofertas Técnicas -40% Ponderacién
éHasta qué punto el Oferente comprende la naturaleza del trabajo? ¢Se ha definido bien el 55
alcance del trabajo y se ajusta a los TdR?
éSe han desarrollado los aspectos relevantes del trabajo con un nivel suficiente de detalle? 25
éSe describe a profundidad la metodologia establecida para lograr los productos definidos 25
en la consultoria?
éSe ha realizado una propuesta clara? ¢Es légica y realista la secuencia de actividades y su 55
planificacién? é Conduce a una implementacion eficiente del trabajo a realizar?
Total Ponderacién 100
Criterio de Evaluacién : Ofertas Econdmicas-30% Ponderacién
Valor Oferta Econdmica 30
Total Ponderacién 30

13. CONFIDENCIALIDAD

El Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG), el Ministerio del Ambiente (MAE) y el (la) consultor(a)
convienen en que toda la informacion que llegue a su conocimiento en razén de la ejecuciéon de su contrato
serd considerada confidencial o no divulgable. Por lo tanto, estard prohibida su utilizacién en beneficio propio
o de terceros o en contra del duefio de tal informacion. El incumplimiento de esta obligacidn sera causal para
dar por terminado el contrato individual de servicios, y quedara a criterio de la parte afectada el iniciar las
acciones correspondientes por dafios y perjuicios.

El/la profesional y/o cualquiera de sus colaboradores quedan expresamente prohibidos de reproducir o
publicar la informacion del proyecto materia del contrato, salvo expresa autorizacion por escrito del MAG, MAE
y PNUD.

Los productos generados bajo este tipo de contrato seran propiedad del PNUD y no podrén ser difundidos y/o
sociabilizados hasta que los mismos sean oficializados formalmente por el MAG/MAE.
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