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Seccion 1. Carta de invitacion 
la Habana, 26 de Febrero de 2018 

Asunto: Invitacion a Licitar ITB CUB-IS-O! para Acuerdos a Largo Plazo de Laminas 
Corrugadas/Onduladas de Acero Galvanizado para uso como Cubierta Arquitectonica, Perfiles 
Galvanizados y Tornillos Autorroscantes 

Estimado senor/Estimada senora: 

EI Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) tiene el gusto de invitarle a presentar una 
Oferta a la presente Invitacion a Licitaci6n (Ial) para la provision de los servicios de referencia. 

la presente laL esta compuesta de los siguientes documentos: 

Seeci6n 1- Esta Carta de invitacion 
SE!ccion 2 -Instrucciones a los Licitantes (que incluven la Hoja de Datos) 
SE!ccion 3 - Lista de Requisitos y Especificaciones Tecnicas 
SE!ccion 4 - Formulario de Presentacion de la Oferta 
Seccion 5 - Documentos que avalan la elegibilidad y las calificaciones del Licitante 
SE!ccion 6 - Formulario de Oferta Hcnica 
SE!ccion 7 - Formulario de Oferta Financiera 
Seccion 8 - Proforma de Acuerdo a Largo Plaza V Terminos V Condiciones generales del PNUD aplicables a las ordenes 
de compra 

le rogamos remita una comunicacion indicando intencion de presentar oferta al siguiente correo 
electr6nico procurement.cu@undp.org 

La notificacion de su intencion de presentar oferta debe estar en posesion del PNUD 10 antes posible. Si 
no tiene interes en participar, el PNUD agradecera nos indique el motivo, para nuestra informacion. 

Si usted ha recibido esta lal a traves de una invitaci6n directa realizada por el PNUD, la transferencia de 
esta invitaci6n a otra empresa requiere de su notificacion por escrito al PNUD. 

Este proceso de Iicitaci6n dara a la firma de Acuerdos a largo Plazo para laminas de Acero Galvanizado 
por un valor maximo de 4,000,000.00 USD Y de Perfiles Galvanizados y Tornillos por un valor maximo de 
500,000.00 USD, con una duracion de 2 anos. los Acuerdos se ejecutarian a traves de subsiguientes 
6rdenes de Compra en la medida de los requerimientos de PNUD y sus proyectos con enfasis en aquellos 
que se aprueben en el marco de situaciones de emergencia. 

Si precisa cualquier aclaraci6n adicional, Ie rogamos se ponga en comunicaci6n con la persona de 
contacto que se indica en la Hoja de Datos adjunta, que coordina las consultas rel ativas a est a laL. 

EI PNUD queda a la espera recibir su Oferta y Ie da las gracias de antemano por su interes en las 
oportunidades de adquisicion que ofrece el PNUD. 
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Atentamente Ie ?atd~\ 
Soledad Bauza, \ . 
Representante Residente A J 
PNUD CUBA 



Seccion 2: Instrucciones a los licitantes 
Definiciones 
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a) "O/erta" se refiere a la respuesta del Licitante a la Invitacion a Licitar, e incluira el Formulario de 
Presentacion de la Oferta, el Formulario de Oferta Tecnica, el Formulario de Oferta Financiera y 
toda otra documentacian pertinente que se requiera en la laL. 

b) "Licitante" se refiere a cualquier entidad legal que pueda presentar, 0 que haya presentado, una 
Oferta para el suministro de bienes y la provision de servicios conexos solicitados por el PNUD. 

c) "Contrato" se refiere al acuerdo que sera firmado por y entre el PNUD y el Licitante elegido, y a 
todos los documentos adjuntos al mismo, entre otros los Terminos y Condiciones Generales (TCG) 
y los Apendices. 

d) "Pais" se refiere al pais indicado en la Hoja de Datos; 

e) "Hoja de Datos" se refiere a la parte de las Instrucciones dadas a los Licitantes y se utilizan para 
reflejar las condiciones del proceso de licitacion especificas para los re quisitos de la laL. 

f) "Dia" se refiere a dia civil. 

g) "Bienes" se refiere a cualquier producto, material prima, articulo, materia l, objeto, equipo, activo 
o mercancia que requiera el PNUD por la presente laL. 

h) "Gobierno" se refiere al Gobierno del pais que ha de recibir los bienes 0 donde se han de prestar 
los servicios con arreglCil a 10 que se especifique en el contrato. 

i) "Instrucciones a los Licitantes" se refiere a la serie completa de documentos que proporcionan a 
los Licitantes toda la informacion necesaria y los procedimientos que deben seguirse en el proceso 
de prepa racion de la Oferta. 

j) "laL" se refiere a la Invitacion a Licitar, y consiste en las instrucciones y referencias preparadas por 
el PNUD a los efectos de seleccionar al mejor proveedor de servicios para el cumplimiento de los 
requisitos que se indican en el Lista de Requisitos y las Especificaciones Tecnicas. 

k) "Carta de invitaci6n (Cdl)" (Seccion 1 de la laL) se refiere a la Carta de Invitacion que envia el PNUD 
a los Lici tantes. 

I) "Desviaci6n material" se refiere a cualquier contenido 0 caracteristica de la Oferta que sea 
significativamente diferente de un aspecto 0 requisito esencial de la laL, y que: (i) altere 
sustancialmente el alcance y la calidad de los requisitos, (ii) limite los derechos del PNUD y/o las 
obligaciones del oferente, y (iii) afecte negativamente la equidad y los principios del proceso de 
adquisicion, como por ejemplo poniendo en peligro la posicion competitiva de otros oferentes. 

m) "Lista de Requisitos y Especi/icaciones Tecnicas" se refiere al documento incluido en la Seccion 3 
de esta laL, en el que se recoge la relacion de bienes solicitados por el PNUD, sus especificaciones, 
servicios y actividades conexos y las tareas que habran de realizarse, junto a otras informaciones 
pertinentes relativas ala recepcion y aceptacion de los bienes por parte del PNUD. 



"Servicios" se refiere a todo el conjunto de tareas relacionadas 0 accesorias a la finalizacion 0 la 
entrega de los bienes solicitados por el PNUD can arreglo a esta laL. 

n) "lnformaci6n Adicionol a la 10L" se refiere a una camunicacion escrita transmitida por el PNUD a 
los posibles Licitantes, que incluye aciaraciones, respuestas a las cansultas recibidas de los 
Licitantes potenciales 0 cam bios que deban introducirse en la laL, en cua lq uier momenta despues 
dellanzamiento de la laL pero antes de la fecha limite para la presentacion de las Ofertas. 

A" ASPECTOS GENERALES 
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1. Por este medio, el PNUD so licita Ofertas en respuesta a la presente Invitacion a Licitar (laL) . Los 
Licitantes debenln cumplir estrictamente todos los requisitos de esta laL. No se autoriza la 
introduccion de cambios, sustituciones u otras modificaciones a las normas y disposiciones 
estipuladas en esta laL, a menos que 10 ordene 0 apruebe por escrito el PNUD en forma de 
Informaci6n Adicional a la laL. 

2. La presentacion de una Oferta se considerara como un reconocimiento por parte del Licitante de 
su obligacion de aceptar todas las obligaciones estipu ladas en esta laL y, a menDs que se 
especifique 10 contra rio, de que el Licitante ha leido, entend ido y aceptado todas las instrucciones 
de esta Licitacion. 

3. Toda Oferta presentada sera considerada como una Oferta del Licitante y no canstituye ni implica 
la aceptacion de la misma por el PNUD. EI PNUD no tiene ninguna obligaci6n de adjud icar un 
contrato a ningun Licitante, como resultado de esta laL. 

4. EI PNUD mantiene una politica de tolerancia cero ante las practicas prohibidas, entre otras el 
fraude, la corrupcion, la co lusion, las practicas contrarias a la etica y la obstruccian. EI PNUD esta 
decidido a prevenir, identificar y abordar todas las actividades y practicas de fraude y corrupci6n 
contra el PNUD 0 contra terceros que participen en las actividades de l PNUD. {Para 
una descripcion completa de las politicas, vease 

hllP--"'L www.undp. 0 rgL co nte ntl da ml u nd pll i b ra rv/so rllo ra t~T@D~PjlI§ nC-'iLU N DP Anti
fraud Po licy-Span ish FINAL.pdf y 
http://www . u nd p.o rgl co nte ntl u n d pie nih 0 me I p rocu re men t/b usi n essLll rot est -a nd ~ 
sanctions.html 

5. En sus respuestas a esta laL, el PNUD insta a todos los Licitantes a comportarse de manera 
profesional, objetiva e imparcial, y a tener en todo momenta presente en primer lugar los 
intereses primordiales del PNUD. Los Licitantes deberan evitar estrictamente los canflictos con 
otros trabajos asignados 0 con intereses propios, y actuar sin tener en cuenta trabajos futuros. 
Todo Licitante de quien se demuestre que tiene un conflicto de intereses sera desca lificado. Sin 
limitacion de la generalidad de todo 10 antes citado, se considerara que los Licitantes, y cualquiera 
de sus afiliados, tienen un conflicto de intereses con una 0 mas partes en este proceso de licitacian, 
si: 

5.1 estan 0 han estado asociados en el pasado, con una firma 0 cualquiera de sus filiales, que haya 
sido contratada por el PNUD para prestar servicios en la preparacion del disefio, la lista de 
requisitos y las especificaciones tecnicas, los ana lisis y estimaciones de costos, y otros 
documentos que se utilizaran en la adquisician de los bienes y servicios relacionados can este 
proceso de seleccian; 



5.2 han participado en la preparacion y/o el diseno del programa 0 proyecto relacionado can los 
bienes y servicios conexos solici tados en esta Licitacion, 0 

5.3 se encuentra n en canflicto por cua lquier otra razon que pueda determinar el PNUD, a su 
discrecion. 

En caso de dudas de interpretacion de 10 que es, potencia lmente, un conflicto de inte reses, el Licitante 
debera dar a canocer su situacion al PNUD y ped ir la canfirmacion de este sobre si existe 0 no ta l 
conflicto. 

6. Del mismo modo, en su Oferta, los Licitantes deberan informa r de 10 siguiente: 

6.1 Cuando los propietarios, copropietarios, oficiales, directores, accionistas mayorita rios 0 

personal clave sean famil iares de personal del PNUD participante en las funciones de 
adquisicion y/o el Gobierno del pais, 0 cualq uier asociado en la ejecuc ion de recepcion de los 
bienes y servicios conexos establecidos en esta la l ; y 

6.2 Toda otra circunstancia que pudiera dar lugar a un canflicto de intereses, real 0 percibido como 
tal; colusion 0 practicas de campetencia improcedentes. 

EI ocultamiento de dicha informaci6n puede dar como resultado el rechazo de la Oferta . 

7. la elegibilidad de los Licitantes que sean, total 0 parcial mente, propiedad del Gobierno estara 
sujeta a una posterior evaluacion del PNUD y a la revision de diversos facto res, como por ejem plo 
que esten registrados como entidad independ iente, alcance de la titularidad 0 participacion 
estata l, percepcion de subvenciones, mandato, acceso a informacion relacionada con esta lal, y 
otros que pudieran permitirles gozar de una ventaja ind ebida frente a otros Licitantes, y al 
eventual rechazo de la Oferta. 

8. Todos los Licitantes deberan respetar el C6digo de Conducta de Proveedores del PNUD, que se 
puede encontrar en este enlace: 
h ttps :!/www.un.org/ Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts. ptd/fi Ie s/ fi Ie sl a ttach me nt/page/20 14/ F 
ebruary%202014/conduct spanish. pdf 

B. CONTENIDO DE LA ORERTA 
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9. Secciones de la lal 

l os Licitantes deberan completar, firma r y presentar los siguientes documentos: 

9.1 Carta de acompanam iento al Formulario de Presentacion de la Oferta (vease lal, Seccion 4); 
9.2 Documentos que avalan la elegibilidad y calificaciones del Licitante (vease lal, Seccion 5); 
9.3 Oferta Tecnica (vease el formula rio indicado en la lal, Seccion 6); 
9.4 Oferta Financiera (vease el formular io indicado en la lal Seccion 7); 
9.5 Garantia de Licitaci6n, si procede (vease al respecto la HdD, nQ 9 a 11; tambien, formulario 

prescrito en la Seccion 8 de la lal ); 
9.6 Anexos 0 apendices a la Oferta (incluidos los que se especifican en la Hoja de Datos) 



10. Aclaraciones a la licitadon 

10.1 Los Licitantes podnln solicitar aclaraciones sobre cualquiera de los documentos relativos a 
esta laL a mas tardar en el numero de dfas indicados en la Hoja de Datos (HdD, nQ 16) antes 
de la fecha de presentaci6n de Ofertas. Toda solicitud de aclaracion debera ser enviada por 
escrito, por servicio de mensajerfa 0 por medios electronicos a la direccion del PNUD que se 
ind ica en la Hoja de Datos (HdD, nQ 17). EI PNUD respondera por escrito y por medios 
electronicos, y remitira cop ias de la respuesta (incluyendo una explicacion de la consulta pero 
sin identificar el origen de la misma) a todos los Licitantes que hayan confirmado su intencion 
de presentar una Oferta. 

10.2 EI PNUD se compromete a dar respuesta a estas demandas de aclaracion con rap idez, pero 
cualqu ier demora en la respuesta no implicara ninguna obligacion por parte del PN UD de 
ampliar el plaza de presentacion de Ofertas, a menos que el PNUD considere que dicha 
prorroga esta just ificada y es necesaria. 

11. Modificacion de la licitacion 

11.1 En cualquier momenta antes de la fecha limite para la presentacion de la Oferta, el PN UD 
podra, por cualquier motivo -por ejemplo en re spuesta a una aclaracion solicitada por un 
Licitante- modifica la laL, por medio de una Informacion Adicional a la la L. Se informara por 
escrito a todos los posibles Li citantes de todos los cam bios 0 modificaciones y de las 
instrucciones adicionales a traves de dicha Informacion Adicional a la laL, por los medios que 
se especifica n en la Hoja de Datos (HdD, nQ 18). 

11.2 Con el fin de proporcionar al potencial Licitante un plazo razanable para estud iar las enmiendas 
en la preparaci6n de su Oferta, el PNUD podra, de manera discrecional, prorroga r el plaza para 
la presentacion de la Oferta, cuando la naturaleza de la enm ienda a la laL justifique dicha 
ampliacion. 

C. PREPARACION DE LA OFERTA 
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12. Costas 

EI Licita nte corre ra con todos y cada uno de los costos relacionados con la prepa racion y/o 
presentacion de la Oferta, independientemente de si esta resulta seleccionada 0 no. EI PNUD en 
ningun caso sera responsable de dichos costos, independientemente de la modalidad 0 los 
efectos del proceso de contratacion. 

13.ldiomas 

La Oferta, asi como toda la correspondencia intercambiada entre el Licita nte y el PNUD, se 
redactara en el 0 los idiomas que se especifiquen en la Hoja de Datos (HdD, nQ 4). Todo material 
impreso proporcionado por el Licitante escrito en un idioma distinto del 0 de los que se indiquen 
en la Hoja de Datos, debera ir acompaiiada de una traduccion al id ioma de preferencia indicado 
en la Hoja de Datos. A los efectos de interpretacion de la Oferta, y en caso de discrepancia 0 

incongruencia en el significado, la version t raducida al idioma de preferencia tendra prior idad. AI 
concluir un con trato, el idioma del contrato regira la relaci on entre el contratista y el PNUD. 
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14. Formulario de presentation de la Oferta 

EI Licitante debera presentar su Oferta utilizando para ello el Formulario de Presentacion de la 
Oferta que se adjunta en la Seccion 4 de la presente laL. 

15. Formato y contenido de la Oferta tecnica 

A menos que se indique 10 contrario en la Hoja de Datos (HdD, nO 28), el Licitante debera 
estructura r la Oferta Tecn ica de la siguiente manera: 

15.1 Experiencia de la Empresa u Organizacion: Esta secc ion proporcionara informacion 
deta llada sobre la estructura de gestion de la empresa u organizacion; su capacidad y sus 
recursos organizativos y la experiencia de la empresa u organizacion; la lista de proyectos 
y contratos (tanto finalizados como en curso, tanto nacionales como internaciona les) 
re lacionados 0 de naturaleza sim ilar a los requis itos de la laL; la capac idad de produccion 
de las insta laciones, cuando el Licitante sea tambien el fabricante; la autorizacion del 
fabricante de los bienes, cuando el Licitante no sea el fab ricante, y la prueba de estab ilidad 
financie ra y suficiencia de recursos para completar los servicios requeridos por la laL 
(vease la cla usula nO 18 de la laL y la nO 26 de la HdD para mas detalles). Otro tanto se 
ap licara a cua lq uier otra entidad participante en la laL como empresa mixta 0 consorcio . 

15.2 Especificaciones lecnicas y Plan de Implementacion: En esta seccion se debera demostrar 
la respuesta del Licitante a la Lista de Requisitos y Especificaciones lecnicas, mediante la 
identificacion de los componentes especificos propuestos, de como se abordaran los 
requ isitos especificados, punto por punto; la inclusion de una descripcion y especificacion 
deta llada de los bienes que se so licitan, y los pianos y esquemas cuando proceda; las 
ca racteristicas esenciales de funcionamiento, con ident if icacion de los trabajos 0 partes 
de ellos que se subcontraten; una relacion de los princ ipales subcontratistas y una 
explicacion de como la Oferta cum pie 0 supera las especificaciones al t iempo que 
garantiza la idoneidad de la aproximacion a las condiciones loca les y al resto del entorno 
operativo del proyecto durante toda la vida operativa de los bienes. Los detalles de la 
Oferta Tecnica deberan ir acompaAados y apoyados por un Ca lendario de 
Implementacion, que especifique los plazas de transporte y entrega, cuando preceda, en 
el marco de la duracion del contrato segun 10 especificado en la Hoja de Datos (HdD, nO 
29 y nO 30). 

Los Licitantes deberan ser plena mente conscientes de que los bienes y servicios conexos 
que el PNUD solicita pod ran ser transferidos, de inmediato 0 mas ade lante, por el PNUD 
a socios del Gobierno 0 a una entidad designada por este, con arreg lo a las politicas y los 
procedimientos del PNUD. lodos los Licitantes, por 10 tanto deben presentar en sus 
Ofertas 10 siguiente: 

aJ Una declaraci6n que indique si es necesario algun tipo de licencia de importacion 0 

exportacion en relacion con los bienes adquiridos 0 servicios que han de ser 
prestados, incluyendo cua lquier tipo de restricc ion en el pais de origen, la naturaleza 
de uso 0 doble uso de los bienes 0 servicios y cua lquier disposicion relativa a los 
usuarios finales; 

b) La confirmacion de que el Licitante ha obtenido licencias de esta naturaleza en el 
pasado y t iene expectativas razanables de obtener todas las licencias necesarias, en 
caso de que su Oferta se cons idere la mas adecuada, y 



c) La documentacion, informacion V declaracion completas de las mercancfas 
clasificadas, 0 que puedan serlo, como "mercancfas peligrosas". 

15.3 Estructura administrativa V persona l clave: Esta seccion debe incluir el curriculo completo 
del personal clave asignado para apovar la implementacion de la Oferta Tecnica, con una 
definicion clara de sus funciones V responsabilidades. Los curriculos deber<in establecer 
su competencia V demostrar sus cualificaciones en los ambitos relacionados con los 
req uisitos de esta laL. 

En el cumplimiento de esta Seccion, el Licitante asegurara V confirmar<i al PNUD que el 
personal nombrado estara disponible para cumplir con las exigenc ias del Contrato durante 
todo el periodo indicado. En caso de que alguna de las personas clave no este disponible 
mas adelante, salvo si ello es debido a motivos inevitables como fallecimiento 0 

incapacidad medica, entre otros, el PNUD se reserva el derecho de declarar la Oferta 
inaceptable. Cualquier sustitucion deliberada debida a razones de fuerza mayor, 
incluvendo el retraso en la implementacion del provecto de programa por causas ajenas 

a la Oferta, debera hacerse solo una vez que el PNUD hava aceptado la justificacion de la 
sustituci6n V hava aprobado las calificaciones de la persona reemplazante, que debera 
poseer unas credenciales iguales 0 superiores a las de la persona sustitu ida . 

15.4 Cuando la Hoja de Datos requiera la presentacion de una Garantia de Licitacion, esta se 
adjuntara a la Oferta Tecnica. EI PNUD podra hacer efectiva la Garantia de Licitacion V 
rechazar la Oferta cuando se den una 0 va rias de las siguientes cond iciones: 

a) si el Licitante retira su Oferta durante el periodo de va lidez de la Oferta especificado 
en la Hoja de Datos (HdD, nQ 11); 0 

b) si el importe de la Garantfa de Licitacion resulta ser inferior a 10 reque rido por el PNUD, 
tal como se indica en la Hoja de Datos (HdD, nQ 9); 0 

c) en el caso de que el Licitante se leccionado no consiga : 

i. firmar el contrato despues de la adjudicacion por el PNUD; 
ii. cumplir con la variacion de requisitos del PNUD, de acuerdo con la Clausula 35 de 

la laL; 0 

iii. proporcionar la garantia de ejecucion, los seguros u otros documentos que el 
PNUD pudiera exigir como cond icion para la prestacion efectiva del contrato que 
pudiera ser adjudicado al Licitante. 

16. Oferta financiera 
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La Oferta Financiera se preparara utilizando el formula rio normalizado que se adjunta (Seccion 7). 
Incluira una re lacion de todos costos de los principales componentes vinculados a los bienes V servicios 
conexos, V el desglose detallado de dichos costos. Todos los bienes V servicios descritos en la Oferta 
Tecnica deberan tener un precio individual, en una correspondencia uno a uno. Todos los productos V 
las actividades descritas en la Oferta Tecnica cuva cotizacion no figure en la Ofe rta Financiera se 
consideraran que se incluven en los precios de otras actividades 0 productos, asi como en el precio 
final total de la Oferta . 



17. Monedas 

Todos los precios senln cotizados en la moneda indicada en la Hoja de Datos (HdD, nQ 15). Sin embargo, 
cuando las Ofertas se coticen en diferentes divisas, a efectos de comparacion de todas las Ofertas: 

17.1 el PNUD convertira la moneda en que se cot ice la Oferta en la moneda preferida del PNUD, de 
acuerdo con la ta sa actual de cambio operacional de las Naciones Unidas en el ultimo dia de 
presentacion de la Oferta, y 

17.2 en caso de que la Oferta que resulte se r mas aceptable segun la laL se cotice en otra moneda 
diferen te de la moneda preferida como Hoja de Datos por (HdD, nQ 15). el PN UD se reserva el 
derecho de adjudicar el contrato en la moneda de preferencia del PNUD, utilizando el metodo 
de conversion que se especifica mas arriba. 

18. Documentos que avalan la elegibilidad y las calificaciones del Licitante 
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18.1 EI Lici tante debera proporcionar pruebas documentales de su condicion de proveedor elegible 
y ca lificado, utilizando para ello los fo rmula rios previstos en la Seccion 5, Documentos que 
avalan la elegibilidad y ca li ficaciones del Licitante. A fin de adjudicar un contrato a un Licitante, 
sus ca lificaciones deberan estar documentadas de modo satisfa ctorio ante el PNUD. Dichas 
calificaciones inclu inln, entre otros, 10 sigu iente: 

a) que, en caso de que un Licitante, con arreglo al Contrato, ofrezca su ministrar bienes que 
el Li ci tante no haya fabricado ni producido el mismo, el Li citante habra sido debidamente 
autorizado por el fabricante 0 productor de la mercancfa a suministrar los bienes al pais 
de destino f inal; 

b) que el Licitante posee la capacidad financie ra, tecnica y product iva necesa rias para 
ejecutar el contrato, y 

c) que, hasta donde el Licitante conozca, no esta incluido en la Lista Consolidada 1267/1989 
del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, 0 en la lista de la Division de 
Adquisiciones de las Naciones Unidas 0 en cualquier otra lista inelegible de proveedores 
del PNUD. 

18.2 Las Ofertas presentadas por dos (2 ) 0 mas Licitantes se ran rechazadas por el PNUD si se 
comprueba que coinciden con alguna de las siguientes situaciones: 

a) que tengan al menDs un socia de contro l, director 0 accionista en comu n, 0 

b) que cualquiera de ellos reciba 0 haya recibido alguna subvencion directa 0 indirecta de 
los demas, 0 

c) que tengan el mismo representante lega l a efectos de esta Licitacion, 0 

d) que tengan una relacion entre si, directa 0 a traves de terceros comunes, que res coloque 
en una posicion de acceso a informacion relativa a la Oferta de otro Licitante 0 de 
influencia sobre dicha Oferta de otro Licitante, en el marco de este mismo proceso de laL; 

e) que sea n subcontratistas entre sf, uno de la Oferta del otro y viceversa, 0 que un 
subcontratista de una Oferta tambien presente otra Oferta a su nombre como Licitante 
principal; 0 

f) que un experto que haya sido propuesto en la Oferta de un Licitante participe en mas de 
una Oferta re cibida en este proceso de laL. Esta condicion no se aplica a los subcontratistas 
que esten incluidos en mas de una Oferta. 



19. Joint ventures, consorcios, asociaciones 

10 

Si el Licitante es un grupo de personas juridicas que vayan a formar 0 que hayan formado una Jo int 
Venture, un consorcio 0 una asociacion, en el momenta de la presentacion de la Oferta, deberan 
confirmar en su Oferta que: (i) han design ado a una de las partes a actuar como entidad lider, 
debidamente investida de autoridad para obligar lega lmente a los miembros de la joint venture, 
consorcio 0 asociacion, conjunta y so lidariamente, 10 que sera debidamente demostrado mediante un 
acuerdo debidamente firmado ante nota rio entre dichas personas juridicas, acuerdo que debera 
presentarse junto con la Oferta, y (ii ) si se Ie adjud ica el contrato, el contrato podra celebrarse por y 
entre el PNUD y la entidad Ifder designada, quien actuara en nombre y representacion de todas las 
entidades asociadas que componen la empresa mixta. 

Una vez que la Oferta haya sido presentada al PNUD, la entidad lider designada pa ra representar a la 
joint venture, consorcio 0 asociacion no podra cambiar sin el consentimiento escri to previo del PNUD. 
Ademas, ni la entidad Ifder, ni las entidades asociadas de la joint venture, consorcio 0 asociacion, 
podnln: 

a) presentar una nueva Oferta, ni en representacion propia ni 
b) como entidad Ifder 0 entidad asociada de otra empresa mixta que presente otra Oferta. 

La descripcion de la organizaci6n de la empresa, el consorcio, la asociacion debera definir con claridad 
la funci6n que se espera de cada una de las entidades de la empresa mixta en el cumplim iento de los 
requ isitos de la laL, tanto en la Oferta como en el Acuerdo de empresa mixta. Todas las entidades que 
forman la empresa mixta estaran sujetas a la evaluacion de elegibil idad y calificacion por parte del 
PNUD. 

Cuando una empresa mixta presente su trayectoria y experiencia en compromisos similares a los que 
exige la laL, debera presentar la informacion de la siguiente manera: 

a) los compromisos que hayan sido asumidos conjuntamente por la joint venture, consorcio 
asociacion I Y 

b) los que hayan side asumidos por las entidades individuales asociadas de la joint venture, 
consorcio asociacion E que se supone que vayan a participar en la prestacion de los servicios 
definidos en la laL. 

Los contratos anteriores sU5critos por expertos individ uales independ ientes que esten 0 hayan estado 
asociados de form a permanente con cualqu iera de las empresas asociadas no pod ran ser presentados 
como experiencia de la joint venture, consorcio 0 asociacion 0 de sus asociadas, y un icamente podran 
reivindicarlos los expertos individuales mismos en la presentacion de sus credencial es individuales. 

Si la Oferta de una joint venture, consorcio asociacion es considerada por el PNUD como la mas 
aceptable y la que ofrece la mejor relacion cal idad-precio, el PNUD adjudicara el contrato a esta la 
joint venture, consorcio 0 asociacion, a nombre de su entidad Ifder designada, quien debera firmar el 
contrato para todas las entidades asociadas y en nombre de estas. 



:W. Ofertas alternativas 

A menos que se especifique 10 contra rio en la Hoja de Datos (Hd D, nQ 5 y nQ 6), no se toman)n en 

consideraci6n las Ofertas alternativas. Cuando las condiciones de admisi6n se cum pla n, 0 cuando las 
justificaciones se hayan establecido con claridad, el PNUD se reserva el derecho de adjudicar un 
con trato sobre la base de una Oferta alternativa. 

:!1. Periodo de validez 

21.1 La Oferta seguira siendo va lida durante el periodo que se especifique en la Hoja de Datos (HdD, 
nQ 8), a partir de la fecha limite de presentaci6n que tam bien se indica en la Hoja de Datos (HdD, 
nQ 21). Toda Oferta va lida por un periodo mas corto sera inmediatamente rechazada por el PNUD 
y sera automaticamente considerada no aceptable. 

21.2 En circunstancias excepc ionales, antes de la expiraci6n del periodo de va lidez de la Oferta, el 
PNUD podra solicitar a los Licitantes la ampliaci6n del periodo de validez de sus Ofertas. La 
solicitud y las respuestas se haran por escrito y se conside rara que forman parte integrante de la 
Oferta. 

22. Conferencia de Licitantes 

Cuando sea conveniente, se Ilevara a cabo una conferencia de Licitan tes en fecha, hora y lugar 
especifi cados en la Hoja de Datos (HdD, nQ 7). Todos los Licitantes estan invitados a asistir. La 
inasistencia, sin embargo, no dara luga r a la descalificaci6n de un Licitante interesado. Las actas de la 
conferencia de Licitantes podran ser expuestas en el sitio web del PNUD 0 difundidas a las empresas 
individ uales que se hayan registrado 0 que hayan manifestado su interes en el contrato, haya n 0 no 
asistido ala conferencia. Ninguna declaracion ve rbal hecha durante la conferencia podra modificar los 
terminos y condiciones de la laL, a menos que dicha declaracion sea especificamente inscrita en las 
actas de la conferencia 0 se em ita/publique como modificacio n en fo rma de Informacion 
Complementaria a la laL. 

D. PRESENTACION Y APERTURA DE LAS OFERTAS 

23. Presentacion 
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23.1 La Oferta Financiera y la Oferta T.k nica debe ran presentarse conjuntamente y bajo se llo en un 
mismo y unico sobre. y entregadas ya sea personalmente, por servicio de mensajeria 0 por un 
medio electronico de transmisi6n. Si la presentacion no se realiza por medios electronicos, la 
Oferta Tecnica y la Oferta Financiera debe ran ir juntas y bajo sello en un sobre cuya parte 
externa debera: 

a) Il evar el nombre del Licitante; 
b) estar dirigida al PNUD tal como se especifica en la Hoja de Datos (HdD, nQ 20); 
c) lIevar una advertencia de no abrirlo antes de la hora y la fecha de apertura de la Oferta que 

se especifica en la Hoja de Datos (HdD, nQ 24) 



Si el sobre no esta cerrado ni etiquetado de forma adecuada, el Licitante debera asumir la 
responsab ilidad por el extravio 0 la apertura prematura de la Oferta debidos al inadecuado 
sellado y etiquetado por parte del Li citante. 

23.2 Los Licitantes deberan presentar sus Ofertas en la forma prevista en la Hoja de Datos (HdD. nQ 
22 y nQ 23). Cuando se espere que la Oferta este en transito mas de 24 horas, el Lici tante debera 
asegurarse de preyer un ti empo de entrega suficiente para cumpl ir con la fecha limite de 
presentacion que haya establecido el PNUD. EI PNUD ind ica ra, pa ra que quede constancia, que 
la fecha y hora oficiales recepcion de la Oferta son la fecha y hora efectivas de la Il egada fisica 
de dicha Oferta a las instalaciones del PNUD tal se indica en la Hoja de Datos (HdD, nQ 20). 

23.3 Los Licitantes que presenten Ofertas transmitidas por correo 0 entregadas personalmente 
debenl n adjuntar el original y cad a una de las copias de la Oferta en sobres cerrados y separados, 
debidamente identificados uno de los sobres como "Oferta original" y los otros como "Co pia de 
la Oferta" . Los dos sobres, correspondientes al original y las cop ias, se ran sellados y colocados 
en un sobre exterior. EI numero de copias necesarias se especifi ca ra en la Hoja de Datos (HdD, 
nQ 19). En caso de discrepan cia entre el contenido del sobre de la "Oferta original" y el de la 
"Copia de la Oferta", el contenido del ejemplar ma rcado como original tend ra preferencia. EI 
original de la Oferta debera esta r firmado 0 rubricado en cada pagina por el Licitante 0 por una 
persona debidamente facultada pa ra representarlo. La autorizac ion debera ser com unicada 
mediante un documento acreditativo de la autorizacion, emitido por la maxima autoridad de la 
empresa 0 un poder notarial que acompaAe a la Oferta. 

23.4 Los Lieitantes deberan tener en cuenta que el mere acto de presentaei6n de una Oferta, en si y 
por si, implica que el Licitante aeepta los Terminos y Condiciones Generales de Co ntratacion que 
se adjuntan en la Seccion 11. 

24. Plazo de presentacion de la Oferta y ofertas de ultima hora 

Las Ofertas debe ran obrar en manos del PNUD en la direccion y, a mas ta rdar, en la fecha y hora 
espeeifieadas en la Hoja de Datos (HdD, nQ 20 y nQ 21). 

EI PNUD no toma ra en consideraeion ninguna Oferta que lIegue con posterioridad a la fecha y hora 
limites de presentacion de las Ofertas. Toda Oferta recibida por el PNUD despues de la fecha limite 
para la presentacion de la Oferta sera declarada tardia, y sera reehazada y devuelta al Licitante sin 
abrir. 

25. Retiro, sustitucion y modificacion de la Oferta 
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25.1 Sera responsabilidad unica de los Licitantes la adopcion de las medidas necesarias para 
examinar euidadosamente en detalle la plena coherencia de sus Ofertas con los requisitos de 
la la L, teniendo en cuenta que las deficiencias materiales en el surninistro de la informacion 
so licitada por el PNUD 0 la falta de cla ridad en la descripcion de los bienes y servicios que se 
habran de proporcionar podrian provocar el rechaz o de la Oferta. EI Licitante asumira 
cualquier responsabilidad deriva da de cualquier interpretacio n 0 conclusion erronea realizada 
por el Licitante en el curso de la comprension de la laL al margen del conjunto de informacion 
proporcionada por el PNUD. 



25.2 EI Licitante podra retirar, sustituir 0 modificar su Oferta despues de haber sido presentada, 
mediante el envio de una notificaci6n por escrito, de conformidad con la 5ecci6n 23 de la laL, 
debidamente firmada por un representante autorizado, y que debera incluir una copia de la 
autorizaci6n (0 un poder notarial) . La sustituci6n 0 mod ificaci6n correspondientes de la Oferta 
deberan acompanar a la notificaci6n respectiva por escrito. Todas las notificaciones debenln 
obrar en manos del PNUD antes de la fecha limite de presentaci6n, y habran side presentadas 
de conformidad con la 5ecci6n 23 (salvo en 10 que se refiere a las notificaciones de retiro, que 
no requieren copias). Los respectivos sobres debenln estar clara mente rotulados con las 
palabras "RETIRO/RENUNCIA", "5U5TITUCION" 0 "MODIFICACION". 

25.3 Las Ofertas cuya rebirada se solicite, seran devueltas sin abrir a los Licitantes. 

25.4 Ninguna Oferta podra ser retirada , sustituida 0 modificada en el periodo que va de la fecha 
limite para la presentaci6n de Ofertas hasta la expiraci6n del periodo de validez de las Ofertas 
especificado por el Licitante en el Formulario de Presentaci6n de la Oferta 0 cualquier pr6rroga 
del mismo. 

26. Apertura de Ofertas 

EI PNUD abrira las Ofertas en presencia de un comite especial establecido por el PNUD y compuesto 
de al menos dos (2) miembros. 5i se autoriza la presentaci6n electr6nica, los procedimientos 
especificos de apertura de las Ofertas electr6nicas seran los que se especifican en la Hoja de Datos 
(HdD, nQ 23). 

En el momenta de la apertura, se daran a conocer los nombres, las modificaciones y los retiros de 
Licitantes; el estado de las etiquetas, los sobres y los sellos; el numero de carpetas y archiv~s, y todo 
otro tipo de detalles que el PNUD estime oportuno. No se rechazara ninguna Oferta durante el 
procedimiento de apertura, excepto en los casos de presentaci6n tardia, cuyas Ofertas seran devueltas 
sin abrir a los Licitantes. 

27. Confidencialidad 
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La informaci6n relativa a la revisi6n, evaluaci6n y comparaci6n de las Ofertas, y la recomendaci6n de 
adjudicaci6n del contrato, no podra ser revelada a los Licitan tes ni a ninguna otra persona que no 
participe oficialmente en dicho proceso, incluso despues de la publicaci6n de la adjudicaci6n del 
contrato . 

Cualquier intento por parte de un Licitante de influenciar al PNUD en la revisi6n, evaluaci6n y 
comparaci6n de las decisiones relativas a la Oferta 0 a la adjudicaci6n del contrato podra ser causa, 
por decisi6n del PNUD, del nechazo de su Oferta. 

En el caso de que un Licitante no tenga exito, podra so licitar celebrar una reuni6n de informaci6n con 
el PNUD. EI objetivo de dicha reuni6n es discutir los puntos fuertes y las debilidades de la presentaci6n 
del Licitante, a fin de ayudar este a mejorar las Ofertas que presente al PNUD. En estas reuniones, no 
se discutira con el Licitante el contenido de otras Ofertas, ni se compararan estas con la Oferta 
presentada por el Licitante. 



E. EVALUACION DE LA OFERTA 
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28. Examen preliminar de la Oferta 

EI PNUD examinanl las Oferta para determinar si esta completa can respecto a los requisitos 
documentales minimos, si los documentos han sido debidamente firmados, si el Licitante Figura 0 

no en la Lista 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU como terroristas 0 financiadores del 
terrorismo, 0 en lista clel PNUD de proveedores inelegibles 0 retirados, y si la Oferta esta en 
general conforme, entre otros indicadores que puedan utilizarse en esta etapa. EI PNUD podra 
rechazar cua lquier Oferta en esta etapa. 

29. Evaluaci6n de la Oferta 

29.1 EI PNUD examinara la Oferta para confirmar que todos los terminos y condiciones, con 
arreg lo a los Terminos y Condiciones Generales y las Condiciones Generales del PNUD, han 
sido aceptadas por el Licitante sin desviaciones ni reservas. 

29.2 EI eq uipo de evaluaci6n revisara y evalua ra las Ofertas sobre la base de su capacidad de 
respuesta a la Lista de Requisitos y Especificaciones Tecnicas y demas documentaci6n 
prevista, aplicando el procedimiento indicado en la Hoja de Datos (HdD, nQ 25). EI PNUD 
no podra en absoluto hacer cambios en los criterios una vez que todas las Ofertas hayan 
sido recibidas. 

29.3 EI PNUD se reserva el derecho a realizar un ejercicio posterior a la calificaci6n, can el 
objetivo de determinar a su plena satisfacci6n la validez de la informaci6n proporcionada 
par el Licitante. Este ejercicio de ca lifi caci6n debera estar plena mente documentado y, 
entre los que se pueden enumerar en la Hoja de Datos (HdD, nQ 33), podra incluir, entre 
otros, una combinaci6n de todos a alguno de los pasos siguientes: 

a) Verificaci6n de la exactitud, veracidad y autenticidad de la informaci6n proporcionada 
par el Licitante en los documentos legales, tecnicos y financieros presentados; 

b) Validaci6n del grado de cumplimiento de los requisitos y criterios de evaluaci6n de la 
laL, sabre la base de 10 que hasta ahora haya podido hallar el equ ipo de evaluaci6n; 

c) Investigaci6n y verificaci6n de referencias con las entidades gubernamentales can 
jurisdicci6n sobre el Licitante, a con cualquier otra entidad que pueda haber hecho 
negocios con el Licitante; 

d) Investigaci6n y verificaci6n de referencias can otros cli entes anteriores sabre la 
calidad del cumplimiento de los contratos en curso 0 ya terminados; 

e) Inspecci6n fisica de las instalaciones del Licitante, fabrica, ofi cinas u otras 
instalaciones- donde se realiza el negocio, con 0 sin previo aviso al Licitante; 

I) Pruebas y muestreos de los productos terminados similares a los requisitos del PNUD, 
si estan disponibles, y 

g) Otros medios que el PNUD estime necesarios en cualquier momento dentro del 
proceso de selecci6n previo a la adjudicaci6n del contrato. 



F. ADJUDICACION DEL CONTRATO 

30. Derecho a aceptar, rechazar 0 considerar no aceptable cualquiera 0 todas las Ofertas 

30.1 EI PNUD se reserva el derecho de aceptar 0 rechazar cualquier Oferta, declarar una 0 todas 
las Ofertas no aceptables, y rechazar todas las Ofertas en cua lquier momento antes de la 
adjudicacion del contrato, sin incurrir en ninguna re sponsabilidad u obligacion de informar 
a los Licitantes afectados de los motivos de la decision del PNUD. Ademas, el PNUD no 
esta obligado a adjudicar el contrato a la Oferta de precio mas bajo. 

30.2 EI PNUD verificara y rechazara asimismo de inmediato las Ofertas co rrespondientes a 
Licitantes que figuren en la Lista Consolidada de las Naciones Unidas de Personas y 
Entidades Vinculadas con Organizaciones Terroristas, en la lista de proveedores 
suspendidos 0 retirados de la lista de proveedores de la Division de Adquisiciones de la 
Secretarfa de las Naciones Unidas, en la lista de proveedores inelegibles de las Naciones 
Unidas, y en otras listas de este t ipo que puedan ser establecidas 0 reconocidas en la 
politica del PNUD respecto a sanciones de los proveedores (Wase 
http://www . u nd p.o rg/ co nte nt/ u nd p/ e n/ho m e /p rocu re me nt/ b u sin e ss/p rotest -a nd
sanctions.html) 

31. Criterios de adjudicacion 

Antes del vencimiento del perfodo de validez de la Oferta, el PNUD adjudicara el contrato al 
Licitante calificado y elegible que se estime responda a las exigencias de la Lista de Requisitos y 
Especificaciones Tecnicas, y haya ofrecido el precio mas bajo (Ver HdD, nO 32). 

32. Derecho a modificar los requisitos en el momento de la adjudicacion 

En el momento de la adjudicacion del Contrato, el PNUD se reserva el derecho a modificar la 
cantidad de bienes y/o servicios, hasta un maximo del 0'\nticinco por ciento (25%) de la Oferta 
total, sin cambios en el precio por unidad 0 en otros terminos y cond iciones. 

33. Firma del contrato 

En el curso de quince (15) dias a contar desde la fecha de re cepcion del Contrato, el Licitante que 
haya recibido la adjudicacion firmara y pondra fecha al Contrato y 10 devolvera al PNUD. 

Si el Licitante no consigue cumplir con el requisito de la Seccion F.3 de la laL y si esta dis posicion es 
motivo suficiente para la an ulacion de la adjudicacion y la perd ida de la Garantia de Ejecucion, si 
procede, el PNUD podra adjudicar el contrato al Licitante que cuya Oferta haya obtenido la segunda 
mas alta calificacion 0 convocar nueva licitacion. 

34. Garantia de Ejecucion 
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Si se considera necesaria, se facilitara una Garantia de Ejecuci6n, en la can t idad y la forma prevista en 
la Seccion 9 y p~r el plaza indicado en la Hoja de Datos (HdD, nO 14). segun proceda. Cuando se exija 
una garant ia de ejecucion, se debera presentar dicho documento y la confirmaci6n de su aceptacion 
por el PNUD como condici6n de efectividad del contrato que vaya a ser suscri to entre el Licitante y el 
PNUD. 



35. Garantia bancaria de pagos anticipados 

Excepto cuando los intereses de PNUD asi 10 requieran, el PNUD prefiere no hacer ningun pago por 
adelantado sobre los contratos (es decir, pagos sin haber recibido ningun producto). En caso de que 
el Licitante requ iera un pago anticipado a la firma del contrato, y si dicha solicitud es aceptada 
debidamente por el PNUD, y cuando dicho pago anticipado exceda del 20% del valor de la Oferta 
total 0 exceda de 30.000 d61ares EE.UU., el PNUD so licitara al Licitante que presente una garantial 
bancaria par el mismo importe del pago anticipado. La garantia bancaria de pago an t ieipado se 
presentara utilizando el formula rio previsto al efeeto en la Secci6n nQ 10. 

36. Reclamaciones de los proveedores 
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EI procedimiento que establece el PNUD de reclamaei6n para sus proveedores ofrece una 
oportunidad de apelaci6n a aquellas personas 0 empresas a las que no se haya adjudicado una orden 
de compra 0 un contrato a traves de un proceso de Iicitaci6n competitiva . En caso de que un 
Licitante considere que no ha sido tratado de manera justa, podra hallar en el siguiente enlace mas 
detalles sobre el procedimiento de reclamaci6n de los proveedores del PNUD: 
http :U www.undp.org/content/undp/en/home/wocurement/business/protest-and -sanctions.htm I 



Instrucciones a los Licitantes 
HOJA DE DATOS 

Los datos que se indican a continuacion relacionados con el suminist ro de bienes y se rvicios conexos sen)n 

complementa r ios a las disposiciones de las Inst rucciones a los Lic itantes. En caso de conflicto entre las 

Instru cciones a los Lici tantes y la Hoja de Datos, las disposiciones de la Hoja de Da tos tend ran caracter 

preferente. 

HdD, Ref. a 

n' instruc 
clones 

Datos Instru ccio nes/Req u isitos especfficos 

1 
Titulo del proyeoto: 

Los proyectos bajo los cua les se efectuarian las correspond ientes 

adquisiciones se definiran oportunamente. 

Titulo de los trabajos 0 servicios: 
1-Laminas Onduladas 0 Trapezoidales de Acero Galvanizado para uso como Cubierta Arq uitectonica . 

2 ESPESOR (INCLUYENDO RECUBRIMIENTO) : 0.40-0.55 mm / ANCHO UTIL: 1010 mm / LARGO: 3.6 
metros / RECUBRIMIENTO: G90 (275gr/m2) POR AMBAS CARAS SEGUN NORMA ASTM A 653 

2-Perfiles galvanizados grado G-60 en forma de canal t ipo C u Omega con resistencia suficiente para 
soportar tejas de acero ga lvan izado; de 100milimetros de centro, con alas de SO milimetros y espesor 
del acero base de 1.5 mi limetros en largos de 6 metros lineales. 

3-Tornillos galvanizados autorroscantes con punta de broca para arriostrar teja-teja de 4.2Xx16 
mi lfmetros con arandela metillica y empaque sellante de neoprene. los tormnillos deben permitir una 
buena colocacion de las tejas y garantizar los parametros de ca lidad, esta nqueidad (evita r filtraciones) 
y seguridad de las cubiertas. 

4-Tornillos galvan izados autorroscantes con punta de broca para arr iostar teja- purling de 6.3x25 
mil imetros con arandela metalica y sel lo de neopreno. Los tornillos deben permitir una buena 
colocacion de las tejas y garantizar los para metros de cal idad estanqueidad (evitar filtraciones) y 
seguridad de las cubiertas. 

3 Pais : Cuba 

/I C.13 Idioma de la Oferta : Espanol 

,-
.) C.20 Condiciones de present acion 

de Ofertas alternativas para 
No permitidas 

partes 0 subpartes de los 

requisitos totales 

6 C.20 Condiciones de presentacion 
No se ran tenidas en cuenta 

de Ofertas alternativas 

7 C. 22 Se ce lebrara unla conferencia No se realizara conferencia previa . 
previa a la Oferta, en : 

8 C.21 Periodo minimo de va lidez de 

la Oferta a partir de la fecha de 120 dias 
presentacion 
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9 B.9.5 Garantia de Oferta N/A 
(,15. 
4 b) 

10 B.9.5 Formas aceptables de Garantia N/A 
de Oferta' 

11 B.9.5 Validez de la Garantia de N/A 
(,15. Oferta 
4 a) 

12 Pago por adelantado a la firma N/A 
del contrato maximo pemisible 

13 Indemnizacion fijada En las Ordenes de Compra se impondra como sigue: 
convencionalmente Porcentaje del precio del contrato por dia de retraso: 0.50 % 

hasta un 10% del valor total del contrato . Al canzado el maximo 
de dias de retraso en la ent rega, el PNUD puede cancelar el 
contra to. 

14 F.37 Garantia de Ejecucion N/ A 

15 (,17, Moneda preferida de la Oferta D61ares EE.UU. Las cotizaciones seran comparadas en esta 
(,17 y metoda de conversion de moneda utilizando el tipo de cambio de la ONU vigente en la 
b) moneda fecha de la ultima oferta recibida. 

16 B.lO. Fecha limite para la Los licitantes pod ran soli citar al PNUD aclaraciones 
1 presentacion de demandas y unicamente por escrito a mas tardar el 9 de marzo de 2018. 

preguntas aclar torias Las consultas se respondenl n a mas tardar el14 de marzo de 
2018. 

17 B.lO. Detalles de contacto para la Atencion a: Unidad de Adquisiciones/ Programa de las Naciones 
1 presentacion de aclaraciones y Unidas para el Desarrollo 

preguntas' Calle 18 No. 110 e/ l era y 3era. Miramar, Playa, La Habana, 
Cuba.Direcci6n electr6nica dedicada a este fin: 
grocurement.cu(ci) u nd g.org 
No se atenderan consultas anonimas, ni verbales. 

18 B.ll. Medio de transmisi6n de la v' Comunicaci6n directa a todos los potenciales Licitantes por 
1 Informaci6n Adicional a la laL, correo electr6nico. 

y respuestas y aclaraciones a 
las demandas de informaci6n 

1 Los bonos de garan tia u atras instrumentos emitidos por instituciones no bancarias son las opciones de menor 
preferencia por parte del PNUD. A menos que se indique /0 contrario, se consideraran inaceptables para el PNUD. 

2 Esta persona y direcci6n de contacto han sido designadas of icialmente par el PNUD. EI PNUD no tendrD obligaci6n 
de responder a aeusar recibo de uno demanda de informoci6n euando esta haya sido enviada a otras personas a 
direcciones, aunque se trote de personal del PNUD. 
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19 0 .23. NQ obligato rio de copias de la Original: 1 
3 Oferta que habnjn de 

presentarse 

20 0.23. Oireccion de presentaci6n de la Ilrocu rement.cu@und~ 

1 Oferta Unidad de Adquisiciones . 
0 .23. 

I 
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 

2 Calle 18 No. 110 e/1era y 3era . M irama r, Playa, La Habana, 
0 .24 Cu ba. 

21 C.21 Fecha limite de presentacion Fecha: 29 de marzo de 2018 
0 .24 Hora: a mas tardar a las 4:30 pm, hora de Cuba. 

22 0 .23. Formas aceptables de Es obligatoria la presentacion electron ica de las Ofertas3 al 
2 presentar la Oferta siguiente correo electronico: procurement.cu@undp.org. 

Tambien se aceptara la presentacion en sobre cerrado 
conteniendo su version impresa y en soporte digital en la 
ofi cina de PNUO, sita en Calle 18 No. 110 entre lra y 3ra, 
Miramar, Playa, La Habana, Cuba . En este caso los documentos 
debenjn estar identificados de la siguiente forma: 

Proceso : ITB CUB/ 18/Dl Licitacion para Acuerdos a Largo 
Plazo de Laminas Onduladas 0 Trapezoida les de Acero 
Galvanizado para uso como Cubierta Arquitectonica, Perfiles 
Galvanizados y Torn illos 

Atenci6n : Unidad de Adquisiciones 
Oferente : 
Oireccion: 
Telefono: 
Correo electronico: 
No abrir antes de las 9:30 am del 30 de marzo de 2018. 

23 0 .23. Condiciones y procedimientos Oireccion oficial de presen tacion electron ica : 
2 de presentacion y apertura Ilrocu rement.cu@undll.org Formato: ficheros PD F 
0.26 electronicas, si procede unicamente, preferiblemente pro tegidos por contrasena. La 

contrasena se facilitara al PNUO via e-mail despues de la 
fecha y hora limite de presentacio n segu n se indica en el 
numera l 21, y antes de fa jecha de apertura publica indicada 
en ef numeral 24. Tamano maximo de cada f ichero por 
transmision electronica: 1MB. EI "Asunto" en el correo 
electr6nico ind icara ITB/CUB/18/01: Licitacion para 
Acuerdos a Largo Plaza de Laminas Corrugadas/Onduladas 
de Acero Galva nizado para uso como Cubierta 
Arquitectonica, Perfiles Galvanizados y Tornil los (Zona 
horaria a tener en cuenta: EST/ En caso de no recibir la 
contraseiia antes de la apertura, la oferta se invalida) 

3 Si es ello posible, recomendamos encarecidamente se tomen medidos de seguridod (por ejemplo, metodos de 
encriptoci6n, outentijicacion, firma digitol, etc.) pora osegurar la confidencialidad e integridad del contenido. ~ ~ 
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24 

25 

26 

27 

20 

0.23. Fecha, hora y lugar de apertura 
1 c) de las Ofertas 

Metodo de evaluaci6n 
utilizado en la selecci6n de la 
Oferta mas aceptable 

C15. Documentos de presentaci6n 
1 obligatoria para establecer la 

ca lificaci6n de los Licitantes 
(unicamente en forma de 
"Copia certificada conforme") 

30 de marlO de 2018, 9:30 a.m. Lugar: PNUD Cuba, Calle 18, 
Numero 110 entre 1ra y 3ra, Playa, La Habana, Cuba (Los 
oferentes interesados en participar en el Acto de Apertura de 
las Ofertas deberan notificarlo a traves del correo electr6nico 
procurement.cu@undp.org antes de las 4.30 pm hrs. del 29 
de marzo de 2018) 

Criterio no discrecional de Cum pie/No Cumple en relaci6n con 
el plaza de entrega, los requisitos tecnicos y requerimientos de 
la Secci6n 3, y precios mas bajos de las Ofertas que cumplan 
con esos criterios. 

En general: 
1. Perfil de la empresa que no debera exceder de cinco (5) 

paginas. Certificaci6n 0 autorizaci6n para actuar como 
distribuidor de los bienes requeridos para Cuba, emitida 
por el fabricante, si el Licitante no es el fabricante. 

2. Ultimo informe financiero auditado (estado de resultados y 
balance general) 

Experiencia del Licitante: 
3. Evidencia de al menDs 3 Ordenes de Compra 0 contratos 

adjudicados y servidos en los ultimos 5 anos que 
demuestren experiencia rel evante en el suministro de los 
bienes solicitados. 

4. Declaraci6n de rendimiento satisfactorio de al menos un 
cliente en los ultimos 3 anos. 

Documentos legales: 
5. Certificado de Registro Mercantil de la empresa. 
6. Copia del Documento de identificaci6n y del nombramiento 

del Representante Legal. 
Aceptabilidad y conformidad de los bienes/servicios con 
los documentos de licitaci6n del Licitante: 
7. Presentaci6n de cop ia completa de la Secci6n 3 Lista de 

Requisitos y Especificaciones Tecnicas de estes 
Documentos de Licitaci6n, completando la y firmandola. 

Oferta Financiera: 
8. EI Licitante debera presentar el Formulario de Oferta y 

Lista de Precios firmado por el Representante Legal de la 
empresa y con cuno de la empresa (Ver Secci6n 7). 

atros: 
8. AI menDs un aval bancario 
9. Planilla de datos bancarios en el formulario (Vendor Form) 
que debera ser completada segun instrucciones incluidas en 
documento adjunto. 

Otros documentos que se ~ N/A 
puedan presentar para 
establecer la elegibilidad 



28 CiS Estructura de la Oferta Tecnica 
y lista de documentos que 
habran de presentarse 

Los licitantes deben estructurar su presentaci6n como sigue: 
1-Lista de Requisitos y Especificaciones Tecnicas (segun 
formulario de la Secci6n 3) 
2-Presentaci6n de la oferta (segun formula rio de la Secci6n 4) 
3-Documentos que establecen la elegib ilidad y ca lificaciones 
del oferente y documentos indica dos en la Hoja de Datos 
(segun numeral 26 y Secci6n 5) 
4-Formulario de Oferta Tecnica (Secci6n 6) 
5-0ferta financiera segun formato de la Secci6n 7. 
6-Plan illa de datos bancarios en el formula rio (Vendor Form) 
que debera ser completada segGn instrucciones incluidas en 
documento adjunto. 

29 CiS. Ultima fecha prevista para el 1 de Junia de 2018 
2 inicio del Contrato 

30 C.1S . Duraci6n maxima prevista del Dos anos prorrogable hasta tres en funci6n de eva luaciones 

31 

32 

2 Contrato satisfactorias de desempeno. 

EI PNUD adjudicanl el Contrato La adjudicaci6n se hara a la/s oferta/s que se ajuste/n a los 
a: documentos de Iicitaci6n, cumpla/ n con los criterios de 

calificaci6n y de aceptabilidad de los bienes ofertados, 
aSlmlsmo que cuente/n con el menor monto total 
verificado. (Se podrii adjudicar hasta ados licitantes par 
late) 

F.31 Criterios para la adjudicaci6n 
del Contrato y la evaluaci6n 
de Ofertas 

Criterios de adjudicacion' 

Ofe rta/s con plazo de entrega y precio/s mas bajo/s por 
lote que cumplan con los param etros estipu lados en los 
criterios de evaluaci6n. Podran ser adjudicados uno 0 

dos licitantes por lote. EI criterio para adjudicar ados 
licitantes por lote se basara en las dos ofertas 
tecnicamente habilitadas de precio mas bajo con plazas 
de entrega dentro de 10 solicitado. La suma de los 
Acuerdos a Largo Plaza de Laminas de Acero no 
excedera los 4,000,000.00 USD Y la de los Acuerdos de 
Perfiles y Laminas no excedera los 500,000.00 USD. En 
caso de adjudicaci6n ados licitantes por lote, el monto 
a adjudicar sera dividido a partes iguales. 

Criterios de evaluaci6n 

1. Cumplimiento de validez de la oferta. 

4 Sfrvanse cotejar y asegurarse de fa coherencia con el contenido de las Especi/icaciones Tecnicas. 
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33 

34 

35 

E.33 Medidas posteriores a la 
adjud icac i6n 

2. Cumplimiento de la presentaci6n de documentos y 
requisitos indicados en esta Hoja de Datos, numerales 26. 
y 28. 

3. Coeficiente de liq uidez no inferior a 1.0 

4. Conformidad plena de la Oferta con los Requisitos Tecnicos 
de la Secci6n 3; 

5. Aceptabilidad del calendario de transporte/entrega. 

Nota: Se evaluaran f inancieramente las ofertas habilitadas 
tecnicamente en cada lote. 

Queda a discreci6n del PNUD realizar: 
-La verificaci6n de la exactitud, veracidad ya utenticidad de 
la informaci6n presentada por ellici tante en su oferta; 
-La investigaci6n y verificaci6n de las refe renc ias con otros 
clientes anteriores sobre la calidad del cumplimiento de los 
contratos en curso 0 anteriores term inados en caso de no tener 
referencias prev ia s; 
-Inspecciones fisicas de las instalaciones, fab rica, sucursales del 
Licitante, u otros luga res donde se rea lice el negocio, la 
producci6n y embarque 0 transpo rtaci6n previa con 0 sin aviso 
previo al Licitante. 

Condiciones para determinar la V' Notificaci6n de adjudicaci6n. 
efectividad del contrato 

Otras informaciohes relativas a 
la laLs 

Se ruega tener en cuenta la siguientes informaci6n: 
La condici6n para la firma de subsiguientes ardenes de Compra 
tras la firma de Acuerdos a Largo Plaza se ra el sostenimiento 
de los precios exworks y demas cond iciones pactadas. 

S En los casos en que esta informacion este disponible en Internet, podro facilitarse simplemente el URL. 
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Seccion 3a: Lista de Requisitos y Especificaciones Tecnicas 

Item 

1- LAMINAS DE 

ACERO 

GALVANIZADO 

LOTE 1 
Especificaciones Tecnicas 

LAM INAS ONDULADAS 0 TRAPEZOIDALES DE 

ACERO GALVAN IZADO PARA usa COMO 

CUBIERTA ARQUITECTON ICA (ESPESOR: 

INCLUYENDO RECUBRIMIENTO) : 0.40-0.55 
mm / ANCHO UTIL: 1010 mm / LARGO: 3.6 

metros / RECUBRIMIENTO: G90 (275gr/m2) 

POR AMBAS CARAS SEGliN NORMA ASTM A 
653 ) 

Imagenes referenciales 

Se debera completar la informacion sol icitada en el cuadro a cont inuac ion: 

Informacion , 

Cantidad de Lam inas par Contenedor de 40' 

Cantidad de Lam inas par Contenedor de 20' 

Carga contenerizada en conte ned ores cerrados (FCL) 

Peso bruto est imado par contene<ior (no mas de 25 toneladas) 

Trincaje pa ra asegurar la carga 

Cantidad par bu lto 

I 
Naviera/Ruta I 
PUerto de embarque 

Fecha de embarque despues de la firma de un contrato (en dfas calendarios) 

Tiempo de transito (en dias ca lendarios) 

Inspeccion en origen ex-fabrica para cada embarque con testimonio fotogratico 

Garantfa de un mfn ima equiva lente al dos porciento (2%) adicional de laminas par contenedor, sin 
valor comercial 
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Unidad 

de 

Medida 

Unidad 

LOTE 1 

INDICAR 

INDICAR 

INDICAR SI SE 

CUMPLIRA 

INDICAR SI SE 
CUMP LI RA 

INDICAR SI SE 
CUMP LI RA 

INDICAR 

INDICAR 

INDICAR 

INDICAR 

INDICAR 

INDICAR SI SE 
CUMPLIRA 

INDICAR SI SE 

CUMPLIRA 



LOTE 2 

Item Especificaciones Tecnicas Imagenes referenciales 

1-Perfi les 
galvanizados 

2-Tornillos 
autorroscantes 
de 4.2 X 16mm 

3-Tornillos 
autorroscantes 
de 6.3 X 25 mm 

Perfil es galvanizados grado G-60 en forma de 

canal tpo C u Omega can resistencia suficiente 
para soportar tejas de acero galvan izado; de 
100 millmetros de centro, can alas de 50 
milimetros y espesor del acero base de 1.5 
milimetros en largos de 6 metros lineales. 

Torni llos galvanizados autorroscantes con 
punta de broca para arriostrar teja-teja de 
4.2Xx16 milimetros can arandela metalica y 
empaque sellante de neopreno. los tornillos 
deben permitir una buena colocacion de las 
tejas y garantizar los parametros de caUdad, 
estanqueidad (evitar f iltraciones) y segu ridad 
de las cubiertas. 

Tornillos galvanizados autorroscantes con 
punta de broca para arriostar teja purling de 

6.3x25 milimetros con arandela metalica y 
se lla de neap reno. los tornill os deben permitir 
una buena colocacion de las tejas y garantizar 
los parametros de calidad estanqueidad (evitar 
fi ltraciones) y segu ridad de las cubiertas. 

Se debera completar la informacion solicitada en el cuadro a continua cion: 

Informaci6n LOTE 2 
Cantidad de Perfiles y Torn illos par Contenedor de 40' (en una proporcion de INDICAR INDICAR 

150 torni llos del item 2 y 175 tornillos del Item 3 par cada 42 metros lineales CANTIDAD CANTIDAD 

de perfil es) I ITEM 1 ITEM 2 

Carga conteneri zada en contenedores cerrados (FCl) INDICAR 51 5E CU MPLIRA 

Peso bruto estimado par contenedor (no mas de 25 toneladas) INDICAR 51 5E CU MPLIRA 

ripor de empaque para asegurar la carga INDICAR INDICAR 

Cantidad por bu lto 
I 

INDICAR INDICAR 

Naviera/Ruta I INDICAR 

Puerto de embarque INDICAR 

Fecha de embarque despues de la firma de una Orden de Compra (en dfas 

ca lendarios) I 
INDICAR 

Tiempo de transito (en dias ca len1ariOS) INDICAR 

Inspeccion en origen ex-fabrica para cada embarque con testimonio INDICAR 51 5E CU MPLIRA 
fotogriifico I 

24 

Unidad de 
Medida 

Metro linea l 

Unidad 

Unidad 

INDICAR 
CANTIDAD 
ITEM3 

INDICAR 

INDICAR 
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En ambos lotes: Aportar ficha tecnica del fabri cante ylo declaracion de conformidad del fa bricante 

demostrando el apego del producto ofertado a las especificaciones solicitadas. 

Se deber<in explici ta r las caracteristica s tecnicas de cada producto ofertado, aporta ndo tanta 
informacion tecnica como sea posible sin limitarse a la descripcion generica solicitada . 

Las cotizaciones se requieren por los lotes solicitados (no se aceptaran ofertas donde no se desglosen los 
lotes) 

Declaro de conformidad que todas las especificaciones tecnicas soHcitadas han side comprendidas 
J)erfectamente, que seran sostenldas y cumplidas ante el Contratante, en caso de ser adjudicados. 

Nombre del Rep resentante Legal : 

Nombre del Oferente (Empresa): 

Firma: 

(;uilo: 

r 
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Seccion 3b: Servicios conexos 

Ademas de la Lista de Requisitos del cuad ro que antecede, se ruega a los Licitantes tomen nota 
de los siguientes requisitos, condiciones y se rvicios conexos relacionados con el to ta l cumplimiento de los 

requisitos. 

I 

Condiciones de entrega 
[Incoterms (Terminos de 
Comercio Internacional) 2010] 0 CIP 
(par favor, enlacen con lista de 
precios) 

Direcci6n exacta del lugar de Puerto de Mariel / Puerto de Santiago de Cuba 
entrega 0 instalaci6n 

Modo de transporte obligato rio Maritimo 

Transportista preferido del EXPEDIMAR 
PNUD, si procede' 

Distribuci6n de los documentos 
N/A 

de embarque (si se utiliza un 
transportisto) 
Fecha de entrega a mas tardar EI plaza de embarque se requiere como maximo a los 30 dias a 

partir de la fecha de firma de las 6rdenes de Compra con un transito 

I 
maritimo no mayor de 20 dias. Por 10 tanto, se Ie solicita a las 
empresas invi tadas a cotizar su mejor tiempo de em barque 
expresado en dias calendarios teniendo en cuenta que se trata de 
bienes de emergencia. 

EI despacho de aduana 7 , si La empresa importadora que se indique en las 6rdenes de 
precede, 10 realizara : Compra que se adjudiquen con posterioridad a la firma del 0 los 

Acuerdos a Largo Plazo. 

Inspecci6n ex fabrica/previa al 51 
embarque 
Inspecci6n a la entrega N/A 
Requisitos de insta laci6n N/A 
Requisitos de ve rificaci6n PNUD chequeara el cumplimiento de los reque rim ientos a la 

recepci6n de los bienes. 
Am bito de la formaci6n en N/A 
materia de operaci6n y 
mantenimiento 
Encargos N/A 

oS En !unci6n de los Incoterms (Term/nos de Comercio Internocional). Esta sugerencia de utilizar un transportista 
preferida par el PNUD se hace un icamente par rozones de familiaridad can 105 procedimientas y requisitos 11\\ 
documen toles que se aplicon 01 PNUD en el despacha de aduanas. r 
7 Helaci6nese con los Inca terms que se apliquen. 
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Requisitos de soporte tecnicos 

Condiciones de pago 

N/A 

la firma de Acuerdos a largo Plazo no impl ica ob ligaciones de pago. 
En caso de 6rdenes de Compra con posterioridad a la firma de los 
lTA, las condiciones de pago serian las siguientes: 

ler pago : 80% del va lor tota l de cada embarque dentro de los 30 

dias posteriores al recibo de los documentos de embarque. 

2do pago: 20% del va lor tota l de cada embarque con tra acta de 

conformidad del recibo de los bienes. 

los pagos se realizanln al valor de cambio en otra moneda 

diferente del USD. Fecha de referencia para determ inar el t ipo de 

cambio operativo para el tramite de pago: t ipo de cam bio de la 

ONU vigente al dia del pago. 

Nota importante: 

PNUD podra solicitar aI/los licitante/s propuesto/s a adjudicaci6n 

cuentas bancarias preferiblemente en Euros para minimizar 

riesgos al momenta del pago por 10 que recomienda a los licitantes 

tener en cuenta este elemento y tomar las providencias con 

anticipaci6n a la posible emisi6n de 6rdenes de Compra. 

Condiciones para la Iiberaci6n Documentos que se soliciten en las 6rdenes de Compra: 
del pago 

Servicios posventa exigidos 

Toda la documentaci6n, 
incluidos catalogos, 
instrucciones y manuales 
operativos estara escrita en el 
siguiente id ioma: 
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Pa ra e180% del pago (B/l, Facturas, Packing Lists, Certificado de 
Origen, Certificado de Inspecci6n , Certifi cado del Seguro) 

Para el 20% del pago (Acta de conformidad documentando el 
recibo satisfactorio de los bienes) 

N/A 

X Espanol 



Seccion 4: Formulario de Presentacion de la Ofertai 

(Este documento debera presentarse en popel de cartas con eJ encabezamiento del Licitante. Salvo en los campos que se 
indican, no se padron introducir cam bios en este madela.) 

[Indiquese: lugar, [echal 
A: [Indfquese: nombre y direcci6n del/de 10 coordinador/a del PNUD] 

Estimado senor/Estimada senora: 

Los abajo firmantes tenemos el placer de dirigirnos a ustedes para ofrecer al PNUD "Perfiles y Tornillos 

autorroscantes pa ra instalaci6n de techos 0 cubiertas de acero galvanizado" conforme a los requisitos que se 
establecen en la Invitacion a Licitaci6n de fecha 11 de diciembre de 2017. De igual manera, remitimos nuestra 
propuesta, que incluye la Oferta Tecnica y el Calendario de Pagos. 

Por la presente declaramos que: 

a) t oda la informacion y las afirmaciones reali zadas en esta Oferta son verdaderas, y aceptamos que 
cualquier mal interpretacion contenida en ella pueda conducir a nuestra descalificaci6ni 

b) no estamos incluidos actualmente en la lista de proveedores suspendidos 0 retirados de la ONU u otro tipo 
de agencia de la ONU, ni estamos asociados con ninguna empresa 0 individuo que aparezca en la lista 
1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU; 

c) no estamos en situaci6n de bancarrota pendiente, 0 litigios pendientes 0 ninguna otra acci6n legal que 
pudiera poner en peligro nuestra operacion como empresa en funcionamiento, y 

d) no utilizamos ni tenemos previsto emplear a ninguna persona que este 0 haya estado empleada 
recientemente por la ONU 0 el PNUD. 

Confirmamos que hem os lefdo y entendido, y por consiguiente aceptamos plenamente la Lista de Requisitos y 
Especificaciones Tecnicas que describe los deberes y responsabilidades que se requ ieren de nosotros en esta laL, 
asf como los Terminos y Condiciones Generales de Contrataci6n del PNUD. 

Asimismo, manifestamos nuestro compromiso de respetar la presente Oferta durante [periodo de validez, segun se 
indica en 10 Hoja de Datos). 

En caso de aceptaci6n de nuestra Oferta, nos comprom etemos a iniciar lo s sumini stros de bienes y la provision de 
servicios a mas tardar en la fecha indicada en la Hoja de Datos. 

Estamos plena mente conscientes y reconocemos que el PNUD no tiene la obligacion de acepta r esta Oferta, que 
nos corresponde a nosotros asumin todos los costos rel acionados con su preparaci6n y presentacion, y que en 
ningun caso sera el PNUD responsable 0 estara vinculado a dichos cost os, con independencia del desarrollo y 
resul tado de la evaluaci6n. 

Atentamente les sal uda, 

Firma autorizada Ifirmas completas e iniciales]: ____________________ _ 
Nombre y cargo del firmante: ___________________________ _ 

Nombre de la empresa: __ ---, ______________________ _ 

Informacion de contacto: __ + _______________________ _ 
[Jjirvanse sellar esta carta can ejsello de su empresa, si 10 tuviereiJl 
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Seccion 5: Documentos que avalan la elegibilidad 
y las calificaciones del Licitante 

Formulario de informaciones del Licitante8 

Fecha: {indiquese 10 feeha (dia, mes y ano) de presen taei6n de 10 Oferta] 

laL nO : ITB CUB/18/Dl 
Pagina de paginas 

1. Nombre legal del Licitante [indiquese el nombre legal del Lieitan te] 

2. Si se trata de un Joint Venture, nombre legal de eada una de las partes: [indiquese el nombre legal 
de coda una de las partes deJoin t Venture)] 

3. Pafs 0 pafses aetuales 0 previstos para el registr%pera ci6n: [indiquese el pais de registro actual 0 

previsto] 

4. Ano de registro en dicho lugar: [indiquese el ana de registro del Lieitonte] 

5. Pafses donde opera 16. W de empleados en cada pafs 1 7. ~nos de operaeion en cada 
pais 

8. Direccion 0 di recciones legal(es) de registr%peracion: [indiquese 10 direeei6n legal de l Licitante en 
el pais de registro] 

g. Monto y descripcion de los tres (3) contratos mayores realizados durante los ultimos cinco (5) anos 

10. Ultima calificacion crediticia (con puntuaci6n y fuente, si las hay) 

11. Breve descripcion de la historia judicial (Iitigios, arbitrajes, reclamaciones, etc.), con indieacion de 
la situacion actual y los resultado s, en los casas ya resue ltos. 

12. Informacion sobre el representante autorizado del Licitante 
Nombre: [indiquese el nombre del representante autorizado del Lieitante] 
Direeeion: [indiquese 10 direeei6n del representante autorizado del Lieitante] 

Teletono/ Fax: [indiquese los numeros de telefono y fax del representante autorizado del Licitante] 
Direccion de correo electronico: [indfquese 10 direeei6n eleetr6nica del representonte autorizada del 

Lieitante] 

B. ~Esta usted inc1uido en la Lista Conso lidada 1267/1989 de las Naciones Unidas? (Sf / No) 

14. Se adjuntan copias de los documentos originales siguientes: 

D Todos los requisitos documenta les que se establecen en la Hoja de Datos 

D Si se t rata de un Joint J enture/consorcio, copia del memoranda de entendimien to 0 carta de 
intenciones para la creacion de un la JV /consorcio, 0 registro de JV /consorcio, si 10 hay 

D Si se trata de una corporaci6n publica 0 una entidad controlada 0 propiedad del Estado, 
documentos que establecen la autonomfa financiera y legal y el cumplimiento del dereeho mercantil. 

8 EI Lici/ante camp/elora este /ormulario siglliendo las inslrllcciones. Ademas de proporcio/1ar injol'macl6n adicional, no se 
permitira realizar ninguna mod/ficaeion del jormll/ario nl se aceptal'an sllstituciones. 
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Seccion 6: Formulario de Oferta Tecnica 

INVITACION A LlCITAR ITB CUB/18/01licitaci6n para Acuerdos a Largo Plazo de Laminas 
Corrugadas/Onduladas de Acero Galvanizado para uso como Cubierta Arquitect6nica, Perfiles 

Galvanizados y Tornillos 

Nombre de la empresa u organizaci6n 
licitantes: 

Pais de registro: 

Nombre de la persona de contacto para 
esta Oferta: 
Direcci6n: 
Telefono / Fax: 
Correo electronico: 

SECCION 1: EXPERIENCIA DE LA EMPRESA U ORGAN IZACION 
En esta Seccion se debe explicar, en su tatalidad, los recursos del Licitante en terminos de personal 
e instalaciones necesarias para la realizacion de este encargo. 

1.1. Breve descri~cion del Licitante como entidad: Proporcionen una breve descripcion de la 
empresa u organ izacion que presenta la Oferta, sus mandatos legales y actividades de negocios 
autorizadas, el ano y el pais de constitucion, los tipos de actividades Ilevadas a cabo, el 
presupuesto anual aproximado, etc. Incluyan referencias a su buena reputacion 0 cualquier 
antecedente de litigios / arbitrajes en que haya estado implicada la empresa u organizacion y 
que pudiera afectar negativamente 0 tener repercusion en la ejecucion de los servicios, con 
indicacion de la situacion 0 el resultado de este litigio / arbitraje. 

1.2.: Proporcionen el ultimo informe financiero auditado (declaracion de ingresos y ba lance), 
describa la capacidad financiera (liquidez, lineas de crE~ditos standby, etc) del li citante pa ra 
contratar. Incluyan cualquier indicacion de la calificacion de crE~d it o, calificacion de la industria, 
etc. 

1.3. Trayectoria y ex~eriencias: Proporcionen la siguiente informacion relativa a la experiencia 
empresarial en los ultimos tres (3) anos y declaraciones de desempeAo sat isfactorio de al menos 
1 cliente . 

Referencias de 
Nombre 

Va lor del 
Periodo Tipos de Situacion 0 contacto 

del Cliente 
contrato 

de actividades fecha de (nombre, 
proyecto actividad realizadas terminacion teletono, correo 

electr6nico) 
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SECTION 2 - AMBITO DEL SUMINISTRO, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y SERVICIOS CONEXOS 

En esta Seccion se debe demostrar la aceptabilidad del Licitante ante las especi/icacianes 
identi/icando 105 componentes especificos propuestos, abordando los requisitos, segun se 
especi/ique, punta por punto; proporcionando una descripcion detalla de las coracteristicas de 
ejecucion esenciales propuestas; y demostrondo de que modo esta O/erta preve cumplir can las 
especi/icaciones 0 superarlas. 

2.1 Ambito del suministro : Rogamos proporcionen una descripcion deta llada de los bienes a 
suministrar, indieando claramente la forma en que eumplen con las especificaciones teenicas 
establecidas en esta laL (vease cuatro); y describan de que modo suministrani la 
organ izacion/empresa los bienes y servieios conexos, teniendo en cuenta la adecuacion a las 
condiciones locales y el medio ambiente del proyecto. 

Cerlif. de calidad 
I licencia de 

N2 de 
Descripci6n / especiflcacl6n de blenes 

Fuenle I Pais de 
Canlidod 

exportacion, etc. 
lote fabricante origen (indiquese 10 

que proceda y si 
se adjunla) 

I 

. , 

I 
I 

Se podria anadir a esta seccion un documento de apoyo can detalles completos 
2.2 Mecanismos de garantia de calidad teenica : La Oferta tambien incluira detalles de los 
mecanismos internes del Licitante en materia de revision teenica y garantia de ealidad, todos los 
cert ificados de calidad correspondientes, licencias de exportacion y otros doeurnentos que 
atestiguen la superioridad de la ca lidad de los productos y tecno logias que seran suminlstrados. 

2.3 Informes ~ monitoreo: Sirvanse proporcionar una breve descripcion de los meeanismos 
propuestos en este proyecto destinados a informar al PNUD y sus socios, incluyendo un calendario 
de informes. 

2.4 Subcontrataeion: Expliquen si preven subcontratar algun trabajo, a quien, que porcentaje de la 
obra, la ra zon de ser de la subcontratacion y las funciones de los subcontrat istas propuestos. Se debe 
prestar especial atencion a proporeionar una deseripcion clara de la funcian de cada entidad y como 
cada uno va a funcionar como un equipo. 

2.5 Riesgos ~ med idas de mitigaci6n: Sirvanse describir los riesgos potencia les para la 
implementacion de este proyecto que puedan afectar el logro de los resul tados esperados y su 
terminaeion oportuna, asi como su calidad. Describir las medidas que se pond ran en rnarcha para 
mitigar estes riesgos. 

2.6 Pl azas ~ara la ImQlementacian: EI Li citante debera presentar un diagrama de Subsidio 0 
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calendario del proyecto en el que se indicara la secuencia detaliada de las actividades que se Iievaran 
a cabo y sus plazos correspondientes. 

2.7. Asociaciones (opciona l): Expliquen las asociaciones con organizaciones locales, internacionales 
ode otro tipo que se hayan previsto para la ejecucion del proyecto. Se debe prestar especial atencion 
a proporcionar una imagen clara de la funcion de cada entidad y como cada uno va a fun cionar como 
un equipo. Se ruega el env!o de las cartas de compromiso de los socios as! como indicaciones de si 
algunos 0 todos han trabajado conjuntamente en otros proyectos anteriores. 

2.8. Estrategia de lucha contra la corrupcion (opcional): Definan la estrategia de lucha contra la 
corrupcion que se aplicara a este proyecto para prevenir el uso indebido de los fondos; describan 
asimismo los contro les financieros que se instauranln. 

2.9 Declaracion de divulgacion total: Con ella se pretende conocer cualquier posible conflicto, de 
acuerdo con la definici6n de "Conflicto" que se hace en la Secci6n 4 de este documento, si procede. 

2.10 Otros: Otros comentarios 0 informaciones sobre la Oferta y su ejecuci6n. 
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Secci6n 7: Formulario de Oferta Financiera ( INVITACI6N A LlCITAR ITB CUB/ 18/ 01 

para Acuerdos a Largo Plazo de Laminas Corrugadas/Onduladas de Acero Galvanizado para uso como 
Cubierta Arquitectonica, Perfi les Galvanizados y Tornil los) 

EI Licitante esta obligado a presentar su Oferta Financiera segtln se indica en las Instrucciones a los 
Licitantes. 

La Oferta Financiera debera ofrecer un desglose detallado de precios unitarios por lote sobre los costos de 
todos los bienes y servicios relacionados que se proporcionaran. 

Se sugiere la ut ili zacion del formula rio que se muestra en a continuaci6n se ofrecen como guia para la 
preparaci6n de la Oferta Fina nciera . EI formula rio incluye gastos especificos que pod ran 0 no ser exigidos 
o aplicables, pero que se utilizan a modo de ejemplo. 

EI PNUD utilizara el desglose de costos a efectos de evaluar la adecuaci6n de los precios en caso de ajustes 
de cantidades. Las cotizaciones se requieren por los lotes solicitados (no se aceptaran ofertas donde no 
se desglosen los lotes) 

No es obligatorio cotizar todos los lotes si no se dispone de la capacidad para producirlos y embarcarlos 
en el plaza requ erido. 

LOTE 1 
a) 

Item I Descripcion U/M Cantidad optima Prec10 Importe 
en un contenedor Unitario 
de 40' * 

1· LAMINAS DE ACERO GALVANIZADO (segun 

espec1ficaciones solicitadas en la seccion 3 a) 
Total Exworks 

Puesta FOB 

Flete 

Segura 

Inspeccion en arigen 

Importe total CIP Mariel (indicar moneda) 

I 

b) 

Item I Descripcion U/M Cantid ad optima Prec10 Importe 
en un contenedor Unitario 
de 20' * 

1· LAMINAS DE ACERO GALVANIZADO (segun 
especificaciones solicitadas en la seccion 3 a) 

Total Exworks 

Puesta FOB 

I Flete 

I Segura 

I Inspecci6n en arigen 

I Importe total CIP Mariel (indicar moneda) 
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c) 

Item Descripcion U/M Cantidad optima Pretia Importe 
en un contenedor Unitario 
de 40' * 

1· LAMINAS DE ACERO GALVANIZADO (segun 

especificacione. solicitadas en la seccion 3 aj 
Total Exworks 

Puesta FOB 

Flete 

I Segura 

I Inspecci6n en arigen 

I Importe tota l CIP Santiago de Cuba (indicar moneda) 

dj 

Item I Descripd6n U/M Cantidad optima Precia Importe 
en un contenedo r Unltario 
de 20' * 

1· LAM INAS DE ACERO GALVANIZADO (segun 
especificaciones solicitadas en la section 3 a) 

Total Exworks 

Puesta FOB 

I Flete 

I Segura 

I Inspecci6n en origen 

I Importe total CIP Santiago de Cuba (Indicar moneda) 

I * Se so li cita la cot izacion de la cantidad optima en contenedores de 40 y de 20 en condicio n CIP Mariel y Sa ntiago de 
Cuba respectivamente dado que las emergencias causadas par fenomenos naturales pueden requerir embarques 
par uno u otro pu erto y las cantidades demandadas en cada caso pod ran variar en dependencia de cada proyecto. 

La adjud icacion se real izara par un manto maximo de 4,000,000 USD al licitante que ocupe el primer lugar en el 
proceso competit ivo en base a los criter ios de evaluacion anunciados. Se podra adjud icar el late a las dos ofertas 
tecn icamente habilitadas de precio mas bajo can plazas de entrega dentro de 10 solicitado y can una diferencia de 
precios entre adjudicatarios que no exceda el 5%. La suma de los dos Acuerdos a Largo Plaza del presente late no 
excedera los 4,000,000 USD Y el manto a adjudi ca r sera dividido a partes igua les. 

34 



LOTE 2 
a) 

Item Descripcion U/M Cantidad optima Precia Importe 
en un conten edor Unitario 
de 40' * 

1-Perfiles galvanizados G-60 (segun especificaciones 
solicitadas en la seccion 3 a) 

2-Tornillos galvanizados autorroscantes can punta de 
braca para arriostrar teja-teja de 4.2Xx16 
milfmetras(segun especificacianes salicitadas en la 
seccion 3 a) 
3-Torni llos galvanizados autorroscantes con punta de 
broca para arriostar teja purling de 6.3x25 milimetros 
(segun especificaciones sollcltadas en la seccion 3 a) 

Total Exworks 
Puesta FOB 

I Flete 

I Segura 
I Inspecci6n en origen 
I Importe total CIP Mariel (indlcar moneda) 

b) 
Item I Descripcion U/M Cantidad optima Pre cia Imparte 

en un conten edor Unitario 
de 40' * 

1-Perflles galvanizados G-60 (segun especificacianes 
solicitadas en la seccion 3 a) 
2-Tarnillas galvanizados autorroscantes can punta de 
braca para arriostrar teja-teja de 4.2Xx16 
miHmetros(segun especificaciones solicitad as en la 
seccion 3 a) 
3-Tornillos galvanizados autorroscantes con punta de 
braca para arriostar teja purling de 6.3x25 milfmetros 
(segun especificaciones solicitadas en la seccion 3 a) 

Total Exwarks 
Puesta FOB 

Flete 
I Segura 
I Inspecclon en origen 
. Importe total CIP Santi ago de Cuba (indlcar moneda) 

* Cant idad de Perfiles y Torn illos pL Contenedar de 40' (en una proporcion de 150 torni llos del item 2 y 175 tornil los del item 
par cada 42 metros lineales de perfi les) Se sol icita la cat izacion de la ca nt idad opt ima en con tenedares de 40 y de 20 segun 
proporcion indicada y en candicion CIP Mariel y Santiago de Cu ba respect ivamente dado que las emergencias causadas p 
fenomenos naturales pueden requerir embarques par uno u otro puerto y las ca ntidades demandadas en cada cas a pod ran vari 
en dependencia de cad a proyecto. 

La adjud icacion se realizara par un manto maximo de 500,000 USD al licitante que ocupe el primer lugar en el proce. 
competitivo en base a los criterios de evaluacion anunciados. Se podra adjudicar el lote a las dos ofertas tecnicamente habilitad 
de precio mas bajo can plazas de entrega dentro de 10 solicitado y can una diferencia de precios ent re adjudicatarios que I 

exceda el 5%. La suma de los dos Acuerdos a Largo Plaza del presente late no excedera los 500,000 USD Y el manto a adjud ic 
sera dividido a pa rtes iguales 
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Seccion 8: 
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 

CONTRATO A LARGO PLAZO PARA PRESTACI6N DE SERVICIOS 
PARA EL PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO 

EI presente Contrato a Largo Plaza es suscrito entre el Programa de las Naciones Unidas pa ra el Desarrollo, 
un 6rgano subs idiario de las Naciones Unidas, con domicilio en su Sede Central ubicada en 1 UN Plaza, 
Nueva York, NY 10017 (en adelante se denomina ra el PNU D) Y (en 
adelante se denominara el Contratista) con domicilio en 

CONSIDE RANDO que el PNUD suscribira el presente Contrato a La rgo Plaza para la prestaci6n de Servicios 
que brindara el Contratista al PNUD, de conformidad con las Oficinas del PNUD a nive l mundial, puede 
lIegar a acuerdos contractua les especif icos con el Contratista, segun 10 ind icado en el presente documento. 

CO NSIDERANDO que conforme a la Solicitud de Propuesta para _____ la oferta del Contratista 

fue aceptada; 

POR CONSIGUIENTE, el PNUD y el Contratista (denominados de aqu f en ade lante las "Partes") por este 
medio acuerdan 10 siguiente: 

Articulo I: ALCANCE DEL TRAB 0 

a. EI Contratista proveera los ti pos de servicios y productos, los cua les se encuentran enunciados en el 
Anexo 1 adjun to ("Espec ificaciones Tecnicas) conforme a 10 negociado pOI' PNUD-Cuba y re flejado en 
una 0 mas 6rdenes de Compras emitidas por PNUD y acompanada con sus correspondientes 
Terminos y Condiciones Generales, segun el modele adjunto en el Anexo 2 y amparara un envfo a 
menos que se indique 10 contra rio expresamente. 

b. Los bienes se proveeran segun y cuando se soliciten a traves de una 0 mas 6rdenes de Compra, 
conforme al Listado de Precios que se adjunta como Anexo 3. Cada Orden de Compra se ra f irmada 
por la autoridad correspondiente de PNUD Cuba y el Contratista y debera ser devuelta pOI' este en un 
plaza inferior a siete (7) dfas calendarios. Los precios se mantendran vigentes pO I' un perfodo de dos 
(2) anos contados a partir de la fecha de entrada en vigo r del presente contrato. 

c. En caso de que PNUD Cuba reqUinera bienes simi lares a los del presente Contrato que no esten 
co nten idos en ellistado de productos del Anexo 3, el Contratista tendra la oportunidad de igualar el 
precio de una oferta competitiva obtenida POI' PN UD Cuba . Si la contraoferta del Contratista es 
aceptada por PNUD Cuba, los referidos bienes seran incorporados allistado del Anexo 3 en forma de 
Suplemento al Contrato. 

d. Este Contrato no implica com promiso explfcito 0 implicito de ninguna cantidad mfnima durante el 
perfodo de vigencia del Contrato el cual sera de dos (2) anos con extensi6n de un (1) ano mas de 
mutuo acuerdo entre las partes en caso de no haberse ejecutado el monto establec ido. 

e. Este Contrato no otorga ning~ na exclusividad respecto a los bienes listados en el Anexo 1. 
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f. Las Partes se comprometen a ejecutar el presente Contrato en un espiritu de cooperacion mutua. 

1.1-Facturacion y Pagos 

a. Los pagos totales durante la vigen cia del presente Contrato no excederan el monto maximo 

establecido en el presente Contrato: ( xxxxxxx) 

b. La s facturas debenln ser emitidas en concorda ncia con 10 estipulado en cada Orden de 
Compra. 

c. Para cada Orden de Compra debe ser especificado hasta el 2% ad icional de la cantidad de 
Laminas de Acero sin valor comercial. Este concepto se debe marcar en la factua como 
Cantidad de Garantia. 

d. La s Condiciones de pago aplicables a las Ordenes de Compra bajo el presente Contrato seran 
las reflejadas en las Condiciones Generales del PNUD para 6rdenes de Compra. Los plazas 
quedan3n como sigue: 80% del pago dentro de los 30 dias del recibo de los documentos de 
embarque so licitados y 20% contra acta de conformidad de los bienes por los beneficiarios. 

e. Los pagos seran realizados por transferencia bancaria en EUROS a la cuenta bancaria ind icada 
por el Contratista y reflejada en cada Orden de Compra. 

1.2-Envase y Embalaje 

a. EI Contratista asegura que los bienes se empacaran adecuadamente de forma que queden 
protegidos durante la transportacion, almacenaje y manipulacion. 

b. Toda la documentacion de embarque debera estar en idioma espanol. 

1.3-lnspeccion 

a- EI Contratista se obliga a realizar inspecciones en origen previo a los embarques con una 
Agencia de Inspecci6n de reconocido prestigio internacional. 

b- Las personas autorizadas de PNUD Cuba tendra n el derecho de inspeccionar los bienes que se 
adquieran al amparo del presente Contrato en los almacenes del Contratista 0 en el puerto 0 

luga r de embarque y el Contratista debera dar las facilidades que se requieran para efectuar 
la inspeccion., Ninguna inspeccion que se rea lice por PNUD Cuba relevara al Contratista de sus 
obligaciones bajo el presente Contrato, incluyendo especificaciones, gara nt ias y terminos de 
entrega. 

c- PNUD Cuba debera tener tiempo suficiente despues de la entrega de los bienes para 
inspeccionar los bienes, aceptarlos 0 rechazarlos si no cumplen con los terminos estipulados 
en este Contrato. EI pago de los bienes no constituye necesariamente la aceptacion de los 
mismos. 

Articulo II: CAMBIOS EN LAS CONDICIONES 

6. En la eventualidad de que ocurra alguna mejora tecnologica y/o reducci6n de precios de los Servicios 
durante la vigencia del presente Contrato, el Contratista notificara al PNUD de manera inmediata. EI 
PNUD considerara el impacto que causaria cualquiera de estes eventos y podra so licitar una enmienda 
al Contrato. 
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Articulo III : TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES Y ESPECIALES 

7. Las Condiciones Generales estandar del PNUD para Ordenes de Compra adjuntas en el Anexo 2, 
aplicaran al presente Contrato y a cualquier Orden de Compra subsiguiente de l Contrato. 

Articulo IV: ACEPTACION 

7. EI presente Contrato reemplaza todos los acuerdos escritos u ora les previos, si los hubiere entre las 
partes y constituye todo acuerdo entre las partes con respecto al suministro de los Servicios 
mencionados en el presente documento. 

8. EI presente Contrato entrara en vigencia a partir de la fech a de la ultima f irma rea lizada por los 
representantes de las Partes y tendra un perfodo de vigenc ia de dos anos, el cua l podra prorrogarse 
por (un) ano (adicional), por mutuo acuerdo de las partes. 

EN FE DE LO CUAL, los representantes de las partes, debidamente autorizados, firman el presente 
acuerdo. 

Por yen nombre de: 

PROGRAM A DE LAS NACIONES UNIDAS 
PARA EL DESARROLLO __________ _ Fecha 

EL CONTRATISTA ____ --:--__ _ Fecha: 

Anexo 1: Especificaciones Tecnicas 

Anexo 2: Condiciones Generales del PNUD ap licables a 6rdenes de Compra 

Anexo 3: Listado de Precios. 
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CONDICIONES GENERALES DEL PNUD APLICABLES A LAS 6RDENES DE COMPRA 

1 ACEPTACI6N DE LA ORDEN DE COMPRA 

Esta Orden de Compra so lo podra ser aceptada una vez que el Proveedor haya firmado y devuelto 
una copia como acuse de recibo, 0 tras la entrega oportuna de las mercancias de con formidad con los 
terminos de esta Orden de Compra, segun se especifica aqui. La aceptacion de esta Orden de Compra 
constituira un contrato entre las Partes en virtud del cual los derechos y obligaciones de las Partes se 
regiran exclus ivamente por los terminos y condiciones de la presente Orden de Compra, incluyendo las 
presentes Condiciones Generales. Ninguna clausula ad icional 0 incompatible que propusiere el Proveedor 
obligara al PNUD, salvo que de su acuerdo por escrito un funcionario debidamente autorizado del PNUD. 

2 PAGO 

2.1 EI PNUD debera, en cump limiento de las condiciones de entrega y salvo disposicion en contra en 
la presente Orden de Compra, efectuar el pago en los 30 dias siguientes a la recepci6n de la factura del 
Proveedor por los bienes y copias de los documentos de embarque especificados en la presente Orden de 
Compra. 
2.2 EI pago de la factura mencionada supra reflejara cualquier descuento indicado en las condiciones 
de pago de la presente Orden de Compra, siempre y cuando el pago se efectue en el plazo estipulado en 
dichas cond iciones. 
2.3 Salvo que fuera autorizado por el PNUD, el Proveedor debera presentar una fa ctura en relaci6n 
con la presente Orden de Compra y en dicha factura se consignara el numero de identificaci6n de la citada 
Orden. 
2.4 Los precios indicados en esta Orden de Compra no pod ran aumentarse, salvo acuerdo expreso y 
por escrito del PNUD. 

3 EXENCI6N TRIBUTARI 

3.1 EI Articulo 7 de la Convenci6n sobre Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas dispone, 
entre otras cosas, que las Naciones Unidas, incluidos sus 6rganos subsidiarios, quedaran exentas del pago 
de todo tipo de impuestos direotos, salvo las tasas por servicios publicos; ademas, se exime a las Naciones 
Unidas de pagar derechos aduaneros e impuestos similares en relaci6n con los artfculos importados 0 

exportados de usn oficial. Si alguna autoridad gubernamental se negase a reconocer la exenci6n impositiva 
de las Naciones Unidas en relacion con dichos impuestos, derechos 0 gravamenes, el Proveedor consultara 
de inmediato al PNUD a fin de determinar un procedimiento que resulte aceptable para ambas partes. 

3.2. De igual modo, el Proveedor autoriza al PNUD a deducir de la facturaci6n del Proveedor cualquier 
monto en concepto de dichos impuestos, derechos 0 gravamenes, salvo que el Proveedor haya consultado 
al PNUD antes de abonarlos y que el PNUD, en cada caso, haya autorizado especificamente al Proveedor 
el pago de los impuestos, dereahos 0 gravamenes en cuesti6n, bajo protesto. En este caso, el Proveedor 
entregara al PNUD los comprobantes por escrito de que el pago de los impuestos, derechos 0 gravamenes 
se haya realizado y haya sido debidamente autorizado. 

4 RIESGO DE PERDIDA 

EI riesgo de perdida, dana 0 destrucci6n de los bienes se reg ira de conformidad con Incoterms 
2010, a menos que haya sido acordado 10 contra rio por las Partes en la parte frontal de esta Orden de 
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5 LlCENCIAS DE EXPORTACI6N 

Con independencia del Incoterm 2010 que se utilice en esta Orden de Compra, el Proveedor 
obtendnl todas las licencias de exportacion que requieran los bienes. 

6 BUEN ESTADO DE LOS BIENES V SU EMBALAJE 

EI Proveedor garantizara que los bienes, incluido su embalaje, cumplen con las especificaciones 
establecidas en la presente Orden de Compra y que aptos para los fin es a que suelen destinarse dichos 
bienes y para los fines que el PNUD comunico expresamente al Proveedor, y que estan libres de defectos 
de materiales y fabricacion. EI Proveedor garantizara tambien que las mercandas esten envasadas 0 

embaladas adecuadamente para proteger los bienes. 

7 INSPECCI6N 

7.1 EI PNUD dispondra de un plaza razonable despues de la entrega de la mercanda para 
inspeccionarla y rechazar y rehwsar su aceptacion si no cum plen con 10 indicado en la presente Orden de 
Compra, el pago de los bienes de conformidad con la presente Orden de Compra no se considerara una 
aceptacion de la mercanda. 
7.2 La inspeccion anterior al embarque no exonerara al Proveedor de ninguna de sus obligaciones 
contractuales. 

8 VIOLACI6N DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL 

EI Proveedor garantiza que el usa 0 suministro por el PNUD de la mercanda vendida en virtud de 
la presente orden de compra no viola ninguna patente, disefio, nombre comercial 0 marca registrada. 
Ademas, el Proveedor, de conformidad con esta garantfa, indemnizara, defendera y mantendnl al PNUD y 
a las Naciones Unidas a salvo de cualquier accion 0 reclamo interpuesto contra el PNUD 0 las Naciones 
Unidas relativa a una supuesta infraccion de patente, disefio, nombre comercial 0 marca en relacion con 
los productos vendidos bajo esta Orden de Compra. 

9 DERECHOS DEL PNUD 

En caso de incumplimiento por parte del proveedor de sus obligaciones en virtud de los terminos 
y condiciones de esta Orden de Compra, incluyendo pero no limitado a la imposibilidad de obtener las 
licencias de exportacion necesarias 0 de hacer entrega de todo 0 parte de los bienes en la fecha 0 fechas 
de entrega acordada, el PNUD podra, despues de dar al Proveedor un aviso razonable para que cump la su 
obligacion y sin perjuicio de cualesqu iera otros derechos 0 recursos, ejercer uno 0 mas de los siguientes 
derechos: 

9.1 

9.2 

9.3 
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Adquirir la totalidad 0 parte de los productos de otros proveedores, en cuyo caso el PNUD podra 
exigir al proveedor la responsabilidad por cualquier aumento de los costos en que hubiese 
incurrido. 
Negarse a aceptar la entrega de todos 0 parte de los bienes. 

Rescindir la presente Orden de Compra sin responsabilidad alguna por los gastos de rescision u 
otra responsabilidad de cua lquier tipo del PNUD. 



10 RETRASO EN LA ENTREGA 

Sin perjuicio de cualesqu iera otros derechos u obligacio nes de las partes que constan en el 
presente, si el Proveedor no pudiera entregar los bienes en la(s) fecha(s) de entrega(s) prevista(s) en esta 
Orden de Compra, el Proveedor, (i) consultara inmediatamente al PNUD para estab lecer los medios mas 
rapidos para suministrar la mercancia, V (i i) utilizara un medio rapido de entrega, a su costa (a menos que 
el retraso se deba a un caso de fuerza mayor), si asi 10 solicita razonablemente el PNUD. 

11 CESI6N V QUIEBRA 

11.1 EI Proveedor no podra, excepto despues de haber obtenido el consent imiento por escrito del 
PNUD, ceder, transfe rir, dar en prenda 0 disponer de otro modo de la presente Orden de Compra, 0 parte 
de ella, 0 cua lq uiera de los derechos u obligaciones del Proveedor en virtud de la prese nte Orden de 
Compra. 
11.2 Si el Proveedor cavera en insolvencia 0 perdie ra el control de la empresa po r ca usa de insolvencia, 
el PNUD podra, sin perjuicio de cualesquiera otros derechos 0 recursos, rescindir inmediatamente la 
presente Orden de Compra emplazando al Proveedor med iante aviso escrito de terminacion. 

12 UTILIZACI6N DEL NOMBRE 0, EMBLEMA DEL PNUD 0 DE LAS NACIONES UNIDAS 

EI Contratista no utilizara en ~odo alguno el nom bre, el emblema 0 el se llo oficia l del PNUD 0 de las 
Naciones Unidas con ninguna f inalidad. 

13 PROHIBICI6N DE PUBLICIDAD 

EI Proveedor no anunciara ni hara publico el hecho de que es un proveedor del PN UD, sin conta r 
antes con la autorizacion especir ca del PNUD en cada caso. 

14 TRABAJO INFANTIL 

EI Proveedo r declara V gara nti za que ni el mismo ni ninguno de sus filiales real iza practicas que 
violen los derechos esta blecidos en la Convencion sobre los Derechos del Nino, en particu la r el Articu lo 32 
de la misma que, entre otras cosas, requiere que se proteja a los menores del desempeno de trabajos 
peligrosos que ento rpezcan su educacion 0 sean nocivos para su sa lud 0 para su desarrol lo fisico, mental, 
espiritual, moral 0 socia l. 

Cua lquier violacion de esta declaracion V estas garantias autorizan\ al PNUD a rescindir la presente 
Orden de Compra de inmediato, mediante la debida notifi cacion al proveedor V sin responsabilidad alguna 
para el PN UD por costos de rescision u otro t ipo de responsabilidad . 

15 MINAS 

EI Proveedor declara V garantiza que ni el mismo ni ninguna de sus filiale s se encuentran activa V 
directamente comprometidos en actividades de patente, desarro llo, ensamblado, produccion, 
comercializacion 0 fabricacion de minas, 0 en actividades conexas relacionadas con los componentes 
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utilizados en la fabricaci6n de minas. EI termino "minas" se refiere a aque llos dispositivos definidos en el 
Articulo 2, Parrafos 1, 4 V 5 del Protocolo II anexo a la Convenci6n de 1980 sabre Armas Convenciona les 
Excesivamente Nocivas a de Efectos Indiscriminados. 

Cualquier viola cion de esta declaracion a garantias autoriza ra al PNUD a rescindir el presente 
Contrato en forma inmediata, mediante la debida notificacion al Proveedor, sin que esto implique 
responsabilidad alguna par los gastos de rescision a cualquier otra responsabilidad para el PNUD. 

16 RESOLUCI6N DE CONFLICTOS 

16.1 Resolucion de mutua acuerdo: Las Partes realizaran todos los esfuerzos posibles para resolver de 
mutua acuerdo cualquier conflicto, controversia a reclamo que surgiese en relacion can la 
presente Orden de Compra a can algun incumplimiento, rescisio n a inva lidez relacionados con 
este. En caso de que las Partes desearan buscar una solucion de mutua acuerdo mediante un 
proceso de conciliaci6n, este tendra lugar con arreglo a las Reglas de Conciliacion de la Comision 
de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional (CNU DMI) vigentes en ese 
momenta, a con arreglo a cualquier otro proced imiento que puedan acordar las Partes. 

16.2 

17 

Arbitraje: Si el conflicto, controversia a reclamo que pudiera surgir entre las Partes en relacion can 
esta Orden de Compra, a con su incumplimiento, rescision a invalidez no, se resolviera de mutua 
acuerdo con arreglo a 10 estipulado en el Articulo 16.1 supra dentro de los sesenta (60) dias a partir 
de la recepcion par una de las Partes de la solicitud de resoluci6n de mutua acuerdo de la otra 
Parte, dicha disputa, controversia a reclamo podra ser sometida par cua lquiera de las Partes a un 
proceso de arbitraje segun el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momenta, 
incluidas sus disposiciones sabre las leves aplicab les. EI tribunal arbitra l no tendra autoridad para 
imponer sanciones punitivas. Las Partes estaran vinculadas par el fallo del tribunal arbitral 
resultante del citado proceso de arbitraje, a modo de resoluci6n final de toda controversia, 
reclamo a disputa. 

I 
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES 

Nada de 10 estipulado en estos Terminos V Condiciones Generales a en esta Ord en de Compra se 
considerara como renuncia a los privileg ios e inmunidades de las Nacianes Unidas, incluidos sus 
organos subsidiarios. 

18 EXPLOTACI6N SEXUAL 

18.1 EI Contratista debera tamar todas las medidas necesarias para impedir la explotacion a el abuso 
sexual de cualquier persona par parte del Contratista, de sus empleadas a de cua lq uier otra 
persona que pueda ser contratada par el Contratista para prestar cualquier servicio en virtud del 
presente Contrato. Para estos efectos, todo intercambio sexual can cualquier persona menor de 
dieciocho aiios, can independencia de cualesquiera leyes relativas al consentim iento, constituira 
un caso de explotacion y abuso sexual de dicha persona. Ademas, el Contratista se abstendra, y 
tamara todas las medidas adecuadas para prohibir que 10 hagan sus em pleados u ot ras personas 
contratadas pOI' el, intercambien dinero, bienes, servicios, ofertas de empleo u otros articulos de 
valor par favores a actividades sexua les, a entablar re laciones sexua les que constituyan una 
explotacion a degradaci6n de cua lquier persona. EI Contratista recono ce y acuerda que estas 
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disposiciones del presente Contrato constituven una condici6n esencial del mismo, V que cualquier 
incumplimiento de esta representaci6n V garantia autorizara al PNUD a resc indir el Contrato de 
inmediato mediante notificaci6n al Contratista, sin obligaci6n alguna relativa a gastos de rescisi6n 
o responsabilidad de ningun otro tipo. 

18.2 EI PNUD no aplicara la norma que antecede relativa a la edad en ningun caso en que el personal 
del Contratista 0 cualquier otra persona contratada por este para prestar cualquier servicio en 
virtud del presente Contrato este casado(a) con la persona menor de dieciocho arios con quien 
hava mantenido dicho intercambio sexual V cuvo matrimonio sea reconoc ido como valido ante la 
lev del pais de ciudadania de las personas involucradas contratadas por el Contratista 0 de 
cualquie r otra persona que pueda cont ratar el Contratista para realizar alguno de los servicios que 
incluve este Contrato. 

19 LOS FUNCIONARIOS NO SE BENEFICIARAN 

EI Contratista garantizara que ningun funcionario del PNUD 0 de las Naciones Unidas hava recibido 
o va va a recibir beneficio alguno, directo 0 indirecto, como resultado del presente Contrato 0 de su 
adjud icaci6n . EI Contratista tendra presente que la vio laci6n de esta disposici6n constituve un 
incumplimiento de una clausula esencial del presente Contrato. 

20 FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES 

Con arreglo al Reglamento Financiero V a las normas del PNUD, unicamente el Funcionario 
Auto rizado del PNUD posee la autoridad para aceptar en nombre del PNUD cua lquier modificaci6n 0 

cambio del presente Contrato, 0 renunciar a cualquiera de sus disposiciones 0 a cua lquier relaci6n 
contractual adicional de cualquier tipo con el Contratista. Del mismo modo, ninguna modificaci6n 0 

cambio introducidos en el presente Contrato tendra validez V sera ap licable contra el PNUD, a menos que 
se incluva en una enmienda al presente Contrato debidamente firmada por el Funcionario Autorizado del 
PNUD V por el Contratista. 

i No se hara ninguna modificaci6n nl supresl6n a este !ormu{ario, Cua/quier modificaci6n 0 supresion puede !levar 01 rechoza de 
10 Oferta. I 
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I 
SOLICITUD DE INGRESOj MODIFICACION DE VENDOR EN ATLAS 

*** Para CONTRA TOS DE PERSONAS por favor lIenar partes A y~ de este formulario *** 
"'Para CONTRA TOS CON EMPRESAS oar favor lIenarpartes ~ y .C de este formula rio ... 

Informacion del Solicitante (Quien solicita desde el Proyecto/Unidad) Seccion No.1 (para uso Interno PNUDj 
Nombre jApellido ProyectojUnidad: Fecha: 

~1>~'vki(J TelefonojInterno : Carqo: 
<klo.~,.o",,, 

Accion Solici tada Crear nuevo: 0 Modificar: 0 Agregar location: 0 Activar: 0 ylu> '>!K~J 

No. De Vendor Existente: Firma del Solicitante: 
CATEGORIA 
o Supplier 0 Staff 0 Cl 0 Svc Contr 0 Mtg Partl 0 Fellow 0 UNV 0 Sup - GEPS 0 Sup - IGO o Sup - NGO 0 Sup - Prlv 

Si la catflgoria es ~ff 0 lLNV Agregar el Index Number: 

A: INFORMACION PARA PERSONAS (para becarlo~ entrevistado~ participante a reunion, Contratista individual Ie, contrato de servido~ 

miembros deloersonal oroveedores v Voluntarios de Naciones Unidas). 

Nombres (tal como figura en el documento de Idenlldad) : Apellidos: 

Fecha nacimiento (DD-MM-AMA): I Lugar nacimiento: Nacionalidad: Sexo: 
Masculino 0 Femenino 0 

Marque el tipo de documento: Numero de Documento de identidad: 
Cedula de Identidad 0 Pasaporte 0 Registro Unico Contribuyente 0 atro 

Direcci6n domicilio: 

Oudad : Estadoj Provincia: Codigo Posta: Pais: 

Correa electronico: Numero de telefono: Numero de Fax: 

B: INFORMACION PARA EMPRESAS (Proveedores del sector PUblico, Universidade~ Institutos Internacionales de Investigackfn, 
Orqanizaciones Interoubernamentales Oroanizaciones No Gubernamentales Proveedor Privado). 
Nombre de la empresa : I Parent Company Name (si aplica) I Web Site URL (si apl ica) 

Direccion: 

Ciudad: Esta9o/Provincia: Codigo Posta: Pais: 

Persona de contacto Teh!tono: Fax Correo electr6nico 
Nombre: 

Carqo: 
C: INFORMACION BANCARIA DEL BENEFICIARIO 
Nombre del Banco 0 institucion fi nanciera : I No. de telefono del Banco: 

No. de Fax: 
Bank ID I 5210 g~ra 12:i b~D~Q:! USA: (2 digitQS} I Codigo SWIFT 8 u 11 caracteres (requerido para el pago) 

ACH 0 OFed wire 

Branch ID (para bancos en Canada) 9 digltos routing NO. Sucursal : 

Direcci6n: 

Ciudad: Estado/ Provincia: Cooigo Posta: Pais: 

DETALLES DE LA CUENTA DEL BENEFICIARIO 
Nombre del titular de la Cuenta (tal como esta registrada en el Banco): Moneda de su cuenta bancaria 

USD.O Euro 0 OtroO 
Bank Account No.: (ENTER WITH NO PUNCTUATION, NO DOTS, DASHES OR SPACES) lipo de cuenta : 

Corriente 0 Ahorros 0 atra 0 
!BAN (Bancos Europeos): 

Transit Code (5 digitos) Bancos canadienses Sort Code (6 digitos) Bancos UK BSB Code (6 digltos) Bancos de Australia 

Informaci6n del Banco Intermediario (en el caso que aplique) 
Nombre del Banco: Numero de Cuenta del Banco: 
Direccion del Banco: SWIFT Code: 

I PARA usa INTER NO DEL PNUD: 

Firma del interesado: Fecha: Ingresado por: 
Fecha: 

En mi condicion del titular de la cuenta, por este medio autorizo al PNUD a realizar pagos directos por Aprobado por: 

concepto de bienes y/o servicios a la cuenta anterior. Confirmo que la informaci6n proporcionada en Fecha: 
este formula rio es verdadera y acepto toda responsa9ilidad sobre los datos contenidos en el mismo. VENDOR NO: 

Se adjllllta ullexo No. / para que puella ulelltijicar los llocumentos f elil/efUlos que llebe (I(ljlllltaf (I esfe IllOllelo, segl/Il In 
c/asijicacioll del proveedor. 



A /lexo No. 1 
Lisla de veri(icaci6n de los £locI/men/os rer/tledt/os /Jara la creacioll de /Jer(iles de fl/"oveedores ell alias. 

M iembro del Staff: 

,; Formulari a rellenada V firmado po 
el solicitante V el proveedar. 

Y Copia del pasaporte a identificaci6n 
nacional. 

,; Confirmaci6n de HR de que el 

praveedor es miembro del Staff 
(imprimir desde el registra SM 
de HCM). 

Y Datos banca rios certificadas par 
el banco, en casa de 

transferencia bancaria. 

Becario: 
Y Formu lario re llenado V firmado 

par el solicitante y el 
proveedor. 

Y Copia del pasaporte 0 identificaci6n 
na dona1. 

,; Autorizaci6n de la beca por 
parte que invita. 

./ Datos bancarios certifi cados por 
el banco, en caso de 
transferencia bancaria. 

Proveedor ONG: Organlzacion no 
Intergubernamental. 
,; Formulario rellenado V firmado 

par el solicitante V el 
proveedor. 

,; Valida contrato del PNUD con 
ONG, sellado legalmente por 
ambas partes. 

,; Copia del documento de 
registro de la ONG para 
pod er hacer sus 
operaciones. 

,; Datos bancarios certificados par el 
banco; 0 carta con membrete 
f irmado V sellado por la ONG. 

Entrevistado: 

./ Form ulario rellenado y firmado 
por el solici tan te y el 
proveedor. 

,; Copia del pasaporte 0 identificacion 
nacional. 

./ Autorizaci6n valida para el 
entrevistado. 

./ Datos bancarios certifi cados por 

el banco, en caso de 
transferencia banca ria. 

Participante en reunion: 
,; Formulario rellenado V firmado 

por el sol ici tante V el proveedor. 
,; Copia del pasa porte 0 

identificaci6n nacional. 

,; Copia del presupuesto autorizado 

para la reun i6n, en caso de una 
actividad de provecta del PNUD. En 

el caso de una Agencia que no sea 
de Atlas, una Autorizaci6n va lida 

,; Copia de la invitacion al even to. 

,; Datos bancarios cert ificados par 
el banco, en case de transferencia 
bancaria. 

Contratista individual (Ie): 

,; Formulario re llenado V firmado por el 
sol icitante V el proveedor. 

,; Copia del pasaporte 0 id entificacion 
naciona !. 

,; Copy of va lid UNDP IC contract 

./ Datos bancarios certificados par el 
banco; 0 con membrete firma do 
par el consultor. 

Proveedor IGO: Organ izacion 
Intergubernamental. 
,; Formulario rellenado y firmado 

por el sol icitante V el proveedor. 
,; Copia de un contrato va lido con el 

PNUD, sellado legalmente por 
amba s partes. 

,; Datos bancarios certificados por el 
banco; a con membrete de la IGO 
firmado V sellado. 

UNV: Voluntario de UN. 
,; Formu lario rel lenado V firmado 

par el solicitante V el proveedor. 

,; Copia del pasa porte. 
,; Autorizaci6n de UNV. 

,; Datos bancarios cert ificados por 
el banco, en caso de transferencia 
bancaria . 

I 

Proveed or privado: 

,; Formulario rei lena do y firmado par el 
solicitante V el proveedor. 

,; Copia del pasaporte 0 Identificaci6n 
nacional del representante de la 
empresa. 

v" Capia de una licencia comercia l 
valida/Registro Comercia l de la 
Empresa 

,; Cop ia de la factura oficia l 0 

contra to instituciona l, si existe 

,; Datos ban carios certificados por 
el banco, en caso de transferenci a 
bancaria . 

Proveedor: (persona, NO empresa) 
,; Formulario re llenado V firmado 

par el solici tante V el proveedor. 

v" Copia del pasaporte 0 identificacion 
nacional del representante legal. 

v" Capia de una licencia camercia l 
val ida. 

v" Capia de factu ra a contrato 
institucional, si existe. 

v" Datos bancarios certificados par 
el banco; 0 can membrete de la 
compaPiia firmado V sel lado. 

tTltula r del contrato de serviclo 
,; Formulario rellenado y firmado 

par el solicitante y el proveedor. 

,; Copia del pasaporte 0 

identificacion nacional. 
,; Confirmacion por parte de 

Recu rsos Humanos de que el 
proveedor es titilar de un 
contrato de se rvicios (imprimir 
desde el registro SC de HCM) 

,; Datos banca rios certificados 
por el ban co, en caso de 
transferencia bancaria. 

Proveedor GEPS (Entidad 
Gubernamental v de l Sector Publico) 

,; Formulario rellenado V firmado 
por el sol icitante V el proveedor. 

,; Copia de factura V contrato 
institucional 

,; Copia del documento de 
registro de la Empresa. 

v" Datos bancarios certificados par el 
banco; a can membrete de la Empresa 
firmado V sellado. 



I 
ATLAS VENDOR/PERSON PROFI LE UPDATE 

.** For PEOPLE CONTRACTS please fill out parts A and C of this form *** 
*** For CONTRACTS WITH COMPANIES please fill In parts 8 and C of this form *** 

Requesting Person: (Who requests from the Proj ect / Unit) Section No. 1 (For Internal Usa only) 
Name / Last Name: Project / Unit: Date: 

AI"~fVki(J Telephone / Extesion: Position: 
dc/a~ pt''''''''''' Type of Update for Atlas Create: 0 Change: 0 Add location: 0 Activate: 0 ylo.flQC~' 

No. of Existing Vendor: ReQuestor signature: 
CATEGORY 
o Supplier 0 Staff 0 lC 0 Svc Contr 0 Mtg Parti o Fellow o UNV 0 Sup - GEPS 0 Sup - IGO 0 Sup - NGO 0 Sup - Priv 

If the category is Staff or UNV Add the Index Number: 

A: INFORMATION FOR PEOPLE (for fellows, interviewees, meeting partiCipant, Ie individual contractor, service contract, staff 
members suppliers and UN Volunteers). 
Names (as it appears in the Identily document): Last Name: 

Birth date (DD-MM-AAAA): I Birrth place (City, County): Current Nationality: Sex: 
Male 0 Female 0 

Check the type of document: 
ID number: 

Identity card 0 Passport 0 o Other 

Address: 

City: State/Province Postal Code Country: 

E-mail Address: Telephone Number: Fax Number: 

B : INFORMATION FOR COMPANIES (Suppliers of t he Public Sector, Universities, International Research Institutes, 
Interoovernmental Oroanizations Non-Governmental Oroanizations Private Providers). 
Company Name: I Parent Company Name (if applicable) I Web Site URL (if applicable) 

Street Address: 

City: State/Province Postal Code Country: 

Contact Person Telephone: Fax E-mail Address 
Name: 

Title: 

C: BENEFICIARY BANKING INFORMATIO~ 
Bank Name: Telephone: 

Fax No: 
Bank ID .El!Ll!S Bank~ Qn l ~ u~~ wh~ther: (9 digits) SWIFT code 8 or 11 characters (required for overboard 

payments) 
ACH 0 OFed wire 

Branch lD (for Canadian Banks only) 9 digits routing no. Branch Name: 

Street Address: 

City: State/ Province Postal Code Country: 

BENEFICIARY BANK ACCOUNT DETAILS 
Account Name (name as it appears on bank account) Bank Account Currency 

USD.O Euro 0 other 0 
Bank Account No.: (ENTER WITH NO PUNCTUATIONI NO DOTS, DASHES OR SPACES) AccountType: 

Checking 0 Savings 0 Other 0 
I BAN (European Banks): 

Transit Code (5 digit) Canadian Banks Sort Code (6 digits) UK Banks BSB Code (6 digits) Australia Banks 

Information from the Intermed iary Bank (ifapplicable) 
Name of the bank: Bank Account No.: 
Bank address: SWIFT Code: 

I FOR INTERNAL USE OF THE UNDP: 

Vendor Signature: Date: Entered by: 

Date: 

In my capacity as account holder, I hereby authorize UNDP to make direct payments for goods and / Approved by: 

or services to the previous account. I confirm that T e information provided in this form is true and Date: 
accept all responsibility for the data contained in it. VENDOR NO: 

A lIllex No. J IS lIt/achel! so YOII cOlllliell/ifY the reqUITed documents t!tat must be af/ached 10 IllIs model, ((ceort/mg 10 'he t\~ 
provider's classification. \\r 



A nnex No. 1 

CHECKLIST OF REQU IRED DOCUMENTS FOR CREATION OF V ENDOR PROF ILES IN ATLAS 

Staff member: Meeting participant: Supplier Private: 
v' Filled vendor form, signed by v' Fi lled vendor form, signed by v' Fill ed vendor form signed by 

requestor and vendor requestor and vendor requestor and vendor 

v' Copy of passport or National lD v' Copy of passport or NationallD v' Copy of passport or National 

v' Confirmation from HR that the v' Copy of authorized budget for the 
ID 

vendor is SM (print out of SM meeting, in case of a UNDP v' Copy of valid trade license 

record from HCM) project activity. In case of Non- (by municipality) 

v' Certified bank details from the 
Atlas Agency - a val id v' Copy of official Invoice or 

bank Authorization institutional contract, if exists 
v' Certified bank details from the v' Certified bank details from the 

bank, in case of bank transfer bank 

Fellow: Individua l Contractor (SSA/ IC) : Supplier: 
v' Fil led vendor form, signed by V Fi lled vendor form Signed by v' Filled vendor form signed by 

requestor and vendor requestor and vendor requestor and vendor 

v' Copy of passport or NationallD v' Copy of passport v' Copy of passport 

v' Fellowship authorization from v' Copy of valid UNDP IC contract v' Copy of valid trade license 
inviting party v' Certified bank detai ls from the ./ Copy of Invoice or institutional 

./ Certified bank details from the bank; or on signed letterhead of contractj if exists 
bank, in case of bank transfer the consultant ./ Cert ified bank details from the 

bank; or on signed and stamped 
company le tterhead 

Supplier NGO: sJ pPlier IGO: Serv ice Contract Holder 
./ Filled vendor form, signed by ./ Filled vendor form signed by ./ Filled vendor form, signed by 

requestor and vendor requestor and vendor requestor and vendor 

./ Valid UNDP contract w ith NGO, ./ Copy of valid contract wi th UNDP, ./ Copy of passport or National 
legally stamped by both parties legally stamped by both parties ID 

v' Copy of NGO registration ./ Certified bank details fro m the ./ Confirmation from HR that the 
document at MoE bank; or on signed and stamped vendor is SC (print out of SC 

./ Certified bank details from the IGO letterhead record from HCM) 

bank; or on Signed and stamped ./ Certified bank detai ls from 
NGO letterhead the bank 

Supp lier GEPS (Government Entltv & Public 

Interviewee: 
ector! 

UNV: ./ Filled vendor form, signed by ./ Filled vendor form, signed by ./ Filled vendor form signed by requestor and vendor 
requestor and vendor requestor and vendor 

./ Copy of Invoice and institutiona l ./ Copy of passport or National lD ./ Copy of passport 
./ Val id authorization for the contract 

./ UNV Authorization ./ Copy of GEPS registration 
interviewee 

./ Certified bank details from t he ./ Certified bank detai ls from the document 

bank, if a bank t ransfer bank, in case of bank t ransfer ./ Certified bank deta ils from 

I 
the bank; or on signed and 
stamped GEPS letterhead 

~ 


