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Términos de Referencia (TORS)  

Consultor Individual 

Anexo I 

Fecha: 2 de octubre de 2012 

 

Descripción de la Consultoría: Servicios de consultoría para redacción de una relatoría y resumen 
ejecutivo del evento “Programa de Visitantes Internacionales “ 
 
Duración estimada del Contrato: 4 semanas     Fecha de inicio:  10/octubre/2012    Fecha de 
Término: 5/noviembre/2012 
 

Número y Título del Proyecto: 00054934 “Programa Internacional de Capacitación e Investigación 
Electoral” 
 

Objetivo: Redactar una relatoría y un resumen ejecutivo del evento de dos días “Programa de 
visitantes: Análisis internacional de la Justicia Electoral, México, 2012” con base en los registros 
audiovisuales del evento. 

Nombre del Supervisor de los Productos/Servicios: José G. Hernández Martínez 

Descripción de Viajes: N/A. 

Lugar de trabajo: A distancia.  

Forma de Pagos: Un pago, contra entrega y aceptación del producto final. 

 

  

1. ANTECEDENTES  
 
El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) es la red mundial de las Naciones 
Unidas para el desarrollo que promueve el cambio y conecta a los países con los conocimientos, 
la experiencia y los recursos necesarios para ayudar a los pueblos a forjar una vida mejor. El 
PNUD está presente en 166 países, trabajando con los gobiernos y las personas para ayudarles a 
encontrar sus propias soluciones a los retos mundiales y nacionales del desarrollo.  
 
En 2007 inició en México el proyecto Programa Internacional de Capacitación e Investigación 
Electoral (PICIE). El proyecto asume una visión integral de los comicios, basada en el enfoque de 
ciclo electoral; se orienta hacia la promoción de la cooperación sur-sur, mediante la gestión 
regional del conocimiento internacional altamente especializado en materia electoral; se 
orienta, asimismo, a atender necesidades específicas de los principales agentes electorales, en 
condiciones ad hoc, y con propuestas concretas, fundamentalmente para los países de la región 
latinoamericana. A través de esquemas expeditos, de aplicación práctica y bajo costo, el PICIE 
busca atender la demanda de información, lecciones aprendidas, asistencia técnica y desarrollo 
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de capacidades concretas, que presentan distintos agentes (autoridades administrativas y jueces 
electorales, legisladores, partidos políticos, observadores, medios de comunicación e 
investigadores, entre otros) para fortalecer así los procesos y las instituciones electorales y 
contribuir a la gobernabilidad democrática de las naciones. 

 
Para la gestión internacional del conocimiento altamente especializado en materia electoral, el 
PICIE tiene orientación fundamentalmente práctica, dirigida a la resolución de problemas 
concretos y a la atención de necesidades específicas. Con este componente se alienta la 
profesionalización de la función electoral y se busca intensificar su aporte a la gobernabilidad 
democrática. El PICIE busca también afianzar la credibilidad, transparencia, efectividad y 
sustentabilidad de las instituciones y procedimientos electorales, procurando el desarrollo de 
capacidades y competencias de funcionarios y ciudadanos, los intercambios sur-sur de sus 
organismos y la participación ciudadana con perspectiva de género. 
 
En el marco del PICIE, el PNUD y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación 
organizaron en agosto de 2012 en la Ciudad de México un programa de visitantes de dos días, 
denominado “Análisis Internacional de la Justicia Electoral. México 2012”. El programa de 
visitantes buscó dar a conocer el modelo de organización del referido Tribunal y las los 
procedimientos asociados a las últimas etapas del proceso electoral en México (resolución 
jurisdiccional de controversias y calificación de la elección presidencial).  
 
Debido a la importancia de este evento, así como por el interés potencial que sus contenidos 
puede tener para los expertos en la materia, el PNUD México requiere contratar servicios de 
apoyo para la elaboración de una relatoría  del evento señalado, así como de un resumen 
ejecutivo del mismo. 
  

22..  PRODUCTOS ESPERADOS, RESPONSABILIDADES Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES  

  

1.  
Revisar y sistematizar el contenidos del material audiovisual recabado durante el evento (7 DVD, 
uno por sesión, y 1 CD con fotografías de aspectos) para la realización de la relatoría/del 
documento de memoria. 

2.  Elaborar la relatoría del evento. 

3.  Elaborar el resumen ejecutivo elaborado a partir de la versión final de la relatoría. 

  

 ACTIVIDADES PRODUCTOS 

1. 

Revisar el material audiovisual recabado 
durante el evento (7 DVD, uno por sesión, 
y 1 CD con fotografías de aspectos) y 
sistematizar sus contenidos para la 
realización de la relatoría/del documento 
de memoria. 

Documento base para la relatoría/memoria  
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2.  Elaborar la relatoría del evento. 

Propuesta de relatoría (borrador) presentada 
para revisión y comentarios por parte del 
Asesor electoral del proyecto  

Relatoría final del evento (extensión aprox. 30 
a 50 cuartillas) aprobada para su eventual 
publicación 

3. Elaborar el resumen ejecutivo.  

Borrador del resumen ejecutivo presentada 
para revisión y comentarios por parte del 
Asesor electoral del proyecto. 

Resumen ejecutivo final de la relatoría del 
evento (3 a 5 cuartillas) listo para su eventual 
publicación. 

 
* El evento se desarrolló a través de varias sesiones de trabajo. La relatoría deberá contener una 
descripción general de las características del evento (objetivos, programa, ponentes y 
participantes), así como una descripción del desarrollo y contenidos de cada sesión. Se 
desglosará la estructura de cada sesión, su programa, los participantes y las intervenciones 
hechas por los respectivos actores.  
 
 

3. REQUERIMIENTOS DE EXPERIENCIA Y CALIFICACIONES. 
 

I) Títulos Académicos:  
 

 Estudios de licenciatura en ciencias sociales, comunicación, derecho o áreas 
afines.  

 
II) Años de experiencia:  

 

 Mínimo dos años de experiencia comprobable en la elaboración de documentos  
similares (apoyo a publicaciones, edición de textos, redacción de relatorías o 
memorias de eventos, artículos de divulgación en la materia publicados). 
 

 Se destacará la experiencia de quienes hayan colaborado anteriormente con 
organismos de Naciones Unidas en la elaboración de publicación y materiales en 
temas de gobernabilidad democrática en general y temas electorales, en 
específico. 

 
III) Competencias:  

 Disponibilidad inmediata para realizar el trabajo y capacidad para entregarlo 
concluido en el plazo máximo de 15 días laborables (incluida la atención de 
correcciones). 

 Excelentes habilidades de redacción expositiva, síntesis y comunicación escrita 
en general.  
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 Dominio de los idiomas inglés y español.  
 

 Conocimiento de los temas vinculados al campo de la justicia electoral deseable. 
 

 
4. EVALUACIÓN DE PROPUESTAS. 
 

Los consultores individuales serán evaluados basados en los siguientes criterios: 
 
*Propuesta técnicamente habilitada de menor precio: Se adjudicará el contrato aquel consultor 
individual que habiendo aprobado la fase técnica cotice el menor precio. 

 

Evaluación de la documentación.  
¿Cumple 

con el 
requisito? 

 

 

1 Formación académica de acuerdo a lo establecido en el apartado 3.I.   

2 
Experiencia relevante comprobable de al menos dos años de acuerdo a lo 
establecido en el apartado 3.II. 

  

3 
Experiencia previa de colaboración con organismos de Naciones Unidas en 
trabajos similares. 

  

4 
Disponibilidad para atender el requerimiento de manera inmediata y 
entregar el trabajo en el plazo establecido por la convocatoria. 

  

5 
Habilidades demostradas de redacción, síntesis y comunicación escrita. La 
valoración se hará de acuerdo con la propuesta técnica enviada.  

  

6 Dominio de los idiomas inglés y español.   

7 
Conocimiento de temas vinculados al campo de justicia electoral (deseable, 
no requisito) 

  

Resultado.   
 


