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Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo


ANEXO I

CARTA DEL OFERENTE AL PNUD

CONFIRMANDO INTERÉS Y DISPONIBILIDAD PARA LA ASIGNACIÓN DE CONTRATISTA INDIVIDUAL (IC)

Fecha        

Sra. Silvia Rucks
Representante Residente PNUD - Chile
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo Chile

Presente 

Estimada señora:

Por la presente declaro que:

He leído, entendido y acepto los términos de referencia que describen las funciones y responsabilidades de “Consultor/a para elaborar las propuestas de nuevas estructuras y plantas municipales en el marco de la Ley N° 20.922, en la/s comuna/s de Temuco y Lautaro (Región de la Araucanía)” en el marco del Proyecto N° 99896 “Apoyo a la instalación de la nueva estructura organizacional de los municipios e instancias para el diálogo y reflexión pública subnacional”.
a) También he leído, entendido y acepto las Condiciones Generales del PNUD para la contratación de servicios de contratistas individuales.
b) Por la presente propongo mis servicios y confirmo mi interés en realizar la asignación a través de la presentación de mi Formulario de Antecedentes Personales (P11, Anexo III), que he firmado debidamente y que adjunto como Anexo.
c) En cumplimiento con los requisitos de los Términos de Referencia, por la presente confirmo que me encuentro disponible durante la totalidad del período de la asignación, y ejecutaré los servicios de manera descripta en los Términos de Referencias.
d) Propongo realizar los servicios basado en la siguiente tarifa:
 FORMCHECKBOX 
 Una suma global fija de [indique el monto en palabras y números, indicando la moneda], pagadera en la forma descrita en los Términos de Referencia.

e) Para efectos de la evaluación, se adjunta como Anexo II el desglose del monto de la suma global fija mencionada anteriormente;

f) Reconozco que el pago de las cantidades antes mencionadas se realizará con base a la entrega de mis productos dentro del plazo especificado en los Términos de Referencia, los cuales estarán sujetos a la revisión del PNUD, la aceptación de estos, así como de conformidad con los procedimientos para la certificación de los pagos; 

g) Esta oferta será válida por un período total de 90 días después de la fecha límite de presentación; 

h) Confirmo que no tengo parentesco en primer grado (madre, padre, hijo, hija, cónyuge/pareja, hermano o hermana) con nadie actualmente contratado o empleado por alguna oficina o agencia de la ONU [revele el nombre del familiar, la Oficina de Naciones Unidas que contrata o emplea al pariente, así como el parentesco, si tal relación existiese]
i) Si fuese seleccionado para la asignación, procederé a:

· Firmar un Contrato Individual con PNUD; 

j) Confirmo que [marcar todas las que apliquen]:
 FORMCHECKBOX 
Al momento de esta aplicación, no tengo ningún Contrato Individual vigente, o cualquier otra forma de compromiso con cualquier Unidad de Negocio del PNUD; 

 FORMCHECKBOX 
Actualmente estoy comprometido con el PNUD y/u otras entidades por el siguiente trabajo:  

	Asignación
	Tipo de Contrato
	Unidad de Negocio del PNUD / Nombre de Institución / Compañía 
	Duración del Contrato
	Monto del Contrato

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


 FORMCHECKBOX 
De igual manera, estoy esperando resultado de la convocatoria del/los siguiente(s) trabajo(s) para PNUD y/u otras entidades para las cuales he presentado una propuesta:

	Asignación
	Tipo de Contrato
	Nombre de Institución / Compañía
	Duración del Contrato
	Monto del Contrato

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


k) Comprendo perfectamente y reconozco que el PNUD no está obligado a aceptar esta propuesta; también comprendo y acepto que deberé asumir todos los costos asociados con su preparación y presentación, y que el PNUD en ningún caso será responsable por dichos costos, independientemente del efecto del proceso de selección. 

l) Si usted es un ex-funcionario de las Naciones Unidas que se ha separado recientemente de la Organización, por favor agregue esta sección a su carta: Confirmo que he cumplido con la interrupción mínima de servicio requerida antes que pueda ser elegible para un Contrato Individual.  

m) Asimismo, comprendo perfectamente que, de ser incorporado como Contratista Individual, no tengo ninguna expectativa ni derechos en lo absoluto a ser reinstalado o recontratado como un funcionario de las Naciones Unidas. 

Nombre completo y Firma:
Fecha:
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Anexos incluidos en la oferta: 

· Desgloce de los Costos que respaldan la propuesta financiera completa y firmada (Según formato AnexoI y II),
· Formulario P11 completo y firmado (según formato Anexo III),
· Declaración Jurada completa y firmada (según formato Anexo IV).
· CV formato libre

· Cuestionario Técnico de Conocimiento
ANEXO II

DESGLOSE DE LOS COSTOS

QUE RESPALDAN LA PROPUESTA FINANCIERA TODO INCLUIDO

A. Desglose de costos por Componentes: 

	Componentes
	Costo por Unidad
	Cantidad
	Precio Total para la duración del Contrato (CLP)

	I. Costos de Personal
	     
	     
	     

	Honorarios Profesionales
	     
	     
	     

	Seguros de Vida
	     
	     
	     

	Seguros Médicos 
	     
	     
	     

	Comunicaciones
	     
	     
	     

	Transporte Terrestre
	     
	     
	     

	Otros (favor especificar)      
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	II. Gastos de Viaje para incorporarse al lugar de destino
	
	
	

	Tarifas de boletos aéreos, ida y vuelta, desde y hacia los lugares de destino
	     
	     
	     

	Gastos de estadía
	     
	     
	     

	Seguro de Viaje
	     
	     
	     

	Gastos Terminales 
	     
	     
	     

	Otros (favor especificar)      
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	III. Viajes Oficiales
	
	
	

	Tarifas de boletos aéreos, ida y vuelta
	     
	     
	     

	Gastos de estadía
	     
	     
	     

	Seguros de Viaje
	     
	     
	     

	Gastos terminales 
	     
	     
	     

	Otros (favor especificar)
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	Valor Total (todo incluido)
	     


B. Desglose de costos por Entregables: 
	Informe (Producto entregable)
	Contenido
	Fecha de entrega
	Porcentajes de Pago
	Monto en CLP

	PRODUCTO 1: Informe de actividades detallado y revisión y/o verificación de antecedentes y documento de Políticas de Recursos Humanos 
	Informe de actividades detallado, considerando la metodología de trabajo para llevar a cabo la consultoría; revisión de antecedentes y verificación de Documento de Política de Recursos Humanos, para cada uno de los municipios asignados. 
	Semana 2, desde la firma del Contrato.
	5%
	     

	PRODUCTO 2: Propuesta de la nueva estructura organizacional municipal, la que debe considerar para cada uno de los municipios asignados: (1) Disponibilidad de presupuesto, proyección de recursos financieros  y cálculo de gasto en personal, (2) Levantamiento de los nuevos cargos definidos por el Alcalde y el equipo municipal, estableciendo argumentos y necesidades a las que responden (priorización), (3) propuesta a presentar, que considere los nuevos cargos, ajustada a la disponibilidad de recursos financieros,  límites/requisitos y restricciones que nos entrega la ley N° 20.922, en formato de estructura organizacional y Nueva planta municipal (Incluye ejercicio de encasillamiento). 
	Este documento incluirá, además, cada uno de los tres entregables señalados. Incluye la participación de la jornada de actividades y/o transferencia metodológica.


	Semana 6, desde la firma del Contrato.
	30%
	     

	PRODUCTO 3: Propuesta de Reglamento de organización y funcionamiento Interno de Recursos Humanos, que debe considerar la propuesta para cada uno de los municipios asignados del Reglamento de la nueva estructura organizacional, ajustada a los nuevos cargos definidos. 
	Para cada uno de los municipios asignados. Incluye la participación de la jornada de transferencia metodológica.


	Semana 8, desde la firma del Contrato
	25%
	     

	PRODUCTO 4: Propuesta de Reglamento que fija y/o modifica la planta de personal municipal, la que debe considerar las propuestas para cada uno de los municipios asignados el Reglamento que fija y/o modifica la planta municipal según la propuesta de nuevos cargos, incluidos los antecedentes de respaldo del reglamento. 


	Para cada uno de los municipios asignados. Incluye la participación de la jornada de transferencia metodológica.
	Semana 10, desde la firma del Contrato.
	25%
	     

	PRODUCTO 5: Informe con la identificación de buenas prácticas, lecciones aprendidas y recomendaciones para cada municipio, y la participación por el consultor/a en la jornada de lecciones aprendidas. 
	Identificación de buenas prácticas, lecciones aprendidas y recomendaciones, y la participación por parte del consultor/a en la jornada de lecciones aprendidas
	Semana 12, desde la firma del Contrato.
	15%
	     

	TOTAL
	
	
	100%
	     



Fecha:
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ANEXO IV

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE Y CONFIDENCIAL

Yo, [nombre completo], de nacionalidad      , cédula de identidad o pasaporte N°      , domiciliado en [domicilio completo], con Cuenta [tipo de cta. bancaria] Nº [Nº de cta. bancaria] del Banco [nombre de Banco], en cumplimiento de las normas vigentes del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo sobre ejecución de proyectos y contratación de consultores, declaro que:

 FORMCHECKBOX 
 No presto servicios en calidad de Funcionario Público en ninguna Administración del Estado.

En caso de ser funcionario público, el PNUD requiere las siguientes condiciones para concretar la contratación:

a) Se debe recibir una carta de "no objeción" del gobierno que lo emplea; y

b) El individuo debe proporcionar un documento oficial de su empleador que certifique formalmente su estado como "permiso oficial sin goce de remuneración" durante la vigencia del contrato.

Así mismo dejo constancia que:

 FORMCHECKBOX 
 Presto servicios en alguna repartición pública: [Indicar cuál]
Declaro bajo juramento que estos antecedentes corresponden a la realidad.

Firma:
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Fecha:
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