INDIVIDUAL CONSULTANT PROCUREMENT NOTICE

Silr
oz &

Au service
des peuples
et des nations

Date : 31/05/2018

Pays : Cote d’lvoire
Description des taches : Recrutement d’un Consultant national, Graphiste Designer senior en vue de la
conception de 4 numéros du bulletin « les Echos » et le Rapport annuel du Bureau

Numéro du projet : CIV10-00054714 BUREAU

Durée du contrat/services (si applicable) : 1 an

Les Offres devront étre soumises a I'adresse indiquée ci-dessous ou par email a I'adresse:
procurement.offers.ci@undp.org au plus tard le 12 juin 2018 a 17h00. L'offre comprendra un CV, une
proposition technique et une proposition financiere, placées sous plis scellés distincts, et devra nous parvenir
a I'adresse suivante :

Programme des Nations Unies pour le Développement (PNUD)
Angle Avenue Marchand, Rue Gourgas Plateau en face de la radio
01 BP 1747 ABIDJAN 01

COTE D’IVOIRE

Si vos propositions techniques et financiéres ne sont pas scellées dans des enveloppes séparées, votre offre
sera rejetée.

Les offres recues par un autre canal que celui mentionné ci-dessus seront automatiquement rejetées.

Si vous avez besoin d’informations complémentaires, vous pouvez soumettre vos questions par écrit a
I'adresse indiquée ci-dessus ou par mail a procurement.ci@undp.org ; nous nous efforcerons de vous les
fournir rapidement. Cependant, tout retard dans la transmission de ces informations ne pourrait en aucun
cas constituer un motif de report.

L'offre technique devra inclure les informations et documents nécessaires a I'exécution de la tache a
accomplir :

1. Diplémes (30 points)
2. Expérience professionnelle (40 points)
3. Références antérieures dans des activités similaires (40 points)


mailto:procurement.offers.ci@undp.org
mailto:procurement.ci@undp.org

Votre offre financiere doit étre dans un document séparé de I'offre technique. Nous demandons au
consultant de nous faire une offre forfaitaire pour la durée de la consultation.

Les critéres d’évaluation retenus sont :

Evaluation technique : les candidats qui auront 70% et plus des points seront retenus pour I’étape suivante

Evaluation financiere : I'offre techniqguement qualifiée la moins chére sera retenue.

Les critéeres d’évaluation technique

Formulaire d’évaluation de la Proposition Note Consultant
technique maximum | X1 | X2 X3 Xn
01. | Diplémes 30
02. | Expérience professionnelle 40
03. | Références antérieures dans les activités 30

similaires

Total 100




Au service
des peuples
et des nations

Termes de référence pour le recrutement d’un Graphiste Designer senior en vue de la
conception de 4 numéros du bulletin « les Echos » et le Rapport annuel du Bureau

1. Contexte
Le Bureau pays de la Cote d’lvoire, concentre désormais ses activités autour de deux piliers : le
Développement durable inclusif et la Gouvernance, I'Etat de droit et Cohésion sociale.
Le défi de la rareté des ressources et le nouveau contexte de la Cote d’lvoire commandent que le
Bureau Pays mette I'accent sur une communication opérationnelle fondée sur la visibilité de ses
résultats et I'impact de sa coopération pour le Développement.
La stratégie de communication ainsi axée sur les résultats, étre également innovante et cohérente
pour une meilleure valorisation du mandat du PNUD et du Systéme des Nations Unies.
A la suite de la stratégie de communication élaborée pour le période 2012-2015, a l'effet de
répondre a cette exigence, la stratégie de communication 2016-2020, reconduit les meilleures
pratiques et acquits.
Ainsi les orientations et le plan d’activités de la stratégie de communication 2016-2020, prennent
en compte le bulletin « les échos de PNUD en Céte d’lvoire » et la publication du Rapport Annuel du
Bureau. En effet, de 2012 a 2015, la newsletter « les échos », a été publié régulierement tous les
trimestres. La qualité de sa ligne éditoriale, son réseau de distribution et la diversité des
thématiques lui ont forgé une grande notoriété aupres des partenaires et des bénéficiaires. Les
résultats et I'impact des interventions et I'appui des programmes et projets du PNUD en Céte
d’lvoire ont ainsi connu une grande visibilité a travers les différentes publications.

La publication des Echos et du rapport annuel est assujetti a un travail d’infographie afin de faire de
ces deux produits de communication, en méme temps de véritable outil de plaidoyer, de
communication et de mobilisation de ressource.

Pour atteindre cet triple objectifs, les services d’un Graphiste Désigner senior, répondant aux
gualités ci-dessous, sont requis.



2. Objectifs

Sous la supervision de I’Analyste en communication du PNUD, le consultant est chargé de la
conception des fichiers finaux exploitables en imprimerie offset et en PDF des quatre numéros du
bulletin et du Rapport annuel du PNUD.

De fagon spécifique, il s’agira :

i.  Conception des pages de couverture, des graphiques et autres illustrations jugées utiles.
ii. Assurer la mise en page des publications
iii.  Transmettre les fichiers en éxé et en PDF

3. Produits attendus
Les fichiers finaux exploitables des quatre numéros et du Rapport annuel sont disponibles et
respectent les normes de qualité requises.

4. Modalité d’exécution et méthodologie d’intervention

Afin de pouvoir produire les différents éléments, le consultant identifié recevra toute la
documentation pertinente ainsi que les textes et images pour la bonne exécution de sa mission.

5. Caractéristiques des documents :
= Le bulletin les échos :

Pagination 24 a 28 pages, textes, graphiques, images, photos,
Format : A3 ouvert, A4 fermé

NB : Le travail doit étre fait de sorte a permettre I'impression selon les spécifications techniques ci-
apres :

Dimension : A3 ouvert A4 fermé ; 28 pages ; Couverture : 300g ; intérieur : 130g; Finition: agrafe
a cheval; Fagonnage: pelliculé mat;

= Le Rapport Annuel 2017

Pagination : 40 pages, textes, graphiques, images, photos,

Document fermé Format A4 ; document ouvert A3,

NB : Le travail doit étre fait de sorte a permettre 'impression selon les spécifications
techniques ci-apreés :

Couverture papier couché 300gr/mz2, impression quadri recto seul. Pelliculage mat.
Intérieur papier couché mat 170 gr ou 135 gr/m2. Impression quadri Recto/verso. Finition :
faconnage + reliure dos carré.



6. Durée de la mission

La mission sera exécuté quatre fois par an en raison d’une fois par trimestre pour ce qui concerne
le bulletin les échos, et une seule fois pour le Rapport annuel du Bureau.

7.

Profil du consultant

Education :

Le consultant doit étre titulaire d’un diplome d’une école d’art ou de graphisme

Expérience :

Une expérience de 5 ans minimum en graphisme, illustration ou équivalent,

Une bonne maitrise des logiciels de conception et de mise en page (Photoshop, lllustrator,
Indesign et Xpress...)

Une bonne expérience en montage de spot tv et radio

Compétences :

8.

Solide capacité en dessin et en graphisme

Solide capacité de conception, de réalisation et de mise en page de supports de
communication

Aptitudes a travailler sous la contrainte des délais et des résultats en faisant preuve
d’initiative, de dynamisme et de pro activité

Aptitude et intérét a travailler en équipe et dans un environnement multiculturel

Aptitude a communiquer de facon efficace avec les différents partenaires impliqués
Ouverture d’esprit et volonté de faire preuve d’adaptabilité et de souplesse dans les
relations avec ses partenaires

Créativité et innovation

Capacité a travailler de facon autonome et de respecter les délais

Excellente coordination et compétences sociales

Sensibilité culturelle

Une connaissance de la charte graphique des Nations Unies

Excellente production et la post-production des connaissances et de |'expérience

Critéres d’évaluation générale et technique

Le meilleur candidat sera retenu sur la base du cumul des notes obtenues.



9. Qualification du consultant

Formulaire d’évaluation de la Proposition Note Consultant
technique maximum | X1 | X2 X3 Xn
01. | Diplédmes 30
02. | Expérience professionnelle 40
03. | Références antérieures dans les activités 30
similaires
Total 100
10. Délivrables et modalités de paiements du consultant
DELIVRABLES Montant
Paiement aprés de la conception et transmission du N° 1 du bulletin « les Echos » 20%
Paiement aprées de la conception et transmission du N° 2 du bulletin « les Echos » 20%
Paiement aprées de la conception et transmission du N° 3 du bulletin « les Echos » 20%
Paiement aprés de la conception et transmission du N° 4 du bulletin « les Echos » 20%
Paiement aprés de la conception et transmission du bulletin annuel « les Echos » 20%

11. Dossier de candidature
Le dossier de soumission devra comprendre :

Le pli devra étre fermé, et portant la mention : « Infographie pour le Bulletin et le Rapport Annuel

du PNUD ».

Le dossier devra étre déposé au plus tard le 22 Mai 2018 a 17heures a l'adresse suivante :

Programme des Nations Unies pour le Développement (PNUD), Angle Avenue Marchand, Rue

Gourgas, 01 BP 1747 Abidjan 01, Tél. : (225) 20 31 74 00.



