
 

Término de Referencia – Contratación de servicio de local y servicios para evento 

Título: La Oficina de las 
Naciones Unidas contra la Droga 
y el Delito  

SB 004641.01.02  

Zona de evento Ciudad de Asunción 

Plazo de Envío de propuesta  7.11.18 

Plazo para consultas 31.10.18 a 02.11.18 

Plazo para respuestas a 
consultas 

5.11.18  

Fecha estimada de término de 
proceso 

13.11.18  

Fechas de servicio 27, 28 y 29 de noviembre 

Dirección Hotel / local seleccionado ubicado en la ciudad de Asunción 

Recepción de ofertas solo al correo: margarita.monges@un.org 

MODO DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 
Utilice el documento Formato de presentación de oferta 
Inserte el costo unitario y total del producto solicitado, SIN IVA (UNODC cuenta con tarjeta de 
exoneración fiscal) 
Las propuestas que no se presenten en este documento no serán válidas. 
El documento deberá ser firmado y enviado en formato PDF además de incluir los datos de 
identificación que se solicitan en el mismo. 
 

Objeto: 
Contratación de servicio de local para organización de evento de capacitación apoyado por la 
UNODC 

"Taller International de Prevención y Persecución Coordinada del Lavado de Dinero" 

27, 28 y 29 de noviembre de 7:30 a 18:00 hs. 

ITEM Concepto Cantidad  Cantidad de días 

1 

Un salón climatizado y equipado con mobiliario 
necesario con capacidad para 200 personas en 
formato auditorio; que incluya una mesa central 
con 6 sillas para autoridades y; un espacio en el 
ingreso para acreditación: montado con 2 mesas y 
6 sillas 

1 3 

2 Una sala climatizada y acondicionada para 
servicio de coffee break y almuerzo para 200 

1 3 



 

personas 

3 Agua, te y café permanente 200 3 

4 

Coffee break para las 10:00 hs que incluya: agua, 
jugos naturales, gaseosas, café, leche, bocaditos 
dulces y salados horneados, vajilla y enseres 
adecuados además de servicio de mozo. 

200 3 

5 

Servicio de buffet caliente para almuerzo a las 
12:30 hs, que incluya: variedad de carnes, pastas, 
ensaladas, panes, bebidas: agua, jugo natural y 
gaseosas, postres, vajilla y enseres adecuados 
además de servicio de mozo. 

200 3 

6 

Coffee break para las 16.00 hs - que incluya: 
agua, jugos naturales, gaseosas, café, leche, 
bocaditos dulces y salados horneados, vajilla y 
enseres adecuados además de servicio de mozo.  

200 3 

7 

Equipamiento disponible en la sala de 
capacitación: (2) pantalla para proyección de 2 
metros, (2) Proyector multimedia de 5.000 Ansi 
Lúmenes con (2) notebook, (3) micrófonos con 
pedestal y (4) micrófonos inalámbricos 

1 3 

8 Mástil para banderas  3 3 

9 Asistente informático y sonidista 1 3 

10 

Apoyo de asistentes para acreditación, entrega de 
materiales, firma de planilla de ingreso y de salida 
de los participantes – Además de estar durante la 
capacitación para facilitar el traspaso de 
micrófonos. 

6 3 

11 

Traducción: Servicio de traducción simultánea de 
portugués a español solamente, el traductor 
deberá contar con conocimientos elementales de 
Derecho Penal, este servicio deberá incluir: 
cabina y equipos estándar para 200 participantes. 
Considerar redundancia de receptores y baterías. 
Además de una reunión “Briefing” 26.11.18 de 
10.00 a 11:30 en el local seleccionado. 

1 3 

12 
Maestro de ceremonia disponible para el acto de 
apertura: Martes 27.11.18 de 08.00 a 9.00 

1 1 

Criterios de evaluación y modalidad de pago 

El criterio de evaluación, atendiendo el Término de Referencia, será el de MENOR PRECIO 



 

GLOBAL; 

La Propuesta deberá contemplar TODOS LOS ITEMS. 

COMPROMISO DE LA EMPRESA ADJUDICADA:     

Cumplir con todas las condiciones establecidas en la solicitud de cotización. 

Los salones deberán contar con wifi, salidas de emergencia y acceso y baños disponibles para 
personas con discapacidad. 

Los salones deberán estar disponible y montado 24 hs. antes del evento 

Es indispensable contar con los sanitarios debidamente ordenados y limpios.    

Incluir material descartable deberá ser de buena calidad y en cantidad que permita algún margen 
adicional además de la cantidad de vajilla solicitada (servilletas, etc.).    

El acondicionamiento de los alimentos deberá ser óptima. 

Las cantidades de los alimentos deberán ser acorde al pedido realizado.     

Garantizar la calidad y validez de los alimentos, que serán inspeccionados luego de la recepción, en el 
caso de bebidas gaseosas considerar marca de primera línea (incluyendo variedad y versión sin 
azúcar).     

Entregar los alimentos acondicionados en embalajes apropiados que preserven la calidad e integridad 
física.     

Efectuar una inmediata sustitución del material que no estuviera de acuerdo a las especificaciones y/o 
cantidades solicitadas  

Los alimentos deberán contar con fecha de fabricación y vencimiento.     

Condiciones específicas: 

Presentar VALORES UNITARIOS Y TOTAL en moneda local, incluidos los fletes y las tasas de 
entrega; 

Trabajar en estrecha colaboración con el equipo de UNODC; 

Cumplir con los plazos estipulados en el presente Término de Referencia; 

Las propuestas deberán tener una validez de 30 (treinta) días;    

Modalidad de pago: 

El pago se realizará a crédito de 30 días, siguientes a la recepción de los servicios y de la factura 
legal debidamente certificada por UNODC. 

Confirmar si posee cuenta bancaria ITAU para realizar el pago vía transferencia 
bancaria, caso contrario el pago se procesará en cheque a ser retirado en: ITAU – 
Sucursal Villa Morra – Asunción. 

 


