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Seccion 1. Carta de Invitacion

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) lo invita por medio de la presente a presentar
una Propuesta a esta Solicitud de Propuestas (SDP) para el asunto mencionado anteriormente.

Esta Solicitud de Propuesta - SDP incluye los siguientes documentos y los Términos y Condiciones Generales
del Contrato que se introducen en la Hoja de Datos de la Propuesta (HdeD):

Seccidn 1: Esta Carta de Invitacion
Seccidn 2: Instrucciones para los Proponentes
Seccién 3: Hoja de Datos de la Propuesta (HdeD)
Seccidn 4: Criterios de Evaluacion
Seccién 5: Términos de Referencia - TDR
Seccidn 6: Formularios de Propuesta a ser presentados
o Formulario A: Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica
o Formulario B: Formulario de Informacién del Proponente
o Formulario C: Formulario de Informacion de la Asociacién en Participacién, el Consorcio o la
Asociacion
Formulario D: Formulario de Calificaciones
Formulario E: Formulario de Propuesta Técnica
Formulario F: Formulario de Presentacion de Propuesta Financiera
Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera
Formulario H: Formulario de Garantia de mantenimiento de Propuesta.

O O O O O

Si esta interesado en presentar una Propuesta en respuesta a esta SDP, prepare su Propuesta conforme a
los requisitos y el procedimiento establecidos en esta SDP y preséntela dentro del Plazo de Presentacion de
Propuestas establecido en la Hoja de Datos de la Propuesta.

Se agradece confirmar recibo/revisién de esta SDP enviando un correo electrénico a [insertar la direccién
de correo electrénico], en el que indique si tiene intencidén de presentar una Propuesta o no. También puede
utilizar la funcién “Accept Invitation” (Aceptar invitacién) en el sistema eTendering cuando corresponda.
Esto le permitird recibir las modificaciones o actualizaciones que se hagan en la SDP. Si precisa cualquier
otra aclaracién, le solicitamos que se comunique al correo de contacto que se indica en la Hoja de Datos
adjunta.

El PNUD queda a la espera de recibir su Propuesta y le agradece de manera anticipada por su interés en las
oportunidades de adquisicidon que ofrece el PNUD.

Emitida y aprobada por la Unidad Adquisiciones de PNUD - Colombia



mailto:procurement.aze@undp.org

SECCION 2. INSTRUCCION PARA LOS PROPONENTES

A. DISPOSICIONES GENERALES

1. Introduccion

2. Fraude y corrupcion,
obsequios y
atenciones

3. Elegibilidad

1.1

1.2

1.3

2.1

2.2

2.3

24

3.1

Los Proponentes deberan cumplir con todos los requisitos de esta SDP,
incluidas todas las modificaciones que el PNUD haga por escrito. Esta SDP
se lleva a cabo de conformidad con las Politicas y Procedimientos de
Operaciones y Programas (POPP) del PNUD sobre Contratos vy
Adquisiciones, mismas que pueden consultarse a través del siguiente
vinculo
https://popp.undp.org/SitePages/POPPBSUnit.aspx?TermID=254a9f96-
b883-476a-8ef8-e81f93a2b38d

Toda Propuesta que se presente sera considerada como un ofrecimiento
del Proponente y no constituye ni implica la aceptacién de la misma por
parte del PNUD. EI PNUD no tiene ninguna obligacién de adjudicar un
contrato a ningln Proponente como resultado de esta SDP

Como parte de la propuesta, se espera que el Proponente se registre en el
sitio web del Portal Global para los Proveedores de las Naciones Unidas
(UNGM) (www.ungm.org). El Proponente puede presentar una propuesta
aun si no estd registrado en el UNGM. Sin embargo, el Proponente que sea
seleccionado para la adjudicacidon del contrato debe registrarse en el
UNGM antes de firmar el contrato.

El PNUD ejerce rigurosamente una politica de tolerancia cero ante practicas
prohibidas, incluidos el fraude, la corrupcién, la colusién, las practicas
contrarias a la ética en general y a la ética profesional, y la obstruccién por
parte de proveedores del PNUD, y exige a los proponentes/proveedores
respetar los mds altos estdndares de ética durante el proceso de
adquisicion y la ejecucién del contrato. La Politica contra el Fraude del
PNUD se puede  encontrar en el siguiente  vinculo:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/accountability
/audit/office of audit andinvestigation.html#anti

Los proponentes/proveedores no ofreceran obsequios o atenciones de
ningun tipo a los miembros del personal del PNUD, incluidos viajes
recreativos a eventos deportivos o culturales o a parques tematicos,
ofertas de vacaciones o transporte, o invitaciones a almuerzos o cenas
extravagantes.

En virtud de esta politica, el PNUD procedera de la siguiente manera:
(a) Rechazard una propuesta si determina que el proponente seleccionado
ha participado en practicas corruptas o fraudulentas al competir por el
contrato en cuestion.
(b) Declarara inelegible a un proveedor, ya sea de manera definitiva o por
un plazo determinado, para la adjudicacién de un contrato si en algin
momento determina que dicho proveedor ha participado en practicas
corruptas o fraudulentas al competir por un contrato del PNUD o al
ejecutarlo.

Todos los Proponentes deberan respetar el Coédigo de Conducta de
Proveedores de las Naciones Unidas, que se puede consultar en el
siguiente vinculo:
https://www.unog.ch/80256EDD006B8954/(httpAssets)/0A5CF47A0EF8
018CC1257E81004F5B2B/Sfile/conduct spanish.pdf

Un proveedor no debe estar suspendido, excluido o de otro modo
identificado como inelegible por cualquier Organizacién de las Naciones
Unidas, el Grupo del Banco Mundial o cualquier otra organizacion
internacional. Por lo tanto, los proveedores deben informar al PNUD si
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4. Conflicto de
intereses

3.2

4.1

4.2

43

4.4

estan sujetos a alguna sancién o suspensién temporal impuesta por estas
organizaciones.
Es responsabilidad del Proponente asegurar que sus empleados, los
miembros de Asociaciones en Participacién, Consorcios o Asociaciones,
subcontratistas, prestadores de servicios, proveedores y/o sus empleados
cumplan con los requisitos de elegibilidad establecidos por el PNUD.
Los Proponentes deberan evitar estrictamente los conflictos con otros
trabajos asignados o con intereses propios, y actuar sin tener en cuenta
trabajos futuros. Todo Proponente de quien se demuestre que tiene un
conflicto de intereses sera descalificado. Sin limitacién de la generalidad
de todo lo antes citado, se considerard que los Proponentes, y cualquiera
de sus afiliados, tienen un conflicto de intereses con una o mas partes de
este proceso de licitacidn, si:

a) estan o han estado asociados en el pasado con una firma, o cualquiera
de sus afiliados, que haya sido contratada por el PNUD para prestar
servicios en la preparacién del disefio, las especificaciones, los
Términos de Referencia, la estimacién y el andlisis de costos, y otros
documentos que se utilizardn en la adquisicion de los bienes y los
servicios relacionados con este proceso de seleccién;

b) han participado en la preparacidén y/o el disefio del programa o
proyecto relacionado con los servicios que se solicitan en esta SDP; o

c) se encuentran en conflicto por cualquier otra razén que pueda
determinar el PNUD a su discrecion.

En caso de dudas en la interpretacion de un posible conflicto de intereses,

los Proponentes deberdn informar al PNUD y pedir su confirmacion sobre

si existe o no tal conflicto.

De manera similar, los Proponentes deberan revelar en sus propuestas su

conocimiento de lo siguiente:

a) si los: propietarios, copropietarios, ejecutivos, directores, accionistas
mayoritarios de la entidad que presenta la propuesta o personal clave,
son familiares de personal del PNUD que participa en las funciones de
adquisicion y/o en el Gobierno del pais, o de cualquier Asociado en la
Ejecucidn que recibe los bienes y/o los servicios contemplados en esta
SDP; y

b) toda otra circunstancia que pudiera dar lugar a un conflicto de
intereses, real o percibido como tal, una colusién o practicas de
competencia desleales.

No revelar dicha informacidn puede causar el rechazo de la propuesta o

propuestas afectadas por la no divulgacion.

La elegibilidad de los Proponentes que sean total o parcialmente propiedad

del Gobierno estara sujeta a una posterior evaluaciéon del PNUD y a la

revision de diversos factores, como por ejemplo que estén registrados y

sean operados y administrados como entidad comercial independiente, el

alcance de la titularidad o participacion estatal, la percepciéon de
subvenciones, el mandato y el acceso a informacion relacionada con esta

SDP, entre otros. Las condiciones que puedan permitir ventajas indebidas

frente otros Proponentes pueden resultar en el eventual rechazo de la

Propuesta.

B. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

5. Consideraciones

generales

51

Se espera que el Proponente, al preparar la Propuesta, examine la SDP
detenidamente. Cualquier irregularidad importante al proporcionar la
informacién solicitada en la SDP puede provocar el rechazo de la

6
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5.2
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111

11.2

11.3

121

Propuesta.

No se permitird que el Proponente saque ventaja de cualquier error u

omisidn en la SDP. Si detectara dichos errores u omisiones, el Proponente

debera notificar al PNUD.

El Proponente correra con todos y cada uno de los costos relacionados con

la preparacion y/o la presentacién de la Propuesta, independientemente

de si esta resulta seleccionada o no. EI PNUD no serd responsable de dichos

costos, independientemente de la ejecucién o los resultados de este

proceso de contratacion.

La Propuesta, asi como toda la correspondencia relacionada que

intercambien el Proponente y el PNUD, se redactara en el o los idiomas que

se especifiquen en la HdeD.

La Propuesta debe comprender los siguientes documentos:

a) Documentos que establecen la Elegibilidad y las Calificacion del
Proponente

b) Propuesta Técnica

c) Propuesta Financiera

d) Garantia de Mantenimiento de la Propuesta, si se solicita en la HdeD

e) Todo documento adjunto y/o apéndice de la Propuesta

El Proponente debera proporcionar pruebas documentales de su condicion

de proveedor elegible y calificado, utilizando para ello los Formularios

provistos en la Seccién 6, y proporcionando los documentos solicitados en

dichos formularios. A fin de adjudicar un contrato a un Proponente, sus

capacidades deberan estar documentadas de modo satisfactorio ante el

PNUD.

El Proponente debe presentar una Propuesta Técnica usando los

Formularios Estandar y las planillas que se proporcionan en la Seccion 6 de

la SDP.

La Propuesta Técnica no debera incluir precios o informacién financiera.

Caso contrario la misma podria considerarse no habilitada

Cuando asi se requiera en la Seccion 5, se deberan presentar muestras de

los articulos dentro de los tiempos especificados y, a menos que el PNUD

especifique otra cosa, sin costos para este.

Cuando corresponday se requiera en la Seccién 5, el Proponente describira

el programa de capacitacién necesaria disponible para el mantenimiento y

la operacidn de los servicios y/o el equipo ofrecido, asi como el costo para

el PNUD. A menos que se especifique lo contrario, dicha capacitacién y los

materiales para esta se proporcionardn en el idioma de la propuesta, segun

lo estipulado en la HdeD.

La Propuesta Financiera se preparara utilizando el Formulario Estandar que

se proporciona en la Seccién 6 de la SDP. Enumerard todos los

componentes principales de costos vinculados a los servicios y el desglose

detallado de dichos costos.

Todos los resultados y las actividades que se describen en la Propuesta

Técnica cuya cotizacidon no figure en la Propuesta Financiera se

consideraran incluidos en los precios de las actividades o los articulos, asi

como en el precio final total.

Los precios y demds informacién financiera no se divulgaran en ningun otro

lugar salvo la propuesta financiera.

Si se solicita en la HdeD, se deberd proporcionar una Garantia de

Mantenimiento de la Propuesta, por el monto y en prevista en la HdeD. La

Garantia de Mantenimiento de la Propuesta serd valida hasta los 30 dias

7



13. Monedas

14. Asociacidén en
Participacion,
Consorcio o
Asociacién

12.2

12.3

12.4

12.5

13.1

141

14.2

posteriores a la fecha de validez final de la Propuesta.

La Garantia de Mantenimiento de la Propuesta se incluird a la Propuesta

Técnica. Sila SDP solicita la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta,

pero la misma no se encuentra adjunta a la Propuesta Técnica, la Propuesta

sera rechazada.

Si se detecta que el monto o el periodo de validez de la Garantia de

Mantenimiento de la Propuesta son inferiores a lo solicitado por el PNUD,

el PNUD rechazara la Propuesta.

Si en la HdeD se autoriza una presentacién electrdnica, los Proponentes

deberan incluir una copia de la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta

en su presentaciéon y el original de la Garantia de Mantenimiento de la

Propuesta deberd enviarse por servicio de mensajeria o entregarse en

mano segun las instrucciones que figuren en la HdeD a mds tardar en la

fecha de presentacion de la propuesta.

El PNUD podra ejecutar la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta y

rechazar la Propuesta si se dieran una o varias de las siguientes

condiciones:

a) si el Proponente retira su propuesta durante el periodo de validez
especificado en la HdeD, o

b) en el caso de que el Proponente seleccionado no proceda a:

i. firmar el Contrato después de que el PNUD haya emitido una
adjudicacion, o

ii. proporcionar la Garantia de Cumplimiento, los seguros u otros
documentos que el PNUD exija como requisito indispensable para
la efectividad del contrato que pueda adjudicar al Proponente.

Todos los precios serdn cotizados en la moneda o las monedas indicadas en

la HdeD. Cuando las Propuestas se coticen en diferentes monedas, a

efectos de comparacion de todas las Propuestas:

a) el PNUD convertird la moneda en que se cotice la Propuesta a la
moneda elegida por el PNUD, de acuerdo con el tipo de cambio
operacional vigente de las Naciones Unidas en el ultimo dia de
presentacién de las Propuestas; y

b) en el caso de que el PNUD seleccione una propuesta para la
adjudicacion que haya sido cotizada en una moneda que no sea la
elegida segun la HdeD, el PNUD se reservara el derecho de adjudicar el
contrato en la moneda de su preferencia utilizando el método de
conversidn que se especifica arriba.

Si el Proponente es un grupo de personas juridicas que vayan a formar o

gue hayan formado una Asociacién en Participacion, un Consorcio o una

Asociacidon para la Propuesta, deberan confirmar lo siguiente en su

Propuesta: (i) que han designado a una de las partes para actuar como

entidad principal, debidamente investida de autoridad para obligar

legalmente a los miembros de la Asociacion en Participacidn, el Consorcio

o la Asociacion de manera conjunta y solidariamente; lo que serd

debidamente demostrado mediante un Acuerdo debidamente firmado

ante notario entre dichas personas juridicas, Acuerdo que deberd
presentarse junto con la Propuesta, y (ii) que si se les adjudica el contrato,
el contrato deberd celebrarse entre el PNUD y la entidad principal
designada, quien actuard en nombre y representacion de todas las
entidades que componen la Asociacion en Participacion, el Consorcio o la
Asociacidn.
Después del Plazo de Presentacion de la Propuesta, la entidad principal

8



15.Una sola Propuesta

143

14.4

145

14.6

14.7

151

15.2

designada para representar a la Asociacion en Participacion, al Consorcio o
a la Asociacion no se podra modificar sin el consentimiento por escrito
previo del PNUD.
La entidad principal y las entidades miembros de la Asociacién en
Participaciéon, el Consorcio o la Asociacidn deberan respetar las
disposiciones de la Clausula 15 de este documento en relacién con la
presentacién de una sola propuesta.
La descripcién de la organizacién de la Asociacién en Participacion, el
Consorcio o la Asociacién debera definir con claridad la funcién que se
espera de cada una de las entidades de la Asociacién en Participacién en el
cumplimiento de los requisitos de la SDP, tanto en la Propuesta como en el
Acuerdo de la Asociacién en Participacién, el Consorcio o la
Asociacidon. Todas las entidades que conforman la Asociacién en
Participacidn, el Consorcio o la Asociacién estaran sujetas a la evaluacién
de elegibilidad y calificaciones por parte del PNUD.
Cuando la Asociacidon en Participacion, el Consorcio o la Asociacion
presenten el registro de su trayectoria y experiencia, deberan diferenciar
claramente entre lo siguiente:
a) los compromisos que hayan sido asumidos conjuntamente por la
Asociacion en Participacion, el Consorcio o la Asociacién; y
b) los compromisos que hayan sido asumidos por entidades individuales
de la Asociacién en Participacién, el Consorcio o la Asociacién.
Los contratos anteriores suscritos por expertos individuales
independientes que estén asociados de forma permanente o hayan estado
asociados de forma temporal con cualquiera de las empresas asociadas no
podrdn ser presentados como experiencia de la Asociacion en
Participacidon, el Consorcio o la Asociacion o de sus miembros, y
Unicamente podra evaluarse la experiencia de los expertos individuales en
la presentacién de sus credenciales individuales.
En caso de requisitos multisectoriales de alto valor, se recomienda la
conformacion de Asociaciones en Participacién, los Consorcios o las
Asociaciones cuando el espectro de experiencia y recursos necesarios no
se puede obtener en una sola empresa.

El Proponente (incluidos los miembros individuales de cualquier Asociacion

en Participacién, Consorcio o Asociacién) debera presentar sélo una

Propuesta, ya sea a su nombre o como parte de una Asociacion en

Participacion, Consorcio o Asociacion

Las Propuestas presentadas por dos (2) o mds Proponentes serdn

rechazadas si se comprueba alguna de las siguientes situaciones:

a) que tienen al menos un asociado de control, director o accionista en
comun; o

b) que cualquiera de ellos reciba o ha recibido alguna subvencién directa
o indirecta de los demas; o

¢) que tienen el mismo representante legal a los efectos de esta SDP; o

d) que tienen una relacidn entre si, directa o a través de terceras partes
comunes, que los coloca en una posicidn de acceso a informacién
relativa a la Propuesta de otro Proponente o de influencia sobre dicha
Propuesta de otro Proponente, con respecto a este proceso de SDP;

e) que son subcontratistas entre si, uno de la Propuesta del otro y
viceversa, o que un subcontratista de una Propuesta también presenta
otra Propuesta a su nombre como Proponente principal; o



16.Periodo de Validez
de la Propuesta

17.Extension del
Periodo de Validez
de la Propuesta

18.Aclaracion a la SDP
(por parte de los
proponentes)

19.Enmienda de la SDP

20.Propuestas
alternativas

16.1

16.2

171

17.2

17.3

18.1

18.2

18.3

19.1

19.2

20.1

f) que personal clave que ha sido propuesto en el equipo de un
Proponente participa en mas de una Propuesta recibida en este
proceso de SDP. Esta condicién relacionada con el personal no se aplica
a los subcontratistas que estén incluidos en mas de una Propuesta.

Las Propuestas seran validas por el periodo especificado en la HdeD, a

partir del Plazo de Presentacién de Propuestas. El PNUD podra rechazar

cualquier Propuesta valida por un periodo mas corto y considerar que no
cumple con todos los requisitos solicitados.

Durante el Periodo de Validez de la Propuesta, el Proponente mantendrd

su Propuesta original sin cambios, incluida la disponibilidad del Personal

Clave, las tarifas propuestas y el precio total.

En circunstancias excepcionales, antes del vencimiento del Periodo de

Validez de la Propuesta, el PNUD podra solicitar a los Proponentes la

ampliacidn del periodo de validez de sus Propuestas. La solicitud y las

respuestas se haran por escrito y se considerard que forman parte
integrante de la Propuesta.

Si el Proponente acepta extender la validez de su Propuesta, lo hara sin

modificar la Propuesta original.

El Proponente tiene el derecho de negarse a extender la validez de su

propuesta, en cuyo caso dicha Propuesta no continuara siendo evaluada.

Los Proponentes podran solicitar aclaraciones sobre cualquiera de los

documentos relativos a esta SDP antes de la fecha indicada en la HdeD.

Toda solicitud de aclaracion debe enviarse por escrito del modo en que se

indica en la HdeD. Si las consultas se envian por otros medios no

especificados, incluso si se envian a miembros del personal del PNUD, el

PNUD no tendrd la obligacién de responder ni de confirmar que la consulta

se recibio oficialmente.

El PNUD proporcionara las respuestas a las solicitudes de aclaracion

recibidas a través del método especificado en la HdeD.

El PNUD se compromete a dar respuesta a estas solicitudes de aclaracion

con rapidez, pero cualquier demora en la respuesta no implicara ninguna

obligacion por parte del PNUD de ampliar el plazo de presentacion de

Propuestas, a menos que el PNUD considere que dicha prdrroga esta

justificada y es necesaria.

En cualquier momento antes del plazo para la presentaciéon de la

Propuesta, el PNUD podra, por cualquier motivo (por ejemplo, en

respuesta a una solicitud de aclaracidn de un Proponente), modificar la SDP

por medio de una enmienda. Las modificaciones estaran disponibles para
todos los posibles proponentes a través del medio de transmisién
especificado en la HdeD.

Si la modificacidon es sustancial, el PNUD podrd extender el Plazo de

presentacién de la propuesta para darle a los Proponentes un tiempo

razonable para que incorporen la modificacién en sus Propuestas.

Salvo que se especifique lo contrario en la HdeD, las Propuestas

alternativas no se tendran en cuenta. Si la HdeD permite la presentacion

de una propuesta alternativa, el Proponente podrd presentar una
propuesta alternativa, solamente si ésta cumple con los requisitos de la

SDP. EI PNUD sélo tendra en cuenta la propuesta alternativa ofertada por

el Proponente cuya propuesta haya sido la de mayor calificacion segun el

método de evaluacién especificado. Cuando las condiciones de aceptacion
se cumplan, o cuando las justificaciones se hayan establecido con claridad,
el PNUD se reserva el derecho de adjudicar un contrato sobre la base de
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21.Reunién previaala
presentacion de
propuestas

20.2

211

una propuesta alternativa.

Si se presentan varias propuestas o propuestas alternativas, estas deben
marcarse claramente como "Oferta Principal" y "Oferta Alternativa".
Cuando sea conveniente, se llevard a cabo una reunién previa a la
presentacidén de propuestas en la fecha, la hora y el lugar especificados en
la HdeD. Se alienta a todos los Proponentes a asistir. La inasistencia, sin
embargo, no dard lugar a la descalificaciéon de un Proponente interesado.
Las actas de la conferencia de Proponentes se distribuiran en el sitio web
de adquisiciones y se compartirdn por correo electrdnico o en la plataforma
de eTendering, conforme a lo especificado en la HdeD. Ninguna
declaracion verbal realizada durante la conferencia podra modificar los
términos y las condiciones de la SDP, a menos que esté especificamente
incorporada en las actas de la conferencia de Proponentes o se emita o
publiqgue como modificacién de la SDP.

C. PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

22.Presentacion

Presentacion de copia
fisica (manual)

22.1

22.2

22.3

224

El Proponente debera presentar una Propuesta debidamente firmada y
completa que comprenda los documentos y los formularios de
conformidad con los requisitos en la HdeD. La presentacion deberd
realizarse ya sea personalmente, por servicio de mensajeria o por un medio

de transmisién electrénico segun se especifique en la HdeD .

La Propuesta debera estar firmada por el Proponente o por una persona

debidamente facultada para representarlo. La autorizacién deberd

comunicarse mediante un documento que acredite dicha autorizacidn,
emitido por el representante legal de la entidad proponente, o un poder
notarial que acompaiie a la Propuesta.

Los Proponentes deberdn tener en cuenta que el sélo acto de presentacion

de una Propuesta, en si y por si mismo, implica que el Proponente acepta

plenamente los Términos y Condiciones Generales del Contratacidn del

PNUD.

La presentacién de la copia fisica (manual) por servicio de mensajeria o

personalmente segun se autorice y especifique en la HdeD se realizard de

la siguiente manera:

a) La Propuesta firmada se marcara como “Original” y sus copias como
“Copia”, seglin corresponda. El nUmero de copias se indica en la HdeD.
Todas las copias deberdn ser del original firmado Unicamente. En caso
de diferencias entre el original y las copias, prevalecera el original.

b) Los sobres de la Propuesta Financiera y de la Propuesta Técnica DEBEN
ESTAR COMPLETAMENTE SEPARADOS y cada uno debe presentarse
cerrado de manera individual y con una identificacion clara en el
exterior que diga “PROPUESTA TECNICA” o “PROPUESTA FINANCIERA”,
segun corresponda. Cada sobre DEBE indicar con claridad el nombre
del Proponente. Los sobres exteriores deberdn:

i llevar el nombre y la direccién del proponente;

ii. estar dirigidos al PNUD, segun se especifica en la HdeD.

iii. llevar una advertencia que diga “No abrir antes de la hora y la
fecha de apertura de la propuesta”, segun se especifica en la
HdeD.

IM

Si los sobres y los paquetes con la Propuesta no estdn debidamente
cerrados y marcados como se solicita, el PNUD no asumira
responsabilidad por el extravio, la pérdida o la apertura prematura de
la Propuesta.

11



Presentacion por correo
electrénico

22.5 La presentacién por correo electrénico, si la HdeD lo permite o lo especifica,

se realizara de la siguiente manera:

a) Los archivos electréonicos que formen parte de la propuesta deben
respetar el formato y los requisitos que se indican en la HdeD.

b) Los archivos con la Propuesta Técnica y la Propuesta Financiera DEBEN
ESTAR TOTALMENTE SEPARADOS. La propuesta financiera debera estar
encriptada con diferentes contrasefias y claramente etiquetada. Los
archivos deben enviarse a la direccién de correo electrénico dedicada
especificada en la HdeD.

c) La contrasefia para abrir la Propuesta Financiera sélo se debe
proporcionar cuando el PNUD la solicita. EIl PNUD solicitara la contrasefia
sblo a los proponentes cuya Propuesta Técnica mejor cumpla con todos
los requisitos solicitados. Si no se presenta una contraseiia correcta, la
propuesta podria ser rechazada.

Presentacion mediante
eTendering

23.Fecha limite parala
presentacion de la
Propuesta

24.Retiro, sustitucién y
modificacién de las
Propuestas

22.6 Si la HdeD permite o especifica la presentacién electrénica mediante el

23.1

23.2

24.1

24.2

sistema eTendering, se realizara de la siguiente manera:

a) Los archivos electrénicos que formen parte de la propuesta deben
respetar el formato y los requisitos que se indican en la HdeD.

b) Los archivos con la Propuesta Técnica y de la Propuesta Financiera
DEBEN ESTAR TOTALMENTE SEPARADOS y cada uno debe cargarse
individualmente y estar claramente etiquetado.

a) El archivo con la Propuesta Financiera se debe encriptar con una
contrasefia para que no se lo pueda abrir ni mirar hasta que se
proporcione la contrasefia. La contrasefa para abrir la Propuesta
Financiera soélo se debe proporcionar cuando el PNUD la solicita. El
PNUD solicitara la contraseiia sélo a los proponentes cuya propuesta
técnica mejor cumpla con todos los requisitos solicitados. Si no se
presenta una contrasefia correcta, la propuesta podria ser rechazada.

c) Los documentos requeridos en su forma original (por ej., Garantia de
mantenimiento de la propuesta etc.) se deben enviar por correo o
personalmente, segun las instrucciones en la HdeD.

d) Lasinstrucciones detalladas sobre cémo presentar, modificar o
cancelar una propuesta en el sistema de eTendering se proporcionan
en la Guia de Usuario del Proponente de eTendering y en los videos
instructivos disponibles en el siguiente enlace:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurem
ent/business/procurement-notices/resources/

El PNUD recibird Propuestas completas en la forma y, a mas tardar, en la

fecha y hora especificadas en la HdeD. El PNUD sdlo reconocera la fechay

la hora en que recibid la propuesta.

El PNUD no considerard ninguna Propuesta presentada después del plazo

de presentacién de Propuestas.

El Proponente puede retirar, sustituir o modificar su Propuesta después de

presentarla en cualquier momento antes de la fecha limite para

presentacién de las propuestas.

Presentaciones manuales y por correo electrénico: Un Proponente podrd

retirar, sustituir o modificar su Propuesta mediante el envio de una

notificacidon por escrito al PNUD, debidamente firmada por un
representante autorizado, y que deberd incluir una copia de la autorizacion

(o un poder notarial). La sustitucion o la modificacion correspondiente de

la Propuesta, si la hubiera, debera acompafiar a la respectiva notificacion
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25.Apertura de
Propuestas

243

24.4

25.1

por escrito. Todas las notificaciones se deben presentar del mismo modo
especificado para la presentacién de propuestas, con la indicacion clara de
“RETIRO”, “SUSTITUCION” o “MODIFICACION”

Sistema de eTendering: Un Proponente puede retirar, sustituir o modificar
su Propuesta mediante la cancelacién, la edicidon y la nueva presentacién
de la propuesta directamente en el sistema. Es responsabilidad del
Proponente seguir correctamente las instrucciones del sistema, editar
debidamente y enviar la sustitucién o modificacién de la Propuesta, seguin
sea necesario. Se proporcionan instrucciones detalladas sobre como
cancelar o modificar una propuesta directamente en el sistema en la Guia
de Usuario del Proponente y en los videos instructivos.

Las propuestas cuyo retiro se solicite se devolveran sin abrir al Proponente
(s6lo para las presentaciones manuales), salvo que la propuesta se retire
después de haber sido abierta.

No hay apertura publica de propuestas para las SDP. El PNUD abrira las
Propuestas en presencia de un comité especial establecido por el PNUD y
compuesto por al menos dos (2) miembros. En el caso de la presentacion
mediante eTendering, los proponentes recibirdn una notificacion
automatica una vez que se haya abierto su propuesta.

D. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

26.Confidencialidad

27.Evaluacion de las
Propuestas

28.Examen preliminar

29.Evaluacion de
Elegibilidad y
Calificaciones
minimas

26.1

26.2

27.1

27.2

28.1

29.1

29.2

La informacidn relativa a la revision, la evaluacion y la comparacién de las
Propuestas, y la recomendacién de adjudicacién del contrato, no podra ser
revelada a los Proponentes ni a ninguna otra persona que no participe
oficialmente en dicho proceso, incluso después de la publicacién de la
adjudicacion del contrato.
Cualquier intento por parte de un Proponente o de alguien en nombre del
Proponente de influenciar al PNUD en la revisién, la evaluacién y la
comparacion de las Propuestas o decisiones relativas a la adjudicacién del
contrato, podrd ser causa, por decisién del PNUD, del rechazo de su
Propuesta y en consecuencia, estar sujeto a la aplicacion de los
procedimientos de sanciones al proveedor vigentes del PNUD

El Proponente no puede alterar o modificar su Propuesta de ningiin modo
después del plazo de presentacién de propuestas, salvo del modo en que
lo permite la Clausula 24 de esta SDP. EI PNUD realizara la evaluacion sélo
sobre la base de las Propuestas Técnicas y Financieras presentadas.

La evaluacién de las propuestas se realiza en los siguientes pasos:
27.3Examen preliminar
27.4Elegibilidad y Calificaciones Minimas (si no se realiza la precalificacién)
27.5Evaluacién de las Propuestas Técnicas
27.6Evaluacién de las Propuestas Financieras

El PNUD examinard las Propuestas para determinar si cumplen con los
requisitos documentales minimos, si los documentos se han firmado
correctamente vy si las Propuestas estan en orden en general, entre otros
indicadores que pueden usarse en esta etapa. El PNUD se reserva el
derecho de rechazar cualquier Propuesta en esta etapa.

La Elegibilidad y las Calificaciones del Proponente se evaluardn en torno a
los requisitos de Elegibilidad y Calificaciones Minimas especificados en la
Seccién 4 (Criterios de Evaluacidn).

En términos generales, los proveedores que cumplan con los siguientes
criterios seran considerados calificados:

a) No deben formar parte de la lista de terroristas y financiadores del

terrorismo del Comité 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la
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30.Evaluacién de
Propuestas Técnicas
y Financieras

ONU, ni de la lista de proveedores inelegibles del PNUD.

b) Tienen una buena posicidon financiera y tienen acceso a recursos
financieros adecuados para ejecutar el contrato y cumplir con todos los
compromisos comerciales existentes.

c) Tienen la experiencia similar, la experiencia técnica, la capacidad de
produccién cuando corresponda, las certificaciones de calidad, los
procedimientos de control de calidad y otros recursos pertinentes
para la provisién de los servicios requeridos.

d) Pueden cumplir plenamente con los Términos y Condiciones
Generales del Contrato del PNUD.

e) No existe un historial consistente de fallos judiciales/arbitrajes contra
el Proponente.

f) Tienen un registro de desempefio oportuno y satisfactorio con sus
clientes.

30.1 El equipo de evaluacién debera revisar y evaluar las Propuestas Técnicas

sobre la base de su capacidad de respuesta a los Términos de Referencia y
otra documentacion de la SDP, aplicando los criterios de evaluacién, los
subcriterios y el sistema de puntos especificados en la Seccién 4 (Criterios
de Evaluacidn). Se considerara que una Propuesta no cumple con todos los
requisitos solicitados en la etapa de la evaluacidon técnica si no alcanza el
puntaje técnico minimo que indica la HdeD. Cuando resulte necesario y si
asilo indica la HdeD, el PNUD puede invitar a los proponentes que cumplan
con los requisitos técnicos solicitados a llevar a cabo una presentacidn
sobre sus propuestas técnicas. Las condiciones de la presentacién se
proporcionardn en el documento de la Solicitud de Propuestas, en caso de
ser necesario.

30.2 En la segunda etapa, sdlo las Propuestas Financieras de aquellos

Proponentes que alcancen la puntuacién técnica minima serdn abiertas
para su evaluacion. Las Propuestas Financieras correspondientes a
Propuestas Técnicas que no cumplan con todos los requisitos solicitados
permaneceran cerradas y, en el caso de las entregas manuales, seran
devueltas cerradas al Proponente. Para las Propuestas presentadas por
correo electrénico y por medio de eTendering, el PNUD no solicitara las
contrasefias de las Propuestas Financieras de los proponentes cuyas
Propuestas Técnicas no cumplieron con los todos los requisitos solicitados.

30.3 Elmétodo de evaluacién que rige para esta SDP serd el indicado en la HdeD,

y puede ser uno de los siguientes dos (2) métodos: (a) el método del precio
mas bajo, que selecciona la propuesta financiera mas baja entre los
Proponentes que mejor cumplen con todos los requisitos solicitados; o (b)
el método de puntuacién combinada que estara basado en la combinacion
del puntaje técnico y el puntaje financiero.

30.4 Cuando la HdeD especifica un método de puntuacién combinado, la

féormula para la calificacion de las Propuestas sera la siguiente:

Calificacion de la Propuesta Técnica (PT):

Calificacion de la PT= (Puntuacién total obtenida por Ia
propuesta/Méxima puntuacién obtenida para la PT) x 100
Calificacidn de la Propuesta Financiera (PF):

Calificacién de la PF= (Propuesta de precio mas bajo/Precio de la
propuesta que se esta revisando) x 100
Puntuacién total combinada:
Puntaje combinado= (Calificacién de la PT) x (Peso de la PT, p. ej., 70 %) +
(Calificacion de la PF) x (Peso de la PF, p. ej., 30 %)
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31. Ejercicio posteriora 31.1 El PNUD se reserva el derecho a realizar un ejercicio de verificacion,

la Evaluacion de las
Propuestas

32.Aclaracién de las
Propuestas

33.Capacidad de
respuesta de la
Propuesta

34.Disconformidades,
errores reparables y
omisiones

321

32.2

323

331

33.2

341

34.2

posterior a la evaluacién, con el objetivo de determinar a su plena
satisfaccidn la validez de la informacién proporcionada por el Proponente.
Dicho ejercicio debera documentarse en su totalidad y puede incluir, entre
otras, todas las siguientes opciones o una combinacion de ellas:

a) Verificaciéon de la precisidn, la veracidad y la autenticidad de la
informacidn provista por el Proponente.

b) Validacion del grado de cumplimiento de los requisitos y los criterios
de evaluacidn de la SDP sobre la base de lo que hasta ahora haya
podido hallar el equipo de evaluacion.

c) Investigacion vy verificacion de referencias con las entidades
gubernamentales con jurisdiccién sobre el Proponente, o con clientes
anteriores, o cualquier otra entidad que pueda haber hecho negocios
con el Proponente.

d) Investigacion y verificacion de referencias con clientes anteriores
sobre el cumplimiento de contratos en curso o finalizados, incluidas
las inspecciones fisicas de trabajos previos, segln sea necesario.

e) Inspecciodn fisica de las oficinas, las sucursales u otras instalaciones del
Proponente donde se llevan a cabo sus operaciones, con o sin previo
aviso al Proponente.

f) Otros medios que el PNUD considere apropiados, en cualquier
momento dentro del proceso de seleccidn, previo a la adjudicacién del
contrato.

Para ayudar en la revisidn, la evaluacion y la comparacién de las
Propuestas, el PNUD puede, a su discrecién, solicitar a cualquier
Proponente una aclaracién de su Propuesta.

La solicitud de aclaracién del PNUD vy la respuesta deberdn realizarse por
escrito y no se solicitard, ofrecera ni permitird ninguna modificacién de los
precios o de los elementos sustanciales de la Propuesta, excepto para
proporcionar una aclaracién y confirmar la correcciéon de cualquier error
aritmético que descubra el PNUD en la evaluacién de las Propuestas, de
conformidad con la SDP.

Cualquier aclaraciéon no solicitada presentada por un Proponente con
respecto a su Propuesta que no sea una respuesta a una solicitud del PNUD
no se tendra en cuenta durante la revision y la evaluacion de las
Propuestas.

La determinacidn que realice el PNUD sobre la capacidad de respuesta de
una Propuesta se basara en el contenido de la Propuesta en si misma. Una
Propuesta que cumple sustancialmente con todos los requisitos solicitados
es aquella que cumple con todos los términos, las condiciones, los TdR y los
requisitos de la SDP sin desviacion material o significativa, reserva ni
omision.

Si una Propuesta no cumple sustancialmente con todos los requisitos
solicitados, deberd ser rechazada por el PNUD y el Proponente no podra
ajustarla posteriormente mediante la correccion de la desviacién material
o significativa, la reserva o la omisidn.

Siempre que una Propuesta cumpla sustancialmente con todos los
requisitos solicitados, el PNUD puede subsanar las inconformidades o las
omisiones en la Propuesta que, en opinién del PNUD, no constituyan una
desviacidn material o significativa.

El PNUD puede solicitar al Proponente que envie la informacion o la
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343

34.4

documentacion necesarias, dentro de un plazo razonable, para rectificar
las disconformidades o las omisiones no materiales en la Propuesta
relacionadas con requisitos de documentacion. Dicha omisién no debe
estar relacionada con ningun aspecto del precio de la Propuesta. El
incumplimiento del Proponente con la solicitud puede dar como resultado
el rechazo de la Propuesta.

En el caso de una Propuesta Financiera que se haya abierto, el PNUD
verificard y corregira los errores aritméticos de la siguiente manera:

a) Si hay una discrepancia entre el precio unitario y el total que se
obtiene al multiplicar el precio unitario por la cantidad, el precio
unitario prevalecera y se deberda corregir el total, a menos que, en
opinién del PNUD, haya un error obvio del punto decimal en el precio
unitario, en cuyo caso el total cotizado prevalecera y se debera
corregir el precio unitario.

b) Si hay un error en un total correspondiente a la suma o la resta de
subtotales, los subtotales prevalecerdn y se debera corregir el total.

c) Sihay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto
en palabras, a menos que el monto expresado en palabras esté
relacionado con un error de aritmética, en cuyo caso prevalecera el
monto en cifras.

Si el Proponente no acepta la correccién de los errores realizada por el
PNUD, su Propuesta debera ser rechazada.

E. ADJUDICACION DEL CONTRATO

35.Derecho a aceptar o
a rechazar
cualquiera o todas
las Propuestas

36.Criterios de
adjudicacion

37.Reunion informativa

38.Derecho a modificar
los requisitos en el
momento de la
adjudicacion

39.Firma del contrato

351

36.1

37.1

38.1

391

El PNUD se reserva el derecho a aceptar o rechazar cualquier Propuesta,
declarar que una o todas las Propuestas no cumplen con todos los
requisitos solicitados, y rechazar todas las Propuestas en cualquier
momento antes de la adjudicacion del contrato, sin incurrir en ninguna
responsabilidad u obligacién de informar a los Proponentes afectados de
los motivos de la decisién del PNUD. El PNUD no estard obligado a
adjudicar el contrato a la propuesta con el precio mas bajo.

Antes del vencimiento de la validez de la propuesta, el PNUD adjudicara el
contrato al Proponente calificado segln los criterios de adjudicacion
indicados en la HdeD.

En el caso de que un Proponente no resulte seleccionado, este podrd
solicitar al PNUD una Reunidén con el PNUD posterior a la adjudicacion. El
objetivo de dicha reunién es tratar las fortalezas y las debilidades de la
presentacién del Proponente, a fin de ayudarlo a mejorar las futuras
propuestas que presente para las oportunidades de adquisicién que ofrece
el PNUD. En estas reuniones no se tratard con el Proponente el contenido
de otras propuestas ni se las comparara con la Propuesta presentada por
el Proponente.

En el momento de la adjudicacién del Contrato, el PNUD se reserva el
derecho a modificar la cantidad de servicios y/o bienes, hasta un maximo
del veinticinco por ciento (25 %) de la propuesta financiera total, sin
cambios en el precio unitario o en otros términos y condiciones.

En el curso de quince (15) dias a contar desde la fecha de recepcion del
Contrato, el Proponente que haya recibido la adjudicacién debera firmary
fechar el Contrato y devolverlo al PNUD. El incumplimiento de dicho
requisito puede ser motivo suficiente para la anulacién de la adjudicacion
y la ejecucién de la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta, si
corresponde, en cuyo caso el PNUD podra adjudicar el Contrato al
Proponente cuya Propuesta haya obtenido la segunda calificacién mas alta
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40.Tipo de Contrato y
Términos y
Condiciones
Generales

41.Garantia de
Cumplimiento

42.Garantia bancaria
de pagos
anticipados

43.Liquidacién por
dafios y perjuicios

44 Disposiciones sobre
Pagos

45.Reclamacion de los
proveedores

46.0tras disposiciones

41.1

43.1

441

451

46.1

46.2

o realizar un nuevo llamado a presentar Propuestas.
El modelo de Contrato que debera firmarse y los Términos y Condiciones
Generales aplicables del Contrato del PNUD, especificados en la HdeD,
pueden consultarse en el siguiente enlace:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/ho
w-we-buy.html
En caso de requerirse en la HdeD, el proponente adjudicado proporcionard
una Garantia de cumplimiento del contrato por el monto especificado en
la HdeD y en la forma disponible en
https://popp.undp.org/ layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP
POPP_DOCUMENT LIBRARY/Public/PSU Solicitation Performance%20Gu
arantee%20Form.docx&action=default en el plazo maximo de quince (15)
dias a partir de la fecha de la firma del contrato por ambas partes. Siempre
gue se requiera una garantia de cumplimiento, la recepciéon de dicha
garantia por parte del PNUD sera una condicidn para la prestacion efectiva
del contrato
Excepto cuando los intereses del PNUD asi lo requieran, es practica
estandar del PNUD no hacer pagos anticipados (es decir, pagos sin haber
recibido ningun producto). Si en la HdeD se permite un pago anticipado, el
mismo no podrd ser mayor al20 % del precio total del contrato. Si el valor
excede USD 30000, el Proponente adjudicatario presentard una Garantia
Bancaria por el monto total del pago anticipado en la forma disponible
en:https://popp.undp.org/ layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UN
DP POPP DOCUMENT LIBRARY/Public/PSU Contract%20Management%
20Payment%20and%20Taxes Advanced%20Payment%20Guarantee%20F
orm.docx&action=default
Si asi se especifica en la HdeD, el PNUD aplicara la Liquidacién por danos y
perjuicios por los dafios y/o riesgos ocasionados al PNUD como
consecuencia de las demoras o el incumplimiento por parte del Contratista
de sus obligaciones segun el Contrato.
Los pagos se efectuaran sélo cuando el PNUD acepte el trabajo realizado.
Los términos de pago seran dentro de los treinta (30) dias posteriores al
recibo de la factura y de que la autoridad correspondiente del PNUD emita
el certificado de aceptacién del trabajo con la supervision directa del
Contratista. El pago se efectuara por medio de transferencia bancariaen la
moneda del contrato.
El procedimiento de reclamacién que establece el PNUD para sus
proveedores ofrece una oportunidad de apelacidn a aquellas personas o
empresas a las que no se haya adjudicado un contrato a través de un
proceso de adjudicacién competitivo. En caso de que un Proponente
considere que no ha sido tratado de manera justa, el siguiente enlace le
dard mas detalles sobre el procedimiento de reclamacién de los
proveedores del PNUD:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/p
rotest-and-sanctions.html
En el caso de que el Proponente ofrezca un precio mas bajo al Gobierno
anfitrion (p. ej., Administracion de Servicios Generales [GSA] del Gobierno
Federal de los Estados Unidos) por servicios similares, el PNUD tendra
derecho al mismo valor mas bajo. Prevaleceran los Términos y Condiciones
Generales del PNUD.
El PNUD tendra derecho a recibir los mismos precios que los que ofrece el
mismo Contratista en contratos con las Naciones Unidas y/o sus Agencias.
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46.3

Prevaleceran los Términos y Condiciones Generales del PNUD.

Las Naciones Unidas han establecido restricciones en el empleo de
exfuncionarios de la ONU que haya participado en el proceso de
adquisicion, segun el boletin ST/SGB/2006/15;
http://www.un.org/en/ga/search/view doc.asp?symbol=ST/SGB/2006/15
&referer
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Seccion 3. Hoja de Datos de la Propuesta

Los siguientes datos de los servicios que se adquieran complementardn, completaran o enmendaran las
disposiciones de la Solicitud de Propuestas. En caso de conflicto entre las Instrucciones para los
Proponentes, la Hoja de Datos y otros anexos o referencias adjuntos a la Hoja de Datos, prevaleceran las
disposiciones de la Hoja de Datos.

Hde Ref.ala
D n.° Seccion?2

1 7
2
3 20
4 21
5 16
6 12
7 42
8 43

Datos

Idioma (de la
Propuesta)

Presentacién de
Propuestas para partes
o subpartes de los TdR
(propuestas parciales)

Propuestas alternativas

Reunidn previa ala
presentaciéon de
propuestas

Periodo de Validez de la
Propuesta

Garantia de
Mantenimiento de la
Propuesta

Pago anticipado al
momento de la firma del
contrato

Liquidacion por dafios y
perjuicios

Instrucciones/requisitos especificos

Espafiol

No permitidas

No se consideraran

Se realizara

Hora: 10:00 horas, hora colombiana (GMT-4.00)
Fecha: 13 de noviembre de 2018
Lugar: Avenida 82 No 10 — 62 — Piso 3, Bogota — Colombia

Para la organizacidon comunicarse a:
Correo electrdnico: Licitaciones.col9@undp.org

Para interesados fuera de Bogotd, se podran conectar Via Skype con:
licitaciones.col9.

Agradecemos por favor enviar los usuarios de Skype al correo
licitaciones.col9@undp.org, a mas tardar el 12 de noviembre de
2018 alas 11:00 a.m.

90 dias

Requerida
Monto: COPS$12.000.000 o su equivalente en ddlares

Formas aceptables de Garantia de Mantenimiento de la Propuesta

= Garantia bancaria (véase la plantilla en la Seccién 6)

=  Cheque emitido por cualquier banco/Cheque de caja/Cheque
certificado.

=  Pdliza de seguros en formato particulares.

No aplica

Aplicara de la siguiente manera
Porcentaje del precio del contrato por semana de retraso: 5%
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10

11

12

13

14

14

41

13

18

18

18,19y
21

23

22

Garantia de
Cumplimiento

Moneda de la Propuesta

Plazo para la
presentacion de
solicitudes de aclaracién

Detalles de contacto
para la presentacion de
solicitudes de aclaracién
y preguntas

Medio de transmision
de la Informacidn
Complementaria para la
SDP, y respuestas vy
aclaraciones de las
consultas

Fecha limite para |Ia
presentacion de la
Propuesta

Modo permitido para
presentar propuestas

N.2 maximo de semanas de retraso 2, después de los cuales el
PNUD podra rescindir el contrato.

Se requiere en un monto:10% del valor total del contrato

El proponente adjudicatario debe presentar garantia bancaria
debidamente expedida por entidad bancaria de acuerdo con el
formulario establecido en la Seccién 2: Instrucciones para los
Licitantes — Numeral 41

Firmas Colombianas o extranjeras con sucursal en Colombia
Moneda local - COPS (Pesos Colombianos)

Firmas extranjeras sin sucursal en Colombia
Délares EE. UU.

Para efectos de comparacion econdmica para la evaluacién se
tomara la Tasa representativa del Sistema de Naciones Unidas del
mes de fecha de cierre de presentacion de las propuestas

Fecha de referencia para determinar el tipo de cambio operativo de
la ONU: noviembre 2018

Se recibiran solicitudes de aclaracion hasta el dia 14 de noviembre
de 2018

Enlace en el PNUD: Centro de Servicios — Area de Adquisiciones

Direccion de correo electrénico:
Licitaciones.col9@undp.org

Comunicacion a los proponentes potenciales por email y publicacion
en la pagina web:
http://www.co.undp.org/content/colombia/es/home/procurement
.html

Es responsabilidad de cada proponente estar pendiente de estas
comunicaciones. El PNUD no asume responsabilidad por la falta de
conectividad que impida al proponente conocer esta informacién

Las propuestas deberdn entregarse a mas tardar el dia 04 de
diciembre de 2018 a las 11:00 AM, hora colombiana (GMT-4.00)

Correo/Entrega manual

PRESENTACION RECOMENDADA DE LA PROPUESTA

a) La propuestas técnica y financiera deben prepararse y
presentarse impresas en tinta indeleble, foliadas (paginas
enumeradas consecutivamente), en legajo (organizada dentro de
una carpeta de yute) y deben contener el indice correspondiente.
El representante autorizado del proponente debe rubricar todas
las paginas de cada propuesta. Las propuestas no deberdn
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contener escritos entre lineas ni sobre el texto mismo, excepto
cuando ello sea necesario para corregir errores cometidos por el
proponente; esas correcciones deberdn confirmarse con la
rubrica de la persona o personas que firman la propuesta.

b) Tanto la propuesta técnica como la propuesta financiera deben
ser presentadas impresas, en un (1) original y una (1) copia. El
original y la copia de la propuesta técnica deberdn estar dentro
de un sobre cerrado en forma inviolable, marcada claramente
como Propuesta Técnica.

c) El original y la copia de la propuesta financiera deberdn estar
dentro de un sobre cerrado también en forma inviolable,
marcado claramente como Propuesta Financiera con la siguiente
advertencia: NO ABRIR AL MISMO TIEMPO QUE LA PROPUESTA
TECNICA.

Si hay discrepancias entre el original y las copias de la propuesta,
prevalecera el original.

d

~

La propuesta debe entregarse en la direccién y fecha indicada en
la Hoja de datos. No se recibirdn propuestas después de vencido
el plazo para la presentacién de estas. Si por cualquier razén se
llegaren a recibir después de vencido el plazo para la
presentacién, éstas seran devueltas al proponente sin abrir.

Los sobres deberan venir con la siguiente informacion:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

Atn.: Centro de Servicios — Adquisiciones

Direccién: Ave. 82 No. 10-62, Piso 3 — Bogotda D.C. Colombia
Asunto: Consultoria para el establecimiento de un mapeo que
permita identificar, caracterizar, contextualizar y valorar las fuentes
de informacion relevantes para el desarrollo de funciones de
busqueda de la Unidad de Busqueda de Personas Desaparecidas
Proceso N°: A2018-0001195

Proponente:

Domicilio:

Ciudad:

Pais:

Teléfono:

Observacion: si los sobres no estan cerrados e identificados de
acuerdo con lo indicado en esta clausula, el PNUD no asumira
ninguna responsabilidad en caso de que se extravie o se abra la
propuesta en forma prematura

22 Direccién para la Avenida 82 No 10 — 62 — Piso 3- Oficina de Registro, Bogotd —

presentacion de la Colombia
propuesta
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16

17

18

19

20

21

22

23

22

27
36

35

39

39

Requisitos de la
presentacion
electronica (correo
electrénico o
eTendering)

Método de evaluacidn
para la Adjudicacion de
un contrato

Fecha prevista para el
inicio del Contrato

Duracion maxima
prevista del Contrato

El PNUD adjudicard el
Contrato a:

Tipo de contrato

Términos y Condiciones
del Contrato del PNUD
que aplicaran

Otra informacidn
relacionada con la SDP

No aplica

Método de Puntaje Combinado, utilizando una distribucién de
70%-30% para la propuesta técnica y financiera, respectivamente

El puntaje técnico minimo requerido para pasar a la siguiente fase
es el 70 %.

Enero 2019

Cuatro (04) meses

Un solo Proponente

Modelo de contrato para el suministro de bienes y/o la prestacion
de servicios

(ver en el link: 24. Contract Face Sheet (Goods and/or Services
UNDP)
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/busin
ess/how-we-buy.html

Términos y Condiciones Generales del PNUD para Contratos de
Servicios Profesionales

(ver en el link:_21. UNDP GTCs for Contracts (Goods and/or
Services ES)
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/busin
ess/how-we-buy.html

No debera incluir el IVA segln lo dispuesto por el decreto 2076/92,
Articulo 21

No. obligatorio de copias de la Propuesta que habran de
presentarse:

Un (1) Original
Una (1) Copia
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Seccion 4. Criterios de evaluacion
Criterios del examen preliminar

Se examinaran las Propuestas para determinar si estan completas y han sido presentadas segun los requisitos
de la SDP, de acuerdo con la respuesta afirmativa/negativa de los siguientes criterios:

e Los documentos que se relacionan a continuacién se encuentran debidamente firmados

o Formulario A: Formulario de Presentacidon de Propuesta Técnica firmada por el representante
debidamente autorizado para comprometer al proponente (mediante cdmara de comercio, Acta de
Junta de socios, escritura publica)

o Si el solicitante se presenta en Asociacidén en Participacién/ Consorcio/ Asociacion Formulario C:
Formulario de Informacidn de la Asociacién en Participacidn/el Consorcio/la Asociacion firmado por
los representantes debidamente autorizados para comprometer a cada una de las entidades
(mediante cdmara de comercio, Acta de Junta de socios, escritura publica

e Presentacion de documentos minimos, a saber:

o Formulario A

o Formulario B

o Formulario C Si el solicitante se presenta en Asociacidn en Participacion/ Consorcio/ Asociacion

o FormularioD

o Formulario E

e Presentacién de Propuesta Técnica y Propuesta Financiera en sobres separados

e Validez de la propuesta

e Presentacidon de la Garantia de la propuesta segun los requisitos de la SDP y el periodo de validez

e Poder notarial y/o autorizacidn de la Junta Directiva En los casos en que la autorizacion delegada al

Representante Legal de la entidad sea inferior al valor de la propuesta debera adjuntar documento

idéneo que lo autorice a presentar propuesta y suscribir contrato.

Criterios minimos de Elegibilidad y Calificaciones
La Elegibilidad y las Calificaciones se evaluaran con Pasa/No Pasa.

Si la Propuesta se presenta como Asociacidn en Participacion/Consorcio/Asociacion, cada miembro deberd
cumplir con criterios minimos, salvo que se especifique otra cosa.

Requisito para la
Asunto Criterios presentacion del
documento

ELEGIBILIDAD

Condicidn juridica El proveedor es una entidad registrada legalmente. Formulario B: Formulario

(En caso de Asociacion en Participacion/ Consorcio/ de Informacidon del
Asociacion, cada una de las entidades que hacen parte de Proponente
este debe cumplir con el requisito).

Elegibilidad El proveedor no estd suspendido, ni excluido, ni de otro Formulario A: Formulario

modo identificado como inadmisible por ninguna de Presentacién de
Organizacion de las Naciones Unidas, el Grupo del Banco Propuesta Técnica
Mundial ni ninguna otra Organizacidon internacional de

acuerdo con la cldusula 3 de la IAL.

(En caso de Asociacion en Participacion/ Consorcio/

Asociacion, cada una de las entidades que hacen parte de

este debe cumplir con el requisito).
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Conflicto de
intereses

Quiebra

CALIFICACION
Historial de
contratos
incumplidos?
Historial de
litigios
Experiencia
previa

Posicion
financiera

De acuerdo con la clausula 4 de la SDP, no debe haber
conflictos de intereses.

(En caso de Asociacion en Participacion/ Consorcio/
Asociacion, cada una de las entidades que hacen parte de
este debe cumplir con el requisito).

El Proveedor no ha sido declarado en quiebra ni esta
involucrado en alguna quiebra o procedimiento de
administracién judicial y no tiene sentencia judicial o accién
legal pendiente que pudiera poner en peligro sus
operaciones en el futuro previsible.

(En caso de Asociacion en Participacion/ Consorcio/
Asociacion, cada una de las entidades que hacen parte de
este debe cumplir con el requisito).

El incumplimiento de un contrato que no sea resultado del
incumplimiento del contratista durante los ultimos 3 afios.

Historial no consistente de fallos judiciales/arbitrajes contra

el Proponente durante los ultimos 3 afios.

v' Proyectos de investigacion, consultoria o intervencion
en problematicas sociales. - Minimo una certificacién de
un (1) contrato prestado satisfactoriamente en los
ultimos 5 afos.

v' Desarrollo de proyectos conjuntos con entidades
publicas, privadas o del tercer sector en Colombia. -
Minimo una certificacién de un (1) contrato prestado
satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

v" Desarrollo de proyectos fuera de Bogotd - Minimo una
certificacion de un (1) contrato prestado
satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

El Proponente debe demostrar la solvencia actual de su

posicion financiera e indicar la rentabilidad prevista a largo

plazo.

(En caso de Asociacion en

Participacion/Consorcio/Asociacion, todas las Partes deben

cumplir acumulativamente con el requisito).

Los estados financieros deben mostrar dos afos de

operaciones financieras positivas.

(En caso de Asociacion en Participacion/ Consorcio/

Asociacion, todas las Partes deben cumplir

acumulativamente con el requisito).

El Proponente debe demostrar los siguientes Indicadores

financieros:

e Razén de Liquidez (Prueba del Acido) igual o mayor de
1.00;

e Razdn de Endeudamiento igual o menor de 0.7

Formulario A: Formulario
de Presentacion de
Propuesta Técnica

Formulario A: Formulario
de Presentacion de
Propuesta Técnica

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacion
Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacién

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacidn

1 El incumplimiento, segun lo decidido por el PNUD, incluird todos los contratos en los que: (a) el contratista no haya denunciado el
incumplimiento, incluso mediante la remision al mecanismo de resolucion de disputas conforme al respectivo contrato, y (b) los
contratos hayan sido denunciados y totalmente resueltos. El incumplimiento no incluird los contratos en los que el mecanismo de
resolucion de disputas haya invalidado la decision de los Empleadores. El incumplimiento debe basarse en toda la informacion sobre
disputas o litigios totalmente resueltos, por ejemplo, una disputa o un litigio que se haya resuelto de conformidad con el mecanismo
de resolucion de disputas segtn el contrato en cuestion y donde se hayan agotado todas las instancias de apelacion disponibles para

el Proponente.
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Equipo minimo de
trabajo requerido

COORDINADOR/A

Dedicacién 100% en Colombia

PERFIL: (solo se tendrd en cuenta la experiencia a partir de la
fecha de grado — no se tendrdn en cuenta traslapos en las
fechas)

v

Profesional en Ciencias de la informacion, Ingenieria de
sistemas, archivistica o dfines, ciencias sociales,
sociologia, antropologia, historia, ciencia politica,
economia, estadistica o afines.

Posgrado en Ciencias de la informacion, Ingenieria de
sistemas, archivistica o afines, ciencias sociales,
sociologia, antropologia, historia, ciencia politica,
economia, estadistica o afines.

Experiencia especifica: Cuatro (4) afios de experiencia en
investigacion cualitativa y cuantitativa y en andlisis,
recoleccion, clasificacion, uso, almacenamiento,
procesamiento, identificacion, clasificacion,
recuperacion, y proteccion de la informacion.
Experiencia en coordinacion en al menos tres (3)
proyectos con entidades publicas, privadas o del tercer
sector en Colombia.

CONSULTOR SENIOR

Dedicaciéon 100% en Colombia

PERFIL: (solo se tendrd en cuenta la experiencia a partir de la
fecha de grado — no se tendrdn en cuenta traslapos en las
fechas)

v

Profesional en Ciencias de la informacion, Ingenieria de
sistemas, archivistica o dfines, ciencias sociales,
sociologia, antropologia, historia, ciencia politica,
economia, estadistica o afines.

Posgrado en Ciencias de la informacion, Ingenieria de
sistemas, archivistica o afines, ciencias sociales,
sociologia, antropologia, historia, ciencia politica,
economia, estadistica o afines.

Experiencia especifica: Cinco (5) afios de experiencia en
investigacion cualitativa y cuantitativa y en andlisis,
recoleccion, clasificacion, uso, almacenamiento,
procesamiento, identificacion, clasificacion,
recuperacion, y proteccion de la informacion.

Formulario E: Formato de
Propuesta Técnica

Formulario E: Formato de
Propuesta Técnica
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Criterios de la evaluacion técnica

Resumen de los formularios de evaluacién de la Propuesta Técnica

1.
2.
3.

Experiencia de la firma
Experiencia especifica del personal
Propuesta técnica

Total

Seccion 1. Experiencia de la firma

11
1.2

13

Cumplimiento de la experiencia minima solicitada
Por contrato adicional de experiencia especifica de la firma en los ultimos 5 afios, 20
puntos.

Maximo 60 puntos (3 contratos adicionales).
Por experiencia especifica en proyectos relacionados con Derechos Humanos, 40
puntos.

Maximo 40 puntos (1 contrato adicional a la experiencia minima solicitada en
derechos humanos).
Total Seccién 1

Seccidn 2. Experiencia especifica del personal

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Cumplimiento de los requisitos minimos del personal solicitados
Coordinador/a: Por cada afio adicional de experiencia especifica, 15 puntos.

Maximo 60 puntos (4 afios adicionales)
Coordinador/a: Por titulo adicional de posgrado en dreas afines a la consultoria, 15
puntos

Mdéximo 15 puntos (1 posgrado adicional)
Consultor/a senior: Por cada afio adicional de experiencia especifica, 15 puntos.

Maéximo 60 puntos (4 afos adicionales).
Consultor/a senior: Por cada titulo adicional de posgrado en areas afines a la
consultoria, 15 puntos

Maximo 15 puntos (1 posgrado adicional).
Total Seccidn 2

Seccidn 3. Experiencia especifica del personal

3.1

3.2

La metodologia propuesta permite identificar fuentes diversas del nivel territorial
para construir el universo de personas desaparecidas, documentar casos, establecer
posibles sitios de hallazgo y entender dindmicas regionales de la desaparicion,
atendiendo a las especificidades del mandato de la UBPD.

El esquema de revision de las fuentes permite su caracterizacion y
contextualizacién.

Puntos
obtenibles
200
300
500
1000

Puntos
obtenibles
100

60

40

200

Puntos
obtenibles
150

60

15

60

15

300

Puntos
obtenibles

200

150
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3.3

La metodologia permite que las fuentes identificadas den cuenta del enfoque
diferencial étnico y de género, asi como de la diversidad territorial.
Total Seccién 2

150
500
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Seccion 5. Términos de referencia

No. DEL PROYECTO 00109406

Contribuir al proceso de creacién y de alistamiento adecuado y oportuno
de la UBPD en relacién con las acciones humanitarias de busqueda,
localizacién, identificacion y entrega digna de personas dadas por
desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado

TITULO DEL PROYECTO

No. DEL OUTPUT 00108845
FECHA DE TERMINACION
DEL PROYECTO 30 de agosto de 2019

Consultoria para el establecimiento de un mapeo que permita identificar,
TiTULO DE LA | caracterizar, contextualizar y valorar las fuentes de informacién relevantes
CONSULTORIA / SERVICIO | para el desarrollo de funciones de busqueda de la Unidad de Busqueda de
Personas Desaparecidas

A. DESCRIPCION DEL PROYECTO
1. Antecedentes

En el marco de las negociaciones entre el Gobierno Nacional y las FARC-EP, organizaciones de la sociedad
civil enfocadas en la atencidn y apoyo a las familias de victimas de desaparicién forzada exhortaron a las
partes a que se creara una nueva institucion que respondiera a la necesidad de determinar el paradero de
las personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado. Dicho mecanismo de
caracter extrajudicial y humanitario debe avanzar en la busqueda, localizacién, identificacion y entrega
digna, superando las restricciones y dilaciones del proceso judicial penal, y respondiendo de manera
efectiva a los desafios actuales de este grave fenémeno.

En ese sentido, el 18 de octubre de 2015 las delegaciones del Gobierno y de las FARC-EP publicaron el
comunicado conjunto No 62, en el que dieron a conocer el acuerdo alcanzado para la creacién y puesta en
marcha de una Unidad Especial de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en contexto y en razon
del conflicto armado (en adelante, UBPD). Este mecanismo se incluyd en el Acuerdo Final firmado el 24 de
noviembre de 2016 como parte del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticién (en
adelante, SIVIRNR) que se incorporé a la Constitucién Politica mediante el Acto Legislativo 01 de 2017.

Con el objetivo de organizar y reglamentar el funcionamiento de la UBPD, el 5 de abril del 2017 fue expedido
el Decreto Legislativo 589, con el cual se busca que la puesta en marcha de la UBPD constituya una garantia
para la materializacidn de los derechos a la verdad y a la reparacion de las victimas, asi como la oportuna
implementacidn de lo establecido en el Acuerdo Final. Teniendo en cuenta que en Colombia existen diversas
experiencias previas en busqueda e identificacién de personas desaparecidas, el proceso de alistamiento
para la puesta en marcha de la UBPD requiere conocer, evaluar y entender en perspectiva de este nuevo
mecanismo dichas iniciativas, de manera que las mismas se constituyan en insumos para su creacion,
organizacién, funcionamiento y articulacién interinstitucional, permitiendo el correcto cumplimiento de su
mandato.

En el marco de este proceso, con el apoyo del Fondo Multidonante de las Naciones Unidas para el
posconflicto en Colombia y el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD-, se implementa
el proyecto titulado “Contribuir al proceso de creacion y de alistamiento adecuado y oportuno de la UBPD
en relacién con las acciones humanitarias de busqueda, localizacién, identificacién y entrega digna de
personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado”. Como resultado de este
proyecto, se espera contribuir a que la UBPD pueda iniciar su labor con un mapa de prioridades que permita
construir rdpidamente la ruta de accién de la entidad, garantizando su labor humanitaria y extrajudicial, asi
como el desarrollo integral de su mandato.
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De acuerdo con el Decreto Legislativo 589 de 2017, la UBPD tiene como objeto “dirigir, coordinar, y
contribuir a la implementacién de las acciones humanitarias de busqueda y localizacién de personas dadas
por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado que se encuentren con vida, y en los casos
de fallecimiento, cuando sea posible, la recuperaciéon, identificacion y entrega digna de cuerpos
esqueletizados (...)” (Articulo 2, Decreto Ley 589 de 2017). Asimismo, la UBPD tiene dentro de su mandato
“establecer el universo de personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto
armado.” Articulo 5, numeral 1°, del Decreto Ley 589 de 2017). Esto significa que ademas de las personas
desaparecidas forzadamente, la UBPD debe esclarecer del paradero o lo acaecido con las personas que, en
el marco del conflicto armado, desaparecieron o estan ausentes sin que sus familiares tengan conocimiento
de su situacién, incluyendo situaciones derivadas del secuestro, el reclutamiento ilicito, desaparecidos en
combate, y muertes seguidas de enterramientos informales, secretos o clandestinos (entre los cuales se
encuentran las ejecuciones extrajudiciales y los homicidios arbitrarios y deliberados).

En relaciéon con las desapariciones forzadas, existen multiples esfuerzos desde la sociedad civil y las
entidades del Estado para establecer el nimero de personas que han sido victimas de estos hechos y
documentar sus casos. Estos ejercicios de documentacién han tenido diversos objetivos, se han producido
en diferentes contextos, cubren diferentes periodos del conflicto armado interno, y han hecho uso de
distintas metodologias para el registro y documentacién. Por lo tanto, necesitan ser identificados,
caracterizados, contextualizados y valorados en perspectiva del aporte que pueden realizar para la puesta
en marcha del trabajo la UBPD.

En este sentido, la “Consultoria para el establecimiento de un mapeo que permita identificar, caracterizar,
contextualizar y valorar las fuentes de informacién relevantes para el desarrollo de las funciones de
busqueda de la UBPD” debera dar respuesta a la necesidad de contar con un mapeo de las fuentes de
informacién que la UBPD debera tener en cuenta para adelantar las distintas fases del proceso de busqueda
de personas dadas por desaparecidas, especialmente en relacién con la fase de documentacién preliminar.
Para esto, la consultoria propuesta debe:

1) Identificar las iniciativas sociales e institucionales que tengan/sean fuentes de informacién relevantes
para cumplir este objetivo,

2) Desarrollar acciones de caracterizacidn y contextualizacion de las mismas;

3) Valorarlas en perspectiva del aporte que pueden realizar al trabajo de la UBPD, y

4) ldentificar cudles de ellas son de primordial consulta y cudles podrian ser los mecanismos a establecer
para su acceso.

En tanto que, durante sus primeras fases de implementacién, la UBPD iniciara un proceso progresivo de
presencia territorial, el desarrollo de esta consultoria se focalizara en el diagndstico de fuentes para las
siguientes regiones o departamentos:

Valle del Cauca

Cesar

Meta, Guaviare y Vichada
Magdalena Medio

2. Objetivos

General

Realizar un mapeo territorial que permita identificar, caracterizar, contextualizar y valorar fuentes de
informacién que sean relevantes para el trabajo de investigacion para la buisqueda de personas dadas por
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desaparecidas en contexto y en razén del conflicto armado, y que atiendan a criterios diferenciales étnicos
y de género.

Especificos:

e |dentificar las fuentes de informacidn sociales? e institucionales, primarias y secundarias, de caracter
cualitativo o cuantitativo, enfocadas en el nivel local y regional, que pueden contribuir a:

a) Establecer el universo de personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto
armado;

b) Documentar los casos de personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto
armado;

c) Identificar actores clave que puedan proveer informacidn sobre personas dadas por desaparecidas
en el contexto y en razén del conflicto armado;

d) Identificar lugares de presunta localizacidon de personas dadas por desaparecidas en el contexto y en
razon del conflicto armado.

e) Comprender las dinamicas del conflicto en las que se dieron las desapariciones y las dinamicas
mismas de la desaparicién.

e Caracterizar y contextualizar las fuentes de informacidn identificadas. Dicha caracterizacion debe dar
cuenta de los objetivos y contexto en el que se ha construido la fuente, y en el caso de documentacién o
acopio de informacién sobre casos, describir los criterios de inclusién, las metodologias de
documentacidn, tipo de datos registrados, los dispositivos de registro®, el nivel de confidencialidad y/o
reserva legal de la informacion, y el periodo cobijado por la informacidon o documentacion. Ademas,
deberd tener en cuenta las caracteristicas diferenciales de las fuentes en razén de la diversidad cultural,
de género y territorial.

e Valorar las fuentes en perspectiva de su aporte al trabajo misional de la UBPD, especialmente en relacion
con la fase inicial de recoleccion de informacidén y documentacion, de acuerdo con criterios de
confiabilidad, accesibilidad y disponibilidad.

e Recomendar fuentes a seleccionar y priorizar de acuerdo con la valoracién que surja del mapeo y
proponer mecanismos que la UBPD debe implementar para su acceso.

B. ALCANCE DE LOS SERVICIOS, RESULTADOS ESPERADOS Y CONCLUSION DEL OBJETIVO
3. Alcance

Al finalizar la consultoria, la UBPD contara con un mapeo territorial que permita identificar, caracterizar,
contextualizar y valorar fuentes de informacidn que sean relevantes para el trabajo de investigacion para la
busqueda de personas dadas por desaparecidas en contexto y en razén del conflicto armado, y que atiendan
a criterios diferenciales étnicos y de género. Este mapeo de fuentes se concentrara en las regiones de Valle
del Cauca, Cesar, Magdalena Medio y Meta, Guaviare y Vichada.

De acuerdo con la metodologia que proponga el proponente, los resultados de la consultoria deberan
evidenciarse en la entrega de matrices e informes analiticos de las fuentes de informacién identificadas,
caracterizadas y valoradas en cada region. Se espera que las bases de datos e informes entregados sean de
facil acceso para la UBPD.

2 Hace referencia a las iniciativas de la sociedad civil en general, organizada o no organizada.
3 En relacidén con los procesos de sistematizacion de la informacion, se debe tener en cuenta que no todos los registros se encuentran
incluidos en bases de datos, lo cual no constituye un criterio de exclusion de la fuente.
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4. Actividades

En aras de concretar el alcance esperado de la consultoria, la misma debe implementar, entre otras, las
siguientes actividades:

e Realizar el trabajo de escritorio y de campo requerido para identificar, caracterizar, contextualizar y
valorar las fuentes de informacién que puedan ser de utilidad en el proceso de blusqueda que promovera
la UBPD, en el nivel regional y local en las 4 regiones indicadas.

e Hacer un documento de diagndstico para determinar la linea de base del aporte de la consultoria en
cuanto complemento o cualificacidn de lo existente.

o Realizar reuniones y visitas a entidades publicas y privadas del nivel regional y local.

e Realizar reuniones y visitas a instituciones académicas y observatorios sociales.

o |dentificar fuentes no tradicionales a nivel nacional y local que ofrezcan informacién que pueda ser util
para la fase de documentacion, planeacién e implementacion de la busqueda.

e Asistir a las reuniones de seguimiento que convoque el equipo técnico designado por la Unidad para la
presentacion de los avances del plan y la metodologia propuesta.

e Producir memorandos analiticos y realizar una matriz de registro para sistematizar el proceso de
identificacion, valoracién, contextualizacion y caracterizacién de las fuentes de informacion.

5. Productos esperados

Tiempo de .
P Tiempo s Peso
entrega . Revisidony
. estimado ., porcentual
No. Entregable /Productos después de . .. aceptacion a
. para revision enla
firmado el .. cargo de ,
y aceptacion consultoria
contrato
Documento de Linea de base: Con base
en la experiencia previa del proponente y
la revisién de fuentes secundarias que ya
hayan dado cuenta de mapeos nacionales
y regionales de fuentes de informacion
para la busqueda de personas dadas por Director
desaparecidas en el contexto y en razén , .
. 15 dias Informacién,
del conflicto armado, el consultor debe , .,
, después de , Planeaciény 0
1 | elaborar un documento de linea base que | . 5 dias L 15%
firmado el Localizacion para
establezca el estado del arte en Ia .
. L contrato la Busqueda de
materia. Este estado del arte debe indicar
. L. la UBPD
las fuentes de informacidon que ya han
sido identificadas para la busqueda de
personas desparecidas, asi como indicar
los énfasis que deben hacerse para
completar el mapeo de fuentes de
informacién.
Disefio preliminar de matriz para mapeo
regional de fuentes de informacion: Antes .
. . Director
del trabajo de campo en las regiones , .,
. , 30 dias Informacion,
seleccionadas, el consultor deberd desouds de Planeacién
2 | entregar el disefio preliminar de la matriz | . P 5 dias o, Y 25%
N firmado el Localizacién para
para  caracterizacién de  fuentes .
. . ., contrato la Busqueda de
regionales. Esto incluye, la relacidn de los la UBPD
campos, variables y formas de relacidon
entre estas, asi como la metodologia
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No.

Tiempo de
entrega
Entregable /Productos después de
firmado el
contrato

Tiempo . s Peso
. Revisidon y
estimado ., porcentual
. .. | aceptaciona
para revision enla
.. cargo de ,
y aceptacion consultoria

especifica que serd utilizada para su
diligenciamiento.

Matriz de mapeo regional de fuentes de
informacién y documento analitico de
mapeo regional de fuentes de
informacién: Una matriz de mapeo y un
documento analitico que incluya Ia
caracterizacion de las fuentes de acuerdo
con: Tipo de fuente: publica o privada;
tipo de entidad; Contexto de Ia
documentacién y/ o informacion;
Naturaleza de la documentacion y/o
informacién; Propdsito de la fuente;
Marco desde donde se conceptualiza o
define la desaparicion de personas;
Metodologias de documentacién y de
recoleccion de informacion; Nivel de
confidencialidad y reserva de Ila
informacién registradas por las fuentes;
Informacién que aporta en relacién con la
busqueda; Metodologia de recoleccién
de datos; Metodologia y dispositivos de
registro y sistematizacidn de informacién;
Identificacion de uso o mecanismos de
proteccion de la informacidn;
Mecanismos de seguimiento V%
actualizacion, medidas de control de
calidad, periodicidad de la aplicacién de
medidas de control de calidad,
mecanismos para la deteccidn vy
depuracion de registros duplicados, entre
otros; Mecanismos de acceso a |la
informacion.

Director
100 dias Informacion,
dgspués de 15 dias PIa.nea.clién y
firmado el Localizaciéon para
contrato la Busqueda de
la UBPD

40%

Documento de recomendaciones sobre Director
fuentes de informacidn a seleccionar y 110 dias Informacion,
priorizar de acuerdo con la valoracion que | después de 10 dias Planeaciény
surja del mapeo y proponer mecanismos | firmado el Localizaciéon para
que la UBPD debe implementar para su contrato la Busqueda de
acceso. la UBPD

20%

C. ACUERDOS INSTITUCIONALES

Se tendra relacién técnica con la oficina del PNUD para todas las acciones a desarrollarse con esta
consultoria, asi mismo se tendra una relacidn de coordinacién con la Directora de la Unidad y el personal
del proyecto que se delegue, quienes obtendran la informacidn necesaria para el desarrollo del trabajo
a contratar.
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La Unidad realizard los arreglos institucionales para facilitar el acceso a la informacién producida en
otras consultorias que se desarrollen en materia de gestion y disefio del sistema de informacion que
sea requerida por la firma consultora.

Los informes serdn acordes al cuadro de productos esperados en donde se sefiala la fecha de entrega
de los mismos.

La firma consultora deberd contar con sus propias instalaciones fisicas y equipo de trabajo para el
adecuado desarrollo de la consultoria.

La firma consultora debera asistir a reuniones de trabajo requeridas por la Directora de la UBPD o el
personal delegado para el seguimiento de la consultoria.

El mapeo de fuentes se circunscribird a las regiones o departamentos mencionados en el numeral Il.

El contratista durante el proceso de consulta y/o revision documental, deberd hacer visitas
programadas con las instancias correspondientes en el nivel nacional y local.

El consultor deberd contar con una oficina propia y debera dirigirse a la Oficina de PNUD por
requerimiento de la coordinacién o habiendo solicitado con anticipacién una cita.

El consultor debera acudir a la sede de la UBPD cuando se requiera en desarrollo de la consultoria.

Las reuniones de monitoreo se podran desarrollar en la sede de la Unidad o en otras de comun acuerdo.

D. DURACION DE LOS TRABAJOS

Se ha previsto la duracién del trabajo de 120 dias calendario

6. Supervision

La supervision del contrato estara a cargo de la Direccidén de Informacién, Planeacidn y Localizacidn para la
Busqueda de la Unidad de busqueda de personas dadas por desaparecidas.

LOCALIZACION DE LOS TRABAJOS

Sede del proveedor con desplazamientos.

Se deberdn realizar desplazamientos de acuerdo a lo indicado en el numeral “Viajes previstos”

F. CALIFICACIONES DE LOS DIFERENTES PROVEEDORES DE SERVICIOS ELEGIDOS A VARIOS NIVELES

Requisitos minimos requeridos de la de la firma (el no cumplir los requisitos minimos es causal de
descalificacidn de la propuesta).

Experiencia especifica en la(s) El cumplimiento de la Experiencia de la firma se verificara
siguiente(s) area(s) a través de:

Proyectos de investigacion, consultoriao | Minimo una certificacién de un (1) contrato prestado
intervencién en problematicas sociales. | satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

Desarrollo de proyectos conjuntos* con
entidades publicas, privadas o del tercer
sector en Colombia.

Minimo una certificaciéon de un (1) contrato prestado
satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

Minimo una certificacién de un (1) contrato prestado

Desarrollo de proyectos fuera de Bogota . . o o
proy & satisfactoriamente en los ultimos 5 anos.

*FEsto significa _que el desarrollo _de las actividades del proyecto involucré _a mds de un actor

institucional/organizacional.
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b. Equipo minimo de trabajo requerido. El no cumplir con el equipo minimo o los perfiles solicitados
serdn causal de rechazo de la propuesta

PERFILES: Formacidn académica y experiencia especifica. *

Cargo* (solo se tendra en cuenta la experiencia a partir de la fecha de grado — no

se tendran en cuenta traslapos en las fechas)

v" Profesional en Ciencias de la informacién, Ingenieria de sistemas,
archivistica o afines, ciencias sociales, sociologia, antropologia, historia,
ciencia politica, economia, estadistica o afines.

v" Posgrado en Ciencias de la informacion, Ingenieria de sistemas,
archivistica o afines, ciencias sociales, sociologia, antropologia, historia,
ciencia politica, economia, estadistica o afines.

v" Experiencia especifica: Cuatro (4) afios de experiencia en investigacion
cualitativa y cuantitativa y en andlisis, recoleccién, clasificacion, uso,
almacenamiento, procesamiento, identificacion, clasificacion,
recuperacion, y proteccion de la informacion.

v" Experiencia en coordinacidn en al menos tres (3) proyectos con entidades
publicas, privadas o del tercer sector en Colombia.

v" Profesional en Ciencias de la informacidn, Ingenieria de sistemas,
archivistica o afines, ciencias sociales, sociologia, antropologia, historia,
ciencia politica, economia, estadistica o afines.

v" Posgrado en Ciencias de la informacidon, Ingenieria de sistemas,
archivistica o afines, ciencias sociales, sociologia, antropologia, historia,
ciencia politica, economia, estadistica o afines.

v" Experiencia_especifica: Cinco (5) afios de experiencia en investigacién
cualitativa y cuantitativa y en analisis, recoleccién, clasificacién, uso,
almacenamiento, procesamiento, identificacion, clasificacion,
recuperacion, y protecciéon de la informacién.

Coordinador/a

Consultor senior

*Se deben anexar las copias de los titulos profesionales y certificaciones de experiencia especifica solicitada
para cada uno de los profesionales.

Los oferentes deberdn anexar debidamente firmada por el profesional propuesto, la carta de compromiso.
Los oferentes podran incluir dentro de su propuesta técnica la inclusién de personal adicional que
contribuya al desarrollo de las acciones propuestas. No obstante, los perfiles de este personal no seran
tenidos en cuenta para

G. AMBITO DE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA Y CALENDARIO DE PAGOS

El contrato es un precio fijo basado en resultados al margen de la ampliacion de la duracidn especifica de
este documento.

Se hardn los pagos contra entrega de los productos de la siguiente manera:

Entregable/Productos %
Entrega producto 1 15%
Entrega producto 2 25%
Entrega producto 3 40%
Entrega producto 4 20%

Nota: EI PNUD por generalidad no otorga anticipos.
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Seccion 6: Formularios de Propuesta Entregables/lista de verificacion

Este formulario sirve de lista de verificacidén para la preparacion de su Propuesta. Complete los Formularios
de Propuesta Entregables de acuerdo con las instrucciones en los formularios y devuélvalos como parte de
la presentacién de su Propuesta. No se permitiran alteraciones en el formato de los formularios y no se
aceptaran sustituciones.

Antes de presentar su Propuesta, asegurese de cumplir con las instrucciones de Presentacion de Propuestas
de la HdeD 22.

Sobre de la Propuesta Técnica:

é¢Ha completado correctamente todos los Formularios de Propuesta?

=  Formulario A: Formulario de Presentacién de Propuesta Técnica

=  Formulario B: Formulario de Informacidn del Proponente

= Formulario C: Formulario de Informacién de la Asociacion en Participacion,

el Consorcio o la Asociacion

=  Formulario D: Formulario de Calificacion

=  Formulario E: Formato de Propuesta Técnica

=  Formulario H: Formulario de Garantia de Mantenimiento de la Propuesta
éHa proporcionado los documentos requeridos para cumplir con los criterios
de evaluacidn en la Seccién 4?

O OOoOo o og

Sobre de la Propuesta Financiera:

(Se debe presentar en un sobre cerrado separado/correo electrénico protegido con contrasefia)
= Formulario F: Formulario de Presentacion de Propuesta Financiera O
= Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera O
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Formulario A: Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica

NOTA PARA EL PROPONENTE. Se requiere que el formulario se presente en papeleria / con el membrete de
la empresa

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:

Referencia de [Insertar nimero de referencia de SDP]

1aSDP:

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios para [Insertar titulo de los servicios] con arreglo a su
Solicitud de Propuestas No. [Insertar nUmero de referencia de SDP] y nuestra Propuesta. Presentamos
nuestra Propuesta por medio de este documento, que incluye esta Propuesta Técnica y nuestra Propuesta
Financiera en un sobre cerrado separado®.

Por la presente declaramos que nuestra firma, sus filiales o subsidiarias o empleados, incluidos los
miembros de una Asociacidn en Participacion/Consorcio/Asociacidon o subcontratistas o proveedores para
cualquier parte del contrato:

a) no estan sujetos a la prohibicién de adquisiciones por parte de las Naciones Unidas, incluidas, entre
otras, las prohibiciones derivadas del Compendio de Listas de Sanciones del Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas;

b) no han sido suspendidos ni sancionados, no se les ha negado el acceso, ni han sido considerados
inadmisibles por ninguna organizacién de la ONU, el Banco Mundial o cualquier otra organizacion
internacional;

c) no tienen conflicto de intereses de acuerdo con la cldusula 4 de la SDP;

d) noemplean nitienen previsto emplear a ninguna persona que sea o haya sido miembro del personal
de la ONU en el dltimo afo, si dicho miembro del personal de la ONU tiene o tuvo relaciones
profesionales previas con nuestra firma en calidad de miembro del personal de la ONU en los
ultimos tres afios de servicio con la ONU (de acuerdo con las restricciones post-empleo de la ONU
publicadas en ST/SGB/2006/15);

e) no se han declarado en quiebra ni estan involucrados en alguna quiebra o procedimiento de
administracidn judicial, y no tienen sentencia judicial o accion legal pendiente que pudiera poner
en peligro sus operaciones en el futuro previsible;

f)  no estan involucrados en practicas prohibidas, incluidas, entre otras, corrupcidn, fraude, coaccioén,
colusion, obstruccion o cualquier otra préctica no ética, con la ONU o cualquier otra parte, ni
realizan negocios de manera tal que puedan ocasionar riesgos financieros u operativos, en la
reputacién o de otra indole para la ONU; y aceptan los principios del Codigo de Conducta de
Proveedores de las Naciones Unidas y adhieren a los principios del Pacto Mundial de las Naciones
Unidas.

g) aceptan los Términos y Condiciones Generales aplicables al Contrato del PNUD, en caso de
adjudicacion.

Declaramos que toda la informacién y las afirmaciones realizadas en esta Propuesta son verdaderas y
aceptamos que cualquier interpretacién o representacion errédnea contenida en ella pueda conducir a
nuestra descalificacion o sancién por parte del PNUD.

Ofrecemos prestar servicios de conformidad con los documentos de Propuesta, incluidas las Condiciones
Generales del Contrato del PNUD, y de conformidad con los Términos de Referencia.

40 en formato electrénico con acceso protegido por contrasefia
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Nuestra Propuesta sera valida y seguird siendo vinculante para nosotros durante el periodo de tiempo
especificado en la Hoja de Datos de la propuesta.

Entendemos y reconocemos que no existe obligacién por su parte de aceptar ninguna Propuesta que reciba.

Yo, el abajo firmante, certifico que estoy debidamente autorizado por [Insertar nombre del Proponente]
para firmar esta Propuesta y estar sujeto a ella si el PNUD la acepta.

Nombre:
Cargo:
Firma:
[Colocar el sello oficial del Proponente]
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Formulario B: Formulario de Informacién del Proponente

Nombre legal del Proponente [Completar]
Domicilio legal [Completar]
Aio de registro [Completar]

Informacion sobre el Representante Nombre y cargo: [Completar]

Numeros de teléfono: [Completar]

Correo electrénico: [Completar]

¢éEs usted un proveedor registradoen  [JSi [ No Si la respuesta es Si, [Insertar nimero de

Autorizado del Proponente

el UNGM? proveedor de UNGM]

¢éEs usted un proveedor del PNUD?
proveedor de PNUD]

Paises donde opera [Completar]
N.° de empleados de tiempo [Completar]
completo

Certificado de garantia de calidad (p. [Completar]

Osi ONo Si la respuesta es Si, [Insertar nimero de

ej., 1ISO 9000 o equivalente) (Si la
respuesta es afirmativa, proporcione
una copia del certificado vdlido):

éLa Compainiia en la que trabaja tiene
una acreditacién tal como ISO 14001
relacionada con el medioambiente?
(En caso afirmativo, proporcione una
copia del certificado vdlido):

éLa Compainiia en la que trabaja tiene
una Declaracién escrita de su Politica
Medioambiental? (En caso afirmativo,
proporcione una copia)

Persona de contacto: el PNUD puede
ponerse en contacto con esta
persona para solicitar aclaraciones
durante la evaluacién de la
Propuesta

Adjunte los siguientes documentos:

[Completar]

[Completar]

Nombre y cargo: [Completar]
Numeros de teléfono: [Completar]
Correo electrénico: [Completar]

= Perfil de la empresa, que no debe superar las quince (15)

paginas, incluidos folletos impresos y catalogos de productos
relevantes para los bienes o los servicios adquiridos

= Certificado de existencia y representacion legal, expedido

por la Cdmara de Comercio o Entidad competente segun el
caso, en el cual conste: inscripcién, matricula vigente, objeto
social y facultades del representante legal. El objeto social
debe permitir la actividad, gestién u operacion que se solicita
en esta SDP y que es el objeto del contrato que de ella se
derive. El certificado debe tener antigiiedad no superior a
treinta (30) dias. La duracidn de la persona juridica debe ser
igual al plazo del contrato y un afio mas.

Las firmas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan
acreditar su existencia y representacion legal conforme a la
legislacién del pais de origen.

Si la propuesta es presentada en joint venture o unidn
temporal o consorcio, cada uno de los integrantes deberan
acreditar la existencia y representacion legal.
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= Carta oficial de nombramiento como representante local, si el
Proponente presenta una propuesta en nombre de una
entidad ubicada fuera del pais

= en los casos en que la autorizacion delegada al
Representante Legal de la firma sea inferior al valor de la
propuesta debera adjuntar Poder notarial o Autorizacién de
la Junta Directiva o Junta de Socios, para presentar propuesta
y suscribir contrato (no indicar ninguin valor).
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Formulario C: Formulario de Informacidn de la Asociacion en Participacion/el Consorcio/la
Asociacion

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:
Referencia de SDP: [Insertar nimero de referencia de SDP]

Debe completarse y entregarse con su Propuesta si se presenta como Asociacion en
Participacion/Consorcio/Asociacion.

N.° Nombre del Asociado e informacidn de contacto  Proporcion propuesta de responsabilidades
(domicilio, numeros de teléfono, nimeros de fax, (en %) y tipo de servicios que se realizaran
direccion de correo electrdnico)

1 [Completar] [Completar]
2 [Completar] [Completar]
3  [Completar] [Completar]

Nombre del asociado principal

(con autoridad para vincular a la

Asociacidn en Participacion, el

Consorcio o la Asociacion durante el [Completar]
proceso de la SDP y, en caso de que se

adjudique un Contrato, durante la

ejecucion del contrato)

Adjuntamos una copia del documento a continuacion firmado por cada asociado que detalla la estructura
legal probable y la confirmacién de responsabilidad individual y colectiva de los miembros de dicha
Asociacidn en Participacién:

L] Carta de intencidn para la creacién de una Asociacion en Participacion o
1 un acuerdo de Asociacion en Participacién/Consorcio/Asociacidn

Por la presente confirmamos que, si se adjudica el contrato, todas las partes de la Asociacién en
Participacion/el Consorcio/la Asociacion seran responsables de manera individual y colectiva ante el PNUD
por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato.

Nombre del asociado: Nombre del asociado:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
Nombre del asociado: Nombre del asociado:
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
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Formulario D: Formulario de Calificacion

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:
Referencia de SDP: [Insertar nimero de referencia de la SDP]

Si es Asociacién en Participacién, Consorcio o Asociacién, debe ser completado por cada asociado.
Incumplimiento de Contrato Histérico

[ No se produjo incumplimiento de contratos durante los Ultimos 3 afios

1 Contratos incumplidos durante los ultimos 3 afios
Aio Porcion de Identificacion de contrato Monto total del contrato
incumplimiento (valor actual en USD)
del contrato
Nombre del Cliente:
Direccién del Cliente:
Motivos de incumplimiento:

Historial de litigios (incluidos litigios pendientes)

[ Sin historial de litigios durante los ultimos 3 afios
[1 Historial de litigios como se indica a continuacidn
Ao de Monto en Identificacion de contrato Monto total del contrato
disputa  disputa (en USD) (valor actual en USD)
Nombre del Cliente:
Direccién del Cliente:
Asunto en disputa:
Parte que inicid la disputa:
Estado de la disputa:
Parte adjudicada, en caso de resolucion:

Experiencia relevante previa
Enumere sélo contratos relacionados con:

e Proyectos de investigacion, consultoria o intervencion en problematicas sociales. - Minimo una
certificacidon de un (1) contrato prestado satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

e Desarrollo de proyectos conjuntos* con entidades publicas, privadas o del tercer sector en
Colombia. - Minimo una certificacidén de un (1) contrato prestado satisfactoriamente en los ultimos
5 afios.

e Desarrollo de proyectos fuera de Bogota - Minimo una certificacién de un (1) contrato prestado
satisfactoriamente en los ultimos 5 afios.

Enumere sélo aquellos contratos para las cuales el Proponente fue legalmente contratado o subcontratado
por el Cliente como empresa o como uno de los asociados del Consorcio o de la Asociacidn en Participacion.
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Las actividades y tareas completadas por los expertos individuales independientes del Proponente o a
través de otras empresas no pueden ser presentadas como experiencia relevante del Proponente ni de los
asociados o sub-consultores del Proponente, pero pueden ser reivindicadas por los Expertos mismos en sus
curriculums.

Periodo de actividad y estado

Nombre del Detalles de Tipos de
; . Valor del . .
proyectoy pais contacto del cliente Fecha de Fecha de actividades
. < . . contrato .. . .
de asignacion y referencia inicio terminacién realizadas
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
VALOR TOTAL

Los Proponentes también pueden adjuntar sus propias Hojas de Datos del Proyecto con mds detalles sobre
las asignaciones mencionadas anteriormente.

[ Se adjuntan certificaciones de recibo a entera satisfaccién o copia del Acta de liquidacion, emitidas por
las entidades contratantes, correspondientes a la experiencia especifica relacionada en el formato que
antecede

Posicion financiera

Facturacion anual durante los ultimos 3 Afio usD
afnos Afo usD
Ano usD

Ultima calificacién crediticia (si
corresponde); indique la fuente

Informacion financiera Informacion histdrica de los ultimos 3 afios
(en equivalente a USD)
Afo 1 Afio 2 Ao 3
Informacion del balance
Activos totales (AT)
Pasivos totales (PT)
Activos circulantes (AC)
Pasivos circulantes (PC)
Informacion del estado de ingresos

Ingresos totales/brutos
Ganancias antes de
impuestos
Utilidad neta
indice de Solvencia

Indicadores Financieros
Afo 1 Afio 2
Razon de Liquidez igual o mayor de 1.00;
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Razon de Endeudamiento igual o menor de
0.7

1 Se adjuntan copias de los estados financieros auditados (balances, incluidas todas las notas relacionadas
y estados de ingresos) durante los afios requeridos anteriormente que cumplen con las siguientes
condiciones:

a) Deben reflejar la situacién financiera del Proponente o la parte hacia una Asociacion en
Participacidn, y no empresas asociadas o matrices.

b) Los estados financieros histéricos deben estar auditados por un contador publico certificado.

c) Los estados financieros histdricos deben corresponder a periodos contables ya completados y
auditados. No se aceptaran estados por periodos parciales.
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Formulario E: Formato de Propuesta Técnica

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccione Fecha
Proponente:
Referencia de SDP: [Insertar nimero de referencia de SDP]

La propuesta del Proponente debe organizarse de manera que siga este formato de Propuesta Técnica.

Cuando se le presente al proponente un requisito o se le solicite que use un enfoque especifico, el
proponente no sélo debe declarar su aceptacion, sino también describir cémo pretende cumplir con los
requisitos. Cuando se solicite una respuesta descriptiva, si esta no se proporciona, se considerard que no
cumple con todos los requisitos solicitados.

SECCION 1: Experiencia de la firma

1.1 Cumplimiento de la experiencia minima solicitada
1.2 Por contrato adicional de experiencia especifica de la firma en los Ultimos 5 afos.
1.3 Por experiencia especifica en proyectos relacionados con Derechos Humanos.

SECCION 2: Experiencia Especifica del personal

Proporcione curriculums del personal clave que se propone para respaldar la ejecucién de este proyecto
utilizando el formato a continuacién. Los curriculums deberan demostrar su Calificacién en los dmbitos
relacionados con el Alcance de los Servicios. Adicional, se deberan presentar las Certificaciones de estudios
realizados y certificaciones laborales correspondientes a la experiencia especifica del personal profesional
solicitado.

2.1 Coordinador/a
2.2 Consultor/a senior

SECCION 3: Evaluacién de la Propuesta Técnica

3.1 La metodologia propuesta permite identificar fuentes diversas del nivel territorial para construir el
universo de personas desaparecidas, documentar casos, establecer posibles sitios de hallazgo y
entender dinamicas regionales de la desaparicion, atendiendo a las especificidades del mandato de la
UBPD.

3.2 El esquema de revision de las fuentes permite su caracterizacion y contextualizacion.

3.3 La metodologia permite que las fuentes identificadas den cuenta del enfoque diferencial étnico y de
género, asi como de la diversidad territorial.
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Formato del curriculum del personal clave propuesto

Nombre del personal

Asignacion para esta
consultoria

Nacionalidad

Dominio del idioma

Educacién/Calificacion

Certificaciones
profesionales

Registro/experiencia
laboral

Referencias

[Insertar]
[Insertar]

[Insertar]

[Insertar]

[Resumir la educacién superior/universitaria y especializada del miembro del
personal, indicando los nombres de las instituciones, las fechas de asistencia y
los titulos y Calificacion obtenidas].

[Insertar]

[Proporcionar detalles de las certificaciones profesionales relevantes para el
alcance de los servicios].

= Nombre de la institucién: [Insertar]
= Fecha de certificacion: [Insertar]

[Enumerar todos los cargos ocupados por el personal (comenzando con
la posicion actual, enumerar en orden inverso), indicando fechas,
nombres de las organizaciones empleadoras, titulo del puesto ocupado
y ubicacion del empleo. Para la experiencia en los ultimos cinco afos,
detalle el tipo de actividades realizadas, el grado de responsabilidades,
la ubicacion de las asignaciones y cualquier otra informacion o
experiencia profesional que se considere pertinente para esta
asignacion].

[Insertar]

[Proporcionar nombres, direcciones, teléfono, e informacion de
contacto de correo electrénico para dos (2) referencias]
Referencia 1:

[Insertar]

Referencia 2:
[Insertar]

Yo, el abajo firmante, certifico, seglin mi leal saber y entender, que estos datos describen correctamente

mi Calificacion, experiencia y otra informacién relevante sobre mi persona.

Firma del personal Fecha (Dia/Mes/Afo)
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Formulario F: Formulario de Presentacidon de Propuesta Financiera (en sobre separado)

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:
Referencia de SDP: [Insertar nimero de referencia de la SDP]

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios para [Insertar titulo de los servicios] con arreglo a su
Solicitud de Propuestas No. [Insertar nimero de referencia de SDP] y nuestra Propuesta. Presentamos
nuestra Propuesta por medio de este documento, que incluye esta Propuesta Técnica y nuestra Propuesta
Financiera en un sobre cerrado separado®.

La Propuesta Financiera adjunta es por la suma de [Insertar el monto en palabras y cifras].

Nuestra Propuesta sera valida y seguira siendo vinculante para nosotros durante el periodo de tiempo
especificado en la Hoja de Datos de la propuesta.

Entendemos que no existe obligacidén por su parte de aceptar ninguna Propuesta que reciba.
Nombre:

Cargo:
Firma:

[Colocar el sello oficial del Proponente]

5 0 en formato electrdonico con acceso protegido por contraseiia
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Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera
Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar Fecha

Proponente:
Referencia de SDP:  [Insertar nUmero de referencia de SDP]

El Proponente debe preparar la Propuesta Financiera siguiendo el formato a continuacién y enviarla en un
sobre separado de la Propuesta Técnica, como se indica en las Instrucciones para los Proponentes.

Cualquier informacion financiera proporcionada en la Propuesta Técnica conducira a la descalificacién del
Proponente.

La Propuesta Financiera debe estar alineada con los requisitos en los Términos de Referenciay la
Propuesta Técnica del Proponente.

Moneda de la propuesta: [Insertar moneda]
Tabla 1: Resumen de los precios generales

Montos en COP
Propuesta financiera para servicios de capacitacion

Honorarios profesionales (de la Tabla 2)

Otros costos (de la Tabla 3)
Monto total de la Propuesta

Tabla 2: Desglose de honorarios profesionales

Nombre Posicidn Tarifa N.° de Monto total
dias/meses/h
oras
A B C=A+B

Dentro del pais

Domeéstico (home
based)

Subtotal de honorarios profesionales

Tabla 3: Desglose de otros costos

Y Unidad de . . A
Descripcion . Cantidad Precio unitario Monto total
medida
Vuelos internacionales Viaje
Prima de subsistencia ,
. Dia
(perdiem)
Gastos de viaje varios Viaje

Costos de transporte local Suma fija



Gastos de Bolsillo
Otros costos: (especificar)

Tabla 4: Desglose de precio por entregable/actividad

Descripcion de
entregable/actividad

Entregable 1 -Documento de
Linea de base: Con base en la
experiencia previa del
proponente y la revision de
fuentes secundarias que ya
hayan dado cuenta de mapeos
nacionales y regionales de
fuentes de informacion para la
busqueda de personas dadas
por desaparecidas en el
contexto y en razon del
conflicto armado, el consultor
debe elaborar un documento de
linea base que establezca el
estado del arte en la materia.
Este estado del arte debe
indicar las fuentes de
informacién que ya han sido
identificadas para la busqueda
de personas desparecidas, asi
como indicar los énfasis que
deben hacerse para completar
el mapeo de fuentes de
informacién.

Entregable 2 - Disefio
preliminar de matriz para
mapeo regional de fuentes de
informacion: Antes del trabajo
de campo en las regiones
seleccionadas, el consultor
debera entregar el disefio
preliminar de la matriz para
caracterizacién de fuentes
regionales. Esto incluye, la
relacién de los campos,
variables y formas de relacién
entre estas, asi como la
metodologia especifica que serd
utilizada para su
diligenciamiento.

Entregable 3 - Matriz de mapeo
regional de fuentes de
informacion y documento

Subtotal de otros costos:

Honorarios

. Otros costos
profesionales

Total
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analitico de mapeo regional de
fuentes de informacién: Una
matriz de mapeo y un
documento analitico que incluya
la caracterizacion de las fuentes
de acuerdo con: Tipo de fuente:
publica o privada; tipo de
entidad; Contexto de la
documentaciény/ o
informacién; Naturaleza de la
documentacién y/o
informacién; Propdsito de la
fuente; Marco desde donde se
conceptualiza o define la
desaparicién de personas;
Metodologias de
documentacion y de recoleccion
de informacidn; Nivel de
confidencialidad y reserva de la
informacién registradas por las
fuentes; Informacion que aporta
en relacion con la busqueda;
Metodologia de recoleccion de
datos; Metodologia 'y
dispositivos de registroy
sistematizacién de informacion;
Identificacion de uso o
mecanismos de proteccién de la
informacién; Mecanismos de
seguimiento y actualizacion,
medidas de control de calidad,
periodicidad de la aplicacién de
medidas de control de calidad,
mecanismos para la deteccién y
depuracion de registros
duplicados, entre otros;
Mecanismos de acceso a la
informacion.

Entregable 4 - Documento de
recomendaciones sobre
fuentes de informacién a
seleccionar y priorizar de
acuerdo con la valoracién que
surja del mapeo y proponer
mecanismos que la UBPD debe
implementar para su acceso.
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Formulario H: Formulario de Garantia de Mantenimiento de la Propuesta

La Garantia de Mantenimiento de la Propuesta debe emitirse utilizando el encabezamiento oficial del
banco emisor.
Con excepcion de los campos indicados, no pueden realizarse cambios en esta plantilla.

Para: PNUD
[Insertar la informacion de contacto que se especifica en la Hoja de Datos]

POR CUANTO [Nombre y direccidn del Proponente] (en lo sucesivo denominado "el Proponente")
ha presentado una Propuesta al PNUD con fecha de Click here to enter a date. para la ejecucion de
Servicios [Insertar titulo de los servicios] (en lo sucesivo denominada "la Propuesta"):

Y POR CUANTO usted ha estipulado que el Proponente deberda proporcionarle una Garantia
Bancaria de un banco reconocido por la suma especificada en la presente como garantia en el caso de que
el Proponente:

a) no firme el Contrato después de la adjudicacion por el PNUD;

b) retire su Propuesta después de la fecha de apertura de las Propuestas;

c) no cumpla con la variacion de requisitos del PNUD, de acuerdo con las instrucciones de la SDP; o

d) no proporcione la Garantia de Cumplimiento, los seguros u otros documentos que el PNUD pudiera
solicitar como condicidn para la prestacion efectiva del contrato.

Y POR CUANTO hemos acordado otorgarle al Proponente dicha Garantia Bancaria;

POR LO TANTO afirmamos por la presente que somos Garantes y responsables ante usted, en
nombre del Proponente, hasta un total de [monto de la garantia] [en palabras y cifras], que constituye la
suma pagadera en los tipos y las proporciones de monedas en que se pague la Propuesta de Precios; y nos
comprometemos a pagarle a usted, contra su primera solicitud por escrito y sin argumentaciones ni
objeciones de ningun tipo, la suma o las sumas dentro de los limites de [monto de la garantia antes
mencionado] sin necesidad de que usted pruebe o acredite los motivos o las razones de su demanda, en la
suma especificada por esta.

Esta garantia sera valida hasta los 30 dias posteriores a la fecha de validez final de las propuestas.

FIRMA Y SELLO DEL BANCO PROVEEDOR DE LA GARANTIA
Firma:

Nombre:

Titulo:

Fecha:

Nombre del banco

Direccién

[Colocar el sello oficial del Banco]
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