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Système d’appel d’offres en 
ligne eTendering du PNUD



Agenda de la formation

Module 1: 
Enregistrement 
d’un fournisseur

Module 2: 
Recherche 

d’appels d’offres, 
Soumission et 
Modification 
d’une offre 

soumise en ligne

Distribution 
du guide

Répondre 
aux 

questions

E tendering

Présentation -
contexte et 
attentes des 
participants



Contexte de la formation 



Qu’est-ce que le système eTendering

Aucune offre tardive n’est 
acceptée 

Offres électroniques scellées

Estampage électronique des 
offres

Rationalise le processus de 
soumission 

Fournit une piste d’audit 

Le système eTendering reflète 
les valeurs fondamentales du 

PNUD en matière de 
passation de marché, telles 
que l’équité, l’intégrité, la 

transparence et la 
redevabilité.



Enregistrer un profil de soumissionnaire

➢Introduction à l’inscription des
soumissionnaires

➢Action 1 : Connexion avec event.guest

➢Action 2 : Cliquer sur « Register Bidder »
[Inscription d'un soumissionnaire]

➢Action 3 : Enregistrer les informations du  
profil

➢Action 4 : Confirmer l’inscription et créer un
nouveau mot de passe

59

Les soumissionnaires qui utilisent eTendering pour la première fois doivent s’inscrire pour créer un  
compte d’utilisateur soumissionnaire avant de pouvoir participer à un événement dans le système  
eTendering. Cette section fournit un aperçu rapide présentant le processus d’inscription des  
soumissionnaires, la manière de se connecter pour démarrer l’inscription ainsi que la méthode pour  
enregistrer votre profil de soumissionnaire, en 8 étapes.

2 points clés à retenir :

1. Vous ne devez vous inscrire pour un compte

qu’une seule fois

2. C’est aux soumissionnaires et non au PNUD

que revient la responsabilité de gérer l’accès

des parties individuelles à leur compte

Cliquer ici pour  
retourner à la  

table des  
matières
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Introduction à l’inscription des soumissionnaires

Cliquer ici pour  
retourner à la

Action 1  
Connexion avec  

event.
guest

Action 2
Cliquer sur « Register  

Bidder » [Inscrire
un soumissionnaire]

Action 3  
Enregistrer les  

informations du profil  
de soumissionnaire

page principale
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]

mot de passe
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Action 4
Confirmer l’inscription et

créer un nouveau

https://etendering.partneragencies.org

https://etendering.partneragencies.org/


Action 1 : Connexion avec event.guest
[invité.événement]

✓ Nom d’utilisateur : event.guest
✓ Mot de passe : why2change
✓ Lien : https://etendering.partneragencies.org

why2change

Cliquer ici pour
retourner à la

Si vous êtes déjà inscrit(e) dans le système, mais que  
vous ne vous souvenez pas de votre mot de passe,  
veuillez ne pas vous réinscrire.

Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le
lien « Forgotten Password » [Mot de passe oublié] et
créez un nouveau mot de passe.

IMPORTANT

page principale
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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https://etendering.partneragencies.org/


Action 2 : Cliquer sur « Register Bidder » [Inscription d’un
soumissionnaire]

Cliquer ici pour  
retourner à la

Une fois que vous avez cliqué sur ce lien, il peut  
falloir 3 à 4 minutes pour que le système  
charge la page suivante. Veuillez patienter  
jusqu’à ce que la page finisse de se charger,  
sans cliquer sur d’autres liens.

L’icône pivotante en haut à droite de la page
indique que le chargement de la page est en

IMPORTANT

cours.page principale
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Action 3 : Enregistrer les
informations du profil de
soumissionnaire

Cliquer ici pour  
retourner à la

Pour la Question 2, sélectionnez toujours l’option « Both »  
[Les deux]. Ceci permet au soumissionnaire de consulter  
tous les appels d’offres en cours.

Conseil

page principale
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Tous les champs marqués par une astérisque * doivent être remplis

Étape 2 : Créer un profil de société et des utilisateurs

Action 3 : Enregistrer les informations du  
profil de soumissionnaire

page principale

Il est conseillé d’ajouter au moins 2 utilisateurs afin que  
plusieurs personnes de la même société puissent accéder  
au site eTendering. Pour ajouter un autre utilisateur,  
cliquez sur le bouton « Save and Add Another User »

quez

Conseil

[Enregistrer et ajouter un autre utilisateur] ; sinon, cli
64

Register Profile
[Enregistrer un

profil]
Guide de l’utilisateur du système eTendering du PNUD à l’attention des soumissionnaires - janvier 2018sur le bouton « Next » [Suivant] pour passer à la 3e  étape.



Action 3 : Enregistrer les informations du
profil de soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]

65
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Action 3 : Enregistrer les informations du profil de soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Action 3 : Enregistrer les  informations du profil de
soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Action 3 : Enregistrer les  informations du profil de  soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Action 3 : Enregistrer les  informations du profil de 
soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Étape 7 : Terminer l’inscription d’un soumissionnaire

Une fois que vous avez accepté les Conditions générales, le message suivant s’affiche, confirmant que l’inscription a réussi :

Cliquez sur « OK » pour terminer

votre inscription de soumissionnaire.

Action 3 : Enregistrer les informations du profil  
de soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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Action 4 : Confirmer l’inscription et créer un nouveau mot de passe

IMPORTANT

• Vous ne pouvez utiliser le mot de passe temporaire qu’une
seule fois.

• Vous devez créer un nouveau mot de passe pour vous
Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]

connecter à votre compte et pour afficher les événements.
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1

Action 4 : Confirmer l’inscription et
créer un nouveau mot de passe

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Register Profile  
[Enregistrer un  

profil]
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5.0 Gérer un profil de soumissionnaire

73

La présente section décrit certaines fonctions supplémentaires du système eTendering qui  
permettent aux soumissionnaires d’afficher leurs activités de soumission d’offres et de mettre à jour  
les informations dans leur profil de soumissionnaire.

➢5.1 Afficher les activités de soumission d’offres

➢5.2 Gérer des profils de soumissionnaire

➢5.3 Gérer l’accès des utilisateurs

Cliquer ici pour  
retourner à la  

table des  
matières
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5.1 Afficher les activités de soumission d’offres

74

Cliquer ici pour
retourner à la
page principale
ManageProfile
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5.2 Mettre à jour des profils de soumissionnaire

Cliquer ici pour
retourner à la  

page principale  
Manage Profile  
[Gérer un profil]
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Cas pratique 1 

Utiliser les instructions et les enseignements fournis dans le module 1 
pour créer votre entreprise dans le système

utiliser le lien suivant pour accéder au système:

https://etendering.partneragencies.org
Identifiant: event.guest
Mot de passe: why2change

https://etendering.partneragencies.org/


WIFI CODE: ETENDERING BFA10

PASS CODE : Pnud2019




