[bookmark: _Toc454283471][bookmark: _Toc454290543][bookmark: _Toc508626306][bookmark: _Toc516414436][bookmark: _GoBack]Sección 6: Formularios de Ofertas Entregables/Lista de Verificación

Este formulario sirve como una lista de verificación para la preparación de la Oferta. Complete los Formularios de Ofertas Entregables de acuerdo con las instrucciones de los formularios y devuélvalos como parte de su presentación de la Oferta. No se permitirá ninguna alteración al formato de los formularios ni se aceptará ninguna sustitución.

Antes de presentar la Oferta, asegúrese de cumplir con las instrucciones de Presentación de la Oferta de la HdeD22.

Oferta Técnica:
	¿Ya completó debidamente todos los Formularios de Ofertas Entregables? 
	

	· Formulario A: Formulario de Presentación de la Oferta
	☐

	· Formulario B: Formulario de Información del Licitante
	☐

	· Formulario C: Formulario de Información de la Asociación en participación, el Consorcio o la Asociación
	☐

	· Formulario D: Formulario de elegibilidad y Calificaciones 
	☐

	· Formulario E: Formulario de Oferta Técnica/Especificación de Cantidades
	☐

	· Formulario G: Formulario de Garantía de Mantenimiento de la Oferta 
	

	¿Ya proporcionó los documentos requeridos para establecer el cumplimiento de los criterios de evaluación en la Sección 4? 
	☐




Lista de Precios:
	· Formulario F: Formulario de Lista de Precios
	☐
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[bookmark: _Form_A:_Proposal/No][bookmark: _Form_B:_Proposal][bookmark: _Toc508626307][bookmark: _Toc516414437]Formulario A: Formulario de Presentación de la Oferta 
[bookmark: _Hlk512953754]NOTA PARA EL LICITANTE. Se requiere que el formulario se presente en papelería / con el membrete de la empresa

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



[bookmark: Text5]Los abajo firmantes ofrecemos suministrar los bienes y servicios relacionados requeridos para [Insertar título de bienes y servicios] de conformidad con su Invitación a Licitar N.º [Insertar número de referencia de la IAL] y nuestra Oferta. Presentamos nuestra Oferta por medio de este documento, que incluye la Oferta Técnica y la Lista de Precios.

La Lista de Precios adjunta es por la suma de [Insertar el monto en palabras y cifras e indicar la moneda]. 

Por el presente declaramos que nuestra empresa, sus filiales o subsidiarias o empleados, incluidos los miembros de Asociación en participación, Consorcios o Asociaciones, o subcontratistas o proveedores, para cualquier parte del contrato:

a) no están sujetos a la prohibición de adquisición por parte de las Naciones Unidas, incluidas, entre otras, las prohibiciones derivadas del Compendio de Listas de Sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas;
b) no han sido suspendidos, excluidos, sancionados o de otro modo identificados como inadmisibles por ninguna Organización de las Naciones Unidas, el Grupo del Banco Mundial ni ninguna otra Organización internacional; 
c) no tienen conflicto de intereses de acuerdo con la Cláusula 4 de las Instrucciones para los Licitantes;
d) no emplean ni anticipan emplear a ninguna persona que sea o haya sido miembro del personal de la ONU en el último año, si dicho miembro del personal de la ONU tiene o tuvo relaciones profesionales previas con nuestra empresa en su calidad de miembro del personal de la ONU en los últimos tres años de servicio con la ONU (de acuerdo con las restricciones posteriores al empleo de la ONU publicadas en ST/SGB/2006/15);
e) no se han declarado en bancarrota, no están involucrados en procedimientos de bancarrota o sindicatura, y no existe ningún juicio o acción legal pendiente contra ellos que pueda perjudicar sus operaciones en el futuro previsible; 
f) se comprometen a no involucrarse en prácticas prohibidas, incluidas, entre otras, la corrupción, el fraude, la coacción, la colusión, la obstrucción ni en ninguna otra práctica contraria a la ética, con la ONU o cualquier otra parte, y a realizar negocios de una manera que evite cualquier riesgo financiero, operativo, de reputación u otro indebido para la ONU, y aceptamos los principios del Código de Conducta de Proveedores de las Naciones Unidas y respetamos los principios del Pacto Mundial de las Naciones Unidas.
g) Aceptan los Términos y Condiciones Generales aplicables al Contrato del PNUD, en caso de adjudicación.

Declaramos que toda la información y las afirmaciones realizadas en esta Oferta son verdaderas, y aceptamos que cualquier malinterpretación o malentendido contenido en ella pueda conducir a nuestra descalificación y/o aplicación de sanciones por parte del PNUD. 

Ofrecemos suministrar los bienes y servicios relacionados de conformidad con los documentos de Licitación, incluidas las Condiciones Generales del Contrato del PNUD y de acuerdo con la Lista de Requisitos y las Especificaciones Técnicas.
Nuestra Oferta será válida y permanecerá vinculante entre nosotros por el período especificado en la Hoja de Datos de la Oferta. 

Entendemos y reconocemos que no está obligado a aceptar ninguna Oferta que reciba.

Yo, el abajo firmante, certifico que estoy debidamente autorizado por [Insertar nombre del Licitante] para firmar esta Oferta y estar sujeto a ella si el PNUD la acepta. 


Nombre: 	_____________________________________________________________
Cargo: 	_____________________________________________________________
Firma: 	_____________________________________________________________
[Colocar el sello oficial del Licitante]
[bookmark: _Toc508626308][bookmark: _Toc516414438]Formulario B: Formulario de Información del Licitante


	Nombre legal del Licitante
	[Completar]

	Dirección legal
	[Completar]

	Año de registro
	[Completar]

	Información sobre el Representante Autorizado del Licitante
	Nombre y cargo: [Completar] 
Números de teléfono: [Completar]
Correo electrónico: [Completar]

	¿Usted es un proveedor registrado en el  UNGM[footnoteRef:1]? [1:  Ver www.UNGM.org] 

	☐ Sí  ☐ No 	En caso afirmativo, [insertar número de proveedor del UNGM] 

	¿Usted es un proveedor del PNUD?
	☐ Sí  ☐ No 	En caso afirmativo, [insertar número de proveedor del PNUD] 

	Países donde opera
	[Completar]

	N.° de empleados a tiempo completo
	[Completar]

	Certificación de Garantía de Calidad (p. ej., ISO 9000 o equivalente) (En caso afirmativo, proporcione una Copia del Certificado válido):
	[Completar]

	¿Su Empresa posee alguna acreditación como ISO 14001 o ISO 14064 o equivalente relacionada con el medio ambiente? (En caso afirmativo, proporcione una Copia del Certificado válido):
	[Completar]

	¿Su Empresa posee una Declaración escrita de su Política Ambiental? (En caso afirmativo, proporcione una Copia).
	[Completar]

	¿Su organización demuestra un compromiso significativo con la sostenibilidad a través de otros medios, por ejemplo, documentos internos de la política de la empresa sobre el empoderamiento de las mujeres, las energías renovables o la membresía de instituciones comerciales que promueven tales asuntos?
	[Completar]

	¿Su empresa es miembro del Pacto Mundial de la ONU[footnoteRef:2]?  [2:  UN Global Compact.] 

	[Completar]

	Persona de contacto en caso de que el PNUD necesite solicitar aclaraciones durante la evaluación de la Oferta 
	Nombre y cargo: [Completar]
Números de teléfono: [Completar]
Correo electrónico: [Completar]

	Adjunte los siguientes documentos: 
	✓ Perfil de la empresa que no deberá exceder de quince (15) páginas (Subsanable) 
✓ Relación de miembros de la Junta Directiva y sus cargos, con la debida certificación del secretario de la empresa, o un documento equivalente si el Licitante no es una corporación (Subsanable) 
✓ Relación de accionistas y otras entidades interesadas desde el punto de vista financiero en la empresa, que posean un 5% o más de las acciones u otros intereses, o su equivalente si Licitante no es una corporación (Subsanable) 
✓ Certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o entidad competente, en el cual conste: inscripción, matrícula vigente, objeto social y facultades del representante legal o su equivalente para empresas extranjeras (subsanable) 
El objeto social debe permitir la actividad, gestión u operación que se solicita en esta IAL y que es el objeto del contrato que de ella se derive. El certificado debe tener antigüedad no superior a 30 días. La duración de la persona jurídica debe ser igual al plazo del contrato y un año más. Las firmas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y representación legal conforme a la legislación del país de origen. Si la oferta es presentada en unión temporal o consorcio, cada uno de los integrantes deberá acreditar la existencia y representación legal. 
✓Auto Declaración por escrito de que la empresa no está incluida en la Lista 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, o en la lista de la División de Adquisiciones de la ONU o en cualquier otra lista suspensiva de la ONU 
✓En caso de establecimiento de comercio - Registro Mercantil: expedido por la Cámara de Comercio respectiva, en el cual conste: inscripción y nombre del establecimiento de comercio o su equivalente para empresas extranjeras El certificado debe tener antigüedad no superior a 30 días. 
✓RUT: Deberán pertenecer al régimen común o su equivalente para empresas extranjeras: En caso de no pertenecer a dicho régimen la cotización será rechazada. 
✓Certificados de cumplimiento ambiental, acreditaciones, marcas o etiquetas, u otras pruebas de que las prácticas del Licitante contribuyen a la sostenibilidad ecológica y a la reducción de los impactos ambientales adversos (p.ej., uso de sustancias no tóxicas, materias primas recicladas, equipos de eficiencia energética, emisiones de carbono reducidas, entre otros), si los tuviere.




[bookmark: _Toc508626309][bookmark: _Toc516414439]Formulario C: Formulario de información de la Asociación en participación, el Consorcio o la Asociación

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



Para completar y devolver con la Oferta, si la Oferta se presenta como Asociación en participación, , Consorcio o Asociación.

	N.°
	Nombre del Asociado e información de contacto (dirección, números de teléfono, números de fax, dirección de correo electrónico)  
	Proporción propuesta de responsabilidades (en %) y tipo de bienes y/o servicios que realizará cada una de las partes 

	1
	[Completar]
	[Completar]

	2
	[Completar]
	[Completar]

	3
	[Completar]
	[Completar]



	Nombre del asociado principal 
(con autoridad para obligar a la Asociación en participación Consorcio o Asociación durante el proceso de IAL y, en caso de que se adjudique un Contrato, durante la ejecución del contrato)
	[Completar]



Adjuntamos una copia del documento al que se hace referencia a continuación firmado por cada asociado, que detalla la estructura legal probable y la confirmación de la responsabilidad solidaria y conjunta de los miembros de tal empresa:

☐ Carta de intención para la creación de una Asociación en participación	O
☐ Acuerdo de creación de Asociación en participación, Consorcio o Asociación 

Por la presente confirmamos que, si se adjudica el contrato, todas las partes de la Asociación en participación, el Consorcio o la Asociación serán conjunta y solidariamente responsables ante el PNUD por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato.


	Nombre del asociado: ___________________________________ 
	Nombre del asociado: ___________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ___________________________________
	Fecha: ___________________________________

	
	

	Nombre del asociado: ___________________________________
	Nombre del asociado: ___________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ___________________________________
	Fecha: ___________________________________





[bookmark: _Toc508626310][bookmark: _Toc516414440]Formulario D: Formulario de elegibilidad y calificaciones

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



Si es Asociación en participación, Consorcio o Asociación, el formulario debe ser completado por cada asociado.

Historial de contratos incumplidos

	☐No hubo contratos incumplidos durante los últimos 3 años 

	☐Contratos incumplidos durante los últimos 3 años

	Año
	Porción de incumplimiento del contrato
	Identificación de contrato
	Monto total del contrato (valor actual en USD)

	 
	

	Nombre del Cliente: 
Dirección del Cliente: 
Motivos de incumplimiento:
	




Historial de litigios (incluidos litigios pendientes)

	☐ Sin historial de litigios durante los últimos 3 años

	☐ Historial de litigios como se indica a continuación

	Año de disputa 
	Monto en disputa (en USD)
	Identificación de contrato
	Monto total del contrato (valor actual en USD)

	 
	
	Nombre del Cliente: 
Dirección del Cliente: 
Asunto en disputa: 
Parte que inició la disputa: 
Estado de la disputa:
Parte adjudicada, en caso de resolución:
	




Experiencia relevante previa 
Presentación de mínimo TRES (3) certificaciones de contratos prestados satisfactoriamente por un valor mínimo de COP$200.000.000 cada uno, cuyo objeto debe ser similar al del proceso 

Dichos contratos deberán haber sido ejecutados, durante los últimos dos años.

Enumere sólo aquellos contratos para los cuales el Licitante fue legalmente contratado o subcontratado por el Cliente como empresa o como uno de los asociados del Consorcio o de la Asociación en participación. El Licitante debe adjuntar copia de las certificaciones de los contratos relacionados para fundamentar la experiencia enviada.

	Nombre del proyecto y país de contratación
	Detalles de contacto del cliente y referencia
	Valor del contrato
	Período de actividad y estado
	Tipos de actividades realizadas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los Licitantes también pueden adjuntar sus propias Hojas de Datos del Proyecto con más detalles sobre las asignaciones mencionadas anteriormente.
☐ Se adjunta la declaración de desempeño satisfactorio de los 3 (tres) Clientes principales o más.

Posición financiera
	Facturación anual durante los últimos 3 años
	Año       	COP      
Año       	COP      

	Última calificación crediticia (si corresponde); indique la fuente
	



	Información financiera
(en equivalente a COP)
	Información histórica de los últimos 3 años


	
	Año 1
	Año 2

	
	Información del balance

	Activos totales 
	
	

	Pasivos totales 
	
	

	Activos líquidos
	
	

	Pasivos líquidos
	
	

	
	Información del estado de ingresos

	Ingresos totales/brutos 
	
	

	Ganancias antes de impuestos 
	
	

	Ganancias netas 
	
	

	Fondo de maniobra 
	
	


☐ Se adjuntan copias de los estados financieros auditados (balances, incluidas todas las notas relacionadas y estados de ingresos) durante los años requeridos anteriormente que cumplen con las siguientes condiciones:
a) Deben reflejar la situación financiera del Licitante o de cada parte en una Asociación en Participación, y no empresas de la misma corporación y/o matrices.
b) Los estados financieros históricos deben estar auditados por un contador público certificado.
c) Los estados financieros históricos deben corresponder a períodos contables ya completados y auditados. No se aceptarán estados por períodos parciales.


[bookmark: _Toc516414441][bookmark: _Toc508626311]Formulario E: Formulario de Oferta Técnica 

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



La Oferta del Licitante debe organizarse de manera que siga este formato de Oferta Técnica. Cuando se le presente al licitante un requisito o se le solicite que use un enfoque específico, el licitante no sólo debe declarar su aceptación, sino también describir cómo pretende cumplir con los requisitos. Cuando se solicite una respuesta descriptiva, si esta no se proporciona, se considerará que no cumple con todos los requisitos solicitados. 

SECCIÓN 1: Aptitudes, capacidad y experiencia del Licitante

1.1 Capacidad organizativa general que pueda afectar la ejecución: estructura de gestión, estabilidad financiera y capacidad de financiación de proyectos, controles de gestión de proyectos, medida en que se subcontrataría cualquier trabajo (de ser así, proporcione detalles).
1.2 Procedimientos de garantía de calidad y medidas de mitigación de riesgos.
1.3 Compromiso de la organización con la sostenibilidad.


SECCIÓN 2: Alcance del suministro, especificaciones técnicas y servicios relacionados

En esta sección se debe demostrar la capacidad de respuesta del Licitante ante las especificaciones al identificar los componentes específicos propuestos, abordar los requisitos, según se especifique, punto por punto; proporcionar una descripción detallada de las características de ejecución esenciales propuestas; y demostrar de qué modo la oferta propuesta cumple con los requisitos o las especificaciones o los supera. Todos los aspectos importantes deben abordarse con suficiente detalle.
2.1 Una descripción detallada de cómo el Licitante entregará los bienes y servicios requeridos, teniendo en cuenta la idoneidad de las condiciones locales y el entorno del proyecto. Detalla cómo se organizarán, controlarán y entregarán los diferentes elementos del servicio.
2.2 Explique si prevé subcontratar algún trabajo, a quién, qué porcentaje de los requisitos, el motivo de la subcontratación y las funciones de los subcontratistas propuestos, y cómo todos funcionarán como un equipo. 
2.3 La oferta también incluirá detalles de los mecanismos internos del Licitante en materia de revisión técnica y garantía de calidad. 
2.4 Plan de ejecución, incluido un diagrama de Gantt o un calendario del proyecto en el que se indique la secuencia detallada de las actividades que se llevarán a cabo y sus plazos correspondientes. 
2.5 Demuestre cómo planea integrar medidas de sostenibilidad en la ejecución del contrato.


ITEM I.
EQUIPO MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO TIPO DEPARTAMENTAL DE ALTO RENDIMIENTO
CANTIDAD INICIAL EN BOGOTA:  SIETE (7) 

	Bienes y servicios que se suministrarán y 
	Su respuesta

	
	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Fecha de entrega 
	Certificado de calidad/licencias de exportación, etc. (indique todo lo que corresponda y adjunte)
	Comentarios

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	(confirme que cumple o indique la fecha de entrega)
	
	

	
	
	(indicar discrepancias)
	 
	
	

	Funciones
	Impresión, Copiado, Escaneo (Color y Blanco y Negro), 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Escaneo en Red, Local y USB
	
	
	
	
	

	Modelo Equipos
	El modelo de los equipos es 2019 o superior. Equipos Nuevos sin uso, no remanufacturados.
	 
	 
	 
	 
	 

	Procesador
	600 MHz
	 
	 
	 
	 
	 

	Memoria RAM
	3 GB
	 
	 
	 
	 
	 

	Almacenamiento Interno
	40 GB
	 
	 
	 
	 
	 

	Soporte a sistemas operativos
	Plataforma en Microsoft Windows en todas sus Versiones a partir de la versión Windows 7 SP1 Hasta Windows 10 32 y 64 bits,  Mac   XOS   10.2.4/10.3/10.4/10.5, 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	De   igual manera   para   Sistemas Operativos para servidores Windows    en   sus   versiones 2008 hasta 2012 R2 de 32 y 64 bits o superiores.
	
	
	
	
	

	
	Debe soportar sistemas Operativos Linux
	
	
	
	
	

	Interfaz
	Interfaz host USB, Ethernet 10 base-T/100 base-TX/1000 base-T, USB 2.0, , NIC adicional (2.º puerto), IEEE 1284/ECP Bidireccional
	 
	 
	 
	 
	 

	Pantalla
	Debe contar con pantalla Táctil
	 
	 
	 
	 
	 

	Protocolo de Soporte de Red
	TCP/IP IPv6, TCP/IP IPv4, AppleTalk, TCP, UDP, Bonjour
	 
	 
	 
	 
	 

	Bandejas
	(4) Cuatro
	 
	 
	 
	 
	 

	Tamaños de Papel Soportados
	A6, Oficio, Super Tabloide (12 x18" , 305 x 457 mm), Sobre 7 3/4, JIS-B4, 9 sobre, JIS-B5, A3, A4, Legal, SRA3, A5, Carta, Sobre B5, Declaración, Sobre C5, Ejecutivo, Universal, Sobre DL, Folio
	 
	 
	 
	 
	 

	Tipos de papel
	Transparencias, papel bond, papel reciclado, sobres, Cartulina, Etiquetas
	 
	 
	 
	 
	 

	Rendimiento de Suministros
	Tóner para 25.000 impresiones y/o fotocopias
	 
	 
	 
	 
	 

	Software de Administración
	Se deberá incluir software para gestión y contabilización de copiado e impresión de todos los usuarios en cada una de las sedes en las que se instalen los equipos y los respectivos informes se deberán incluir al momento de la facturación.
	 
	 
	 
	 
	 

	Suministros Requeridos
	Debe suministrar el papel, Tóner y demás consumibles requeridos para su funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	 

	IMPRESION 

	Velocidad de Impresión
	60 ppm o superior
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera impresión
	5 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Lenguajes de Impresión
	PCL PostScript 3, XPS
	 
	 
	 
	 
	 

	Resolución de impresión
	1200 x 1200 dpi
	 
	 
	 
	 
	 

	Impresión dúplex
	Incorporado
	 
	 
	 
	 
	 

	DIGITALIZACION 

	Resolución de digitalización
	1.200 dpi (Twain) - Máximo
	 
	 
	 
	 
	 

	Velocidad de digitalización
	70 ppm mínimo a color / 80 epm  en  blanco  y negro
	 
	 
	 
	 
	 

	Alimentador automático de documentos
	Alimentador     automático     de     documentos. Digitalización dúplex de una sola pasada, ADF
	 
	 
	 
	 
	 

	Formatos de archivo de digitalización
	Formatos de archivo de digitalización BMP, JPG, TIFF, TIFF (comprimido), TIFF de varias páginas, PNG, PDF (normal, normal con 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3 imágenes, búsqueda de sólo imágenes, MRC), software para la conversión de documentos PDF/A, RTF, TXT, UNICODE, HTM, DOC, WPD, XML, XLS, OPF, XPS
	
	
	
	
	

	Drivers Incluidos
	TWAIN de red
	 
	 
	 
	 
	 

	Digitalización hacia
	E-mail, SMB, FTP, URL, USB
	 
	 
	 
	 
	 

	COPIADO 

	Velocidad de Copiado
	60 ppm o superior
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera Copia
	5 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Rango de ampliación/reducción
	25% a 200%
	 
	 
	 
	 
	 

	Copia Múltiple
	Hasta 999 copias
	 
	 
	 
	 
	 



ITEM II.
EQUIPO MULTIFUNCIONAL COLOR TIPO DEPARTAMENTAL DE ALTO RENDIMIENTO

CANTIDAD INICIAL EN BOGOTA:  TRES (3)

	Bienes y servicios que se suministrarán y 
	Su respuesta

	
	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Fecha de entrega 
	Certificado de calidad/licencias de exportación, etc. (indique todo lo que corresponda y adjunte)
	Comentarios

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	(confirme que cumple o indique la fecha de entrega)
	
	

	
	
	(indicar discrepancias)
	
	
	

	Funciones
	Impresión, Copiado, Escaneo (Color y Blanco y Negro), 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Escaneo en Red, Local y USB
	
	
	
	
	

	Modelo Equipos
	El modelo de los equipos es 2019 o superior. Equipos Nuevos sin uso, no remanufacturados.
	 
	 
	 
	 
	 

	Procesador
	500 MHz
	 
	 
	 
	 
	 

	Memoria RAM
	2 GB
	 
	 
	 
	 
	 

	Almacenamiento Interno
	40 GB
	 
	 
	 
	 
	 

	Soporte a sistemas operativos
	Plataforma en Microsoft Windows en todas sus Versiones a partir de la versión Windows 7 SP1 Hasta Windows 10, 32 y 64  bits,  Mac   XOS   10.2.4/10.3/10.4/10.5, 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	De   igual manera   para   Sistemas Operativos para servidores Windows    en   sus   versiones 2008 hasta 2012 R2 de 32 y 64 bits o superiores.
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Debe soportar sistemas Operativos Linux
	 
	 
	 
	 
	 

	Interfaz
	Interfaz host USB, Ethernet 10 base-T/100 base-TX/1000 base-T, USB 2.0, , NIC adicional (2.º puerto), IEEE 1284/ECP Bidireccional
	 
	 
	 
	 
	 

	Pantalla
	Debe contar con pantalla Táctil
	 
	 
	 
	 
	 

	Protocolo de Soporte de Red
	TCP/IP IPv6, TCP/IP IPv4, AppleTalk, TCP, UDP, Bonjour
	 
	 
	 
	 
	 

	Bandejas
	(3) TRES
	 
	 
	 
	 
	 

	Tamaños de Papel Soportados
	A6, Oficio, Super Tabloide (12 x18" , 305 x 457 mm), Sobre 7 3/4, JIS-B4, 9 sobre, JIS-B5, A3, A4, Legal, SRA3, A5, Carta, Sobre B5, Declaración, Sobre C5, Ejecutivo, Universal, Sobre DL, Folio
	 
	 
	 
	 
	 

	Tipos de papel
	Transparencias, papel bond, papel reciclado, sobres, Cartulina, Etiquetas
	 
	 
	 
	 
	 

	Rendimiento de Suministros
	Tóners para 25.000 impresiones y/o fotocopias tóner negro, 16.000 Color (Cyan/Magenta/Yellow)
	 
	 
	 
	 
	 

	Software de Administración
	Se deberá incluir software para gestión y contabilización de copiado e impresión de todos los usuarios en cada una de las sedes en las que se instalen los equipos y los respectivos informes se deberán incluir al momento de la facturación.
	 
	 
	 
	 
	 

	Suministros Requeridos
	Debe suministrar el papel, Tóners y demás consumibles requeridos para su funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	 

	IMPRESION 

	Velocidad de Impresión
	50 ppm en color 
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera impresión
	7 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Lenguajes de Impresión
	PCL PostScript 3, XPS
	 
	 
	 
	 
	 

	Resolución de impresión
	1200 x 1200 dpi
	 
	 
	 
	 
	 

	Impresión dúplex
	Incorporado
	 
	 
	 
	 
	 

	DIGITALIZACION 

	Resolución de digitalización
	1.200 dpi (Twain) - Máximo
	 
	 
	 
	 
	 

	Velocidad de digitalización
	60 ppm mínimo a color / 70  ppm  en  blanco  y negro
	 
	 
	 
	 
	 

	Alimentador automático de documentos
	Alimentador     automático     de     documentos. Digitalización dúplex de una sola pasada, ADF
	 
	 
	 
	 
	 

	Formatos de archivo de digitalización
	Formatos de archivo de digitalización BMP, JPG, TIFF, TIFF (comprimido), TIFF de varias páginas, PNG, PDF (normal, normal con 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3 imágenes, búsqueda de sólo imágenes, MRC), software para la conversión de documentos PDF/A, RTF, TXT, UNICODE, HTM, DOC, WPD, XML, XLS, OPF, XPS
	
	
	
	
	

	Drivers Incluidos
	TWAIN de red
	 
	 
	 
	 
	 

	Digitalización hacia
	E-mail, SMB, FTP, URL, USB
	 
	 
	 
	 
	 

	COPIADO 

	Velocidad de Copiado
	60 ppm o superior
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera Copia
	5 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Rango de ampliación/reducción
	25% a 200%
	 
	 
	 
	 
	 

	Copia Múltiple
	Hasta 999 copias
	 
	 
	 
	 
	 


ITEM III.

ESPECIFICACIONES DE SERVICIOS CONEXOS O DE POST VENTA

	Otros servicios y requisitos relacionados 
	Cumplimiento de requisitos 
	Detalles o comentarios 

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	sobre los requisitos relacionados

	
	
	(indicar discrepancias)
	

	Instalación de Equipos
	Los equipos se deberán entregar instalados y configurados en los sitios asignados por el PNUD. Los equipos deberán ser instalados en cada computador del PNUD de forma automática. Cada equipo que se vincule a la red debe poder imprimir en cualquier equipo de la Sede, donde se instalen estas máquinas.
	 
	 
	 

	Mantenimiento
	El proveedor garantizara el funcionamiento de los equipos y para ello realizara los mantenimientos preventivos y correctivos que requiera, incluyendo repuestos y consumibles para los equipos Ofertados.
	 
	 
	 

	
	El servicio debe incluir Plan de contingencia que garantice la continuidad del servicio en caso de fallas.
	
	
	

	
	El proveedor entregará con los equipos, cronograma de Mantenimientos preventivos durante la vigencia del contrato, el cual será atendido por el operador. Dichos mantenimientos deberán ser programados en horarios que no afecten el servicio. 
	
	
	

	Software de Administración
	El proveedor deberá suministrar un software de administración de los equipos ofertados, de forma centralizada, con el hardware requerido para su instalación, el cual permita conectarse al Directorio Activo, para la gestión y contabilización de copiado, impresión y digitalización de cada usuario en cada una de las sedes en las que se instale los equipos. 
	 
	 
	 

	Operador
	El proveedor deberá suministrar un operador debidamente capacitado y certificado por el fabricante de los equipos ofertados en los ITEM 1 Y 2, en la administración y solución de problemas de dichos equipos (Nivel I). Dicho operador deberá estar presente en las instalaciones del PNUD, tiempo completo en horario de oficina comprendido entre las 8:00am y las 5:30pm, de lunes a viernes y los festivos nacionales no reconocidos por el PNUD (o la Agencia o proyecto que contraten los servicios de copiado y requieran del operador.)  
	 
	 
	 

	
	El operador diariamente verificará el normal funcionamiento de los equipos y diligenciará la bitácora de cada equipo para los siguientes Ítems: Contadores (impresión, digitalización, fotocopiado, estado de consumibles, estado del equipo, solicitud de vista preventiva y/o correctiva, cambio de tóner(s), 
	
	
	

	Bitácora
	El proveedor deberá mantener una bitácora por cada equipo suministrado, con acceso desde Internet, donde se pueda evidenciar:
	 
	 
	 

	
	Marca, modelo, serial, fecha de puesta en servicio, contadores, consumibles, fecha cambio de tóner(s), fecha cambio de consumibles, fecha de ultimo Mant preventivo, visitas requeridas, y demás datos relevantes de cada máquina.
	
	
	

	Informes
	El proveedor deberá presentar de forma mensual, como anexo a la facturación respectiva, un informe detallado sobre el comportamiento del servicio, el consumo durante el período de facturación (mensual vencido), por códigos de impresión y centros de costos 
	 
	 
	 

	Servicio de impresión externo
	El proveedor deberá garantizar el servicio de impresión fuera de las instalaciones del PNUD en caso de requerirse para altos volúmenes o solicitudes especiales.
	 
	 
	 

	Terminado de documentos
	El proveedor deberá facilitar el servicio de terminado de documentos en el área asignada por el PNUD, otras agencias y proyectos, con su operador asignado. Dentro de los servicios de terminado esta: Argollado, Laminado, corte.
	 
	 
	 

	
	El Operador llevará el control de los servicios requeridos, con los mismos parámetros de facturación para los servicios de impresión.
	
	
	

	Capacitación
	El proveedor deberá garantizar la capacitación de todos los usuarios del servicio en la operación estándar del equipo y en la solución de problemas comunes.
	 
	 
	 

	Manuales
	Entregar un manual operativo y de procedimientos, dentro de los primeros 15 días calendario después de la fecha de inicio del contrato.
	 
	 
	 

	Soporte Técnico
	El primer Nivel de soporte, será prestado por el operador en sitio, quien debe tener la capacidad para reportar el daño de forma inicial.
	 
	 
	 

	
	Una vez puesto el requerimiento de soporte por parte del operador, el proveedor tendrá 4 a 6 horas hábiles para desplazamiento de un técnico de soporte Nivel II quien determinará la falla y su tiempo de solución.
	
	
	

	
	El tiempo máximo de inactividad del equipo será de 24 horas posterior al reporte inicial. Después de este tiempo, el proveedor deberá cambiar el equipo en falla e instalar y configurar un equipo de iguales o superiores especificaciones, sin que este cambio genere costos adicionales. Sera responsabilidad del proveedor la toma de contadores antes de retirar el equipo de las instalaciones del PNUD.
	
	
	



ITEM IV
OTROS EQUIPOS REQUERIDOS

El PNUD, proyectos y agencias del sistema de las Naciones Unidas, cuentan con oficinas en otras ciudades principales e intermedias del país. Por la cantidad de usuarios en cada una de estas oficinas, se requieren equipos de menor tamaño, para prestar el servicio 

IV.I EQUIPO REQUERIDO: Equipo Multifuncional Blanco y Negro Laser para trabajo en grupo

	Bienes y servicios que se suministrarán y 
	Su respuesta

	
	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Fecha de entrega 
	Certificado de calidad/licencias de exportación, etc. (indique todo lo que corresponda y adjunte)
	Comentarios

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	(confirme que cumple o indique la fecha de entrega)
	
	

	
	
	(indicar discrepancias)
	
	
	

	Funciones
	Impresión, Copiado, Escaneo (Color y Blanco y Negro), 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Escaneo en Red, Local y USB
	
	
	
	
	

	Modelo Equipos
	El modelo de los equipos es 2019 o superior. Equipos Nuevos sin uso, no remanufacturados.
	 
	 
	 
	 
	 

	Memoria RAM
	512 MB
	 
	 
	 
	 
	 

	Soporte a sistemas operativos
	Plataforma en Microsoft Windows en todas sus Versiones a partir de la versión Windows 7 SP1 Hasta Windows 10, 32 y 64 bits,  Mac   XOS   10.2.4/10.3/10.4/10.5, 
	 
	 
	 
	 
	 

	Interfaz
	Interfaz host USB, Ethernet 10 base-T/100 base-TX/1000 base-T, USB 2.0,
	 
	 
	 
	 
	 

	Pantalla
	Debe contar con pantalla Táctil
	 
	 
	 
	 
	 

	Protocolo de Soporte de Red
	TCP/IP IPv6, TCP/IP IPv4, AppleTalk, TCP, UDP, Bonjour
	 
	 
	 
	 
	 

	Bandejas
	(2) Dos
	 
	 
	 
	 
	 

	Tamaños de Papel Soportados
	A6, Oficio, Super Tabloide (12 x18" , 305 x 457 mm), Sobre 7 3/4, JIS-B4, 9 sobre, JIS-B5, A3, A4, Legal, SRA3, A5, Carta, Sobre B5, Declaración, Sobre C5, Ejecutivo, Universal, Sobre DL, Folio
	 
	 
	 
	 
	 

	Tipos de papel
	Transparencias, papel bond, papel reciclado, sobres, Cartulina, Etiquetas
	 
	 
	 
	 
	 

	Rendimiento de Suministros
	Tóner para 10.000 impresiones y/o fotocopias B&N
	 
	 
	 
	 
	 

	Suministros Requeridos
	Debe suministrar Tóner, papel y demás consumibles requeridos para su funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	 

	IMPRESION 

	Velocidad de Impresión
	40 ppm en B&N
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera impresión
	7 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Lenguajes de Impresión
	PCL PostScript 3 ,  XPS
	 
	 
	 
	 
	 

	Resolución de impresión
	1200 x 1200 dpi
	 
	 
	 
	 
	 

	Impresión dúplex
	Incorporado
	 
	 
	 
	 
	 

	DIGITALIZACION 

	Resolución de digitalización
	1.200 dpi (Twain) - Máximo
	 
	 
	 
	 
	 

	Velocidad de digitalización
	40 ppm mínimo 
	 
	 
	 
	 
	 

	Alimentador automático de documentos
	Alimentador     automático     de     documentos. 
	 
	 
	 
	 
	 

	Formatos de archivo de digitalización
	Formatos de archivo de digitalización BMP, JPG, TIFF, TIFF (comprimido), TIFF de varias páginas, PNG, PDF (normal, normal con 3 imágenes, búsqueda de sólo imágenes, MRC).
	 
	 
	 
	 
	 

	Drivers Incluidos
	TWAIN de red
	 
	 
	 
	 
	 

	Digitalización hacia
	E-mail, SMB, FTP, URL, USB
	 
	 
	 
	 
	 

	COPIADO 

	Velocidad de Copiado
	30 ppm o superior
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera Copia
	7 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Rango de ampliación/reducción
	25% a 200%
	 
	 
	 
	 
	 



IV.II EQUIPO REQUERIDO: Equipo Multifuncional Color Laser para trabajo en grupo

	Bienes y servicios que se suministrarán y 
	Su respuesta

	
	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Fecha de entrega 
	Certificado de calidad/licencias de exportación, etc. (indique todo lo que corresponda y adjunte)
	Comentarios

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	(confirme que cumple o indique la fecha de entrega)
	
	

	
	
	(indicar discrepancias)
	
	
	

	Funciones
	Impresión, Copiado, Escaneo (Color y Blanco y Negro), 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Escaneo en Red, Local y USB
	
	
	
	
	

	Modelo Equipos
	El modelo de los equipos es 2019 o superior. Equipos Nuevos sin uso, no remanufacturados.
	 
	 
	 
	 
	 

	Memoria RAM
	512 MB
	 
	 
	 
	 
	 

	Soporte a sistemas operativos
	Plataforma en Microsoft Windows en todas sus Versiones a partir de la versión Windows 7 SP1 Hasta Windows 10, 32 y  64  bits,  Mac   XOS   10.2.4/10.3/10.4/10.5, 
	 
	 
	 
	 
	 

	Interfaz
	Interfaz host USB, Ethernet 10 base-T/100 base-TX/1000 base-T, USB 2.0,
	 
	 
	 
	 
	 

	Pantalla
	Debe contar con pantalla Táctil
	 
	 
	 
	 
	 

	Protocolo de Soporte de Red
	TCP/IP IPv6, TCP/IP IPv4, AppleTalk, TCP, UDP, Bonjour
	 
	 
	 
	 
	 

	Bandejas
	(2) Dos
	 
	 
	 
	 
	 

	Tamaños de Papel Soportados
	A6, Oficio, Super Tabloide (12 x18" , 305 x 457 mm), Sobre 7 3/4, JIS-B4, 9 sobre, JIS-B5, A3, A4, Legal, SRA3, A5, Carta, Sobre B5, Declaración, Sobre C5, Ejecutivo, Universal, Sobre DL, Folio
	 
	 
	 
	 
	 

	Tipos de papel
	Transparencias, papel bond, papel reciclado, sobres, Cartulina, Etiquetas
	 
	 
	 
	 
	 

	Rendimiento de Suministros
	Tóner para 10.000 impresiones y/o fotocopias B&N y color de 7.000 paginas 
	 
	 
	 
	 
	 

	Suministros Requeridos
	Debe suministrar Tóner, papel y demás consumibles requeridos para su funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	 

	IMPRESION 

	Velocidad de Impresión
	30 ppm en B&N, Color: 30 ppm
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera impresión
	7 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Lenguajes de Impresión
	PCL PostScript 3 ,  XPS
	 
	 
	 
	 
	 

	Resolución de impresión
	1200 x 1200 dpi
	 
	 
	 
	 
	 

	Impresión dúplex
	Incorporado
	 
	 
	 
	 
	 

	DIGITALIZACION

	Resolución de digitalización
	1.200 dpi (Twain) - Máximo
	 
	 
	 
	 
	 

	Velocidad de digitalización
	40 ppm mínimo 
	 
	 
	 
	 
	 

	Alimentador automático de documentos
	Alimentador     automático     de     documentos. 
	 
	 
	 
	 
	 

	Formatos de archivo de digitalización
	Formatos de archivo de digitalización BMP, JPG, TIFF, TIFF (comprimido), TIFF de varias páginas, PNG, PDF (normal, normal con 3 imágenes, búsqueda de sólo imágenes, MRC).
	 
	 
	 
	 
	 

	Drivers Incluidos
	TWAIN de red
	 
	 
	 
	 
	 

	Digitalización hacia
	E-mail, SMB, FTP, URL, USB
	 
	 
	 
	 
	 

	COPIADO 

	Velocidad de Copiado
	30 cpm o superior para B&N y 30 cpm para color
	 
	 
	 
	 
	 

	Tiempo de salida primera Copia
	11 segundos
	 
	 
	 
	 
	 

	Rango de ampliación/reducción
	25% a 200%
	 
	 
	 
	 
	 











IV.III especificaciones de servicios conexos o de post venta para otros equipos

	Otros servicios y requisitos relacionados 
	Cumplimiento de requisitos 
	Detalles o comentarios 

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	sobre los requisitos relacionados

	
	
	(indicar discrepancias)
	

	Instalación de Equipos
	Los equipos se deberán entregar instalados y configurados en los sitios asignados por el PNUD. 
	 
	 
	 

	Mantenimiento
	El proveedor garantizara el funcionamiento de los equipos y para ello realizara los mantenimientos preventivos y correctivos que requiera, incluyendo repuestos y consumibles para los equipos Ofertados.
	 
	 
	 

	
	El proveedor entregará con los equipos, cronograma de Mantenimientos preventivos durante la vigencia del contrato. Dichos mantenimientos deberán ser programados en horarios que no afecten el servicio. 
	
	
	

	Bitácora
	El proveedor deberá mantener una bitácora por cada equipo suministrado, con acceso desde Internet, donde se pueda evidenciar:
	 
	 
	 

	
	Marca, modelo, serial, fecha de puesta en servicio, contadores, consumibles, fecha cambio de tóner(s), fecha cambio de consumibles, fecha de ultimo Mant preventivo, visitas requeridas, y demás datos relevantes de cada máquina.
	
	
	

	Informes
	El proveedor deberá presentar de forma mensual, como anexo a la facturación respectiva, un informe detallado sobre el comportamiento del servicio, el consumo durante el período de facturación (mensual vencido), por códigos de impresión y centros de costos 
	 
	 
	 

	Capacitación
	El proveedor deberá garantizar la capacitación de todos los usuarios del servicio en la operación estándar del equipo y en la solución de problemas comunes.
	 
	 
	 

	Manuales
	Entregar un manual operativo y de procedimientos, dentro de los primeros 15 días calendario después de la fecha de inicio del contrato.
	 
	 
	 

	Soporte Técnico
	Una vez puesto el requerimiento de soporte, el proveedor tendrá 8 horas hábiles para desplazamiento de un técnico de soporte quien determinará la falla y su tiempo de solución.
	 
	 
	 

	
	El tiempo máximo de inactividad del equipo será de 48 horas posterior al reporte inicial. Después de este tiempo, el proveedor deberá cambiar el equipo en falla e instalar y configurar un equipo de iguales o superiores especificaciones, sin que este cambio genere costos adicionales. Sera responsabilidad del proveedor la toma de contadores antes de retirar el equipo de las instalaciones del PNUD.
	
	
	











Otros Requisitos relacionados

	Otros servicios y requisitos relacionados 
	Cumplimiento de requisitos 
	Detalles o comentarios 

	
	 Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
	sobre los requisitos relacionados

	
	
	(indicar discrepancias)
	

	Lugar de prestación de los servicios
	Sede del proveedor y PNUD Bogotá
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Duración del contrato
	Tres (3) años. 
	 
	 
	 

	Forma de Pago
	El presente LTA no genera pago, pero si se generan para los contratos/compras/servicios posteriores, de la siguiente manera:  
	 
	 
	 

	
	Los pagos por los servicios serán efectuados mensualmente, dentro de los 30 días de recepción de la factura, se cancelará por centro de costos. 
	
	
	

	
	El contratista deberá presentar las facturas al Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo – PNUD con la descripción de los servicios prestados, adjuntando los soportes y cuadro resumen mencionando fecha, valor y recibo a satisfacción de los servicios prestados.  
	
	
	

	
	El pago por servicio será: El valor realmente ejecutado del contrato.
	
	
	

	
	Cada Agencia del Sistema de Naciones Unidas en Colombia será responsable de sus pagos. 
	
	
	

	
	Nota: El PNUD por generalidad no otorga anticipos  
	
	
	

	Condiciones para la liberación del pago
	Mediante aceptación por escrito de los servicios recibidos basada en el pleno cumplimiento de los requisitos de la IaL 
	 
	 
	 




SECCIÓN 3: Estructura de gestión y personal clave
3.1 Proporcione currículums para el personal clave que se proporcionarán para respaldar la ejecución de este proyecto utilizando el formato a continuación. Los currículums deberán demostrar sus aptitudes en los ámbitos relacionados con el alcance de los bienes y/o servicios. 

OPERADOR
El proveedor deberá suministrar un operador debidamente capacitado y certificado por el fabricante de los equipos ofertados en los ITEM 1 Y 2, en la administración y solución de problemas de dichos equipos (Nivel I). Dicho operador deberá estar presente en las instalaciones del PNUD, tiempo completo en horario de oficina comprendido entre las 8:00am y las 5:30pm, de lunes a viernes y los festivos nacionales no reconocidos por el PNUD (o la Agencia o proyecto que contraten los servicios de copiado y requieran del operador.)  

El operador diariamente verificará el normal funcionamiento de los equipos y diligenciará la bitácora de cada equipo para los siguientes Ítems: Contadores (impresión, digitalización, fotocopiado, estado de consumibles, estado del equipo, solicitud de vista preventiva y/o correctiva, cambio de tóner(s), 

Formato del currículum del personal clave propuesto

	Nombre del personal
	[Insertar]

	Puesto para esta asignación
	[Insertar]

	Nacionalidad
	[Insertar]

	Dominio del idioma 
	[Insertar]

	Educación/aptitudes
	[Resumir la educación superior/universitaria y especializada del miembro del personal, indicando los nombres de las instituciones, las fechas de asistencia y los títulos y aptitudes obtenidas].

	
	[Insertar]

	Certificaciones profesionales
	[Proporcionar detalles de las certificaciones profesionales relevantes para el alcance de los bienes y/o servicios].

	
	· Nombre de la institución: [Insertar]
· Fecha de certificación: [Insertar]

	Registro/experiencia laboral

	[Enumerar todos los cargos ocupados por el personal (comenzando con la posición actual, enumerar en orden inverso), indicando fechas, nombres de las organizaciones empleadoras, título del puesto ocupado y ubicación del empleo. Para la experiencia en los últimos cinco años, detalle el tipo de actividades realizadas, el grado de responsabilidades, la ubicación de las asignaciones y cualquier otra información o experiencia profesional que se considere pertinente para esta asignación].

	
	[Insertar]

	Referencias

	[Proporcionar nombres, direcciones, teléfono, e información de contacto de correo electrónico para dos (2) referencias]

	
	Referencia 1: 
[Insertar]

Referencia 2:
[Insertar]



Yo, el abajo firmante, certifico, según mi leal saber y entender, que los datos arriba proporcionados describen correctamente mis aptitudes, experiencias y otra información relevante sobre mi persona.


________________________________________	___________________
Firma del personal						     Fecha (Día/Mes/Año)
[bookmark: _Toc516414442]FORMULARIO F: Formulario de Lista de Precios

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



El Licitante está obligado a presentar la Lista de Precios según el formato a continuación. La Lista de Precios deberá incluir un desglose detallado de los costos de todos los bienes y servicios relacionados que se proporcionarán. Se deberán proporcionar cifras separadas para cada grupo o categoría funcional, si corresponde.

Las estimaciones de artículos de costos reembolsables, como los viajes de expertos y los gastos de bolsillo, deben enumerarse por separado.

Moneda de la Oferta: [Insertar moneda]
Lista de Precios 

ITEM I, II Y III

	Ítem
	Descripción
	Vr Unitario Incluido IVA
$COP

	1. 
	Copia y/o impresión - tamaño carta (incluido operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	Copia y/o impresión tamaño oficio (incluido operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	
	OTROS
	 

	1. 
	Vr. ESCANEADO 
	CON OPERADOR
	 

	1. 
	
	SIN OPERADOR
	 

	1. 
	Anillado 
	tamaño carta
	Hasta 30 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 50 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 70 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 150 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 250 hojas
	

	1. 
	
	tamaño oficio
	Hasta 30 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 50 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 70 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 150 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 250 hojas
	

	1. 
	VELOBIND
	carta
	Hasta 30 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 50 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 70 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 150 hojas
	

	1. 
	
	
	Hasta 250 hojas
	

	1. 
	Operador: capacitado y certificado por el fabricante en la administración y solución de problemas de los equipos, tiempo completo en horario de oficina (Operador adicional)
	(indicar valor mensual)

	1. 
	(otros indicar)
	 

	1. 
	(otros indicar)
	 



[bookmark: _Hlk786138]ITEM I Y II

	Ítem
	Descripción
	Vr Unitario Incluido IVA
$COP

	1. 
	Copia y/o impresión - tamaño carta (sin operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	Copia y/o impresión tamaño oficio (sin operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	
	OTROS
	 

	1. 
	Vr. ESCANEADO
	SIN OPERADOR
	 

	1. 
	(otros indicar)
	 

	1. 
	(otros indicar)
	 



ITEM IV

	Ítem
	Descripción
	Vr Unitario Incluido IVA
$COP

	1. 
	Copia y/o impresión - tamaño carta (sin operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	Copia y/o impresión tamaño oficio (sin operador)
	B/N
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	1. 
	
	Color
	Hasta 4.999 
	 

	1. 
	
	
	De 5000 a 20.000
	

	1. 
	
	
	De 20.001 a 40.000
	 

	1. 
	
	
	De 40.001 a 60.000
	 

	1. 
	
	
	De 60.001 a 80.000
	 

	1. 
	
	
	Más de 80.000
	 

	
	OTROS
	 

	1. 
	Vr. ESCANEADO
	SIN OPERADOR
	 

	1. 
	(otros indicar)
	 

	1. 
	(otros indicar)
	 







Nombre del Licitante: 		________________________________________________
Firma autorizada: 			________________________________________________
Nombre del signatario autorizado: 	________________________________________________
Cargo funcional: 			________________________________________________
[bookmark: _Toc516414443]FORMULARIO G: Formulario de Garantía de Mantenimiento de la Oferta 


La Garantía de Mantenimiento de la Oferta debe emitirse utilizando el encabezamiento oficial del banco emisor. 
Con excepción de los campos indicados, no pueden realizarse cambios en esta plantilla.

Para:	PNUD
	[Insertar la información de contacto que se especifica en la Hoja de Datos]


POR CUANTO [Nombre y dirección del Licitante] (en lo sucesivo denominado "el Licitante") ha presentado una Oferta al PNUD con fecha de Seleccionar fecha para la ejecución de bienes y/o servicios [Insertar título de bienes y/o servicios] (en lo sucesivo denominados "la Oferta"):

Y POR CUANTO usted ha estipulado que el Licitante deberá proporcionarle una Garantía Bancaria de un banco reconocido por la suma especificada en la presente como garantía en el caso de que el Licitante:
 
a) no firme el Contrato después de la adjudicación por parte del PNUD; 
b) retire su Oferta después de la fecha de apertura de las Ofertas;
c) no cumpla con la variación de requisitos del PNUD, de acuerdo con las instrucciones de la IAL; o
d) no proporcione la Garantía de Cumplimiento, los seguros u otros documentos que el PNUD pudiera solicitar como condición para la prestación efectiva del contrato.

Y POR CUANTO hemos acordado otorgarle al Licitante dicha Garantía Bancaria;

POR LO TANTO afirmamos por la presente que somos Garantes y responsables ante usted, en nombre del Licitante, hasta un total de [monto de la garantía] [en palabras y en cifras], que constituye la suma pagadera en los tipos y las proporciones de monedas en que se pague la Oferta de Precios; y nos comprometemos a pagarle a usted, contra su primera solicitud por escrito y sin argumentaciones ni objeciones de ningún tipo, la suma o las sumas dentro de los límites de [monto de la garantía antes mencionado] sin necesidad de que usted pruebe o acredite los motivos o las razones de su demanda de la suma especificada por esta.

Esta garantía será válida hasta los 30 días posteriores a la fecha de validez final de las ofertas. 



FIRMA Y SELLO DEL BANCO PROVEEDOR DE LA GARANTÍA
Firma: 	_____________________________________________________________
Nombre: 	_____________________________________________________________
Cargo: 	_____________________________________________________________
Fecha:	_____________________________________________________________
Nombre del banco __________________________________________________________
Dirección ________________________________________________________________
[Colocar el sello oficial del Banco] 

