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Participants 
Voir liste de présence en annexe 

   
 

Objectif de la 
réunion 

Objet de la réunion 
 
L’équipe du PNUD a présenté brièvement l’objectif de la réunion qui consiste à apporter des 
clarifications sur les exigences du dossier d’appel à propositions. 
 
La présentation power point a été faite en deux parties :  
 

- La revue des points saillants du dossier d’appel à propositions  
- La revue des exigences des termes de référence et en particulier les livrables  

 

Présentation 
et échanges  

I. Le dossier d’appel à propositions  
 
L’unité des Achats a présenté les points saillants du dossier d’appel à propositions en insistant 
essentiellement sur les éléments suivants :  
 

• Les critères d’Examen Préliminaire 

• Les critères Minimum d’éligibilité et de qualification 

• Les critères d’Evaluation  

• Les critères d’attribution  

• Les modalités de Soumission des Propositions techniques et Financières 
 
Des orientations ont été données sur les modalités de présentation du dossier de soumission et 
l’importance de respecter les formats de soumission des éléments constitutifs de la proposition, 
à savoir les formulaires A, B, C, D, E, F, G et H.  
 
A cet effet, l’équipe du PNUD a encouragé les entreprises à lire attentivement les instructions aux 
soumissionnaires. 
 
Il a été également expliqué de manière détaillée les critères d’évaluation et d’attribution du 
contrat dans le cas d’espèce, en présence de plusieurs lots 
 
Questions/Réponses 
 
Concernant le dossier d’appel à propositions, les questions ont porté sur :  
 

• les documents administratifs, notamment la soumission des états financiers certifiés et le 
certificat de capacité financière exigés dans le DAP (Dossier d’Appel à Propositions). La 
question posée consistait à savoir pourquoi le PNUD exige ce type de document pour un 
contrat de trois mois. Le PNUD a répondu que les états financiers certifiés sont en 
principe un minimum exigée pour une société légalement établie et en règle avec 
l’administration. Le certificat de capacité financière est ici un mécanisme d’Assurance et 
mesure de prévention pour s’assurer de la capacité financière de la société.  

• Les formulaires à remplir en ce qui concerne les différents formulaires repris dans le 
dossier et leur importance lors de la soumission. Le PNUD a encouragé les entreprises à 
lire attentivement les instructions aux soumissionnaires pour s’assurer que les 
formulaires sont correctement remplis et adresse les éléments exigés dans le dossier 
d’Appel à propositions 
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• Le critère d’Attribution et la soumission du personnel et du matériel distincts pour les 
sociétés qui envisagent de soumissionner pour plusieurs lots et plus particulièrement 
pour le lot 3 qui englobe les régions centrales et de la Kara. Il a été rappelé l’importance 
de se conformer aux instructions mentionnées dans le dossier d’Appel à Propositions 
concernant la possibilité de soumissionner pour plusieurs lots et de garder à l’esprit que 
les travaux d’installation des lampadaires se feront simultanément dans les différentes 
régions et par des équipes distinctes.   

 
 

II. Les termes de référence 
 
Concernant les termes de références, il a été présenté les éléments suivants :  
 

• Les objectifs spécifiques 

• La durée de la mission 

• Les livrables 

• Le personnel requis 

• Le matériel requis  

• L’approche méthodologique  
 
Questions/Réponses 
 
Les questions posées sur les termes de références ont porté sur les points suivants :  
 

• Les objectifs spécifiques de la mission notamment : (i) la vérification des tracés des 
installations des lampadaires solaires par localité définis par l’étude topographique sont 
respectés (ii) la Collecte les coordonnées GPS des points d’installation (iii) la vérification 
des notes de calcul de dimensionnement des équipements et des variantes proposer et 
approuver les plans d’exécution, notamment pour les travaux de génie civil  

• La durée de la mission dans chaque région qui a été déterminée sur la base du planning 
des travaux d’installation des lampadaires  

• Le personnel et le matériel requis dans chaque région. Le PNUD a insisté sur le respect 
des exigences de l’Appel à Propositions. 

 
Comme mentionné dans les TDRs de la mission, il a été rappelé que le PNUD fournira un certain 
nombre d’information avant le début de la mission à la société attributaire du contrat, 
notamment les données GPS existantes, les spécifications techniques pour les travaux de génie 
civil pour la fondation avant la pose des pilonnes ou toute autre information jugée pertinente 
pour la mission. 
 
 

Fait à Lomé le 14/06/2019    

 
 


