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Seccion 1. Carta de Invitacion

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) lo invita por medio de la presente a presentar
una Propuesta a esta Solicitud de Propuestas PNUD-ECU-SdP-ADQ-19-74998 “Ejecucion de una
campaia de comunicacion que socialice y sensibilice sobre el manejo, uso y disposicion,
ambientalmente sostenible, de plaguicidas” para el asunto mencionado anteriormente.

Esta Solicitud de Propuesta - SDP incluye los siguientes documentos y los Términos y Condiciones
Generales del Contrato que se introducen en la Hoja de Datos de la Propuesta (HdeD):

Seccién 1: Esta Carta de Invitacion
Seccion 2: Instrucciones para los Proponentes
Seccién 3: Hoja de Datos de la Propuesta (HdeD)
Seccioén 4: Criterios de Evaluacion
Seccion 5: Términos de Referencia - TDR
Seccién 6: Formularios de Propuesta a ser presentados
o Formulario A: Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica
o Formulario B: Formulario de Informacion del Proponente
o Formulario C: Formulario de Informacion de la Asociacion en Participacion, el
Consorcio o la Asociacion
Formulario D: Formulario de Calificaciones
Formulario E: Formulario de Propuesta Técnica
Formulario F: Formulario de Presentacién de Propuesta Financiera
Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera

O O O O

Si esta interesado en presentar una Propuesta en respuesta a esta SDP, prepare su Propuesta conforme a los
requisitos y el procedimiento establecidos en esta SDP y preséntela dentro del Plazo de Presentacion de
Propuestas establecido en la Hoja de Datos de la Propuesta.

Se agradece confirmar recibo/revision de esta SDP enviando un correo electrénico a licitaciones.ec@undp.org
, en el que indique si tiene intencidon de presentar una Propuesta o no. También puede utilizar la funcion
“Accept Invitation” (Aceptar invitacion) en el sistema eTendering cuando corresponda. Esto le permitira recibir
las modificaciones o actualizaciones que se hagan en la SDP. Si precisa cualquier otra aclaracion, le
solicitamos que se comunique al correo de contacto que se indica en la Hoja de Datos adjunta.

El PNUD queda a la espera de recibir su Propuesta y le agradece de manera anticipada por su interés en las
oportunidades de adquisicion que ofrece el PNUD.

Atentamente,

Unidad de Adquisiciones

PNUD
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SECCION 2. INSTRUCCION PARA LOS PROPONENTES

A. DISPOSICIONES GENERALES

1. Introduccion

2. Fraudey corrupcién,
obsequios y
atenciones

1.1

1.2

1.3

2.1

2.2

2.3

2.4

Los Proponentes deberan cumplir con todos los requisitos de esta SDP, incluidas
todas las modificaciones que el PNUD haga por escrito. Esta SDP se lleva a cabo
de conformidad con las Politicas y Procedimientos de Operaciones y Programas
(POPP) del PNUD sobre Contratos y Adquisiciones, mismas que pueden
consultarse a través del siguiente vinculo
https://popp.undp.org/SitePages/POPPBSUnit.aspx?Term|D=254a9f96-b883-
476a-8ef8-e81f93a2b38d

Toda Propuesta que se presente sera considerada como un ofrecimiento del
Proponente y no constituye ni implica la aceptacion de la misma por parte del
PNUD. El PNUD no tiene ninguna obligacién de adjudicar un contrato a ningin
Proponente como resultado de esta SDP

Como parte de la propuesta, se espera que el Proponente se registre en el sitio
web del Portal Global para los Proveedores de las Naciones Unidas (UNGM)
(www.ungm.org). El Proponente puede presentar una propuesta aun si no esta
registrado en el UNGM. Sin embargo, el Proponente que sea seleccionado para
la adjudicacion del contrato debe registrarse en el UNGM antes de firmar el
contrato.

El PNUD ejerce rigurosamente una politica de tolerancia cero ante préacticas
prohibidas, incluidos el fraude, la corrupcién, la colusion, las practicas contrarias
a la ética en general y a la ética profesional, y la obstruccién por parte de
proveedores del PNUD, y exige a los proponentes/proveedores respetar los mas
altos estadndares de ética durante el proceso de adquisicion y la ejecucién del
contrato. La Politica contra el Fraude del PNUD se puede encontrar en el
siguiente vinculo:

http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/accountability/audit/offic
e of audit andinvestigation.html#anti

Los proponentes/proveedores no ofreceran obsequios o atenciones de ningun
tipo a los miembros del personal del PNUD, incluidos viajes recreativos a eventos
deportivos o culturales o a parques tematicos, ofertas de vacaciones o
transporte, o invitaciones a almuerzos o cenas extravagantes.

En virtud de esta politica, el PNUD procedera de la siguiente manera:
(@) Rechazara una propuesta si determina que el proponente seleccionado ha
participado en préacticas corruptas o fraudulentas al competir por el contrato en
cuestion.

(b) Declarara inelegible a un proveedor, ya sea de manera definitiva o por un
plazo determinado, para la adjudicacién de un contrato si en algiin momento
determina que dicho proveedor ha participado en practicas corruptas o
fraudulentas al competir por un contrato del PNUD o al ejecutarlo.

Todos los Proponentes deberan respetar el Codigo de Conducta de
Proveedores de las Naciones Unidas, que se puede consultar en el siguiente
vinculo:
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3. Elegibilidad

4. Conflicto de
intereses

3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

4.4

https://www.unog.ch/80256EDD006B8954/(httpAssets)/0A5CF47A0EF8018CC
1257E81004F5B2B/$file/conduct spanish.pdf

Un proveedor no debe estar suspendido, excluido o de otro modo identificado
como inelegible por cualquier Organizacién de las Naciones Unidas, el Grupo
del Banco Mundial o cualquier otra organizacién internacional. Por lo tanto, los
proveedores deben informar al PNUD si estdn sujetos a alguna sancion o
suspension temporal impuesta por estas organizaciones.

Es responsabilidad del Proponente asegurar que sus empleados, los miembros
de Asociaciones en Participacion, Consorcios o Asociaciones, subcontratistas,
prestadores de servicios, proveedores y/o sus empleados cumplan con los
requisitos de elegibilidad establecidos por el PNUD.

Los Proponentes deberan evitar estrictamente los conflictos con otros trabajos
asignados o con intereses propios, y actuar sin tener en cuenta trabajos futuros.
Todo Proponente de quien se demuestre que tiene un conflicto de intereses sera
descalificado. Sin limitacién de la generalidad de todo lo antes citado, se
considerard que los Proponentes, y cualquiera de sus afiliados, tienen un
conflicto de intereses con una o mas partes de este proceso de licitacion, si:

a) estadn o han estado asociados en el pasado con una firma, o cualquiera de
sus afiliados, que haya sido contratada por el PNUD para prestar servicios
en la preparacion del disefio, las especificaciones, los Términos de
Referencia, la estimacion y el anélisis de costos, y otros documentos que se
utilizaran en la adquisicion de los bienes y los servicios relacionados con
este proceso de seleccién;

b) han participado en la preparacion y/o el disefio del programa o proyecto
relacionado con los servicios que se solicitan en esta SDP; o

c) se encuentran en conflicto por cualquier otra razén que pueda determinar
el PNUD a su discrecion.

En caso de dudas en la interpretacidn de un posible conflicto de intereses, los

Proponentes deberan informar al PNUD y pedir su confirmacién sobre si existe

o no tal conflicto.

De manera similar, los Proponentes deberan revelar en sus propuestas su
conocimiento de lo siguiente:

a) si los: propietarios, copropietarios, ejecutivos, directores, accionistas
mayoritarios de la entidad que presenta la propuesta o personal clave, son
familiares de personal del PNUD que participa en las funciones de
adquisicion y/o en el Gobierno del pais, o de cualquier Asociado en la
Ejecucion que recibe los bienes y/o los servicios contemplados en esta SDP;
y

b) toda otra circunstancia que pudiera dar lugar a un conflicto de intereses,
real o percibido como tal, una colusion o practicas de competencia
desleales.

No revelar dicha informacion puede causar el rechazo de la propuesta o
propuestas afectadas por la no divulgacion.

La elegibilidad de los Proponentes que sean total o parcialmente propiedad del
6
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Gobierno estara sujeta a una posterior evaluacion del PNUD y a la revision de
diversos factores, como por ejemplo que estén registrados y sean operados y
administrados como entidad comercial independiente, el alcance de la
titularidad o participacidn estatal, la percepcién de subvenciones, el mandato y
el acceso a informacién relacionada con esta SDP, entre otros. Las condiciones
que puedan permitir ventajas indebidas frente otros Proponentes pueden
resultar en el eventual rechazo de la Propuesta.

B. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

. Consideraciones
generales

. Costo de
preparacion de la
Propuesta

Idioma

Documentos que
integran la
Propuesta

Documentos que
establecen la
Elegibilidad y
Calificaciones del
Proponente

10.Formato y contenido

de la Propuesta
Técnica

51

5.2

6.1

7.1

8.1

9.1

10.1

10.2

10.3

10.4

Se espera que el Proponente, al preparar la Propuesta, examine la SDP
detenidamente. Cualquier irregularidad importante al proporcionar la
informacién solicitada en la SDP puede provocar el rechazo de la Propuesta.

No se permitird que el Proponente saque ventaja de cualquier error u omisién
en la SDP. Si detectara dichos errores u omisiones, el Proponente debera
notificar al PNUD.

El Proponente correra con todos y cada uno de los costos relacionados con la
preparacién y/o la presentacion de la Propuesta, independientemente de si esta
resulta seleccionada o no. El PNUD no sera responsable de dichos costos,
independientemente de la ejecucion o los resultados de este proceso de
contratacion.

La Propuesta, asi como toda la correspondencia relacionada que intercambien
el Proponente y el PNUD, se redactara en el o los idiomas que se especifiquen
en la HdeD.

La Propuesta debe comprender los siguientes documentos:

a) Documentos que establecen la Elegibilidad y las Calificacion del Proponente
b) Propuesta Técnica

c) Propuesta Financiera

d) Garantia de Mantenimiento de la Propuesta, si se solicita en la HdeD

e) Todo documento adjunto y/o apéndice de la Propuesta

El Proponente deberd proporcionar pruebas documentales de su condicién de
proveedor elegible y calificado, utilizando para ello los Formularios provistos en
la Seccidon 6, y proporcionando los documentos solicitados en dichos
formularios. A fin de adjudicar un contrato a un Proponente, sus capacidades
deberan estar documentadas de modo satisfactorio ante el PNUD.

El Proponente debe presentar una Propuesta Técnica usando los Formularios
Estandar y las planillas que se proporcionan en la Seccion 6 de la SDP.

La Propuesta Técnica no deberd incluir precios o informacién financiera. Caso
contrario la misma podria considerarse no habilitada

Cuando asi se requiera en la Seccion 5, se deberan presentar muestras de los
articulos dentro de los tiempos especificados y, a menos que el PNUD
especifique otra cosa, sin costos para este.

Cuando corresponda y se requiera en la Seccion 5, el Proponente describira el

7
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11.Propuestas 11.1
Financieras
11.2
11.3
12.Garantia de 12.1
Mantenimiento de la
Propuesta
12.2
12.3
12.4
12.5
13. Monedas 13.1

programa de capacitacién necesaria disponible para el mantenimiento y la
operacion de los servicios y/o el equipo ofrecido, asi como el costo para el
PNUD. A menos que se especifique lo contrario, dicha capacitacion y los
materiales para esta se proporcionaran en el idioma de la propuesta, segun lo
estipulado en la HdeD.

La Propuesta Financiera se preparara utilizando el Formulario Estandar que se
proporciona en la Seccién 6 de la SDP. Enumerarad todos los componentes
principales de costos vinculados a los servicios y el desglose detallado de dichos
costos.

Todos los resultados y las actividades que se describen en la Propuesta Técnica
cuya cotizacién no figure en la Propuesta Financiera se consideraran incluidos
en los precios de las actividades o los articulos, asi como en el precio final total.

Los precios y demas informacion financiera no se divulgaran en ningln otro
lugar salvo la propuesta financiera.

Si se solicita en la HdeD, se deberda proporcionar una Garantia de
Mantenimiento de la Propuesta, por el monto y en prevista en la HdeD. La
Garantia de Mantenimiento de la Propuesta serd vélida hasta los 30 dias
posteriores a la fecha de validez final de la Propuesta.

La Garantia de Mantenimiento de la Propuesta se incluiré a la Propuesta Técnica.
Si la SDP solicita la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta, pero la misma
no se encuentra adjunta a la Propuesta Técnica, la Propuesta sera rechazada.

Si se detecta que el monto o el periodo de validez de la Garantia de
Mantenimiento de la Propuesta son inferiores a lo solicitado por el PNUD, el
PNUD rechazara la Propuesta.

Si en la HdeD se autoriza una presentacion electrénica, los Proponentes deberan
incluir una copia de la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta en su
presentacién y el original de la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta
debera enviarse por servicio de mensajeria o entregarse en mano segun las
instrucciones que figuren en la HdeD a mas tardar en la fecha de presentacion
de la propuesta.

EI PNUD podra ejecutar la Garantia de Mantenimiento de la Propuesta y rechazar
la Propuesta si se dieran una o varias de las siguientes condiciones:

a) si el Proponente retira su propuesta durante el periodo de validez
especificado en la HdeD, o
b) en el caso de que el Proponente seleccionado no proceda a:
i. firmar el Contrato después de que el PNUD haya emitido una
adjudicacion, o
ii. proporcionar la Garantia de Cumplimiento, los seguros u otros
documentos que el PNUD exija como requisito indispensable para la
efectividad del contrato que pueda adjudicar al Proponente.

Todos los precios seran cotizados en la moneda o las monedas indicadas en la
HdeD. Cuando las Propuestas se coticen en diferentes monedas, a efectos de
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14. Asociacion en
Participacion,
Consorcio o
Asociacion

141

14.2

143

14.4

14.5

14.6

comparacion de todas las Propuestas:

a) el PNUD convertird la moneda en que se cotice la Propuesta a la moneda
elegida por el PNUD, de acuerdo con el tipo de cambio operacional vigente
de las Naciones Unidas en el Ultimo dia de presentacion de las Propuestas;

y

b) en el caso de que el PNUD seleccione una propuesta para la adjudicacion
gue haya sido cotizada en una moneda que no sea la elegida segun la HdeD,
el PNUD se reservara el derecho de adjudicar el contrato en la moneda de
su preferencia utilizando el método de conversion que se especifica arriba.

Si el Proponente es un grupo de personas juridicas que vayan a formar o que
hayan formado una Asociacion en Participacion, un Consorcio o una Asociacion
para la Propuesta, deberan confirmar lo siguiente en su Propuesta: (i) que han
designado a una de las partes para actuar como entidad principal, debidamente
investida de autoridad para obligar legalmente a los miembros de la Asociacion
en Participacién, el Consorcio o la Asociacibn de manera conjunta y
solidariamente; lo que serd debidamente demostrado mediante un Acuerdo
debidamente firmado ante notario entre dichas personas juridicas, Acuerdo que
debera presentarse junto con la Propuesta, y (ii) que si se les adjudica el contrato,
el contrato debera celebrarse entre el PNUD y la entidad principal designada,
quien actuard en nombre y representacion de todas las entidades que
componen la Asociacion en Participacion, el Consorcio o la Asociacion.

Después del Plazo de Presentacién de la Propuesta, la entidad principal
designada para representar a la Asociacion en Participacion, al Consorcio o a la
Asociacién no se podra modificar sin el consentimiento por escrito previo del
PNUD.

La entidad principal y las entidades miembros de la Asociacion en Participacion,
el Consorcio o la Asociacién deberan respetar las disposiciones de la Clausula
15 de este documento en relacién con la presentacion de una sola propuesta.

La descripcion de la organizacidn de la Asociacidn en Participacién, el Consorcio
o la Asociacién debera definir con claridad la funcién que se espera de cada una
de las entidades de la Asociacién en Participacidén en el cumplimiento de los
requisitos de la SDP, tanto en la Propuesta como en el Acuerdo de la Asociacion
en Participacién, el Consorcio o la Asociacion. Todas las entidades que
conforman la Asociacién en Participacion, el Consorcio o la Asociacién estaran
sujetas a la evaluacién de elegibilidad y calificaciones por parte del PNUD.

Cuando la Asociacién en Participacidn, el Consorcio o la Asociacidn presenten el

registro de su trayectoria y experiencia, deberan diferenciar claramente entre lo

siguiente:

a) los compromisos que hayan sido asumidos conjuntamente por la Asociacién
en Participacion, el Consorcio o la Asociacion; y

b) los compromisos que hayan sido asumidos por entidades individuales de la
Asociacién en Participacion, el Consorcio o la Asociacién.

Los contratos anteriores suscritos por expertos individuales independientes que
estén asociados de forma permanente o hayan estado asociados de forma
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15.Una sola Propuesta

16.Periodo de Validez
de la Propuesta

17.Extension del
Periodo de Validez
de la Propuesta

14.7

15.1

15.2

16.1

16.2

17.1

17.2

temporal con cualquiera de las empresas asociadas no podran ser presentados
como experiencia de la Asociacién en Participacién, el Consorcio o la Asociacién
o de sus miembros, y Unicamente podra evaluarse la experiencia de los expertos
individuales en la presentacién de sus credenciales individuales.

En caso de requisitos multisectoriales de alto valor, se recomienda la
conformaciéon de Asociaciones en Participacion, los Consorcios o las
Asociaciones cuando el espectro de experiencia y recursos necesarios no se
puede obtener en una sola empresa.

El Proponente (incluidos los miembros individuales de cualquier Asociacién en
Participacion, Consorcio o Asociacion) debera presentar sélo una Propuesta, ya
sea a su nombre o como parte de una Asociacion en Participacion, Consorcio o
Asociacién

Las Propuestas presentadas por dos (2) o méas Proponentes seran rechazadas si

se comprueba alguna de las siguientes situaciones:

a) que tienen al menos un asociado de control, director o accionista en comun;
o

b) que cualquiera de ellos reciba o ha recibido alguna subvencién directa o
indirecta de los demas; o

c) que tienen el mismo representante legal a los efectos de esta SDP; o

d) que tienen una relacion entre si, directa o a través de terceras partes
comunes, que los coloca en una posicién de acceso a informacion relativa a
la Propuesta de otro Proponente o de influencia sobre dicha Propuesta de
otro Proponente, con respecto a este proceso de SDP;

e) que son subcontratistas entre si, uno de la Propuesta del otro y viceversa, o
gue un subcontratista de una Propuesta también presenta otra Propuesta a
su nombre como Proponente principal; o

f) que personal clave que ha sido propuesto en el equipo de un Proponente
participa en mas de una Propuesta recibida en este proceso de SDP. Esta
condicion relacionada con el personal no se aplica a los subcontratistas que
estén incluidos en mas de una Propuesta.

Las Propuestas seran validas por el periodo especificado en la HdeD, a partir del
Plazo de Presentacion de Propuestas. EI PNUD podrd rechazar cualquier
Propuesta valida por un periodo més corto y considerar que no cumple con
todos los requisitos solicitados.

Durante el Periodo de Validez de la Propuesta, el Proponente mantendra su
Propuesta original sin cambios, incluida la disponibilidad del Personal Clave, las
tarifas propuestas y el precio total.

En circunstancias excepcionales, antes del vencimiento del Periodo de Validez
de la Propuesta, el PNUD podra solicitar a los Proponentes la ampliacion del
periodo de validez de sus Propuestas. La solicitud y las respuestas se haran por
escrito y se considerara que forman parte integrante de la Propuesta.

Si el Proponente acepta extender la validez de su Propuesta, lo hara sin modificar
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18.Aclaracién a la SDP
(por parte de los
proponentes)

19.Enmienda de la SDP

20.Propuestas
alternativas

21.Reunidn previa a la
presentacién de
propuestas

17.3

18.1

18.2

18.3

19.1

19.2

20.1

20.2

21.1

la Propuesta original.

El Proponente tiene el derecho de negarse a extender la validez de su propuesta,
en cuyo caso dicha Propuesta no continuara siendo evaluada.

Los Proponentes podran solicitar aclaraciones sobre cualquiera de los
documentos relativos a esta SDP antes de la fecha indicada en la HdeD. Toda
solicitud de aclaracion debe enviarse por escrito del modo en que se indica en
la HdeD. Si las consultas se envian por otros medios no especificados, incluso si
se envian a miembros del personal del PNUD, el PNUD no tendra la obligacién
de responder ni de confirmar que la consulta se recibié oficialmente.

El PNUD proporcionara las respuestas a las solicitudes de aclaracion recibidas a
través del método especificado en la HdeD.

El PNUD se compromete a dar respuesta a estas solicitudes de aclaracion con
rapidez, pero cualquier demora en la respuesta no implicara ninguna obligacion
por parte del PNUD de ampliar el plazo de presentacion de Propuestas, a menos
que el PNUD considere que dicha prérroga esta justificada y es necesaria.

En cualquier momento antes del plazo para la presentacién de la Propuesta, el
PNUD podr4, por cualquier motivo (por ejemplo, en respuesta a una solicitud de
aclaracion de un Proponente), modificar la SDP por medio de una enmienda.
Las modificaciones estaran disponibles para todos los posibles proponentes a
través del medio de transmision especificado en la HdeD.

Si la modificacion es sustancial, el PNUD podra extender el Plazo de presentacion
de la propuesta para darle a los Proponentes un tiempo razonable para que
incorporen la modificacién en sus Propuestas.

Salvo que se especifique lo contrario en la HdeD, las Propuestas alternativas no
se tendrdn en cuenta. Si la HdeD permite la presentacién de una propuesta
alternativa, el Proponente podré presentar una propuesta alternativa, solamente
si ésta cumple con los requisitos de la SDP. El PNUD sélo tendra en cuenta la
propuesta alternativa ofertada por el Proponente cuya propuesta haya sido la
de mayor calificacién segun el método de evaluacion especificado. Cuando las
condiciones de aceptacion se cumplan, o cuando las justificaciones se hayan
establecido con claridad, el PNUD se reserva el derecho de adjudicar un contrato
sobre la base de una propuesta alternativa.

Si se presentan varias propuestas o propuestas alternativas, estas deben
marcarse claramente como "Oferta Principal" y "Oferta Alternativa".

Cuando sea conveniente, se llevara a cabo una reunion previa a la presentacién
de propuestas en la fecha, la hora y el lugar especificados en la HdeD. Se alienta
a todos los Proponentes a asistir. La inasistencia, sin embargo, no dara lugar a la
descalificacién de un Proponente interesado. Las actas de la conferencia de
Proponentes se distribuirdn en el sitio web de adquisiciones y se compartiran
por correo electrénico o en la plataforma de eTendering, conforme a lo
especificado en la HdeD. Ninguna declaracion verbal realizada durante la
conferencia podrd modificar los términos y las condiciones de la SDP, a menos
que esté especificamente incorporada en las actas de la conferencia de
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Proponentes o se emita o publique como modificacion de la SDP.

C. PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

22.Presentacion

Presentacion de copia
fisica (manual)

22.1

22.2

22.3

22.4

El Proponente debera presentar una Propuesta debidamente firmada y completa
que comprenda los documentos y los formularios de conformidad con los
requisitos en la HdeD. La presentacion debera realizarse ya sea personalmente,
por servicio de mensajeria o por un medio de transmision electronico segun se
especifique en la HdeD .

La Propuesta debera estar firmada por el Proponente o por una persona
debidamente facultada para representarlo. La autorizacién deberd comunicarse
mediante un documento que acredite dicha autorizacién, emitido por el
representante legal de la entidad proponente, o un poder notarial que
acompafie a la Propuesta.

Los Proponentes deberdn tener en cuenta que el sélo acto de presentacién de
una Propuesta, en si y por si mismo, implica que el Proponente acepta
plenamente los Términos y Condiciones Generales del Contratacién del PNUD.

La presentacion de la copia fisica (manual) por servicio de mensajeria o
personalmente segln se autorice y especifique en la HdeD se realizara de la
siguiente manera:

a) LaPropuesta firmada se marcard como “Original”y sus copias como “Copia”,
segun corresponda. El nUmero de copias se indica en la HdeD. Todas las
copias deberan ser del original firmado Unicamente. En caso de diferencias
entre el original y las copias, prevalecera el original.

b) Los sobres de la Propuesta Financiera y de la Propuesta Técnica DEBEN
ESTAR COMPLETAMENTE SEPARADOS y cada uno debe presentarse cerrado
de manera individual y con una identificacién clara en el exterior que diga
“PROPUESTA TECNICA” o "PROPUESTA FINANCIERA", segln corresponda.
Cada sobre DEBE indicar con claridad el nombre del Proponente. Los sobres
exteriores deberan:

i. llevar el nombre y la direccion del proponente;
ii. estar dirigidos al PNUD, segun se especifica en la HdeD.

iii. llevar una advertencia que diga “No abrir antes de la hora y la fecha
de apertura de la propuesta”, segun se especifica en la HdeD.

Si los sobres y los paquetes con la Propuesta no estan debidamente
cerrados y marcados como se solicita, el PNUD no asumira responsabilidad
por el extravio, la pérdida o la apertura prematura de la Propuesta.
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Presentacion por correo

o 22.5 La presentacion por correo electronico, si la HdeD lo permite o lo especifica, se
electronico

realizara de la siguiente manera:

a) Los archivos electronicos que formen parte de la propuesta deben respetar el
formato y los requisitos que se indican en la HdeD.

b) Los archivos con la Propuesta Técnica y la Propuesta Financiera DEBEN ESTAR
TOTALMENTE SEPARADOS. La propuesta financiera debera estar encriptada
con diferentes contrasefias y claramente etiquetada. Los archivos deben
enviarse a la direccion de correo electrénico dedicada especificada en la
HdeD.

c) La contrasefia para abrir la Propuesta Financiera sélo se debe proporcionar
cuando el PNUD la solicita. EIl PNUD solicitarad la contrasefia sélo a los
proponentes cuya Propuesta Técnica mejor cumpla con todos los requisitos
solicitados. Si no se presenta una contrasefa correcta, la propuesta podria ser
rechazada.

22.6 Si la HdeD permite o especifica la presentacion electronica mediante el sistema

.. . eTendering, se realizara de la siguiente manera:
Presentacion mediante

eTendering a) Los archivos electronicos que formen parte de la propuesta deben respetar

el formato y los requisitos que se indican en la HdeD.

b) Los archivos con la Propuesta Técnica y de la Propuesta Financiera DEBEN
ESTAR TOTALMENTE SEPARADOS vy cada uno debe cargarse
individualmente y estar claramente etiquetado.

a) Elarchivo con la Propuesta Financiera se debe encriptar con una contrasefia
para que no se lo pueda abrir ni mirar hasta que se proporcione la
contrasefia. La contrasefia para abrir la Propuesta Financiera sélo se debe
proporcionar cuando el PNUD la solicita. EIl PNUD solicitara la contrasefa
s6lo a los proponentes cuya propuesta técnica mejor cumpla con todos los
requisitos solicitados. Si no se presenta una contrasefla correcta, la
propuesta podria ser rechazada.

¢) Los documentos requeridos en su forma original (por ej., Garantia de
mantenimiento de la propuesta etc.) se deben enviar por correo o
personalmente, segun las instrucciones en la HdeD.

d) Las instrucciones detalladas sobre como presentar, modificar o cancelar
una propuesta en el sistema de eTendering se proporcionan en la Guia de
Usuario del Proponente de eTendering y en los videos instructivos
disponibles en el siguiente enlace:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/bu
siness/procurement-notices/resources/

23.Fecha limite para la 23.1 El PNUD recibira Propuestas completas en la forma y, a mas tardar, en la fecha
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presentacion de la
Propuesta

24.Retiro, sustitucién y
modificacidn de las
Propuestas

25.Apertura de
Propuestas

23.2

24.1

24.2

243

24.4

25.1

y hora especificadas en la HdeD. El PNUD sdlo reconocera la fecha y la hora en
que recibio la propuesta.

El PNUD no considerard ninguna Propuesta presentada después del plazo de
presentacién de Propuestas.

El Proponente puede retirar, sustituir o modificar su Propuesta después de
presentarla en cualquier momento antes de la fecha limite para presentacién de
las propuestas.

Presentaciones manuales y por correo electronico: Un Proponente podra retirar,
sustituir o modificar su Propuesta mediante el envio de una notificacién por
escrito al PNUD, debidamente firmada por un representante autorizado, y que
debera incluir una copia de la autorizacion (o un poder notarial). La sustitucion
o la modificacion correspondiente de la Propuesta, si la hubiera, debera
acompanar a la respectiva notificacion por escrito. Todas las notificaciones se
deben presentar del mismo modo especificado para la presentacién de
propuestas, con la indicacién clara de “RETIRO", “SUSTITUCION" o
“MODIFICACION".

Sistema de eTendering: Un Proponente puede retirar, sustituir o modificar su
Propuesta mediante la cancelacién, la edicién y la nueva presentacion de la
propuesta directamente en el sistema. Es responsabilidad del Proponente seguir
correctamente las instrucciones del sistema, editar debidamente y enviar la
sustitucion o modificacion de la Propuesta, segin sea necesario. Se
proporcionan instrucciones detalladas sobre cémo cancelar o modificar una
propuesta directamente en el sistema en la Guia de Usuario del Proponente y
en los videos instructivos.

Las propuestas cuyo retiro se solicite se devolveran sin abrir al Proponente (sélo
para las presentaciones manuales), salvo que la propuesta se retire después de
haber sido abierta.

No hay apertura publica de propuestas para las SDP. El PNUD abrird las
Propuestas en presencia de un comité especial establecido por el PNUD vy
compuesto por al menos dos (2) miembros. En el caso de la presentacién
mediante eTendering, los proponentes recibirdn una notificacidon automatica
una vez que se haya abierto su propuesta.

D. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

26.Confidencialidad

26.1

26.2

La informacion relativa a la revisiéon, la evaluacién y la comparacion de las
Propuestas, y la recomendacion de adjudicacién del contrato, no podra ser
revelada a los Proponentes ni a ninguna otra persona que no participe
oficialmente en dicho proceso, incluso después de la publicacion de la
adjudicacién del contrato.

Cualquier intento por parte de un Proponente o de alguien en nombre del
Proponente de influenciar al PNUD en la revisién, la evaluacion y la comparacién
de las Propuestas o decisiones relativas a la adjudicacion del contrato, podra ser
causa, por decision del PNUD, del rechazo de su Propuesta y en consecuencia,
estar sujeto a la aplicacion de los procedimientos de sanciones al proveedor
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27.Evaluacion de las 27.1
Propuestas

27.2

28.Examen preliminar 28.1

29.Evaluacién de 29.1
Elegibilidad y
Calificaciones
minimas 599
30.Evaluacién de 30.1

Propuestas Técnicas
y Financieras

vigentes del PNUD

El Proponente no puede alterar o modificar su Propuesta de ningin modo
después del plazo de presentacidén de propuestas, salvo del modo en que lo
permite la Clausula 24 de esta SDP. El PNUD realizara la evaluacion sélo sobre
la base de las Propuestas Técnicas y Financieras presentadas.

La evaluacion de las propuestas se realiza en los siguientes pasos:
27.3Examen preliminar

27.4Elegibilidad y Calificaciones Minimas (si no se realiza la precalificacion)
27.5Evaluacién de las Propuestas Técnicas

27.6Evaluacién de las Propuestas Financieras

EI PNUD examinara las Propuestas para determinar si cumplen con los requisitos
documentales minimos, si los documentos se han firmado correctamente y si las
Propuestas estan en orden en general, entre otros indicadores que pueden
usarse en esta etapa. El PNUD se reserva el derecho de rechazar cualquier
Propuesta en esta etapa.

La Elegibilidad y las Calificaciones del Proponente se evaluarén en torno a los
requisitos de Elegibilidad y Calificaciones Minimas especificados en la Seccion 4
(Criterios de Evaluacién).

En términos generales, los proveedores que cumplan con los siguientes criterios
seran considerados calificados:
a) No deben formar parte de la lista de terroristas y financiadores del
terrorismo del Comité 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, ni
de la lista de proveedores inelegibles del PNUD.

b) Tienen una buena posicién financiera y tienen acceso a recursos financieros
adecuados para ejecutar el contrato y cumplir con todos los compromisos
comerciales existentes.

c) Tienen la experiencia similar, la experiencia técnica, la capacidad de
produccién cuando corresponda, las certificaciones de calidad, los
procedimientos de control de calidad y otros recursos pertinentes para la
provision de los servicios requeridos.

d) Pueden cumplir plenamente con los Términos y Condiciones Generales del
Contrato del PNUD.

e) No existe un historial consistente de fallos judiciales/arbitrajes contra el
Proponente.

f)  Tienen un registro de desempefio oportuno y satisfactorio con sus clientes.

El equipo de evaluacidén debera revisar y evaluar las Propuestas Técnicas sobre
la base de su capacidad de respuesta a los Términos de Referencia y otra
documentacién de la SDP, aplicando los criterios de evaluacién, los subcriterios
y el sistema de puntos especificados en la Seccion 4 (Criterios de Evaluacion). Se
considerara que una Propuesta no cumple con todos los requisitos solicitados
en la etapa de la evaluacion técnica si no alcanza el puntaje técnico minimo que
indica la HdeD. Cuando resulte necesario y si asi lo indica la HdeD, el PNUD
puede invitar a los proponentes que cumplan con los requisitos técnicos
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solicitados a llevar a cabo una presentacion sobre sus propuestas técnicas. Las
condiciones de la presentacién se proporcionardn en el documento de la
Solicitud de Propuestas, en caso de ser necesario.

30.2 En la segunda etapa, sélo las Propuestas Financieras de aquellos Proponentes
que alcancen la puntuacion técnica minima seran abiertas para su evaluacion.
Las Propuestas Financieras correspondientes a Propuestas Técnicas que no
cumplan con todos los requisitos solicitados permaneceran cerradas y, en el caso
de las entregas manuales, seran devueltas cerradas al Proponente. Para las
Propuestas presentadas por correo electronico y por medio de eTendering, el
PNUD no solicitara las contrasefias de las Propuestas Financieras de los
proponentes cuyas Propuestas Técnicas no cumplieron con los todos los
requisitos solicitados.

30.3 El método de evaluacion que rige para esta SDP serd el indicado en la HdeD, y
puede ser uno de los siguientes dos (2) métodos: (a) el método del precio mas
bajo, que selecciona la propuesta financiera mas baja entre los Proponentes que
mejor cumplen con todos los requisitos solicitados; o (b) el método de
puntuacién combinada que estara basado en la combinacion del puntaje técnico
y el puntaje financiero.

30.4 Cuando la HdeD especifica un método de puntuacion combinado, la férmula
para la calificacion de las Propuestas sera la siguiente:

Calificacién de la Propuesta Técnica (PT):

Calificacién de la PT= (Puntuacién total obtenida por la propuesta/Maxima
puntuacién obtenida para la PT) x 100

Calificacién de la Propuesta Financiera (PF):

Calificacién de la PF= (Propuesta de precio mas bajo/Precio de la propuesta que
se esta revisando) x 100

Puntuacién total combinada:

Puntaje combinado= (Calificacion de la PT) x (Peso de la PT, p. gj., 70 %) + (Calificacién
de la PF) x (Peso de la PF, p. €j.,, 30 %)
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31. Ejercicio posterior a
la Evaluacién de las
Propuestas

32.Aclaraciéon de las
Propuestas

33.Capacidad de
respuesta de la
Propuesta

34.Disconformidades,
errores reparables y

311

321

32.2

32.3

331

33.2

34.1

El PNUD se reserva el derecho a realizar un ejercicio de verificacion, posterior a
la evaluacion, con el objetivo de determinar a su plena satisfaccién la validez de
la informaciéon proporcionada por el Proponente. Dicho ejercicio debera
documentarse en su totalidad y puede incluir, entre otras, todas las siguientes
opciones o una combinacién de ellas:

a) Verificacion de la precision, la veracidad y la autenticidad de la informacion
provista por el Proponente.

b) Validacién del grado de cumplimiento de los requisitos y los criterios de
evaluacion de la SDP sobre la base de lo que hasta ahora haya podido
hallar el equipo de evaluacién.

¢) Investigacion y verificacién de referencias con las entidades
gubernamentales con jurisdiccion sobre el Proponente, o con clientes
anteriores, o cualquier otra entidad que pueda haber hecho negocios con
el Proponente.

d) Investigacién y verificacion de referencias con clientes anteriores sobre el
cumplimiento de contratos en curso o finalizados, incluidas las
inspecciones fisicas de trabajos previos, segln sea necesario.

e) Inspeccion fisica de las oficinas, las sucursales u otras instalaciones del
Proponente donde se llevan a cabo sus operaciones, con o sin previo aviso
al Proponente.

f)  Otros medios que el PNUD considere apropiados, en cualquier momento
dentro del proceso de seleccidn, previo a la adjudicacién del contrato.

Para ayudar en la revision, la evaluacion y la comparacion de las Propuestas, el
PNUD puede, a su discrecion, solicitar a cualquier Proponente una aclaracion de
su Propuesta.

La solicitud de aclaracion del PNUD y la respuesta deberan realizarse por escrito
y no se solicitard, ofrecera ni permitird ninguna modificacién de los precios o de
los elementos sustanciales de la Propuesta, excepto para proporcionar una
aclaracion y confirmar la correccion de cualquier error aritmético que descubra
el PNUD en la evaluacion de las Propuestas, de conformidad con la SDP.

Cualquier aclaracién no solicitada presentada por un Proponente con respecto
a su Propuesta que no sea una respuesta a una solicitud del PNUD no se tendra
en cuenta durante la revision y la evaluacion de las Propuestas.

La determinacion que realice el PNUD sobre la capacidad de respuesta de una
Propuesta se basara en el contenido de la Propuesta en si misma. Una Propuesta
que cumple sustancialmente con todos los requisitos solicitados es aquella que
cumple con todos los términos, las condiciones, los TdR y los requisitos de la
SDP sin desviacion material o significativa, reserva ni omisién.

Si una Propuesta no cumple sustancialmente con todos los requisitos solicitados,
deberd ser rechazada por el PNUD y el Proponente no podra ajustarla
posteriormente mediante la correccion de la desviacion material o significativa,
la reserva o la omisién.

Siempre que una Propuesta cumpla sustancialmente con todos los requisitos
solicitados, el PNUD puede subsanar las inconformidades o las omisiones en la
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omisiones

34.2

343

34.4

Propuesta que, en opinion del PNUD, no constituyan una desviacion material o
significativa.

El PNUD puede solicitar al Proponente que envie la informacién o la
documentacién necesarias, dentro de un plazo razonable, para rectificar las
disconformidades o las omisiones no materiales en la Propuesta relacionadas
con requisitos de documentacion. Dicha omisidén no debe estar relacionada con
ningun aspecto del precio de la Propuesta. El incumplimiento del Proponente
con la solicitud puede dar como resultado el rechazo de la Propuesta.

En el caso de una Propuesta Financiera que se haya abierto, el PNUD verificard
y corregira los errores aritméticos de la siguiente manera:

a) Sihay una discrepancia entre el precio unitario y el total que se obtiene al
multiplicar el precio unitario por la cantidad, el precio unitario prevalecera
y se debera corregir el total, a menos que, en opinién del PNUD, haya un
error obvio del punto decimal en el precio unitario, en cuyo caso el total
cotizado prevalecerd y se debera corregir el precio unitario.

b) Si hay un error en un total correspondiente a la suma o la resta de
subtotales, los subtotales prevaleceran y se debera corregir el total.

c) Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto en
palabras, a menos que el monto expresado en palabras esté relacionado
con un error de aritmética, en cuyo caso prevalecerd el monto en cifras.

Si el Proponente no acepta la correccion de los errores realizada por el PNUD,
su Propuesta debera ser rechazada.

E. ADJUDICACION DEL CONTRATO

35.Derecho a aceptaro  35.1
a rechazar
cualquiera o todas
las Propuestas

36.Criterios de 36.1
adjudicacién

37.Reunidn informativa  37.1

38.Derecho a modificar  38.1
los requisitos en el
momento de la

EI PNUD se reserva el derecho a aceptar o rechazar cualquier Propuesta, declarar
gue una o todas las Propuestas no cumplen con todos los requisitos solicitados,
y rechazar todas las Propuestas en cualquier momento antes de la adjudicacion
del contrato, sin incurrir en ninguna responsabilidad u obligacién de informar a
los Proponentes afectados de los motivos de la decision del PNUD. El PNUD no
estara obligado a adjudicar el contrato a la propuesta con el precio méas bajo.

Antes del vencimiento de la validez de la propuesta, el PNUD adjudicara el
contrato al Proponente calificado segun los criterios de adjudicacién indicados
en la HdeD.

En el caso de que un Proponente no resulte seleccionado, este podra solicitar al
PNUD una Reunion con el PNUD posterior a la adjudicacion. El objetivo de dicha
reunion es tratar las fortalezas y las debilidades de la presentacion del
Proponente, a fin de ayudarlo a mejorar las futuras propuestas que presente
para las oportunidades de adquisicidon que ofrece el PNUD. En estas reuniones
no se tratara con el Proponente el contenido de otras propuestas ni se las
comparara con la Propuesta presentada por el Proponente.

En el momento de la adjudicacién del Contrato, el PNUD se reserva el derecho
a modificar la cantidad de servicios y/o bienes, hasta un méximo del veinticinco
por ciento (25 %) de la propuesta financiera total, sin cambios en el precio
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adjudicacién

39.Firma del contrato

40.Tipo de Contrato y
Términosy
Condiciones
Generales

41.Garantia de
Cumplimiento

42.Garantia bancaria de
pagos anticipados

43.Liquidacién por
dafios y perjuicios

44.Disposiciones sobre
Pagos

39.1

41.1

43.1

44.1

unitario o en otros términos y condiciones.

En el curso de quince (15) dias a contar desde la fecha de recepcion del Contrato,
el Proponente que haya recibido la adjudicaciéon debera firmar y fechar el
Contrato y devolverlo al PNUD. El incumplimiento de dicho requisito puede ser
motivo suficiente para la anulacidon de la adjudicacién y la ejecucion de la
Garantia de Mantenimiento de la Propuesta, si corresponde, en cuyo caso el
PNUD podra adjudicar el Contrato al Proponente cuya Propuesta haya obtenido
la segunda calificacién mas alta o realizar un nuevo llamado a presentar
Propuestas.

El modelo de Contrato que debera firmarse y los Términos y Condiciones
Generales aplicables del Contrato del PNUD, especificados en la HdeD, pueden
consultarse en el siguiente enlace:

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-

buy.htm

En caso de requerirse en la HdeD, el proponente adjudicado proporcionara una
Garantia de cumplimiento del contrato por el monto especificado en la HdeD y
en la forma disponible en:

https://popp.undp.org/ layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP POPP
DOCUMENT LIBRARY/Public/PSU Solicitation Performance%20Guarantee%20
Form.docx&action=default en el plazo maximo de quince (15) dias a partir de la
fecha de la firma del contrato por ambas partes. Siempre que se requiera una
garantia de cumplimiento, la recepcién de dicha garantia por parte del PNUD
sera una condicion para la prestacion efectiva del contrato

Excepto cuando los intereses del PNUD asi lo requieran, es practica estandar del
PNUD no hacer pagos anticipados (es decir, pagos sin haber recibido ningun
producto). Si en la HdeD se permite un pago anticipado, el mismo no podra ser
mayor al 20 % del precio total del contrato. Si el valor excede USD 30 000, el
Proponente adjudicatario presentara una Garantia Bancaria por el monto total
del pago anticipado en la forma disponible en:

https://popp.undp.org/ layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP POPP
DOCUMENT LIBRARY/Public/PSU Contract%20Management%20Payment%20
and%20Taxes Advanced%20Payment%20Guarantee%20Form.docx&action=de
fault

Si asi se especifica en la HdeD, el PNUD aplicara la Liquidaciéon por dafios y
perjuicios por los dafios y/o riesgos ocasionados al PNUD como consecuencia
de las demoras o el incumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones
segun el Contrato.

Los pagos se efectuaran sélo cuando el PNUD acepte el trabajo realizado. Los
términos de pago seran dentro de los treinta (30) dias posteriores al recibo de
la factura y de que la autoridad correspondiente del PNUD emita el certificado
de aceptacion del trabajo con la supervision directa del Contratista. El pago se
efectuard por medio de transferencia bancaria en la moneda del contrato.
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45.Reclamacion de los
proveedores

46.0Otras disposiciones

45.1

46.1

46.2

46.3

El procedimiento de reclamacion que establece el PNUD para sus proveedores
ofrece una oportunidad de apelacién a aquellas personas o empresas a las que
no se haya adjudicado un contrato a través de un proceso de adjudicacion
competitivo. En caso de que un Proponente considere que no ha sido tratado
de manera justa, el siguiente enlace le dara mas detalles sobre el procedimiento
de reclamacion de los proveedores del PNUD:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/p
rotest-and-sanctions.html

En el caso de que el Proponente ofrezca un precio mas bajo al Gobierno anfitrion
(p- €j., Administracion de Servicios Generales [GSA] del Gobierno Federal de los
Estados Unidos) por servicios similares, el PNUD tendra derecho al mismo valor
mas bajo. Prevaleceran los Términos y Condiciones Generales del PNUD.

El PNUD tendra derecho a recibir los mismos precios que los que ofrece el
mismo Contratista en contratos con las Naciones Unidas y/o sus Agencias.
Prevaleceran los Términos y Condiciones Generales del PNUD.

Las Naciones Unidas han establecido restricciones en el empleo de
exfuncionarios de la ONU que haya participado en el proceso de adquisicion,
segun el boletin ST/SGB/2006/15;

http://www.un.org/en/ga/search/view doc.asp?symbol=ST/SGB/2006/15&refer
er
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Seccion 3. Hoja de Datos de la Propuesta

Los siguientes datos de los servicios que se adquieran complementaran, completaran o enmendaran las
disposiciones de la Solicitud de Propuestas. En caso de conflicto entre las Instrucciones para los Proponentes,
la Hoja de Datos y otros anexos o referencias adjuntos a la Hoja de Datos, prevaleceran las disposiciones de
la Hoja de Datos.

Hde Ref.ala
D n.° Seccion 2

1 7

2

3 20

4 21

5 16
6 12

Datos

Idioma (de la Propuesta)

Presentacién de
Propuestas para partes o
subpartes de los TdR
(propuestas parciales)

Propuestas alternativas

Reunién previa a la
presentacion de
propuestas

Periodo de Validez de la
Propuesta

Garantia de
Mantenimiento de la
Propuesta

Instrucciones/requisitos especificos

Espafiol

No permitidas

No seran consideradas

Se realizara

Hora: 11h00 (UTC-5) Ecuador

Fecha: Lunes, 1 de julio de 2019

Lugar: Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 2, Via a Nayon y Av.
Simon Bolivar- Quito, Ecuador.

Favor confirmar su asistencia (maximo 2 personas por empresa)
mediante comunicacion al correo electrénico:
licitaciones.ec@undp.org

Se podra participar de la reunién via Skype enviando su usuario al
correo indicado.

90 dias

No requerida
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10

11

12

13

14

42

43

41

13

18

18

Pago anticipado al
momento de la firma del
contrato

Liquidacién por dafos y
perjuicios

Garantia de
Cumplimiento de
contrato

Moneda de la Propuesta

Plazo para la
presentacion de
solicitudes de aclaracién

Detalles de contacto
para la presentacion de
solicitudes de aclaracion
y preguntas

18,19y Medio de transmision

21

23

de la Informacién
Complementaria para la
SDP, y respuestas y
aclaraciones de las
consultas

Fecha limite para la
presentacion de la
Propuesta

No aplica

Aplicara de la siguiente manera
Porcentaje del precio del contrato por dia de retraso: 0,5%

N.° méaximo de dias de retraso 20, después de los cuales el PNUD podra
rescindir el contrato.

Garantia de cumplimiento obligatoria:

El Contratista proporcionara una Garantia de Fiel Cumplimiento por un
valor equivalente al 10% del monto del contrato luego de la firma del
contrato.

Esta garantia deberd tener vigencia hasta 30 dias adicionales del
cumplimiento definitivo de todas las obligaciones contraidas.

Dolares de los Estados Unidos

Hasta el jueves 4 de julio de 2019

Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no podra ser utilizado
como motivo para ampliar el plazo de presentacidn, a menos que el
PNUD decida que considera necesaria dicha ampliacion y comunique
un nuevo plazo limite a los solicitantes.

Contacto en el PNUD: Unidad de Adquisiciones
Direccion de correo electrénico: licitaciones.ec@undp.org

Comunicacién directa a los proponentes interesados por email y
publicacion en la pagina web:

http://www.ec.undp.org/content/ecuador/es/home/procurement.html

Es responsabilidad de cada licitante estar pendiente de estas
comunicaciones. El PNUD no asume responsabilidad por la falta de
conectividad que impida al licitante conocer esta informacion.

Hasta las 17H00 (UTC-5) Ecuador, del miércoles 17 de julio de
2019.

22

PNUD en Ecuador: Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 3, Via a Nayon y Av. Simén Bolivar- Quito, Ecuador
Teléfonos +593 23824240 E-MAIL: registry.ec@undp.org Internet http://www.ec.undp.org.ec



14 22 Modo permitido para
presentar propuestas

15 22 Direccion para la
presentacion de la
propuesta

16 22 Requisitos de la

presentacion electronica
(correo electrénico o
eTendering)

17 27 Método de evaluacion
para la Adjudicacion de
36
un contrato
18 Fecha prevista para el
inicio del Contrato
19 Duracién maxima

prevista del Contrato

Para presentaciones a través de eTendering — como se indica en el
sistema. Notar que la zona horaria en el sistema es EST/EDT (New
York).

e Correo/Entrega manual o
e Por correo electrénico licitaciones.ec@undp.org o

e e-Tendering

Entrega en mano:

La Propuesta debera ser presentada en dos sobres separados: uno
que contenga la propuesta técnica en formato PDF en digital (flash
memory) y otro con la propuesta econdmica formato PDF y Excel en
digital (flash memory), en la siguiente direccién:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 2,

Via a Nayon y Av. Simoén Bolivar

Quito, Ecuador

» Formato oferta técnica: Debidamente firmada. S6lo archivos PDF.

= Formato oferta econémica: En archivo separado, debidamente
firmada en formatos PDF y Excel.

* El nombre de los archivos debe tener una extension maxima de
60 caracteres y no debe contener letras o caracteres especiales
diferentes del alfabeto/teclado romano.

= Los archivos no deben contener virus ni estar dafiados.

= la contrasefia de la propuesta técnica_no debe proporcionarse al
PNUD hasta la fecha indicada, de acuerdo con el N.° 14 (sélo para
presentacién por correo electrénico).

= Lacontrasefa de la propuesta financiera no debe proporcionarse
al PNUD hasta que éste la solicite.

= Tamafo max. del archivo por transmision: 6 MB

= Asunto obligatorio en el correo electronico: PNUD-ECU-SdP-
ADQ-19-74998 “Ejecucion de una campaia de comunicacién
que socialice y sensibilice sobre el manejo, uso y
disposicion, ambientalmente sostenible, de plaguicidas”

Método de Puntaje Combinado, utilizando una distribucién de 70%-
30% para la propuesta técnica y financiera, respectivamente

El puntaje técnico minimo requerido para pasar a la siguiente fase
esel 70 %.

Aproximadamente Agosto 2019

16 semanas
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El PNUD adjudicara el Un solo Proponente
Contrato a:

Tipo de contrato Modelo de contrato para la prestacion de servicios

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/ho
w-we-buy.html

Términos y Condiciones Términos y Condiciones Generales de Contratacion del PNUD
del Contrato del PNUD
que aplicaran http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/ho

w-we-buy.html

Otra informacioén
relacionada con la SDP
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Seccion 4. Criterios de evaluacion

Criterios del examen preliminar

Se examinaran las Propuestas para determinar si estdn completas y han sido presentadas segun los requisitos

de la SDP, de acuerdo con la respuesta afirmativa/negativa de los siguientes criterios:

e Presentacion de Propuesta Técnica y Propuesta Financiera por separado
e Firmas correspondientes

e Poder notarial (si aplica)

e Presentacion de documentos minimos

e Validez de la licitacion

Criterios minimos de Elegibilidad y Calificaciones

La Elegibilidad y las Calificaciones se evaluaran con Cumple/No Cumple.

Si la Propuesta se presenta como Asociacion en Participacién/Consorcio/Asociacién, cada miembro debera
cumplir con criterios minimos, salvo que se especifique otra cosa.

Asunto

ELEGIBILIDAD

Condicion juridica

Elegibilidad

Conflicto de
intereses

Quiebra

Criterios

El proveedor es una entidad registrada legalmente.

El proveedor no esta suspendido, ni excluido, ni de otro modo
identificado como inadmisible por ninguna Organizacion de las
Naciones Unidas, el Grupo del Banco Mundial ni ninguna otra
Organizacion internacional de acuerdo con la clausula 3 de la
IAL.

De acuerdo con la clausula 4 de la SDP, no debe haber
conflictos de intereses.

El Proveedor no ha sido declarado en quiebra ni esta
involucrado en alguna quiebra o procedimiento de
administracion judicial y no tiene sentencia judicial o accién
legal pendiente que pudiera poner en peligro sus operaciones
en el futuro previsible.

Requisito para la
presentacion del
documento

Formulario B: Formulario
de Informacion del
Proponente

Formulario A: Formulario
de Presentacion de
Propuesta Técnica

Formulario A: Formulario
de Presentacion de
Propuesta Técnica

Formulario A: Formulario
de Presentacion de
Propuesta Técnica
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CALIFICACION

Historial de
contratos
incumplidos’

Historial de
litigios

Experiencia previa

Posicion
financiera

El incumplimiento de un contrato que no sea imputable al
contratista durante los Ultimos 3 afios.

Historial no consistente de fallos judiciales/arbitrajes contra el
Proponente durante los dltimos 3 afios.

Experiencia general comprobable de haber trabajado con
empresas publicas, privadas, proyectos del PNUD, etc,; de al
menos diez afios en temas comunicacionales.

Experiencia especifica comprobable de al menos 3 contratos de
similares caracteristicas al presente, con sus respectivas actas de
entrega-recepcién definitiva de los trabajos o servicios que
acrediten su experiencia. Uno de ellos debe ser de minimo USD.
200.000,00.

El Proponente debe demostrar la solvencia actual de su
posicion financiera e indicar la rentabilidad prevista a largo
plazo.

(En caso de Asociacion en Participacion/Consorcio/Asociacion,
todas las Partes deben cumplir acumulativamente con el
requisito).

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacion

Formulario D: Formulario
de Calificacion

T El incumplimiento, segun lo decidido por el PNUD, incluira todos los contratos en los que: (a) el contratista no haya denunciado el
incumplimiento, incluso mediante la remisién al mecanismo de resolucion de disputas conforme al respectivo contrato, y (b) los
contratos hayan sido denunciados y totalmente resueltos. El incumplimiento no incluira los contratos en los que el mecanismo de
resolucion de disputas haya invalidado la decision de los Empleadores. El incumplimiento debe basarse en toda la informacion sobre
disputas o litigios totalmente resueltos, por ejemplo, una disputa o un litigio que se haya resuelto de conformidad con el mecanismo
de resolucién de disputas segun el contrato en cuestion y donde se hayan agotado todas las instancias de apelacion disponibles para

el Proponente.
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Criterios de la evaluacion técnica

Resumen de los formularios de evaluacién de la Propuesta Técnica PZ::’:;?;:Z“
1. Perfil de la empresa 10
2. Perfil del equipo de trabajo 10
3. Oferta técnica (Incluye plan, cronograma y metodologia de trabajo) 50
Total 70
Puntos

Seccidn 1. Calificacion, capacidad y experiencia del Proponente obtenibles

1.1 Debe estar legalmente constituida por lo menos 10 afios 10
> 10 afios - 10 puntos
> 5y < 10 afos - 5 puntos

< de 5 afios - 0 puntos

1.2 Demostrar buena reputacion de la organizacion y su personal / credibilidad / 15
fiabilidad / situacién en la industria (para esto se debe presentar un certificado del
SERCOP que acredita no ser contratista incumplido con el Estado o certificado de
igual validez emitido en el pais de procedencia de la empresa interesada. Si no existe
un certificado similar se debera presentar, al menos un certificado de un cliente
acreditando la buena ejecucién y finalizacion de proyectos similares al presente).

No tiene certificado (SERCOP o similar) — 0 puntos
Tiene certificado (SERCOP o similar) — 15 puntos

13  Tener estabilidad financiera (presentacion de la ultima declaracién de impuesto a la 15
renta o certificado de igual validez emitido en el pais de procedencia). Se evaluara la
capacidad financiera a través de indices financieros como son: indice de liquidez (activo
corriente/pasivo corriente: mayor o igual que 1.0) e indice de endeudamiento (pasivo
total/activo total: menor que 1.0)

Cumplimientos de los (2) dos indices: 15 puntos
Cumplimientos de un indice: 7.5 puntos
Incumplimiento de los (2) dos indices: 0 puntos

14  Experiencia general comprobable de haber trabajado con empresas publicas, privadas, 30

proyectos del PNUD, etc.; de al menos diez afios en temas comunicacionales.

> 10 afios - 30 puntos
> 5y <10 afos - 15 puntos

< de 5 afios - 0 puntos

1.5 Experiencia especifica comprobable de al menos 3 contratos de similares 30
caracteristicas al presente, con sus respectivas actas de entrega-recepcién definitiva
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de los trabajos o servicios que acrediten su experiencia. Uno de ellos debe ser de
minimo USD. 200.000,00.

Cuenta con (3) tres o mas contratos similares siendo uno de ellos de minimo USD
200.000,00 - 30 puntos

Cuenta con (2) dos contratos similares siendo uno de ellos de minimo USD
200.000,00 - 20 puntos

Cuenta con un (1) contrato similar siendo éste de minimo USD 200.000,00 — 10

puntos
Cuenta con contratos similares y ninguno de ellos de minimo USD 200.000,00 - 0
puntos
Total Seccion 1 100
Puntos

Seccién 2. Metodologia, enfoque y plan de aplicacion propuestos obtenibles

2.1 iHasta qué punto el Oferente comprende la naturaleza del trabajo? ;Se ha definido 25
bien el alcance del trabajo y se ajusta a los TdR?

2.2 ;Se han desarrollado los aspectos relevantes del trabajo con un nivel suficiente de 25
detalle?
2.3 ;Se describe a profundidad la metodologia establecida para lograr los productos 25

definidos en la consultoria?

24  ;Se ha realizado una propuesta clara? ;Es l6gica y realista la secuencia de actividades 25
y su planificacién? ;Conduce a una implementacion eficiente de la sistematizacion?

Total Seccion 2 100
Cada uno de los 4 criterios anteriores se valorara de la siguiente manera:
c) Subcategoria
. . s e . con una
a) Subcriterios b) Evidencia justificativa ..
puntuacién total
de 25
Excelente Requerimientos presentados y respaldados evidencian la capacidad 25
de la empresa en apoyar y superar los requisitos de la consultoria.
Requerimientos presentados y respaldados evidencian la buena
Muy bueno que P y resp . . 20
capacidad de la empresa en apoyar los requisitos de la consultoria.
Bueno Requerimientos presentados y respaldados evidencian la capacidad 15
de la empresa en apoyar los requisitos de la consultoria.
. . Requerimientos presentados y respaldados evidencian la capacidad
Satisfactorio 9 . P yresp . P , 10
satisfactoria de la empresa en apoyar los requisitos de la consultoria.
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. . La informacién presentada evidencia el poco entendimiento de los
Insatisfactorio . ) 5
requisitos de la consultoria.
Ninguno Informacién no presentada 0
Puntos

Seccion 3. Estructura de gestion ersonal clave .
9 yp obtenibles

3.1 Calificacién del personal clave propuesto

3.1a Director del Proyecto 30
Titulo profesional de tercer nivel en administracién, comunicacién, Cumple /
marketing, disefio grafico, publicidad o afines. No

cumple
Experiencia en direccién o coordinacién de al menos 5 proyectos de 30

similares requerimientos al objeto de este término de referencia
incluyendo manejo de recursos financieros

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 30 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 15 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 8 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

3.1b Director de Medios 25
Titulo profesional de tercer nivel en comunicacién, marketing, relaciones ~ Cumple /
publicas, publicidad o afines. No
cumple
Experiencia en manejo de medios, radio televisidn, via publica en al 25

menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este
término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 25 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 13 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 7 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

3.2 ¢ Productor Audiovisual 12
Titulo profesional de tercer nivel en produccién audiovisual y Cumple /
multimedia. No
cumple
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33d

34e

35f

Experiencia en direccion de actores, técnicas de produccién manejo de 12
camaras en al menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto
de este término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

Community Manager

Titulo profesional de tercer nivel en comunicacién, marketing, relaciones ~ Cumple /

publicas, publicidad o afines. No
cumple
Experiencia en manejo de redes sociales en al menos 5 proyectos de 12

similares requerimientos al objeto de este término de referencia.
5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

Disefiador
Titulo de tecndlogo en disefio grafico Cumple /
No
cumple
Experiencia en disefio grafico por medio de programas especializados en 12

al menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este
término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

Lider de Capacitacion

Titulo de tercer nivel o tecnologia en ciencias sociales, ciencias de la  Cumple /

educacion, politica y gobierno. No
cumple
Experiencia en comunicacion social, mediacién, disefio de talleres, 9

ejecucion de talleres en al menos 5 proyectos de similares requerimientos
al objeto de este término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 9 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 5 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos
Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

Total Seccion 3
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La empresa debera presentar documentos para acreditar la experiencia (certificados o actas de entrega-
recepcion definitiva de los trabajos o servicios que acrediten su experiencia). El equipo propuesto también
debera presentar certificados y titulos que les permitan acreditar su experiencia.
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Seccion 5. Términos de referencia

1. INFORMACION GENERAL

Proyecto No. 00103569

Nombre Proyecto Programa Nacional para la Gestion Ambientalmente Racional
y la Gestion del Ciclo de Vida de las Sustancias Quimicas

Titulo Contratacion Ejecucion de una campafia de comunicacion que socialice y
sensibilice sobre el manejo, uso y disposicion,
ambientalmente sostenible, de plaguicidas.

Tipo de contrato Contrato de Servicios Profesionales con empresas
Ubicacion Quito, Ecuador
Duracion 16 semanas

2. ANTECEDENTES DEL PROYECTO Y JUSTIFICATIVO:

El crecimiento poblacional, asi como el desarrollo tecnolégico y agroindustrial han provocado expansion de
la frontera agricola y reduccion de los recursos naturales. Los recursos naturales no solo se ven reducidos,
sino que también son contaminados, sobre todo por el uso de sustancias y compuestos quimicos empleados
en varios sectores: industrial y agricola, alimentario, minero, salud, entre otros. Sustancias quimicas como los
denominados Contaminantes Organicos Persistentes (COPs), son empleados en varias industrias a nivel
global y han sido reconocidos como un peligro tanto para la salud de los seres humanos, asi como para los
ecosistemas cuando son liberados de manera no controlada en aire, suelo y agua. El principal problema de
dichas sustancias radica en su toxicidad, persistencia en el ambiente, bio-acumulacién en los tejidos vivos y
bio-magnificacion en la cadena tréfica, lo que ocasiona impactos ambientales negativos irreversibles y serias
enfermedades.

Ecuador es uno de los primeros paises en el mundo que reconoce a la naturaleza como sujeto de derechos
y la gran agrobiodiversidad de la que goza también se beneficia de dicho reconocimiento; es asi que, entre
las mayores preocupaciones que deben ser tomadas en cuenta para cambiar esta realidad destacan: aumento
sustancial en el uso de plaguicidas, graves impactos en la salud humana y de la naturaleza, equivocados
modos de fumigar, la falta de informacion acerca del impacto, el escaso control, sobredosificacion, el
almacenamiento y la disposicion final de los desechos.

Con el objetivo de establecer una apropiada gestion ambiental de sustancias peligrosas, la comunidad
internacional y los diferentes paises realizan esfuerzos significativos en la implementacién de los convenios
de Basilea, Rotterdam, Estocolmo, Minamata y de otras iniciativas globales con el objetivo comun de proteger
la salud humana y la conservacion del ambiente.

En el contexto nacional, el Ecuador a través de la Constitucion de la Republica (Capitulo Séptimo) es uno de
los primeros paises en reconocer los derechos de la naturaleza; en su articulo 14 se establece el derecho de
la poblacién a vivir en un ambiente sano y ecolégicamente equilibrado, que garantice la sostenibilidad y el
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buen vivir. Adicionalmente, el articulo 15 prohibe el desarrollo, produccion, tenencia, comercializacién,
importacion, transporte, almacenamiento y uso de armas quimicas, bioldgicas y nucleares, de contaminantes
organicos persistentes altamente tdxicos, agroquimicos internacionalmente prohibidos, tecnologias y
agentes biologicos experimentales nocivos y organismos genéticamente modificados perjudiciales a la salud
humana o que atenten contra la soberania alimentaria o los ecosistemas, asi como la introduccién de residuos
nucleares y desechos toxicos al territorio nacional. Asi también, el articulo 73 indica que el Estado aplicara
medidas de precaucién y restriccion para las actividades que puedan conducir a la extincidn de las especies,
la destruccién o la alteracién permanente de los ciclos naturales.

Adicionalmente a lo anterior, el 13 de abril del 2018 entrd en vigencia el Cédigo Organico del Ambiente (COA)
el cual en su Libro Tercero de Calidad Ambiental - Titulo IV establece disposiciones respecto de la gestién
integral de sustancias quimicas, residuos y desechos peligrosos y especiales; en su articulo 215 expresa que
como medida preventiva a los efectos de las sustancias quimicas, en caso de certidumbre técnica y cientifica
se debera restringir o prohibir la introduccién, desarrollo, produccion, tenencia, posesion, comercializacion,
usos, transporte, distribucion, almacenamiento o exportacién de dicha sustancia; y serd la Autoridad
Ambiental Nacional quién analizara la disponibilidad de productos més seguros. Asi también, el articulo 222
prohibe especificamente la importacion e introduccion al territorio ecuatoriano de sustancias quimicas
consideradas contaminantes organicos persistentes, sus mezclas o productos que las contengan, asi como
sustancias quimicas de uso agricola e industrial cuyo uso haya sido prohibido por instrumentos
internacionales ratificados por el Estado.

En este contexto, con el fin de contrarrestar las amenazas que representan los COPs para la poblacién y el
ambiente, el gobierno del Ecuador firmé el Convenio de Estocolmo el 28 de agosto de 2001 y lo ratifico el 07
de junio del 2004. Por lo cual el pais se encuentra desarrollando estrategias para identificar los productos y/o
desechos que contienen o estan contaminados con COPs. En el afio 2009 se publico el Plan Nacional de
Implementacién (PNI) del Convenio de Estocolmo en el cual se definen las estrategias para la gestion de los
COPs.

En ese sentido, el Ministerio del Ambiente del Ecuador (MAE) a través de la Subsecretaria de Calidad
Ambiental y con el apoyo del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) como agencia
implementadora del Fondo para el Medio Ambiente Mundial (GEF por sus siglas en inglés) se encuentra
implementando el “Programa Nacional de la Gestién Ambientalmente Racional y la Gestion del Ciclo de Vida
de Sustancias Quimicas” en adelante denominado como “Programa Nacional de Gestién de Quimicos”
(PNGQ), el cual tiene como objetivo proteger la salud humana y el ambiente del impacto de quimicos nocivos,
en particular de Contaminantes Organicos Persistentes (COPs) y mercurio (Hg) mediante la adopcién de un
enfoque de gestion ambientalmente racional durante el ciclo de vida de las sustancias quimicas en Ecuador.

Con estos antecedentes y con el objetivo de reducir el riesgo de exposicidn a sustancias quimicas peligrosas
(plaguicidas obsoletos) y cumplir con el cronograma y planificacién del ProDoc, el PNGQ plantea la ejecucién
de una campaia de comunicacién, misma que se basara en el producto final de la consultoria “Disefio de una
campafia de comunicacién que sensibilice y cambie comportamientos para un manejo uso y disposicion,
ambientalmente sostenibles, de plaguicidas®’, dirigida a grupos objetivos como son: trabajadores agricolas y
sus familiares, distribuidores o pequefios comercios de agroquimicos y empresas productoras, formuladoras
y comercializadoras de plaguicidas. Asimismo, también se deberd tomar en cuenta otros publicos objetivos
que estén relacionados con el manejo de estas sustancias y conclusiones y recomendaciones generadas de

2 El producto de la consultoria mencionada serd presentado y entregado a las empresas interesadas en participar en el
presente proceso, para ello deberan firmar un acuerdo de confidencialidad y no uso del producto entregado.
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esta consultoria como son: apertura de las instituciones publicas y privadas para el desarrollo de esta
campania, la capacitacién debe ser especifica y enfocada a la parte emocional y no en lo técnico, aprovechar
la oportunidad de generar un mensaje solido que cumpla con el objetivo de la campafia, apalancarse en la
tendencia hacia el cuidado del planeta y el ambiente, generando un movimiento o tendencia y por ultimo
generar pertenencia en las personas a través de la comunicacién comunitaria

La campafia de comunicacion debera promover un cambio de comportamiento e incluir enfoques de género
e interculturalidad.

3. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

Objetivo General

Ejecutar una campafa de comunicacion de alcance nacional que socialice y sensibilice sobre el manejo, uso
y disposicion, ambientalmente sostenibles, de plaguicidas, en grupos objetivos identificados como son:
trabajadores agricolas y sus familiares, distribuidores o pequefios comercios de agroquimicos y empresas
productoras, formuladoras y comercializadoras de plaguicidas.

Objetivos Especificos

e Desarrollar un plan de produccién de la campafa de comunicacién que socialice y sensibilice sobre
el manejo, uso y disposicion, ambientalmente sostenible, de plaguicidas.

e Ejecutar la campana de comunicacién

e Sistematizar y evaluar todo el proceso que se realizd para la produccidn y ejecucion de la campaia
de comunicacién de alcance nacional que socialice y sensibilice sobre el manejo, uso y disposicion,
ambientalmente sostenibles, de plaguicidas.

4. PRODUCTOS ESPERADOS:

Los productos a obtener en el marco de la realizacion del presente contrato deberan basarse en los resultados
de una anterior consultoria que culminé en un "Disefio de una campafia de comunicacidon que sensibilice y
cambie comportamientos para un manejo uso y disposicion, ambientalmente sostenibles, de plaguicidas”,
producto generado de la contratacion ejecutada por el MAE en coordinacion con el PNUD.

La siguiente informacion (productos) se entregara en dos (2) ejemplares, tanto en forma fisica como digital y
todo lo correspondiente a disefio grafico, produccién audiovisual e imprimibles debera generarse en formato
editable.

Producto 1. Plan de producciéon de la campafia de comunicaciéon que socialice y sensibilice sobre el
manejo, uso y disposicion, ambientalmente sostenible, de plaguicidas.

El plan debera contener como minimo:
¢ Diseio grafico, produccion audiovisual y material didactico.

e Actualizar el cronograma presentado en el estudio previo, “Disefio de una campafia de comunicacion
que sensibilice y cambie comportamientos para un manejo uso y disposicion, ambientalmente
sostenibles, de plaguicidas” en el cual se presente la planificacién para el cumplimiento de este
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contrato.

e Desarrollar el disefio gréfico (logos y linea grafica)® del material comunicacional, mismo que debera
ser aprobado/aceptado y posteriormente impreso, conforme detalle a continuacion:

o

o

30 banners/roll ups, dimensiones 2x0,80mt.

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para casas

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para distribuidores
1000 afiches A3 papel natural

2500 camisetas blancas con logo de campafia a color

30 camisetas para equipo de campafa

2500 gorras, con logo full color

500 ejemplares de una revista infantil en la cual se apoyara para la edicién en un articulo
relacionado al tema de la consultoria. Su distribucidn sera en sitios donde se realizaran los
talleres a escuelas.

e Desarrollar la propuesta de ejecucion y modalidad a utilizarse en la realizacion de 13 talleres ltdicos

itinerantes, cuyas especificaciones y equipo requerido se detallan a continuacion:

o Cada taller estara dividido en dos partes, una dirigida a aprox 30 adultos que se relacione
con el uso y aplicacién de plaguicidas con duracién de 90 minutos y la otra parte dirigida a
aprox 20 nifios de escuela con duracion de 60 minutos (en formato de funcion de titeres y
juegos didacticos).
o Los talleres se deberan realizar en dias laborables y en horarios diurnos.
o Conformacion del equipo de tres personas para realizar talleres itinerantes durante dos
meses en 13 ciudades del Ecuador, divididos de la siguiente manera:
Cantidad | Region Provincia
6 Costa Guayas, El Oro, Los Rios, Manabi, Esmeraldas, Loja
5 Sierra Carchi, Pichincha, Cotopaxi, Tungurahua, Cafar
2 Oriente Sucumbios, Orellana
o Equipo de audio y amplificacién para todos los talleres y funciones de titeres en escuelas y
colegios.
o Disefar la estacién de titeres.
o Paralosjuegos didacticos se debe incluir al menos un disefio o idea para los grupos objetivos

3Todo el disefio de logos vy linea grafica deberd ser aprobados por el MAE y PNUD antes de su impresién final.
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y una estacion de titeres especiales segun la campaia.

e Elaborar la produccién audiovisual que debera contener lo siguiente*:

o

o

o

Una (1) cufia radial con una duracién de 30 segundos, con locutor institucional y tres (3)
caracterizaciones, musica libre de derechos, mezcla y masterizacion.

Un (1) video con una duracion de hasta 45 segundos, que ademas incluya: un dia de rodaje.
preproduccion. Equipo Humano: director, director de fotografia, productor, gafer, asistentes,
editor, post productor, dos locaciones, con actores (1 principal, 3 figurantes y 2 extras), arte
y gastos de produccion.

Fotografias en estudio de doce (12) personajes. Equipo Humano con fotografo profesional,
productor, diseflador grafico, asistente.

Audio para funcién de titeres que incluya escritor para creacion de historia, la produccion del
audio con voces caracterizadas, efectos de sonido, mezcla y masterizacion.

Guion para historia de titeres.

Veinte locuciones para perifoneo que incluyan: guion, locucion, mezcla y masterizacién.

e Para la produccién de medios considerar:

o

o

o

o

Analisis de medios de acuerdo a la necesidad de la campafia.
Actualizacion del plan de medios de acuerdo al analisis de la consultoria previa.
Plan de redes sociales (2 publicaciones semanales, 3 redes sociales).

Plan de carteleras digitales (pantallas).

El proveedor debe presentar para revision y aprobacion por el MAE, PNGQ y PNUD los guiones de cufias
radiales y videos, bocetos para fotografias, guion de historia para funcion de titeres y guion base para
perifoneo y prueba de color y prototipos de cada uno de los productos comunicacionales.

e Metodologia para medicién de impacto de la campaiia

e Establecer la linea de base a partir de indicadores clave.

e Establecer la metodologia para realizar una evaluacién post-campafia a través de diferentes
mecanismos de evaluacion cualitativos y cuantitativos que incluya la medicién de indicadores clave
al finalizar la campafia para determinar su eficacia. Es necesario entregar los medios de verificacion

correspondientes.

4 En todos los productos audiovisuales se deben tomar en cuenta edades, género (hombres/mujeres) y la diversidad
étnica y cultural, acentos e idiomas del Ecuador, es asi que las cufias radiales y el video deberan ser realizados en los
idiomas: espafiol, kichwua y shuar.

5 Mas informacion sobre medios a pautar se dardn en la reunidn informativa en la cual se presentara el producto del
disefio de la campafia
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Producto 2. Informe de avance de ejecucion de la campaia de comunicacion

e Ejecutar las actividades y difundir los insumos descritos en el Producto 1 para implementar la
estrategia de comunicacion disefiada para socializar y sensibilizar sobre el manejo, uso y disposicion,
ambientalmente sostenibles de plaguicidas.

e Elaborar un informe de avance de la implementacién de la campafia de comunicacién en el cual se
detalle:

o Actas de entrega — recepcion con las instituciones publicas, privadas, radios y almacenes o
distribuidores sobre el material comunicacional, cufias de radio y video para su distribucién
y pauta mas la evidencia fotografica de éstas.

o Registro de asistencia de participantes a los talleres ludicos, un registro por taller.
o Registro de lugares visitados para perifoneo.

Producto 3. Documento final de sistematizacion y evaluacion de todo el proceso que se realizé para
la produccion y ejecucion de la campaiia de comunicacion de alcance nacional

Este documento debe incluir:

e Informe final de ejecucion de la campafia que incluya un video-caso del proceso de implementacion
de la campana en sus diferentes instancias en las 3 regiones del pais.

e Andlisis e informe de medicién de impacto de la campafa, que evalle y mida su alcance y efectividad,
aplicando la metodologia propuesta en el producto 1.

e Informe (estudio de caso®) que compile las lecciones aprendidas, mejores practicas y experiencias,
visto desde un enfoque de equidad de género para que pueda ser diseminado a nivel nacional,
regional y mundial.

5. COORDINACION / SUPERVISION:

La coordinacion y supervisidn directa de la ejecucion del contrato se encontrara a cargo de la Coordinacion
del Programa Nacional de Gestion de Quimicos (PNGQ) en el Ecuador, quien a su vez coordinara con el MAE
a través de la persona designada.

EI PNGQy el MAE facilitaran el acceso a la informacion necesaria y disponible para la ejecucién de la presente
consultoria. EIl PNGQ apoyara la coordinacion general de actividades entre actores institucionales claves y
personal técnico del MAE, asegurara el seguimiento técnico y administrativo de los avances del trabajo, entre
otros.

Se conformara un Comité Evaluador, conformado por un representante del MAE, dos representantes del
Programa de Quimicos y un representante de PNUD, quienes estaran a cargo de revisar y pre-aprobar los
productos.

Todos los productos solicitados deberan ser aprobados por el drea o persona delegada por el MAE, en

¢ Este formato sera entregado por el PNGQ en su debido momento
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comunicacién con el PNUD a través de la Coordinacién del PNGQ para que gestione el pago correspondiente
con el PNUD.

6. DURACION DE LA CONSULTORIA:

La consultoria tendra una duracién de dieciséis (16) semanas calendario, contados a partir de la firma del
contrato.

Los tiempos de revision y aprobacion de los productos no se contabilizaran como tiempos de la empresa
consultora, siempre y cuando la continuidad del trabajo dependa de la aprobacion del producto presentado.
La revisién y aceptacion de los productos estara a cargo de un comité evaluador, el cual estara conformado
por los siguientes miembros:

. Un (1) representante del Ministerio del Ambiente de Ecuador (MAE).

. Un (1) representante del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD).

Dos (2) representantes del PNGQ.

7. LUGAR DE TRABAJO

Oficinas de la empresa, sin embargo, se debe tomar en cuenta visitas y reuniones presenciales en las oficinas
de los actores relevantes localizadas en Quito.

Adicionalmente, la empresa contratada debera realizar una investigacién de los publicos objetivos, canales,
lenguajes, productos, aliados y mensajes mas apropiados a cada realidad regional en el pais. Este trabajo se
lo puede realizar de manera remota, no obstante, si la persona contratada considera necesario reuniones
presenciales, deberd incluir todos los gastos logisticos que esto pueda llegar a significar y reflejarlos en su
propuesta econémica.

La logistica y otros gastos asociados a la campaiia, visitas y trabajo de campo deben ser incluidas en la
propuesta econdémica de los oferentes al presente servicio. Ademas, éstas deberan ser acordadas con la
Coordinacién del PNGQ en Ecuador.

8. PERFIL EMPRESA CONSULTORA (PROVEEDOR DE SERVICIOS) Y EQUIPO DE TRABAJO:
La empresa adjudicada debe cumplir con los siguientes criterios:
e Debe estar legalmente constituida por lo menos 10 afios,

e Demostrar buena reputacion de la organizacién y su personal / credibilidad / fiabilidad / situacién en
la industria (para esto se debe presentar un certificado del SERCOP que acredita no ser contratista
incumplido con el Estado o certificado de igual validez emitido en el pais de procedencia de la
empresa interesada. Si no existe un certificado similar se debera presentar, al menos un certificado
de un cliente acreditando la buena ejecucién y finalizacion de proyectos similares al presente).

e Tener estabilidad financiera (presentacion de la Ultima declaracién de impuesto a la renta o
certificado de igual validez emitido en el pais de procedencia). Se evaluara la capacidad financiera a
través de indices financieros como son: indice de liquidez (activo corriente/pasivo corriente: mayor o
igual que 1.0) e indice de endeudamiento (pasivo total/activo total: menor que 1.0)

e Experiencia general comprobable de haber trabajado con empresas publicas, privadas, proyectos del
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PNUD, etc.; de al menos diez afios en temas comunicacionales.

e Experiencia especifica comprobable de al menos 3 contratos de similares caracteristicas al presente,
con sus respectivas actas de entrega-recepcién definitiva de los trabajos o servicios que acrediten su
experiencia. Uno de ellos debe ser de minimo USD. 200.000,00.

El equipo minimo de trabajo debera estar formado por:

1. Un (1) Director de proyecto
2. Un (1) Director de Medios
3. Un (1) Productor Audiovisual

4. Un (1) Community manager

5. Un (1) Disefiador

6. Un (1) Lider de capacitacién

En el caso de empresas extranjeras, el personal asignado al proyecto debera realizar labores tanto en su sede
como en el Ecuador para coordinar, planificar y ejecutar el servicio requerido.

a. PERFILES DEL EQUIPO DE TRABAJO

DIRECTOR DEL PROYECTO (1)

Formacion y experiencia

Requisitos

Formacion especifica:

Titulo profesional de tercer nivel en administracion, comunicacion,
marketing, disefio grafico, publicidad o afines.

Experiencia profesional:

Experiencia en direccidon o coordinacién de al menos 5 proyectos
de similares requerimientos al objeto de este término de referencia
incluyendo manejo de recursos financieros.

DIRECTOR DE MEDIOS (1)

Formacién y experiencia

Requisitos

Formacion especifica

Titulo profesional de tercer nivel en comunicacién, marketing,
relaciones publicas, publicidad o afines.

Experiencia profesional

Experiencia en manejo de medios, radio television, via publica en
al menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este
término de referencia.
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PRODUCTOR AUDIOVISUAL (1)

Formacion y experiencia

Requisitos

Formacion Titulo profesional de tercer nivel en produccién audiovisual y
multimedia.
Experiencia Experiencia en direccién de actores, técnicas de produccion

manejo de camaras en al menos 5 proyectos de similares
requerimientos al objeto de este término de referencia.

COMMUNITY MANAGER (1)

Formacién y experiencia

Requisitos

Formacién Titulo profesional de tercer nivel en comunicacién, marketing,
relaciones publicas, publicidad o afines.

Experiencia Experiencia en manejo de redes sociales en al menos 5 proyectos
de similares requerimientos al objeto de este término de
referencia.

DISENADOR (1)

Formacién y experiencia

Requisitos

Formacién

Titulo de tecndlogo en disefio gréfico

Experiencia

Experiencia en disefio grafico por medio de programas
especializados en al menos 5 proyectos de similares requerimientos
al objeto de este término de referencia.

LIDER DE CAPACITACION (1)

Formacion y experiencia

Requisitos

Formacion Titulo de tercer nivel o tecnologia en ciencias sociales, ciencias de
la educacidn, politica y gobierno
Experiencia Experiencia en comunicacion social, mediacion, disefio de talleres,

ejecucion de talleres en al menos 5 proyectos de similares
requerimientos al objeto de este término de referencia.
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La empresa deberad presentar documentos para acreditar la experiencia (certificados o actas de entrega-
recepcion definitiva de los trabajos o servicios que acrediten su experiencia). El equipo propuesto también
debera presentar certificados y titulos que les permitan acreditar su experiencia.

9. CONDICIONES DE LA CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

A pedido del Ministerio del Ambiente y en el marco del Proyecto, el PNUD firmara un contrato con la empresa
adjudicada por el monto que se acordare mas el IVA. La empresa seleccionada debera tener al dia sus facturas
y sera responsable de sus obligaciones tributarias ante el SRI, ademas de cubrir todos los costos e impuestos
correspondientes a toda la logistica que implique el servicio contratado incluidos alimentacion y hospedaje
de todo el personal necesario para la realizacion del presente servicio, ademéas de cualquier material o
herramienta que consideren necesario. En el caso de empresas internacionales debera estar al dia con sus
obligaciones tributarias con la entidad correspondiente de su pais.

El tiempo de duracion del contrato es de dieciséis (16) semanas, contado a partir de la firma del respectivo
contrato.

Luego de la aprobacién final de cada uno de los productos determinados en estos términos de referencia, se
cancelara el siguiente porcentaje del valor acordado mas IVA contra presentacion de la respectiva factura:

% del valor Plazo
No. | PRODUCTOS ESPERADOS total del
semanas
contrato
Plan de produccién de la campaia de comunicacion que socialice
1 y sensibilice sobre el manejo, uso y disposicién, ambientalmente | 50 Hasta la
sostenible, de plaguicidas. semana 4
2 Informe de avance de ejecucién de la campafia de comunicaciéon | 40 Hasta la
semana 12
Documento final de sistematizacién y evaluacién de todo el
3 proceso que se realizd para la produccion y ejecucién de la | 10 Hasta la
campaia de comunicacidn de alcance nacional semana 16

10. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA MEJOR OFERTA

La metodologia de calificacion de las propuestas sera de 70% para el perfil de la empresa, perfiles del equipo
requerido y de la oferta técnica; y, 30% para la oferta econémica’.

7 Solo las propuestas que cumplan con un porcentaje mayor del 70% de valoracion de la oferta técnica pasaran para la
valoracion de la propuesta econémica.
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Los siguientes son los criterios de evaluacion:

Perfil de la empresa — 10%

Perfil del equipo de trabajo — 10%

Oferta técnica (Incluye plan, cronograma y metodologia de trabajo) — 50%

Oferta econdmica — 30%

1. Perfil de la empresa - 100 puntos; peso 10%

al presente, con sus respectivas actas de entrega-recepcién definitiva de los trabajos o

Criterio de Evaluacion Puntos

Debe estar legalmente constituida por lo menos 10 afios
> 10 anos - 10 puntos

10
> 5y < 10 afios - 5 puntos
< de 5 afios - 0 puntos
Demostrar buena reputacién de la organizacién y su personal / credibilidad / fiabilidad
/ situacion en la industria (para esto se debe presentar un certificado del SERCOP que
acredita no ser contratista incumplido con el Estado o certificado de igual validez
emitido en el pais de procedencia de la empresa interesada. Si no existe un certificado
similar se debera presentar, al menos un certificado de un cliente acreditando la buena 15
ejecucion y finalizacién de proyectos similares al presente).
No tiene certificado (SERCOP o similar) — 0 puntos
Tiene certificado (SERCOP o similar) — 15 puntos
Tener estabilidad financiera (presentacion de la Ultima declaracion de impuesto a la
renta o certificado de igual validez emitido en el pais de procedencia). Se evaluara la
capacidad financiera a través de indices financieros como son: indice de liquidez (activo
corriente/pasivo corriente: mayor o igual que 1.0) e indice de endeudamiento (pasivo
total/activo total: menor que 1.0) 15
Cumplimientos de los (2) dos indices: 15 puntos
Cumplimientos de un indice: 7.5 puntos
Incumplimiento de los (2) dos indices: 0 puntos
Experiencia general comprobable de haber trabajado con empresas publicas, privadas,
proyectos del PNUD, etc.; de al menos diez afios en temas comunicacionales.
> 10 afos - 30 puntos 30
> 5y < 10 afios - 15 puntos
< de 5 afios - 0 puntos
Experiencia especifica comprobable de al menos 3 contratos de similares caracteristicas 30
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200.000,00.

200.000,00 - 30 puntos

- 20 puntos

puntos

servicios que acrediten su experiencia. Uno de ellos debe ser de minimo USD.

Cuenta con (3) tres o mas contratos similares siendo uno de ellos de minimo USD

Cuenta con (2) dos contratos similares siendo uno de ellos de minimo USD 200.000,00

Cuenta con un (1) contrato similar siendo éste de minimo USD 200.000,00 — 10 puntos

Cuenta con contratos similares y ninguno de ellos de minimo USD 200.000,00 - O

Total Ponderacion

100

2. Perfil del equipo de trabajo — 100 puntos; peso 10%

CRITERIO DE EVALUACION

PUNTOS

DIRECTOR DEL PROYECTO

Titulo profesional de tercer nivel en administracién, comunicacion, marketing,
disefo grafico, publicidad o afines.

Cumple / No cumple

Experiencia en direccion o coordinacion de al menos 5 proyectos de similares
requerimientos al objeto de este término de referencia incluyendo manejo de
recursos financieros.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 30 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 15 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 8 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

30

DIRECTOR DE MEDIOS

Titulo profesional de tercer nivel en comunicacidon, marketing, relaciones
publicas, publicidad o afines.

Cumple / No cumple

Experiencia en manejo de medios, radio televisidn, via publica en al menos 5
proyectos de similares requerimientos al objeto de este término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 25 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 13 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 7 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos
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PRODUCTOR AUDIOVISUAL

Titulo profesional de tercer nivel en produccién audiovisual y multimedia

Cumple / No cumple

Experiencia en direccion de actores, técnicas de produccidén manejo de camaras
en al menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este término
de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

12

COMMUNITY MANAGER

Titulo profesional de tercer nivel en comunicaciéon, marketing, relaciones
publicas, publicidad o afines.

Cumple / No cumple

Experiencia en manejo de redes sociales en al menos 5 proyectos de similares
requerimientos al objeto de este término de referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

12

DISENADOR

Titulo de tecndlogo en disefio gréafico

Cumple / No cumple

Experiencia en disefio grafico por medio de programas especializados en al
menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este término de
referencia.

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 12 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 6 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

12

LIDER DE CAPACITACION

Titulo de tercer nivel o tecnologia en ciencias sociales, ciencias de la educacion,
politica y gobierno

Cumple / No cumple

Experiencia en comunicacion social, mediacion, disefio de talleres, ejecucion de
talleres en al menos 5 proyectos de similares requerimientos al objeto de este
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término de referencia

5 0 mas proyectos de similares requerimientos - 9 puntos
Entre 3 y 4 proyectos de similares requerimientos - 5 puntos
Entre 1y 2 proyectos de similares requerimientos - 3 puntos

Ningun proyecto de similares requerimientos — 0 puntos

TOTAL PONDERACION

100

3. Oferta Técnica - 100 puntos; peso 50%

Criterio de Evaluacion de las Ofertas Técnicas Evaluacion
;Hasta qué punto el Oferente comprende la naturaleza del trabajo? ;Se ha >t
definido bien el alcance del trabajo y se ajusta a los TdR?

¢Se han desarrollado los aspectos relevantes del trabajo con un nivel >t
suficiente de detalle?

iSe describe a profundidad la metodologia establecida para lograr los >t
productos definidos en la consultoria?

iSe ha realizado una propuesta clara? ;Es ldgica y realista la secuencia de

actividades y su planificacion? ;Conduce a una implementacion eficiente de 25

la sistematizacion?

4. Oferta econémica - peso 30%

Se otorgara la mayor puntuacién (30%) a la oferta méas econémica y el inverso proporcional a las demas
ofertas. Solo las ofertas técnicas que cumplan con el puntaje minimo requerido (70%) pasaran a la evaluacion

econdmica.

La propuesta econdmica debera incluir un desglose de valores, de la siguiente manera:

Personal
Peso en
Descripcion de la actividad Costo por hora|Costo Total porcentaje del
total
Director del Proyecto
Director de Medios
Productor Audiovisual
Community Manager
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Disefador

Lider de capacitacién

Propuesta Econémica (Plan de trabajo, cronograma, m

etodologia)

Descripcion de la actividad

Costo unitario

Costo Total

Peso
porcentaje
total

en
del

Diseiio grafico e impresion del material comunicacional
detallado a continuacion:

30 banners/roll ups. Medidas 2x0,80mt.

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para casas

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para distribuidores

1000 afiches A3 papel natural

2500 camisetas blancas con logo de campafia a color

30 camisetas para equipo de campania

2500 gorras con logo full color

500 ejemplares de una revista infantil

Equipo de tres personas para realizar talleres itinerantes
durante dos meses y en 20 ciudades del Ecuador

Disefo de la estacion de titeres

Juegos didacticos incluido al menos un disefio o idea para
los grupos objetivos y una estacion de titeres especiales
segun la campafia

Produccion audiovisual

Una (1) cuia radial con una duracién de 30 segundos, con
locutor institucional y tres (3) caracterizaciones, musica
libre de derechos, mezcla y masterizacion

Un (1) video con una duracion de hasta 45 segundos, que
ademas incluya: un dia de rodaje. preproduccion. Equipo
Humano: director, director de fotografia, productor, gafer,
asistentes, editor, post productor, dos locaciones, con
actores (1 principal, 3 figurantes y 2 extras), arte y gastos de
Produccién

Fotografias en estudio de doce (12) personajes. Equipo
Humano con fotografo profesional, productor, disefiador
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grafico, asistente

Audio para funcidn de titeres que incluya escritor para
creacion de historia, la produccion del audio con voces
caracterizadas, efectos de sonido, mezcla y masterizacion

Guion para historia de titeres

Veinte locuciones para perifoneo que incluyan: guion,
locucién, mezcla y masterizacion

Produccion de medios

Analisis de medios de acuerdo a la necesidad de la
campafa

Actualizacion del plan de medios de acuerdo al analisis
previo

Plan de social media (2 publicaciones semanales, 3 redes
sociales)

Plan de carteleras digitales (pantallas)

Otros rubros

Peso en
Descripcion de la actividad - Costo Total porcentaje del
total
Logistica de campo (incluye transporte, hospedaje,
alimentacion e hidratacion)
Gastos administrativos (incluye costos de elaboracion e
impresion de informes)
Otros costos indirectos
Total 100%
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Seccion 6: Formularios de Propuesta Entregables/lista de
verificacion

Este formulario sirve de lista de verificacion para la preparacién de su Propuesta. Complete los Formularios
de Licitacidn Entregables de acuerdo con las instrucciones en los formularios y devuélvalos como parte de la
presentacion de su Propuesta. No se permitirdn alteraciones en el formato de los formularios y no se
aceptaran sustituciones.

Antes de presentar su Propuesta, asegurese de cumplir con las instrucciones de Presentacion de Propuestas
de la HdeD 22.

Sobre de la Propuesta Técnica:

¢Ha completado correctamente todos los Formularios de Propuesta?
= Formulario A: Formulario de Presentacién de Propuesta Técnica
= Formulario B: Formulario de Informacién del Proponente
= Formulario C: Formulario de Informacion de la Asociacion en Participacion,
el Consorcio o la Asociacién
= Formulario D: Formulario de Calificacién
=  Formulario E: Formato de Propuesta Técnica

O oo o od

¢Ha proporcionado los documentos requeridos para cumplir con los criterios
de evaluacion en la Seccion 4?

Sobre de la Propuesta Financiera:
(Se debe presentar en un sobre cerrado separado/correo electrénico protegido con contraseia)

= Formulario F: Formulario de Presentacién de Propuesta Financiera U
= Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera O
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Formulario A: Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica

NOTA PARA EL PROPONENTE. Se requiere que el formulario se presente en papeleria / con el membrete

de la empresa

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:

Referencia de [Insertar nUmero de referencia de SDP]

laSDP:

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios para [Insertar titulo de los servicios] con arreglo a su
Solicitud de Propuestas No. [Insertar nimero de referencia de SDP] y nuestra Propuesta. Presentamos
nuestra Propuesta por medio de este documento, que incluye esta Propuesta Técnica y nuestra Propuesta
Financiera en un sobre cerrado separado®.

Por la presente declaramos que nuestra firma, sus filiales o subsidiarias o empleados, incluidos los miembros
de una Asociacién en Participacion/Consorcio/Asociacién o subcontratistas o proveedores para cualquier
parte del contrato:

a)

no estan sujetos a la prohibicion de adquisiciones por parte de las Naciones Unidas, incluidas, entre
otras, las prohibiciones derivadas del Compendio de Listas de Sanciones del Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas;

no han sido suspendidos ni sancionados, no se les ha negado el acceso, ni han sido considerados
inadmisibles por ninguna organizacién de la ONU, el Banco Mundial o cualquier otra organizacion
internacional;

no tienen conflicto de intereses de acuerdo con la clausula 4 de la SDP;

no emplean ni tienen previsto emplear a ninguna persona que sea o haya sido miembro del personal
de la ONU en el dltimo afio, si dicho miembro del personal de la ONU tiene o tuvo relaciones
profesionales previas con nuestra firma en calidad de miembro del personal de la ONU en los Ultimos
tres afos de servicio con la ONU (de acuerdo con las restricciones post-empleo de la ONU publicadas
en ST/SGB/2006/15);

no se han declarado en quiebra ni estan involucrados en alguna quiebra o procedimiento de
administracion judicial, y no tienen sentencia judicial o accién legal pendiente que pudiera poner en
peligro sus operaciones en el futuro previsible;

no estan involucrados en practicas prohibidas, incluidas, entre otras, corrupcion, fraude, coaccién,
colusion, obstruccién o cualquier otra practica no ética, con la ONU o cualquier otra parte, ni realizan
negocios de manera tal que puedan ocasionar riesgos financieros u operativos, en la reputacion o de
otra indole para la ONU; y aceptan los principios del Cédigo de Conducta de Proveedores de las
Naciones Unidas y adhieren a los principios del Pacto Mundial de las Naciones Unidas.

aceptan los Términos y Condiciones Generales aplicables al Contrato del PNUD, en caso de
adjudicacion.

8 0 en formato electronico con acceso protegido por contrasefia
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Declaramos que toda la informacion y las afirmaciones realizadas en esta Propuesta son verdaderas y
aceptamos que cualquier interpretacién o representacion errénea contenida en ella pueda conducir a nuestra
descalificacion o sancion por parte del PNUD.

Ofrecemos prestar servicios de conformidad con los documentos de Propuesta, incluidas las Condiciones
Generales del Contrato del PNUD, y de conformidad con los Términos de Referencia.

Nuestra Propuesta sera valida y seguira siendo vinculante para nosotros durante el periodo de tiempo
especificado en la Hoja de Datos de la propuesta.

Entendemos y reconocemos que no existe obligacién por su parte de aceptar ninguna Propuesta que reciba.

Yo, el abajo firmante, certifico que estoy debidamente autorizado por [Insertar nombre del Proponente] para
firmar esta Propuesta y estar sujeto a ella si el PNUD la acepta.

Nombre:

Cargo:

Firma:

[Colocar el sello oficial del Proponente]
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Formulario B: Formulario de Informacion del Proponente

Nombre legal del Proponente [Completar]
Domicilio legal [Completar]
Ano de registro [Completar]

Informacién sobre el Representante ~ 'Nombre y cargo: [Completar]

Autorizado del Proponente Numeros de teléfono: [Completar]
Correo electronico: [Completar]

¢Es usted un proveedor registrado JSi OONo  Silarespuesta es Si, [Insertar nimero de
en el UNGM? proveedor de UNGM]

OSi O No Si la respuesta es Si, [Insertar niUmero de

¢Es usted un proveedor del PNUD?
proveedor de PNUD]

Paises donde opera [Completar]
N.° de empleados de tiempo [Completar]
completo

Certificado de garantia de calidad [Completar]

(p- €j., 1SO 9000 o equivalente) (Si la
respuesta es afirmativa, proporcione una
copia del certificado valido):

¢La Compaiiia en la que trabaja tiene [Completar]
una acreditacién tal como ISO 14001

relacionada con el medioambiente?

(En caso dfirmativo, proporcione una copia

del certificado valido):

¢La Compaiiia en la que trabaja tiene [Completar]
una Declaracion escrita de su

Politica Medioambiental? (£n caso

dfirmativo, proporcione una copia)

Persona de contacto: el PNUD Nombre y cargo: [Completar]
puede ponerse en contacto con esta NUmeros de teléfono: [Completar]
persona para solicitar aclaraciones  Correo electronico: [Completar]
durante la evaluacion de la

Propuesta

Adjunte los siguientes documentos: Para empresas internacionales, favor presentar documentos
equivalentes, del pais donde operan:
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= Perfil de la compafiia, que no debe superar las quince (15)
paginas, incluidos folletos impresos y catalogos de productos
relevantes para los bienes o los servicios adquiridos

= Ultimo pago expedido por la Autoridad Tributaria que
compruebe que la empresa estd al corriente de sus
obligaciones de pago de impuestos o Certificado de exencién
de impuestos, si tal es la situacion tributaria del Proponente.
(Formulario del SRI o Superintendencia de Compafiias con la
declaracién de impuestos del Gltimo periodo).

= Copia del Balance general y el Estado de Resultados cerrados
al ultimo periodo contable.

= Certificado de Registro de constitucion de la empresa.

= Copia del Registro Unico de Contribuyentes - RUC.
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Formulario C: Formulario de Informacién de la Asociacion en

Participacion/el Consorcio/la Asociacion

Nombre del [Insertar nombre del Proponente]

Proponente:

Fecha: Seleccionar fecha

Referencia de SDP:  [Insertar nimero de referencia de SDP]

Debe completarse y entregarse con su Propuesta si se presenta como Asociacion en

Participacion/Consorcio/Asociacién.

N.° Nombre del Asociado e informacion de

contacto (domicilio, nimeros de teléfono, nimeros de

fax, direccion de correo electrénico)

1 [Completar]

2 [Completar]

3 [Completar]

Nombre del asociado principal

(con autoridad para vincular a la Asociacién
en Participacion, el Consorcio o la
Asociacion durante el proceso de la SDP y,
en caso de que se adjudique un Contrato,
durante la ejecucion del contrato)

Adjuntamos una copia del documento a continuacion firmado por cada asociado que detalla la estructura
legal probable y la confirmacién de responsabilidad individual y colectiva de los miembros de dicha

Asociacién en Participacion:

[Completar]

Proporcion propuesta de
responsabilidades (en %) y tipo de
servicios que se realizaran

[Completar]

[Completar]

[Completar]

] Carta de intencion para la creacion de una Asociacion en Participacion O

] un acuerdo de Asociacion en Participacion/Consorcio/Asociacion

Por la presente confirmamos que, si se adjudica el contrato, todas las partes de la Asociacion en
Participacién/el Consorcio/la Asociacion seran responsables de manera individual y colectiva ante el PNUD

por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato.

PNUD en Ecuador: Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 3, Via a Nayon y Av. Simén Bolivar- Quito, Ecuador

Teléfonos +593 23824240 E-MAIL: reqgistry.ec@undp.org

Internet http://www.ec.undp.org.ec



Nombre del asociado:

Nombre del asociado:

Firma:

Fecha:

Nombre del asociado:

Firma:

Fecha:

Nombre del asociado:

Firma:

Fecha:

PNUD en Ecuador: Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 3, Via a Nayon y Av. Simén Bolivar- Quito, Ecuador
Teléfonos +593 23824240 E-MAIL: registry.ec@undp.org

Firma:

Fecha:

Internet http://www.ec.undp.org.ec
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Formulario D: Formulario de Calificacion

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:

Referencia de SDP:  [Insertar nUmero de referencia de la SDP]

Si es Asociacién en Participacion, Consorcio o Asociacion, debe ser completado por cada asociado.

Incumplimiento de Contrato Historico
1 No se produjo incumplimiento de contratos durante los Gltimos 3 afios
L] Contratos incumplidos durante los dltimos 3 afios

Ano Porcion de Identificacion de contrato Monto total del contrato
incumplimiento (valor actual en USD)
del contrato

Nombre del Cliente:
Direccion del Cliente:

Motivos de incumplimiento:

Historial de |itigiOS (incluidos litigios pendientes)
L1 Sin historial de litigios durante los ultimos 3 afios
] Historial de litigios como se indica a continuacién

Ano de Monto en Identificacion de contrato Monto total del contrato
disputa disputa (en USD) (valor actual en USD)

Nombre del Cliente:
Direccién del Cliente:
Asunto en disputa:

Parte que inicié la disputa:
Estado de la disputa:

Parte adjudicada, en caso de resolucion:
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Experiencia relevante previa

Enumere sélo contratos similares anteriores completadas correctamente en los ultimos 3 afios.

Enumere sélo aquellos contratos para las cuales el Proponente fue legalmente contratado o subcontratado
por el Cliente como empresa o como uno de los asociados del Consorcio o de la Asociacidn en Participacion.
Las actividades y tareas completadas por los expertos individuales independientes del Proponente o a través
de otras empresas no pueden ser presentadas como experiencia relevante del Proponente ni de los asociados
o sub-consultores del Proponente, pero pueden ser reivindicadas por los Expertos mismos en sus curriculums.

El Proponente debe estar preparado para fundamentar la experiencia reivindicada presentando copias de los
documentos y referencias relevantes.

Nombre del Detalles de contacto Valor del Periodo de Tipos de actividades
proyecto y pais del cliente y contrato actividad y realizadas
de asignacion referencia estado

Los Proponentes también pueden adjuntar sus propias Hojas de Datos del Proyecto con mds detalles sobre las
asignaciones mencionadas anteriormente.

[0 Se adjunta la declaraciéon de desempefio satisfactorio de los 3 (tres) Clientes principales o mas.

Posicion financiera

Facturacion anual durante los tltimos 3 Ano usbD
afios Afio usD
Afo usD

Ultima calificacién crediticia (si
corresponde); indique la fuente

Informacién financiera Informacién histérica de los ultimos 3 afios

(en equivalente a USD)
Afo 1 Afo 2 Afo 3
Informacion del balance

Activos totales (AT)
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Pasivos totales (PT)
Activos circulantes (AC)
Pasivos circulantes (PC)
Informacién del estado de ingresos
Ingresos totales/brutos

Ganancias antes de
impuestos

Utilidad neta

indice de Solvencia

[J Se adjuntan copias de los estados financieros auditados (balances, incluidas todas las notas relacionadas
y estados de ingresos) durante los afios requeridos anteriormente que cumplen con las siguientes
condiciones:

a) Deben reflejar la situacién financiera del Proponente o la parte hacia una Asociacion en Participacion,
y no empresas asociadas o matrices.

b) Los estados financieros histéricos deben estar auditados por un contador publico certificado.

¢) Los estados financieros histéricos deben corresponder a periodos contables ya completados y
auditados. No se aceptaran estados por periodos parciales.
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Formulario E: Formato de Propuesta Técnica

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccione Fecha
Proponente:

Referencia de SDP:  [Insertar nimero de referencia de SDP]

La propuesta del Proponente debe organizarse de manera que siga este formato de Propuesta Técnica.
Cuando se le presente al proponente un requisito o se le solicite que use un enfoque especifico, el proponente
no solo debe declarar su aceptacién, sino también describir como pretende cumplir con los requisitos.
Cuando se solicite una respuesta descriptiva, si esta no se proporciona, se considerarad que no cumple con
todos los requisitos solicitados.

SECCION 1: Calificacién, capacidad y experiencia del Proponente

1.1 Breve descripcién de la organizacidn, incluido el afio y el pais de incorporacién, y los tipos de
actividades realizadas.

1.2  Capacidad organizativa general que puede afectar la ejecucién: estructura de gestion, estabilidad
financiera y capacidad de financiacidn de proyectos, controles de gestion de proyectos, medida en que
se subcontrataria cualquier trabajo (de ser asi, proporcione detalles).

1.3 Relevancia de conocimientos especializados y experiencia en tareas similares en la regién o el pais

14  Procedimientos de control de calidad y medidas de mitigacién de riesgos.

1.5 Compromiso de la organizacién con la sostenibilidad.

SECCION 2: Metodologia, enfoque y plan de ejecuciéon propuestos

En esta seccion se debe demostrar la capacidad de respuesta del proponente a los Términos de Referencia
(TdeR) al identificar los componentes especificos propuestos, abordar los requerimientos, proporcionar una
descripcidn detallada de las caracteristicas de ejecucién esenciales propuestas, y demostrar de qué modo la
metodologia propuesta cumple con los requisitos o los supera. Todos los aspectos importantes deben
abordarse con suficiente detalle, y los diferentes componentes del proyecto deben ponderarse
adecuadamente entre si.

2.1 Una descripcién detallada del enfoque y la metodologia que utilizara el Proponente para cumplir con
los Términos de Referencia del proyecto, teniendo en cuenta la idoneidad para las condiciones locales
y el entorno del proyecto. Detalla cdmo se organizaran, controlaran y proporcionaran los diferentes
elementos del servicio.

2.2 La metodologia también incluirad detalles de los mecanismos internos del Proponente en materia de
revision técnica y control de calidad.

2.3 Explique si prevé subcontratar algun trabajo, a quién, qué porcentaje de la obra, el motivo de la
subcontratacién y las funciones de los subcontratistas propuestos, y cémo todos funcionaran como un
equipo.

2.4 Descripcién de los mecanismos y herramientas disponibles de control y evaluacion del desempefio;
como se deben adoptar y usar para un requisito especifico.
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2.5

2.6
2.7

Plan de aplicacién, incluido un diagrama de Gantt o un calendario del proyecto en el que se indique la
secuencia detallada de las actividades que se llevaran a cabo y sus plazos correspondientes.

Demuestre como planea integrar medidas de sostenibilidad en la ejecucién del contrato.

Cualquier otro comentario o informacion sobre el enfoque del proyecto y la metodologia que se
adoptara.

SECCION 2A: Comentarios y sugerencias del Proponente sobre los Términos de Referencia

Proporcione comentarios y sugerencias sobre los Términos de Referencia o servicios adicionales que se
prestaran mas alla de los requisitos de los TdeR, si los hubiera.

SECCION 3: Estructura de gestion y personal clave

3.1

3.2

Describa el enfoque de gestion global en relaciéon con la planificacion y la ejecucion del proyecto.
Incluya un organigrama de la gestion del proyecto que describa la relacion de los puestos y las
designaciones clave. Proporcione una hoja de célculo que muestre las actividades de cada miembro
del personal y el horario asignado para su participacion.

Proporcione curriculums del personal clave que se propone para respaldar la ejecucion de este
proyecto utilizando el formato a continuacién. Los curriculums deberan demostrar su Calificacion en
los ambitos relacionados con el Alcance de los Servicios.

59

PNUD en Ecuador: Centro Corporativo Ekopark, Torre 4, piso 3, Via a Nayon y Av. Simén Bolivar- Quito, Ecuador
Teléfonos +593 23824240 E-MAIL: registry.ec@undp.org Internet http://www.ec.undp.org.ec



Formato del curriculum del personal clave propuesto

Nombre del personal [Insertar]
Asi ..

5|gnaC|oln para esta lInsertar]
consultoria
Nacionalidad [Insertar]
Dominio del idioma [Insertar]

[Resumir la educacion superior/universitaria y especializada del miembro del personal,
indicando los nombres de las instituciones, las fechas de asistencia y los titulos y Calificacién

Educacién/Calificacién obtenidas].

[Insertar]

[Proporcionar detalles de las certificaciones profesionales relevantes para el alcance de los

ere . servicios].
Certificaciones
profesionales = Nombre de la institucién: [Insertar]
= Fecha de certificacion: [Insertar]

[Enumerar todos los cargos ocupados por el personal (comenzando con la posicion
actual, enumerar en orden inverso), indicando fechas, nombres de las
organizaciones empleadoras, titulo del puesto ocupado y ubicacion del empleo.

Registro/experiencia Para la experiencia en los tltimos cinco afios, detalle el tipo de actividades

laboral realizadas, el grado de responsabilidades, la ubicacidn de las asignaciones y
cualquier otra informacién o experiencia profesional que se considere pertinente
para esta asignacion.
[Insertar]
[Proporcionar nombres, direcciones, teléfono, e informacion de contacto de correo
electrénico para dos (2) referencias]

. Referencia 1:
Referencias

[Insertar]

Referencia 2:
[Insertar]

Yo, el abajo firmante, certifico, segin mi leal saber y entender, que estos datos describen correctamente mi
Calificacion, experiencia y otra informacion relevante sobre mi persona.

Firma del personal Fecha (Dia/Mes/Afio)
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Formulario F: Formulario de Presentacion de Propuesta Financiera (en sobre
separado)

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar fecha
Proponente:

Referencia de SDP:  [Insertar nimero de referencia de la SDP]

Los abajo firmantes ofrecemos proveer los servicios para [Insertar titulo de los servicios] con arreglo a su
Solicitud de Propuestas No. [Insertar nimero de referencia de SDP] y nuestra Propuesta. Presentamos
nuestra Propuesta por medio de este documento, que incluye esta Propuesta Técnica y nuestra Propuesta
Financiera en un sobre cerrado separado®.

La Propuesta Financiera adjunta es por la suma de [Insertar el monto en palabras y cifras].

Nuestra Propuesta sera valida y seguira siendo vinculante para nosotros durante el periodo de tiempo
especificado en la Hoja de Datos de la propuesta.

Entendemos que no existe obligacion por su parte de aceptar ninguna Propuesta que reciba.

Nombre:

Cargo:

Firma:

[Colocar el sello oficial del Proponente]

2 O en formato electrénico con acceso protegido por contrasefia
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Formulario G: Formulario de Propuesta Financiera

Nombre del [Insertar nombre del Proponente] Fecha: Seleccionar Fecha
Proponente:

Referencia de SDP:  [Insertar nimero de referencia de SDP]

El Proponente debe preparar la Propuesta Financiera siguiendo el formato a continuacion y enviarla en un
sobre separado de la Propuesta Técnica, como se indica en las Instrucciones para los Proponentes.
Cualquier informacion financiera proporcionada en la Propuesta Técnica conducira a la descalificacion del
Proponente.

La Propuesta Financiera debe estar alineada con los requisitos en los Términos de Referencia y la Propuesta
Técnica del Proponente.

Moneda de la propuesta: [Insertar moneda]

Tabla 1: Resumen de los precios generales
Montos en USD

Propuesta financiera para servicios de capacitacion

Honorarios profesionales (de la Tabla 2)

Otros costos (de la Tabla 3)

Monto total de la Propuesta

Tabla 2: Desglose de honorarios profesionales

Nombre Posicion Tarifa N.° de Monto total
dias/meses/h
oras
A B C=A+B
Dentro del pais / Director del proyecto

Domeéstico (home based)
Director de Medios
Productor Audiovisual
Community Manager
Disefiador
Lider de capacitacion
Subtotal de honorarios profesionales



Tabla 3: Desglose otros costos

Descripcion de la actividad

Costo unitario

Costo Total

Peso
porcentaje
total

en
del

Disefo grafico e impresion del material comunicacional
detallado a continuacién:

30 banners/roll ups. Medidas 2x0,80mt.

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para casas

1000 adhesivos full color Tamafio A3, para distribuidores

1000 afiches A3 papel natural

2500 camisetas blancas con logo de campaiia a color

30 camisetas para equipo de campania

2500 gorras con logo full color

500 ejemplares de una revista infantil

Equipo de tres personas para realizar talleres itinerantes
durante dos meses y en 20 ciudades del Ecuador

Disefo de la estacion de titeres

Juegos didacticos incluido al menos un disefio o idea para
los grupos objetivos y una estacion de titeres especiales
segun la campafia

Produccion audiovisual

Una (1) cuia radial con una duracién de 30 segundos, con
locutor institucional y tres (3) caracterizaciones, musica
libre de derechos, mezcla y masterizacion

Un (1) video con una duracion de hasta 45 segundos, que
ademas incluya: un dia de rodaje. preproduccion. Equipo
Humano: director, director de fotografia, productor, gafer,
asistentes, editor, post productor, dos locaciones, con
actores (1 principal, 3 figurantes y 2 extras), arte y gastos de
Produccién

Fotografias en estudio de doce (12) personajes. Equipo
Humano con fotografo profesional, productor, disefiador
grafico, asistente

Audio para funcidn de titeres que incluya escritor para
creacion de historia, la produccion del audio con voces
caracterizadas, efectos de sonido, mezcla y masterizacion

63



Guion para historia de titeres

Veinte locuciones para perifoneo que incluyan: guion,
locucién, mezcla y masterizacion

Produccion de medios

Analisis de medios de acuerdo a la necesidad de la
campafa

Actualizacion del plan de medios de acuerdo al analisis
previo

Plan de social media (2 publicaciones semanales, 3 redes
sociales)

Plan de carteleras digitales (pantallas)

Otros rubros

Peso en

Descripcion de la actividad Costo Total porcentaje del
total

Logistica de campo (incluye transporte, hospedaje,

alimentacion e hidratacion)

Gastos administrativos (incluye costos de elaboracion e

impresion de informes)

Otros costos indirectos

Total 100%
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Tabla 4: Desglose de precio por entregable/actividad

Descripcion de
entregable/actividad

Producto 1: Plan de produccion
de la campafia de comunicacion
gue socialice y sensibilice sobre
el manejo, uso y disposicion,
ambientalmente sostenible, de
plaguicidas.

Producto 2: Informe de avance
de ejecucidon de la campaia de
comunicacion.

Producto 3: Documento final de
sistematizacién y evaluacion de
todo el proceso que se realizdé
para la produccidny ejecucion de
la campafa de comunicacion de
alcance nacional

TOTAL

Plazo

Honorarios
profesionales

Otros costos

Total
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