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Date : 25/06/2019 Lieu : PNUD  PNUD Togo  

Participants 
Voir liste de présence en annexe 

   
 

Objectif de la 
réunion 

Objet de la réunion 
 
L’équipe du PNUD a présenté brièvement l’objectif de la réunion qui consiste à apporter des 
clarifications sur les exigences du dossier d’appel d’offres. 
 
La présentation power point a été faite en deux parties :  
 

- La revue des points saillants du dossier d’Appel d’Offres   
- La revue des exigences du cahier des charges  

 

Présentation 
et échanges  

I. Le dossier d’appel d’offres  
 
L’unité des Achats a présenté les points saillants du dossier d’appel d’Offres en insistant 
essentiellement sur les éléments suivants :  
 

• Les critères d’Examen Préliminaire 

• Les critères Minimum d’éligibilité et de qualification 

• Les critères d’Evaluation  

• Les critères d’attribution  

• Les modalités de Soumission des Offres techniques et Financières 
 
Des orientations ont été données sur les modalités de présentation du dossier de soumission et 
l’importance de respecter les formats de soumission des éléments constitutifs de l’offre, à savoir 
les formulaires A, B, C, D, E, F et G  
 
A cet effet, l’équipe du PNUD a encouragé les entreprises à lire attentivement les instructions aux 
soumissionnaires. 
 
Il a été également expliqué de manière détaillée les critères d’évaluation et d’attribution du 
contrat dans le cas d’espèce, en présence de plusieurs lots. 
 
Questions/Réponses 
 
Concernant le dossier d’appel d’offres, les questions ont porté sur :  
 

• Le modèle de la capacité financière exigée dans le DAO : la réponse donnée est qu’il n’y 
avait pas de formulaire ou de modèle pour la capacité financière et que chaque banque 
pourra émettre le document conformément à ses pratiques. 

• Les garanties émises par une institution de Microfinance : Comme mentionné dans le 
DAO, seules les garanties émises par une institution bancaire, sont acceptables.  

• Modèle ou format standard pour la visite des sites : Il n’y a pas de modèle standard. 
Chaque entreprise pourra élaborer un modèle pour la visite. L’important est de prouver 
l’effectivité de la visite des sites avec la certification des représentants des localités. 

• L’importance de la visite des sites : l’équipe du PNUD a insisté sur l’importance de visiter 
les sites pour apprécier l’environnement et l’état du terrain.    

• L’exigence de soumettre une liste du personnel et du matériel distincte pour chaque lot : 
Les entreprises qui souhaitent soumissionner pour plusieurs lots ont été encouragées à 
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respecter les exigences du DAO sur ce point et ainsi à proposer le personnel et le 
matériel distinct pour chaque lot.    

• Le niveau de qualification requis du plombier exigé dans la liste du personnel : Les 
participants ont rappelé que ce niveau de qualification n’est pas aligné avec le standard 
exigé pour la plomberie et que le niveau CAP serait plus adéquat. Ainsi, il a été convenu 
d’adopter le niveau CAP pour le plombier 

• Le nombre d’années d’expérience : Il a été rapporté que le nombre d’année d’expérience 
exigé dans le DAO n’est pas harmonisé, car par endroit il est mentionné deux ans et 
ensuite 3 ans. Il a été adopté d’apporter cette correction pour harmoniser. 

 
II. Le cahier des Charges 

 
Concernant le cahier des charges et le bordereau des quantités, les questions ont porté sur les 
éléments suivants :  
 

• Le point 10.1 des bordereaux et des devis quantitatifs relatif aux essais d’étanchéité des 
châteaux d’eau. Les participants ont souhaité la suppression de cette rubrique vu qu’il 
n’existe plus de travaux de construction de châteaux d’eau. Le PNUD a répondu que 
cette rubrique est maintenue, car les essais d’étanchéité seront nécessairement 
effectués sur les polytanks à poser   

 
 
 
La réunion a pris fin à 12h45. 
 
 

Fait à Lomé le 25/06/2019    

 
 


