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ФОРМА ЗАЯВКИ ДЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПОСТАВЩИКА УСЛУГ
(Форма должна быть направлена только на официальном бланке Поставщика услуг[footnoteRef:1]) [1: На официальном бланке необходимо указать контактные данные – почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов и факса – в целях проверки.] 


Кому:	В отдел закупок ПРООН в Республике Беларусь

Мы, нижеподписавшиеся, настоящим предлагаем ПРООН оказание услуг по разработке и испытанию поведенческого вмешательства, направленного на расширение экономических возможностей женщин в ИТ-секторе в Республике Беларусь, в соответствии с требованиями, определенными в Запросе № UNDP/428/2019 Behavioural Insights от 22 августа 2019 года и всех приложениях к нему, а также Общими условиями ПРООН для контрактов (товары и / или услуги).
Мы подтверждаем, что мы прочли, поняли и принимаем Техническое Задание, описывающее обязанности Поставщика услуг в рамках данного Запроса, и Общие условия ПРООН для контрактов (товары и / или услуги).
Мы подтверждаем действительность данного Предложения в течение 90 (девяноста) дней от даты, установленной для вскрытия Предложений в Запросе коммерческого предложения, срок действия предложения будет оставаться обязательным и приемлемым для нас до истечения указанного срока. В случае принятия нашего Предложения мы обязуемся начать и завершить предоставление всех услуг, указанных в контракте, не позднее 15 марта 2020. 
Настоящим заявляем, что:
(а) Вся информация и заявления, представленные в данном предложении, являются правдивыми, и мы согласны с тем, что любые неверные сведения, содержащиеся в нем, могут привести к нашей дисквалификации; 
(б) В настоящее время мы не внесены в реестр ООН, включающий компании, которые не имеют права осуществлять поставки, и в иные подобные списки других агентств ООН, также мы никак не связаны с любыми компаниями или лицами, включенными в Консолидированный список Комитета Совета безопасности ООН 1267/1989.
(в) Мы не находимся в стадии незавершенного банкротства и не имеем тяжб на рассмотрении суда или исков, которые могли бы негативно сказаться на нашей работе в качестве действующего предприятия;
(г) У нас не работают лица, которые работают или недавно работали в ООН или ПРООН, и мы не планируем нанимать таких лиц.
              Мы отдаем себе отчет в том, что ПРООН оставляет за собой право принять или отклонить любое из полученных предложений, не несет ответственности за такие действия и не берет на себя обязательство информировать претендента об их причинах без соответствующего запроса с нашей стороны.

Уполномоченный подписать заявку для ПРООН и от имени:

[Подпись и ФИО лица, уполномоченного подписать предложение]
[должность]
 [печать, дата]
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ИНФОРМАЦИОННАЯ ФОРМА ПРЕТЕНДЕНТА

Каждое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подающие коммерческое предложение на оказание услуг, должны заполнить данную форму:

	1
	Наименование юридического лица/предпринимателя:
	

	2
	Адрес:
	

	3
	Телефон:
	

	4
	Адрес электронной почты:
	

	5
	Факс:
	

	6
	Место регистрации:
	

	7
	Год регистрации:
	

	8
	Наименование организации, выдавшей регистрационное удостоверение:
	

	9
	ФИО, должность руководителя компании/организации:
	

	10
	Контактное лицо по настоящему предложению:
	

	11
	Банковские реквизиты:
	



Указанное в Информационной форме выше юридическое лицо/предприниматель не объявлено банкротом, не находится на стадии банкротства или конкурсного управления и в его отношении не вынесено судебное решение или оно не находится на стадии незавершенного судебного разбирательства, которое может воспрепятствовать нормальному функционированию юридического лица/предпринимателя в ближайшей перспективе.

[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]
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КВАЛИФИКАЦИЯ КОМПАНИИ И ОСНОВНОГО ПЕРСОНАЛА, ЗАДЕЙСТВОВАННОГО В ОКАЗАНИИ УСЛУГ
1. Квалификация компании

Опыт проведения исследований в области поведенческой науки и анализа данных – не менее 7 лет, подтверждается исследовательскими отчетами и / или публикациями (не менее 10)

	Пожалуйста, предоставьте информацию об опыте компании в проведении исследований в области поведенческой науки и анализа данных. Соответствующие исследовательские отчеты и / или публикации должны быть i) направлены в виде гиперссылок в текущем тексте или ii) приложены в виде документов к (электронному) письму, сопровождающему коммерческое предложение, с использованием следующего протокола наименования файла: Наименование компании]_Q1_rep/publ_[дата опубликования]_[краткое наименование публикации].





[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]


Опыт проведения исследований в области поведенческой науки в Республике Беларусь – подтверждается исследовательскими отчетами и / или публикациями

	Пожалуйста, предоставьте информацию об опыте компании в проведении исследований в области поведенческой науки в Республике Беларусь. Соответствующие исследовательские отчеты и / или публикации должны быть i) направлены в виде гиперссылок в текущем тексте или ii) приложены в виде документов к электронному письму, сопровождающему коммерческое предложение, с использованием следующего протокола наименования файла: Наименование компании]_Q2_rep/publ_[дата опубликования]_[краткое наименование публикации].





[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]



Успешный опыт испытания поведенческих вмешательств в организациях частного сектора 


	Пожалуйста, предоставьте информацию об успешном опыте компании в испытании поведенческих вмешательств в организациях частного сектора.

Если опыт подтверждается отчетами и/или публикациями: Соответствующие отчеты и / или публикации должны быть i) направлены в виде гиперссылок в текущем тексте или ii) приложены в виде документов к (электронному) письму, сопровождающему коммерческое предложение, с использованием следующего протокола наименования файла: Наименование компании]_Q3_rep/publ_[дата опубликования]_[краткое наименование публикации].

Если опыт подтверждается положительными отзывами и/или рекомендациями: Предоставьте информацию об организациях частного сектора, которые могут подтвердить успешный опыт компании в испытании поведенческих вмешательств*:

	Наименовании организации частного сектора
	Наименование проекта
	Краткое описание проекта
	Длительность проекта (месяц, год)
	Контактное лицо (ФИО, должность, телефон, адрес электронной почты) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*В том случае, если компания в силу обязательств, связанных с защитой коммерческой тайны, не может раскрыть информацию, касающуюся поведенческого вмешательства, испытанного в организации частного сектора (см. табл.), предоставьте информацию, подтверждающую успешный опыт испытания поведенческих вмешательств в организациях частного сектора, которая может быть раскрыта в соответствии с договорными обязательствами компании и положениями законодательства. Достаточность предоставленной информации подлежит оценке ПРООН и дискреционному решению ПРООН считать ее удовлетворительной для целей настоящего Запроса.





[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]










1. Квалификация основного персонала, задействованного в оказании услуг


	Требуемая квалификация основного персонала, задействованного в оказании услуг
	Квалификация основного персонала компании, задействованного в оказании услуг[footnoteRef:2] (необходимо заполнить каждую графу с указанием ФИО, подробным описанием квалификации и приложением требуемых документов[footnoteRef:3])* [2:  Претендент обязан предоставить подписанные резюме основного персонала, задействованного в оказании услуг. В резюме должна быть приведена как минимум следующая информация: образование, опыт работы в требуемой сфере в годах, опыт работы согласно заданному техническому заданию.  

Претендент обязан предоставить копии дипломов, сертификатов, справок и иных документов, подтверждающих квалификацию основного персонала, задействованного в оказании услуг.
]  [3:  Пожалуйста, используйте следующий протокол наименования файлов: [фамилия эксперта]_[Q1 (в случае подтверждения образования) or Q2 (в случае подтверждения профессионального опыта)]_[тип документа: диплом, сертификат, публикация, др.]_[краткое наименование документа]] 


	[bookmark: _Hlk17213512]Эксперт в области поведенческой науки (руководитель группы)
1. Высшее образование в области поведенческой науки (экономика, психология, философия или смежные области);
1. 3-летний опыт применения поведенческих методов, подтвержденный успешно проведенными испытаниями поведенческих вмешательств.
	

	Эксперт в области поведенческой науки 
1. Высшее образование в области поведенческой науки (экономика, психология, философия или смежные области);
1. 3-летний опыт применения поведенческих методов, подтвержденный успешно проведенными испытаниями поведенческих вмешательств.
	

	
	

	
	



[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]
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ФОРМА РЕЗЮМЕ[footnoteRef:4] [4:  ПРООН гарантирует конфиденциальность предоставленных данных.] 

(для основного персонала, задействованного в оказании услуг)

	Фамилия, имя, отчество:
	

	Должность по данному контракту:
	

	Должность в компании Претендента:
	

	Гражданство: 
	

	Контактная информация (тел., e-mail):
	

	Высшее образование (ВУЗ, специальность по диплому):
	

	Общий опыт: осветите опыт работы в Европе и СНГ и/или по подобным проектам в целом 

	Опыт работы, соответствующий Техническому заданию (начиная с самого последнего)**:

	Период: с – дo
	Название деятельности/проекта/финансирующей организации, если применимо:
	Должность и осуществленные мероприятия /описание фактически выполняемой роли:

	Например, январь 2018 – январь 2019
	
	

	
	
	

	
	
	

	Контактные лица для получения референций (характеристики):

	Контактное лицо №1

	Имя 
Должность 
Организация
Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Контактное лицо №2
	Имя 
Должность 
Организация
Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Контактное лицо №3
	Имя 
Должность 
Организация
Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Декларация:

Я подтверждаю намерение работать в вышеназванной должности и предоставлять услуги в течение всей продолжительности срока предлагаемого контракта. Я также понимаю, что любое преднамеренное неверное представление фактов, описанных выше, может привести к моей дисквалификации до или во время моей занятости по контракту.

__________________________________                                  ________________________
Подпись эксперта в области поведенческой науки              Дата подписания:
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Календарный график оказания услуг[footnoteRef:5]: [5:  Все услуги должны быть оказаны не позднее 15 марта 2020 года.] 


	 
№
	Наименование основных этапов работ
	Срок выполнения

	1
	Разработка проекта поведенческого вмешательства
	

	2
	Разработка резюме протокола испытания поведенческого вмешательства
	

	3
	Разработка промежуточного отчета о ходе испытания поведенческого вмешательства
	


	4
	Разработка итогового отчета об испытании поведенческого вмешательства
	


	5
	Презентация результатов испытания заинтересованным сторонам на семинаре для резидентов белорусского Парка высоких технологий / других заинтересованных сторон ИТ-сектора и на семинаре с участием заинтересованных государственных органов.
	



 [Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]
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ФОРМА ПОДАЧИ КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
(Форма должна быть направлена только на официальном бланке Поставщика услуг)

Цена, предложенная ПРООН, должна быть общей фиксированной ценой, отражающей общую стоимость работ.

Общая стоимость должна быть фиксированной и не подлежит изменениям.

Калькуляция финансового предложения должна включать в себя все затраты на оказание услуг, выраженные в количестве отработанных задействованными сотрудниками дней: руководителем команды, специалистами, и др.

Сбор всех исходных данных и прочих необходимых документов, кроме предоставляемых ПРООН согласно Техническому заданию, возлагается на Подрядчика. Любые расходы по получению необходимой документации для выполнения всего комплекса услуг, а также командировочные расходы, такие как стоимость проезда, проживания и питания, связанные с оказанием данных услуг, должны быть включены в общую стоимость предложения.

Финансовое предложение должно быть должным образом авторизовано и подписано.

ТАБЛИЦА 1: Предложение на оказание услуг, соответствующих техническому заданию и требованиям

Валюта: (пожалуйста, укажите валюту Вашего предложения)

	
№ п/п
	
Описание/ виды работ
	Стоимость работ 
(без НДС)
	Ставка НДС__%,
сумма НДС
	Общая стоимость 
(с НДС)

	1
	Подготовка проекта поведенческого вмешательства 

Требования к содержанию:
В проекте поведенческого вмешательства должны быть изложены конкретные компоненты поведенческого решения (поведенческие стратегии и конкретные изменения, которые должны быть внедрены в процесс найма персонала в ИТ-компании), которые должны быть реализованы в ИТ-компании. 
Требования к объему: 10-15 страниц (включая схемы и графики, если необходимо), размер шрифта: 11
	
	
	

	2
	Подготовка резюме протокола испытания поведенческого вмешательства 

Требования к содержанию:
Резюме протокола испытания поведенческого вмешательства должно содержать описание конкретной аналитической стратегии, которая используется Исполнителем, т.е. как Исполнитель планирует оценить воздействие поведенческого вмешательства. Резюме протокола должно включать информацию о количестве соискателей, которые, как ожидается, будут включены в испытание; продолжительность испытания, итоговые показатели заинтересованности кандидатов в трудоустройстве и др.
Требования к объему: 5-10 страниц (включая схемы и графики, если необходимо), размер шрифта: 11
	
	
	

	3
	Подготовка промежуточного отчета о ходе испытания поведенческого вмешательства 

Требования к содержанию:
В промежуточном отчете о ходе испытания должны быть изложены основные действия, проблемы, внедренные решения, извлеченные уроки, связанные с испытанием поведенческого вмешательства в ИТ-компании.
Требования к объему: 3-5 страниц (включая схемы и графики, если необходимо), размер шрифта: 11
	
	
	

	4
	Подготовка итогового отчета об испытании поведенческого вмешательства 

Требования к содержанию:
Итоговый отчет об испытании должен содержать ключевые результаты испытания, в т.ч. извлеченные уроки, рекомендации и следующие шаги для эффективного использования достигнутых результатов и перспективы применения методов поведенческой науки для расширения прав и возможностей женщин в других отраслях в Беларуси.
Требования к объему: 20-30 страниц (включая схемы и графики, если необходимо), размер шрифта: 11
	
	
	

	5
	Подготовка и проведении презентации результатов испытания на семинаре для резидентов белорусского Парка высоких технологий / других заинтересованных сторон ИТ-сектора и на семинаре с участием представителей государственных органов.

Требования к содержанию:
В презентации следует кратко изложить теоретическую информацию о поведенческой науке как инструменте поощрения  социального развитие, о результатах испытания поведенческого вмешательства в ИТ-компании, о перспективах применения поведенческих методов для расширения прав и возможностей женщин в других отраслях (принимая во внимание профессиональный опыт участников, информация о котором будет сообщена ПРООН заранее); после презентации предусмотрена сессия 
Продолжительность: каждое из мероприятий будет длиться не более 6 часов
Требования к кол-ву представителей Исполнителя: как минимум 1 эксперт
Место проведения: Минск, Беларусь
Предварительные даты: в период с 1-15 марта 2020 
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	

	-
	Общая стоимость предложения, валюта предложения (цифрами):

	-
	Общая стоимость предложения, валюта предложения (словами):



Ценовые предложения Претендентов-нерезидентов Республики Беларусь, не должны содержать НДС. В случае ценовых предложений от резидентов Республики Беларусь, НДС, если включен, должен быть указан в ценовом предложении. Ценовые предложения Претендентов будут сравниваться без НДС.


[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]

ТАБЛИЦА 2: Разбивка предложения (ТАБЛИЦА 1) по составляющим компонентам расходов:

	Описание деятельности
	Единица измерения
	Стоимость за единицу измерения
	Количество единиц
	Общая стоимость

	I. Вознаграждение персонала, задействованного в реализации проекта:
	
	
	
	

	 Эксперт в области поведенческой науки №1
	
	
	
	

	Эксперт в области поведенческой науки №2
	
	
	
	

	Иные специалисты, привлекаемые к оказанию услуг, если применимо (указать должность)
	
	
	
	

	…………..
	
	
	
	

	II.  Командировочные расходы
	
	
	
	

	1.   Стоимость проезда (если применимо)
	
	
	
	

	2.   Суточные (если применимо)
	
	
	
	

	3.   Связь (если применимо)
	
	
	
	

	………….. 
	
	
	
	

	III.  Иные расходы, связанные с выполнением работ (пожалуйста, укажите какие, если применимо)
	
	
	
	

	НДС (___%):
	
	
	
	

	Итого:
	



Финансовое предложение должно быть должным образом авторизовано и подписано:



[Имя и подпись уполномоченного лица]
[Должность]
[Дата]




