Приложение 3 – Форма 3.1.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
ФОРМА ЗАЯВКИ ДЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПОСТАВЩИКА УСЛУГ

(Данная форма должна быть напечатана на официальном бланке Претендента
)

 [Вставить: Место]
[Вставить: Дата]
Кому: ПРООН в Республике Беларусь, отдел закупок
Уважаемый г-н/ г-жа:
Мы, нижеподписавшиеся, настоящим предлагаем оказание ПРООН комплекс услуг по Лоту/Лотам №... на [указать номер и полное название лота (лотов)] в соответствии с требованиями, определенными в ЗПП UNDP/493/2019 от 07 октября 2019 г. и всех приложениях к нему, а также Общими условиями для договоров ПРООН и положениями договора ПРООН:
Мы подтверждаем, что ознакомлены, поняли и принимаем требования, указанные в Приложении №1 и Техническом задании (-ях), описывающих наши обязанности и ответственность по данному ЗПП, а также Общие условия для договоров ПРООН.

Мы согласны соблюдать условия настоящего коммерческого предложения в течение 60 дней от установленной в ЗПП крайней даты подачи предложения, оно остается обязательным для исполнения и может быть принято в любое время до истечения данного периода.

Настоящим заявляем, что:

(а) Вся информация и заявления, представленные в данном тендерном предложении, являются правдивыми, и мы согласны с тем, что любые неверные сведения, содержащиеся в нем, могут привести к нашей дисквалификации; 

(б) В настоящее время мы не внесены в реестр ООН, включающий компании, которые не имеют права осуществлять поставки, и в иные подобные списки других агентств ООН, также мы никак не связаны с любыми компаниями или лицами, включенными в Консолидированный список Комитета Совета безопасности ООН 1267/1989.

(в) Мы не находимся в стадии незавершенного банкротства и не имеем тяжб на рассмотрении суда или исков, которые могли бы негативно сказаться на нашей работе в качестве действующего предприятия;

(г) У нас не работают лица, которые работают или недавно работали в ООН или ПРООН, и мы не планируем нанимать таких лиц.

Мы отдаем себе отчет в том, что Ваша организация оставляет за собой право принять или отклонить любое из полученных предложений, не несет ответственности за такие действия и не берет на себя обязательство информировать поставщика об их причинах без соответствующего запроса с нашей стороны.

С уважением, 

[Подпись и ФИО лица, уполномоченного подписать предложение]

[должность]

[наименование Поставщика, контактные данные]
[дата]

Приложение 3 – Форма 3.2.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
ИНФОРМАЦИОННАЯ ФОРМА ПРЕТЕНДЕНТА
Каждое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подающие коммерческое предложение, должны заполнить данную форму:

	1
	Наименование юридического лица/предпринимателя:
	

	2
	Адрес:
	

	3
	Телефон:
	

	4
	Адрес электронной почты:
	

	5
	Факс:
	

	6
	Страна и место регистрации:
	

	7
	Дата регистрации:
	

	8
	Наименование организации, выдавшей регистрационное удостоверение:
	

	9
	ФИО, должность руководителя компании/организации:
	

	10
	Контактное лицо по настоящему предложению:
	

	11
	Банковские реквизиты:
	

	12
	Текущие лицензии (если имеются) и разрешения  (с датами, номерами и сроками истечения):
	


Указанное в Информационной форме выше юридическое лицо/предприниматель не объявлено банкротом, не находится на стадии банкротства или конкурсного управления и в его отношении не вынесено судебное решение или оно не находится на стадии незавершенного судебного разбирательства, которое может воспрепятствовать нормальному функционированию юридического лица/предпринимателя в ближайшей перспективе.

[Имя и подпись уполномоченного лица]

[Должность]

[Дата]
Приложение 3 – Форма 3.3.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
ПЕРЕЧЕНЬ РЕАЛИЗОВАННЫХ КОНТРАКТОВ НА АНАЛОГИЧНЫЕ УСЛУГИ *

	Наименование и месторасположение объекта
	Описание оказанных услуг
	Сроки выполнения работ (год, месяц)
	Ориентировочная стоимость контракта
	Заказчик

(наименование, Ф.И.О. контактного лица, телефон)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Требуется: выполнение не менее 3 контрактов на оказание аналогичных услуг за последние 3 года
[Имя и подпись уполномоченного лица]

[Должность]

[Дата]

Приложение 3 – Форма 3.4.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
СПИСОК ПЕРСОНАЛА ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ И ЕГО КВАЛИФИКАЦИЯ*
	№

Пп
	Ф.И.О.

специалиста
	Специальность /

профессия
	Квалификация

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


* Претендент должен предоставить следующую информацию:

1) Имена и квалификацию ключевого персонала, который будет оказывать услуги: Лот 1. персональный менеджер, отвечающий за обслуживание офиса ПРООН (1 человек), специалист по уборке внешней территории (как минимум 1 человек), специалист по уборке офисных помещений (не менее 3-х человек) . Лот 2. специалист по мелкому ремонту (как минимум 1 человек)
2) Резюме ключевого персонала, который будет оказывать услуги, с указанием образования и опыта работы (Форма 3.5.)
[Имя и подпись уполномоченного лица]

[Должность]

[Дата]
Приложение 3 – Форма 3.5.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
ОБРАЗЕЦ ФОРМЫ РЕЗЮМЕ

(для персонала)
	Фамилия, имя, отчество:
	

	Дата рождения:
	

	Должность по данному контракту:
	

	Гражданство: 
	

	Контактная информация  (тел.):
	

	Наличие санитарной книжки:
	

	Наличие образования (указать наличие, специальность):
	

	Опыт работы, соответствующий Техническому заданию (начиная с самого последнего):



	Период: с – дo
	Название организации:
	Должность и описание обязанностей:

	Например, июнь 2017-январь 2018
	
	

	И т.д.
	
	

	И т.д.  
	
	

	Контактные лица для получения референций (характеристики):

	Контактное лицо №1

	Имя 
Должность 

Организация

Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Контактное лицо №2
	Имя 
Должность 

Организация

Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Контактное лицо №3
	Имя 
Должность 

Организация

Контактная информация – адрес; телефон; электронный адрес и т.д.

	Декларация:
Я подтверждаю намерение работать в вышеназванной должности и предоставлять услуги в течение всей продолжительности срока предлагаемого контракта. Я также понимаю, что любое преднамеренное неверное представление фактов, описанных выше, может привести к моей дисквалификации до или во время моей занятости по контракту.

__________________________________                                  ________________________

Подпись назначенного руководителя/                                              Дата подписания:

технического исполнителя                              




       Приложение 3 – Форма 3.6.
                                                                                                             Ссылка: UNDP/493/2019
ФОРМА ПОДАЧИ ФИНАНСОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 
(Данная форма должна быть напечатана на официальном бланке Претендента)
                                            





Место:

            Дата:
Цена, предложенная ПРООН, должна быть общей фиксированной ценой, отражающей общую стоимость работ в долларах США или Евро или белорусских рублях.
Калькуляция финансового предложения должна включать в себя все затраты на выполнение требуемых услуг.
Финансовое предложение должно быть должным образом авторизовано и подписано.
Таблица 1. Ценовое предложение на Лот 1.
Валюта предложения:_________________________________
	Тип услуги
	Ед. измерения
	Среднее кол-во за год
	Цена за ед.,

без НДС
	Сумма, без НДС
	Сумма НДС
	Сума с НДС

	
	
	(1)
	(2)
	(1)*(2)= (3)
	(4)
	(3)+(4)=(5)

	Услуги по уборке офиса
	Ежемесячная оплата           (мин. 3 человека)
	12
	
	
	
	

	Услуги по уборке внешней территории
	Почасовая оплата              (1 человек)
	1 000
	
	
	
	

	Стоимость чистящих / расходных материалов
	Месячный расход             (на основании Приложения I)
	12
	
	
	
	

	Услуга по запросу: мойка окон
	Услуга
	2
	
	
	
	

	Услуга по запросу: мойка под давлением - ворота и постовое помещение охраны снаружи
	Услуга
	2
	
	
	
	

	Итого за 12 месяцев
	
	

	Общая стоимость предложения с НДС, валюта предложения (цифрами):

	Общая стоимость предложения с НДС, валюта предложения (словами):


Приложение I к Таблице 1.
	№
	Наименование материала (укажите производителя)
	Ед. измер-я
	Соответствие экологическим стандартам: Да/Нет
	Предполагаемый расход в месяц
	Цена за ед., без НДС
	Сумма  НДС
	Общая сумма,  с НДС

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	


Сертификаты и гигиенические удостоверения на закупаемые расходные материалы должны быть предоставлены уполномоченным сотрудникам ПРООН в момент поставки.

Фактически закупаемые материалы должно соответствовать материалам, указанным в форме финансового предложения.





[Имя и подпись лица, уполномоченного подписать предложение]
[должность]

[наименование Претендента]
[дата]

Печать компании / организации
Таблица 2. Ценовое предложение на Лот 2.

Валюта предложения:_________________________________

	Тип услуги
	Ед. измерения
	Среднее кол-во за год
	Цена за ед.,

Без НДС
	Сумма, без НДС
	Сумма НДС
	Сума с НДС

	
	
	(1)
	(2)
	(1)*(2)= (3)
	(4)
	(3)+(4)=(5)

	Услуги по мелко-срочному ремонту электрики и сантехники, а также иных мелких хозяйственных работ
	Почасовая оплата              
	600
	
	
	
	

	Итого за 12 месяцев
	
	

	Общая стоимость предложения с НДС, валюта предложения (цифрами):

	Общая стоимость предложения с НДС, валюта предложения (словами):


                                                                        [Имя и подпись лица, уполномоченного подписать предложение]
[должность]

[наименование Претендента]
[дата]

Печать компании / организации
� На официальном бланке необходимо указать контактные данные – адреса, адрес электронной почты, номера телефона и факса – в целях проверки. 
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