[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc454283471][bookmark: _Toc454290543][bookmark: _Toc508626306][bookmark: _Toc21534254]Sección 6: Formularios de Ofertas Entregables/Lista de Verificación

Este formulario sirve como una lista de verificación para la preparación de la Oferta. Complete los Formularios de Ofertas Entregables de acuerdo con las instrucciones de los formularios y devuélvalos como parte de su presentación de la Oferta. No se permitirá ninguna alteración al formato de los formularios ni se aceptará ninguna sustitución.

Antes de presentar la Oferta, asegúrese de cumplir con las instrucciones de Presentación de la Oferta de la HdeD22.

Oferta Técnica:
	[bookmark: _Hlk22919933]¿Ya completó debidamente todos los Formularios de Ofertas Entregables? 
	

	· Formulario A: Formulario de Presentación de la Oferta
	☐

	· Formulario B: Formulario de Información del Licitante
	☐

	· Formulario C: Formulario de Información de la Asociación en participación,, el Consorcio o la Asociación
	☐

	· Formulario D: Formulario de elegibilidad y  Calificaciones 
	☐

	· Formulario E: Formulario de Oferta Técnica/Especificación de Cantidades
	☐

	· Formulario G: Formulario de Garantía de Mantenimiento de la Oferta 
	☐

	· Formulario J: Formulario de Ingreso/Modificación de Vendor
	☐

	[bookmark: _Hlk22921695]¿Ya proporcionó los documentos requeridos para establecer el cumplimiento de los criterios de evaluación en la Sección 4? 
	☐




Lista de Precios:
	· Formulario F: Formulario de Lista de Precios
	☐
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A. [bookmark: _Form_A:_Proposal/No][bookmark: _Form_B:_Proposal][bookmark: _Toc508626307][bookmark: _Toc21534255]Formulario A: Formulario de Presentación de la Oferta 
[bookmark: _Hlk512953754]NOTA PARA EL LICITANTE. Se requiere que el formulario se presente en papelería / con el membrete de la empresa

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]


[bookmark: Text5]Los abajo firmantes ofrecemos suministrar los bienes y servicios relacionados requeridos para [Insertar título de bienes y servicios] de conformidad con su Invitación a Licitar N.º [Insertar número de referencia de la IAL] y nuestra Oferta. Presentamos nuestra Oferta por medio de este documento, que incluye la Oferta Técnica y la Lista de Precios.
La Lista de Precios adjunta es por los siguientes rangos:

	Rangos
(minimo – máximo) 
	Precio total mensual por cada vehículo ofertado

	1 - 50 vehiculos           
	

	1 - 100 vehículos      
	

	1 - 200 vehículos            
	

	1 - 332 vehiculos            
	


Por el presente declaramos que nuestra empresa, sus filiales o subsidiarias o empleados, incluidos los miembros de Asociación en participación, Consorcios o Asociaciones, o subcontratistas o proveedores, para cualquier parte del contrato:
a) no están sujetos a la prohibición de adquisición por parte de las Naciones Unidas, incluidas, entre otras, las prohibiciones derivadas del Compendio de Listas de Sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas;
b) no han sido suspendidos, excluidos, sancionados o de otro modo identificados como inadmisibles por ninguna Organización de las Naciones Unidas, el Grupo del Banco Mundial ni ninguna otra Organización internacional.
c) no tienen conflicto de intereses de acuerdo con la Cláusula 4 de las Instrucciones para los Licitantes;
d) no emplean ni anticipan emplear a ninguna persona que sea o haya sido miembro del personal de la ONU en el último año, si dicho miembro del personal de la ONU tiene o tuvo relaciones profesionales previas con nuestra empresa en su calidad de miembro del personal de la ONU en los últimos tres años de servicio con la ONU (de acuerdo con las restricciones posteriores al empleo de la ONU publicadas en ST/SGB/2006/15);
e) no se han declarado en bancarrota, no están involucrados en procedimientos de bancarrota o sindicatura, y no existe ningún juicio o acción legal pendiente contra ellos que pueda perjudicar sus operaciones en el futuro previsible; 
f) se comprometen a no involucrarse en prácticas prohibidas, incluidas, entre otras, la corrupción, el fraude, la coacción, la colusión, la obstrucción ni en ninguna otra práctica contraria a la ética, con la ONU o cualquier otra parte, y a realizar negocios de una manera que evite cualquier riesgo financiero, operativo, de reputación u otro indebido para la ONU, y aceptamos los principios del Código de Conducta de Proveedores de las Naciones Unidas y respetamos los principios del Pacto Mundial de las Naciones Unidas.
a) aceptan los Términos y Condiciones Generales aplicables al Contrato del PNUD, en caso de adjudicación.
Declaramos que toda la información y las afirmaciones realizadas en esta Oferta son verdaderas, y aceptamos que cualquier malinterpretación o malentendido contenido en ella pueda conducir a nuestra descalificación y/o aplicación de sanciones por parte del PNUD. 
Ofrecemos suministrar los bienes y servicios relacionados de conformidad con los documentos de Licitación, incluidas las Condiciones Generales del Contrato del PNUD y de acuerdo con la Lista de Requisitos y las 

Especificaciones Técnicas.
Nuestra Oferta será válida y permanecerá vinculante entre nosotros por el período especificado en la Hoja de Datos de la Oferta. 
Entendemos y reconocemos que no está obligado a aceptar ninguna Oferta que reciba.
Yo, el abajo firmante, certifico que estoy debidamente autorizado por [Insertar nombre del Licitante] para firmar esta Oferta y estar sujeto a ella si el PNUD la acepta. 
Nombre: 	_____________________________________________________________
Cargo: 	_____________________________________________________________
Firma: 	_____________________________________________________________
[Colocar el sello oficial del Licitante]
B. [bookmark: _Toc508626308][bookmark: _Toc21534256][bookmark: _Hlk22921430]Formulario B: Formulario de Información del Licitante


	Nombre legal del Licitante
	[Completar]

	Dirección legal
	[Completar]

	Año de registro
	[Completar]

	Información sobre el Representante Autorizado del Licitante
	Nombre y cargo: [Completar] 
Números de teléfono: [Completar]
Correo electrónico: [Completar]

	¿Usted es un proveedor registrado en el  UNGM[footnoteRef:2]? [2:  Ver www.UNGM.org] 

	☐ Sí  ☐ No 	En caso afirmativo, [insertar número de proveedor del UNGM] 

	¿Usted es un proveedor del PNUD?
	☐ Sí  ☐ No 	En caso afirmativo, [insertar número de proveedor del PNUD] 

	Países donde opera
	[Completar]

	N.° de empleados a tiempo completo
	[Completar]

	Certificación de Garantía de Calidad (p. ej., ISO 9000 o equivalente) (En caso afirmativo, proporcione una Copia del Certificado válido):
	[Completar]

	¿Su Empresa posee alguna acreditación como ISO 14001 o ISO 14064 o equivalente relacionada con el medio ambiente? (En caso afirmativo, proporcione una Copia del Certificado válido):
	[Completar]

	¿Su Empresa posee una Declaración escrita de su Política Ambiental? (En caso afirmativo, proporcione una Copia).
	[Completar]

	¿Su organización demuestra un compromiso significativo con la sostenibilidad a través de otros medios, por ejemplo, documentos internos de la política de la empresa sobre el empoderamiento de las mujeres, las energías renovables o la membresía de instituciones comerciales que promueven tales asuntos?
	[Completar]

	¿Su empresa es miembro del Pacto Mundial de la ONU[footnoteRef:3]?  [3:  UN Global Compact.] 

	[Completar]

	Persona de contacto en caso de que el PNUD necesite solicitar aclaraciones durante la evaluación de la Oferta 
	Nombre y cargo: [Completar]
Números de teléfono: [Completar]
Correo electrónico: [Completar]

	Adjunte los siguientes documentos: 
	· Formulario A: Formulario de Presentación de la Oferta
· Formulario B: Formulario de Información del Licitante
· Formulario C: Formulario de Información de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación (si aplica) 
· Formulario D: Formulario de Calificaciones
· Formulario E: Formulario de Oferta Técnica
· Formulario F: Formulario de Lista de Precios 
· Formulario J: Solicitud de Ingreso / Modificación de Vendor.
· Perfil de la Empresa, que no debe superar las quince (15) páginas, que deberá incluir folletos impresos y catálogos de productos relevantes para los  servicios que serán adquiridos, listado de clientes, total de vehículos del tipo requerido para la Licitación con que cuenta la empresa, etc. 
· Copia de la Escritura de Constitución de la empresa debidamente inscrita en los registros públicos correspondientes.
· Copia del Poder Legal vigente otorgado mediante escritura pública al Representante Legal del Licitante, identificado en el Formulario de Presentación de Oferta, con las facultades para firmar la Oferta y el Contrato. 
· Documento de Identificación del Representante Legal del Licitante identificado en el Formulario de Presentación de Oferta, para firmar la oferta.
· Permiso o Licencia de operación vigente que autoriza al Licitante para la prestación de servicios en el rubro de renta o alquiler de vehículos a nivel nacional.
· Relación de miembros de la Junta Directiva y sus cargos, con la debida certificación del Secretario de la empresa, o un documento equivalente si el Licitante no es una corporación.
· Relación de accionistas y otras entidades interesadas desde el punto de vista financiero en la empresa, que posean un 5% o más de las acciones u otros intereses, o su equivalente si Licitante no es una corporación.
· Presentar Registro Tributario Nacional (RTN) o documento que haga sus veces, en el caso de empresas extranjeras.
· Certificado de registro/pago fiscal emitido por la Autoridad de Ingresos Internos que demuestre que el Licitante está al día con sus obligaciones de pago de impuestos, o certificado de desgravación fiscal, si es que el Licitante goza de dicho privilegio.
· Certificado bancario a nombre del Oferente con los datos necesarios para la realización de transferencia bancaria.
· Contrato Asociativo debidamente registrado o Compromiso de Constitución con firmas certificadas 
· Carta oficial de Nombramiento como representante local, si el Licitante presenta una Oferta en nombre de una entidad ubicada fuera del país
· Mínimo 3 contratos u ordenes de compra de naturaleza y complejidad similares al servicio licitado (renta o alquiler de vehículos) en los últimos 4 años con su respectiva Certificación o Constancia de servicios prestados a satisfacción emitida por el cliente al cual se le brindó el servicio.
· Inventario de los vehículos ofertados disponibles para entrega inmediata con sus respectivas boletas de circulación, indicando como mínimo la descripción del vehículo (marca, modelo, tipo, capacidad de motor, kilometraje actual, número de serie, número de motor, etc.). Favor ver Modelo de Inventario de Vehículos Ofertados.
· Listado de Talleres de Servicios a nivel nacional con sus respectivas direcciones, teléfonos, nombres y cargos de personas de contacto.
· Listado de Oficinas de Atención al Cliente con sus respectivas direcciones, teléfonos, nombres y cargos de personas de contacto. Mínimo en Tegucigalpa y San Pedro Sula.
· Balances Generales auditados correspondientes a los tres últimos ejercicios contables cerrados (2016, 2017 y 2018 o 2017, 2018, 2019)




C. [bookmark: _Toc508626309][bookmark: _Toc21534257]Formulario C: Formulario de información de la Asociación en participación, el Consorcio o la Asociación

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



Para completar y devolver con la Oferta, si la Oferta se presenta como Asociación en participación, , Consorcio o Asociación.

	N.°
	Nombre del Asociado e información de contacto (dirección, números de teléfono, números de fax, dirección de correo electrónico)  
	Proporción propuesta de responsabilidades (en %) y tipo de bienes y/o servicios que realizará cada una de las partes 

	1
	[Completar]
	[Completar]

	2
	[Completar]
	[Completar]

	3
	[Completar]
	[Completar]



	Nombre del asociado principal 
(con autoridad para obligar a la Asociación en participación Consorcio o Asociación durante el proceso de IAL y, en caso de que se adjudique un Contrato, durante la ejecución del contrato)
	[Completar]



Adjuntamos una copia del documento al que se hace referencia a continuación firmado por cada asociado, que detalla la estructura legal probable y la confirmación de la responsabilidad solidaria y conjunta de los miembros de tal empresa:

☐ Carta de intención para la creación de una Asociación en participación	O
	☐ Acuerdo de creación de Asociación en participación, Consorcio o Asociación 

Por la presente confirmamos que, si se adjudica el contrato, todas las partes de la Asociación en participación, el Consorcio o la Asociación serán conjunta y solidariamente responsables ante el PNUD por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato.


	Nombre del asociado: ___________________________________ 
	Nombre del asociado: ___________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ___________________________________
	Fecha: ___________________________________

	
	

	Nombre del asociado: ___________________________________
	Nombre del asociado: ___________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ___________________________________
	Fecha: ___________________________________





D. [bookmark: _Toc508626310][bookmark: _Toc21534258]Formulario D: Formulario de elegibilidad y calificaciones

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



Si es Asociación en participación, Consorcio o Asociación, el formulario debe ser completado por cada asociado.
Historial de contratos incumplidos
	☐No hubo contratos incumplidos durante los últimos 3 años 

	☐Contratos incumplidos durante los últimos 3 años

	Año
	Porción de incumplimiento del contrato
	Identificación de contrato
	Monto total del contrato (valor actual en USD)

	 
	

	Nombre del Cliente: 
Dirección del Cliente: 
Motivos de incumplimiento:
	




Historial de litigios (incluidos litigios pendientes)
	☐ Sin historial de litigios durante los últimos 3 años

	☐ Historial de litigios como se indica a continuación

	Año de disputa 
	Monto en disputa (en USD)
	Identificación de contrato
	Monto total del contrato (valor actual en USD)

	 
	
	Nombre del Cliente: 
Dirección del Cliente: 
Asunto en disputa: 
Parte que inició la disputa: 
Estado de la disputa:
Parte adjudicada, en caso de resolución:
	



Experiencia relevante previa 
Enumere sólo contratos similares anteriores ejecutados correctamente en los últimos 4 años. 

Enumere sólo aquellos contratos para los cuales el Licitante fue legalmente contratado o subcontratado por el Cliente como empresa o como uno de los asociados del Consorcio o de la Asociación en participación. Las actividades y tareas completadas por los expertos individuales independientes del Licitante o a través de otras empresas no pueden ser presentadas como experiencia relevante del Licitante ni de los asociados o subconsultores del Licitante, pero pueden ser reivindicadas por los Expertos mismos en sus currículums. El Licitante debe estar preparado para fundamentar la experiencia reivindicada presentando copias de los documentos y referencias relevantes, si así lo solicita el PNUD.

	Nombre del proyecto y país de contratación
	Detalles de contacto del cliente y referencia
	Valor del contrato
	Período de actividad y estado
	Tipos de actividades realizadas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Los Licitantes también pueden adjuntar sus propias Hojas de Datos del Proyecto con más detalles sobre las asignaciones mencionadas anteriormente.
☐ Se adjunta la declaración de desempeño satisfactorio de los 3 (tres) Clientes principales o más.

Posición financiera
	Facturación anual durante los últimos 3 años
	Año       	USD      
Año       	USD      
Año       	USD      

	Última calificación crediticia (si corresponde); indique la fuente
	



	Información financiera
(en equivalente a USD)
	Información histórica de los últimos 3 años

	
	Año 1
	Año 2
	Año 3

	
	Información del balance

	Activos totales 
	
	
	

	Pasivos totales 
	
	
	

	Activos líquidos
	
	
	

	Pasivos líquidos
	
	
	

	
	Información del estado de ingresos

	Ingresos totales/brutos 
	
	
	

	Ganancias antes de impuestos 
	
	
	

	Ganancias netas 
	
	
	

	Fondo de maniobra 
	
	
	


☐ Se adjuntan copias de los estados financieros auditados (balances, incluidas todas las notas relacionadas y estados de ingresos) durante los años requeridos anteriormente que cumplen con las siguientes condiciones:
a) Deben reflejar la situación financiera del Licitante o de cada parte en una Asociación en Participación , y no empresas de la misma corporación y/o matrices.
b) Los estados financieros históricos deben estar auditados por un contador público certificado.
c) Los estados financieros históricos deben corresponder a períodos contables ya completados y auditados. No se aceptarán estados por períodos parciales.


Nombre del Licitante: 			________________________________________________
Firma autorizada: 			________________________________________________
Nombre del signatario autorizado: 	________________________________________________
Cargo funcional: 			________________________________________________
E. [bookmark: _Toc21534259][bookmark: _Toc508626311]FOrmulario E: Formulario de Oferta Técnica 

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



El Licitante debe presentar su Oferta Técnica siguiendo los siguientes formatos. Cuando se solicite una respuesta descriptiva, si esta no se proporciona, se considerará que no cumple con todos los requisitos solicitados.

Servicios que se suminstrarán y especificaciones técnicas basados en la SECCIÓN 5: LISTA DE REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS/LISTA DE CANTIDADES



[bookmark: _Hlk20951492]1. CUADRO DE CUMPLIMIENTO CON LAS CARACTERÍSTICAS DE LOS VEHÍCULOS REQUERIDOS

El Licitante deberá completar un Cuadro de Cumplimiento con las Características de los Vehículos Requeridos para cada modelo de vehículo ofertado.

El contratista proporcionará vehículos con las siguientes especificaciones técnicas:

	Descripción
	Características
	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Detalle de los Servicios Ofertados 
(favor presente una respuesta descriptiva)

	
	
	Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
(indicar discrepancias)
	

	Cantidad de vehículos
	332 vehículos
	
	
	(Indicar la cantidad de vehículos ofertados que cumplan con la totalidad de los requerimientos solicitados (mínimo 50 vehículos y hasta  332 vehículos)

	
	Marca
	
	
	Indicar Marca 

	
	Modelo
	
	
	Indicar Modelo

	Tipo de Vehículo
	Vehículo tipo Pick UP Doble Cabina 4x4 
	
	
	

	Cilindraje
	2.4 C.C. mínimo
	
	
	

	Motor
	Cuatro (4) cilindros, 16 vávulas
	
	
	

	Potencia
	134HP mínimo
	
	
	

	Combustible
	Diésel
	
	
	

	Año 
	Del Año 2018 se aceptará hasta un máximo del 30% de la flota ofertada (por proveedor), 2019, 2020 con kilometraje que no exceda de 50,000 kms. 
	
	
	

	Llantas
	Todo terreno
	
	
	

	Número de puertas 
	Cuatro (4) puertas con seguros de puerta manuales o eléctricos y vidrios manuales o eléctricos
	
	
	

	Capacidad de pasajeros
	Cinco (05) pasajeros
	
	
	

	Tipo de transmisión
	Manual o Automática
	
	
	

	Tipo de motor
	Turbo Diesel preferiblemente con Intercooler
	
	
	

	Tanque de combustible
	Tanque con capacidad mínima de almacenaje de 15 galones de combustible
	
	
	

	Cinturones de seguridad 
	Cinco (5) cinturones de seguridad, 02 delanteros de tres puntos cada uno; y tres (3) posteriores.
	
	
	

	Bolsas de aire 
	Piloto, Copiloto (frontales mínimo)
	
	
	

	Aire acondicionado
	Aire Acondicionado de Fábrica
	
	
	

	GPS
	El Licitante deberá considerar en su Oferta la provisión del servicio de monitoreo satelital mediante GPS 24/7,  que estará instalado en cada vehículo para que el Proyecto del PNUD pueda revisar la ubicación y monitoreo de cada vehículo. El GPS deberá cumplir como mínimo con los siguientes requisitos: 
[bookmark: _Hlk21679896]• Capacidad de generar procesos automatizados, por medio de la creación de condiciones específicas de los vehículos (ejemplo, geocercas, restricción de circulación por horario, exceso de velocidad, control de combustible, etc.) 
• Actualizaciones de software en línea.
• Integración con aplicaciones externas para notificación de alertas (Telegram u otro similar).
• Almacenamiento de data de mínimo 3 años en la plataforma.
• Simcard multicarrier con capacidad de conectarse con las compañías de celulares en la República de Honduras.
El costo de este servicio y su mantenimiento, debe estar incluido en el precio de alquiler.
	
	
	

	Herramientas
	Gata hidráulica con la capacidad en tonelaje recomendada para sostener  el peso del vehículo ofertado, con su respectivo maneral para elevación, llave de ruedas, y demás herramientas que sean necesarias para una respuesta inmediata. Los vehículos deben contar con herramientas básicas: triángulo de seguridad, extintor portátil con fecha vigente, llanta de repuesto, etc.
	
	
	

	Manual del vehículo
	Cada vehículo deberá entregarse con su respectivo Manuales de Propietario del Vehículo y bitácora de mantenimiento preventivo en español.
	
	
	

	Exteriores de los vehículos
	• Llantas y rines de rodaje radiales;
• Llantas y rin de repuesto idéntico a las de rodaje; 
• Loderas delanteras y traseras 
• Limpia parabrisa dos (02) con sistema de dos velocidades más intermitente.
• Luces frontales de alta intensidad (luz alta y luz baja)
• Antena para radio manual o superior 
• Dos espejos retrovisores externos, ubicados en las puertas delanteras derecha e izquierda, ajustables manualmente o de manera electrónica.
• Un espejo retrovisor ubicado en el interior del vehículo, centro superior del vidrio frontal
• Defensas (bumper) delantera y trasera (con capacidad de arrastre o tiro)
	
	
	

	Interiores de los Vehículos
	• Asientos de tela, los asientos delanteros deben ser independientes con mecanismo de reclinación, deben contar con apoya cabezas uno para cada asiento delantero
• Piso alfombrado de fábrica
• Sobre alfombras cuatro (04) de vinil
• Sistema de audio de fábrica (radio AM/FM) o superior 
• Tablero de lectura análoga (preferiblemente), o específica, deberá contar con los siguientes instrumentales:
	Odómetro
	Velocímetro
	Kilometraje
	Medidor de aceite
	Medidor de temperatura
	Nivel de combustible
	Indicador de luces (altas/bajas) 
	Luz de techo
• Compartimiento para documentos (uno por lo menos, con llave opcional)
• Viseras (Tapa Sol), Una (01) al lado del conductor y una (01) al lado del pasajero (frontal) 
• Tomacorriente, cargador de móvil, luces de emergencia, compresor, etc.
• Consola central 
	
	
	

	Accesorios obligatorios:
	Protector de paila tipo “bed liner”, color negro preferiblemente, de material plástico (o similar) de alta resistencia a impactos y piso anti derrape. Además, deberá contar con ganchos o asas de amarre. 

Lona cubre pick up, color negro, con estructura de aluminio o (similar) de alta resistencia para proteger el material que se transporte contra las inclemencias del tiempo y seguridad de la misma. 
	
	
	













2.  CONDICIONES Y SERVICIOS RELACIONADOS

El servicio proporcionado por el contratista debe incluir como mínimo lo siguiente:

	N°

	Descripción

	Características

	Cumplimiento de las especificaciones técnicas
	Detalle de los Servicios Ofertados 
(favor presente una respuesta descriptiva)

	
	
	
	Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
(indicar discrepancias)
	

	1.
	Tiempo de Entrega
	Inmediata (plazo máximo de 3 días hábiles a la firma del contrato del PNUD)
	
	
	

	2.
	Kilometraje
	Libre e ilimitado
	
	
	

	3.
	Cantidad y Disponibilidad de los Vehículos
	El arrendamiento de los vehículos será por un período de once (11) meses.
	
	
	

	4.
	Facturación
	Mensual. El pago se realizará en forma mensual, mes vencido, dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la recepción de la factura comercial consolidada sin IVA (Impuesto Sobre Ventas) por el total de los vehículos en renta acompañada de un Reporte de Servicios del mes facturado, previa conformidad. Para la exoneración del IVA, el Contratista deberá presentar una Factura proforma consolidada por el total de los vehículos en renta para la elaboración de orden de compra exonerada. Excepcionalmente, el PNUD podrá otorgar un adelanto a la firma del Contrato, el cual en ningún caso excederá del diez por ciento (10%) del monto total estimado del contrato contra presentación de Garantía Bancaria por el valor del monto anticipado. El PNUD amortizará el anticipo de manera mensual por un máximo de 10 meses hasta la liquidación total del mismo.
	
	
	

	5.
	Talleres
	Centros de servicio de taller para mantenimiento preventivo, correctivo y suministro de repuestos disponible a nivel nacional con sustitución inmediata del vehículo si la reparación toma más de 24 horas. Los licitantes deben garantizar que cuentan con una red de talleres asociados, que cubra todo el territorio nacional y acreditar dicha información mediante Listado de Talleres de Servicios con sus respectivas direcciones, teléfonos, nombres y cargos de personas de contacto.
	
	
	

	6.
	Oficinas de Atención al Cliente
	El Licitante deberá contar con Oficinas de Atención al Cliente como mínimo en las Ciudades de Tegucigalpa y San Pedro Sula. Con su Oferta, el Licitante deberá presentar el Listado de Oficinas de Atención al Cliente con sus respectivas direcciones, teléfonos, nombres y cargos de personas de contacto. El horario mínimo de servicio requerido es de 08:00am a 06:00pm, de lunes a viernes con servicio continuo. Esto incluirá los días de feriado nacionales observados en el país y la atención de llamadas durante horas de descanso o almuerzo.
	
	
	

	7.
	Cobertura del Servicio 
	Los vehículos se desplazarán por todo el territorio nacional.  
	
	
	

	8.
	Entrega de los vehículos
	Los vehículos deberán ser asignados por la empresa y estar disponibles de manera inmediata (plazo máximo de 3 días hábiles) a la firma del contrato por un período estimado  de once (11) meses.

El Contratista comunicará al Proyecto del PNUD vía correo electrónico o cualquier otro medio fidedigno, que los vehículos se encuentran disponibles para su retiro. El Proyecto del PNUD a su vez informará el nombre de la persona responsable del retiro y recibirá materialmente el vehículo en las oficinas del Contratista en Tegucigalpa, en buen estado, con dispositivo electrónico GPS, con todos los accesorios y documentación al día necesarios para su uso, con el tanque lleno de combustible, todo en perfecto estado de funcionamiento de acuerdo a los requerimientos y condiciones de la IAL. De todo ello quedará constancia en el Acta de Entrega del Vehículo, la que será firmada por las partes.
La devolución de los vehículos, se realizará en el plazo acordado, el vehículo se entregará en buenas condiciones sin perjuicio de su desgaste natural, en el mismo lugar del retiro. 

Para casos excepcionales, el licitante deberá considerar en su oferta la opción de traslado entre ciudades, es decir, la devolución del vehículo arrendado en una oficina, sucursal o lugar distinto al que fue retirado (drop off o one way fee), opción que podrá ser utilizada o no por el Proyecto del PNUD. En el formulario de oferta financiera, el Licitante deberá indicar el cargo o costo por vehículo en caso de que se decida utilizar dicha opción.

El Contratista deberá entregar cada vehículo con las especificaciones de tipología vehicular requeridas, en excelentes condiciones técnicas y mecánicas que garanticen la seguridad de las personas que realizan sus funciones a través de estos vehículos, completamente limpio, con el tanque lleno de combustible, con sus accesorios, documentos de registro y circulación en orden y vigentes durante todo el período del contrato, Manuales de Propietario del Vehículo y bitácora de mantenimiento preventivo en español, que cuenten con los dispositivos de seguridad funcionando correctamente (bolsas de aire, cinturones de seguridad, GPS en perfecto funcionamiento, etc.) y demás requerimientos solicitados. 
	
	
	

	9.
	Servicio de Mantenimiento 
	El mantenimiento mecánico correrá por cuenta del Contratista y deberá incluir como mínimo lo siguiente:
a) Mantenimientos preventivos periódicos de acuerdo a las exigencias del fabricante con revisiones mínimo cada 5 mil kms.
b) Mantenimiento de todo el equipamiento del vehículo, incluidos los requerimientos solicitados en esta IAL (Ejemplo aires acondicionados, GPS, etc.), el precio de alquiler es a todo costo, incluido el mantenimiento.
c) Mantenimiento y reparaciones de desgaste normal (mano de obra más partes accesorias y repuestos).
d) Al realizarse el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos en alquiler, la empresa deberá proporcionar de forma inmediata (no más allá de 24 horas) otro vehículo en sustitución mientras se realiza el mantenimiento respectivo. La sustitución del vehículo deberá ser por otro automotor de las mismas características o superior por el que se sustituye y deberá de ser por el período que dure la reparación, sin costo adicional.
	
	
	

	10.
	Reposición de Vehículo
	Reposición inmediata del vehículo ante algún desperfecto, avería o accidente que inhabilite su funcionamiento, dentro de un plazo máximo de 24 horas de recibida la notificación. El Contratista está obligado a recoger el vehículo y proceder a la entrega del vehículo en reemplazo en el mismo lugar donde esté se haya quedado varado. 
	
	
	

	11.
	Auxilio Mecánico
	Servicio de asistencia móvil por emergencia las 24 horas del día, los 365 días del año, con auxilio mecánico inmediato ante algún desperfecto o avería del vehículo que inhabilite su funcionamiento, dentro de las dos (2) horas de recibida la notificación en el caso la avería sea en un radio de respuesta inmediata, y dentro de un máximo de seis (6) horas de recibida la notificación en el caso la avería sea en el interior de Honduras.
	
	
	

	12.
	Seguros
	Póliza de Seguro de Automóviles con cobertura en todo el territorio nacional, incluyendo como mínimo lo siguiente:
• Colisiones, vuelcos y accidentes;
• Incendio, auto ignición y rayo;
• Robo;
• Huelgas y alborotos populares;
• Daños causados a terceros en bienes y su persona mínimo L.500,000.00 o su equivalente en moneda extranjera;
• Atropello de personas;
• Rotura de cristales;
• Desbordamiento de ríos y derrumbes;
• Gastos médicos mínimo L.100,000.00 y apoyo vehicular 
• Cobertura a ocupantes con indemnización por perdida accidental de la vida, extremidades, vista e incapacidad total permanente mínimo L.300,000.00 por persona.
Los deducibles estarán 100% a cargo del Contratista. Las pólizas de seguros serán presentadas para la suscripción del contrato y deberán estar vigentes o ser renovadas hasta la culminación del contrato de servicios.
	
	
	

	13.
	Call Center 24/7
	La empresa deberá contar con un call center o número de teléfono disponible las veinticuatro (24) horas del día, los siete (7) días de la semana donde se recibirán las llamadas de emergencia, y deberá tener personal adecuado para atender cualquier emergencia en el menor tiempo posible.
	
	
	

	14.
	Obligaciones Generales, Asistencia Técnica y Legal
	La empresa proporcionará asistencia técnica y legal las veinticuatro (24) horas y 7 dias a la semana. De igual forma tendrá disponible servicio de grúa y remolque. Será responsabilidad de la empresa realizar y confirmar la reserva de alquiler; ofrecer asistencia al cliente; tratamiento de todas las reclamaciones relativas a accidentes y/o lesiones; ofrecer servicios de asistencia en carretera; proteger o defender los derechos o el bienestar de los usuarios del servicio. 
	
	
	

	15.
	Reposición de vehículo en caso de siniestro
	Si el vehículo es declarado como pérdida total, la empresa entregará en calidad de reposición un vehículo con características iguales o superiores al vehículo declarado como pérdida total dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro.
	
	
	

	16.
	Asignación de Ejecutivo Comercial
	El Contratista deberá designar un Ejecutivo Comercial responsable de la atención de la cuenta, para la gestión del servicio, toma de decisiones y resolución de problemas, a efectos de mantener las comunicaciones con la autoridad designada para supervisar el contrato. La Hoja de Vida del Ejecutivo Comercial deberá formar parte de su Oferta y presentarse de acuerdo con el Formato del currículum del personal clave propuesto.
Requisitos del Ejecutivo Comercial:
Bachiller en Administración o carrera afín. Experiencia laboral general no menor a cinco (5) años, de los cuales al menos tres (3) deben ser como Ejecutivo Comercial a cargo de cuentas corporativas en el rubro de renta o alquiler de vehículos. Proactivo(a), con capacidad para la toma de decisiones y resolución de problemas. Habilidad para comunicarse en forma oral y escrita.
	
	
	

	17.
	Supervisión del Contrato
	El seguimiento y supervisión de la correcta ejecución del Contrato se hará efectiva mediante la actuación conjunta de Representantes del RNP y del PNUD, cuyos nombres y datos de contacto serán informados por el PNUD al Contratista seleccionado, quienes tendrán a su cargo la verificación del cumplimiento de las obligaciones contractuales y a los que el proveedor facilitará ampliamente y en forma ineludible su cometido. Sin embargo, no tendrán autoridad para enmendar el contrato. Toda modificación del Contrato requerirá de una enmienda por escrito entre ambas partes, debidamente firmada por el representante autorizado del Contratista y por PNUD. El control del servicio por parte de la autoridad designada para supervisar el contrato no disminuirá de ningún modo y en ningún caso, la responsabilidad del Contratista, quien será responsable por toda omisión, accidente, daño, contratiempo en que incurriese en la prestación de los servicios y será responsable directamente de sus vehículos.
	
	
	

	18.
	Liquidación por daños y perjuicios 
	Se impondrá como sigue: 

Por el incumplimiento de cada 5 indicadores de rendimiento, se aplicará una penalización. La indemnización al PNUD por cada penalización será del 0.2% (punto dos por ciento), que será descontado del valor total de una factura mensual, hasta llegar a un máximo de 10 penalizaciones (es decir hasta 50 veces se haya incumplido con los indicadores de rendimiento documentado), a partir de lo cual, el PNUD podrá rescindir el contrato y hacer efectiva la garantía de cumplimiento, sin menoscabo de lo indicado en la Cláusula N° 20 Rescisión, de las Condiciones Generales de Contratación. 

Favor ver: Sección 5 Lista de Requisitos y Especificaciones Técnicas/Lista de Cantidades, numeral 5 Cumplimiento de Indicadores de Monitoreo y Desempeño del Servicio.
	
	
	

	19.
	Garantía de Cumplimiento

	Obligatoria
Monto: 10% del valor total del contrato Véase plantilla en la Sección M. Formulario H: Formulario de Garantía de Ejecución
Esta garantía será válida hasta 30 días después de la fecha de  finalización del Contrato.
	
	
	


















3. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE MONITOREO Y DESEMPEÑO DEL SERVICIO 

El Contratista deberá cumplir con los siguientes indicadores para el monitoreo  de los servicios prestados:

	N°
	Indicadores de Rendimiento 
	Atributo de Desempeño
	Nivel de Desempeño
	Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas

	
	
	
	
	Sí, cumplimos
	No, no podemos cumplir
(indicar discrepancias)

	1
	Los vehículos deberán ser asignados por la empresa y estar disponibles de manera inmediata (plazo máximo de 3 días hábiles) a la firma del contrato. 
	Eficiencia en el Servicio. Capacidad Operativa para entregar oportunamente el servicio.
	Vehículos entregados en el plazo indicado de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidos.
	
	

	2
	El Contratista entregará cada vehículo en buen estado, con dispositivo electrónico GPS, con todos los accesorios y documentación al día necesaria para su uso, todo en perfecto estado de funcionamiento y de acuerdo con las especificaciones técnicas y demás condiciones requeridas.
	Eficiencia en el Servicio. Capacidad Operativa para entregar los servicios de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidos.
	Entrega de los vehículos de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidos.
	
	

	3
	Al realizarse el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos en alquiler, la empresa deberá proporcionar de forma inmediata (no más allá de 24 horas) otro vehículo en sustitución mientras se realiza el mantenimiento respectivo. La sustitución del vehículo deberá ser por otro automotor de las mismas características o superior por el que se sustituye y deberá de ser por el período que dure la reparación, sin costo adicional.
	Rapidez, precisión y eficiencia en el servicio. Capacidad operativa para dar respuesta inmediata y efectiva.

	Prestación del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidas. 
	
	

	4
	Tiempo máximo para el Servicio de Asistencia móvil por emergencia las 24 horas del día, los 365 días del año, dentro de las dos (2) horas de recibida la notificación en el caso la avería sea en un radio de respuesta inmediata, y dentro de un máximo de seis (6) horas de recibida la notificación en el caso la avería sea en el interior de Honduras y/o disponibilidad de grúa o remolque
	Rapidez, precisión y eficiencia en el servicio. Capacidad operativa y organizacional para dar respuesta inmediata y efectiva. Capacidad de realizar completamente las tareas sin demoras.

	Prestación del Servicio de Asistencia Móvil de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidas.
	
	

	5
	Respuesta inmediata mediante el servicio de Call Center o número de teléfono disponible las veinticuatro (24) horas del día, los siete (7) días de la semana.
	Rapidez, precisión y eficiencia en el servicio. Capacidad operativa y organizacional para dar respuesta inmediata y efectiva. Capacidad de realizar completamente las tareas sin demoras.
	Prestación del Servicio de Call Center de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidas.
	
	

	6
	Reposición de vehículo en caso de siniestro dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro.
	Rapidez, precisión y eficiencia en el servicio. Capacidad operativa y organizacional para dar respuesta inmediata y efectiva. Capacidad de realizar completamente las tareas sin demoras.
	Prestación del Servicio de acuerdo a los requerimientos y condiciones establecidas.
	
	

	7
	Presentación de Facturas mensuales por servicios prestados
	Efectividad operacioal. Calidad del Servicio. Capacidad de realizar las tareas operativas y administrativasa sin errores
	Presentación de Facturas mensuales por servicios prestados sin errores.
	
	







Nombre del Licitante: 			________________________________________________
Firma autorizada: 			________________________________________________
Nombre del signatario autorizado: 	________________________________________________
Cargo funcional: 			________________________________________________
3. MODELO DE INVENTARIO DE VEHÍCULOS OFERTADOS

A continuación, la información mínima que el Licitante debe completar con relación a los vehículos ofertados:

	N°
	Tipo
	Marca
	Modelo
	Año
	Placa
	Color
	Cilindraje
	Transmisión
	Kilometraje a la fecha
	N° de Motor
	N° de Serie
	N° de Boleta de Revisión
	Estado actual (disponibilidad inmediata/en renta)
	De estar en renta indicar fecha de disponibilidad (solo se tomarán en consideración los vehículos de entrega inmediata es decir, no más tarde de 3 días hábiles después de la firma del contrato al 02/diciembre/2019)

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Nombre del Licitante: 			________________________________________________
Firma autorizada: 			________________________________________________
Nombre del signatario autorizado: 	________________________________________________
Cargo funcional: 			________________________________________________

4. FORMATO DEL CURRÍCULUM DEL PERSONAL CLAVE PROPUESTO
	Nombre del personal
	[Insertar]

	Puesto para esta asignación
	Ejecutivo Comercial

	Nacionalidad
	[Insertar]

	Dominio del idioma 
	[Insertar]

	Educación/aptitudes
	[Resumir la educación superior/universitaria y especializada del miembro del personal, indicando los nombres de las instituciones, las fechas de asistencia y los títulos y aptitudes obtenidas].

	
	[Insertar]

	Certificaciones profesionales
	[Proporcionar detalles de las certificaciones profesionales relevantes para el alcance de los bienes y/o servicios].

	
	· Nombre de la institución: [Insertar]
· Fecha de certificación: [Insertar]

	Registro/experiencia laboral

	[Enumerar todos los cargos ocupados por el personal (comenzando con la posición actual, enumerar en orden inverso), indicando fechas, nombres de las organizaciones empleadoras, título del puesto ocupado y ubicación del empleo. Para la experiencia en los últimos cinco años, detalle el tipo de actividades realizadas, el grado de responsabilidades, la ubicación de las asignaciones y cualquier otra información o experiencia profesional que se considere pertinente para esta asignación].

	
	[Insertar]

	Referencias

	[Proporcionar nombres, direcciones, teléfono, e información de contacto de correo electrónico para dos (2) referencias]

	
	Referencia 1: 
[Insertar]

Referencia 2:
[Insertar]



Yo, el abajo firmante, certifico, según mi leal saber y entender, que los datos arriba proporcionados describen correctamente mis aptitudes, experiencias y otra información relevante sobre mi persona.


________________________________________	          ___________________
Firma del personal Propuesto						     Fecha (Día/Mes/Año)





F. [bookmark: _Toc21534260][bookmark: _Hlk22923979]FORMULARIO F: Formulario de Lista de Precios

	Nombre del Licitante:
	[Insertar nombre del Licitante]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de la IAL:
	[Insertar número de referencia de la IAL]



El Licitante está obligado a presentar la Lista de Precios según el formato a continuación. Las tarifas presentadas, así como el valor total de la oferta, deberán considerar todos los costos asociados al Servicio de Alquiler de Vehículos (Seguros, GPS, Mantenimiento, etc.) 


Moneda de la Oferta: [Insertar moneda]
Lista de Precios[footnoteRef:4]  [4: ] 


1. Cantidad de vehículos ofertados (mínimo 50 máximo 332 vehículos por 11 meses)
	Número de vehículos ofertados conforme (pág. 71 “Modelo de inventario de vehículos ofertados”)
	




2. Tabla de precios por rangos ofertados (incluya descuentos si aplica) [footnoteRef:5]  [5:  Notas: 
a. La oferta financiera (tarifa mensual por vehículo) debe incluir  todos los costos asociados al servicio (ejemplo: seguros, servicio de GPS, mantenimiento, repuestos, impuesto turístico del 4%, etc. (el 15% de ISV es exento para el PNUD por lo cual éste valor no debe ser incluido en su oferta).
b. Se debe cotizar un mismo precio por tipo de vehículo, independientemente de la marca y modelo de los vehículos ofertados.  
] 


[bookmark: _Hlk22923913]Favor llenar todos los rangos necesarios hasta alcanzar la cantidad total de vehículos de su oferta (tabla No. 1), considerando que el PNUD podrá adjudicar una cantidad menor a la cantidad ofertada por el proveedor conforme a los rangos indicados. 

	Rangos
(minimo – máximo) 
	Precio total mensual por cada vehículo ofertado

	1 - 50 vehiculos           
	

	1 - 100 vehículos      
	

	1 - 200 vehículos            
	

	1 - 332 vehiculos            
	





3. Precios por otros servicios 
La siguiente información no será objeto de evaluación, sin embargo, el PNUD se reserva el derecho de negociar el precio de la tarifas abajo indicadas, en el caso de que el precio ofertado sea más alto que el precio promedio de las otras ofertas recibidas. 

	Nº
	Descripción
	A
	B

	
	
	Tarifa Diaria por vehículo
(Libre Kilometraje – todos los costos asociados)
	Cargo de Retorno por vehículo 
(drop off o one way fee)
Opcional

	1
	Alquiler de vehículo Tipo Pick UP Doble Cabina 4x4 
	
	





Nombre del Licitante: 			________________________________________________
Firma autorizada: 			________________________________________________
Nombre del signatario autorizado: 	________________________________________________
Cargo funcional: 			________________________________________________



G. [bookmark: _Toc21534261]FORMULARIO G: Formulario de Garantía de Mantenimiento de la Oferta 


La Garantía de Mantenimiento de la Oferta debe emitirse utilizando el encabezamiento oficial del banco emisor. 
Con excepción de los campos indicados, no pueden realizarse cambios en esta plantilla.

Para:	PNUD
	[Insertar la información de contacto que se especifica en la Hoja de Datos]


POR CUANTO [Nombre y dirección del Licitante] (en lo sucesivo denominado "el Licitante") ha presentado una Oferta al PNUD con fecha de Seleccionar fecha para la ejecución de bienes y/o servicios [Insertar título de bienes y/o servicios] (en lo sucesivo denominados "la Oferta"):

Y POR CUANTO usted ha estipulado que el Licitante deberá proporcionarle una Garantía Bancaria de un banco reconocido por la suma especificada en la presente como garantía en el caso de que el Licitante:
 
a) no firme el Contrato después de la adjudicación por parte del PNUD; 
b) retire su Oferta después de la fecha de apertura de las Ofertas;
c) no cumpla con la variación de requisitos del PNUD, de acuerdo con las instrucciones de la IAL; o
d) no proporcione la Garantía de Cumplimiento, los seguros u otros documentos que el PNUD pudiera solicitar como condición para la prestación efectiva del contrato.

Y POR CUANTO hemos acordado otorgarle al Licitante dicha Garantía Bancaria;

POR LO TANTO afirmamos por la presente que somos Garantes y responsables ante usted, en nombre del Licitante, hasta un total de [monto de la garantía] [en palabras y en cifras], que constituye la suma pagadera en los tipos y las proporciones de monedas en que se pague la Oferta de Precios; y nos comprometemos a pagarle a usted, contra su primera solicitud por escrito y sin argumentaciones ni objeciones de ningún tipo, la suma o las sumas dentro de los límites de [monto de la garantía antes mencionado] sin necesidad de que usted pruebe o acredite los motivos o las razones de su demanda de la suma especificada por esta.

Esta garantía será válida hasta los 30 días posteriores a la fecha de validez final de las ofertas. 



FIRMA Y SELLO DEL BANCO PROVEEDOR DE LA GARANTÍA
Firma: 	_____________________________________________________________
Nombre: 	_____________________________________________________________
Cargo: 	_____________________________________________________________
Fecha:	_____________________________________________________________
Nombre del banco __________________________________________________________
Dirección ________________________________________________________________
[Colocar el sello oficial del Banco] 











































[bookmark: _Toc516414443][bookmark: _Hlk769868][bookmark: _Toc21534262][bookmark: _Hlk769812]m. FORMULARIO H: Formulario de Garantía de EJECUCIÓN[footnoteRef:6] [6:  Si la IAL requiere la presentación de una garantía de ejecución, como condición para la firma y efectividad del Contrato, la garantía de ejecución que emita el banco del Oferente utilizará el contenido de este formulario. ] 

(Este documento se finalizará utilizando el encabezamiento oficial del banco emisor. Excepto en los campos indicados, no podrán introducirse cambios a este formulario)
	
	



A:	PNUD
	[indicar la información de contacto que figura en la Hoja de Datos]


POR CUANTO [nombre y dirección del Contratista] (en lo sucesivo denominado "el Contratista") ha aceptado, en cumplimiento del Contrato nº … de fecha …, ejecutar los servicios … (en adelante "el Contrato");

Y POR CUANTO ha sido estipulado por ustedes en dicho Contrato que el Contratista proveerá una garantía bancaria de un banco reconocido por la suma especificada en él como garantía del cumplimiento de sus obligaciones con arreglo al Contrato; 

Y POR CUANTO hemos acordado conceder al Contratista dicha Garantía Bancaria;

POR LO TANTO afirmamos por la presente que somos Garantes y responsables ante ustedes, en nombre del contratista, hasta un total de [monto de la garantía] [en letras y cifras], que constituye la suma pagadera, en los tipos y proporciones de monedas en que se pague el precio del Contrato, y que nos comprometemos a pagar contra su primera solicitud por escrito y sin argumentaciones ni objeciones cualquier suma o sumas dentro de los límites de [monto de la garantía arriba indicado] sin necesidad de que se prueben o acrediten los motivos o las razones de su demanda, en la suma especificada en la misma.

Esta garantía será válida hasta una fecha a 30 días desde la fecha de expedición por el PNUD de un certificado de desempeño satisfactorio y la finalización completa de servicios por el Contratista.

[bookmark: _Toc21534263]FIRMA Y SELLO DEL BANCO PROVEEDOR DE LA GARANTÍA
Fecha ......................................................................................................................
Nombre del Banco .........................................................................................................
Dirección .................................................................................................................


[bookmark: _Toc21534264][bookmark: _Hlk769785]N. FORMULARIO I: Formulario de Garantía de Pago por Adelantado[footnoteRef:7] [7:  Esta garantía será necesaria cundo el Contratista exija un pago por adelantado superior al 20% del monto del contrato, o si el monto total del anticipo exigido sea superior a 30.000 dólares EE.UU. o su equivalente si la oferta de precio no está expresada en dólares EE.UU., utilizando para ello la tasa de cambio que se especifica en la Hoja de Datos. El Banco del Contratista deberá emitir la Garantía utilizando el contenido de este modelo.] 


 (Este documento se finalizará utilizando el encabezamiento oficial del banco emisor. Excepto en los campos indicados, no podrán introducirse cambios a este formulario)




_______________________________ [Nombre del banco y dirección de la sucursal u oficina emisora]
Beneficiario: ____________________ [Nombre y dirección del PNUD]
Fecha:	________________


GARANTÍA DE PAGO POR ADELANTADO Nº:	_________________

Se nos ha informado de que [nombre de la empresa] (en adelante denominado “el Contratista”) ha celebrado con ustedes el Contrato nº. [número de referencia del Contrato] de fecha [indíquese la fecha], para el suministro de [breve descripción de los servicios] (en lo sucesivo denominado “el Contrato”). 

Por otra parte, entendemos que, de acuerdo con las condiciones del Contrato, se habrá de realizar un pago anticipado por la suma de [monto en letras] ([monto en cifras]) contra una Garantía de Pago por Adelantado.

A petición del Contratista, nosotros, [nombre del banco], por la presente nos comprometemos con carácter irrevocable a pagarles a ustedes cualquier suma o sumas que no excedan en total de [[monto de la garantía] [en letras y cifras])[footnoteRef:8] a la recepción por nuestra parte de su primera demanda por escrito acompañada de una declaración escrita que indique que el Contratista ha incumplido sus obligaciones en virtud del Contrato, al haber el Contratista utilizado el anticipo para otros fines diferentes de la prestación de los servicios bajo contrato. [8:  El Banco emisor de la Garantía indicará un monto que represente el monto del pago por adelantado, denominado en la o las monedas en que se haya efectuado el pago por anticipado, tal como se especifica en el Contrato.] 


Es condición para cualquier reclamo y pago en relación con la presente Garantía que el pago por adelantado citado supra haya sido recibido por el Contratista en su cuenta bancaria nº _________ de
[nombre y dirección del banco].

El importe máximo de esta Garantía será deducido progresivamente en las sumas del pago por adelantado que haya reembolsado el Contratista, como se indicará mediante copias certificadas de los estados de cuenta mensuales que se nos presentarán. Esta Garantía expirará, a más tardar, a nuestra recepción del certificado de pago mensual indicando que los consultores han efectuado la devolución total del importe del anticipo, o bien el día __ de ___________ de 2___[footnoteRef:9], lo que ocurra primero. Por consiguiente, cualquier solicitud de pago con arreglo a esta Garantía deberá obrar en nuestro poder en esta oficina en dicha fecha, o antes. [9:  Indíquese la fecha de expiración prevista. En caso de producirse una ampliación de tiempo para la finalización del Contrato, el Contratista deberá solicitar de su Banco Garante una ampliación de esta garantía. La solicitud se hará por escrito con anterioridad a la fecha de expiración que figura en la Garantía. En la preparación de esta Garantía, el Contratista podría estudiar la conveniencia de añadir el texto que se indica a continuación al final del penúltimo párrafo: “El Banco Garante accede a una ampliación, por una sola vez, de esta Garantía, por un periodo que no exceda de [seis meses] [un año], en respuesta a la solicitud por escrito del Contratante en este sentido.” Esta solicitud se habrá de presentar al Banco Garante antes de la expiración de la Garantía.] 

Esta garantía está sujeta a las Reglas uniformes sobre garantías de demanda” (ICC Uniform Rules for Demand Guarantees). (ICC nº 458).



_____________________ 
[firma(s)]































[bookmark: _Toc21534265][bookmark: _Hlk774148]o. FORMULARIO J: SOLICITUD DE INGRESO/MODIFICACIÓN DE vendor

		SECCIÓN 1. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE 

	Nombre/Apellido
	Proyecto/Unidad PNUD

	
	

	Teléfono/Extensión
	Fecha
	Cargo

	
	
	

	Acción solicitada
	
	Crear nuevo
	
	Modificar No.

	
	
	Cambiar Location
	
	Activar No. 

	Tipo de vendor solicitado

	
	
	Contrato de Servicios
	
	SSA
	
	ALD
	
	Conferencista

	
	
	Voluntario
	
	ONG
	
	Proveedor
	
	Otro _________________

	Firma del solicitante


 SECCION 2 – PERSONAS NATURALES (Para consultores individuales únicamente)

	Apellidos[footnoteRef:10] [10:  Adjuntar copia de la tarjeta de identidad/pasaporte] 

	Nombres

	  
	

	Nacionalidad
	N° de identidad / N° de Pasaporte
	Sexo

	
	
	
	
	Masculino
	
	Femenino

	Dirección:

	

	Ciudad
	Municipio/Estado/Provincia
	Apartado Postal
	País

	
	
	
	

	Número de Teléfono
	Número de Fax
	Dirección de e-mail

	
	
	

	SECCION 3 – INFORMACION DEL PROVEEDOR/CONTRATISTA (Para empresas únicamente)

	Nombre de la empresa[footnoteRef:11] [11:  Según escritura de constitución] 

	Nombre completo de la Casa Matriz, según escritura (si aplica)

	
	

	No. de RTN
	Página Web URL (si aplica)

	
	

	Dirección

	

	Ciudad
	Municipio/Estado/Provincia
	Apartado Postal
	País

	
	
	
	

	Persona de contacto (Dirección Principal)

	Número de Teléfono
	Número de Fax
	Dirección de e-mail

	Nombre

	Cargo/Título   

	SECCION 4 – INFORMACIÓN DEL BANCO 

	Nombre del Banco

	Código ABA
	Código SWIFT
	IBAN

	
	
	

	Dirección del banco

	

	Ciudad
	Municipio/Estado/Provincia
	Apartado Postal
	País

	
	
	
	

	SECCION 5 – INFORMACIÓN DE CUENTA BANCARIA (TITULAR DE LA CUENTA)

	Nombre de la cuenta[footnoteRef:12] [12:  Tal como está registrada en el banco] 

	Moneda de la Cuenta

	
	
	
	L
	
	USD
	
	€
	
	Otro _______

	No. de la Cuenta de Banco[footnoteRef:13] [13:  Ingresar sin puntuación sin puntos, guiones o espacios] 

	Tipo de Cuenta

	
	
	
	Cheques
	
	Ahorros

	Código de Tránsito[footnoteRef:14] [14:  (Transit Code - 5 dígitos) Bancos Canadienses] 

	Código Sort[footnoteRef:15] [15:  (Sort Code - 6 dígitos) Bancos del Reino Unido (UK)] 

	Código BSB[footnoteRef:16] [16:  (6 dígitos) Bancos Australianos] 


	
	
	

	
_____________________________________[footnoteRef:17], en su condición de titular de la cuenta, por este medio autoriza al PNUD a realizar pagos directos por concepto de bienes y/o servicios a la cuenta anterior.   [17:  Nombre del titular de cuenta] 


	

Firma
	

	
	

	PARA USO INTERNO DE LA OFICINA DEL PNUD/HONDURAS

	No. de vendor Creado y/o Modificado

	Nombre/Firma de quien ingresa/modifica
	Fecha

	Nombre/Firma del aprobador
	Fecha






1

