Module 2: Recherche d’appels d’offres, Soumission et Modification d’une offre
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Cliguer ici pour
retourner ala

page principale
Submit Bid
Soumettre une
offre]

2.1 Recherche d’appels d’offres —Connexion au systeme
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https://etendering.partneragencies.org/

2.1 Rechercher des appels d’offres — Aller a la page de recherche

Atlage

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

| i ot

Forsonaliza Contar

Menu LEJ WMy Buy Events
Search: @ There are no events to view.
Manage Events and Place Bids
View Evants and Place Bids
My Event Aclvity
Maintain My Lser Comtact Complaints
My Bidder Profile Mechanismsand — RFx 200062017 6:35AM EOT A2 2017 06:35 AM EST
- View Tems & Conditions Public Engagemeant
TB 123417 Test  RFx AM12007 11:138M EST 18122017 1113 AM EST
st ﬁn.ﬁmm and HFx AUN2017 10:50AM EST 1911272017 10:50 AM EST
Public Bid Openmng
|h|ew version test -2 RFx ANZ2017 4:51AM EST 20T 0451 AM EST
PSUDemo 2017  Rx DA1272047 3-53AMEST MH212017 0353 AMEST
Cliquer idi pour
retourner ala
page principale
Submit Bid
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Cliguer ici gour
retourner
page principale

Submit Bid

2.1 Rechercher un appel d’offres — Utiliser les filtres de recherche basique

Search:
| ®

> Manage Events and Place Bids

— View Events and Place Bids

— My Event Activity
— Maintain My User Contact
— My Bidder Profile

— View Terms & Conditions

Choisir un

dossier

Soumettre une

offre]

New Window | Help | Personal

View Events and Place Bids

Enter search criteria to locate an event for viewing or placing bids.

¥ Search Criteria

Use Saved Search: I v

Results Should Include:

Event ID: Sell Event
Event Name: ! [_| Purchase Event
Event Type: | v | Request For Information

Event Status:

Include Declined Invitations?

Manage Saved Searches Save Search Criterial Advanced Search Criteria I

o |

First Tl 1.3 or 3 W L ast

Search Results | R
cvent 1D Event Name Fonnat Type End Date

AEG10-0000001860 Construction of Female Police Facilities Sell RFx 27/12/2017 02:30 AM EST

RFP for HIV Population Size Estimation and
Mapping

Sell RFx 17/12/2017 01:30 AM EST

AFG10-0000001868

AFG10-0000001889 Re-Advertised RFI for TB-RSSH SRs Selection RFI RFx 19/12/2017 01:30 AM EST
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2.2 Participer a un appel d’offres — Accepter une invitation a une
souscription

Search:
) .
> Manage Events and Place—Bids Event Details
T i | T ¢ Bidding Shortcuts: View Your Bid Activity
— My Bidder Profile A = :: View Bidding Documents!
— View Terms & Conditions BidonEvent ¢ Ubload XML Bid Response

©

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)

Event ID: UNDP1-0000001595 My Bid Status:
Event Format/Type: Sell Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 2

Event Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST

Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST

Event Description:

™

Contact: Dalal Abdulrazzag Payment Terms: Net 30
Phone: My Bids: 0
h Email: e @undp.org Edits to Submitted Bids:  Allowed
t Online Discussion: Multiple Bids: Not Allowed
Cliguer ici pour Live Chat Help:
retourner a la ..
age principale U N
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2.2 Participer a un appel d’offres — Commencer a créer une réponse
a un appel d’offres

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Event Details

Decline Invitation | Bidding Shortcuts: Wiew Your Bid Activity
Wiew Bidding Documents

I Bid on Event I Upload XML Bid Response

Event Name: eTendering Bidder User Guide (Z2017)

Event IDx: UMDP1-00000015095 My Bid Status:
Event FormatType: Sell Event RFx

Event Rowund: 1

Event Version: 1

Event Start Date: A1 22017 547AM EST

Event End Date: 09/01/2018 0547 AM EST

Event Description:

Contact: Calal Abdulrazzaq Payment Terms: Met 20
Phone: My Bids: 0
Email: dalal. abdulrazzaqgi@undp. org Edits to Submitted Bids: Allowed
Onlime Discussion: Multiple Bids: Mot Allowed
Live Chat Help:
i
Cliquer ici pour Erap=er=y — v = pypre
N i - i — 1 equire = aMmimeanits Hnes
retourner 2 la Deaploy- All Lines | 4
page principale
Submit Bid Wit | Reagnested Quantity
1 . s computer . o . DOZ 20.0000 17
[Soumettre une 'attention des soumissionnaires - anVier 2017 e
offre 2 v Ballpen (Black,blue red) LOTUS 20.0000 Hoont natbns



Step 1: Answer General Event Questions

Cliguer icipo
retourner a |

2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres — Satisfaire aux criteres

de I'appel d’offres

The event administrator requests your response to questions not specificto any specific item.

General Event Questions 2

Required Questions 2

Hide Event Questions

Event Questions

JrBid Required (* ldeal Response Required

Previous Questions 1-2 of 2 Next Questions

.Have samples required been sent and shipment tracking number provided?

Response: Yes v

Ideal: Yes

¥ 3. Provide List of Bank References (MName of Bank, Location, Contact Person and Contact Details

Response: This iz Bid Factor requires a typed response from the Bidder|

1]
a

Weighting

Add Comments or Attachments

Add Comments or Attachments

page principate

Submit Bid

Soumettre une

offre

Offre requise : Lorsqu’une question
est marquée par une étoile rouge, cela
signifie qu’il est obligatoire de
répondre a cette question pour
soumettre une offre admissible.

Réponse idéale requise :
Lorsqu’une question est marquée par
un dossier et une étoile rouge, vous
devez y répondre par une « réponse
idéale ». Par exemple, dans la Question
1 a gauche, la réponse idéale est

« yes » [oui]. Vous ne pouvez que
répondre « yes » a cette question.
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres — Insérer les quantités et
les prix unitaires

Insérez le prix de votre offre dans les champs requis. &0
| Faites particulierement
attention aux aspects
This event contains one or more individual lines that await your bid response. Some or all lines may require your bid in order for consideration by the Event .
Administrator. sulvants :
Lines in This Event: 2 * Ladevise de l'offre de I'événement
Lines That Require a Response: 2  Les instructions dans le dossier d’appel
Your Total Line Pricing: 5,150.0000 USD d'offres (par exemple, une grille tarifaire
détaillée est-elle demandée ? Une offre
Hide Line Detail financiere protégée par un mot de passe
¥ Bid Required (3)Line Comments/Files est-elle requise ? etc.)

Previous Lines 1-2 of 2 Next Lines

Line Description ge:lq;:eu?;ed ;::LE": Your Unit Bid Price |Your Total Bid Price

1 ¢ computer 20.0000 20.0000§ 250.000000 5,000.0000 USD
2 ¥ Ballpen (Black,bluered) LOTUS EA 30.0000 30.0000 5.000000 150.0000 USD Bid @)

At any point in the bid response process you may save an in-progress bid and resume completion at later time. When your bid response is complete,
submit for consideration.

f
Submit Bid Save for Later Validate Entries A I M PO RTANT

h Pour les appels d’offres, vous devez :

* Saisir 1 pour le prix de l'offre
Cliguer ici pour * Téléverser votre offre financiére sous forme de piece jointe

retourner ala 2 oA
e e e \ au format PDF protégée par un mot de passe ) ..

page principale

Submit Bid EE
[Soumettre une Guide de l'utilisateur du systéeme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018 20
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres —Téléverser les pieces
justificatives

Pour téléverser les pieces justificatives accompagnant votre offre, cliquez sur le lien « View/Add General
Comment and Attachments » [Voir/ajouter un commentaire général et des piéces jointes] dans la page « Event
Details » [Informations sur I'événement].

Event Details

Submit Bid | Save for Later Validate Entries
Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Event ID: UNDP1-0000001595 Bid ID: New
Event Format/Type: Sell Event RFx Bid Date:
Event Round: 1 Bid Currency: uUsD US Dollar
Event Version: 2
Event Start Date: 1112/2017 5:474AM EST
Event End Date: 09/01/2018 0547 AM EST
IView.-’Add General Comments and Atlachmenlsl
Hide Additional Event Info
Description:
IIIII: ‘y, \Qq
- ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ] v
) - &Y
Cliquer icipour SR
retourner a la m
page principale
Submit Bid EE
[Soumettre une Guide de l'utilisateur du systéeme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018 S
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres — Téléverser
les pieces justificatives

Cliquez sur « Upload » [Téléverser], puis sur « Browse » [Parcourir] pour localiser et sélectionner le fichier que
vous souhaitez téléverser depuis votre ordinateur. Une fois que vous avez sélectionné le fichier, cliquez a nouveau
sur « Upload » [Téléverser].

File Attachment

E , No file selected.
Cancel |

Cliquer icipo

page principale
Submit Bid . .
[Soumettre une Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres —
Téléverser les pieces justificatives

Pour téléverser un nouveau fichier, cliquez sur « Add New Attachment » [Ajouter une nouvelle piece jointe], puis sur
« Browse » [Parcourir] pour localiser et sélectionner le fichier que vous souhaitez téléverser. Une fois que vous avez
sélectionné le fichier, cliquez a nouveau sur « Upload » [Téléverser].

At I a Sﬁmm(e Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

General Comments and Attachments

8 Business Unit: UNDP1 EventID: 0000001595

— My Event Activity

— Maintain My User Contact Att:

- My Bidder Profle
- View Terms & Conditions

Bidder_User_Guide_Event_Attachment.pdf Event details

V;ej
eTendering_Bidder_User_Guide_(2017).xml Event Bid Package VE{
eTendering_Bidder_User_Guide_(2017).pdf Event Details Vie]

lain Bid Document

FAQ_for_bidders_Release_No_4_June_2016.pdf

Managing_saved_and_posted_bids.pdf ‘Technical Proposal

Overview_and_benefits_of_Atlas_eTendering.pdf ‘Bid Details Llp\uaul MAM(‘C?‘:‘::"

UNDP_General_Conditions_for_Individual_Contracts.pdf ‘Addilional Information| Upload| _view| Altact‘:(:":‘ee:l File Attachment
Comments

No file selected.

Add New Comments

Cancel |

Cliguer ici pour
retourner ala

page principale

Submit Bid
[Soumettre une Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018 11
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2.2 Préparer une réponse a un appel
d’offres — Téléverser les pieces justificatives

Il est important de veiller a ce que la description des piéces jointes (Attachment
Description) et les noms des fichiers soient dans le format approprié. Veuillez lire
les conseils pour des informations complémentaires.

Add New Attachments

Attachment Description

_This_FileNameis_incorrectformat_PNG Uplo ag \u’ieﬂ Attacﬂ rr:li::ts

Attachment failed to upload. (18036,10013) Attachment operation failed for unknown reasons. (Attachment built-in error 12). (18036,10003)

Zomments

Add Hew Comments

Cliguer ici pour
retourner a la

page principale
Submit Bid

Soumettre une

offre

fichiers

Le nom du fichier ne peut pas contenir plus de
60 caracteres.

Le nom du fichier et sa description ne peuvent
contenir des caracteres spéciaux ou des lettres
d’autres alphabets. Seules les lettres de
I'alphabet anglais sont autorisées.

Si vous téléversez un grand nombre de fichiers
(par exemple, 15 ou plus), veuillez les
compresser dans un dossier au format .ZIP et
téléverser le dossier plutét que chaque fichier
individuel. Vous pouvez téléverser plusieurs
dossiers ZIP, mais dans ce cas, veuillez noter
gue la taille totale de chaque dossier ZIP a
téléverser ne peut pas dépasser 50 Mo.

Veuillez lire attentivement le dossier d’appel
d’offres correspondant a I'événement afin de
vous assurer que vous remplissez les criteres de
I’événement pour la soumission de documents.
Il est possible que des restrictions soient
imposées quant a la taille et au format des
fichiers a téléverser.

Guide de l'utilisateur du systéeme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres —

Enregistrer pour un usage ultérieur

Atlasanen-

Search:

| >

— My Event Activity
— Maintain My User Contact

" Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

- Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Event Details

Submit Bid | | save forLater ||

Validate Entries

— My Bidder Profile

— View Terms & Conditions

Event Name:

eTendering Bidder User Guide (2017)

\_

T

( f& Sachez que l'enregistrement de votre offre
pour un usage ultérieur ne constitue pas une
soumission de votre offre dans le systéme. Pour
soumettre votre offre, vous devez cliquer sur
« Submit Bid »

Event ID: UNDP1-0000001595 Bid ID: New

Event Format/Type: Sell Event RFx Bid Date:

Event Round: 1 Bid Currency: usD US Dollar

Event Version: 2

Event Start Date: 11/12/2017 547AM EST

Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST

View/Add General Comments and Attachments:

Hide Additional Event Info

Description:

Contact: Dalal Abdulrazzaq Payment Terms: Net 30

Phone: Billing Location: United Nations Development Pro

Email: dalal abdulrazzag@undp org Event Currency: Dollar

Online Discussion: Conversion Rate: 1.00000000
Edits to Submitted Bids: Allowed
Multiple Bids: Not Allowed

Cliquer ici pour
retourner a la

page principale
Submit Bid
Soumettre une
offre]

Guide de l'utilisateur du systéme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018
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2.2 Préparer une réponse a un appel d’offres — Enregistrer pour un usage

ultérieur

Pour revenir a votre offre enregistrée afin d’y ajouter des informations, ouvrez la page « Event Details » [Informations sur I'événement]
en cliguant sur le lien hypertexte des événements, puis sur « View, Edit or Copy, from Saved Bids » [Afficher, modifier ou copier a partir

d’offres enregistrées].

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

— View Events and Place Bids
— My Event Activity

— Maintain My User Contact
— My Bidder Profile
— View Terms & Conditions

Cliguer ici pour
retourner a la

page principale
Submit Bid
Soumettre une
offre]

Event Details

Bidding Shortcuts: View Edit or Cog¥ from Saved Bidsl

View Your Bid Activity
View Bidding Documents
Upload XML Bid Response

Event Name: Video Guide for eTendering Bidders

Event ID: UNDP1-0000001597 My Bid Status:
Event Format/Type:  Sell Event RFx

Event Round: 1

Event Version: 2

Event Start Date: 09/01/2018 4:25AM EST

Event End Date: 15/02/2018 10:53 AM EST

Guide de l'utilisateur du systéme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018
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2|2 Préparer une réponse a un appel d’offres — Enregistrer pour un usage
ultérieur

Sur la page suivante, le statut de votre offre est « Saved » [Enregistré]. Vous pouvez continuer a élaborer votre offre en
cliqguant sur le lien « Edit Bid Response » [Modifier la réponse a l'appel d’offres].
Ceci ouvre votre réponse a I'appel d’offres, et vous pouvez continuer a I'élaborer.

At I a SFinance
Menu &

Search: :
@

> Manage Events and Place Bids|  View, Edit or copy from Saved Bids

— View Events and Place Bids Welcome, eTendering Bidder User Guide
— My Event Activity
— Maintain My User Contact

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

— My Bidder Profile Event Name: Video Guide for eTendering Bidders
o se s Dndlels Event ID UNDP1-0000001597 Event Round: 1
Event Format/Type: ¢!l Event RFx Event Version: 2
Event StartDate:  09/01/2018 4:25AM EST Multiple Bids Not Allowed

Currency US Dollar

Event End Date: 15/02/2018 10:53 AM EST

| B First K 1o0f1 o Last

Bid ID |[Round Versmn Bid Status

Bid Last Saved

09/01/2018 9:42AM EST View Edit Bid Response opy Cancel Upload

Cliquer icipour
retourner ala
page principale
Submit Bid
[Soumettre une Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018 15
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2.3 Soumettre une offre — Soumettre une
réponse a un appel d’offres

Une fois que votre offre est compléete et que vos réponses ont été validées, cliquez sur le bouton « Submit Bid » [Soumettre

I'offre] pour la publier dans le systeme.
At I a Sﬁ"ance Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Search:

|®
I Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity I'_I : ;
— Maintain My User Contact Submit Bid Save for Later | Validate Entries |

— My Bidder Profile -
— View Terms & Conditions

Event Details

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)

Event ID: UNDP1-0000001595 Bid ID: New

Event Format/Type: Sell Event RFx Bid Date:

Event Round: 1 Bid Currency: UsD US Dollar
Event Version: 2

Event Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST

Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST

View/Add General Comments and Attachments:

Hide Additional Event Info

Description:

e ' Contact: Dalal Abdulrazzaq Payment Terms: Net 30
i

Phone: Billing Location: United Nations Development Pro
Cliguer ici pour Email: dalal. abdulrazzag@undp.org Event Currency: Dollar
retourner a la Online Discussion: Conversion Rate: 1.00000000
age principale Edits to Submitted Bids:  Allowed
M—LL_ " Multiple Bids: Not Allowed
Submit Bid mﬂ
Soumettre une 16
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2.3 Soumettre une offre — Publier une réponse a un
appel d’offres

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Submit Bid » [Soumettre l'offre], cliquez sur « OK » pour confirmer votre
soumission.

At I Q Srinance Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Search:
®)

= Manage Events and Place Bigs| Bid Confirmation

— View Events and Place Bids
— My Event Activity

Your bid has been successfully submitted.

— Maintain My User Contact Bid ID: 1 Bid Date: 18/12/2017 10:05:25AM EST
=M BliderErofie: Event ID: 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)
= View Terms & Conditions y
Event Format: Sell Event Round: 1 Version: 2
Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST
Your Total Price: 2,150.00 USD
IIIII: \‘;! \%\‘}
Cliquer icipour \l“wy
retourner a la
page principale
Submit Bid mﬂ
Soumettre une Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018 17
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Une fois que votre offre est publiée, vous devriez recevoir un courriel de confirmation de l'offre a confirmation d’une offre. Si vous
I'adresse électronique que vous avez indiquée lors de votre inscription. avez soumis une offre et que vous
L iel q (o D . a he d # . ., | ne recevez pas de courriel de

e courriel comprend un fichier PDF qui présente une synthese de votre offre générée par le confirmation, cela ne vous
systeme. empéche pas de confirmer le

2.3 Soumettre une offre - Courriel de confirmation [A IMPORTANT
d’une offre

Il arrive parfois que le systeme ne
géneére pas de courriel de

statut de votre offre dans le
systeme. Cliquez ici pour suivre les
instructions.

" Your_Bid.pdf "
7~ | 110KB

Y .
co n S e I I ’ Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)" listed below. Please note that if you edit your posted bid and click on “Save for later’, the system will automatically
t, you must click on “Submit Bid" again. It is your full responsibility to ensure that your bid is successfully posted in the system. Please read the user guide for more guidance.
i Lie page des marchés UNDP Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendering Bidder User Guide {2017)" ci-dessous. S'il vous plait noter que si vous modifiez votre offre postée et que vous cliguez
Ouvrez le fichier PDF et vérifiez que la jysteme va automatiquement supprimer votre offre initialement posté. Si vous voulez reposter ca encore, vous devez cliquer sur Soumettre offre « Submit bid » 4 nouveau. Il est de votre entiére

synthése de votre offre est correcte.

Cliguer ici pour
retourner a la

page principale
Submit Bid
Soumettre une
offre]

chée avec succés dans le systéme. S'il vous plait lire le mode d'emploi pour plus de conseils.

ro sistema como UNDP Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)", de acuerdo con los datos listados més abajo. Muy importante, por favor tenga en cuenta que
jida y escoge la opcion de "Save for later’, el sistema automaticamente considerara su Oferta como no recibida. Por lo tanto, serd necesario que vuelva a introducir/presentar su Oferta en el sistema para
.nbios. Es su enfera responsabilidad asegurarse que su Oferta es debidamente introducida en el sistema. Por favor, refiérase a la guia de usuario para mas informacion.

(Yl skl 2] sl slall 4 adnall (Silas SNa 4 255 UNDP Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendenng Bidder User Guide (2017) H8las a1 Lol 2 s allall o M gaY ity N 50 @ 5 i atall plnall Juess cuat 1) af laa Sl s sbaf da
pratadll Jdasel 8 oy dua @l o 2 5al Gl Ar;.uw,ﬂ_» el el of ol dddall el gh e gl a0 s a7 elaal) ap o A Cias o s Sl anitsils) Jal e L i

#mrUNDP Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)" ENIRIFE@IA « iHTE, NBIRIEMN TIFYH, SEHRTEE F—£" "Save for later’, RIS BEBIEERITT I A THRINES, RUABEISH BT TR
"Submit bid"s FAFERBEAT BRI RGHER « EERL TR FEERNES1E] -

[axHoe coodlyeHne RBNAETCA NOATEEPKASHUEM NoAaHHO Bamu 3aRBKM HA yYacTHe B yKa3aHHOM HIKe KOHKypce no 3axynkam UNDP Procurement event "UNDP1 - 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)". NMoxanyiicta, oGpaTuTe BHUMaH1e,
B CNyyae uaMeHeHuA Balero npeanoxeHua U HaxKaTuAa kHonku “CoxpaHuTe Ha notom” ("Save for later”), cuctema agToMaTtuuecku yaanuT Bawe nepeoHadyansHoe npeanoxexsue. Ecnn Bl X0TUTe BHOBbL NO4aTh NPeAnoKeHne, HaxMUTe KHonky ‘Mogats
npeanoxeHue” ("Submit bid"). Bbl HeCeTe NONHYK OTBETCTBEHHOCTL 3a YCMelHyo nogady Ballero npeanoxeHua B cucTeme. MoxanyicTa, 03HakoMbTeCh C PYKOBOACTBOM NOMb30BaTeNA ANA nonyyeHna Gonee noapoSHbIX MHCTPYKUMIA

Event ID: UNDP1 - 0000001595 Round 1 Version 2
Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Bid ID: 1

Date Posted: 20/12/17 5:00:21AM EST

| You maE review :our bid for this event b: clickin: on this link. I |
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Pour afficher votre réponse a un appel d’offres et vérifier le statut de votre offre, connectez-vous a votre compte eTendering et
accédez a « Manage Events and Place Bids » [Gérer des événements et soumettre des offres]. Cliquez sur « My Event Activity »
[Mes activités d’événements], Opuis sur « Event Bids On » [Offres actives pour des événements].

Tous les événements d’appels d’offres auxquels vous avez participé s’affichent en-dessous. Cliquez sur l'identifiant d’événement
[Event ID] concerné pour examiner les détails de votre réponse a 'appel d’offres correspondant.

Atlage-

eTendering Bidder User Guide

— View Events and Place Bids
= My Event Activity

— Maintain My User Contact Click on number to view events below
— My Bidder Profiie Events Invited To:0 IEvents Bid On: gl Events Awarded: 0
— View Terms & Conditions

¥ Search Criteria

Event Activity Summary

EventFormat: | V] O Events Invited To @Events Bidon  OEvents Awarded

Event Type: l v|  pate Range: From: 5  Through: 5
Searcnl

Find First K 1-20f2 ()] Last
Event ID Format Event Name Event Status Start Date End Date Status
e > UNDP1-0000001596 Sell  Test Create vendor Pend Award  04/01/2018 11:31AM EST 04/01/2018 11:51AM EST
Cliquer ici pour > UNDP1-0000001595f§ Sell eTendering Bidder User Guide  Posted 11/12/2017 5:47AM EST 09/11/2018 5:47AM EST
retourner ala 2017
page principale
Manage Bid Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018 19
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Une fois que vous avez cliqué sur l'identifiant d’événement et que vous étes dans la page « Event Details » [Informations
sur I'événement], cliquez sur le lien « View, Edit or Copy From Saved Bids » [Afficher, modifier ou copier a partir d’offres
enregistrées].

At |a Sfinance ’ Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Search:

> Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity Bidding Shortcuts: View. Edit or C f Saved Bid

- WMeinksin Niv User Gontsict idding Shortcuts: iew, Edit or Copy from Saved Bids

— My Bidder Profile View Your Bid Activity
— View Terms & Conditions

Event Details

View Bidding Documents
Upload XML Bid Response

Event Name: Video Guide for eTendering Bidders
Event ID: UNDP1-0000001597 My Bld Sxatis:
Event Format/Type:  Sell Event RFx
Event Round: 1
Event Version: 2
h Event Start Date: 09/01/2018 4:25AM EST
e Event End Date: 15/02/2018 10:53 AM EST
Cliguer icipour
retourner ala

page principale

GME% Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018 20
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Si les modifications directes d’'une offre publiée sont autorisées, le bouton « Edit Bid Response » [Modifier la réponse
a un appel d’offres] s’affiche une fois que vous allez dans « View, Edit or Copy From Saved Bids » [Afficher, modifier ou
copier a partir d’offres enregistrées]. Cliquez sur ce bouton pour commencer a modifier votre offre.

Cliguer ici pour
retourner a la
page principale
Manage Bid
[Gérer une offre]

Atlasr-
Menu &

Search:
= Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity
— Maintain My User Contact
— My Bidder Profile

- View Terms & Conditions

View, Edit or copy from Saved Bids

/I\| IMPORTANT

Assurez-vous d’enregistrer ou de soumettre
votre offre aprés I'avoir modifiée.

Welcome, eTendering Bidder User Guide

Event Name: Video Guide for eTendering Bidders

EventID UNDP1-0000001597 Event Round:
Event Format/Type: >cll Event RFx Event Version:
Event Start Date: 09/01/2018 4:25AM EST Multiple Bids
Event End Date: 15/02/2018 10:53 AM EST Currency

1

2
Not Allowed

US Dollar

Bid ID |Round |Version Bid Status Event Bid Last Saved
Status

|m First K 10f1 o Last

1 1 2 |[posted  JPosted  09/01/2018 10:07AM EST View |  Edit Bid Response opy Cancel Upload
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Si la modification d’une offre est « not allowed » [non autorisée], le soumissionnaire doit d’abord annuler l'offre publiée

en suivant les instructions ici, puis créer une nouvelle réponse a I'appel d’offres.

Une fois que l'offre a été annulée, vous pouvez créer une nouvelle réponse a l'appel d’offres a I'aide de la fonction de
copie, qui vous permet de copier l'offre annulée. Procédez ensuite aux modifications nécessaires. Alternativement, vous
pouvez créer une toute nouvelle réponse a 'appel d’offres en cliquant sur le lien « Bid On Event » [Soumettre une offre

concernant I'événement].

(€)> ¢ @

Atlasanne

Search:
> Manage Events and Place
Bids

— View Events and Place Bids

— My Event Activity
— Maintain My User Contact

— My Bidder Profile
— View Terms & Conditions

Cliguer ici pour
retourner ala
page principale
Manage Bid
[Gérer une offre]

/I\| IMPORTANT

@ & https://etendering-test.partneragencies.org/psp/UNDPFSS1S5_1/S
Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

votre offre apreés l'avoir modifiée

Assurez-vous d’enregistrer ou de soumettre

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, eTendering Bidder User Guide

Event Name: Video Guide for eTendering Bidders

EventID UNDP1-0000001597 Event Round: 1

Event Format/Type: Sell Event RFx Event Version: 2

Event Start Date: 09/01/2018 4:25AM EST Multiple Bids Not Allowed
Event End Date: 15/02/2018 10:53 AM EST Currency US Dollar

Bid ID Round Version Bid Status

ancelled

Return to Event Search

Guide de l'utilisateur du systéme eTendering du PNUD a l'attention des soumissionnaires - janvier 2018
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Cliquer ici pour
retourner ala
page principale
Manage Bid
[Gérer une offre]

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, Test Co One

Event Name:
Event ID
Event Format/Type:

Event Start Date:
Event End Date:

eTendering Bidder User Guide (2017)
UMDP1-0000001595
Sell Event RFx

MH22017 5:47AM EST
09/01/2018 0547 AM EST

Event Round:

Event Version:

1

IMuIﬁEIe Bids

Nlowedl

Currency

LS Dallar

Bid 1D Round |Version Bid Status

Fosted Posted

EST

Event Status |Bid Last Saved
211212017 8:39AM

Wie

Edit Bid
Response

Return to Event Search

'Q" Conseil

Chaque fois que vous soumettez une offre
alternative, assurez-vous de préciser dans
votre document de proposition qu’elle est
I'offre principale et celle(s) qui est/sont
une/des offre(s) alternative(s).

First BB 1 of 1 BN Last

Upload
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Si vous devez annuler une offre, vous pouvez aller dans « View, Edit of Copy from Saved Bids » [Afficher, modifier ou copier

a partir d'offres enregistrées] et cliquer sur le lien « Cancel » [Annuler].

Atlagme
Meru &

Search:

>

> Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity

— Maintain My User Contact

— My Bidder Profile
— View Terms & Conditions

Cliquer ici pour
retourner ala
page principale
Manage Bid
[Gérer une offre]

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

New Window | Help | Personalize Page;

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, eTendering Bidder User Guide

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)

Event ID UNDP1-0000001595 Event Round: 1

Event Format/Type:  Sell Event RFx Event Version: 4

Event Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST Multiple Bids Allowed
Currency US Dollar

Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST

L First n 1-2 of 2 )] Last

Bid ID (Round |Version |Bid Status Event Bid Last Saved
Status

Cancelled Posted  20/12/2017 5:00AM EST Copy
2 1 4 Posted Posted 21/12/2017 8:37AM EST View Edit Bld Response Copy I Cancel IUQIoad

Return to Event Search
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Le systeme vous demandera de reconfirmer votre intention d’annuler votre offre en cliquant sur le bouton « Cancel this
bid » [Annuler cette offre].

At I : Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!
inance
a SF Home | Signout
Search: New Window | Help | Personalize Page
> Manage Events and Place Bids Cancel Bid
— View Events and Place Bids
— My Event Activi
- M;int\;?: M\;: llval,tgr Contact Business Unit: UNDP1 Event Round: 1
— My Bidder Profile Event ID: 0000001595 Event Version: 4
— View Terms & Conditions ) ] )
Event Name: €eTendering Bidder User Guide Event Format: Buy
(2017)
Bid ID: 2

Bid Status:  Posted
Last Saved: 21/12/2017 8:37AM EST

Cancel This Bid

Return to Bid Search

Cliquer ici pour
retourner ala

page principale
Manage Bid Guide de l'utilisateur du systeme eTendering du PNUD a I'attention des soumissionnaires - janvier 2018 25
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Apres avoir annulé votre offre, le statut de |'offre devient « Cancelled » [Annulée].

Search:

©)

= Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity

— Maintain My User Contact

— My Bidder Profile

— View Terms & Conditions

Cliquer ici pour
retourner ala

page principale
Manage Bid

[Gérer une offre]

View, Edit or copy from Saved Bids
Welcome, UNDPCompany

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)

Event ID UNDP1-0000001595 Event Round: 1

Event Format/Type: S€ll Event RFx Event Version: 4

Event Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST Multiple Bids Allowed
Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST Currency US Dollar

| First Bl 1 of 1 o Last

Version Bid Status Event Status Bid Last Saved

1 1 4 28/12/2017 8:19AM EST

Return to Event Search

A
(\tt<<”/
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Consultez le compte de messagerie électronique que vous avez utilisé lors de votre inscription pour vérifier si vous avez recu un
message confirmant I'annulation de votre offre.

Cliquer ici pour
retourner ala

page principale
Manage Bid

[Gérer une offre]

Bid Cancellation
Dear Bidder,

Please note that the bid you had either saved or posted against the referred event ID and version # has been cancelled. It may have been cancelled by you directly, or the system may have cancelled it automatically due to amendments made in
the tender. involving changes in the mandatory line items and bid factors. If you intend to submit a new offer for this tender, please post a new bid directly in the system. It is the responsibility of Bidders to ensure they have a valid and posted bid
in the system.

Cher soumissionnaire,

Nous vous informons que I'offre que vous aviez enregistrée ou publiée pour I'D de I'événement concerné et le # de version a été annulée. Elle peut avoir éié annulée directement par vous-méme ou automatiquement par le systéme, en raison de
modifications réalisées sur l'offre, qui ont entrainé des changements dans les éléments de ligne obligatoires et les facteurs de I'offre. Si vous souhaitez réaliser une nouvelle soumission pour cette offre, veuillez la publier directement dans le
systéme. Les soumissionnaires doivent s'assurer que leur offre est valide et publiée dans le systéme.

Estimado licitador:

Tenga en cuenta que se ha cancelado Ia licitacion que habia guardado o publicado en relacién con la ID de evento y niumero de version indicados. Quizas la ha cancelado usted directamente o el sistema puede haberla cancelado
automaticamente por enmiendas realizadas en Ia licitacion, que conlleven cambios en las partidas y factores de Ia licitacion obligatorios. Si pretende enviar una nueva oferta para esta licitacién, publiqgue una nueva oferta directamente en el
sistema. Los licitadores deben asegurarse de incluir una oferta valida y publicada en el sistema.

YBaxaeMblil y4aCTHUK TOpros!

OGpalyaem BHUMAHKE, YTO 33ABKa, KOTOPYH Bbl COXPaHUNK UMK Pa3MECTUNN B COOTBETCTBUM C yKa3aHHbIM WAEHTU(MUKATOPOM W HOMEPOM BEPCUKU TOPros, Obina OTMeHeHa. BO3MOXHO, OHa Oblnia OTMEHeHa HENOCPeACTBEHHO Bamu, unu,
BO3MOXKHO, CUCTEMA OTMEHMNA €€ aBTOMaTUYECKU MO NPUYMHE BHECEHWUA U3MEHEHUIA B TEHAEP, BKMIOYAIOLNX M3MEHEHWSA 0DA3aTENbHbIX NO3NULUMIA U (DAKTOPOB KOHKYPCHOMO NpeanoxeHua. ECnu Bbl HaMepesaeTech NoAaTh HOBOE NPEAoKEHHE B
paMkax AaHHOro TeHjepa, noxanyncra, pasMecTuTe HOBOE KOHKYPCHOE NpeanoXeHne HeNoCpeACTBEHHO B CUCTEME. YYACTHUKM TOPrOB HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a pa3MeLeHne AeNCTBUTENBHOTO KOHKYPCHOTO NPeanoXKeHna B CUCTEME.

gHirHRiEA,

AR, ERIESIFAES) 1D AR RIF AL B O . ZEETREREERIE, SEFRRTRE EIRETY RER HIEENR SR RS mMEETE . MREITERIABEERE, SEREREPENHOLE. RIEA
HETRFUPIER FPRIARALE.

LR e SR i by £ K J 3 g
‘_5.V_|_\_¢_).,u..,_j_,3_“~i\;\ colandl ol s 5 el 511 Lo sladl) 250 3 il it oo glant Al olaxl) ol h @O0t i Vstah Sl olalf Lar ;ST 5 00 sl e el a0 o 51aN A3 38 e oYl a8 sl Ll Llail) 5 e ) 13t ag it Sl aglain g ellasll ‘s‘;.\,os_\)"cd.u'w,,}:
patll 3o a0y clhaall Lndlio (e Ganall 4 yhuse sllaxdl jeto Jeaty Gl 8555 2a slac 533 ols M8 colaal),

Event Details
Event ID: UNDP1 - 0000001583 Round 1 Version 1

Bid Number: 1
Event URL
Review and bid on this event.
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Si un appel d'offres est modifié, une nouvelle version de I'événement sera créée dans le systeme. Dans la plupart des
cas, les offres publiées correspondant a I'ancienne version conserveront ce statut, mais il est important que le
soumissionnaire vérifie que son offre satisfait aux exigences de la nouvelle version de I'événement.

Atlasrinance
enu &

/N IMPORTANT )

Search: Si les modifications apportées a
| (») ) ] I'événement impliquent un
7 Manage Events and Place View, Edit or copy from Saved Bids changement des critéres obligatoires
Bids Welcome, eTendering Bidder User Guide ou des articles, le statut d’'une offre
e . . . précédemment publiée deviendra
g —L——Q,:‘aimam MvUscr Contadt VA e Video Guide for Bidders « cancelled » [annulée] et il vous
— My Bidder Profile EventID UNDP1-0000001598 faudra soumettre une nouvelle offre.
- View Terms & Conditions Event FormatType:  Sell Event RFx
Event Start Date: 09/01/2018 4:28AM EST Muitiple Bids Not Allowed
Event End Date: 15/02/2018 11:02 AM EST Currency US Dollar

| = First Ki 10f1 > Last

BidID |Round |Version Bid Status Event Status |(Bid Last Saved

Cancel Upload

h Return to Event Search
i

@\
(\tt<4”/

=
Cliquer ici pour
retourner ala
page principale mﬂ
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Fin de la
présentation

Merci pour
votre attention




