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SOLICITUD DE COTIZACION (SdC) N°2014-0180

de las personas
¥ las naciones

INTERESADOS EN PARTICIPAR | FECHA: 2 de Abril 2014

REFERENCIA: Establecer un contrato bajo la modalidad de acuerdo
de largo plazo (LTA, por sus siglas en ingles), inicialmente por un afio
y con la posibilidad de ser extendido por dos afos mas, para la
prestacidon de los servicios de almacenamiento y custodia de archivo
inactivo.

Estimado sefior/Estimada sefiora:

Nos es grato dirigirnos a usted a fin de solicitarle la presentacidon de una cotizacion para la prestacién de
los servicios de almacenamiento y custodia de archivo inactivo - LTA, tal como se detalla en el Anexo 1 de
esta Solicitud de Cotizacién (SdC). En la preparacién de su cotizacion le rogamos utilice y rellene el
formulario adjunto como Anexo 2.

Su cotizacidn deberd ser presentada hasta el dia 24 de abril de 2014 a las 4:00 PM mediante mensajeria
o a la direccidn que se indica a continuacién:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
Avenida 82 N° 10-62 piso 3 — Oficina de Registro.
Bogotd, D.C
Seccion de Adquisiciones y Contrataciones
Email: Licitaciones.col7@undp.org
Fax 3760163

Serd su responsabilidad asegurarse de que su cotizacién llega a la direccién antes mencionada en o antes
de la fecha limite. Las cotizaciones que se reciban en el PNUD después del plazo indicado, por cualquier
razén, no se tomardan en consideracion a efectos de evaluacién.

Le rogamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relativos al suministro de los servicios
antes citados:

Fecha limite para la Los ofertantes podran solicitar al PNUD aclaraciones (Unicamente
presentacion de por escrito) sobre cualquiera de los documentos de la SAC maximo
demandas/preguntas hasta el 8 de abril de 2014.

aclaratorias
Las solicitudes de aclaracién deben dirigirse Gnicamente a:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

Atn. : Seccién Adquisiciones y Contratacion - SAC

Bogota D.C. Colombia

Proceso: N° 2014-0180

Asunto: “ACUERDO A LARGO PLAZO PARA LA PROVISION DE
SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE
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ARCHIVO INACTIVO. PARA PNUD Y AGENCIAS DEL
SISTEMA DE NACIONES UNIDAS EN COLOMBIA
Nota: No se atenderan consultas andnimas, ni verbales.

Persona de contacto para Seccion de Adquisiciones y Contrataciones

todo tipo de informacion Teléfono: 57 1 4889000

(Preguntas por escrito Fax: 57 13760163

L’micamente)1 correo electrénico: Licitaciones.col7@undp.org

Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no podra ser esgrimido
como motivo para ampliar el plazo de presentacidn, a menos que el
PNUD decida que estima necesaria dicha ampliacién y comunique un
nuevo plazo limite a los solicitantes.

No. obligatorio de copias de la | Original: UNO

Propuesta que habran de Copias: UNA
presentarse
Toda la documentacién, Espafiol

incluidos catdlogos,

instrucciones y manuales

operativos estard escrita en el
siguiente idioma:

Documentos que deberdn 1. Formulario del Anexo 2 que contiene:

presentarse a) Carta de Presentacion y lista de precios de la Cotizacion;
debe estar conforme a la lista de requisitos que se indica en
el Anexo 1, este formato debe estar debidamente firmado
por el representante autorizado para comprometer a la
firma (mediante cdmara de comercio, Acta de Junta de
socios, escritura publica) y adjunto a la oferta, de lo
contrario la propuesta sera rechazada (la ausencia de este
formato no es subsanable).

b) Especificaciones de los servicios: El oferente deberd

demostrar la aceptabilidad del oferente ante las
especificaciones identificando los componentes especificos
propuestos, abordando los requisitos, segun se especifique,
punto por punto; proporcionando una descripcion detallada
de las caracteristicas de ejecucidon esenciales propuestas; y
demostrando de qué modo esta Oferta prevé cumplir con las
especificaciones o superarlas.
Rogamos describan de qué modo suministrara la
organizacion/empresa los servicios, teniendo en cuenta la
adecuacidon a las condiciones locales (la ausencia de la
informacidn necesaria para la evaluacidn no es subsanable)

c) Experiencia especifica de la firma: Consta de un formato
para hacer una resefia de su experiencia en trabajos
recientes de cardcter similar al que se pretende contratar
con esta SDC (la ausencia de la informacidon necesaria para la
evaluacidn no es subsanable).

! La persona de contacto y la direccién de la misma seran designadas oficialmente por el PNUD. En caso de dirigir una solicitud
de informacion a otra persona o personas, o direccion o direcciones, ain cuando ésta/s forme/n parte del personal del PNUD, el
PNUD no tendra obligacion de responder a dicha solicitud ni de confirmar su recepcion.
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d) Certificaciones de experiencia de la firma donde
manifiesten el objeto del contrato, las actividades realizadas
las fechas de iniciacién y terminacion de los servicios
prestados y el recibo a entera satisfaccién o copia del Acta
de liquidacion, emitidas por las entidades contratantes,
correspondientes a la experiencia especifica incluida en la
propuesta por el oferente.

e) Hoja de Vida y Carta de Compromiso del personal
profesional propuesto. La informacién  basica incluird el
nimero de afios de trabajo en su ejercicio profesional y el
nivel de responsabilidad asumida en las labores
desempefadas (La ausencia en la oferta de la informacion
necesaria para la evaluacién no es subsanable).

f) Certificaciones de estudios realizados y laborales: La
correspondiente a los estudios y experiencia especifica del
personal profesional solicitado.

AutoDeclaracion por escrito de que la empresa no esta incluida

en la Lista 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, o en

la lista de la Divisién de Adquisiciones de la ONU o en cualquier
otra lista suspensiva de la ONU

Perfil de la empresa que no debera exceder de quince (15)

paginas, incluyendo folletos impresos y catalogos de productos

de interés para los bienes y servicios que se vayan a adquirir

Miembros de la Junta Directiva y sus cargos, debidamente

certificado por el Secretario de la empresa, o un documento

equivalente si el Proponente no es una empresa

Lista de accionistas y otras entidades interesadas desde el

punto de vista financiero en la empresa, que posean un 5% o

mas de las acciones y otras participaciones, o su equivalente si

el Proponente no es una empresa

Toda la informacion relativa a cualquier litigio, pasado y

presente, durante los Ultimos cinco (5) afios, en el que estuviera

involucrado el Proponente, indicando las partes interesadas, el
objeto del litigio, los montos involucrados y la resolucidn final,
si el litigio ya concluyd.

Certificado de existencia y representacion legal o su

equivalente, en el cual conste: inscripcion, matricula vigente,

objeto social y facultades del representante legal.

a. El objeto social debe permitir la actividad, gestion u
operacion que se solicita en esta SDC y que es el objeto del
contrato que de ella se derive. El certificado debe tener
antigiiedad no superior a 30 dias. La duracidon de la
persona juridica debe ser igual al plazo del contrato y tres
(3) mas. Las firmas extranjeras sin sucursal en Colombia
deberan acreditar su existencia y representacion legal
conforme a la legislacion del pais de origen. Si la oferta es
presentada en unidn temporal o consorcio, cada uno de
los integrantes debera acreditar la existencia vy
representacion legal.




b. En los casos en que la autorizacion delegada al
Representante Legal de la firma sea inferior al valor de la
propuesta deberd adjuntar Autorizacion de la Junta
Directiva o Junta de Socios, para presentar oferta vy
suscribir contrato.

8. Certificados de calidad (1SO, etc.) OPCIONAL;

9. Pruebas/certificados de sostenibilidad ambiental (Estandares
“verdes”) acreditaciones, marcas o etiquetas, u otras pruebas
de que las practicas del Proponente contribuyen a la
sostenibilidad ecolégica y a la reduccion de los impactos
ambientales adversos, ya sea en sus practicas de negocios o en
los bienes que utiliza

10. Relacion actualizada de clientes corporativos.

11. Presentar la estructura organizacional (Organigrama) de la
empresa.

Periodo de validez de la
cotizacion, a partir de la fecha
de presentacién

120 dias

En circunstancias excepcionales, el PNUD podra pedir al proveedor
que amplie la vigencia de la cotizacion mas alld del plazo
inicialmente indicado en esta SdC. El Proveedor confirmara entonces
la ampliacién por escrito, sin modificacién alguna de los precios
cotizados.

Cotizaciones parciales

No permitidas

Condiciones de presentacion
de Propuestas alternativas

No seran tenidas en cuenta

Moneda preferente de
cotizacidn

Moneda local: PESOS COLOMBIANOS (COPS)

Criterios de evaluacion

1. Capacidad de respuesta técnica / Pleno cumplimiento de los
requisitos y precio mas bajo

2. Plena aceptacion de los Términos y Condiciones Generales de la
Orden de compra o del Contrato

3. Cumplimiento de los siguientes requisitos minimos:

a. EXPERIENCIA DE LA FIRMA: Las firmas proponentes deberan
certificar como minimo, la experiencia que se relaciona a
continuacion:

EXPERIENCIA ESPECIFICA EN NUMERO MIiNIMO DE CONTRATOS
Prestacion de servicios de | 2 certificaciones que
almacenamiento y | demuestren la prestacion de
custodia de  archivo | dichos servicios en los ultimos
inactivo. 5 afios

b. EQUIPO DE TRABAIJO Los proponentes deben certificar que
cuentan como minimo con el siguiente personal:

Ejecutivo(a) de Cuenta para PNUD

Una persona contacto para tramitar los requerimientos de
consulta de informacién normal o urgente.




c. Cumplimiento de todos y cada uno de los servicios
solicitados

4. Plena aceptacién de los Términos y Condiciones Generales del
Contrato

Fecha limite de presentacion
de la cotizacion

24 de abril de 2014 a mas tardar a las 4:00 PM

Maneras aceptables de
presentar las Oferta

Los sobres deberdn estar cerrados e indicardan el nombre y la
direccién del Proponente, deberd contener la informacién que se
especifica en la SDC, con la indicacion clara en cada ejemplar de
“Original” y “Copia”.

Los sobres exteriores e interiores deben contener la siguiente
informacidn:
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Atn.: Seccién Adquisiciones y Contratacién
Direccion: Ave. 82 No. 10-62, Piso 3
Bogota D.C. Colombia
Asunto: “ACUERDO A LARGO PLAZO PARA LA PROVISION DE
SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE ARCHIVO
INACTIVO. PARA PNUD Y AGENCIAS DEL SISTEMA DE
NACIONES UNIDAS EN COLOMBIA”
SdC N°: 2014-0180

Proponente:

Domicilio:

Ciudad: Pais:
Teléfono: Fax:

Observacion: si los sobres interiores no estdn cerrados e
identificados de acuerdo con lo indicado en esta cldusula, La Seccidon
de Adquisiciones del PNUD no asumird ninguna responsabilidad en
caso de que se extravie o se abra la Propuesta en forma prematura

Las ofertas deben prepararse y presentarse impresas en tinta
indeleble, foliadas (paginas enumeradas consecutivamente), en
legajo (organizada dentro de una carpeta) y deben contener el indice
correspondiente. El representante autorizado del proponente debe
rubricar todas las paginas de cada propuesta. Las propuestas no
deberd contener escritos entre lineas ni sobre el texto mismo,
excepto cuando ello sea necesario para corregir errores cometidos
por el proponente; esas correcciones deberan confirmarse con la
rabrica de la persona o personas que firman la propuesta.

El PNUD adjudicara el
contrato a:

Un oferente y sélo uno, que haya cumplido con los requisitos
mimimos solicitados y haya ofertado el precio mas bajo evaluado.

Tipo de contrato que deberd
firmarse

Se suscribira un Acuerdo a Largo Plazo

Ultima fecha prevista para el
inicio del Contrato

Primera quincena de julio de 2014




Indemnizacion fijada
convencionalmente

Se impondra como sigue:

Porcentaje sobre los precios de los servicios retrasados por dia de
retraso: 0,5%

N2 max.de dias de retraso: Cinco (5) dias. Tras los cuales el PNUD, de
ser reiterativos podra cancelar el contrato.

Duracion prevista del Contrato
(Fecha de inicio y fecha de
terminacion previstas)

Se suscribird un Acuerdo a Largo Plazo con vigencia de 1 afio, el cual
podra ser extendido hasta por dos afios mas previa evaluacion de
desempeno satisfactoria para una duracion total de 3 afios.

Condiciones de pago

100% a la entrega completa de los servicios

Condiciones para la liberaciéon
del pago

Aceptacién por escrito de los servicios, basada en el cumplimiento
completo con los requisitos de la SAC

IVA sobre el precio cotizado

Deberd incluir el IVA y otros impuestos indirectos aplicables

Otras informaciones relativas a
la SdC

Precios de la oferta: Se espera que la empresa seleccionada en este
proceso mantenga los precios por la maxima vigencia del LTA 3 afios
consecutivos.

Antes de iniciar los servicios por parte del contratista se
determinaran los procedimientos operativos estandar para asegurar
el uso correcto y apropiado del LTA.

Volumen Histérico: El promedio anual histérico aproximado por
concepto de este servicio es:

Descripcion Cantidad

ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA
Actualmente el PNUD tiene en custodia con la

firma que maneja este archivo 5.200 cajas >.200
aproximadamente en su gran mayoria
referencia X300.

400
Estimado anual de crecimiento en cajas:
SERVICIOS DE CONSULTA

330
Cajas consultadas por afio.
Unidades documentales (UD) consultadas: 395
Estimado UD consultadas por afio:
Rearchivo cajas y/o UD: Estimado UD y/o cajas 300
a rearchivar por afio:
Suministro de cajas X-300.

300

Estimado de cajas a adquirir por afio:
Otros servicios

Inventario en las instalaciones del PNUD 300
unidades documentales (carpetas) por afio:

Inventario unidades documentales en las
instalaciones del proveedor 1000




Nota: Hay otros servicios que por su baja demanda no se dan
histdricos, sin embargo si se deben cotizar por unidad para efectos de
la comparacidn de precios.

Es importante considerar que el Acuerdo a Largo Plazo es de cardcter
no-exclusivo y la anterior informacion es solamente un estadistico
que sirve para que los proponentes interesados presenten su oferta;
y no constituye ningun compromiso de compra a futuro.

El Acuerdo a Largo Plazo estard abierto al uso de otras Agencias del
Sistema de Naciones Unidas o Proyectos del SNU, que deseen
utilizarlo.

El Representante Residente del PNUD en Representacion de las
Agencias del Sistema de Naciones Unidas firmara con la empresa
Firma del Contrato seleccionada un LTA por 1 afio renovable anualmente hasta un
maximo de 3 afios.

Especificacion de los servcios solicitados (Anexo 1)

Formulario de presentacién de cotizaciones (Anexa 2)

Modelo de Contrato LTA (Anexo 3), los términos y Condiciones
Anexos a esta SdC Generales

SNENEN

La no aceptacidon de los Términos y Condiciones Generales serd
motivo de descalificacién de este proceso de adquisicién.

Se revisaran los servicios ofrecidos basandose en su integridad y en la conformidad de la cotizacidn con
los requerimientos minimos descritos supra y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos
del PNUD.

Serd seleccionada la cotizacién que cumpla con todas las especificaciones y requisitos y ofrezca el precio
mas bajo, asi como con todos los restantes criterios de evaluacidn indicados. Cualquier oferta que no
cumpla con los requisitos sera rechazada.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el precio
unitario por la cantidad), el PNUD procedera a un nuevo célculo, y el precio unitario prevalecerd y el
precio total sera corregido. Si el proveedor no aceptara el precio final sobre la base del nuevo calculo del
PNUD vy su correccion de los errores, su oferta sera rechazada.

En ningln momento de la vigencia de la cotizacién aceptara el PNUD una variacion de precios debida a
aumentos, inflacidn, fluctuacion de los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado, una vez haya
recibido la oferta. En el momento de la adjudicacion del Contrato u Orden de Compra, el PNUD se
reserva el derecho de modificar (aumentar o disminuir) la cantidad de servicios y/o bienes, hasta un
maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta total, sin ningin cambio en el precio unitario o en
los términos y condiciones.

Todo contrato resultante de esta SAC estara sujeta a los Términos y Condiciones Generales que se



adjuntan a la presente. El mero acto de presentacion de una oferta implica que el vendedor acepta sin
cuestionamiento alguno los Términos y Condiciones Generales del PNUD que se adjuntan como Anexo 3.

El PNUD no estd obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ningln contrato u orden de compra, ni
se hace responsable por cualquier costo relacionado con la preparacién y presentacion de un
presupuesto por parte de un suministrador, con independencia del resultado o la forma de llevar a cabo
el proceso de seleccidn.

Sirvase tener en cuenta que el procedimiento establecido por el PNUD para la recepcion de reclamos de
sus proveedores tiene por objeto ofrecer una oportunidad de apelacién a las personas o empresas a las
gue no se haya adjudicado una orden de compra o un contrato en un proceso de contratacidn
competitivo. En caso de que usted considere que no ha sido tratado(a) con equidad, puede encontrar
informacidn detallada sobre los procedimientos de reclamo por parte de los proveedores en el siguiente
enlace: http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/

El PNUD insta a todos los potenciales proveedores de servicios a evitar y prevenir los conflictos de
intereses, informando al PNUD si ellos o cualquiera de sus afiliados o miembros de su personal han
participado en la preparacién de los requisitos, el disefio, las especificaciones, los presupuestos o
cualquier otra informacién utilizada en esta SdC.

El PNUD practica una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas prohibidas, y estd
resuelto a identificar y abordar todos los actos y practicas de este tipo contra el PNUD o contra terceros
implicados en las actividades de PNUD. Asimismo, espera que sus proveedores se adhieran al Codigo de
Conducta de los Contratistas de las Naciones Unidas, que se puede consultar en el siguiente enlace:
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct spanish.pdf.

Le agradecemos su atencion y quedamos a la espera de recibir su cotizacion.

Atentamente le saluda,

Seccion de Adquisiciones y Contrataciones
PNUD Colombia
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Anexo 1

ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS

ITEM

SERVICIO

DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO

ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA

Actualmente el PNUD tiene aproximadamente 5.200 cajas en su

gran mayoria referencia X300, que se encuentran guardadas en

las bodegas del actual proveedor Se solicita:

e Realizar el traslado de las cajas

e Procedimiento para la recepcion, inventario y manejo de las
cajas a trasladar.

SERVICIOS
CONSULTA

DE

Especificar horarios de atencién al cliente.

Discriminar por:

e Consulta normal de caja de documentos.

e Consulta por unidad de almacenamiento asi:
libro, AZ

e Especificar tiempo de respuesta.

o Consulta express, urgente, extraordinaria
documentos.

e Consulta express, urgente, extraordinaria
almacenamiento asi: carpeta, libro AZ.

e Especificar tiempo de respuesta.

e Consulta de caja en bodega.

e Rearchivo de unidades consultadas

carpeta,

de caja de

por unidad de

OTROS SERVICIOS

e Fotocopia de documentos.

¢ Envio documentos via fax consulta normal.

e Envio documentos via fax consulta urgente, extraordinaria o
express

e Envio documentos via e-mail.

LOGISTICA Y TALENTO
HUMANO

Suministro de cajas X-300. Detallar especificaciones la caja
que el proveedor maneja.

Estructura Administrativa

Especificaciones de recursos fisicos

Ubicacion y especificaciones de areas de almacenamiento
Medidas de seguridad.

Recursos informaticos como bases de datos, software que
utilizan para manejo de inventarios, consulta y préstamo de
documentos

e Perfiles del recurso humano con el que cuentan.

PROCEDIMIENTOS

e Detallar el procedimiento para:

o El traslado de las cajas existentes con su respectivo costo.

e Transferencia de archivos (nuevas cajas) con su respectivo
costo.

o El descarte y eliminacién certificada de documentos con su
respectivo costo.

e Detallar procedimiento para la consulta de documentos
segln las modalidades especificadas anteriormente.

ELABORACION
INVENTARIO

El PNUD podra solicitar se adelante en sus instalaciones el
inventario de las unidades documentales a transferir, favor
indicar el procedimiento con su respectivo costo.




ITEM SERVICIO DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO
El PNUD podra solicitar se adelante en las instalaciones del
proveedor el inventario de las unidades documentales a
transferir, favor indicar el procedimiento con su respectivo
costo.
Se solicita entonces se cotice el inventario de documentos
segun corresponda asi:
e Por caja de libros.
e Por caja de carpetas.
e Por caja de AZ.
e Por unidades documentales que se encontraren sueltas,
es decir, no archivadas en carpetas o AZ
Inventario punteo
LA ADQUISICION “VERDE"

Dentro de las politicas de adquisiciones del PNUD esta contemplada la politica “"VERDE"”. Por consiguiente, es
deseable que los licitantes ofrezcan bienes y servicios cuya produccion, uso y disposicion final tengan el menor

impacto posible sobre el medio ambiente,

disminuir el impacto ambiental,
consumo de energia.

apoyen la estrategia de las 4 “"R"”, es decir, Re-pensar los requisitos para
Reducir el material de consumo, Reciclar los materiales de desperdicio y Reducir el

10




Anexo 2

FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES
POR PARTE DE LOS PROVEEDORES?

(La presentacion de este formulario se realizard unicamente en papel de cartas
con el membrete oficial del suministrador’)

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los Términos y Condiciones Generales del PNUD, y por la
presente nos ofrecemos a suministrar los servicios que se enumeran a continuacién, de conformidad con
las especificaciones y requisitos del PNUD con arreglo a la SdC con el nimero de referencia 2014-0180:

A:

CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

Fecha: [indicar fecha de la presentacion de la

cotizacion]

SDC N°: Indicar el numero del proceso

Sefior Representante Residente del PNUD

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

He (mos) examinado y no tengo (tenemos) reserva(s) a los documentos de la Solicitud de
Cotizacion - SDC, incluyendo los adendas No. [indicar el nimero y fecha de emision de cada
adenda, si no aplica indicar "no aplica"];

De conformidad con los documentos de SDC me comprometo a suministrar _Indicar el objeto del
proceso.

El precio total de mi oferta, es por un valor de [expresar el precio de la cotizacion en letras y
numeros], este precio incluye todos los costos y gastos descritos en la SDC y de acuerdo a las
cantidades solicitadas.

Mi oferta se mantendrd vigente por un periodo de: 120 dias calendario, contados a partir de la
presentacién de la presente cotizacién, de conformidad con los documentos de la Solicitud de
Cotizacion. Esta oferta me obliga y podra ser aceptada en cualquier momento hasta antes del
término de dicho periodo;

Las servicios se prestaran en un plazo de indicar el plazo de acuerdo a lo solicitado en la SDC , y
de acuerdo con los términos de referencia, especificaciones y obligaciones establecidas en la SDC

Si mi oferta es aceptada, me comprometo a obtener las garantias a que haya lugar.

2 Este apartado serd la guia del Proveedor en la preparacion de su Propuesta.
% El papel de cartas oficial con el membrete de la empresa deberéasefialar datos de contacto —direccién, correo
electrénico, nimeros de teléfono y fax— a efectos de verificacion.
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(g) Dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida
participar en el presente proceso y suscribir el contrato respectivo

(h) Entiendo que esta oferta constituird una obligacion contractual, hasta la preparacion y ejecucién
del Contrato formal,;

(i) Entiendo que el PNUD no esta obligado a aceptar la oferta evaluada como la mas baja ni ninguna
otra de las ofertas que reciba.

Firma autorizada: [firma del representante autorizado]
Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo]
Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente]

Direccion indicar

Ciudad indicar

Teléfono indicar

Fax indicar

Correo electrénico indicar

Otra persona de contacto

Nombre indicar

Teléfono indicar

Fax indicar

Correo electrénico indicar
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LISTA DE PRECIOS

Cantidad Precio Valor Precio
ITEM Descripcion Aproximada Unitario VA Unitario con Total
3 afios Antes de IVA IVA

ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA
Actualmente el PNUD tiene
aproximadamente 5.200 cajas en su gran

1 mayoria referencia X300. 6.400
Estimado anual de crecimiento en cajas:
400

2 SERVICIOS DE CONSULTA

2.1 |Cajas consultadas por afio: 330 1.000

59 Unidades documentales (UD) consultadas: 975
Estimado UD consultadas por ano: 325
Rearchivo cajas y/o UD: Estimado UD y/o

2.3 . . o 900
cajas a rearchivar por afio: 300
Suministro de cajas X-300.

3 Estimado de cajas a adquirir por afio: 300
Un unico traslado al inicio del contrato

4 |Para trasladar las cajas a otro lugar de 5200

bogotd, independientemente de si se
gana o no el contrato.

Inventario en las instalaciones del PNUD
5 unidades documentales (carpetas, libros, 900
AZ por afio: 300

Inventario unidades documentales en las
6 |instalaciones del proveedor 1000 3000

7 | Otros servicios que por su baja demanda no se dan historicos.

7.1 1
Cotizar precios-Fotocopia de documentos

Cotizar precios-Envio documentos via e-

7.2 . 1
mail.

7.3 ) ) ) 1
Cotizar precios-Fotocopia de documentos

7.4 | Punteo por Unidad documental 1

Nota: 1:La Unidad Domental — UD puede ser ( Carpeta, libro o AZ)

Noata: 2: Para efectos de determinar el precio mas bajo se tomara el valor total de la oferta con las cantidades
proyectadas los precios unitarios deberan mantenerse por tres anos.

Firma autorizada: [firma del representante autorizado]
Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo]
Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente]
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CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS

Item Servicio Descripcidn Del Servicio Requerido Ofrecido y Garantizado por
el Oferente
1 ALMACENAMIENTO Y | Actualmente el PNUD tiene
CUSTODIA aproximadamente 5.200 cajas en su

gran mayoria referencia X300, que se

encuentran guardadas en las bodegas

del actual proveedor Se solicita: [describir en detalle servicio

e Realizar el traslado de las cajas ofrecido y el tiempo]

e Procedimiento para la recepcidn,
inventario y manejo de las cajas a

trasladar.
2 SERVICIOS DE | Especificar horarios de atencion al
CONSULTA cliente.

Discriminar por:

e Consulta normal de caja de
documentos.

e Consulta por unidad de
almacenamiento asi: carpeta,

libro, AZ

* Especificar tiempo de respuesta. [describir en detalle servicio

e Consulta express, urgente, ofrecido v el tiempo]
extraordinaria de caja de y P
documentos.

e Consulta express, urgente,

extraordinaria por unidad de
almacenamiento asi: carpeta, libro
AZ.

e Especificar tiempo de respuesta.

e Consulta de caja en bodega.

e Rearchivo de unidades consultadas

3 OTROS SERVICIOS e Fotocopia de documentos.

e Envio documentos via fax consulta
normal. [describir en detalle servicio

e Envio documentos via fax consulta | ofrecido y el tiempo]
urgente, extraordinaria o express

e Envio documentos via e-mail.

4 LOGISTICA Y TALENTO e Suministro de cajas X-300. Detallar

HUMANO especificaciones la caja que el
proveedor maneja.

e Estructura Administrativa

e Especificaciones de recursos fisicos

e Ubicaciéon y especificaciones de
areas de almacenamiento
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Item

Servicio

Descripcidn Del Servicio Requerido

Ofrecido y Garantizado por
el Oferente

e Medidas de seguridad.

e Recursos informaticos como bases
de datos, software que utilizan
para manejo de inventarios,
consulta y préstamo de
documentos

o Perfiles del recurso humano con el
gue cuentan.

[describir en detalle servicio
ofrecido y el tiempo]

PROCEDIMIENTOS

e Detallar el procedimiento para:

e El traslado de las cajas existentes
con su respectivo costo.

e Transferencia de archivos (nuevas
cajas) con su respectivo costo.

o El descarte vy eliminacién
certificada de documentos con su
respectivo costo.

e Detallar procedimiento para la
consulta de documentos segun las
modalidades especificadas
anteriormente.

[describir en detalle servicio
ofrecido y el tiempo]

ELABORACION
INVENTARIO

El PNUD podra solicitar se adelante en
sus instalaciones el inventario de las
unidades documentales a transferir,
favor indicar el procedimiento con su
respectivo costo.

El PNUD podra solicitar se adelante en
las instalaciones del proveedor el
inventario de las unidades
documentales a transferir, favor
indicar el procedimiento con su
respectivo costo.

Se solicita entonces se cotice el
inventario de documentos segun
corresponda asi:
e Por caja de libros.
e Por caja de carpetas.
e Por caja de AZ.
e Por unidades documentales que
se encontraren sueltas, es decir,
no archivadas en carpetas o AZ

Inventario punteo

[describir en detalle servicio
ofrecido y el tiempo]
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v' OTRAS CONDICIONES Y REQUISITOS

Se indican a continuacion otras informaciones que
formaran parte de su cotizacion:

Sus respuestas

Si
Se cumplira

No Si la respuesta es no, sirvase
Se cumplira hacer una contrapropuesta

Garantias del contrato (en caso de ser el adjudicatario)

a)Una garantia de cumplimiento para garantizar el fiel
cumplimiento de todas las obligaciones contraidas en
virtud de este Contrato, cuya cuantia serd del 10%
sobre el valor total del contrato, con una vigencia
igual al plazo de ejecucidon del contrato y tres (3)
meses mas

Validez de la cotizacion

Todas las provisiones de los Términos y Condiciones
Generales del PNUD

Toda otra informacién que no hayamos facilitado
automaticamente implica nuestra plena aceptacién de
los requisitos, términos y condiciones de la Solicitud
de Cotizacion

Firma autorizada: [firma del representante autorizado]
Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo]
Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente]

16




EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LA EMPRESA

1. Breve descripcidn del Proponente como entidad: Proporcione una breve descripcion de la empresa u

organizacion que presenta la Propuesta, sus estatutos sociales y el objeto social, el afio y el pais de
constitucion, los tipos de actividades llevadas a cabo, el presupuesto anual aproximado, etc. Incluya
referencias a su buena reputacion o a cualquier antecedente de litigios o arbitrajes en que haya estado
implicada la empresa u organizacion y que pudiera afectar negativamente o tener repercusion en la
ejecucion de los servicios, con indicacion de la situacion o el resultado de dichos litigios o arbitrajes.

2. Trayectoria y experiencias: Proporcione la siguiente informacion relativa a la experiencia empresarial

en los ultimos cinco (5) afios, que tenga relacion o sea relevante para las exigencias del presente

Contrato.
Periodo de " . .. .
Nombre . Tipos de Situacion o Referencias de contacto
. Valor del actividad . . .
del Cliente actividades fecha de (nombre, teléfono,
contrato (Fechas . . o
proyecto realizadas terminacion correo electrénico)
detalladas)
indicar indicar indicar indicar indicar indicar Indicar
indicar indicar indicar indicar indicar indicar Indicar
indicar indicar indicar indicar indicar indicar Indicar
indicar indicar indicar indicar indicar indicar Indicar
indicar indicar indicar indicar indicar indicar Indicar

Firma autorizada: [firma del representante autorizado]
Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo]
Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente]
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HOJA DE VIDA'Y CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL PROFESIONAL PROPUESTO
[DILIGENCIAR UNA HOJA DE VIDA POR CADA PROFESIONAL SOLICITADO, DEBE VENIR PLENAMENTE SOPORTADO MEDIANTE CERTIFICACIONES]
Cargo propuesto:

Nombre de la firma:
Nombre del profesional propuesto:
Profesioén:

Tarjeta Profesional :
Fecha de nacimiento:

Afios de trabajo en la firma/entidad:

Nacionalidad:

Calificaciones principales:

[Indicar en aproximadamente media pdgina la experiencia y la capacitacion del profesional propuesto que sea mds
pertinente para las tareas del trabajo. Describir el nivel de responsabilidad del funcionario en trabajos anteriores
pertinentes, indicando fechas y lugares.]

Formacién Académica:
Indique la formacion universitaria y otros estudios especializados realizados (anexar titulos obtenidos)

INSTITUCION DONDE ESTUDIO PAIS TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO (dia, mes, afio)

Experiencia laboral:
Indique la experiencia especifica obtenida, segtn los requerimientos de la SDC.

FECHAS (*)
CARGO o DESDE HASTA TIEMPO DE
EMPRESA ~ FUNCIONES DESEMPENADA 2
S DESEMPENADO UNCIONES DES S Dia/mes/ | dia/mes/a DEDICACION (%)
afio o

* No se aceptan traslapos

Carta de Compromiso:

Yo, el abajo firmante, certifico que, segin mi entender, estos datos describen correctamente mi persona, mis
calificaciones y mi experiencia y me comprometo a prestar mis servicios profesionales en caso que se adjudique el
Contrato a la firma o establecimiento de comercio [indicar el nombre de la firma o establecimiento de comercio]

El periodo de mis servicios se estima en meses.

No. del documento de identificacion*
Nombre completo del profesional propuesto: indicar el nombre del profesional

Firma del profesional]
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Anexo 3

Contrato LTA

ESTE ES EL MODELO DE CONTRATO DEL PNUD Y SE ADJUNTA COMO REFERENCIA PARA EL
PROPONENTE..

CONTRATO A LARGO PLAZO PARA PRESTACION DE SERVICIOS
PARA EL PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

El presente Contrato a Largo Plazo es suscrito entre el Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo, un érgano subsidiario de las Naciones Unidas, con domicilio en su Sede Central ubicada en
(en adelante se denominara el PNUD) y
(en adelante se denominara el Contratista) con domicilio en

CONSIDERANDO que el PNUD suscribird el presente Contrato a Largo Plazo para la prestacién de
Servicios que brindara el Contratista al PNUD, de conformidad con las Oficinas del PNUD a nivel mundial,
puede llegar a acuerdos contractuales especificos con el Contratista, segun lo indicado en el presente
documento.

CONSIDERANDO que conforme a la Solicitud de Propuesta para la oferta del Contratista
fue aceptada;

POR CONSIGUIENTE, el PNUD y el Contratista (denominados de aqui en adelante las “Partes”) por este
medio acuerdan lo siguiente:

Articulo 1: ALCANCE DEL TRABAJO

1. El Contratista proveera los tipos de servicios y productos, los cuales se encuentran enunciados en el
Anexo 1 adjunto (“Servicios/Términos de Referencia) conforme a lo negociado por el PNUD Sede
Central o la Oficina de Pais del PNUD vy reflejado en un contrato de Servicios Profesionales, segun el
modelo adjunto en el Anexo 2.

2. Tales Servicios se prestaran a los precios con descuento mencionados en el Anexo 3. Los precios se
mantendran vigentes por un periodo de tres afios contados a partir de la fecha de entrada en vigor
del presente contrato.

3. EI PNUD no garantiza la adquisicién de ninguna cantidad de Servicios durante el periodo de vigencia
del Contrato, el cual sera de dos afios.

Articulo 2: CAMBIOS EN LAS CONDICIONES
4. En la eventualidad de que ocurra alguna mejora tecnoldgica y/o reduccidén de precios de los Servicios
durante la vigencia del presente Contrato, el Contratista notificara al PNUD de manera inmediata. El

PNUD considerara el impacto que causaria cualquiera de estos eventos y podrda solicitar una
enmienda al Contrato.
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Articulo 3: REPORTES DEL CONTRATISTA

5. El Contratista le reportard al PNUD de manera semestral sobre los Servicios prestados al PNUD,
incluyendo a sus Oficinas de Pais.

Articulo 4: TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES Y ESPECIALES

6. Las Condiciones Generales estandar del PNUD para Servicios Profesionales adjuntas en el Anexo 4,
aplicaran al presente Contrato y a cualquier Contrato subsiguiente, de acuerdo con el parrafo 1
arriba indicado.

Articulo 5: ACEPTACION

7. El presente Contrato reemplaza todos los acuerdos escritos u orales previos, si los hubiere entre las
partes y constituye todo acuerdo entre las partes con respecto al suministro de los Servicios
mencionados en el presente documento.

8. El presente Contrato entrard en vigencia a partir de la fecha de la dltima firma realizada por los
representantes de las Partes y tendrd un periodo de vigencia de un (1) afio, el cual podra
prorrogarse por (dos) afnos (adicionales), por mutuo acuerdo de las partes.

EN FE DE LO CUAL, los representantes de las partes, debidamente autorizados, firman el presente
acuerdo.

Pory en nombre de:
PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO

Fecha: Fecha:
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Anexo 2: CONTRATO INSTITUCIONAL No.: 000000XXXX

ENTRE EL PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO, REPRESENTADO POR LA
XXXOOXXXXXXXXX, QUIEN OBRA EN SU CONDICION DE xxxxxxxxxxxxxxx PARA COLOMBIA DEL PROGRAMA
DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO, Y QUE EN ADELANTE SE DENOMINARA EL "PNUD", Y
XXXXXXXXXXXXXX, CUYO NIT ES XXXXXXXXXX Y CUYO REPRESENTANTE LEGAL ES XXXXXXXXXXXX
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA N° XXXXXXXXX, QUE EN ADELANTE SE DENOMINARA EL
"CONTRATISTA"

1. Objeto:
El presente Contrato comenzard el dia , ¥ vencera una vez cumplidos los servicios descritos
arriba de manera satisfactoria, pero no mas tarde del dia , @ menos que sea previamente

rescindido en virtud de los Términos del presente Contrato. El presente contrato se encuentra sujeto a
los Términos y las Condiciones Generales del PNUD.

2. Consideraciones
Como plena consideracion por los servicios prestados por el Contratista en virtud de los términos del
presente Contrato, el Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo deberd pagar al Contratista contra

certificacidon que especifique que los servicios han sido prestados de manera satisfactoria:

(a) La suma total es de:

(b) En caso de que existan dos monedas, el tipo de cambio empleado sera la tipo de cambio oficial
aplicado por el PNUD al dia en que el PNUD indique a sus Banqueros efectuar el/los pago/s;

(c) El valor del contrato se pagara asi.
FASE MONTO
2.1 Si el contratista no cumple con las fechas o plazos de entrega de los productos especificados de

acuerdo a lo estipulado en los términos de referencia y numeral 1 de esta documento, el PNUD
podra, sin perjuicio de las demds acciones que se deriven del contrato, deducir del precio del
contrato, por liquidacién de dafios y perjuicios, una suma equivalente al 1,5% del precio de los
productos entregados con retraso por cada (indicar dias o semanas) de retraso, hasta el
momento de la entrega, hasta alcanzar una deduccion maxima del diez por ciento (10%) del
Precio de los productos entregados con retraso. Una vez alcanzado el maximo, El PNUD podra
considerar la anulacion del contrato
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2.2 En caso de ser aplicable la cldusula anterior el supervisor (o interventor) del contrato sera el
responsable de velar para que dicha deduccién se haga efectiva y debera realizar las gestiones
administrativas necesarias para que se materialice.

2.3 La(s) factura(s) presentada(s) debera(n) contener la siguiente informacion:

1. Un ndmero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva, por computador o en
su defecto, PREIMPRESO y (2) apellidos y nombre 6 razén social y NIT de la firma (si se trata de
una empresa nacional)

2. Lla factura se debe dirigir a nombre de PROGRAMA DE LA NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO Proyecto PNUD/XXXXXXX

3. La(s) factura(s) deberd(n) traer discriminado el valor del IVA.

4. La(s) factura(s) deberd(n) presentarse en la INDICAR LA DIRECCION

5. Los pagos seran efectuados por el PNUD al proveedor mediante Giro bancario a la
cuenta que el proveedor informe

6. Como requisito para el pago del precio de la Orden de Compra, ya sea de contado o por
instalamentos, el proveedor deberd demostrar ante el PNUD que se halla al dia en el
cumplimiento de sus obligaciones sobre cotizaciones a los sistemas seguridad social, en
pensiones y salud, asi como en lo relativo a los aportes del SENA, ICBF y las cajas de
compensacién familiar.

Esta demostracion se hard en los términos previstos por el articulo 50 de la ley 789 de
2002. Con todo, sera causal de terminacién unilateral de la orden de compra por parte del
PNUD, sin lugar a indemnizaciéon alguna, si se comprobare alguna forma de
evasion del pago de estos aportes y cotizaciones por parte del Proveedor.

El Proveedor deberd anexar a cada factura la demostracion mencionada en el parrafo
anterior

7. EIPNUD no aceptara las facturas presentadas por fax.
3. Seguridad

3.1 El Contratista es responsable por su seguridad y por la de su personal y sus bienes y por los
bienes del PNUD que se encuentren bajo custodia del Contratista.

3.2 El Contratista debera:

(a) Establecer un plan de seguridad adecuado y mantener dicho plan, tomando en cuenta la
situacién de seguridad del pais en el cual se prestan los servicios;
(b) Asumir todo riesgo y responsabilidad con relacién a la seguridad del Contratista; asi como la

implementacién completa del plan de seguridad.

33 El PNUD se reserva el derecho de verificar si dicho plan se encuentra bien establecido y de
sugerir modificaciones a dicho plan cuando sea necesario. El incumplimiento de mantener e
implementar un plan de seguridad adecuado como se requiere en el presente contrato se considerara
como incumplimiento del mismo. No obstante lo que antecede, el Contratista serd el Unico responsable
por la seguridad de su personal y por la de los bienes del PNUD que se encuentren bajo su custodia como
se dispone en el parrafo 3.1 mencionado anteriormente.

4. Auditoria e investigaciones
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4.1 Cada factura pagada por el PNUD estara sujeta a una auditoria de pos-pago realizada por
auditores, ya sea internos o externos al PNUD o por agentes autorizados por el PNUD en cualquier
momento durante el término de duracidn del Contrato y por un periodo de tres (3) afios una vez que
vencio el Contrato o previo a la rescision del mismo. El PNUD tendra derecho a recibir un reembolso por
parte del Contratista por cualquier monto revelado en dichas auditorias que hayan sido pagados por el
PNUD que no sean de conformidad con los términos y condiciones del presente Contrato. En caso de que
los auditores determinen que existe algun fondo pagado por el PNUD que no haya sido empleado de
acuerdo a las cldusulas del presente Contrato, la compafiia debera rembolsar dicho fondo en el acto. En
caso de que la compaiia no reembolse dichos fondos, el PNUD se reserva el derecho de encontrar la
manera de recuperarlos y/o de llevar a cabo cualquier otro procedimiento que considere necesario.

4.2 El Contratista reconoce y acuerda que en cualquier momento el PNUD puede realizar
investigaciones con relacidn a cualquier aspecto del Contrato, a las obligaciones desempeiiadas en virtud
del mismo y a las operaciones en general del Contratista. El derecho del PNUD de llevar a cabo una
investigacion y la obligacion del Contratista de cumplir con dicha investigacion no cesara con el
vencimiento o la previa rescisién del presente Contrato. El Contratista deberd brindar cooperacion
completa y oportuna ante cualquier inspeccidn, investigacidon o auditoria a pos-pago. Dicha cooperacion
deberd incluir la obligacion del Contratista de poner a su personal y a cualquier documentacion a
disposicion para dicho propdsito pero no se limitard a dicha obligacion; y de garantizar el acceso del
PNUD al establecimiento del Contratista. El Contratista debera requerir que sus agentes, incluyendo sus
abogados, contadores u otros asesores, pero no limitandose a ellos, cooperen de manera razonable con
cualquier inspeccion, investigacion o auditoria a pos-pago llevadas a cabo por el PNUD en virtud del
presente Contrato.

5. Anti-terrorismo

El Contratista acuerda realizar todo esfuerzo razonable para asegurar que ninguno de los fondos
recibidos del PNUD en virtud del presente Contrato, sean empleados para brindar ayuda a individuos o
entidades asociadas al terrorismo y que los beneficiarios de cualquier monto proporcionado por el PNUD
en virtud del presente no figuran en la lista que mantiene el Comité del Concejo de Seguridad
establecida segln la resolucion 1267 (de 1999).

Se puede acceder a dicha lista en la siguiente direccidn:
http://www.un.org/Docs/sc/committees/1267/1267ListEng.htm. Dicha disposicion debera estar incluida
en todo sub-contrato o sub-acuerdos celebrados en virtud del presente Contrato.

6. Supervision del Contrato
La supervision del contrato estara a cargo del Director del Proyecto o su delegado.
7. Notificaciones

Toda comunicacién que con referencia a este Contrato presenten las partes debera hacerse por escrito,
dirigida en la siguiente forma:

A. SR.REPRESENTANTE RESIDENTE DEL PNUD
Avenida 82 N° 10-62 piso 3
Teléfono: 488 9000
Fax: 4889010
Bogot3, D. C.
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Colombia

Copia
Proyecto XxxxxxxxxxXxx
Direccion XXXXXXXXXX
Telefono XxXxXXxxxxx

B. CONTRATISTA
XXXXXXXXXXXXXX
Atencion: XXXXXXXXXXXX
Representante Legal
Direccidn: XXXXxxx
Teléfono: XxxxXxxx
Fax: XXxxxxx
Bogota D.C

EN FE DE LO CUAL, las partes han dispuesto que se firme este Contrato en sus nombres respectivos en la

fecha: XXXXXXXXXXX

POR Y EN REPRESENTACION DEL PNUD.

INKA MATTILA
Directora de Pais Adjunta

POR Y EN REPRESENTACION DEL CONTRATISTA

XXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
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Anexo 4: Términos y Condiciones Generales del PNUD Aplicable a todos los
contratos.

CONDICION JURIDICA

Se considerard que el Contratista tiene la condicidn juridica de un contratista independiente con
respecto al Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD). Ni el personal del
Contratista ni los subcontratistas que emplee se consideraran bajo ningin concepto empleados o
agentes del PNUD ni de las Naciones Unidas.

ORIGEN DE LAS INSTRUCCIONES

El Contratista no solicitard ni aceptara instrucciones de ninguna autoridad externa al PNUD en relacidn
con la prestacién de los servicios conforme a las disposiciones del presente Contrato. El Contratista
evitara cualquier accidon que pudiera afectar de manera adversa al PNUD o a las Naciones Unidas y
llevard a cabo los servicios comprometidos bajo este contrato velando en todo momento por los
intereses del PNUD.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA HACIA SUS EMPLEADOS

El Contratista sera responsable por la competencia profesional y técnica de su personal y
seleccionara, para trabajar en virtud del presente Contrato, a individuos confiables que se
desempenen eficazmente en la ejecucidn del mismo, que respeten las costumbres locales y que
ajusten su conducta a elevadas normas éticas y morales.

CESION

El Contratista no podra ceder, transferir, dar en prenda o enajenar el presente Contrato, en todo
o en parte, ni sus derechos, titulos u obligaciones en virtud del mismo, salvo que contara con el
consentimiento escrito previo del PNUD.

SUBCONTRATACION

En el caso en que el Contratista requiriera los servicios de subcontratistas, el Contratista debera
obtener la aprobacion escrita previa y la autorizacion del PNUD para todos los subcontratistas. La
aprobaciéon de un subcontratista por parte del PNUD no relevard al Contratista de ninguna de sus
obligaciones en virtud del presente Contrato. Los términos y condiciones de todos los subcontratos
estaran sujetos y deberan ajustarse a las disposiciones del presente Contrato.

LOS FUNCIONARIOS NO DEBERAN OBTENER BENEFICIOS

El Contratista garantiza que ningun funcionario del PNUD o de las Naciones Unidas ha recibido o
recibird ningun beneficio directo o indirecto como consecuencia del presente Contrato o de su
adjudicacion por parte del Contratista. El Contratista acuerda que la violacién de la presente
disposicion constituye un incumplimiento de una clausula esencial del presente Contrato.

INDEMNIZACION

El Contratista indemnizard, defenderd y mantendrd indemne a su costa al PNUD, a sus funcionarios,
agentes y empleados contra todos los juicios, reclamos, demandas y responsabilidades de toda
naturaleza o especie, incluidos los costos y gastos que se derivaren de actos u omisiones del
Contratista o de sus empleados, funcionarios, agentes o subcontratistas en la ejecucién del presente
Contrato. Esta cldusula serd aplicable también, entre otras cosas, a cualquier reclamo y
responsabilidad que se vincule con indemnizaciones por accidentes de trabajo de los empleados del
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8.1

8.2

8.3

8.4
(i)

(ii)
(iii)

10.

Contratista, asi como responsabilidades por sus productos y por el uso de inventos o articulos
patentados, material protegido por derechos de autor o por otros derechos intelectuales que
pudieren presentar el Contratista, sus empleados, funcionarios, agentes, personal a cargo o
subcontratistas. Las obligaciones establecidas en el presente Articulo no caducaran al terminar el
presente Contrato.

SEGUROS CONTRA TERCEROS Y DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El Contratista obtendra y mantendra los seguros de indemnizacidn y responsabilidad contra todo riesgo
con relacién a elementos de su propiedad y a todo el equipo que utilizare para la prestacion de servicios
en virtud del presente Contrato.

El Contratista proporcionara y mantendra los seguros correspondientes para cubrir indemnizaciones
por accidentes de trabajo o su equivalente para su personal por cualquier reclamo a causa de
accidentes o fallecimiento que pudieran tener lugar con relacion al presente Contrato.

El Contratista también proporcionara y mantendrd seguros de responsabilidad civil por un monto
adecuado a fin de cubrir reclamos de terceros por muerte o accidente, o pérdida o dafios a la
propiedad, que pudieren tener vinculacién con la prestacion de servicios bajo este contrato o por la
utilizacidn de cualquier vehiculo, embarcacidn, aeronave u otro equipo alquilado o de propiedad del
Contratista o de sus agentes, empleados o subcontratistas para la ejecucién del trabajo o la
prestacion de los servicios vinculados con el presente Contrato.

A excepcidon de la indemnizacion del personal por accidentes de trabajo, las pdlizas de seguro
contempladas en este Articulo deberdn:

Designar al PNUD como asegurado adicional;

Incluir una cldusula en la que la Compafiia de Seguros renuncia a subrogarse de los derechos del
Contratista en contra o respecto del PNUD;

Incluir la indicacién de que el PNUD sera notificado por escrito con treinta (30) dias de anticipacion
por parte de los aseguradores de cualquier cancelacién o cambio en la cobertura.

8.4 El Contratista proporcionara, a solicitud del PNUD, prueba satisfactoria de los seguros exigidos bajo
esta Clausula.

EMBARGO PREVENTIVO/ DERECHO DE GARANTIA REAL

El Contratista no provocara ni permitird que un derecho de garantia real, embargo preventivo o
gravamen constituido o trabado por alguna persona sea incluido o permanezca en el expediente de
cualquier oficina publica o en un archivo del PNUD para cobrar cualquier deuda monetaria vencida o
por vencerse y que se le deba en virtud del trabajo realizado o de los materiales suministrados
conforme al presente Contrato o en razon de cualquier otra demanda o reclamo contra el
Contratista.

PROPIEDAD DEL EQUIPAMIENTO

La propiedad de cualquier equipamiento y de suministros que pudiera proporcionar el PNUD quedara en

manos del PNUD, debiéndose devolver al PNUD dicho equipamiento al finalizar el presente
Contrato o cuando el mismo ya no sea necesario para el Contratista. El equipamiento debera
devolverse al PNUD en las mismas condiciones en que fuera recibido originalmente por el
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11.

12,

Contratista, a excepcién del desgaste normal que el mismo pudiera haber sufrido por su utilizacion.
El Contratista serd responsable ante el PNUD por el equipamiento dafiado o deteriorado mas alla
del desgaste normal causado por su utilizacion.

DERECHOS INTELECTUALES, PATENTES Y OTROS DERECHOS DE PROPIEDAD

11.1 A menos que se disponga expresamente por escrito de otro modo en el Contrato, el PNUD serd
el titular de todos los derechos intelectuales y demas derechos de propiedad, incluyendo patentes,
derechos de propiedad intelectual y marcas comerciales con relacién a los productos, procesos,
inventos, ideas, conocimientos técnicos, o documentos y otros materiales que se vinculen
directamente con o se produzcan o preparen o se armen como consecuencia de o en el transcurso
de la vigencia del presente Contrato, no siendo esta enumeracion taxativa. A su vez, el Contratista
reconoce y acuerda que dichos productos, documentos y otros materiales constituyen trabajos
llevados a cabo en virtud de la contratacién del PNUD.

11.2 En caso de que dicha propiedad intelectual u otros derechos de propiedad consistan en
cualquier propiedad intelectual o derecho de propiedad del Contratista: (i) que existian previamente
al desempeno del Contratista de sus obligaciones en virtud del presente Contrato, o (ii) que el
Contratista pudiera desarrollar o adquirir, o pudiera haber desarrollado o adquirido,
independientemente del desempefio de sus obligaciones en virtud del presente, el PNUD no
reclamard ni debera reclamar interés de propiedad alguna sobre la misma, y el Contratista
concederd al PNUD una licencia perpetua para utilizar dicha propiedad intelectual u otro derecho de
propiedad Unicamente para el propdsito y para los requisitos del presente Contrato.

11.3 A solicitud del PNUD, el Contratista tomard todos los recaudos necesarios, ejecutard todos los
documentos necesarios y asistird en general para resguardar dichos derechos de propiedad y
transferir los mismos al PNUD de acuerdo con los requerimientos de la legislacién que fuera
aplicable y del Contrato.

11.4 Sujeto a las disposiciones que anteceden, todo mapa, dibujo, fotografia, mosaico, plano,
informe, cdlculo, recomendacién, documento y toda informacidon compilada o recibida por el
Contratista en virtud del presente Contrato sera de propiedad del PNUD; y deberd encontrarse
a disposicion del PNUD para su uso o inspeccidn en momentos y lugares razonables y debera
ser considerada como confidencial y entregada Unicamente a funcionarios autorizados del
PNUD al concluir los trabajos previstos en virtud del presente Contrato.

UTILIZACION DEL NOMBRE, EMBLEMA O SELLO OFICIAL DEL PNUD O DE LAS NACIONES UNIDAS

El Contratista no publicitard o hara publica el hecho de que esta prestando servicios para el PNUD, ni
utilizard de modo alguno el nombre, emblema o sello oficial del PNUD o de las Naciones Unidas o
abreviatura alguna del nombre del PNUD o de las Naciones Unidas con fines vinculados a su actividad
comercial o con cualquier otro fin.

13. NATURALEZA CONFIDENCIAL DE LA DOCUMENTACION E INFORMACION:

La informacidn y los datos que son de propiedad de cualquiera de las Partes y que es entregada o
revelada por una de las Partes (“Revelador”) a la otra Parte (“Receptor”) durante el cumplimiento del
presente Contrato, y que es designada como confidencial (“Informacién”), deberd permanecer en
confidencia de dicha Parte y ser manejada de la siguiente manera:
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13.1 El receptor de dicha informacion debera:

13.1.1 llevar a cabo la misma discrecion y el mismo cuidado para evitar la revelacién, publicacién
o divulgacion de la Informacién del Revelador, como lo haria con informacidn similar de su propiedad
gue no desea revelar, publicar o divulgar; vy,

13.1.2 utilizar la Informacion del Revelador Unicamente para el propdsito para el cual le fue
revelada la informacion.

13.2 En caso de que el Receptor tenga un acuerdo por escrito con las siguientes personas o entidades
gue requieren que mantenga su informacién como confidencial de acuerdo al presente Contrato y al
Articulo 13, el Receptor podra revelar la informacién a:

13.2.2 Los empleados, funcionarios, representantes y agentes del Receptor que tienen necesidad
de conocer dicha Informacién para cumplir con las obligaciones del Contrato, y los empleados,
funcionarios, representantes y agentes de cualquier entidad juridica que el Receptor controla o que se
encuentra bajo control compartido, que tienen la necesidad de conocer dicha Informacidn para cumplir
con las obligaciones del Contrato, tomando en cuenta que para dichos propdsitos se entiende por
entidad juridica controlada como:

13.2.2.1 una entidad corporativa en la cual la Parte es propietaria o controla, ya sea en forma
directa o indirecta, mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones con derecho a voto; o,

13.2.2.2 cualquier entidad sobre la cual la Parte posee un control de gestidn efectivo; o
13.2.2.3 para el PNUD, un Fondo afiliado como UNCDF, UNIFEM y UNV (por sus siglas en inglés).

13.3 El Contratista podrd revelar Informacién al grado requerido por ley, siempre que se encuentre
sujeto y sin excepcién alguna a los Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas. El Contratista
notificara al PNUD con suficiente antelacion, cualquier solicitud para revelar Informacidn de manera de
permitirle al PNUD un tiempo razonable para tomar medidas de proteccién o cualquier otra accién
adecuada previa a dicha revelacion.

13.4 El PNUD podra revelar la Informacion al grado requerido de conformidad a la Carta de las Naciones
Unidas, a las resoluciones o reglamentos de la Asamblea General, o a las normas promulgadas por el
Secretario General.

13.5 El Receptor no se encuentra impedido de revelar la Informacién: obtenida por un tercero sin
restricciones; revelada por un Revelador a un tercero sin obligacién de confidencialidad; que el Receptor
conoce de antemano; o que ha sido desarrollada por el Receptor de manera completamente
independiente a cualquier Informacidn que le haya sido revelada.

13.6 Las obligaciones y restricciones de confidencialidad mencionadas se encontraran vigentes durante
la duracion del Contrato, incluyendo cualquier extension del mismo; y, a menos que se disponga de otro

modo en el Contrato, permanecerdn vigentes una vez rescindido el Contrato.

14. FUERZA MAYOR; OTRAS MODIFICACIONES EN LAS CONDICIONES
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14.1 En el caso de cualquier evento de fuerza mayor y tan pronto como sea posible a partir de que el
mismo haya tenido lugar, el Contratista comunicarad este hecho por escrito con todos los detalles
correspondientes al PNUD asi como de cualquier cambio que tuviera lugar si el Contratista no
pudiera, por este motivo, en todo o en parte, llevar a cabo sus obligaciones ni cumplir con sus
responsabilidades bajo el presente Contrato. El Contratista también notificara al PNUD sobre
cualquier otra modificacién en las condiciones o en la aparicidon de cualquier acontecimiento que
interfiriera o amenazara interferir con la ejecucion del presente Contrato. Al recibir la notificacion
requerida bajo esta Clausula, el PNUD tomarad las acciones que, a su criterio, considere convenientes
0 necesarias bajo las circunstancias dadas, incluyendo la aprobacién de una extensiéon de tiempo
razonable a favor del Contratista para que el mismo pueda desarrollar sus obligaciones bajo el
presente Contrato.

14.2 En caso de que el Contratista no pudiera cumplir con las obligaciones contraidas bajo el presente
Contrato, ya sea parcialmente o en su totalidad, en razén del evento de fuerza mayor ocurrido, el
PNUD tendra el derecho de suspender o rescindir el presente Contrato en los mismos términos y
condiciones previstos en el Articulo 15 “Rescision”, salvo que el periodo de preaviso sera de siete (7)
dias en lugar de treinta (30) dias.

14.3 Fuerza mayor, tal como se la entiende en esta Clausula, significa actos fortuitos, de guerra
(declarada o no) invasidn, revolucién, insurreccion u otros actos de naturaleza o fuerza similar.

14.4 El Contratista reconoce y acuerda que, con respecto a cualquier obligacidn en virtud del presente
Contrato que el mismo deberda desempeiiar en o para cualquier area en la cual el PNUD se vea
comprometido, o se prepare para comprometerse, o para romper el compromiso con cualquier
operaciéon de paz, humanitaria o similar, cualquier demora o incumplimiento de dichas obligaciones que
surjan o que se relacionen con condiciones extremas dentro de dichas areas o cualquier incidente de
disturbio civil que ocurra en dichas areas, no se considerardn como tal, casos de fuerza mayor, en virtud
del presente Contrato.

15. RESCISION

15.1 Cualquiera de las partes podra rescindir el presente Contrato con causa justificada, en su
totalidad o parcialmente, notificando a la otra parte por escrito con un preaviso de treinta dias. La
iniciacion de un procedimiento arbitral segun la Clausula 16.2 (“Arbitraje”) que se indica mas abajo,
no se considerara como rescision del presente Contrato.

15.2 El PNUD se reserva el derecho de rescindir sin causa alguna el presente Contrato, en cualquier
momento, notificando por escrito al Contratista con 15 dias de anticipacién, en cuyo caso el PNUD
reembolsara al Contratista todos los gastos razonables en los que éste incurriera con anterioridad a
la recepcién del aviso de rescision.

15.3 En caso de rescisiéon por parte del PNUD bajo el presente Articulo, no habrad pago alguno
adeudado por el PNUD al Contratista a excepcion del que corresponda por trabajos y servicios
prestados satisfactoriamente de acuerdo con las cldusulas expresas en el presente Contrato.

15.4 En caso de que el Contratista fuera declarado en quiebra o sujeto a liquidacidn judicial o fuera
declarado insolvente, o si el Contratista cediera sus derechos a sus acreedores, o si se nombrara a
algun Beneficiario a causa de la insolvencia del Contratista, el PNUD podra, sin perjuicio de ningun
otro derecho o recurso al que pudiera tener lugar, rescindir el presente Contrato en el acto. El
Contratista informard inmediatamente al PNUD en caso de que sucediera alguna de las situaciones
arriba mencionadas.
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16. RESOLUCION DE CONFLICTOS

16.1. Resolucion Amigable

Las Partes realizardn todos los esfuerzos posibles para resolver en forma amigable cualquier disputa,
controversia o reclamo que surgiese en relacién con el presente Contrato o con alguna violacidn,
rescision o invalidez vinculada al mismo. En caso de que las partes desearan buscar una solucién
amigable a través de un proceso de conciliacidn, el mismo tendra lugar de acuerdo con las Reglas de
Conciliacion de la CNUDMI (en inglés, UNCITRAL) vigentes en ese momento o conforme a cualquier
otro procedimiento que puedan acordar las partes.

16.2. Arbitraje

A menos que las disputas, controversias o reclamos que surgieran entre las Partes con relacidn a este
Contrato, o con el incumplimiento, rescision o invalidez del mismo, se resolvieran amigablemente de
acuerdo con lo estipulado en el parrafo precedente a este Articulo dentro de los sesenta (60) dias a
partir de la recepcion por una de las Partes de la solicitud de la otra Parte de resolucién amigable, dicha
disputa, controversia o reclamo podra ser presentada por cualquiera de las Partes para la iniciacién de
un proceso de arbitraje segun el Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento,
incluidas sus disposiciones sobre las leyes aplicables. Las decisiones del tribunal arbitral estaran
basadas en principios generales de Derecho Comercial Internacional. Para todo interrogatorio en
busca de evidencia, el tribunal arbitral debera guiarse por el Reglamento Suplementario que
Gobierna la Presentacién y Recepcion de la Evidencia en Arbitraje Comercial Internacional de la
Asociacion Internacional de Abogados, edicion 28 de Mayo de 1983. El tribunal arbitral tendra el
derecho de ordenar la devolucién o destruccion de los bienes o de cualquier propiedad, ya sea
tangible o intangible, o de cualquier informacién confidencial brindada en virtud del presente
Contrato, u ordenar la rescision del Contrato, u ordenar que se tome cualquier otra medida
preventiva con respecto a los bienes, servicios o cualquier otra propiedad, ya sea tangible o
intangible, o de cualquier informacidn confidencial brindada en virtud del presente Contrato, en
forma adecuada, y de conformidad con la autoridad del tribunal arbitral segun lo dispuesto en el
Articulo 26 (“Medidas Provisionales de Proteccion”) y el Articulo 32 (“Forma y Efecto de la
Adjudicacién”) del Reglamento de Arbitraje de la CNUDMI. El tribunal arbitral no tendrd autoridad
para determinar sanciones punitivas. Asimismo, a menos que se exprese de otro modo en el Contrato,
el tribunal arbitral no tendrad autoridad alguna para adjudicar intereses que excedan la tasa LIBOR
vigente al momento, y cualquier interés debera ser interés simple Unicamente. Las Partes estaran
obligadas por el fallo arbitral resultante del citado proceso de arbitraje a modo de resolucién final para
toda controversia, reclamo o disputa.

17. PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

Nada que estuviere estipulado en el presente Contrato o que con el mismo se relacionare, se
considerara como renuncia, expresa o implicita, a los Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas
incluyendo a sus érganos subsidiarios.

18. EXENCION IMPOSITIVA

18.1  El Articulo 7 de la Convencidn sobre Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas dispone,
entre otras cosas, que las Naciones Unidas, incluidos sus érganos subsidiarios, quedaran exentos del
pago de todos los impuestos directos, salvo las tasas por servicios publicos; ademas se exime a las
Naciones Unidas de pagar los derechos aduaneros e impuestos similares en relacidn con los articulos
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importados o exportados para uso oficial. Si alguna autoridad de gobierno se negase a reconocer la
exencion impositiva de las Naciones Unidas en relacién con dichos impuestos, derechos o cargos, el
Contratista consultard de inmediato al PNUD a fin de determinar un procedimiento que resulte
aceptable para ambas partes.

18.2 De igual modo, el Contratista autoriza al PNUD a deducir de la facturacion del Contratista
cualquier monto en concepto de dichos impuestos, derechos o gravdmenes, salvo que el Contratista
haya consultado al PNUD antes de abonarlos y que el PNUD, en cada instancia, haya autorizado
especificamente al Contratista a pagar dichos impuestos, derechos o gravdmenes bajo protesta. En
ese caso, el Contratista le entregara al PNUD comprobantes escritos de que el pago de dichos
impuestos, derechos o gravdmenes se ha realizado con la debida autorizacién.

19. TRABAJO DE MENORES

19.1 El Contratista declara y garantiza que ni el mismo ni ninguno de sus proveedores se encuentra
involucrado en précticas que violen los derechos estipulados en la Convencién de los Derechos del
Nifio, incluyendo el Articulo 32 de la misma que, entre otras cosas, requiere que se proteja a los
menores de la realizacién de trabajos riesgosos o que interfieran con la educacién del menor o sean
dafinos para su salud o atenten contra su desarrollo fisico, mental, espiritual, moral o social.

19.2 Cualquier violacién de esta declaracién y garantia permitird al PNUD rescindir el presente Contrato
en forma inmediata, notificando debidamente al Contratista, sin cargo alguno para el PNUD.

20. MINAS

20.1 El Contratista manifiesta y garantiza que ni el mismo ni sus proveedores se encuentran activa y
directamente comprometidos en actividades de patentes, desarrollo, ensamblado, produccién,
comercializacidn o fabricacion de minas o en actividades que se relacionen con los componentes
primariamente utilizados para fabricar las Minas. El término “Minas” se refiere a aquellos
dispositivos definidos en el Articulo 2, Parrafos 1, 4 y 5 del Protocolo II, adjunto a la Convencién de
1980 sobre Prohibiciones y Restricciones del Empleo de Ciertas Armas Convencionales que Puedan
Considerarse Excesivamente Nocivas o De Efectos Indiscriminados.

20.2 Ante cualquier violacion de esta manifestacion o garantia el PNUD tendrd derecho a rescindir el
presente Contrato de inmediato mediante notificacion enviada al Contratista, sin que esto implique
responsabilidad alguna por los gastos de rescision o cualquier otra responsabilidad por parte del
PNUD.

21. CUMPLIMIENTO DE LA LEY
El Contratista cumplird con todas las leyes, ordenanzas, reglas y reglamentaciones que se relacionen
con sus obligaciones conforme al presente Contrato.

22.0 EXPLOTACION SEXUAL:

22.1 El Contratista debera tomar todas las medidas necesarias para impedir la explotacidon o abuso
sexual de cualquier persona por parte del mismo o por parte de cualquiera de sus empleados o por
cualquier otra persona que pueda ser contratada por el Contratista para prestar cualquier servicio en
virtud del Contrato. Para dicho propdsito, toda actividad sexual con cualquier persona menor de
dieciocho afios, a pesar de cualesquiera leyes con relacion a consentimiento, constituird la explotacion o
el abuso sexual de dicha persona. Ademas, el Contratista se abstendrd de y debera tomar todas las
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medidas adecuadas para prohibir a sus empleados u otras personas contratadas por él, el intercambio de
dinero, bienes, servicios, ofertas de empleo u otros articulos de valor, por favores sexuales o actividades
qgue sean de explotacién o degradacién a cualquier persona. El Contratista reconoce y acuerda que las
disposiciones del presente constituyen una condicién esencial del Contrato y que cualquier
incumplimiento de la presente representacion y garantia le cede el derecho al PNUD de rescindir el
Contrato de inmediato mediante notificacidn al Contratista, sin obligacidn alguna de incurrir en gastos de
rescision ni obligaciones de ningun otro tipo.

22.2 El PNUD no aplicara la norma que antecede con relaciéon a la edad en ningun caso en que el
personal o cualquier otra persona contratada por el Contratista para prestar cualquier servicio en virtud
del presente Contrato se encuentre casado con la persona menor de dieciocho afos con quien ha
mantenido dicha actividad sexual y cuyo matrimonio sea reconocido como valido ante la ley del pais de
ciudadania de dichas personas involucradas.

23. FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES

Conforme al Reglamento Financiero del PNUD, unicamente el Funcionario Autorizado del PNUD
posee autoridad para acordar en nombre del PNUD cualquier modificacién o cambio efectuado en el
presente, a renunciar a cualquiera de sus disposiciones o a cualquier relacién contractual adicional
de cualquier tipo con el Contratista. Del mismo modo, ninguna modificacion o cambio efectuado en
el presente Contrato tendrd validez y sera aplicable frente al PNUD salvo que se incluya en una
enmienda al presente Contrato que esté debidamente firmada por el Funcionario Autorizado del
PNUD vy por el Contratista.
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