
 

 

         Date : 23 avril 2014 

INDIVIDUAL CONSULTANT PROCUREMENT NOTICE 

Réf IC 02-04-2014 

Pays : Maroc 

Mission : Réalisation d’un film institutionnel et photographies professionnelles pour le PNUD 

Maroc 

Durée : 4 mois 

Lieu : Rabat, Errachidia, Guelmim, Figuig, Zegzel, Tanger  
 

1- Contexte :  

En étroite collaboration avec les Agences des Nations Unies et les partenaires du développement, 
le PNUD Maroc appuie le gouvernement et les partenaires clés de la Société civile et des Agences 
nationales de développement, à assurer une meilleure cohérence des politiques sectorielles en se 
focalisant sur l'accélération de l'atteinte des Objectifs du Millénaire pour le Développement (OMD) 
et en ciblant les populations et les zones les plus vulnérables autour de trois axes d'intervention: (1) 
développement humain, réduction de la pauvreté et de la vulnérabilité (2) gouvernance 
démocratique et développement local (3) préservation de l'environnement et développement 
durable. 
 
En vue de faire connaître et de renforcer son action au Maroc, la représentation du Maroc au niveau 
du pays, souhaite réaliser deux produits:  
Produit 1: un film institutionnel avec deux versions 
Produit 2 : une banque de photos professionnelles 
 
Le PNUD compte faire de ces produits une plateforme de communication avec tous les acteurs du 
développement: gouvernement, société civile, ONG, coopération multi et bilatérale, médias, grand 
public. Ils accorderont un angle particulier à l'appui du PNUD dans le Cadre d'Appui au 
Développement des Nations Unies au Maroc ainsi qu’aux domaines prioritaires d'intervention. 
 

2- Objectifs : 
Cette consultation a pour objectif de :  
 

1- Réaliser un film institutionnel avec une version intégrale de 7 minutes  à visionner lors 
des importantes réunions avec les partenaires et une courte de 3 minutes  pour les 
besoins du site web 



2- Réaliser une banque de photos professionnelles pour les projets phares du PNUD à même 
d'être utilisées pour des expositions, des supports de brochures et du site web 

 

3- Tâches : 

Film institutionnel :  
- Le prestataire produira un film institutionnel d’une durée de 7 minutes qui met en avant le rôle, la 
mission et les réalisations du PNUD au Maroc, et ce à travers les projets de développement  que 
mènent le PNUD au niveau des régions dans le cadre de sa coopération avec le Gouvernement du 
royaume du Maroc. 
- Le prestataire réalisera des prises de vue au bureau du PNUD Maroc à Rabat, chez les institutions 
partenaires (parlement, ministères…), ainsi que dans les régions cibles, notamment, le Nord et 
l'Oriental. 
Ci-dessous une liste des lieux de tournage : 

- Errachidia (Programme des Oasis de Tafilalet) 
- Guelmim (Programme des Oasis du Sud) 
- Figuig et Zegzel (DéLIO) 
-Tanger (Initiative Régionale) 
- Rabat (DIDH (Délégation Interministérielle des Droits de l’Homme, ONDH (Observatoire 
National des Droits de l’Homme, Parlement, PNUD, Ministères…) 

- Le prestataire effectuera des interviews avec les bénéficiaires en arabe ou dialecte local. Il devra 
ajouter une voix off en langue française. 
- Le prestataire assurera également le montage d’une version  de 3 minutes qui constituera une 
synthèse des 7 minutes sous forme de capsules d’une minute pour chaque domaine d’intervention 
prioritaire (lutte contre la pauvreté et la vulnérabilité avec une attention particulière accordée aux 
jeunes et aux femmes, gouvernance démocratique, et, changement climatique). 
 
Photographie :  
-En coordination avec l’équipe du PNUD, le prestataire optimisera sa mission sur le terrain pour  
réaliser 30 photos professionnelles. Ces photos doivent illustrer et promouvoir les thèmes et 
domaines d’action du programme du PNUD Maroc.  Les photos doivent être artistiques et avoir 
une touche "humaine".  Elles doivent mettre en avant les bénéficiaires des projets.      
-Le prestataire  réalisera un large choix de photos qui feront l'objet d'une sélection lors d'une 
réunion avec les différentes unités de Programme et la direction.   
- Le prestataire réalisera et livrera en totalité 30 photos finales, accompagnées de leurs légendes, 
sur CD pour PC et MAC. 
- Le prestataire réalisera les photos en haute résolution (300 dpi)  pour les différents usages du 
programme (print et web). 
Les photos réalisées sont la propriété exclusive du PNUD Maroc et de toute personne physique ou 
morale qu’il désignera, pour une durée indéterminée.  
-Le photographe devra se charger de toutes les autorisations nécessaires et relatives à l’exercice de 
son métier.  

 
4- Qualifications et expériences requises : 

Qualification : 

- Diplôme de hautes études arts visuels + licence en sciences de l'information et de la 
communication 

 
Expériences : 

- Expérience d’au moins 6 ans dans le domaine de la photo et la vidéo professionnelle 
notamment pour la réalisation de films institutionnels avec background en communication 

- Des références similaires 



- Le français constituera la langue de travail. La connaissance de l’anglais et de l'arabe est 
également souhaitable. 

 
 

5- Durée de la consultation et délais prévisionnel des livrables 
Calendrier estimé : 4 mois après la signature du contrat. 
 

6- Soumission des offres : 
L’offre technique doit comporter les éléments suivants : 
- Une méthodologie proposée pour la réalisation du travail, incluant un chronogramme des 
activités ainsi que le programme des déplacements. 
- CV/P11 du consultant mettant en valeur les expériences et compétences en lien avec la 
consultation (selon les critères mentionnés ci-dessus). (voir modèle en annexe) 
 
L’offre financière: 
L’offre financière pour la prestation devra comprendre en dirham (MAD) un forfait d’honoraires 
total (y compris toutes autres charges liées à la réalisation des prestations). Afin d'aider le PNUD 
dans la comparaison des propositions financières, la proposition financière comprendra une 
ventilation de ce montant forfaitaire (le nombre de jours ouvrables prévus, y compris le forfait pour 
frais de déplacements). (Voir modèle en annexe) 
L’offre financière devra inclure les frais de déplacements aux sites d’interventions au Maroc qui 
seront identifiés en accord commun avec la Direction (transport, hébergement et frais de repas) 
pour une durée que le consultant indiquera dans son offre.  
 

7- Budget et modalités de paiements : 
Le montant forfaitaire de l’offre financière est un montant brut soumis à l’impôt et ne dépassera 
pas la somme de 110 000.00 dirhams (MAD). 
 

Le règlement s’effectuera selon les livrables suivants : 

• 20% au livrable : Fournir une méthodologie de travail détaillée pour la réalisation du film 

institutionnel et des photos. 

• 30% au livrable : 30 photos avec légendes. 

• 50% à la livraison des versions finales et approuvées des films (version originale et version 

courte). 

 
Phase 1 : Analyse technique comparative des offres : 
Pendant cette phase, il sera procédé à la comparaison des CV et des notes méthodologiques. Une 
note technique T sur 100 sera attribuée à chaque candidat en fonction du barème suivant: 
 

Critères Note 
 

Méthodologie: 
- Bonne compréhension du travail (10) 
- Note méthodologie proposée (20) 
- Chronogramme proposé (10) 
 

40 
 

Expertise/référence similaires (4 points par référence similaires) 
 

20 

Profil proposé 
- Pertinence de la formation académique (5 points) 

40 
 



- Expérience dans la photographie professionnelle (15 points) 
- Expérience dans la réalisation de films institutionnels (15 points) 
- Maitrise de la langue Française et arabe (5 points) 
 
Total 100 
 

Important : Seront systématiquement éliminées à l’issue de cette phase toutes les offres ayant 
obtenu : 
Une note technique inférieure à la note technique minimale de 70 points qui représente 70% de la 
note maximal des offres techniques (100 points) 
Les offres techniques seront évaluées sur la base de leur degré de réponse aux Termes de 
références. 

 
 
 
Phase 2 : Analyse financière comparative des offres : 
Les offres ayant reçu la note minimale de 70% et plus feront l’objet de l’évaluation financière. 
· Prix offert le plus bas parmi les offres recevables sur le plan technique : 
« Toute différence entre le prix unitaire et le prix total sera recalculée par le PNUD. Le prix unitaire 
prévaudra et le prix total sera corrigé. Si le prestataire de services n’accepte pas le prix final basé sur 
le nouveau calcul et les corrections d’erreurs effectués par le PNUD, sa soumission sera rejetée ». 
 
Le Contrat sera adjugé à l’offre : 
a) recevable techniquement, et 
b) proposant une offre financière la moins disante 
 
 
 

8-  Dépôts des offres 
Le/la consultant(e)  intéressé(e) est prié(e) d’envoyer dans deux documents séparés: 
1. Offre technique contenant les éléments précisés dans le point 6 du présent document ; 
2. Offre financière : estimation du coût tel que précisé dans point 6 du présent document. 
 
Les offres seront déposées par courrier à l’adresse suivante: Avenue Ahmed Belafrej, 13, Souissi, 
Rabat ou par email à procurement.morocco@undp.org et avec copie à leila.barakat@undp.org; 
mohamed.cheddad@undp.org et nadia.benabdallah@undp.org en spécifiant dans l’objet:    
« Consultation IC 02/04/2014 pour la réalisation d’un film institutionnel et une photothèque 
PNUD » au plus tard  le 02 mai 2014 à 15h00 GMT+1. 
 
Toute demande d’informations complémentaires sera faite par écrit aux adresses susmentionnées. 
 
Le PNUD répondra par écrit et enverra des copies des réponses à tous les consultants. 
 
 
 
 
ANNEXE 
Annexe 1- Individual consultant general terms and conditions 
Annexe 2- Modèle de lettre d’intérêt et de disponibilité, et modèle d’offre financière 
Annexe 3- P11 
 


