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SOLICITUD DE COTIZACION (SdC) No.2015-0451

Al servicio
de las personas
ylas naciones
SENORES FECHA: 19 de Mayo de 2015
INTERESADOS EN PARTICIPAR | REFERENCIA: Adquisicion de muebles de oficina para las Personerias Municipales de
EN EL PROCESO Tibu, Suarez y para FENALPER.

Estimado sefior/Estimada sefiora:

Nos es grato dirigirnos a usted a fin de solicitarle la presentacidon de una cotizacion para la Adquisicion de muebles e
oficina para las Personerias Municipales de Tibd, Suarez y para FENALPER, tal como se detalla en el Anexo 1 de esta
Solicitud de Cotizacidn (SdC). En la preparacidon de su cotizacion le rogamos utilice y rellene los formulario adjuntos.

La cotizacidn debera ser entregada en sobre sellado en original y una copia, a mas tardar el 03 de Junio de 2015 a las 4:30
p.m., en la Avenida 82 No. 10 - 62 Piso 3 de la ciudad de Bogota.

El sobre debera contener la siguiente informacién:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Atn. Seccidn de Adquisiciones y Contratacion

Direccion: Avenida 82 No. 10-62 Piso 3

Ciudad: Bogota

e-mail: licitaciones.col4@undp.org

Asunto: Adquisicion de muebles e oficina para las Personerias Municipales de Tibu, Suarez y para
FENALPER.

Proceso: SDC No. 2015-0451

Oferente:

Domicilio:

Ciudad: Pais:

Teléfono: Fax:

NO ABRIR ANTES DE: xx de xxx de 2015 a las xxx:00 p.m

Serd su responsabilidad asegurarse de que su cotizacién llega a la direcciéon antes mencionada en o antes de la fecha
limite. Las cotizaciones que se reciban en el PNUD después del plazo indicado, por cualquier razén, no se tomardn en
consideracion a efectos de evaluacion. Si usted envia su cotizacidn por correo electrdnico, le rogamos se asegure de que
esta firmada y en formato pdf y libre de cualquier virus o archivo dafiado.

Le rogamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relativos al suministro de los bienes antes citados:


mailto:licitaciones.col4@undp.org

Direccion o direcciones exactas, o
lugar(es) de entrega (identifiquese
todos, si son varios)

Los equipos deben ser entregados de la siguientes manera y en las

direcciones indicadas a continuacion:

1. Calle 26 No 5-44 Torre B Local 6. Bogota, Colombia

ESPECIFICACIONES

CANTIDAD

Silla ergondmica negra con apoyabrazos, espaldar en
malla, altura ajustable y reposacabezas ajustable

6

ARCHIVADOR RODANTE MANUAL DE CUATRO
ESTANTES. Profundidad: 0,95 mts. Largo: 2,30 mts.
Ancho: 2,05 mt. Capacidad minima de 500 carpetas
carta u oficio. Capacidad minima de 24 cajas de archivo
de (21x26x40). Estantes fabricados en ldamina de acero
cold rolled. Exterior o enchape en madera aglomerada
madecor, formica o ldmina metalica Cold Rolld a
manera de panales recubiertos con pintura
electrostatica.

PEDESTAL 3G

Este tipo de cajoneras se especifican en lamina cold
rolled con acabado en pintura Negra de aplicacion
electrostatica tipo epoxipoliester en polvo. Los
archivadores de dimensiones minimas 600mm (frente)
x 480mm (profundidad) x 700mm (altura), medidas
aproximadas segun el estandar de cada proponente,
estaran provistos de dos cajones principales que
contengan cada uno un separador interno que generen
dos espacios de 300 mm para archivar carpetas. El
archivador debera tener una cerradura que permita
generar el bloqueo de los dos cajones con su respectiva
llave y copia.

2. Cra 5ta No 4-34 Tibu, Norte de Santander.

ESPECIFICACIONES

CANTIDAD

Escritorio Gerente en L - Dim. 2,00x1,20x0.60 m.

Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica.

Silla operativa ergonomica con brazo, color negro. Negra

Estacion de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m

Archivador torre para caja, con puertas abatibles, Dim.
0,90x1,80x0,35m

NIN|IN| -

Mesa Circular para juntas, Diametro 1,00 m

[any

silla interlocutora con estructura metalica y asiento
tapizado

Tandem de 3 puestos con estructura metalica y asiento
tapizado

Archivador bajo, Dim 1,40x1,00x0,4 m

Division modular tipo deco en aluminio y vidrio. Panel
Dim. 1,00x1,00m

Puerta Modular tipo corrediza en aluminio y vidrio Dim.
2,00x0,90x0,36

Cartelera Informativa Dim. 1,50x0,90m




3. Calle 6 No 2-29 Barrio Centro Primero Piso, Palacio Municipal. Puerto
Guzman, Putumayo.

ESPECIFICACIONES CANTIDAD

Estacion de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m 5

Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica. 3

Silla operativa ergonomica con brazo, color negro. 5
Archivador en madera, Dim 1,40x1,00x0,4 m 5
Escritorio con archivador en madera (3 cajones) 75.8 x 3
150.8 x 48 cm

Tandem de 4 sillas con estructura metalica y asiento 2
tapizado

Biblioteca 29.9 x 80.3 x180 con 4 espacios 1

Fecha de entrega ma tardias (si el
momento de la entrega excede a
éstas, la cotizacion podra ser
rechazada por el PNUD)

Treinta (30) dias a partir de la firma de la Orden de Compra.

Moneda preferente de cotizacion

Pesos Colombianos

IVA sobre el precio cotizado

Debera incluir el IVA si aplica

Servicio posventa requerido

Garantia minima de un (1) afio para todos los items.

Fecha limite de presentacion de la

Fecha: 03 de Junio de 2015

cotizacion Hora: 4:30 p.m.
Toda la documentacion, incluidos
catdlogos, instrucciones y manuales "
. . . Espafiol
operativos estara escrita en el
siguiente idioma:
a) Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la

Documentos que deberan presentarse

b)

d)

e)

Camara de Comercio o entidad competente, en el cual conste:
inscripcién, matricula vigente, objeto social y facultades del
representante legal. El objeto social debe permitir la actividad, gestion
u operacion que se solicita en esta IAL y que es el objeto del contrato
que de ella se derive. El certificado debe tener antigliedad no superior a
30 dias. La duracion de la persona juridica debe ser igual al plazo del
contrato y un afio mas.

Las firmas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar su
existencia y representacion legal conforme a la legislacion del pais de
origen.

Si la oferta es presentada en unién temporal o consorcio, cada uno de
los integrantes debera acreditar la existencia y representacion legal.
Certificados de cumplimiento ambiental, acreditaciones, marcas o
etiquetas, u otras pruebas de que las practicas del Licitante
contribuyen a la sostenibilidad ecolégica y a la reduccion de los
impactos ambientales adversos (p.ej., uso de sustancias no tdxicas,
materias primas recicladas, equipos de eficiencia energética, emisiones
de carbono reducidas, etc.), ya sea en sus practicas de negocios o en
los bienes que fabrica.

Presentacion de minimo Una (1) certificaciéon de un contrato prestado
satisfactoriamente en los Ultimos 2 afios y que su objeto haya sido




similar.

f) Formato A - Presentacion de Cotizacion y Lista de Precios; este
formato debe estar debidamente firmado y adjunto a la Cotizacidn, de
lo contrario la Cotizacidn sera rechazada (la ausencia de este formato
no es subsanable).

g) Formato B - Especificaciones Técnicas Este documento no es
subsanable en ningun caso.

h) Formato C - Garantia de los bienes

90 dias

En circunstancias excepcionales, el PNUD podra pedir al proveedor que
amplie la vigencia de la cotizacion mas alla del plazo inicialmente indicado en
esta SAC. El Proveedor confirmard entonces la ampliacion por escrito, sin
modificacion alguna de los precios cotizados.

Ofertas alternativas No permitidas

Cotizaciones parciales No permitidas

100% a los 30 dias de la aceptacion de los bienes recibidos a satisfaccion y
recibo de la factura correspondiente.

Se impondran como sigue:

Indemnizacion fijada Porcentaje del precio del contrato por semana de retraso: 1,5%
convencionalmente N2 max. de semanas de retraso tras los cuales el PNUD puede cancelar el
contrato: Cuatro (04).

Periodo de validez de la cotizacion, a
partir de la fecha de presentacion

Condiciones de pago

a) Pleno cumplimiento de los requisitos Técnicos y precio mas bajo.
b) Plena aceptacion de los Términos y Condiciones Generales de la Orden
de compra.

Criterios de evaluacion Otros criterios de evaluacion:
c) El oferente debe acreditar su experiencia mediante la presentacion de

minimo una (1) certificacidn de un contrato prestado satisfactoriamente
en los ultimos 2 afios y que su objetp haya sido similar.

El PNUD adjudicard el Contrato al Oferente cuya oferta haya sido evaluada

como la mas baja y que cumple sustancialmente con los Documentos de la

solicitud de Cotizacion habiendo, ademas, determinado que dicho Oferente

esta calificado para ejecutar el Contrato de manera satisfactoria.

Tipo de contrato que debera firmarse Orden de compra

Aceptacion por escrito de los bienes, basada en el cumplimiento completo

con los requisitos de la SdC

a) Formato A - Presentacion de Cotizacion y Lista de Precios (Anexo 1).

b) Formato B - Especificaciones Técnicas Este documento no es subsanable
en ningun caso. (Anexo 1)

c¢) FORMATO C - Garantia de los bienes (Anexo 1)

d) Modelo Orden de Compra (Anexo 2).

e) Términosy Condiciones Generales (Anexo 3).

La no aceptacion de los Términos y Condiciones Generales serd motivo de

descalificacion de este proceso de adquisicion.

Persona de contacto para todo tipo de | Los oferentes podran solicitar al PNUD aclaraciones (Unicamente por escrito)

informacion (Preguntas por escrito sobre cualquiera de los documentos de la SDC hasta el dia 21 de Mayo de

Unicamente)? 2015.

El PNUD adjudicard el contrato a:

Condiciones para la liberacién del pago

Anexos a esta SdC

!'La persona de contacto y la direccion de la misma serdn designadas oficialmente por el PNUD. En caso de dirigir una
solicitud de informacion a otra persona o personas, o direccion o direcciones, aun cuando ésta/s forme/n parte del personal
del PNUD, el PNUD no tendra obligacion de responder a dicha solicitud ni de confirmar su recepcion.



Las solicitudes de aclaracion deben dirigirse inicamente a:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

Atn.: Seccion Adquisiciones y Contratacion - SAC

Direccion: Ave. 82 No. 10-62, P. 3

Bogota D.C. Colombia

e-mail:Licitaciones.col4@undp.org

Proceso: N° 2015-0451

Asunto: Adquisicion de muebles de oficina para las Personerias Municipales
de Tibu, Suarez y para FENALPER.

Nota: No se atenderdn consultas anénimas, ni verbales.

Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no podra ser esgrimido como
motivo para ampliar el plazo de presentacidén, a menos que el PNUD decida
que estima necesaria dicha ampliacion y comunique un nuevo plazo limite a
los solicitantes.

Se revisardn los bienes ofrecidos basandose en su integridad y en la conformidad de la cotizacion con las especificaciones
minimas descritas supra y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos del PNUD.

Sera seleccionada la cotizacidn que cumpla con todas las especificaciones y requisitos y ofrezca el precio mas bajo, asi
como con todos los restantes criterios de evaluacion indicados. Cualquier oferta que no cumpla con los requisitos sera
rechazada.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el precio unitario por la
cantidad), el PNUD procederd a un nuevo ciélculo, y el precio unitario prevalecera y el precio total serd corregido. Si el
proveedor no aceptara el precio final sobre la base del nuevo calculo del PNUD y su correccidon de los errores, su oferta
sera rechazada.

Una vez que el PNUD haya identificado la oferta de precio mas baja, el PNUD se reserva el derecho de adjudicar el
contrato basandose Unicamente en los precios de los bienes, cuando el costo de transporte (flete y seguro) resulte ser
mayor que el propio costo estimado por el PNUD con su propio transportista y proveedor de seguros.

En ningin momento de la vigencia de la cotizaciéon aceptard el PNUD una variacidn de precios debida a aumentos,
inflacién, fluctuacién de los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado, una vez haya recibido la oferta. En el
momento de la adjudicacién del Contrato u Orden de Compra, el PNUD se reserva el derecho de modificar (aumentar o
disminuir) la cantidad de servicios y/o bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta total, sin
ningun cambio en el precio unitario o en los términos y condiciones.

Toda orden de compra resultante de esta SAC estara sujeta a los Términos y Condiciones Generales que se adjuntan a la
presente. El mero acto de presentacién de una oferta implica que el vendedor acepta sin cuestionamiento alguno los
Términos y Condiciones Generales del PNUD que se adjuntan como Anexo 3.

El PNUD no esta obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ningln contrato u orden de compra, ni se hace
responsable por cualquier costo relacionado con la preparacion y presentacién de un presupuesto por parte de un
suministrador, con independencia del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccién.

Sirvase tener en cuenta que el procedimiento establecido por el PNUD para la recepcidn de reclamos de sus proveedores
tiene por objeto ofrecer una oportunidad de apelacién a las personas o empresas a las que no se haya adjudicado una
orden de compra o un contrato en un proceso de contratacion competitivo. En caso de que usted considere que no ha
sido tratado(a) con equidad, puede encontrar informacion detallada sobre los procedimientos de reclamo por parte de los
proveedores en el siguiente enlace:


mailto:Licitaciones.col4@undp.org

http://www.undp.org/procurement/protest.shtmil.

El PNUD insta a todos los potenciales proveedores de servicios a evitar y prevenir los conflictos de intereses, informando
al PNUD si ellos o cualquiera de sus afiliados o miembros de su personal han participado en la preparacidon de los
requisitos, el disefio, las especificaciones, los presupuestos o cualquier otra informacién utilizada en esta SdC.

El PNUD practica una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras prdcticas prohibidas, y esta resuelto a identificar y
abordar todos los actos y practicas de este tipo contra el PNUD o contra terceros implicados en las actividades de PNUD.
Asimismo, espera que sus proveedores se adhieran al Cédigo de Conducta de los Contratistas de las Naciones Unidas, que
se puede consultar en el siguiente enlace:

http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct spanish.pdf.

Le agradecemos su atencién y quedamos a la espera de recibir su cotizacion.


http://www.undp.org/procurement/protest.shtml
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_spanish.pdf
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ANEXO 1 -FORMATOS

FORMATO A - PRESENTACION DE COTIZACION
Fecha: [indicar fecha de la presentaciéon de la cotizacidn]

SDC: N° 2015-0451

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Atn. Sr. Representante Residente

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

(a) He examinado y no tengo reservas a los documentos de la Solicitud de Cotizacidn - SDC, incluyendo los adendas No.

[indicar el nimero y fecha de emision de cada adendo, si no aplica indicar "no aplica"];

(b) De conformidad con los documentos de SDC me comprometo a desarrollar el objeto de la presente SdC “Adquisicion
de muebles de oficina para las Personerias Municipales de Tibu, Suarez y para FENALPER”

(c)  El precio total de mi oferta, incluye todos los costos y gastos descritos en la SDC y sus anexos, el valor total es de

[INDICAR EL VALOR TOTAL DE LA COTIZACION EN NUMEROS Y LETRAS]; de acuerdo con el siguiente detalles:

ITEM

ESPECIFICACIONES

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO
coLs

VALOR
TOTAL
coLs

Silla ergonémica negra con apoyabrazos, espaldar en malla, altura
ajustable y reposacabezas ajustable.

ARCHIVADOR RODANTE MANUAL DE CUATRO ESTANTES.
Profundidad: 0,95 mts. Largo: 2,30 mts. Ancho: 2,05 mt. Capacidad
minima de 500 carpetas carta u oficio. Capacidad minima de 24
cajas de archivo de (21x26x40). Estantes fabricados en l[dmina de
acero cold rolled. Exterior o enchape en madera aglomerada
madecor, formica o lamina metalica Cold Rolld a manera de panales
recubiertos con pintura electrostatica.

PEDESTAL 3G

Este tipo de cajoneras se especifican en lamina cold rolled con
acabado en pintura Negra de aplicacion electrostatica tipo
epoxipoliester en polvo. Los archivadores de dimensiones minimas
600mm (frente) x 480mm (profundidad) x 700mm (altura), medidas
aproximadas segun el estandar de cada proponente, estaran
provistos de dos cajones principales que contengan cada uno un
separador interno que generen dos espacios de 300 mm para
archivar carpetas. El archivador debera tener una cerradura que
permita generar el bloqueo de los dos cajones con su respectiva
llave y copia.

Escritorio Gerente en L - Dim. 2,00x1,20x0.60 m.

Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica.

Silla operativa ergonomica con brazo, color negro. Negra

Estacidn de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m

NINIFP|F-

O |IN|O|n |

Archivador torre para caja, con puertas abatibles, Dim.
0,90x1,80x0,35m

N

Mesa Circular para juntas, Diametro 1,00 m

10

silla interlocutora con estructura metalica y asiento tapizado

11

Tandem de 3 puestos con estructura metalica y asiento tapizado

12

Archivador bajo, Dim 1,40x1,00x0,4 m

N[N

13

Division modular tipo deco en aluminio y vidrio. Panel Dim.




1,00x1,00m
14 Puerta Modular tipo corrediza en aluminio y vidrio Dim. 1
2,00x0,90x0,36
15 Cartelera Informativa Dim. 1,50x0,90m 1
16 Estacion de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m 5
17 Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica. 3
18 Silla operativa ergonomica con brazo, color negro. 5
19 Archivador en madera, Dim 1,40x1,00x0,4 m 5
20 Escritorio con archivador en madera (3 cajones) 75.8 x 150.8 x 48 cm 3
21 Tandem de 4 sillas con estructura metalica y asiento tapizado 2
22 biblioteca 29.9 x 80.3 x180 con 4 espacios 1
VALOR TOTAL
IVA (si aplica indicar el % que aplica)
VALOR TOTAL

(d)

(e)

(f)
(g)

(h)

(i)

Mi cotizacion se mantendra vigente por un periodo de: 90 dias calendario, contados a partir de la presentacion de la
presente cotizacion, de conformidad con los documentos de la Solicitud de Cotizacion. Esta oferta me obliga y podra
ser aceptada en cualquier momento hasta antes del término de dicho periodo;

Los bienes se entregaran en un plazo de Treinta (30) dias contados a partir de la fecha de suscripcidn de la
respectiva orden de compra), y de acuerdo con las especificaciones y obligaciones establecidas en la SDC.

Si mi oferta es aceptada, me comprometo a obtener las garantias a que halla lugar.

Dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impida participar en la
presente invitacidn y suscribir el contrato respectivo

Entiendo que esta oferta constituirda una obligacidon contractual, hasta la preparacién y ejecuciéon del Contrato
formal;

Entiendo que el PNUD no esta obligado a aceptar la oferta evaluada como la mas baja ni ninguna otra de las ofertas
que reciba.

Nombre [indicar nombre completo de |a persona que firma la oferta]

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [afio]. [indicar fecha de firma de la ofertal]

Direccidn: [indicar direccién y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar numero e indicativo de larga distancial

Correo electrdnico: [indicar




Formato B - ESPECIFICACIONES TECNICAS
OFRECIDAS Y GARANTIZADAS POR EL OFERENTE

ESPECIFICACIONES OFRECIDAS

ITEM ESPECIFICACIONES CANTIDAD POR EL OFERENTE
[indicar caracteristicas técnicas
. L ofrecidas y garantizadas - no se
1 Silla ergonomlf:a negra con apoyabrazos, .espaldar en 6 I Sy
malla, altura ajustable y reposacabezas ajustable e
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]
ARCHIVADOR RODANTE MANUAL DE CUATRO
ESTANTES. Profundidad: 0,95 mts. Largo: 2,30 mts.
Ancho: 2,05 mt. Capacidad minima de 500 carpetas [indicar caracteristicas técnicas
carta u oficio. Capacidad minima de 24 cajas de archivo ofrecidas y garantizadas - no se
2 de (21x26x40). Estantes fabricados en lamina de acero 1 aceptaran bienes con
cold rolled. Exterior o enchape en madera aglomerada especificaciones menores a las
madecor, formica o ldmina metalica Cold Rolld a minimas solicitadas]
manera de panales recubiertos con pintura
electrostatica.
PEDESTAL 3G
Este tipo de cajoneras se especifican en lamina cold
rolled con acabado en pintura Negra de aplicacion
electrostatica tipo epoxipoliester en polvo. Los
archivadores de dimensiones minimas 600mm (frente) [indicar caracteristicas técnicas
x 480mm (profundidad) x 700mm (altura), medidas ofrecidas y garantizadas - no se
3 aproximadas segun el estandar de cada proponente, 1 aceptaran bienes con
estaran provistos de dos cajones principales que especificaciones menores a las
contengan cada uno un separador interno que generen minimas solicitadas]
dos espacios de 300 mm para archivar carpetas. El
archivador debera tener una cerradura que permita
generar el bloqueo de los dos cajones con su
respectiva llave y copia.
[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
4 Escritorio Gerente en L - Dim. 2,00x1,20x0.60 m. 1 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]
[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
5 Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica. 1 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]
[indicar caracteristicas técnicas
. . . ofrecidas y garantizadas - no se
Silla operativa ergonomica con brazo, color negro. L
6 Negra 2 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]
[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
7 Estacidn de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m 2 aceptaran bienes con

especificaciones menores a las
minimas solicitadas]




Archivador torre para caja, con puertas abatibles, Dim.
0,90x1,80x0,35m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

Mesa Circular para juntas, Diametro 1,00 m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

10

silla interlocutora con estructura metalica y asiento
tapizado

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

11

Tandem de 3 puestos con estructura metalica y asiento
tapizado

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

12

Archivador bajo, Dim 1,40x1,00x0,4 m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

13

Divisién modular tipo deco en aluminio y vidrio. Panel
Dim. 1,00x1,00m

12

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

14

Puerta Modular tipo corrediza en aluminio y vidrio
Dim. 2,00x0,90x0,36

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

15

Cartelera Informativa Dim. 1,50x0,90m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

16

Estacidn de Trabajo en L, Dim. 1.60x1,00x0.6m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

17

Silla Gerente Base Cromado y espalda alta Ergonomica.

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

18

Silla operativa ergonomica con brazo, color negro.

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]
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19 Archivador en madera, Dim 1,40x1,00x0,4 m

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
5 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

20 150.8 x 48 cm

Escritorio con archivador en madera (3 cajones) 75.8 x

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
3 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

21 tapizado

Tandem de 4 sillas con estructura metalica y asiento

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
2 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

22 biblioteca 29.9 x 80.3 x180 con 4 espacios

[indicar caracteristicas técnicas
ofrecidas y garantizadas - no se
1 aceptaran bienes con
especificaciones menores a las
minimas solicitadas]

formaran parte de su cotizacion:

Se indican a continuacion otras informaciones que

Indicar los servicios ofrecidos y garantizadas por el
proveedor. (No se aceptan servicios inferiores a los
solicitados)

Tiempo de entrega estimado - Treinta (30) dias

[indicar - no se aceptaran especificaciones menores a
las minimas solicitadas]

Garantia y requisitos de posventa

Garantia minima de 1 afio para todos los iems.

[indicar - no se aceptaran especificaciones menores a
las minimas solicitadas]

Todas las provisiones de los Términos y Condiciones
Generales del PNUD

[indicar - no se aceptaran especificaciones menores a
las minimas solicitadas]

Nombre [indicar nombre completo de la persona que firma la ofertal]

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [afio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direccion: [indicar direccidn y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]

Correo electroénico: [indicar

NOTA: Este formato debe ser presentado en hojas membreteadas de la empresa
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FORMATO C
GARANTIA DE LOS BIENES

A: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Atn. Sr. Representante Residente

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

Los bienes ofrecidos son nuevos, sin uso y de fabricacidn corriente. Asimismo garantizamos que los bienes estan
libres de defectos de disefio, material y manufactura o fabricacién, y que cumplen con todos los requisitos y
especificaciones del documento de Solicitud de Cotizacién. En caso de detectarse alguna deficiencia, y a pesar de esta
certificacion o garantia, entendemos que estamos obligados a la sustitucién o arreglo de los bienes a nuestro costo.

Nombre [indicar nombre completo de la persona que firma la oferta]

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [aio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direccion: [indicar direccidn y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]

Correo electrénico: [indicar

NOTA: Este formato debe ser presentado en hojas membreteadas de la empresa
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Anexo 2

ORDEN DE COMPRA

ESTE ES EL MODELO DE CONTRATO DEL PNUD Y SE ADJUNTA COMO REFERENCIA PARA EL OFERENTE. E
CUMPLIMIENTO DE TODOS LOS TERMINOS Y CONDICIONES TIENE CARACTER OBLIGATORIO.

Purchase Order

L

MER Dispatch via Print

PO Number Diate Revision Page
COoL10-

Colombia Payment Terms  Freight / Incoterms Ship Via

Avenida B2 # 10-82

Piso 3 Buyer Phone Currency

Bogota Tal: COE

Colombia Fax:

Tel: 485-2000 Approver

Fax: 488-0010

Vendor:
Ship To:
Bill To:
Ln-5ch Hem Description Guantity UOM Due Date Unit Price Line Total]
Total PO Amount copP 0.00

This order is subject 1o UN General Terms and Conditions available at WWW UNDP.QOR(G, which can also be provided wpon request

IMPORTAMNT: All shipments, inwoizes and comespondence must show PURCHASE ORDER and PROJECT NUMBERS.

Please acknowledge receipt of this Purchase Onder, acceptance of the Terms and Conditions, and delvery date by signing
below.

Acknowiedgement:

Vendor signature and date

Authorized Signature

Anexo 3




CONDICIONES GENERALES DEL PNUD APLICABLES A LAS ORDENES DE COMPRA

ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

La presente orden de compra se considerara aceptada Unicamente cuando el Proveedor hubiere firmado y
devuelto la Copia de Acceptacién de ésta, o hubiere efectuado la entrega puntual de la mercancia de
conformidad con los términos dela presente orden de compra, segun las especificaciones en ella consignadas.
La aceptacidon de la presente orden de compra constituird un contrato entre las partes, cuyos derechos y
obligaciones se regirdn exclusivamente por las condiciones establecidas en la presente orden de compra,
incluidas las presentes Condiciones Generales. Ninguna clausula adicional o incompatible que hubiere
propuesto el Proveedor obligard al PNUD si no hubiere sido aceptada por escrito por el funcionario
debidamente autorizado del PNUD.

PAGO

1. Una vez cumplidas las condiciones de entrega, y salvo disposicién en contrario en la presente orden de
compra, el PNUD efectuara el pago en un plazo de 30 dias a contar de la fecha de recepcién de la factura
del Proveedor y de las copias de los documentos de embarque especificados en la presente orden de

compra.

2. El pago de la factura mencionada supra reflejara cualquier descuento indicado en las condiciones de
pago de la presente orden de compra, siempre que tal pago se hiciere en el plazo estipulado en dichas
condiciones.

3. Salvo cuando el PNUD hubiere autorizado otra cosa, el Proveedor deberd presentar una sola factura por

la presente orden de compra y en dicha factura se consignara el nimero de identificacion de la presente
orden de compra.

4, El Proveedor no podra aumentar los precios consignados en la presente orden de compra, a menos que
el PNUD lo hubiere autorizado expresamente por escrito.

EXENCION TRIBUTARIA

1. La seccion 7 de la Convencion sobre Privilegios e Inmunidades de la Organizacion de las Naciones
Unidas dispone, entre otras cosas, que la Organizacidon de las Naciones Unidas, incluidos sus drganos
subsidiarios, estd exenta de todo impuesto directo, salvo por los cargos correspondientes a servicios
publicos, asi como de derechos de aduana y gravamenes de naturaleza similar respecto de los articulos
gue importare o exportare para su uso oficial. Cuando una autoridad gubernamental se negare a
reconocer la exencion del PNUD respecto de estos impuestos, derechos o gravamenes, el Proveedor
consultara inmediatamente al PNUD para determinar la forma de actuar que resulte mutuamente
aceptable.

2. En consecuencia, el Proveedor autoriza al PNUD a deducir de sus facturas toda suma que corresponda a
esos impuestos, derechos o gravamenes, salvo cuando hubiere consultado al PNUD antes de efectuar esos
pagos y el PNUD, en cada caso, le hubiere autorizado especificamente a pagar esos impuestos, derechos o
gravamenes en protesto. En ese caso, el Proveedor presentara al PNUD prueba por escrito de que ha
pagado estos impuestos, derechos o gravamenes y de que ese pago ha sido debidamente autorizado.

RIESGO DE PERDIDA
Salvo que las partes hayan acordado otra cosa en la presente orden de compra, el riesgo de pérdida, dafio o
destruccion de la mercancia se regira por el DDU INCOTERM 1990.

LICENCIAS DE EXPORTACION
Con independencia de cualquier INCOTERM utilizado en la presente orden de compra, el Proveedor tendra la
obligacidn de obtener las licencias de exportacion que fueren requeridas para la mercancia.

CONFORMIDAD DE LA MERCANCIA Y SU EMBALAIJE

El Proveedor garantiza que la mercancia, incluido su embalaje, es conforme con las especificaciones de la
mercancia solicitada en virtud de la presente orden de compra y que es apta para el uso al que normalmente se
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destina y para los fines expresamente comunicados por el PNUD al Proveedor; asimismo, el Proveedor
garantiza que la mercancia no adolece de defectos ni en los materiales ni en su fabricacion. El Proveedor
garantiza también que la mercancia esta embalada de la forma mds adecuada para su proteccion.

INSPECCION

1. El PNUD tendrd un plazo razonable después de la entrega de la mercancia para inspeccionarla y
rechazar y rehusar su aceptacion si no es conforme a lo indicado en la presente orden de compra; el pago
de la mercancia en virtud de la presente orden de compra no se entendera que constituye aceptacion de
la mercancia.

2. La inspeccion anterior al embarque no exonerara al Proveedor de ninguna de sus obligaciones
contractuales.

VIOLACION DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

El Proveedor garantiza que el uso o suministro por el PNUD de la mercancia vendida conforme a la presente
orden de compra no viola ninguna patente, derecho de autor, nombre comercial o marca registrada o cualquier
otro derecho de propiedad industrial o intelectual. Ademas, el Proveedor, en virtud de la presente garantia,
indemnizara y defendera a su costa al PNUD y a la Organizacién de las Naciones Unidas por cualquier accién o
reclamacion que se entablare contra el PNUD o la Organizacidn de las Naciones Unidas en relacién con la
presunta violacion de cualquiera de los derechos mencionados supra en relaciéon con la mercancia vendida en
virtud de la presente orden de compra.

DERECHOS DEL PNUD

Si el Proveedor no cumpliere sus obligaciones conforme a los términos y condiciones de la presente orden de
compra, incluido, sin caracter limitativo, el incumplimiento de la obligacién de obtener las licencias de
exportacion necesarias o de la obligacion de efectuar la entrega, total o parcial, de la mercancia en la fecha o
fechas convenidas, el PNUD, previo emplazamiento al Proveedor, con razonable antelacidn, de que cumpla su
obligacién y sin perjuicio de otros derechos o recursos, podra ejercer uno o mas de los derechos que se
mencionan infra:

A. Adquirir la mercancia, en todo o en parte, de otros proveedores, en cuyo caso el PNUD podra exigir que
el Proveedor le compense por cualquier aumento de los costos en que hubiere incurrido.

B. Rehusar la mercancia, en todo o en parte.

C. Rescindir la presente orden de compra sin responsabilidad alguna por cargos de rescisiéon o ninguna
otra responsabilidad.

ENTREGA TARDIA

Sin perijuicio de los derechos u obligaciones de las partes, si el Proveedor no pudiere efectuar la entrega de la
mercancia en la fecha o fechas estipuladas en la presente orden de compra, (i) consultara inmediatamente al
PNUD para determinar la manera mas expeditiva de efectuar la entrega de la mercancia y (ii) utilizar un medio
rapido de entrega, a su costa (salvo cuando la demora se debiere a fuerza mayor), si asi lo solicita
razonablemente el PNUD.

CESION E INSOLVENCIA

1. Salvo cuando el PNUD le hubiere previamente autorizado por escrito, el Proveedor no podra
ceder, transferir o disponer de la presente orden de compra o de cualquiera de sus partes o de cualquiera
de los derechos u obligaciones que le correspondieren en virtud de la presente orden de compra.

2. Si el Proveedor cayera en insolvencia o perdiera el control de su empresa por causa de
insolvencia, el PNUD podr3, sin perjuicio de cualquier otro derecho o recurso que pudiera corresponderle,
rescindir inmediatamente la presente orden de compra mediante aviso por escrito al Proveedor.

USO DEL NOMBRE Y EMBLEMA DEL PNUD Y DE LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS

El Proveedor no utilizara en ninguna forma el nombre, el emblema o el sello oficial del PNUD o de la
Organizacion de las Naciones Unidas.
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M. PROHIBICION DE PUBLICIDAD
El Proveedor no anunciara ni hard publico el hecho de que es un proveedor del PNUD sin la autorizacion
especifica del PNUD en cada caso.

N. DERECHOS DEL NINO

1. El Proveedor declara y garantiza que ni él ni ninguna de sus filiales realiza ninguna practica que sea
incompatible con los derechos estipulados en la Convencion sobre los Derechos del Nifio, incluido su
articulo 32 que, entre otras disposiciones, reconoce el derecho del nifio a estar protegido contra el
desempefio de cualquier trabajo que pueda ser peligroso o entorpecer su educacion, o que sea nocivo
para su salud o para su desarrollo fisico, mental, espiritual, moral o social.

2. Todo incumplimiento de esta declaracion y garantia dara derecho al PNUD a rescindir la presente orden
de compra inmediatamente mediante notificacion al Proveedor, sin costo alguno para el PNUD.

0. MINAS

1. El Contratista declara y garantiza que ni él ni ninguna de sus filiales estd directa y activamente
involucrado en patentes, desarrollo, ensamblaje, produccion, comercio o manufacturacion de minas o de
componentes utilizados principalmente en la fabricaciéon de minas. El término "minas" se refiere a
aquellos artefactos definidos en el articulo 2, parrafos 1, 4 y 5 del Protocolo Il de la Convencién sobre
prohibiciones o restricciones del empleo de ciertas armas convencionales que pueden considerarse
excesivamente nocivas o de efectos indiscriminados, de 1980.

2. Todo incumplimiento de esta declaracion y garantia dara derecho al PNUD a rescindir el presente
Contrato inmediatamente mediante notificacion al Contratista, sin costo alguno para el PNUD.

P. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Arreglo amigable

Las partes hardn todo lo posible por solucionar de manera amigable toda disputa, controversia o reclamacién
derivada de la presente orden de compra o su incumplimiento, rescision o invalidez. Cuando las partes
desearen llegar a un arreglo amigable mediante la conciliacion, ésta se regira por el Reglamento de Conciliacién
de la Comision de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional que estuviera vigente en esa
oportunidad o de conformidad con cualquier otro procedimiento en el que las partes que pudieren convenir.

Arbitraje

A menos que la disputa, controversia o reclamacion entre las partes mencionada supra se pueda resolver
amigablemente conforme a lo dispuesto en el parrafo precedente del presente articulo dentro de los sesenta
(60) dias de que una de las partes hubiere recibido de la otra una peticién de arreglo amigable, dicha disputa,
controversia o reclamacion sera sometida a arbitraje por cualquiera de las partes de conformidad con el
Reglamento de Arbitraje de la Comisién de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional que
estuviera vigente en esa oportunidad, incluidas las disposiciones sobre ley aplicable. El tribunal arbitral no
podra conceder indemnizaciones punitivas. Ademads, a menos expresamente convenido en la presente orden
de compra, el tribunal arbitral no podra conceder intereses [EN CASOS ESPECIALES, PREVIA CONSULTA CON
OLA, SE PODRA ANADIR: “QUE EXCEDAN .....%, Y SIEMPRE QUE SEAN INTERESES SIMPLES] El laudo arbitral
gue se pronuncie como resultado de ese arbitraje sera la resolucidn definitiva y vinculante de la controversia,
reclamacion o disputa entre las partes.

Q. PRIVILEGIOS E INMUNIDADES
Ninguna disposicion de las presentes Condiciones Generales o de la presente orden de compra podra
interpretarse que constituye una renuncia de cualquiera de los privilegios e inmunidades de la Organizacion de
las Naciones Unidas, incluidos sus érganos subsidiarios.

R. EXPLOTACION SEXUAL
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1. El Contratista deberd tomar todas las medidas necesarias para impedir la explotacién o abuso sexual de
cualquier persona por parte del Contratante o de cualquiera de sus empleados, o por cualquier otra
persona que pueda ser contratada por el Contratista para prestar cualquier servicio en virtud del
Contrato. Con este fin, todo intercambio sexual con cualquier persona menor de dieciocho afios, con
independencia de cualesquiera leyes relativas al consentimiento, constituird un caso de explotacidén y
abuso sexual de dicha persona. Ademads, el Contratista se abstendra, y tomard todas las medidas
adecuadas para que también lo hagan sus empleados u otras personas contratadas por él, de todo
intercambio de dinero, bienes, servicios, ofertas de empleo u otros articulos de valor por favores sexuales
o actividades que constituyan una explotacion o degradacién de cualquier persona. El Contratista
reconoce y acuerda que estas disposiciones del presente Contrato constituyen una condicion esencial del
mismo, y que cualquier incumplimiento de esta representacion y garantia autoriza al PNUD a rescindir el
Contrato de inmediato mediante notificacion al Contratista, sin obligacidn alguna relativa a gastos de
rescision o a compensacion de ningun otro tipo.

2. El PNUD no aplicara la norma que antecede relativa a la edad en ninglin caso en que el personal del
Contratista o cualquier otra persona contratada por éste para prestar cualquier servicio en virtud del
presente Contrato esté casado/a con la persona menor de dieciocho afios con quien haya mantenido
dicho intercambio sexual y cuyo matrimonio sea reconocido como vélido ante la ley del pais de ciudadania
de las personas involucradas contratadas por el Contratista.

S.  LOS FUNCIONARIOS NO SE BENEFICIARAN
El Contratista garantizard que ningun funcionario del PNUD o de las Naciones Unidas haya recibido o vaya a
recibir beneficio alguno, directo o indirecto, como resultado del presente Contrato o de su adjudicacion. El
Contratista tendra presente que la violacion de esta disposicién constituye un incumplimiento de una clausula
esencial del presente Contrato.

T. FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES
Con arreglo al Reglamento Financiero del PNUD, Unicamente el Funcionario Autorizado del PNUD posee la
autoridad para acceder en nombre del PNUD a cualquier modificacion o cambio del presente Contrato, a
renunciar a cualquiera de sus disposiciones o a cualquier relacién contractual adicional de cualquier tipo con
el Contratista. Del mismo modo, ninguna modificacion o cambio introducidos en el presente Contrato tendra
validez y sera aplicable frente al PNUD, a menos que se incluya en una enmienda al presente Contrato
debidamente firmada por el Funcionario Autorizado del PNUD y por el Contratista.
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