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INSTITUTO NICARAGUENSE DE TURISMO

TERMINQS DE REFERENCIA
Contratacion de Servicios Profesionales:
Especialista Financiero del “Proyecto Desarrollo Econdmico Local Sostenible de la Costa Caribe a
través del Sector Turismo”

I INTRODUCCION

El Gobierno de la Repuiblica de Nicaragua y la Unidn Europea (UE) han suscrito el Convenio de
Financiamiento DCI-ALA/2013/023-668 para la ejecucion del “Proyecto Desarrollo Econdmico Local
Sostenible de |a Costa Caribe a través del Sector Turismao”, que tiene como objetivo general ofrecer
alternativas econdmicas a las comunidades y personas en las regiones del Caribe de Nicaragua, a
través del desarrollo sostenible del sector turismo, haciendo hincapié en la competitividad de las
micro, pequefias y medianas empresas (MIPyMEs) con atencidn particular a la promocidn del sector
privado, como sector focal para contribuir a la reduccién de la pobreza.

Este Proyecto esta orientado a fortalecer las alianzas publico-privadas, reforzar y coordinar a todos
los agentes del Caribe nicaragliense relacionados con el turismo y sus sectores adyacentes, a través
de la mejora de la cadena de valor del turismo, incluidas las condiciones locales de acceso
(terrestres, acuaticos y aéreos), diversificar la infraestructura turistica del destino Costa Caribe;
optimizar la competitividad, mejorar la calidad de las MIPyMEs turisticas y conexas; contribuir a la
promocion turistica y de las inversiones en turismo.

La cobertura geografica del Proyecto se concentra en siete circuitos turisticos ya definidos por los
Gobiernos Regionales de la Costa Caribe y el INTUR, que comprenden en la Region Autdnoma del
Caribe Sur (RACS) las zonas litorales de los municipios de Bluefields, Laguna de Perlas, Corn Island y
partes limitadas de Kukra Hill y la Desembocadura del Ric Grande de Matagalpa. En la Region
Autonoma del Caribe Norte (RACN) se cubriran las zonas costeras del municipio de Puerto Cabezas y
una pequefia seccion de Prinzapolka.

El proyecto sera ejecutado con el apoyo del PNUD, mediante la modalidad de Implementacién
Nacional, en la cual el INTUR es la institucion ejecutora del mismo, en coordinacion con los actores
locales de las Regiones Autonomas y demas instituciones gubernamentales pertinentes,

P

El costo total del proyecto asciende a EU 26, 070,000.00 y el plazo de ejecucion prewsto,e' ___e.6
meses, que comprende una fase operativa de 60 meses y una fase de cierre de 6 meses.
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El procedimiento para la contratacion de este servicio serd conforme la Leyr 737 “Ley de

Contrataciones Administrativas del Sector Publico y su Reglamento”.

. OBJETIVO

Contribuir al logro de los resultados del proyecto, con la responsabilidad de realizar procesos y
registros administrativos y financieros (programacion, ejecucion, monitoreo y evaluacion) y cualquier
otra funcién que se designe por parte del Director Administrativo Financiero y el Coordinador del
Proyecto, de conformidad con las politicas, normas, procedimientos e instrumentos establecidos por
la institucion o solicitados por el donante.

lll. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

En el Marco del proyecto y del seguimiento de la ejecucion institucional, el consultor realizara las
siguientes actividades:

Responsabilidades administrativas

1. Elaborar Procesos de ejecucion Administrativo- Financiero del Proyecto garantizando su
debido registro contable.

2. Aplicar las normas y procedimientos de control interno institucional y respaldar toda la
documentacion de seguimiento, monitoreo y evaluacion referida al Proyecto.

3. Elaborar los informes mensuales, semestrales y anuales de resultados financieros y de
ejecucion del proyecto y otros requeridos por la Direccion Administrativa Financiera del
INTUR, Division de Proyectos Turisticos y el Proyecto, en los formatos que sean
requeridos.

4. Apoyar en la elaboracién de manuales de gestién, administrativos y contables segin sea
el caso.

5. Revisar los procesos que involucren el buen funcionamiento de los vehiculos (actualizar

polizas de seguro, mantenimiento general y mecanico, implementacién de bitacoras).

i

6. Velar por el cumplimiento de las disposiciones administrativas y financieras del Pr ecto,

en Coordinacidn con el Director Administrativo Financiero del INTUR y el Coordln@dor
del proyecto. i

Responsabilidades Financieras
1. Archivary custodiar apropiadamente los documentos contables. \
2. Atender a los auditores internos y externos, en los temas financieros y contables y en Ios*asu
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Coordinador del Proyecto . Y cualquier misién del Donante y/o Contraparte para revisidon

documental del Proyecto.

Apoyar en la Elaboracion del Presupuesto Anual.

Apoyar en la Elaboracién y/o revision del Plan Anual de Compras.

Realizar revisiones y evaluaciones mensuales del presupuesto,

Solicitud de fondos trimestrales.

Elaborar informes de ejecucion de gastos mensuales del proyecto.

Revision de los soportes contables de caja chica.

Revisar las transferencias entre cuentas de ddlares y cérdobas del Prayecto

. Preparar y someter a consideraciéon del Coordinador del proyecto el informe mensual y las

conciliaciones bancarias para remitirse al PNUD.

. Revisién del informe de gasto mensual e informes de los Socios e Instancias Regionales de

Coordinacién del proyecto.

Capacitar a financieros de los Gobiernos Regionales de la Costa Caribe y las Alcaldias en
procedimiento administrativos.

Visitas a los Gobiernos Regionales de la Costa Caribe y Alcaldias para hacer evaluaciones de
control interno.

Apoyar al Coordinador del Proyecto en la Planificacion y Seguimiento Financiero.

Apoyar otras actividades de caracter informativo, administrativo, financiero y operativo que le
sean requeridas por la autoridad superior y que no se hayan descrito en el alcance de estos
terminos de referencia.

PRODUCTOS ESPERADQOS

Se espera obtener los siguientes productos:

v Brindado el apoyo en la Elaboracion del Presupuesto Anual del Proyecto, basado en una
estructura programatica acorde al Programa de Inversiéon Publica (PIP-SNIP) vy
lineamientos del Proyecto.

v Brindado el apoyo en la elaboracién y/o revision del Plan Anual de Compras.

v"  Realizada |la matriz de programacion financiera del Proyecto.

v Elaborade los informes mensuales, semestrales y anuales de resultados flnanueros Y de
ejecucion del proyecto y otros requeridos por la Direccion Admlnlstratwa' F'nanf:tera de

INTUR y el Proyecto en los formatos que sea necesario. »"' 2
Brindado el apoyo en la elaboracidn de manuales y contables de ser necesaf’os SN
Elaborado los Informes financieros mensuales, trimestrales, anuales del Prﬂyecto

v
v
v Realizada las conciliaciones bancarias mensuales del Proyecto, para rem|t|r?§§PNUD
v Elaborados los Informes de ejecumon mensual por Resultado, Actividad yiL\Jba;:twldad :
v

5 Lo TANA .

INSTITJTO NICARAGUEN‘%F DE TUFISMO

Hotel Crowne Plaza lo. al sur loc. al ceste PEX:
{(505832254~5151

Email: cit@intur.gob.ni Website: 3/
www.visitanicaragua.com A




Gobiernc de Reconciliacion

y Unidad Nacional ot
Y @ Pusblo, Prealdents ! é/

v Formados y actualizados los expedientes financieros del proyecto.

v" Apovyar y dar seguimiento a los ejercicios de auditorias internas, externas y Contraloria
General de la Republica; asi como las misiones del donante y contraparte.
v' Capacitados los Responsables Financieros de los Gobiernos Regionales de la Costa
Caribe y las Alcaldias.
V. LUGAR DE LA CONSULTORIA, COORDINACION Y SUPERVISION:

El especialista financiero del Proyecto estara fisicamente ubicado en la sede central del Instituto
Nicaragiiense de Turismo (INTUR), prestara sus servicios de manera coordinada y articulada con las
diferentes direcciones del INTUR, en estrecha colaboracidn con el area sustantiva, técnica vy

administrativa del Proyecto/Division de Proyectos Turisticos.

Asimismo, para la implementacién del proyecto podrd asistir al equipo técnico en las oficinas
distribuidas en el drea de cobertura del mismo. El Consultor individual contratado estara bajo la

supervision directa del Responsable de la Division administrativa-financiera.

Esta posicion requiere disponibilidad para viajar de forma ocasional por periodos cortos en las
Regiones Autdénomas de la Costa Caribe.

/Todos los productos e informes del especialista financiero deberan ser aprobados por el
Responsable de la Division administrativa-financiera de INTUR y el Coordinador del Proyecto.
VI. PERFIL DEL CONSULTOR

6.1. Formacidn Profesional

1.-Profesional con titulo universitario en Contabilidad, Administracion, Economia o carreras

afines.

2.-Con experiencia financiera en gestion de proyectos de desarrollo.

3.-Dominio y manejo del programa SIGFAPRO, SIGFAA.
6.2. Experiencia General

Experiencia demostrada minima de tres afios en el area financiera de proyectos de desarrollo.
6.3. Experiencia Especifica

Experiencia minima de cinco afios en el area financiera de proyectos financiados por la

cooperacion internacional (multilateral y/o bilateral), en instituciones centralizada o
descentralizada del Estado.

6.4. Otros Conocimientos y Habilidades
v Ap’utudes hngmstlcas dominio del idioma espano! e inglés. Adi::lonalmente Se

“ya\orara
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v Excelente manejo de computacion (Word, Excel, Power Point, Project, etc )
v" Manejo de sistema contable de proyecto SIGFAPRO, SIGFAA.

Vil. Duracidn de la Contratacion y Evaluacion

La contratacion de los servicios profesionales tendra una duracion de diez (10) meses contados a
partir de la suscripcion del contrato.

Este tipo de contratacion cuenta con la posibilidad de renovaciones anuales, previa evaluacion de los
servicios profesionales prestados.

La Institucion evaluara el desempefio de la funcion del Especialista Financiero del Proyecto:

a).- A los tres meses de contratado, para confirmar que su servicio es conforme los requerimientos
de la institucion y el proyecto.

b).- Para propdsitos de eventual renovacion

c).- En caso de modificacion de los términos del contrato

d).- En caso de rescision.

VIll.  Honorarios y Modalidad de Pago

El presupuesto para esta asistencia técnica es de USS 15,000.00 (Quince mil délares netos) que seran
cubiertos en diez pagos iguales de US$ 1,500.00, (Un mil quinientos délares netos).

Los pagos de honorarios se efectuaran en moneda nacional conforme al tipo de cambio oficial del dia en
que se emite el comprobante de pago.

El monto de honorarios no incluye gastos operativos del proyecto relacionados a viajes y estadia en el
area de cobertura del proyecto.

El especialista contratado es responsable de sus obligaciones tributarias y de su seguridad social. La
institucion pagara una poliza de vida, durante |a prestacion de sus servicios profesionales.

IX. Procedimiento de Seleccion

El procedimiento de seleccidn sera mediante concurso, basado en el método de presupuesto fijo.

los criterios establecidos en la matriz de evaluacidn.

X Conflicto de Intereses, Fraude y Ccorrupcion.
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Durante la vigencia del contrato de servicios profesionales y después de su terminacion, el Contratado ni
ninguna entidad afiliada a este podran suministrar bienes o prestar servicios derivados o en continuidad
de los servicios prestados en virtud de estos TDR.

Xl Matriz de Evaluacion

Participantes

~ |Puntaje |Puntaje |No. |No. |No. |No. |No.
No.| CONCEPTO . ~ ipawcal ffotal i1 12 |3 g 15
1|1. Formacion profesional e
Profesional  con  titulo  universitario en
Contabilidad, Administracion, Economia 0
1.1 | carreras afines. 20
Profesional con Postgrado, especialidad o
maestria en: Finanzas, Contaduria Publica o
1.2 | Encomia. 25

- 2| Experiencia general ' - ' 10

Experiencia demostrada minima de tres afios en
2.1| el area financiera de proyectos de desarrollo.

2.2 | Mayor a 5 afios 10
2.3 | Entre 3 y 5 afios 8
3 | Experiencia especifica i o 40

Experiencia minima de cinco afios en el area
financiera de proyectos financiados por la
cooperacion internacional (multilateral y/o
bilateral), en instituciones centralizada o

3.1| descentralizada del Estado.

Mayor a 8 afios 40
7 vy 8 afos 35
5y 6 afios 30
4|Otros conocimientos y habilidades L 10|

Conocimiento en cualquiera de los idiomas
oficiales de la Costa Caribe (miskito, creole,

4.1 | mayagna, garifuna, rama). 2
Excelente manejo de computacion (Word, Excel,

4.2 | Power Point, Project, etc.). 4
Manejo de sistema contable de proyecto

4.3 | SIGFAPRO, SIGFAA 4

5| Entrevista ' . - - : 15

Aspectos Conceptuales (Admlnlstratlvos
Financieros y Contables, Ciclo de proyectos).
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Conocimiento de herramientas de planificacién
estratégica y por programas. Elaboracion de
presupuesto por programas. Elaboracion de
5.2 | informes ejecutivos. 5
Conocimiento del Sistema Autonémico Regional y
5.3 | cultura local del Caribe nicaragliense. 3

5.4 | Presentacion y expresion oral y corporal 2

Nota: El candidato que obtenga el mayor puntaje serd el seleccionado. El puntaje mini
puntos.
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