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ACTA DE CONFERENCIA PREVIA  
Referencia: 6496 IAL 2016  

 
“ACUERDO A LARGO PLAZO PARA LA PROVISIÓN DE SERVICIOS DE “CATERING”  

EN LA CIUDAD DE PANAMÁ, REPUBLICA DE PANAMÁ” 
 

Fecha: 19 de agosto de 2016 
Lugar: Ciudad del Saber, Casa de las Naciones Unidas, Edificio 129, Sala de Conferencia Piso 1.  
Inicio de reunión: 11:00 a.m. (hora de la República de Panamá) 
Finaliza reunión:   12:09 p.m. (hora de la República de Panamá) 
 
Siendo las 11:00 a.m. del día viernes 19 de agosto de 2016 se inició a la Conferencia Previa 
relacionada a la Invitación a Licitar 6496 IAL 2016, referente al ACUERDO A LARGO PLAZO PARA 
LA PROVISIÓN DE SERVICIOS CATERING EN LA CIUDAD DE PANAMA, REPÚBLICA DE PANAMA.  
 
Se hizo una introducción sobre el Documento de Invitación a Licitar mediante una presentación 
en PowerPoint, indicando a los asistentes la importancia de la lectura del documento de 
invitación; así como también la importancia en completar los formularios de presentación de la 
oferta y de anexar los documentos solicitados y como deben enviar sus ofertas: además, se aclaró 
que el proceso se rige bajo las normas y procedimientos de PNUD; se presentó el cronograma del 
proceso con las fechas, se mostraron en pantalla, los formularios 4, 5, 6 y 7 y se les brindó las 
explicaciones pertinentes sobre la información que se solicita en cada uno de los formatos. 
 
Se aclara además que el proceso se basa en el cumplimiento de los requisitos solicitados en el 
documento de Invitación a Licitar y que se espera adjudicar el proceso a una empresa que 
cumplan con los requisitos técnicos y que oferten el precio más bajo.  
 

Durante el Acto de Conferencia Previa, recibimos las siguientes consultas; a saber: 
 
Pregunta 1: Las empresas que no participaron de la conferencia, pueden presentar ofertas? 

Respuesta a la Pregunta 1: Si, pueden participar, la no asistencia a la conferencia previa no los 
excluye de participar en este proceso competitivo (ver punto 22, página 12 de 45 del documento 
de invitación). 

Pregunta 2: ¿El Acuerdo a Largo Plazo es solo para uso del PNUD, Oficina de Panamá? 

Respuesta a la Pregunta 2: La página 25 de 45 del documento de invitación indica que el Acuerdo 
a Largo Plazo podrá ser utilizado por otras Agencias del Sistema de Naciones Unidas ó Proyectos 
del Sistema de las Naciones Unidas que deseen utilizarlo. 
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Pregunta 3: Puede una persona natural participar de este proceso competitivo? Contamos con 
el Aviso de Operaciones y en el mismo se refleja el número de cédula de la persona 
administradora del establecimiento comercial.  
 
Respuesta a la Pregunta 3: Este proceso de competencia está dirigido solamente a personas 
jurídicas; es decir que cuenten con el documento de Registro Público de Panamá.  Ver la lista de 
documentos de presentación obligatoria, detallados en el punto 26, página 21 y 22 de 45 del 
documento de invitación). 

Pregunta 4: Adicional al servicio de catering, nuestra empresa ofrece otros servicios; ¿para 
detallar estos otros servicios existe un formulario diferente ó lo detallamos en la Sección 1 del 
formulario 6? 

Respuesta a la Pregunta 4: Los demás servicios que su empresa ofrezca deberá detallarlos en el 
punto 2.10 Otros del Formulario de la Sección 6 – Oferta Técnica, (ver la página 35 de 45 del 
documento de invitación).  
 
Pregunta 5: Es necesario enviar la oferta por correo electrónico en un solo archivo ó puedo enviar 
varios archivos; ¿estos archivos necesariamente tienen que estar guardados con una clave? 
 
Respuesta a la Pregunta 5: Usted puede enviar la cantidad de correos electrónicos que considere 
necesarios; siempre y cuando los mismos se encuentren debidamente identificados con el 
número del proceso Invitación a Licitar 6496 IAL 2016. 
 
Con respecto a la consulta de la clave, el documento de invitación en las páginas 12, 13 y 14 de 
45, indica que queda de parte de los licitantes asegurarse que su oferta sea presentada de forma 
adecuada y recibida por PNUD a más tardar en la hora y fecha establecida; así como también que 
la misma no sea abierta de forma prematura (favor verificar la Hoja de Datos (HdD) 22 y 23, 
página 20 del documento de invitación). 
 
Pregunta 6: Desde el momento en que se entregan las facturas, en cuanto tiempo se recibe el 
pago por los servicios recibidos; ¿favor indicar si el tiempo es en días hábiles o calendarios?  
 
Respuesta a la Pregunta 6: El tiempo estimado desde que se recibe la (s) factura (s) para que el 
proveedor reciba el pago, es de 15 a 20 días hábiles. 
 
Pregunta 7:  La tarifa de transporte puede variar según sector o zona en la Ciudad de Panamá, 
de ser posible, se debe detallar los lugares donde se brindarán los servicios. 
 
Respuesta a la Pregunta 7:  Favor verificar la Enmienda 1, aplicable al proceso en referencia. 
 

 *FIN DEL ACTA DE CONFERENCIA PREVIA* 


