Alserviclo
delas personas
¥ fas nozones

SDC 81129-1510/16 8559- (UA) 27 de septiembre de 2016
Unidad de Adquisiciones
Teléfono: 2384-3238 Fax: 2384-3202

Estimados Sefiores:

ASUNTO: Solicitud de Cotizacién PNUD 81129-1510/16 Contratacién de 4 servicios de salén y
alimentacion en apoyo a la Unidad para la Prevencién Comunitaria de la Violencia (UPCV)
del Ministerio de Gobernacién de la Reptiblica de Guatemala.

El Gobierno de Guatemala ha recibido una subvencién del Banco Internacional de Reconstruccién y
Fomento (BIRF), y se propone utilizar parte de los fondos para efectuar los pagos contemplados para la
contratacién de cuatro servicios de alimentacion en apoyo a actividades de la UPCV en las fechas que se indican a
continuacion:

ftem Actividad Fecha Servicio requerido Nu.mero de
Asistentes
1 Capacitacién sobre Politicas y Planes de 6y 7 de octubre de 37 primer dia
Prevencion 2016 32 segundo dia
Proc§§os de grupos focales dmglldos a 10,11y 12 de octubre Salén, alimentacién )
2 comisiones municipales de prevencion de la (coffee break, 15 cada dia
. . de 2016 L.
violencia del departamento de Guatemala almuerzo y estacion
3 Capacntaaor) sobre uso de software para 17 de octubre de 2016 | PeManente de caféy 32
conversatorios agua)
4 Capac.ltac.lf)n sobre nuevos métodos de | 13y 14 de octubre de 15 cada dia
capacitacion 2016

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo que ejecuta el Award No. 81129 Proyecto Regional para
la Seguridad Ciudadana Municipal en el Triangulo Norte de Centroamérica, invita a proveedores elegibles a
presentar cotizaciones para la contratacién de 4 servicios de salén y alimentacién para la realizacién de las
reuniones antes indicadas, con base en la informacién adjunta:

Anexo 1. Detalle de los servicios
Anexo 2. Formulario de Presentacion de Cotizaciones por parte de los Proveedores

Anexo 3. Formato de Orden de Compra y sus Términos y Condiciones Generales que firmarian de ser
seleccionados en el presente proceso de cotizacion.

Senores
Proveedores de servicios de alimentacién y hospedaje
Presente
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Le agradeceremos remitir su cotizacién no mas tarde del 4 de octubre de 2016 antes de las 10:30 horas
(hora local), identificada de la siguiente forma:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD - Unidad de Adquisiciones
Edificio Euro Plaza World Business Center, 52, Avenida 5-55, Zona 14, Torre IV, Nivel 10
Ciudad de Guatemala, 01014, Guatemala.

Correo electrénico: procurement.gt@undp.org
Atencion: SDC - 81129 1510/16
Teléfono: 2384 3238

Quedamos a la espera de su respuesta favorable y le agradecemos anticipadamente su interés en trabajar con

el PNUD.
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Anexo 1

DETALLE DE LOS SERVICIOS'
iITEM1 Capacitacion sobre Politicas y Planes de Prevencion

Servicios requeridos

No. 1
Salon:

El evento se llevara a cabo tentativamente en las siguientes fechas 6 y 7 de octubre de 2016

» Registro e Inscripcién de las y los participantes:
Mesa de registro al ingreso del salén

o Actividad de Trabajo: desde las 8:00 hasta 17:00 horas
Mesas redondas

Alimentos- Detalle de menus a servir Horario de servicio de alimentos:
durante evento:
o« 6Yy7deoctubrede2016

Comida Indicar Indicar Coffee Break AM -10:30 horas
fecha fecha Almuerzo servido - 13:00 horas
Coffee
Break AM | 6/10/16 | 7/10/16
Almuerzo

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente
autorizada para firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:

! Puede cotizar uno, dos, tres o cuatro items para la prestacién de servicio de alimentacién, segtin la disponibilidad de sus
salones y capacidad de servicio. Se adjudicara por item.
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Especificaciones para la prestacién de Servicios

Especificaciones minimas ofrecidas por el Proveedor.

No. 2

Alimentacidén: adjuntar los menus disponibles, los
cuales se revisaran y confirmaran para el evento. Todas
las opciones deberan tener el mismo precio.

Menu 1: Coffee Break a.m., que incluya como minimo:
= Opcién salada
= Opcién dulce
= Jugo natural (naranja, pifia o papaya)
= Café
= Té
= leche
= Agua potable

Menu 2: Almuerzo servido, que incluya como minimo:

= Aguapura

= Entrada salada (sopa o ensalada)

= Plato fuerte (1 porcién de carne de res, pollo o
cerdo, 1 guarnicion de vegetales y 1 guarnicion
de pasta, arroz o puré)

= Refrescos naturales
tamarindo u horchata)

= Pan o tortilla dependiendo de plato fuerte

=  Postre

(agua de jamaica,

Estacion de agua y café permanente durante el evento

Nota: no se reconocerdn gastos por consumo de
bebidas alcohdlicas o servicios y/o alimentacidn
adicional, asi como suministros adicionales a lo
requerido en esta Solicitud de Cotizacion, sin previa
autorizacién de la persona encargada por parte del
Contratante.

Como anexo a este formulario, incluir el detalle de las
opciones disponibles.

Certifica el proveedor del servicio que proporciona en sus
menus lo minimo requerido: Si No

No. 3
Indicar la capacidad de los salones disponibles:

Se requiere prestar servicio de la siguiente forma como
maximo, segin montaje seleccionado

37 personas el 6/10/16 'y 32 personas el 7/10/16.

Manteleria: mesas redondas con mantel y cubremantel.

Como anexo a este formulario, incluir la capacidad y
nombre de los salones conforme el montaje a convenir,
tomando en cuenta el mobiliario y la manteleria requeridos.

No. 4
Tramite de pago: hasta un maximo de 30 dias
calendario.

Se aceptan las condiciones de pago

No.5

Otros servicios:

Podium

Micréfono inaldmbrico y bocinas

Mesa de registro mantel y sobre mantel

Disponibilidad de parqueo: indicar nimero de parqueos
disponibles

Indicar nimero de parqueos de cortesia y tarifa especial
para participantes en el evento:

Cortesia parqueos

indicar tarifa especial para participantes:
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Agregar servicios de cortesia:

Por ejemplo:

Pantalla en salén para uso de retroproyector
Internet incluido por uso de salén

Observacién: En caso la cotizacion no detalle, alguna de las especificaciones minimas requeridas en este cuadro, el
PNUD entendera que el oferente no puede proporcionarlas.

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que serén sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente autorizada para
firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:
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ITEM 2 Procesos de grupos focales dirigidos a comisiones municipales
de prevencion de la violencia del departamento de Guatemala

Servicios requeridos

No. 1
Salon:

El evento se llevard a cabo tentativamente en las siguientes fechas 10, 11,12 de octubre de 2016

» Registro e Inscripcién de las y los participantes:
Mesa de registro al ingreso del salén

» Actividad de Trabajo: desde las 8:00 hasta 13:30 horas
Mesas tipo imperial para las 15 personas

Alimentos- Detalle de menus a servir durante Horario de servicio de alimentos:
evento:
« 10,11,12 de octubre de 2016

Comida Indicar Indicar Indicar Coffee Break AM -09:30 horas
fechas fechas fechas Almuerzo servido - 12:30 horas
Coffee
Break AM | 10/10/16 | 11/10/16 | 12/10/16
Almuerzo

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, 0 nombre y cargo de la persona debidamente
autorizada para firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Especificaciones para la prestacién de Servicios

Especificaciones minimas ofrecidas por el Proveedor.

No. 2

Alimentacién: adjuntar los menls disponibles, los
cuales se revisaran y confirmaran para el evento. Todas
las opciones deberan tener el mismo precio.

Menu 1: Coffee Break a.m., que incluya como minimo:
= Opcién salada
= Opcién dulce
= Jugo natural (naranja, pifia o papaya)
= Café
= Té
= Leche
=  Agua potable

Menu 2: Aimuerzo servido, que incluya como minimo:

= Aguapura

= Entrada salada (sopa o ensalada)

=  Plato fuerte (1 porcién de carne de res, pollo o
cerdo, 1 guarnicidn de vegetales y 1 guarnicién
de pasta, arroz o puré)

= Refrescos naturales
tamarindo u horchata)

= Pan o tortilla dependiendo de plato fuerte

= Postre

(agua de jamaica,

Estacion de agua y café permanente durante el evento

Nota: no se reconoceran gastos por consumo de
bebidas alcohdlicas o servicios y/o alimentacién
adicional, asi como suministros adicionales a lo
requerido en esta Solicitud de Cotizacidn, sin previa
autorizacion de la persona encargada por parte del
Contratante.

Como anexo a este formulario, incluir el detalle de las
opciones disponibles.

Certifica el proveedor del servicio que proporciona en sus
mendus lo minimo requerido: Si No

No.3

Indicar la capacidad de los salones disponibles:

Se requiere prestar servicio de la siguiente forma como
maximo, segin montaje seleccionado:

15 personas el 10/10/16

15 personas el 11/10/16.

15 personas el 12/10/16.

Manteleria:
cubremantel.

mesas tipo imperial con mantel vy

Como anexo a este formulario, incluir la capacidad y
nombre de los salones conforme el montaje a convenir,
tomando en cuenta el mobiliario y la manteleria requeridos.

No. 4
Tramite de pago: hasta un méximo de 30 dias
calendario.

Se aceptan las condiciones de pago

No.5
Otros servicios:
Mesa de registro

Disponibilidad de parqueo: indicar nimero de parqueos
disponibles

Indicar nimero de parqueos de cortesia y tarifa especial
para participantes en el evento:
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Cortesia parqueos

Indicar tarifa especial para participantes:
Agregar servicios de cortesia:

Por ejemplo:

Pantalla en sal6n para uso de retroproyector
Internet incluido por uso de salén

Observacién: En caso la cotizacién no detalle, alguna de las especificaciones minimas requeridas en este cuadro, el
PNUD entenderé que el oferente no puede proporcionarlas.

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente autorizada para
firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:
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ITEM 3 Capacitacion sobre uso de software para conversatorios

Servicios requeridos

No. 1
Salon:

El evento se llevara a cabo tentativamente en las siguientes fechas 17 de octubre de 2016

» Registro e Inscripcion de las y los participantes:
Mesa de registro al ingreso del salén

« Actividad de Trabajo: desde las 8:00 hasta 17:00 horas
Montaje tipo escuela.

Alimentos- Detalle de mentus a servir durante Horario de servicio de alimentos:
evento:
o 17 de octubre de 2016

Comida Indicar Coffee Break AM -10:30 horas
fechas Almuerzo servido - 13:00 horas
Coffee
Break AM | 17/10/16
Almuerzo

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente
autorizada para firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello;
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Especificaciones para la prestacién de Servicios

Especificaciones minimas ofrecidas por el Proveedor.

No. 2

Alimentacién: adjuntar los menuis disponibles, los
cuales se revisaran y confirmaran para el evento. Todas
las opciones deberan tener el mismo precio.

Mend 1: Coffee Break a.m., que incluya como minimo:
= Opcién salada
= Opcién dulce
= Jugo natural (naranja, pina o papaya)

= (Café
= Té
= leche

= Agua potable

Men 2: Aimuerzo servido, que incluya como minimo:

= Aguapura

= Entrada salada (sopa o ensalada)

= Plato fuerte (1 porcién de carne de res, pollo o
cerdo, 1 guarnicion de vegetales y 1 guarnicién
de pasta, arroz o puré)

= Refrescos naturales
tamarindo u horchata)

= Pan o tortilla dependiendo de plato fuerte

=  Postre

(agua de jamaica,

Estacion de agua y café permanente durante el evento

Nota: no se reconocerdn gastos por consumo de
bebidas alcohdlicas o servicios y/o alimentacién
adicional, asi como suministros adicionales a lo
requerido en esta Solicitud de Cotizacién, sin previa
autorizacion de la persona encargada por parte del
Contratante.

Como anexo a este formulario, incluir el detalle de las
opciones disponibles.

Certifica el proveedor del servicio que proporciona en sus
menus lo minimo requerido: Si No

No. 3

Indicar la capacidad de los salones disponibles:

Se requiere prestar servicio de la siguiente forma como
maximo, segiin montaje seleccionado

32 personas el 17/10/16.

Manteleria: mesas con mantel y cubremantel.

Como anexo a este formulario, incluir la capacidad y
nombre de los salones conforme el montaje a convenir,
tomando en cuenta el mobiliario y la manteleria requeridos.

No. 4
Tramite de pago: hasta un maximo de 30 dias
calendario.

Se aceptan las condiciones de pago

No.5

Otros servicios:

Podium

Micréfono inaldmbrico y bocinas

Mesa de registro

Internet: se usard durante la totalidad de la actividad
porgue es una presentacion de un software

Pantalla en salén para uso de retroproyector

Disponibilidad de parqueo: indicar nimero de parqueos
disponibles

Indicar nimero de parqueos de cortesfa y tarifa especial
para participantes en el evento:

Cortesia parqueos

Indicar tarifa especial para participantes:
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Observacién: En caso la cotizacion no detalle, alguna de las especificaciones minimas requeridas en este cuadro, el
PNUD entendera que el oferente no puede proporcionarlas.

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, 0 nombre y cargo de la persona debidamente autorizada para
firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:
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ITEM 4 Capacitacién sobre nuevos métodos de capacitacién

Servicios requeridos

No. 1
Salén:

El evento se llevara a cabo tentativamente en las siguientes fechas 13 y 14 de octubre de 2016

o Registro e Inscripcién de las v los participantes:
Mesa de registro al ingreso del salén

o Actividad de Trabajo: desde las 8:00 hasta 17:00 horas
Mesa tipo “U”

Alimentos- Detalle de menis a servir durante Horario de servicio de alimentos:
evento:
« 13y14deoctubrede2016

Comida Indicar Indicar Coffee Break AM ~10:30 horas
fechas fechas Almuerzo servido - 13:00 horas

Coffee

Break AM | 13/10/16 | 14/10/16

Almuerzo

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que seran sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente
autorizada para firmar:

Nombre del Oferente:

Firma: Sello;
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Especificaciones para la prestacién de Servicios

Especificaciones minimas ofrecidas por el Proveedor.

No. 2

Alimentacién: adjuntar los menus disponibles, los
cuales se revisaran y confirmaran para el evento. Todas
las opciones deberan tener el mismo precio.

Meni 1: Coffee Break a.m., que incluya como minimo:
= QOpcién salada
= Opcién dulce
= Jugo natural (naranja, pifia o papaya)
= Café
= Té
= Leche
=  Agua potable

Menu 2: Almuerzo servido, que incluya como minimo:

= Aguapura

= Entrada salada (sopa o ensalada)

* Plato fuerte (1 porcién de carne de res, pollo o
cerdo, 1 guarnicion de vegetales y 1 guarnicion
de pasta, arroz o puré)

= Refrescos naturales
tamarindo u horchata)

= Pan o tortilla dependiendo de plato fuerte
= Postre

(agua de jamaica,

Estacion de agua y café permanente durante el evento

Nota: no se reconocerdn gastos por consumo de
bebidas alcohdlicas o servicios y/o alimentacién
adicional, asi como suministros adicionales a lo
requerido en esta Solicitud de Cotizacién, sin previa
autorizacién de la persona encargada por parte del
Contratante.

Como anexo a este formulario, incluir el detalle de las
opciones disponibles.

Certifica el proveedor del servicio que proporciona en sus
menus lo minimo requerido: Si. No

No. 3

Indicar la capacidad de los salones disponibles:

Se requiere prestar servicio de la siguiente forma como
maximo, segiin montaje seleccionado

15 personas el 13/10/16

15 personas el 14/10/16.

Manteleria: mesas tipo “U” con mantel y cubremantel.

Como anexo a este formulario, incluir la capacidad y
nombre de los salones conforme el montaje a convenir,
tomando en cuenta el mobiliario y la manteleria requeridos.

No.4
Tramite de pago: hasta un maximo de 30 dias
calendario.

Se aceptan las condiciones de pago

No.5

Otros servicios:

Podium

Micréfono inaldmbrico y bocinas

Mesa de registro mantel y sobre mantel

Disponibilidad de pargueo: indicar nimero de parqueos
disponibles

Indicar nimero de parqueos de cortesia y tarifa especial
para participantes en el evento:

Cortesia parqueos

Indicar tarifa especial para participantes:
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ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SOLICITAR OFERTA

Agregar servicios de cortesia:

Por ejemplo:

Pantalla en salén para uso de retroproyector
Internet incluido por uso de salén

Observacion: En caso la cotizacién no detalle, alguna de las especificaciones minimas requeridas en este cuadro, el
PNUD entenderé que el oferente no puede proporcionarlas.

Declaro de conformidad, que todas las especificaciones técnicas solicitadas han sido comprendidas
perfectamente, que serén sostenidas y cumplidas ante el Comprador, en caso de ser adjudicados.

Nombre del Representante Legal del Oferente, o nombre y cargo de la persona debidamente autorizada para
firmar;

Nombre del Oferente:

Firma: Sello:
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FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES
POR PARTE DE LOS PROVEEDORES?>

Anexo 2

(La presentacion de este formulario se realizard tinicamente en papel de cartas
con el membrete oficial del proveedor’)

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los Términos y Condiciones Generales del PNUD, y por
la presente ofrecemos suministrar los elementos que se enumeran a continuacién, de conformidad con
las especificaciones y requisitos del PNUD con arreglo a la SAC con el nimero de referencia PNUD - ###

Ademas, entendemos y aceptamos en su totalidad que el contrato derivado de este proceso estara
sujeto a las politicas contra el fraude y la corrupcién establecidas en el numeral 1.16 de las Normas para
las Adquisiciones de Bienes, Obras y Servicios Distintos a los de Consultorfa con Préstamos del BIRF,
Créditos de la AIF y Donaciones por Prestatarios del Banco Mundial de enero de 2011, revisadas en julio
de 2014, con respecto a las actividades de fraude y corrupcion.

CUADRO Ne° 1: Oferta de prestaciéon de servicios, de conformidad con el detalle de servicios y

condiciones de la Solicitud de Cotizacién

item 1. Capacitacion sobre Politicas y Planes de Prevencién

No de Precio por Precio total por
Breve descripcion de los servicios a contratar personas Persona servicio requerido
En Quetzales
Coffee Break (06/10/16). 37
Almuerzo (06/10/16). 37
Coffee Break (07/10/16). 32
Almuerzo (07/10/16). 32
Total Alimentacién
Cantidad Precio por dia Precio total por
Salones L A
En Quetzales servicio requerido
Salén para 37 personas en el primer dia (06/10/16). 1
Indicar nombre del sal6n:
Salén para 32 personas en el segundo dia (07/10/16). 1
Indicar nombre del salén:
Total Salones
Otros Costos Cantidad Precio por dia Q Prec.' °. total pon:
servicio requerido
Uso de Energia eléctrica: Dos dias
Podium Dos dias
Bocinas Dos dias
Micréfono inalambrico Dos dias
Estacién de agua y café permanente durante el evento en ambos dias | Dos dias
Otros (detallar si los hay) Dos dias

Total otros costos

Monto total de la cotizacién item 1

NOTA: El proveedor podrd indicar cudl de estos servicios estd incluido (como cortesia) dentro de los paquetes cotizados.

? Este apartado serd la guia del Proveedor en la preparacién de su Oferta.
? El papel de cartas oficial con el membrete de la empresa deberd sefialar datos de contacto ~direccion, correo electrdnico, niimeros

de teléfono y fax- a efectos de verificacion.
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CUADRO N° 2: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

item 1. Capacitacion sobre Politicas y Planes de Prevencion

Se indican a continuacién otra Sus respuestas
informacion que formara parte de su si No Si la respuesta es no,
izacion: - . sirva cer una
cotizacion: Se cumplira Se cumplira irvase hacer un
contrapropuesta

Fechas de evento requeridas: 6 y 7 de
octubre de 2016

Validez de la cotizacion

Todas las provisiones de los Términos y
Condiciones Generales del PNUD

Datos de ejecutivo de ventas a cargo de Nombre

cotizacidn y arreglos del evento Correo electrénico

Teléfono mévil

Teléfono oficinas y extension
Nombre persona alterna

Toda otra informacién que no hayamos facilitado automaticamente implica nuestra plena aceptacién
de los requisitos, términos y condiciones de la Solicitud de Cotizacién

Nombre: En calidad de:

(Representante legal o persona
autorizada para presentar cotizacién)

Firma:

Autorizado para firmar la oferta en nombre de:

(Nombre de la empresa)

Fecha
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item 2._Procesos de grupos focales dirigidos a comisiones municipales de prevencion de la
violencia del departamento de Guatemala

No de Precio por Precio total por
Breve descripcion de los servicios a contratar personas Persona servicio requerido
En Quetzales
Coffee Break {10/10/16). 15
Almuerzo (10/10/16). 15
Coffee Break {11/10/16). 15
Almuerzo (11/10/16). 15
Coffee Break {12/10/16). 15
Almuerzo (12/10/16). 15
Total Alimentacién
Cantidad Precio por dia Precio total por
Salones . . .
En Quetzales servicio requerido
Salén para 15 personas en el primer dia (10/10/16). 1
Indicar nombre del salén:
Salén para 15 personas en el segundo dia (11/10/16). 1
Indicar nombre del salén:
Salén para 15 personas en el segundo dia (12/10/16). 1

Indicar nombre del salén:

Total Salones

Otros Costos Cantidad Precio por dia Q Prec.lo. total por
servicio requerido

Uso de Energia eléctrica: Dos dias

Estacién de agua y café permanente durante el evento en ambos dias | Dos dias
Otros (detallar si los hay) Dos dias

Total otros costos

Monto total de la cotizacién item 2
NOTA: El proveedor podrd indicar cudl de estos servicios estd incluido (como cortesia) dentro de los paquetes cotizados.
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CUADRO Nr¢ 2: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

item 2. Procesos de grupos focales dirigidos a comisiones municipales de prevencion de la
violencia del departamento de Guatemala

Se indican a continuacion otra Sus respuestas

informacién que formara parte de su si No Sila respuesta es no,
o ez, .. .. sirvase hacer una
cotizacion: Se cumplirad Se cumplira
contrapropuesta

Fechas de evento requeridas: 10,11y 12 de
octubre de 2016

Validez de la cotizacion

Todas las provisiones de los Términos y
Condiciones Generales del PNUD

Datos de ejecutivo de ventas a cargo de Nombre

cotizacién y arreglos del evento Correo electrénico

Teléfono movil

Teléfono oficinas y extension
Nombre persona alterna

Toda otra informacién que no hayamos facilitado autométicamente implica nuestra plena aceptacion
de los requisitos, términos y condiciones de la Solicitud de Cotizacién

Nombre: En calidad de:

(Representante legal o persona
autorizada para presentar cotizacion)

Firma:

Autorizado para firmar la oferta en nombre de:

(Nombre de la empresa)

Fecha
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item 3. Capacitacién sobre uso de software para conversatorios

Otros Costos

Precio por dia Q

No de Precio por Precio total por
Breve descripcion de los servicios a contratar personas Persona servicio requerido
En Quetzales
Coffee Break (17/10/16). 32
Almuerzo (17/10/16). 32
Total Alimentacién
Cantidad Precio por dia Precio total por
Salones . . .
En Quetzales servicio requerido
Salén para 15 personas (17/10/16). 1
Indicar nombre del salén:
Total Salones
Cantidad Precio total por

servicio requerido

Uso de Energia eléctrica:

Podium

Bocinas

Micréfono inaldmbrico

Estacién de agua y café permanente durante el evento en ambos dias

Internet durante todo el evento

Pantalla

Otros (detallar si los hay)

Ny R U I Y [ I Y

Total otros costos

Monto total de la cotizacién item 4

NOTA: El proveedor podrd indicar cudl de estos servicios estd incluido (como cortesia) dentro de los paquetes cotizados.
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CUADRO Ne 2: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

item 3. Capacitacién sobre uso de software para conversatorios

Se indican a continuacion otra Sus respuestas

informacién que formara parte de su si No Sila respuesta es no,
. P .. .. sirvase hacer una
cotizacion: Se cumplira Se cumplira
contrapropuesta

Fecha de evento requerida: 17 de octubre
de 2016

Validez de la cotizaciéon

Todas las provisiones de los Términos y
Condiciones Generales del PNUD

Datos de ejecutivo de ventas a cargo de Nombre

cotizacion y arreglos del evento Correo electrénico

Teléfono movil

Teléfono oficinas y extensién
Nombre persona alterna

Toda otra informacién gue no hayamos facilitado automaticamente implica nuestra plena aceptacion
de los requisitos, términos y condiciones de la Solicitud de Cotizacién

Nombre: En calidad de:

(Representante legal o persona
autorizada para presentar cotizacién)

Firma:

Autorizado para firmar la oferta en nombre de:

(Nombre de la empresa)

Fecha
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item 4. Capacitacién sobre nuevos métodos de capacitacién

No de Precio por Precio total por
Breve descripcion de los servicios a contratar personas Persona servicio requerido
En Quetzales
Coffee Break (13/10/16). 15
Almuerzo (13/10/16). 15
Coffee Break (14/10/16). 15
Almuerzo (14/10/16). 15

Total Alimentacion

Cantidad Precio por dia Precio total por
Salones .. .
En Quetzales servicio requerido
Salén para 15 personas en el primer dia (13/10/16). 1
Indicar nombre del salén:
Saldn para 15 personas en el segundo dia (14/10/16). 1
Indicar nombre del salon:
Total Salones
Cantidad Precio total por

Otros Costos

Precio por dia Q

servicio requerido

Uso de Energia eléctrica:

Podium

Bocinas

Micréfono inaldmbrico

Estacion de agua y café permanente durante el evento en ambos dias

Otros (detallar si los hay)

Total otros costos

Monto total de la cotizacién item 1

NOTA: El proveedor podrd indicar cudl de estos servicios estd incluido (como cortesia) dentro de los paquetes cotizados.
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CUADRO Ne° 2: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

item 4. Capacitacion sobre nuevos métodos de capacitacion

Se indican a continuacién otra Sus respuestas

informacién que formara parte de su si No Silarespuesta es no,
o e . . sirvase hacer una
cotizacion: Se cumplira Se cumplira
contrapropuesta

Fechas de evento requeridas: 13y 14 de
octubre de 2016

Validez de la cotizacion

Todas las provisiones de los Términos y
Condiciones Generales del PNUD

Datos de ejecutivo de ventas a cargo de Nombre

cotizacioén y arreglos del evento Correo electrénico

Teléfono movil

Teléfono oficinas y extension
Nombre persona alterna

Toda otra informacién que no hayamos facilitado automéaticamente implica nuestra plena aceptacién
de los requisitos, términos y condiciones de la Solicitud de Cotizacién

Nombre: En calidad de:

(Representante legal o persona
autorizada para presentar cotizacion)

Firma:

Autorizado para firmar la oferta en nombre de:

(Nombre de la empresa)

Fecha
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Anexo 3
MODELO DE ORDEN DE COMPRA DE LA SDC
(Se incluye como referencia, favor NO llenar)

IMPORTANTE
@ Toda correspondencia,

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO factura, caja o paquete
(PNUD) deben indicar como
referencia, el siguiente
numero:
ORDEN DE COMPRA No.SDC 81129 1510/16

Nombre y Direccion del Comprador: Entregar bienes en:

Teléfono: Fax Teléfono: Fax:

Persona Contacto:

Nombre y Direccién del Proveedor: La presente orden de compra se regira por|
la oferta presentada por el proveedor con
fecha y la Solicitud de

Teléfono: Fax: COtizaCién PNUD 81129 151 0/1 6
Contrataciéon de 4 servicios de salén y
alimentacion en apoyo a la Unidad para la
Prevencion Comunitaria de la Violencia

Persona (UPCV) del Ministerio de Gobernacién de la

contacto: Republica de Guatemala.

Términos 100% contra la solicitud de tramite de pago emitida por parte del Comprador contra la presentacién
de Pago: de la factura emitida por el Proveedor.

: I
ftem Descripcién del Bien Unidad | Cantidad - Mor\ed'a Quetza‘es
No. Precio Unitario | Precio Total
1 Q Q
Monto total en letras con IVA incluido: Monto total sin IVA incluido|Q
Impuesto al Valor Q
Agregado, VA
MONTO TOTALCONIVA  |Q
INCLUIDO:
Nombre del funcionario que Cargo Firma Fecha

suscribe

Aviso importante para el Proveedor: La presente Orden de Compra queda sujeta a las Condiciones Generales
adjuntas.

Certifico que los servicios a ser proporcionados bajo la presente orden de compra seran provistos bajo mi
responsabilidad.

Firma y sello del Proveedor: Fecha:

Nombre de quien autoriza:
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Términos y Condiciones Generales

ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

Esta Orden de Compra sélo podra ser aceptada una vez que el Proveedor haya firmado y
devuelto una copia como acuse de recibo, o tras la entrega oportuna de las mercancias de
conformidad con los términos de esta Orden de Compra, seguin se especifica aqui. La aceptacion
de esta Orden de Compra constituird un contrato entre las Partes en virtud del cual los derechos
y obligaciones de las Partes se regirdn exclusivamente por los términos y condiciones de la
presente Orden de Compra, incluyendo las presentes Condiciones Generales. Ninguna clausula
adicional o incompatible que propusiere el Proveedor obligara al PNUD, salvo que dé su
acuerdo por escrito un funcionario debidamente autorizado del PNUD.

PAGO

2.1

22

23

24

El PNUD deber4, en cumplimiento de las condiciones de entrega y salvo disposicién en
contra en la presente Orden de Compra, efectuar el pago en los 30 dias siguientes a la
recepcion de la factura del Proveedor por los bienes y copias de los documentos de
embarque especificados en la presente Orden de Compra.

El pago de la factura mencionada supra reflejara cualquier descuento indicado en las
condiciones de pago de la presente Orden de Compra, siempre y cuando el pago se
efectle en el plazo estipulado en dichas condiciones.

Salvo que fuera autorizado por el PNUD, el Proveedor debera presentar una factura en
relacién con la presente Orden de Compra y en dicha factura se consignara el nimero de
identificacion de la citada Orden.

Los precios indicados en esta Orden de Compra no podran aumentarse, salvo acuerdo
expreso y por escrito del PNUD.

EXENCION TRIBUTARIA

3.1

3.2,

El Articulo 7 de la Convencidn sobre Privilegios e Inmunidades de las Naciones Unidas
dispone, entre otras cosas, que las Naciones Unidas, incluidos sus érganos subsidiarios,
quedaran exentas del pago de todo tipo de impuestos directos, salvo las tasas por
servicios publicos; ademas, se exime a las Naciones Unidas de pagar derechos aduaneros
e impuestos similares en relacion con los articulos importados o exportados de uso oficial.
Si alguna autoridad gubernamental se negase a reconocer la exencién impositiva de las
Naciones Unidas en relacién con dichos impuestos, derechos o gravamenes, el Proveedor
consultara de inmediato al PNUD a fin de determinar un procedimiento que resulte
aceptable para ambas partes.

De igual modo, el Proveedor autoriza al PNUD a deducir de la facturacién del Proveedor
cualquier monto en concepto de dichos impuestos, derechos o gravamenes, salvo que el
Proveedor haya consultado al PNUD antes de abonarlos y que el PNUD, en cada caso, haya
autorizado especificamente al Proveedor el pago de los impuestos, derechos o
gravamenes en cuestion, bajo protesto. En este caso, el Proveedor entregara al PNUD los
comprobantes por escrito de que el pago de los impuestos, derechos o gravdmenes se
haya realizado y haya sido debidamente autorizado.
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RIESGO DE PERDIDA

El riesgo de pérdida, dafio o destruccién de los bienes se regird de conformidad con Incoterms
2010, a menos que haya sido acordado lo contrario por las Partes en la parte frontal de esta
Orden de Compra.

LICENCIAS DE EXPORTACION

Con independencia del Incoterm 2010 que se utilice en esta Orden de Compra, el Proveedor
obtendra todas las licencias de exportacion que requieran los bienes.

BUEN ESTADO DE LOS BIENES Y SU EMBALAJE

El Proveedor garantizara que los bienes, incluido su embalaje, cumplen con las especificaciones
establecidas en la presente Orden de Compra y que aptos para los fines a que suelen destinarse
dichos bienes y para los fines que el PNUD comunicé expresamente al Proveedor, y que estan
libres de defectos de materiales y fabricacion. El Proveedor garantizard también que las
mercancias estén envasadas o embaladas adecuadamente para proteger los bienes.

INSPECCION

7.1 El PNUD dispondra de un plazo razonable después de la entrega de la mercancia para
inspeccionarla y rechazar y rehusar su aceptacion si no cumplen con lo indicado en la
presente Orden de Compra, el pago de los bienes de conformidad con la presente Orden
de Compra no se considerara una aceptacion de la mercancia.

7.2 lainspeccién anterior al embarque no exonerara al Proveedor de ninguna de sus
obligaciones contractuales.

VIOLACION DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

El Proveedor garantiza que el uso o suministro por el PNUD de la mercancia vendida en virtud
de la presente orden de compra no viola ninguna patente, disefio, nombre comercial 0 marca
registrada. Ademas, el Proveedor, de conformidad con esta garantia, indemnizara, defendera y
mantendra al PNUD y a las Naciones Unidas a salvo de cualquier accién o reclamo interpuesto
contra el PNUD o las Naciones Unidas relativa a una supuesta infraccién de patente, disefo,
nombre comercial o marca en relacién con los productos vendidos bajo esta Orden de Compra.

DERECHOS DEL PNUD

En caso de incumplimiento por parte del proveedor de sus obligaciones en virtud de los
términos y condiciones de esta Orden de Compra, incluyendo pero no limitado a la
imposibilidad de obtener las licencias de exportacion necesarias o de hacer entrega de todo o
parte de los bienes en la fecha o fechas de entrega acordada, el PNUD podr4, después de dar al
Proveedor un aviso razonable para que cumpla su obligacién y sin perjuicio de cualesquiera
otros derechos o recursos, ejercer uno o mas de los siguientes derechos:
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10.

11.

12,

13.

14.

9.1 Adaquirir la totalidad o parte de los productos de otros proveedores, en cuyo caso el
PNUD podra exigir al proveedor la responsabilidad por cualquier aumento de los costos
en que hubiese incurrido.

9.2 Negarse a aceptar la entrega de todos o parte de los bienes.

9.3 Rescindir la presente Orden de Compra sin responsabilidad alguna por los gastos de
rescision u otra responsabilidad de cualquier tipo del PNUD.

RETRASO EN LA ENTREGA

Sin perjuicio de cualesquiera otros derechos u obligaciones de las partes que constan en el
presente, si el Proveedor no pudiera entregar los bienes en la(s) fecha(s) de entrega(s) prevista(s)
en esta Orden de Compra, el Proveedor, (i) consultara inmediatamente al PNUD para establecer
los medios mas rapidos para suministrar la mercancia, y (ii) utilizard un medio rapido de entrega,
a su costa (@ menos que el retraso se deba a un caso de fuerza mayor), si asi lo solicita
razonablemente el PNUD.

CESION Y QUIEBRA

11.1  El Proveedor no podrd, excepto después de haber obtenido el consentimiento por
escrito del PNUD, ceder, transferir, dar en prenda o disponer de otro modo de la
presente Orden de Compra, o parte de ella, o cualquiera de los derechos u obligaciones
del Proveedor en virtud de la presente Orden de Compra.

11.2  Si el Proveedor cayera en insolvencia o perdiera el control de la empresa por causa de
insolvencia, el PNUD podra, sin perjuicio de cualesquiera otros derechos o recursos,
rescindir inmediatamente la presente Orden de Compra emplazando al Proveedor
mediante aviso escrito de terminacion.

UTILIZACION DEL NOMBRE O, EMBLEMA DEL PNUD O DE LAS NACIONES UNIDAS

El Contratista no utilizara en modo alguno el nombre, el emblema o el sello oficial del PNUD o
de las Naciones Unidas con ninguna finalidad.

PROHIBICION DE PUBLICIDAD

El Proveedor no anunciard ni hara publico el hecho de que es un proveedor del PNUD, sin contar
antes con la autorizacién especifica del PNUD en cada caso.

TRABAJO INFANTIL

El Proveedor declara y garantiza que ni él mismo ni ninguno de sus filiales realiza practicas que
violen los derechos establecidos en la Convencién sobre los Derechos del Nifio, en particular el
Articulo 32 de la misma que, entre otras cosas, requiere que se proteja a los menores del
desempenio de trabajos peligrosos que entorpezcan su educacién o sean nocivos para su salud
o para su desarrollo fisico, mental, espiritual, moral o social.
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15.

16.

17.

Cualquier violacion de esta declaracion y estas garantias autorizara al PNUD a rescindir la
presente Orden de Compra de inmediato, mediante la debida notificacién al proveedor y sin
responsabilidad alguna para el PNUD por costos de rescision u otro tipo de responsabilidad.

MINAS

El Proveedor declara y garantiza que ni él mismo ni ninguna de sus filiales se encuentran activa
y directamente comprometidos en actividades de patente, desarrollo, ensamblado, produccién,
comercializacién o fabricacién de minas, o en actividades conexas relacionadas con los
componentes utilizados en la fabricaciéon de minas. El término “minas” se refiere a aquellos
dispositivos definidos en el Articulo 2, Parrafos 1,4 y 5 del Protocolo Il anexo a la Convencién de
1980 sobre Armas Convencionales Excesivamente Nocivas o de Efectos Indiscriminados.

Cualquier violacién de esta declaracién o garantias autorizara al PNUD a rescindir el presente
Contrato en forma inmediata, mediante la debida notificacién al Proveedor, sin que esto
implique responsabilidad alguna por los gastos de rescisidén o cualquier otra responsabilidad
para el PNUD.

RESOLUCION DE CONFLICTOS

16.1 Resolucion de mutuo acuerdo: Las Partes realizaran todos los esfuerzos posibles para
resolver de mutuo acuerdo cualquier conflicto, controversia o reclamo que surgiese en
relacién con la presente Orden de Compra o con algun incumplimiento, rescisiéon o
invalidez relacionados con éste. En caso de que las Partes desearan buscar una solucién
de mutuo acuerdo mediante un proceso de conciliacion, éste tendra lugar con arreglo
a las Reglas de Conciliacién de la Comisién de las Naciones Unidas para el Derecho
Mercantil Internacional (CNUDMI) vigentes en ese momento, o con arreglo a cualquier
otro procedimiento que puedan acordar las Partes.

16.2  Arbitraje: Si el conflicto: controversia o reclamo que pudiera surgir entre las Partes en
relacién con esta Orden de Compra, o con su incumplimiento, rescisién o invalidez no, se
resolviera de mutuo acuerdo con arreglo a lo estipulado en el Articulo 16.1 supra dentro
de los sesenta (60) dias a partir de la recepcién por una de las Partes de la solicitud de
resolucion de mutuo acuerdo de la otra Parte, dicha disputa, controversia o reclamo podra
ser sometida por cualquiera de las Partes a un proceso de arbitraje seguin el Reglamento
de Arbitraje de la CNUDMI vigente en ese momento, incluidas sus disposiciones sobre las
leyes aplicables. El tribunal arbitral no tendré autoridad para imponer sanciones punitivas.
Las Partes estaran vinculadas por el fallo del tribunal arbitral resultante del citado proceso
de arbitraje, a modo de resolucién final de toda controversia, reclamo o disputa.

PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

Nada de lo estipulado en estos Términos y Condiciones Generales o en esta Orden de Compra
se considerara como renuncia a los privilegios e inmunidades de las Naciones Unidas, incluidos
sus drganos subsidiarios.
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18.

19.

20.

EXPLOTACION SEXUAL

18.1 El Contratista deberd tomar todas las medidas necesarias para impedir la explotacién o el
abuso sexual de cualquier persona por parte del Contratista, de sus empleados o de
cualquier otra persona que pueda ser contratada por el Contratista para prestar cualquier
servicio en virtud del presente Contrato. Para estos efectos, todo intercambio sexual con
cualquier persona menor de dieciocho afios, con independencia de cualesquiera leyes
relativas al consentimiento, constituird un caso de explotacion y abuso sexual de dicha
persona. Ademas, el Contratista se abstendrd, y tomara todas las medidas adecuadas para
prohibir que lo hagan sus empleados u otras personas contratadas por él, intercambien
dinero, bienes, servicios, ofertas de empleo u otros articulos de valor por favores o
actividades sexuales, o entablar relaciones sexuales que constituyan una explotacién o
degradacién de cualquier persona. El Contratista reconoce y acuerda que estas
disposiciones del presente Contrato constituyen una condicién esencial del mismo, y que
cualquier incumplimiento de esta representacion y garantia autorizara al PNUD a rescindir
el Contrato de inmediato mediante notificacién al Contratista, sin obligacién alguna
relativa a gastos de rescision o responsabilidad de ningun otro tipo.

18.2 EI PNUD no aplicard la norma que antecede relativa a la edad en ningtin caso en que el
personal del Contratista o cualquier otra persona contratada por éste para prestar
cualquier servicio en virtud del presente Contrato esté casado(a) con la persona menor de
dieciocho afios con quien haya mantenido dicho intercambio sexual y cuyo matrimonio
sea reconocido como valido ante la ley del pais de ciudadania de las personas
involucradas contratadas por el Contratista o de cualquier otra persona que pueda
contratar el Contratista para realizar alguno de los servicios que incluye este Contrato.

LOS FUNCIONARIOS NO SE BENEFICIARAN

El Contratista garantizard que ningtin funcionario del PNUD o de las Naciones Unidas haya
recibido o vaya a recibir beneficio alguno, directo o indirecto, como resultado del presente
Contrato o de su adjudicacion. El Contratista tendra presente que la violacién de esta
disposicién constituye un incumplimiento de una clausula esencial del presente Contrato.

FACULTAD PARA INTRODUCIR MODIFICACIONES

Con arreglo al Reglamento Financiero y a las normas del PNUD, tinicamente el Funcionario
Autorizado del PNUD posee la autoridad para aceptar en nombre del PNUD cualquier
modificaciéon o cambio del presente Contrato, o renunciar a cualquiera de sus disposiciones o a
cualquier relacién contractual adicional de cualquier tipo con el Contratista. Del mismo modo,
ninguna modificacién o cambio introducidos en el presente Contrato tendra validez y sera
aplicable contra el PNUD, a menos que se incluya en una enmienda al presente Contrato
debidamente firmada por el Funcionario Autorizado del PNUD y por el Contratista.
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