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Seccion 1. Carta de Invitacion

15 de junio de 2018

13125 PAN 2018 “Servicios profesionales especializados para la formulacion de la Politica Nacional de
Costas y Mares de Panamad vy su Plan Estratégico de implementacion”

Estimado sefior/Estimada sefiora:

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) tiene el gusto de dirigirse a usted a fin de
solicitarle la presentacién de una Propuesta a esta solicitud de propuesta (SdP) para la provisidon de los
servicios de referencia.

La presente Solicitud de Propuesta (SdP) estd compuesta de los siguientes documentos:

Seccién 1 — Esta Carta de Invitacion

Seccién 2 — Instrucciones a los Proponentes (incluyendo la Hoja de Datos)

Seccién 3 — Términos de Referencia

Seccidn 4 — Formulario de presentacién de Propuestas

Seccidn 5 — Documentos que establecen la elegibilidad y calificaciones del Proponente
Seccidn 6 — Formulario de Propuesta Técnica

Seccién 7 — Formulario de Propuesta Financiera

Seccién 8 — Formulario de Garantia de Propuesta (no aplica]

Seccién 9 — Formulario de Garantia de Ejecucién [no aplica]

Seccién 10 — Formulario de Garantia de Pago por Adelantado [no aplica]

Seccién 11 — Contrato de Servicios Profesionales, que incluye los Términos y Condiciones Generales

Su oferta incluird una Propuesta Financiera y una Propuesta Técnica, presentadas en sobres separados y
debera presentarse con arreglo a las indicaciones de la Seccién 2.

Le rogamos remita una carta de reconocimiento dirigida a la siguiente direccion:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
UNIDAD DE ADQUISICIONES
Direccion de Correo electrénico: adquisiciones.rclac@undp.org
REFERENCIA.: 13125 PAN 2018

La carta debera estar en posesiéon del PNUD a mas tardar el 19 de junio de 2018, y en la misma se debera

indicar si su empresa tiene intencién de presentar una Propuesta. Si no es asi, el PNUD agradeceria nos
indicase el motivo, para nuestra informacion.
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Si usted ha recibido esta SdP a través de una invitacion directa realizada por el PNUD, la transferencia de
esta invitacion a otra empresa requiere de la notificacidn por escrito al PNUD de dicha transferencia y
del nombre de la empresa a la que se envia la invitacion.

Si precisa aclaraciones adicionales, le rogamos se ponga en comunicacion con la persona de contacto que
se indica en la Hoja de Datos adjunta, que coordina las consultas relativas a esta SdP.

El PNUD queda a la espera de recibir su Propuesta y le da las gracias de antemano por su interés en las
oportunidades de adquisicidon que ofrece el PNUD.

Atentamente le saluda,

UNIDAD DE ADQUISICIONES
PROGRAMA DE LAS NACIONS UNIDAS PARA EL DESARROLLO
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Seccion 2: Instrucciones a los Proponentes

Definiciones

a)

f)

g)

“Contrato” se refiere al acuerdo que sera firmado por y entre el PNUD y el Proponente elegido,
todos los documentos adjuntos al mismo, entre otros los Términos y Condiciones Generales (TCG),
y los Apéndices.

“Pais” se refiere al pais indicado en la Hoja de Datos.

“Hoja de Datos” se refiere a la parte de las Instrucciones a los Proponentes que se utiliza para
reflejar las condiciones del proceso de licitacion especificas a los requisitos de esta SdP.

“Dig” se refiere a dia calendario.

“Gobierno” se refiere al Gobierno del pais que ha de recibir los servicios prestados con arreglo a lo
gue se especifica en el Contrato.

“Instrucciones a los Proponentes” (Seccion 2 de la SdP) se refiere a la serie completa de
documentos que facilitan a los Proponentes toda la informacion necesaria y los procedimientos
gue deben seguirse en el curso de la preparacién de sus Propuestas

“Carta de Intenciones” (Seccion 1 de la SdP) se refiere a la carta de invitacidén enviada por el PNUD
a los proponentes.

“Cambios sustanciales” se refiere a cualquier contenido o caracteristica de la Propuesta que sea
significativamente diferente de un aspecto o requisito esencial de la SdP, y que: (i) altere
sustancialmente el alcance y la calidad de los requisitos, (ii) limite los derechos del PNUD y /o las
obligaciones del Oferente, y (iii) afecte negativamente la equidad y los principios del proceso de
adquisicion, como aquellos que pongan en peligro la posicion competitiva de otros oferentes.

“Propuesta” se refiere a la respuesta del Proponente a la Solicitud de Propuesta, y que incluye el
Formulario de presentacion de Propuestas, la Propuesta Técnica, la Propuesta Financiera y toda
otra documentacién adjunta a la misma, tal como exige la SdP.

“Proponente” se refiere a cualquier entidad legal que pueda presentar o haya presentado una
Propuesta para la prestacion de servicios solicitados por el PNUD a través de esta SdP.

“SdP” se refiere a la Solicitud de Propuesta que consiste en una serie de instrucciones y referencias
preparadas por el PNUD a los efectos de seleccionar el proveedor de servicios que mejor pueda

llevar a cabo los servicios descritos en los Términos de Referencia.

“Servicios” se refiere a todo el conjunto de las tareas y entregables solicitados por el PNUD con
arreglo a la SdP.
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“Informacion Complementaria a la SdP” se refiere a una comunicacién escrita transmitida por el
PNUD a los posibles proponentes, que incluya aclaraciones, respuestas a las consultas recibidas de
los proponentes potenciales o cambios que deban introducirse en la SdP, en cualquier momento
después de la publicacidon de la SdP pero antes de la fecha limite para la presentacién de las
Propuestas.

“Términos de Referencia” (TdR) se refiere al documento incluido en la Seccién 3 de esta SdP, que
describe los objetivos, el alcance de los servicios, las actividades, las tareas a realizar, las
responsabilidades respectivas del Proponente, los resultados esperados y otros datos relativos a
la ejecucion de la serie de funciones y servicios que se esperan del Proponente cuya Propuesta
haya resultado elegida.

ASPECTOS GENERALES

Por este medio, el PNUD solicita Propuestas en respuesta a la presente Solicitud de Propuesta
(SdP). Los proponentes deberan cumplir estrictamente todos los requisitos de la misma. No se
autoriza la introduccién de cambios, sustituciones u otras modificaciones a las normas y
disposiciones estipuladas en esta SdP, a menos que lo ordene o apruebe por escrito el PNUD en
forma de Informacidon Complementaria a la SdP.

La presentacién de una Propuesta se considerard como un reconocimiento por parte del
Proponente de que todas las obligaciones previstas en esta SdP se cumplirany, a menos que se
especifique lo contrario, de que el Proponente ha leido, entendido y aceptado todas las
instrucciones de esta SdP.

Toda Propuesta presentada serad considerada como una oferta del Proponente y no constituye ni
implica la aceptacién de la misma por el PNUD. EI PNUD no tiene ninguna obligacidn de adjudicar
un contrato a ninglin Proponente como resultado de esta SdP.

El PNUD practica una politica de tolerancia ante practicas prohibidas, incluyendo fraude,
corrupcion, colusién, practicas no éticas y obstruccion y esta resuelto a impedir, identificar y
abordar todos los actos y prdcticas de este tipo contra el propio PNUD o contra terceros
participantes en actividades del PNUD. (véase:
www.undp.org/content/dam/undp/library/corporate/Transparency/UNDP_Anti-fraud Policy-

Spanish FINAL.pdf y http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/protest-and-
sanctions.html para una descripcion completa de las politicas)

. En respuesta a esta SdP, el PNUD insta a todos los Proponentes a comportarse de manera

profesional, objetiva e imparcial, y a tener en todo momento presentes en primer lugar los
intereses del PNUD. Los Proponentes deberan evitar rigurosamente los conflictos con otras tareas
asignadas o con sus propios intereses, y actuar sin tener en cuenta futuros trabajos. Todo
Proponente de quien se demuestre que tiene un conflicto de intereses sera descalificado. Sin
perjuicio de todo lo antes citado, se considerara que los Proponentes y cualquiera de sus afiliados
tienen un conflicto de interés con una o mas partes en este proceso de licitacion, si:

5.1 estdn o han estado asociados en el pasado con una empresa o cualquiera de sus filiales que
haya sido contratada por el PNUD para prestar servicios para la preparacion del disefo, la
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lista de requisitos y las especificaciones técnicas, términos de referencia, y os analisis y
estimaciones de costos, y otros documentos que se utilizaran en la adquisicidn de los bienes
y servicios relacionados con este proceso de seleccion;

5.2 ha participado en la preparacion y/o el disefio del programa o proyecto relacionado con
servicios solicitados en esta SdP, o

5.3 se encuentra en conflicto por cualquier otra razén que pueda determinar el PNUD o a
criterio de éste.

En caso de duda en la interpretacién de lo que es, potencialmente, un conflicto de intereses, el
Proponente debera dar a conocer su situacién al PNUD y pedir la confirmacién de éste sobre si existe
o no tal conflicto.

6. Del mismo modo, los Proponentes deberdn informar en su Propuesta de su conocimiento de lo
siguiente:

6.1 si son propietarios, copropietarios, funcionarios, directores, accionistas mayoritarios, o si
tienen personal clave que sean familiares de funcionarios del PNUD participantes en las
funciones de adquisicion y/o el Gobierno del pais o de cualquier asociado en la
implementacién de los servicios de esta SdP, y

6.2 toda otra circunstancia que pudiera dar lugar a un conflicto de intereses, real o percibido
como tal; colusidn o précticas de competencia desleal.

El incumplimiento de esta informacion puede dar como resultado el rechazo de la Propuesta o
Propuestas afectadas por este incumplimiento.

7. La elegibilidad de los Proponentes que sean propiedad, total o parcial, del Gobierno estard sujeta a
una posterior evaluacion del PNUD y a la revision de diversos factores, como por ejemplo estar
registrados como entidad independiente, dimensidon de la propiedad o participaciéon estatal,
recepcion de subsidios, mandato, acceso a informacidn relacionada con esta SdP, y otros que pudieran
conducirles a gozar de una ventaja indebida frente a otros Proponentes, y al eventual rechazo de la
Propuesta.

8. Todos los Proponentes deberdn respetar el Cédigo de Conducta de Proveedores del PNUD, que se
pueden encontrar en este enlace: http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct _english.pdf

B. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

9. Secciones de la Propuesta
Los Proponentes deberan completar, firmar y presentar los siguientes documentos:

9.1 Carta de acompanamiento de la Presentacion de la Propuesta (véase SdP, Seccion 4);

9.2 Documentos que establecen la elegibilidad y calificaciones del Proponente (véase SdP,
Seccion 5);

9.3 Propuesta Técnica (véase el formulario indicado en la SdP, Seccién 6);

9.4 Propuesta Financiera (véase el formulario indicado en la SdP, Seccidn 7);
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9.5 Garantia de Propuesta, si se considera necesaria (véase al respecto la Hoja de Datos (HdD,
nos. 9-11), véase formulario prescrito en la SdP, Seccidn 8);
9.6 Anexos o apéndices a la Propuesta.

10. Aclaraciones a la Propuesta

10.1 Los Proponentes podran solicitar aclaraciones sobre cualquiera de los documentos relativos
alaSdP, a mas tardar en la fecha indicada en la Hoja de Datos (HdD, n2 16) antes de la fecha
de presentaciéon de la Propuesta. Toda solicitud de aclaracidn debe ser enviada por escrito
y por servicio de correo postal o medios electrénicos a la direccién del PNUD que se indica
en la Hoja de Datos (HdD, n 2 17). EI PNUD respondera por escrito y por medios electrdnicos,
y remitird copias de la respuesta (incluyendo una explicacién de la consulta pero sin
identificar el origen de la misma) a todos los Proponentes que hayan confirmado su
intencién de presentar una Propuesta.

10.2 El PNUD se compromete a dar respuesta a estas demandas de aclaracién con rapidez, pero
cualquier demora en la respuesta no implicard una obligacién por parte del PNUD de
ampliar el plazo de presentacién de ofertas, a menos que el PNUD considere que dicha
prorroga esta justificada y es necesaria.

11. Modificacion de las Propuestas

11.1 En cualquier momento antes de la fecha limite para la presentacién de la Propuesta, el PNUD
podra, por cualquier motivo —por ejemplo, en respuesta a una aclaracion solicitada por un
proponente—, modificar la SdP en la forma de una Informacién Complementaria a la SdP.
Todos los Proponentes potenciales serdn notificados por escrito de todos los cambios o
modificaciones y de las instrucciones adicionales por medio de la de Informacion
Complementaria a la SdP y seguin el método especificado en la Hoja de Datos (HdD, n2 18).

11.2 Con el fin de proporcionar a los potenciales Proponentes un plazo razonable para estudiar
las enmiendas en la preparacion de sus Propuestas, el PNUD podra, de manera discrecional,
prorrogar el plazo para la presentacidn de éstas, cuando la naturaleza de la modificacién de
la SdP justifique dicha ampliacidn.

C. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS
12. Costos
El proponente asumird todos y cada uno de los costos relacionados con la preparacién y/o
presentacion de la Propuesta, independientemente de si su Propuesta resulta seleccionada o no.

El PNUD en ningln caso sera responsable por dichos costos, independientemente de la modalidad
o del efecto del proceso de contratacion.
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13.

14.

Idiomas

La Propuesta, asi como toda la correspondencia conexa intercambiada entre el Proponente vy el
PNUD, estara escrita en el o los idiomas que se especifican en la Hoja de Datos (HdD, n2 4). Todo
material impreso proporcionado por el Proponente que esté escrito en un idioma distinto del o
de los que se indiquen en la HdD, deberd ir acompafado de una traduccion al idioma de
preferencia indicado en la HdD. A efectos de interpretacidn de la Propuesta, y en caso de
discrepancia o inconsistencia en el significado, la Propuesta se regira por la version redactada en
el idioma de preferencia. Al concluir un contrato, el idioma del contrato regird la relacién entre el
contratista y el PNUD.

Formulario de presentacion de la Propuesta

El Proponente presentard su Propuesta utilizando para ello el Formulario de presentacién de
Propuestas que se adjunta en la Seccidon 4 de la presente SdP.

15. Formato y contenido de la Propuesta Técnica

A menos que se indique lo contrario en la Hoja de Datos (HdD, n2 28), el Proponente debera
estructurar la Propuesta Técnica de la siguiente manera:

15.1 Experiencia de la Empresa u Organizacién: Esta seccidon proporcionard informacion
detallada sobre la estructura de la organizacion, , su capacidad y sus recursos organizativos
y la experiencia de la empresa u organizacion, la lista de proyectos y contratos (tanto
finalizados como en curso, tanto nacionales como internacionales) relacionados o de
naturaleza similar a los requerimientos de la SdP, y la prueba de estabilidad financiera y
suficiencia de recursos para completar los servicios requeridos por la SdP (véase la clausula
n2 18 de la SAP y la n2 26 de la HdD para mas detalles). Otro tanto se aplicara a cualquier
otra entidad participante en la SdP como Joint Venture o consorcio.

15.2 Propuesta Metodoldgica, Enfoque y Plan de Ejecucion: En esta seccién se deberd demostrar
la respuesta del Proponente a los Términos de Referencia, mediante la identificacion de los
componentes especificos propuestos y cdmo se abordaran los requisitos especificados,
punto por punto; la inclusidn de una descripcion detallada de las caracteristicas esenciales
del funcionamiento propuesto; la identificacion de las obras o partes de las obras que se
subcontrataran, demostrando de qué modo la metodologia propuesta cumple o supera las
especificaciones, al tiempo que garantiza la idoneidad de la adecuacién a las condiciones
locales y el resto del entorno operativo del proyecto. Esta metodologia debera estar
enmarcada en un calendario de ejecucidn que se ajuste a la duracién del contrato segun lo
especificado en la Hoja de Datos (HdD, n2 29 'y n2 30).

Los Proponentes deberdn ser plenamente conscientes de que los productos o servicios que
el PNUD solicita podran ser transferidos, de inmediato o mas adelante, por el PNUD a socios
del Gobierno, o a una entidad designada por éste, con arreglo a las politicas y los
procedimientos del PNUD. Todos los Proponentes, por lo tanto, deberdn presentar en sus
Propuestas lo siguiente:
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a) una declaracidn que indique si es necesario algun tipo de licencia de importacién o
exportacion en relacidn con los bienes que serdn adquiridos o los servicios que hayan de
ser prestados, incluyendo cualquier tipo de restriccién en el pais de origen; naturaleza de
uso o doble uso de los bienes o servicios, incluyendo cualquier disposicién relativa a los
usuarios finales; y

b) la confirmacion de que el Proponente ha obtenido licencias de esta naturaleza en el
pasado, y tiene expectativas razonables de obtener todas las licencias necesarias, en caso
de que su Propuesta se considere la mdas adecuada.

15.3 Estructura Administrativa y Personal Clave: Esta seccion debe incluir los curriculos
completos del personal clave asignado para implementar la metodologia propuesta, con
una definicién clara de las respectivas funciones y responsabilidades. Los curriculos deben
establecer la competencia y demostrar las cualificaciones en los dmbitos relacionados con
los TdR.

En el cumplimiento de esta seccidn, el Proponente asegurard y confirmara al PNUD que el
personal nombrado estara disponible para cumplir con las exigencias del Contrato en las
fechas propuestas. Si alguna de las personas clave no estd disponible mas adelante, excepto
si ello es debido a motivos inevitables como fallecimiento o incapacidad médica, entre
otros, el PNUD se reserva el derecho de considerar la Propuesta inaceptable. Cualquier
sustitucion deliberada debida a razones de fuerza mayor, incluyendo el retraso en la
ejecucién del proyecto de programa por causas ajenas a la Propuesta, podra hacerse sélo
después de que el PNUD haya aceptado la justificacién de la sustitucién y haya aprobado
las calificaciones de la persona reemplazante, que deberd poseer una acreditacién igual o
superior a las de la persona sustituida.

15.4 Cuando la Hoja de Datos requiera la presentacidn de una Garantia de Propuesta, ésta serd
presentada junto a la Propuesta Técnica. El PNUD podra considerar prescrita la Garantia
de Propuesta, y rechazar la Propuesta, en caso de que se dé una condicidn o combinacidn
de las siguientes condiciones:

a) si el Proponente retira su oferta durante el periodo de validez de la Propuesta
especificado en la Hoja de Datos (HdD, n2 11), o.;
b) si el monto de la Garantia de Propuesta resulta ser inferior al estipulado por el PNUD
segln se indica en la Hoja de Datos (HdD, n2 9), o.;
c) en caso de que el Proponente aceptado no llegue a:
i. firmar el contrato después de la concesién por parte del PNUD; o0 a
ii. cumplir con la variacion de los requisitos del PNUD, de acuerdo con la clausula n2 35
dela SdP; o0 a
iii. proporcionar la Garantia de Ejecucidn, los seguros u otros documentos que el PNUD
pueda exigir como condicidn para la efectividad de las prestaciones del contrato
gue pueda ser adjudicado al Proponente.

16. Propuesta Financiera

La Propuesta Financiera se preparara utilizando el formulario estandar adjunto (Seccién 7). La
Propuesta Financiera incluird una relacién de todos los costos de los principales componentes
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asociados a los servicios y un desglose detallado de dichos costos. Todas los productos y
actividades descritas en la Propuesta Técnica deberdn tener un precio por separado, en una
correspondencia uno a uno. Todo producto y actividad descrita en la Propuesta Técnica cuya
cotizacion no figure en la Propuesta Financiera se considerara que se incluye en los precios de
otras actividades o productos, asi como en el precio total final.

17. Monedas

Todos los precios se estableceran en la moneda indicada en la Hoja de Datos (HdD, n2 15). No
obstante, cuando las diferentes Propuestas estén expresadas en diferentes monedas, a efectos
de comparacién de todas las Propuestas:

a) el PNUD convertird la moneda en que se cotice la Propuesta en la moneda de preferencia
del PNUD, de acuerdo con la tasa actual de cambio operacional de las Naciones Unidas
correspondiente al ultimo dia de presentacidn de Propuestas, y

b) en caso de que la Propuesta considerada mas aceptable con arreglo a las exigencias de la
SdP se cotice en otra moneda diferente de la moneda de preferencia que establece la Hoja
de Datos (HdD, n2 15) infra, el PNUD se reservara el derecho de adjudicar el contrato en la
moneda de preferencia del PNUD, utilizando el método de conversién anteriormente
especificado.

Las Propuestas presentadas por dos (2) o mas Proponentes seran rechazadas en su totalidad
si se demuestra que responden a alguna de las siguientes caracteristicas:

a) tienen al menos un socio de control, director o accionista en comun,; o

b) cualquiera de ellos recibe o ha recibido algun subsidio directo o indirecto de otro u otros de
ellos; o

c) tienen el mismo representante legal a efectos de la presente SdP; o
d) tienen una relacidn entre si, directamente o a través de terceros, que los coloca en una
posicion de acceso a informacidn sobre la Propuesta de otro Proponente, o de influencia
sobre la Propuesta de otro Proponente, en relacidn con este proceso de SdP;

e) son subcontratistas uno de otro en la Propuesta de cada uno de ellos, o bien un
subcontratista de una de las Propuestas también presenta otra a su nombre como
Proponente principal, o

f)  un experto propuesto para formar parte del equipo de un Proponente participa en mas de
una Propuesta recibida en relacion con este proceso de SdP. Esta condicidn no se aplica a los
subcontratistas que estén incluidos en mds de una Propuesta.

18. Documentos que avalan la elegibilidad y las calificaciones del Proponente

El Proponente deberda presentar pruebas documentales de su condicion de proveedor elegible y
calificado, utilizando para ello el formulario previsto en la Seccidn 5, Documentos que avalan
la elegibilidad y las calificaciones del Proponente. Con el fin de adjudicar un contrato a un
Proponente, sus calificaciones deberan estar documentadas de modo satisfactorio ante el
PNUD. Estas deberan establecer, entre otros, lo siguiente:

a) que en caso de que un Proponente ofrezca suministrar bienes, con arreglo al Contrato, que el
Proponente no haya fabricado ni producido él mismo, el Proponente habra sido debidamente
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autorizado por el fabricante o productor de dichos bienes a suministrar los bienes en el pais
de destino final;

b) que el Proponente posee la capacidad financiera, técnica y productiva necesarias para
ejecutar el Contrato; y

c) que, hasta donde el Proponente conoce, no estd incluido en la Lista de Proveedores
inelegibles de las Naciones Unidas, o en la lista de la suspensién de las Naciones Unidas o en
cualquier otra lista suspensiva de proveedores del PNUD.

19. Joint ventures, consorcios o asociaciones

Si el Proponente es un grupo de personas juridicas que forman o han formado una Joint Venture,
un consorcio o una asociacién en el momento de la presentacidon de la Propuesta, debera
confirmar en su Propuesta que:

(i) bhan designado a una de las partes a actuar como entidad lider, debidamente investida de
autoridad para obligar legalmente a los asociados de la Joint Ventureconjunta vy
solidariamente, lo que deberda ser debidamente demostrado mediante un acuerdo
debidamente firmado ante notario entre dichas personas juridicas, acuerdo que debera
presentarse junto con la Propuesta, y

(ii) si se le adjudica el contrato, el contrato podra celebrarse por y entre el PNUD y la entidad
lider designada, quien actuard en nombre y representacién de todas las entidades asociadas
gue componen la Joint Venture.

Después de que la Propuesta haya sido presentada al PNUD, la entidad lider designada para
representar a la Joint Venture no podrd ser modificada sin el consentimiento escrito previo del
PNUD. Ademas, ni la entidad lider ni las entidades asociadas de la Joint Venture podran:

a) presentar una nueva Propuesta en representacion propia, ni
b) como entidad lider o entidad asociada en nombre de otra Joint Venture que presente otra
Propuesta.

La descripcion de la organizacidn de la Joint Venture, el consorcio o la asociacidn deberd definir
con claridad la funcién que se espera de cada una de las entidades de la Joint Venture en el
cumplimiento de los requisitos de la SdP, tanto en la Propuesta como en el acuerdo de Joint
Venture. Todas las entidades que conforman la Joint Venture estaran sujetas a la evaluacion de
elegibilidad y calificacién por parte del PNUD.

Cuando una Joint Venture presente su trayectoria y experiencia en compromisos similares a los
qgue exige la SdP, debera presentar la informacién de la siguiente manera:

a) los compromisos que hayan sido asumidos conjuntamente por la Joint Venture, y
b) los que han sido asumidos por las entidades individuales de la Joint Venture que se
supone vayan a participar en la prestacion de los servicios definidos en la SdP, y

estén permanentemente o estuvieran temporalmente asociados con cualquiera de las empresas

asociadas no pueden ser presentados como experiencia de la Joint Venture o de sus asociados, y
Unicamente podran hacerlo valer los propios expertos individuales en la presentacién de sus
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acreditaciones individuales.

Si la oferta de una Joint Venture es considerada por el PNUD como la mds aceptable y la que
ofrece la mejor relacidn calidad-precio, el PNUD adjudicara el contrato a esta Joint Venture, a
nombre de su entidad lider designada, quien debera firmar el contrato para todas las entidades
asociadas y en nombre de éstas.

20. Propuestas alternativas

A menos que se especifique lo contrario en la Hoja de Datos (HdD, nos. 5y 6) no se tomaran en
consideracion las Propuestas alternativas. Cuando las condiciones de admisidn se cumplan o
cuando se hayan establecido claramente justificaciones, el PNUD se reserva el derecho de
adjudicar un contrato sobre la base de una Propuesta alternativa.

21. Periodo de validez

Las Propuestas tendran validez durante el periodo que se especifique en la Hoja de Datos (HdD,
n2 8), a partir de la fecha limite de presentacion también indicada en la misma (HdD, n2 21). Una
Propuesta vdlida por un periodo mas corto serd inmediatamente rechazada por el PNUD vy se
considerara no aceptable.

En circunstancias excepcionales, antes de la expiracion del periodo de validez de la Propuesta, el
PNUD podra solicitar a los Proponentes la ampliacidn del periodo de validez de sus Propuestas.
La solicitud y las respuestas se haran por escrito y se considerard que forman parte integrante de
la Propuesta.

22. Conferencia de Proponentes

Cuando sea conveniente, se llevard a cabo una conferencia de Proponentes en fecha, hora y lugar
especificados en la Hoja de Datos (HdD, n? 7). Todos los Proponentes estaran invitados a asistir.
La inasistencia, sin embargo, no dara lugar a la descalificacién de un Proponente interesado. Las
actas de la conferencia de Proponentes podran ser expuestas en el sitio web del PNUD o
difundidas a las empresas individuales que se hayan registrado o que hayan manifestado su
interés en el contrato, hayan o no asistido a la conferencia. Ninguna declaracién verbal hecha
durante la conferencia podra modificar los términos y condiciones de la SdP, a menos que dicha
declaracion sea especificamente inscrita en las actas de la conferencia o se emita/publique como
modificacion en forma de Informacién Complementaria a la SdP.

D. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

23. Presentacion

23.1 Los sobres que contengan la Propuesta Financiera y la Propuesta Técnica DEBERAN ESTAR
TOTALMENTE SEPARADOS y cada uno de ellos debera ser presentado de forma individual,
sellado y claramente marcado en el exterior, ya sea como “PROPUESTA TECNICA” o como
“PROPUESTA FINANCIERA”, seglin corresponda. Cada sobre DEBERA indicar claramente el
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24,

25.

23.2

23.3

23.4

nombre del Proponente. Los sobres exteriores llevaran la direccién del PNUD tal como se
especifica en la Hoja de Datos (HdD, n? 20) y deberdan incluir el nombre y la direccién del
Proponente, asi como una advertencia con el siguiente texto: “No abrir antes de la hora y
fecha fijadas para la apertura de la Propuesta”, tal como se especifica en la Hoja de Datos
(HdD, n2 24). El Proponente deberda asumir la responsabilidad por el extravio o la apertura
prematura de las Propuestas debido al inadecuado sellado o etiquetado por parte del
Proponente.

Los Proponentes deberan presentar sus Propuestas en la forma prevista en la Hoja de Datos
(HdD, n2 22 y n223). Cuando se espere que las Propuestas estén en transito mas de 24 horas,
el Proponente debera tener la precaucién de prever un tiempo de entrega suficiente para
cumplir con la fecha limite para la presentacién que haya establecido el PNUD. El PNUD
indicard para que quede constancia que la fecha y hora oficiales de recepcién de la
Propuesta son la fecha y hora efectivas de la llegada fisica de dicha Propuesta a las
instalaciones del PNUD tal como se indica en la Hoja de Datos (HdD, n2 20).

Los proponentes que presenten Propuestas transmitidas por correo o entregadas
personalmente deberdn adjuntar la copia original y cada copia de la Propuesta en sobres
cerrados y separados, identificando debidamente cada uno de los sobres como “Propuesta
original” y “Copia de la Propuesta”, segln corresponda. Los dos sobres seran sellados y
colocados en un sobre exterior. El nimero de copias necesarias se especificara en la Hoja
de Datos (HdD, n2 19). En caso de discrepancia entre el contenido del sobre de la “Propuesta
original” y el de la “Copia de la Propuesta”, tendra preferencia el contenido del ejemplar
marcado como original. La versidn original de la Propuesta debera estar firmada o rubricada
por el Proponente o por persona(s) debidamente autorizada(s) para representarlo. La
autorizacion deberd ser comunicada mediante un documento acreditativo de la
autorizacién emitido por la maxima autoridad de la empresa o un poder notarial que
acompafie a la Propuesta.

Los Proponentes deberan tener en cuenta que el mero acto de presentacién de una
Propuesta, en y si y por si, implica que el Proponente acepta los Términos y Condiciones
Generales de Contratacién del PNUD, tal como que se indican en la Seccién 11.

Plazo de presentacidn de Propuestas y Propuestas retrasadas

Las ofertas deberdn obrar en poder del PNUD en la direccidn y, a mas tardar, en la fecha y hora
especificadas en la Hoja de Datos (HdD, n2 20y 21).

El PNUD no tendra en cuenta ninguna Propuesta que llegue con posterioridad a la fecha y hora
limites de presentaciéon de las Propuestas. Toda Propuesta recibida por el PNUD después de la

fecha limite de presentacion de Propuestas sera declarada tardia, y sera rechazada y devuelta

sin abrir al Proponente.

Retirada, sustitucion y modificacion de Propuestas

25.1

Deberd ser responsabilidad Unica de los Proponentes la adopcidon de las medidas
necesarias para examinar cuidadosamente en detalle la plena coherencia de sus
Propuestas con los requisitos de la SdP, teniendo en cuenta que las deficiencias
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27.

26.

sustanciales en el suministro de informacién solicitada por el PNUD o la falta de claridad
en la descripcién de los servicios que se hayan de proporcionar pueden provocar el
rechazo de la Propuesta. El Proponente asumira toda la responsabilidad de eventuales
interpretaciones o conclusiones erréneas formuladas por él mismo en cuanto a la
comprension de la SdP a partir del conjunto de informacién proporcionada por el PNUD.

25.2  Un Proponente podra retirar, sustituir o modificar su Propuesta después de haber sido
presentada, mediante el envio de una notificacién por escrito, de conformidad con la
clausula 23.1, debidamente firmada por un representante autorizado, y que debera
incluir una copia de la autorizacién (o un poder notarial ). La sustitucion o modificacidn
correspondientes de la Propuesta deberd acompafarse a la notificacién escrita
respectiva. Todas las notificaciones deberdn obrar en poder del PNUD antes de la fecha
limite de presentacién, y deberan ser presentadas de conformidad con la Clausula 23.1
de la SdP (salvo en lo que se refiere a las notificaciones de retiro, que no requieren copias).
Los respectivos sobres deberan estar claramente rotulados como sigue: “RETIRO”,
“SUSTITUCION” o “MODIFICACION”.

25.3  Las Propuestas cuya retirada se solicite seran devueltas sin abrir a los proponentes.

25.4  Ninguna Propuesta podra ser retirada, sustituida o modificada en el periodo que va de la
fecha limite para la presentacidon de Propuestas hasta el vencimiento del periodo de
validez de las Propuestas especificado por el Proponente en el Formulario de
presentacion de Propuestas o cualquier prorroga del mismo.

Apertura de Propuestas

El PNUD abrira las Propuestas en presencia de un comité especial creado por el PNUD y
compuesto de al menos dos (2) miembros. Si se autoriza la presentacién electronica, los
procedimientos especificos electrénicos de apertura de Propuestas serdn los especificados en la
Hoja de Datos (HdD, n2 23).

En el momento de la apertura, se dardn a conocer los nombres, las modificaciones y los retiros de
proponentes; el estado de las etiquetas, los sobres y los sellos; el nimero de carpetas y archivos;
y todo otro tipo de detalles que el PNUD estime oportuno. Ninguna Propuesta serd rechazada
durante el procedimiento de apertura, excepto en los casos de presentacion tardia, cuyas
Propuestas seran devueltas sin abrir al Proponente.

Confidencialidad

La informacion relativa a la revision, evaluacién y comparacién de las Propuestas, y la
recomendacién de adjudicacion del contrato, no podra ser revelada a los Proponentes ni a
ninguna otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso, ni siquiera después de la
publicacidn de la adjudicacién del contrato.

Cualquier intento por parte de un Proponente de influenciar al PNUD en la revision, evaluaciény

comparacion de las Propuestas o decisiones de adjudicacidon del contrato podra, por decisién del
PNUD, dar como resultado el rechazo de su Propuesta.
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En el caso de que un Proponente no tenga éxito, el Proponente podra solicitar celebrar una
reunién con el PNUD con fines informativos. El propésito de esta reunién es discutir los puntos
fuertes y las debilidades en la presentacién del Proponente, con el fin de ayudar a éste a mejorar
las Propuestas que presente al PNUD. En estas reuniones, no se discutird con el Proponente el
contenido de otras Propuestas, ni se compararan éstas con la oferta presentada por el
Proponente.

E. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

28.

29.

Examen preliminar de las Propuestas

El PNUD examinara las Propuestas para determinar si estdn completas con respecto a los
requisitos documentales minimos, si los documentos han sido debidamente firmados, si el
Proponente figura en la Lista Consolidada 1267/1989 del Consejo de Seguridad de las Naciones
Unidas de terroristas y financiadores del terrorismo, y en la lista de proveedores suspendidos o
retirados del PNUD, vy si las Propuestas son en general correctas, entre otros indicadores que
puedan utilizarse en esta etapa. EIl PNUD podrd rechazar cualquier Propuesta en esta etapa.

Evaluacién de las Propuestas

29.1 ElI PNUD examinard la Propuesta a fin de confirmar que el Proponente ha aceptado todos
los términos y condiciones ajustados a los Términos y Condiciones Generales del PNUD y las
Condiciones Especiales, sin ninguna desviacién o reserva.

29.2 El equipo de evaluacién revisard y evaluara las Propuestas Técnicas sobre la base de su
capacidad de respuesta a los Términos de Referencia y la restante documentacion
proporcionada, aplicando los criterios y subcriterios de evaluacion y el sistema de puntos
especificado en la Hoja de Datos (HdD, n2 32). A cada Propuesta aceptable se le asignara una
puntuacion técnica. Una Propuesta se considerard no aceptable en esta etapa si no responde
sustancialmente a la SdP, en particular a las exigencias de los Términos de Referencia, lo que
también significa que no logra alcanzar la puntuacion técnica minima indicada en la Hoja de
Datos (HdD, n2 25). En ningln caso podra el PNUD introducir cambios en los criterios,
subcriterios y sistema de puntuacién indicado en la Hoja de Datos (HdD, n2 32), una vez
recibidas todas las Propuestas.

29.3 En la segunda etapa, sélo se abrirdan con fines de revisidn, comparacién y evaluacién las
Propuestas Financieras de los Proponentes que hayan alcanzado la puntuacidn técnica
minima. Los sobres de Propuestas Financieras correspondientes a las Propuestas que no
cumplieron con la puntuacion minima de aprobacién técnica deberan ser devueltos a los
respectivos Proponentes sin abrir. La puntuacion general se basard o bien en una
combinacion de la puntuacién técnica y la oferta econdmica, o bien en la Propuesta
Financiera mas baja evaluada de entre los Proponentes técnicamente calificados. El método
de evaluacién que se aplicard para esta SdP serd el que se indique en la Hoja de Datos (HdD,
ne 25).
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Cuando la Hoja de Datos especifique un método de puntuacidon combinada, la férmula para
la calificacion de las Propuestas sera la siguiente:

Puntuacion PT = (Puntuacion total obtenida por la oferta/Punt. maxima obtenible por la PT) x 100

Puntuacion PF = (Precio mas bajo ofertado/Precio de la oferta analizada) x 100

Puntuacién de la Propuesta Técnica (PT)

Puntuacién de |la Propuesta Financiera (PF)

Puntuacién total combinada:

(Puntuacidn PT) x (porcentaje que se atribuye a la PT, por ejemplo 70%)
+ (Puntuacion PF) x (porcentaje que se atribuye a la PF, por ejemplo 30%)

Puntuacion final combinada total de la Propuesta

29.4El PNUD se reserva el derecho a realizar un ejercicio posterior a la calificacién con objeto de
determinar a su entera satisfaccién la validez de la informacién proporcionada por el
Proponente. Esta etapa de post calificacidon estara plenamente documentada vy, entre los
criterios que se enumeran en la Hoja de Datos (HdD, n? 33), se pueden incluir, sin
limitaciones, todos o algunos de los siguientes aspectos:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

verificacion de la exactitud, veracidad y autenticidad de la informacién suministrada por
el Proponente en los documentos legales, técnicos y financieros presentados;

validacién del grado de cumplimiento de los requisitos de la SdP y los criterios de
evaluacidn, basandose en lo hasta ahora observado por el equipo de evaluacién;
investigacion y verificacion de referencias con las entidades gubernamentales con
jurisdiccion sobre el Proponente, o con cualquier otra entidad que pudiera haber hecho
negocios con el Proponente;

Investigacion y verificacion de referencias con otros clientes anteriores en relacién con
la calidad del cumplimiento de los contratos en curso o ya terminados;

inspeccidn fisica de las oficinas del proponente, sucursales u otros lugares donde tenga
lugar el negocio, con o sin previo aviso al Proponente;

evaluacidn de calidad de los productos en curso y terminados, trabajos y actividades
similares a los solicitados por el PNUD, siempre que estén disponibles, y

otros medios que el PNUD estime necesarios en cualquier momento dentro del proceso
de seleccién, antes de la adjudicacion del contrato.

30. Aclaracion de las Propuestas

Para ayudar en el examen, evaluacién y comparacién de las Propuestas, el PNUD podr3, a
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31

32

discrecidn, solicitar a cualquier Proponente la aclaracion de su Propuesta.

La solicitud de aclaraciéon del vy la respuesta deberdn realizarse por escrito. A pesar de la
comunicacion escrita, no se propondra, ofrecera ni permitird la introduccién de cambios en los
precios o la sustancia de la Propuesta, excepto para proporcionar aclaraciones y confirmar la
correccion de los errores aritméticos que pueda haber descubierto el PNUD en la evaluacién de
las Propuestas, con arreglo a la Clausula 32 de la SdP.

Cualquier aclaracién no solicitada presentada por un Proponente con respecto a su Propuesta,
gue no sea una respuesta a una peticidon formulada por el PNUD, no se tendrd en cuenta en la
revisién y evaluacion de las Propuestas.

Aceptabilidad de las Propuestas

La determinacién por parte del PNUD de la aceptabilidad de una Propuesta se basara en el contenido
de la Propuesta en si.

Una Propuesta sustancialmente aceptable serd aquélla que cumpla con todos los términos,
condiciones, TdR y otros requisitos de la SdP sin desviaciones, reservas u omisiones importantes.

Si una Propuesta no es sustancialmente aceptable, sera rechazada por el PNUD, y no podra
posteriormente convertirse en aceptable por parte del Proponente mediante la correccién de la
desviacion, reserva u omision materiales.

Disconformidades, errores reparables y omisiones

Siempre que una Propuesta sea sustancialmente aceptable, el PNUD podra hacer caso omiso de
cualquier caso de incumplimiento u omisiones en la Propuesta que, a juicio del PNUD, no
constituya una desviacién material.

Siempre que una Propuesta sea sustancialmente aceptable, el PNUD podra solicitar al Proponente
gue presente la informacion o la documentacidn necesarias en un plazo razonable de tiempo a
fin de corregir las disconformidades u omisiones no esenciales de la Propuesta relacionadas con
los requisitos de documentacién. Esta omisidn no estard relacionada con ningun aspecto del
precio de la Propuesta. El incumplimiento por parte del Proponente de cumplir con la solicitud
puede tener como resultado el rechazo de su Propuesta.

Siempre que la Propuesta sea sustancialmente aceptable, el PNUD corregird los errores
aritméticos de la siguiente manera:

a) si hay una discrepancia entre el precio unitario y el precio total de la partida en cuestidn, que
se obtiene al multiplicar el precio unitario por la cantidad, el precio unitario prevalecera y el
total correspondiente a la linea de partida individual se corregird, a menos que a juicio del
PNUD haya un error evidente en la coma decimal del precio unitario, en cuyo caso prevalecera
el total de la linea de partida individual, y el precio unitario se corregira;

b) si hay un error en un total que corresponda a la suma o la resta de subtotales, los subtotales
prevalecerdn vy el total se corregira, y

c) sihay unadiscrepancia entre palabrasy cifras, la cantidad expresada en palabras prevalecers,
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a menos que dicha cantidad haya sido provocada por un error aritmético, en cuyo caso el
importe en cifras prevalecera, sujeto a lo antes indicado.

Si el Proponente no acepta la correccién de errores que le propone el PNUD, su Propuesta serd
rechazada.

F. ADJUDICACION DEL CONTRATO

33. Derecho a aceptar, rechazar o considerar no aceptable cualquiera o todas las Propuestas

34.

35.

36.

El PNUD se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier oferta, declarar una o todas las
ofertas no aceptables, y rechazar todas la ofertas en todo momento antes de la adjudicacion del
contrato, sin incurrir en ninguna responsabilidad u obligacién de informar a los Proponentes
afectados de los motivos de la decision del PNUD. Ademds, el PNUD no esta obligado a adjudicar
el contrato a la oferta de precio mas bajo.

El PNUD también deberd verificar y rechazar de inmediato las ofertas correspondientes a
Proponentes que figuren en la Lista Consolidada de las Naciones Unidas de Personas y Entidades
Vinculadas con Organizaciones Terroristas, en la lista de proveedores suspendidos o retirados de
la lista de proveedores de la Division de Adquisiciones de la Secretaria de las Naciones Unidas, en
la lista de Proveedores inelegibles de las Naciones Unidas y en otras listas de este tipo que puedan
ser establecidas o reconocidas en la politica del PNUD respecto a sanciones de los proveedores.
(Véase
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/protest-and-sanctions.html

Criterios de adjudicacion

Antes de la expiracién del periodo de validez de la Propuesta, el PNUD adjudicara el contrato al
Proponente calificado con la puntuacién mas alta, basandose en los criterios de evaluacién
indicados en la Hoja de Datos (HdD, n2 25 y n2 32).

Derecho a modificar los requisitos en el momento de la adjudicacion

En el momento de la adjudicacién del Contrato, el PNUD se reserva el derecho a modificar la

cantidad de bienes y/o servicios, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta
total, sin cambios en el precio por unidad o en otros términos y condiciones.

Firma del contrato

En el curso de quince (15) dias a contar desde la fecha de recepcidn del Contrato, el Proponente
gue haya recibido la adjudicacién firmara y fechara el Contrato y lo devolvera al PNUD.

Si el Proponente no consigue cumplir con el requisito de la Seccién 35 de la SdP y si esta

disposicidn es motivo suficiente para la anulacion de la adjudicacion y la pérdida de la garantia de
ejecucion, si procede, el PNUD podra adjudicar el contrato al Proponente que haga la segunda
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37.

38.

39.

oferta de mas alta calificacion, o puede solicitar nuevas Propuestas.
Garantia de Ejecucion

Si se considera necesaria, se otorgara una Garantia de Ejecucién, en la cantidad y mediante el
formulario previsto en la Seccién 9 y por el plazo indicado en la Hoja de Datos (HdD, n2 14), segin
proceda. Cuando se exija una Garantia de Ejecucién, se requerird la presentacion de dicho
documento y la confirmacion de su aceptacion por el PNUD, como condicion para la efectividad
del contrato suscrito entre el Proponente y el PNUD.

Garantia bancaria de pagos por adelantado

Excepto cuando los intereses de PNUD asi lo requieran, el PNUD prefiere no hacer ninglin pago
por adelantado sobre los contratos (es decir, pagos sin haber recibido ninglin producto). En caso
de que el Proponente requiera un pago anticipado a la firma del contrato, y si dicha solicitud esta
debidamente aceptada por el PNUD, y cuando dicho pago anticipado exceda del 20% del valor de
la Propuesta total o exceda de 30.000 ddlares EE.UU., el PNUD solicitarad al Proponente que
presente una garantia bancaria bancaria por el mismo importe que el pago anticipado. La garantia
bancaria de pago por adelantado se presentara mediante el formulario previsto en la Seccién 10.

Reclamaciones de los proveedores

El procedimiento que establece el PNUD para las reclamaciones de sus proveedores ofrece una
oportunidad de apelacién a aquellas personas o empresas a las que no se haya concedido una
orden de compra o un contrato a través de un proceso de licitacién competitiva. En caso de que
un Proponente considere que no fue tratado de manera justa, en el siguiente enlace se
proporcionan detalles sobre el procedimiento de reclamacién de los proveedores del PNUD:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/protest-and-sanctions.html
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Instrucciones a los Proponentes

HOJA DE DATOS

Los datos que se indican a continuacién por los servicios que se desea adquirir deberan complementar o
enmendar las disposiciones de las Instrucciones a los Proponentes. En caso de conflicto entre las
Instrucciones a los Proponentes, la Hoja de Datos y otros anexos o referencias adjuntas a la Hoja de Datos,
las disposiciones de la Hoja de Datos tendran cardcter prioritario.

HdD, | Refs. a
n? |instrucc Datos Instrucciones/requisitos especificos
iones

1 Titulo del brovecto: Proyecto: PS 91204: “Apoyo a la Modernizacién del Modelo

proy ’ de Gestién Ambiental de Panama.”

2 13125 PAN 2018 “Servicios profesionales especializados
Titulo de los trabajos o para la formulacién de la Politica Nacional de Costas y Mares
servicios: de Panamad y su Plan Estratégico de implementacién”

3 Region o pais de localizacién de | Panama
los trabajos:

4 C.13 O i
Idioma de la Propuesta: Espafiol

5 C.20 Condiciones de presentacion O No permitidas
de Propuestas para partes o
subpartes de los TdR

6 C.20 Condiciones de presentacién [0 No seran tenidas en cuenta
de Propuestas alternativas

7 C.22 Se celebrard una conferencia Fecha: 21 de junio de 2018
previa a la Propuesta, Hora: 10:30 a.m. (Hora de la Republica de Panam3)

Lugar: Planta Baja, Edificio 128, Casa de las Naciones Unidas,
Ciudad del Saber, Clayton, Panama3, Republica de Panama.

8 Cc.21 Periodo de validez de la O 120 dias

Propuesta a partir de la fecha
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de presentacién

presentacion de aclaraciones y
preguntas?

9 B.9.5 Garantia de la Propuesta NO APLICA (N/A)
C.15.4
b)
10 B.9.5 Formas aceptables de Garantia | N/A
de la Propuesta !
11 B.9.5 Validez de la Garantia de la N/A
C.15.4 | Propuesta
a)
12 Pago por adelantado a la firma | No permitido
del contrato
13 Clausula de indemnizacién O No se impondra
fijada convencionalmente O Se impondra como sigue:
Porcentaje del precio del contrato por dia de retraso: 0.5%
N2 max. de dias de retraso: 45 dias
Tras los cuales el PNUD puede cancelar el contrato.
14 F.37 Garantia de Ejecucion N/A
15 |C.17, Moneda preferida de la O Délares EE.UU.
C.17 b) | Propuestay método de
conversion de moneda
16 |B.10.1 |Fecha limite parala Siete (7) dias antes de la fecha de presentacion .
presentacion de Hora: 15:00 p.m., hora de la Republica de Panama
demandas/preguntas (UTC/GTM-5).
aclaratorias
17 B.10.1 Detalles de contacto para la PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

UNIDAD DE ADQUISICIONES

Direccion de correo electrénico: adquisiciones.rclac@undp.org
Hacer referencia al Proceso 13125 PAN 2018

! Los bonos de garantia u otros instrumentos emitidos por instituciones no bancarias son las opciones de mas baja preferencia
del PNUD. A menos que se indique lo contrario, se consideraran inaceptables para el PNUD.

2 Esta persona y direccion de contacto es la designada oficialmente por el PNUD. En caso de efectuar consultas ante otras
personas o direcciones, aun cuando sean del PNUD, el PNUD no estara obligado a responderlas ni a confirmar haberlas
recibido oficialmente.
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18

B.11.1

Manera de divulgar la
Informacién Complementaria a
la SAP y respuestas y
aclaraciones a las demandas de
informacién

Todas las comunicaciones (enmiendas, acta de
conferencia previa, aclaratorias, etc.) seran publicadas en
el sitio web, accediendo al siguiente enlace:
http://procurement-

notices.undp.org/view notice.cfm?notice id=47284

Es responsabilidad de cada proponente estar atento a las
comunicaciones alli colocadas. El PNUD no asume
responsabilidad por la falta de conectividad que impida al
proponente conocer esta informacion.

19

D.23.3

No. obligatorio de copias de la
Propuesta que habran de
presentarse [si se transmiten
por servicio de mensajeria]

Original: 1

Copia: En caso de hacer la presentacion de su propuesta por
ventanilla, una de las copias deberd presentarse en medio
magnético (CD o USB) protegido con contrasefia.

20

D.23.1
D.23.2
D.24

Direccién de presentacion de la
Propuesta

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO
- UNIDAD DE ADQUISICIONES

Para la presentacién electrdnica, usar la direccion de correo
electrénico: adquisiciones.rclac@undp.org

Para la presentacion por ventanilla: entregar en Planta Baja,
Edificio 128, Casa de las Naciones Unidas, Ciudad del Saber,
Clayton, Panama, Republica de Panama.

Sobre cerrado dirigido a PNUD indicando “No abrir antes de
la hora y fecha fijadas para la apertura de la Propuesta”.

En caso de hacer la presentacion de su propuesta por
ventanilla, una de las copias debera presentarse en medio
magnético (CD o USB).

En caso de enviar la propuesta via electrénica, sélo se enviara
el original. El correo debe estar identificado con el nimero
del proceso, nombre de la empresa consultora, los archivos
deben incluirse separados: oferta técnica y oferta econdmica,
ambos archivos deben estar protegidos con contraseiia.

21

C.21
D.24

Fecha limite de presentacion

Fecha: 9 de julio de 2018

Hora: 15:00 p.m., hora de la Republica de Panama
(UTC/GTM-5).
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electrdnicas, si corresponde

O

O

O

22 D.23.2 | Maneras aceptables de [0 Presentacion electrénica de las Propuestas®
presentar las Propuestas [0 Presentacion por Ventanilla
23 D.23.2 | Condicionesy procedimientos | Direccién oficial de presentacién electrdnica:
D.26 de presentacioén y apertura adquisiciones.rclac@undp.org

Libre de virus y ficheros averiados

Formato: ficheros PDF Unicamente, protegidos por
contrasefa.

La contrasefia no se facilitara al PNUD hasta la fecha y
hora de apertura de las Propuestas, tal como se indica en
n? 24, infra

Max. Tamano del fichero por envio transmision: 4 MB

Max. N2 de envio transmisiones: 4MB por correo; puede
enviar la cantidad de correos que considere necesarios;
siempre y cuando estén debidamente identificados.
Favor tomar en cuenta que si envia transmisiones de mas
de 4MB su propuesta sera rechazada automadticamente y
no lllegard a destino. Los Licitantes deben tomar las
previsiones del caso.

No se aceptaran archivos enviados a través de otros sitios
desde aplicaciones como: We Transfer 6 DropBox 6
similares.

Indicacidn obligatoria del “Asunto” que debera figurar en
el correo electrénico: 13125 PAN 2018

Las propuestas via correo electronico comprenderan al
menos dos archivos o carpetas separadas debidamente
identificados y codificadas mediante contrasefia. La
contrasefia de la propuesta técnica sera enviada el dia y
hora indicados en el Punto 24. La contrasefa de la
propuesta financiera no serd enviada, sino hasta tanto le
sea solicitada. Se solicitara la contrasefia del archivo o
carpeta de la propuesta financiera solamente a aquellos
oferentes que son habilitados técnicamente.

3 Si es posible, recomendamos encarecidamente se tomen medidas de seguridad (por ejemplo, métodos de encriptacion,
autentificacion, firma digital, etc.) que deberan utilizarse para asegurar la confidencialidad e integridad del contenido.
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Cada documento debera ser debidamente identificado
con la siguiente descripcion:

e 13125 PAN 2018 - PROPUESTA TECNICA

e 13125 PAN 2018 - PROPUESTA FINANCIERA

[] zona Horaria: Hora de la Republica de Panama
(GMT-UTC -5)

Deberan enviarse la propuesta técnica y la propuesta
financiera en dos archivos o carpetas diferentes.
Adicionalmente los documentos deberan estar claramente
detallado con un indice detallando las secciones de la
propuesta:

O Se recomienda encarecidamente a los oferentes que
anoten la contrasefia y la guarden en un lugar seguro.

[ Si el PNUD no fuera capaz de abrir los archivos porque
no se ha proporcionado la contrasefia en la fecha y hora
de la apertura, la oferta quedara descalificada/rechazada.

[0 Los oferentes pueden enviar el nimero de emails que
consideren oportunos teniendo en cuenta que no
pueden sobrepasar el tamaio de 4 MB.

O En ocasiones y debido al tamafio de los emails puede
ocurrir que tarden en ser recibidos por lo que se aconseja
a los oferentes a enviarlos con tiempo suficiente.
Cualquier email recibido fuera de plazo supondra el
rechazo de la oferta.

O Los oferentes son los Unicos responsables de que los
archivos o carpetas adjuntos se puedan leer y estén libres
de cualquier tipo de virus o inconveniente que surja con el
archivo o carpeta.

[ Las Propuestas enviadas a correos privados de
cualquier funcionario del PNUD podran causar el rechazo
de la propuesta.

O Todos los archivos o carpetas enviados deben estar
protegidos por contraseia. Las contrasefias de las
Propuestas Técna y Financiera deben ser diferentes.

[0 La contrasefia de la propuesta financiera no debe ser
enviada al PNUD, sino hasta tanto le sea solicitada.
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24 D.23.1 |Fecha, horay lugar de apertura | Fecha: 9 de julio 2018
de las Propuestas Hora: 16:00 p.m., hora de la Republica de Panama
(UTC/GTM-5).
La Unidad de Adquisiciones abrird las propuestas en
presencia de un comité conformado para este propdsito y la
persona a cargo de dicho proceso en el PNUD, el dia y hora
arriba indicado. Este acto no sera publico, ni participaran los
oferentes.
25 E.29.2 | Método de evaluacidn utilizado | O Método combinado de puntuacién, con una distribucién
E.29.3 |en laseleccién de la Propuesta de 70%-30% para las Propuestas técnica y financiera,
F.34 mas aceptable respectivamente
26 C.15.1 | Documentos de presentacién

obligatoria para establecer la
calificacion de los proponentes

[] Formulario de la Seccién 4 - Formulario de
Presentacidon de la Oferta, debidamente firmado del
Representante  Legal &  Apoderado. Este
requerimiento es mandatorio y de no estar incluido
en la oferta 6 de no estar debidamente firmado del
Representante Legal 6 Apoderado, la oferta podra
ser rechazada.

[] Formulario de la Seccién 5- Documentos que
avalan la elegibilidad y las calificaciones del
proponente. Debidamente completados y que
evidencien la experiencia en los servicios objeto de
este contrato.

[] Toda la informacién relativa a cualquier litigio,
pasado y presente, durante los ultimos tres (3)
afios, en el que estuviera involucrado el
Proponente, indicando las partes interesadas, el
objeto del litigio, los montos involucrados y la
resolucidn final, si el litigio ya concluyo. (Usar
Formulario de la Seccién 5).

L] En el caso de Consorcios: Completar el Formulario de
Joint Venture (Formulario de la Seccion 5) y carta de
declaracion indicada en la Seccidn 2- Instrucciones a
los Proponentes, Clausula 19.
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O

[l

O

Formulario de la Seccién 6 — Formulario de la Propuesta
Técnica, total y debidamente completado.

Perfil de la firma consultora que no deberd exceder de
quince (15) paginas, incluyendo folletos impresos vy
catdlogos de productos de interés para los servicios que
se vayan a adquirir.

Capacidad Financiera: Para demostrar capacidad
financiera, los proponentes deberan presentar los
ultimos informes financieros auditados (estado de
resultados y balance general) de los afios “2015 6 2016 6
2017"), incluyendo el Informe del Auditor,

Los Estados financieros auditados mas recientes deben
avalar la capacidad financiera necesaria para ejecutar el
contrato en base a los siguientes indicadores minimos:
Razén de Liquidez (Prueba del Acido) igual 6 mayor de
1.00; Razdn de Endeudamiento igual 6 menor de 0.7.

El requerimiento de capacidad financiera es un requisito
mandatorio. De no presentar estados financieros 6 no
cumplir con ambos indicadores, la propuesta podra ser
rechazada.

Formulario de la Seccidn 6-A: Listado de Trayectorias y
experiencias de la empresa consultora: Detalle de los
trabajos realizados en los ultimos diez (10) afios. Debe
evidenciarse la trayectoria y experiencia de la empresa
en Formulacién de Politicas para el Sector Publico,
preferiblemente en planes y programas de manejo de
recursos marino costero en paises de la region. Este
detalle debe incluir: (se adjunta plantilla en Excel a
completar).

Nombre del Proyecto,

Entidad Contratante,

Descripcion del Servicio prestado,

Fechas de inicio (dia-mes-afio) y terminacién
( dia-mes-afio) de cada contrato.

AN

Dos (2) o mas cartas de referencia de proyectos

realizados en los ultimos diez (10) afos, (deben ser
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contratos finalizados) relacionados a los proyectos con
alcance minimo requerido, en una o mas de las siguientes
areas:

e formulacidn de politicas para el sector publico,
preferentemente en planes y programas de
manejo de recursos marino costero,

e Desarrollando proyectos que involucran el
desarrollo de politicas, leyes y estrategias medio
ambientales, dirigidas al sector marino costero

L] copia simple del Certificado de Registro Publico 6
Copia de Constitucion de la empresa, expedido por
la entidad competente en el cual conste: nombre de
razon social, inscripcién, vigencia, gestion u
operacién que se solicita en la SdP y que se derive
del objeto del contrato. El certificado debe tener
antigliedad no superior a noventa (90) dias.

] Copia simple del documento de identificaciéon
personal del Representante Legal de la empresa y
del Apoderado Legal (si aplica).

(] Enfoque y Plan de Ejecucién — Propuesta
Metodoldgica de conformidad con la Seccién 3 —
Términos de Referencia. Favor incluir indice y
paginas numeradas. (Usar el formulario de la
Seccidn 6). Detallar: enfoque del servicio requerido,
mecanismos para garantizar la calidad de los
servicios, plazos de ejecucién (cronograma
preliminar de trabajo para los 7 meses; declarar si su
propuesta incluye la subcontratacion de servicios,
identificar los posibles riesgos y medidas de
mitigacién que propone; declarar cémo se efectuard
el monitoreo de los servicios, indicar la estrategia de
lucha contra la corrupcién, igualmente para
complementar su propuesta metodoldgica detallar
lo siguiente:

e Alquiler de locales o estructura fisica: Indicar que el
local donde se desarrollaran los talleres contaran
con los requerimientos minimos:

¢ acondicionado

e Luz Electrica
e Mobiliario (para 35 participantes)
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Alimentacidn: La propuesta deberd indicar que
incluye la alimentacién que se ofrecera en cada
curso:
eDesayuno ( incluir café, té y jugo)
eRefrigerio ( 2 boquitas saladas, 1 dulce,
bebida)
eAlmuerzo ( 1 carne, 3 guarniciones, 1
bebida)
eRefrigerio (2 boquitas saladas, 1 dulce,
bebida)
eCena (1 carne, 3 guarniciones, 1 bebida), y,
gue seran variados.

Hospedaje: El proponente debera contemplar el
hospedaje de los participantes.

Vehiculo: medio de transporte utilizado para el
traslado de los participantes (incluir foto, registro
vehicular, seguro y revisado vigente. ( si es propio).

Detallar los Materiales y Utiles de trabajo para los
participantes para los talleres descritos en los
Términos de Referenica.

Listado del Personal Propuesto y copia simple de la
idoneidad del personal clave, asi como su Hoja de
Vida que demuestren la capacidad y cumplimiento de
los requerimientos minimos indicados en la Seccién 3
— Términos de Referencia. (Usar formulario de la
Seccion 6).

Las hojas de vida del personal propuesto deben
detallar las experiencias con la fecha de inicio (mes-
afo) de cada contrato y la fecha de finalizacion (mes-
afio) de cada contrato/experiencia finalizada. Las
hojas de vida deben estar firmadas por el personal
propuesto. Incluir copia de la idoneidad. El personal
clave debe cumplir la calificacion minima descrita en
el término de referencia. En caso que el personal
clave no cumpla la calificacion minima, la propuesta
podrd ser rechazada durante la evaluacién
preliminar.

Presentar Hoja de Vida para el personal propuesto
para dictar los talleres de Consulta Nacional de la
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Politica Nacional Marino Costera, deber contar con
los siguientes requisitos minimos:

e Tres (3) afios de experiencia en temas de
Politicas Nacional Marino Costera.

¢ Un (1) afio de experiencia en educacion de
adultos.

] Propuesta Financiera — Formulario de la Seccion 7,
debidamente firmada del Representante Legal. Es
mandatorio presentar una propuesta financiera. De no
presentarla la propuesta sera rechazada.

la Sdp*

27 Otros documentos que se N/A
pueden presentar para
establecer la elegibilidad
28 C.15 Estructura de la Propuesta N/A
Técnica (sélo si difiere de lo
establecido en la Seccién 12)
29 C.15.2 | Ultima fecha prevista para el JULIO 2018
inicio del Contrato
30 C.15.2 | Duracidn prevista del Contrato |La consultoria sera desarrollada en un periodo no mayor de
(Fecha de inicio y fecha de siete (7) meses.
terminacion previstas)
31 El PNUD adjudicard el Contrato | un solo Proponente
a:
32 E.29.2 | Criterios para la adjudicacion (véase cuadros, infra)
F.34 del Contrato y la evaluacién de
Propuestas
33 E.29.4 | Medidas posteriores a la N/A
adjudicacion
34 Condiciones para determinar la | Copia de la idoneidad de la empresa o personal clave
efectividad del contrato (si aplica)
35 Otras informaciones relativas a | Se hace énfasis a los proponentes en que es indispensable

que la Propuesta Metodoldgica incluya todos los documentos

4 En los casos en que esta informacion esté disponible en Internet, podra facilitarse simplemente el URL.
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preliminares descritos en la Seccidn 3-Términos de
Referencia; asi como también una propuesta de cronograma.

Consorcios En caso de consorcios, favor considerar las
siguientes instrucciones:

En el caso que el consorcio esté compuesto por personas
juridicas de distintos paises, se podra apostillar 6 notarizar el
Acuerdo de Consorcio.

No se permite consorcios compuestos por empresas y
personas individuales. Propuestas presentadas en estas
condiciones podran ser rechazadas.

Cada miembro del consorcio debe presentar los documentos
de registro de empresa, acta constitutiva 6 certificado de
registro publico y documentos que demuestren el
cumplimiento de su capacidad financiera, como se describen
en el Punto 26. La no presentacidon de estos documentos
podra causar el rechazo de la propuesta.

Los afos de experiencia se evaluardn por la totalidad de afios
del consorcio en su conjunto.

Se considerara técnicamente habilitada la oferta técnica que
alcance 700 6 mas puntos.

Se advierte a los proponentes que si envia su propuesta de
forma electrdnica y se recibe una parte 6 toda la propuesta
después de la fecha y hora limite, la propuesta sera
rechazada. Por lo anterior, se solicita y recuerda a los
proponentes enviar su propuesta con toda la antelacidon
posible.
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MATRIZ DE EVALUACION

Evaluacion . .
.. Porcentaje Puntuacion Cumple/No
Preliminar -
maxima Cumple
1. Experiencia de la empresa/Organizacion 35% 350
2. Metodologia, Enfoque y Plan de Ejecucion 35% 350
3. Estructura Empresarial y Personal Clave 30% 300
Formulario 1: Experiencia de la empresa/Organizacion Puntaje
Maximo
Sub-
H 350
puntaje
Antecedentes técnicos de la empresa / organizacion que presenta la propuesta
e Dos cartas de referencia en trabajos similares realizados
en los dltimos 10 afios
100
- Mas de dos (2) cartas de referencia = 100 puntos
- Dos (2)cartas de referencia = 70 puntos
e Experiencia técnica minima de cinco (5) afios en la
formulacion de politicas para el sector publico,
preferentemente en planes y programas de manejo de 50
recursos marino costero.
- Mas de cinco (5) afios = 50 puntos
- Cinco afios = 35 puntos
e Experiencia local o regional con Agencias del Sistema de
Naciones Unidas u otros organismos gubernamentales
o multilaterales (100 puntos)
Excelente= 100 puntos
Bueno = 85 puntos 100
Satisfactorio = 70 puntos
Pobre = 49 puntos
No evidencia = 0 puntos
e Experiencia de cinco (5) afos desarrollando proyectos
que involucran el desarrollo de politicas, leyes y
estrategias medio ambientales, dirigidas al sector 100
marino costero.
- Mas de cinco (5) afios = 100 puntos
- Cinco (5) afios = 70 puntos
Total 350
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Formulario 2: Metodologia, Enfoque y Plan de Ejecucion: Esta seccién se evaluara de la
siguiente forma: Excelente = 100% del puntaje maximo; Bueno =90% del puntaje maximo; | Puntaje

Satisfactorio = 70% del puntaje maximo; Pobre =40% del puntaje maximo; Muy Pobre = | maximo
5% del puntaje maximo; No evidencia = 0 puntos
Plan de Trabajo y Enfoque Propuestos | 350
2.1 | {Se han desarrollado los aspectos metodoldgicos relevantes del trabajo con un nivel
suficiente de detalle y una técnica definida y adecuada para cada producto 50
esperado? (50 pts)
2.2 | éSe ha considerado la correlacion entre los diferentes componentes y productos del 50
proyecto en forma adecuada? (50 pts)
2.3 | é{Se basa la propuesta en un analisis de contexto en el que se desarrollara el
proyecto y se ha utilizado esta informacién en forma adecuada para la elaboracion 50
de la propuesta? (50 pts)
2.4 | iSe ha adoptado un marco conceptual apropiado para el trabajo a realizar? (50 pts) 50
2.5 | éSe ha definido bien el alcance del trabajo y se ajusta a los TDR? ¢ La planificacién de 50
las actividades es consistente con la propuesta metodoldgica? (50 pts)
2.6 | éSe ha realizado una presentacion clara? ¢Es logica y realista la secuencia de
actividades y su planificacién? ¢ Conduce a una implementacién eficiente del 50
proyecto? (50 pts)
2.7 | éSe considera la transferencia del conocimiento dentro de la metodologia? (50 pts) 50
Total 350
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Formulario 3: Estructura Empresarial y Personal Clave Puntaje
maximo

Sub- 300
Puntaje

Personal propuesto

Experto Ambiental: 100

Nivel Academico: Licenciado o Maestria en biologia, recursos pesqueros,
recursos naturales o afines.

- Maestria= 50 puntos

- Licenciatura = 35 puntos

Experiencia de diez (10) afios en algunos de las siguientes areas:
Conocimientos sobre implantacién de politicas y recursos en zonas
marino-costeras, Manejo de zonas marino-costero, o Control de la
Contaminacién en Costas y Mares

- Mas de diez (10) afios = 50 puntos

- Diez (10) afios = 35 puntos

Experto Legal: 100

Nivel Academico: Licenciatura en Derecho o Ciencias Politicas, o maestria
con especialidad en gestién ambiental o de politicas publicas ambientales.
- Maestria = 50 puntos
- Licenciatura= 35 puntos

Experiencia de Cinco (5) afios en el desarrollo y/o actualizacién de leyes
ambientales o Conocimiento e la legislacion ambiental nacional y otras
leyes nacionales e internacionales.

- Mas de cinco (5) afios = 50 puntos

- Cinco (5) afios = 35 puntos

Experto en Procesos de Consulta: 100

Nivel Academico: Licenciatura 6 Maestria en Sociologia, Participacion
Publica, pedagogia o afin,

- Maestria = 50 puntos

- Licenciatura = 35 puntos

Experiencia de diez (10) afios en realizacion de procesos de consulta
participativa con actores locales, técnicos, entre otros.

- Mas de diez (10) aifos = 50 puntos
- Diez afios (10) = 35 puntos

Total 300
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PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyo en la Formulacion de la Politica Nacional de Costas y Mares de Panama y su Plan Estratégico de
implementacion.

CLUSTER: Desarrollo Sostenible

A. INFORMACION GENERAL SOBRE LA CONSULTORIA

Titulo del Proyecto: PS 91204: “Apoyo a la Modernizacidon del Modelo de Gestion Ambiental de Panama.”

Consultoria: Servicios profesionales especializados para la formulacion de la Politica Nacional de Costas y
Mares de Panamad y su Plan Estratégico de implementacién.

Supervisor Directo: Oficial de Programa PNUD.
Modalidad de Ejecucion: DIM

Lugar: Ciudad de Panama

Fecha de Inicio Estimada: Marzo de 2018.

Duracidn: 7 meses.

B. DESCRIPCION DEL PROYECTO O ANTECEDENTES

Panama posee una gran riqueza natural en sus regiones ocednicas y costeras, producto de su privilegiada
ubicacién geografica, donde concurren diversas actividades econdmicas de relevancia nacional e incluso
global, como son la pesca, transporte maritimo, turismo, entre otros; todo esto en un marco de alta
diversidad ambiental y socio cultural tanto en el Mar Caribe como en el Océano Pacifico.

Las zonas marino-costeras constituyen un gran desafio debido a su gran complejidad. El compromiso con
el desarrollo sostenible representa una tarea transversal entre el Ministerio de Ambiente (MiAMBIENTE) y
otras instituciones de gobierno tanto a nivel nacional como local, asi como de todos los sectores sociales y
actores directa o indirectamente involucrados con el uso y apropiamiento de la zona costera y sus recursos.

El Ministerio de Ambiente de Panamd, en virtud de lo que establece el Texto Unico de la Ley 41 de 1998,
“General de Ambiente de la Republica de Panama”, que comprende las reformas aprobadas por las Leyes
18 de 2003, 4 de 2006, 65 de 2010y 8 de 2015, y adquiere la responsabilidad de velar por el manejo racional
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de los recursos marino-costeros por medio del enfoque ecosistémico, siendo asi la Institucidon con el
mandato de elaborar una politica ambiental marino costera, segin el Articulo 1. La administracién del
ambiente es una obligacion del Estado; por tanto, la presente Ley establece los principios y normas bdsicos
para la proteccidn, conservacion y recuperaciéon del ambiente, promoviendo el uso sostenible de los
recursos naturales. Ademas, ordena la gestién ambiental y la integra a los objetivos sociales y econdmicos,
a efecto de lograr el desarrollo humano sostenible en el pais.

Por otra parte, en Panama, mediante el Decreto 393 del 14 de septiembre de 2015, se adoptan los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), dentro de los cuales esta el Objetivo 14, “Conservar y utilizar
sosteniblemente los océanos, los mares y los recursos marinos para el desarrollo sostenible”, con sus siete
metas y tres disposiciones sobre los medios de implementacién, lo cual busca promover la conservacion y
el uso sostenible de los recursos ocednicos a través del derecho internacional y también ayudar a mitigar
algunos de los retos que enfrentan los océanos.

Adicionalmente, Panama se ha comprometido con las Metas de Aichi, las cuales forman parte del Plan
Estratégico para la Diversidad Bioldgica 2011-2020, aprobado en 2010 por la 102 reunidn de la Conferencia
de las Partes en el Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, del cual el Gobierno de Panama es signatario.
De las 20 Metas establecidas en el acuerdo de Aichi se destaca por su relevancia para el MiAMBIENTE la
Meta 11: Para 2020, al menos el 17% de las zonas terrestres y de las aguas interiores y el 10% de las zonas
marinas y costeras, especialmente las que revisten particular importancia para la diversidad biolégica y los
servicios de los ecosistemas, se habran conservado por medio de sistemas de dareas protegidas
administrados de manera eficaz y equitativa, ecolégicamente representativos y bien conectados, y de otras
medidas de conservacion eficaces basadas en areas, y estas estaran integradas a los paisajes terrestres y
marinos mas amplios. Lo anterior se agrega a los argumentos que sustentan la necesidad de contar con
una Politica Nacional de Costas y Mares que contribuya a la proteccidn de las zonas marina de importancia
para el pais.

MIAMBIENTE ha decidido iniciar un proceso participativo para la formulacién de una Politica Nacional de
Costas y Mares, que cuente con el apoyo politico y técnico no solo de las instituciones que se vinculan
directamente a la gestidn de los recursos naturales, sino también con la participacidn de otras instituciones
estatales, municipales y sociedad civil a través de Organizaciones y Proyectos socios especializados en el
tema.

En este sentido MiAMBIENTE convocard a una serie de Organizaciones no Gubernamentales, Proyectos y
Programas vinculadas al tema marino costero para informarles de esta iniciativa y solicitar su apoyo técnico
y econdmico al proceso, una de las recomendaciones sera la de crear dos comisiones nacionales que
coordinen el proceso de formulacion de la Politica Marino Costera, una Comision Politica de Alto Nivel
conformada por los ministros y una Comisién Técnica con la participacion de ONG’s y los equipos técnicos
de los ministerios vinculados, entre otros a identificar.

C. OBJETIVO

Contratacidn de servicios profesionales especializados para la Elaboracion de la Politica Nacional de Costas
y Mares y su Plan Estratégico de implementacion.

Objetivos especificos:

1. Generar, disefiar y estructurar la Politica Nacional de Costas y Mares que comprenda un manejo
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integral y aprovechamiento racional de los recursos marinos costeros del pais, en base a la
sostenibilidad del recurso.

2. Disefiar y formular un plan estratégico y de accién para la gestién integral de las zonas marino-
costeras del pais.

3. Desarrollar un proceso de consulta ciudadana respecto a los contenidos de la propuesta de la Politica
Nacional de Costas y Mares, con la finalidad de buscar niveles de consenso en torno a sus
contenidos.

D. ALCANCE DE LOS SERVICIOS

= Propuesta de politica nacional de costas y mares

La politica debe tener énfasis en: i) conceptualizacidn de los bienes y servicios generados en las zonas
marino costeras y su unidad de manejo tomando en consideracién las cuencas como punto de
partida ii) que garantice el derecho humano generacional a un ambiente sano; iii) propuesta de un
marco legal, institucional y operativo para la solucién de conflictos surgidos por el uso de racional y
aprovechamiento sostenible de los recursos naturales, iv) proteccién y la conservacion de la
biodiversidad de las zonas marino costeras, asi como la reduccién de la vulnerabilidad promoviendo
medidas de adaptacién y mitigacién ante el cambio climatico; v) que promueva el crecimiento
econdmico sostenible, la reduccidon de la pobreza y promocién de la seguridad alimentaria de la
poblacién, vi) prevencion y reduccién de la contaminacién en todas sus formas que impacten
negativamente los ecosistemas, viii) soberania y control territorial sobre las zonas marinasy costeras;
xi) otros campos que se identifiquen como prioritarios, producto de los resultados de los talleres de
consultas.

Lo anterior nos debe dar como resultado una Politica Nacional Marino Costero que incluya, pero no
exclusivamente:
= Elaborar un diagndstico del contexto normativo y el marco institucional ambiental relacionado de
los sectores publico y privado involucrados en la tematica, con los actores sociales e incluyendo un
analisis de competencias de Autoridades relacionadas a la problematica;
= Diagnéstico de la situacion de zonas marino costeras en Panama; tomando en cuenta su estructura
institucional, gestion integrada y planificada, instrumentos legales para la proteccidn del recurso y
control de la contaminacidn, Biodiversidad y aprovechamiento de los recursos en las zonas marino
costeras, vulnerabilidad al cambio climatico, administraciéon las zonas marina costeras, evaluacién
y conocimiento de sus recursos y sistemas de informacidn, formacién técnica y educacion al publico;
este diagndstico debe contener el estado de los recursos marinos costeros por Provincias en la
medida de lo posible.
= Propuesta de politica y lineamientos nacionales para la gestidén integrada y aprovechamiento
sostenible de los recursos en las zonas marina costeras: principios fundamentales, declaracién de
Politica Nacional de Costas y Mares, objetivo general, objetivos especificos, metas, integracion con
otras politicas gubernamentales, competencias interinstitucionales, institucionales y de actores
relevantes en la misma; seguimiento, monitoreo y evaluacion de la Politica Nacional de Costas y
Mares, instrumentos para la divulgacién e implementacion, criterios para el establecimiento de
sistemas de informacidn sobre los recursos en zonas marino costeras, criterios para la solucion de
conflictos surgidos por el uso de los recursos en zonas marino costero, manejo y aprovechamiento
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de los recursos marino costero en zonas especiales de manejo marino costero (ZEMMC), areas
protegidas, conservacion, aprovechamiento, manejo de recursos en zonas marino costeros en
cuencas transfronterizas.

Plan estratégico y de accion para la gestidn integral de las zonas marino-costeras

Aspectos a tomar en cuenta en el desarrollo del este objetivo:

Proponer y formular un Plan Estratégico y de Accidn para la gestidn integral de los recursos en las
zonas marino-costeras del pais que se enmarquen en las politicas propuestas, que contemple entre
otros aspectos, acciones concretas para lograr los objetivos en atencidn a los principios aceptados
nacionalmente e internacionalmente.

Recopilar, analizar la informacién bdsica existente y validada, acompanada de entrevistas,
encuestas y otras similares. Analisis y discusidn de la informacién basica desde el punto de vista del
sector publico y privado, a través de talleres participativos (sectoriales). Se definirdn estrategias y
acciones viables, priorizadas para lograr una situacidon deseable en la gestidn en las zonas marino-
costeras.

Propuesta de las estrategias y proyecciones para el uso y manejo de los recursos naturales
renovables sobre la base de zonas marino costeras como unidad de gestion integral ambiental de
los procesos, sistemas y conceptualizacion de proyectos.

Propuesta de un sistema de monitoreo de control, del uso y disponibilidad de los recursos en zonas
marino costeros.

Proponer posibilidades y modalidades técnico-administrativas para llevar a cabo el Plan de Accién
aprobado.

Identificar y proponer un plan con su fuente de financiamiento para su puesta en marcha.

Definir a nivel macro las acciones necesarias para hacer frente a situaciones de emergencias.
Proponer e identificar los medios, instrumentos y recursos que se requieren para orientar la
inversién publica y privada destinada al desarrollo integral de los recursos marino-costeros en
armonia con la conservacion del ambiente.

Version Final de la Politica Nacional de Costas y Mares y plan estratégico de Accidn para la gestion
integral de las zonas marinos costeras, debidamente validado a través de consultas publicas.

Resultado esperado para la Politica Nacional de Costas y Mares

Documento conteniendo la propuesta la Politica Nacional Marino Costero y el borrador de Decreto
Ejecutivo de la politica consensuada y validada.

Plan Estratégico para la implementacion de la Politica Nacional de Costas y Mares consensuado y
validado.

Como minimo se debe contemplar las actividades siguientes:

Desarrollar y proponer un plan de trabajo que incluya las metodologias, cronogramas, acciones y
estrategias para llevar a cabo el proceso de consulta con los actores involucrados y actores claves e
identificarlos.

Organizar la consulta publica incluyendo la participacion ciudadana conforme a lo establecido en la
ley vigente, asegurando la participacidn en igualdad de género y de los pueblos originarios.
Concertar con la contraparte técnica el plan de trabajo a implementar en el proceso de consulta.
Disefar y elaborar propuestas metodoldgicas de evaluacion y analisis para realizar el diagndstico a
utilizar en las visitas a los municipios y otras entidades.

Efectuar visitas a los Municipios de Panama, San Miguelito, Coldn, Santa Isabel, Portobelo, Arraijan,
La Chorrera, Chitré, Los Santos, Santiago, La Palma, Taboga, David, Isla de Bocas del Toro,
Changuinola, Ustupo de Guna Yala, la Pintada y Bugaba; Peninsula Valiente y entrevistarse con las
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Autoridades municipales, para conocer las realidades en cuanto al manejo de los recursos en zonas
marino-costeras.

Organizacion y ejecucion de diez (10) talleres de consulta nacional de la Politica Nacional Marino
Costera. Se debera realizar un taller en la ciudad de Panamd, en Changuinola, en Chitré, en Coldn,
en Garachiné y en la ciudad de David. Cada uno de estos talleres sera dirigido a un grupo minimo
de treinta y cinco (35) personas, debiendo la firma consultora encargarse de todos los gastos para
la realizacion del taller, incluyendo los costos de desplazamiento, hospedaje y alimentacién de los
participantes. El taller debera incluir: i) materiales y Utiles de trabajo para los participantes; ii)
alimentacién, transporte, hospedaje y refrigerios para los participantes, expositores vy
organizadores; iii) certificados para los participantes; y iv) alquiler del local y equipos logisticos
necesarios.

Asegurar que las consideraciones de igualdad de género se incorporan en todos los aspectos de la
consulta y las actividades de participacién de los interesados.

Analisis de la informacién recopilada y/o los resultados y preparacion de informe con los resultados
del proceso de consulta, identificando los puntos de convergencia o consenso, entre los actores
claves.

Incorporacion de los resultados de la consulta realizada durante los talleres en la propuesta de la
Politica Nacional de Costas y Mares.

EI PNUD y/o MiAMBIENTE podran solicitar, cuando asi lo estimen conveniente, reuniones con el contratista
y subcontratistas que participen del proyecto para abordar temas que consideren relevantes para la
ejecuciéon de las actividades objeto de este contrato (ejem. Metodologias, manejo comunitario, entre

otros).

E. RESULTADOS ESPERADOS Y ENTREGABLES/PRODUCTOS

A continuacion, se detallan los entregables intermedios y tiempos estimados para completar las tareas:

ENTREGABLE /PRODUCTOS TIEMPO ESTIMADO
PARA COMPLETAR
TAREA

Producto 1:

Plan de trabajo concertado con la Coordinacion PNUD vy | Treinta (30) dias
MiAMBIENTE, incluyendo metodologia (instrumentos, disefios de | calendarios a partir de la
sesiones técnicas entre otras, actividades detalladas y | adjudicacion del
cronograma para la ejecucion de su consultoria. contrato.

Producto 2. Informe de Avance que incluya:

Dos (2) meses calendarios
a partir de la adjudicacion
del contrato

Propuesta de Politica de Costas y mares.
Propuesta de Plan Estratégico
Plan de Financiamiento.
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Producto 3. Informe de Avance que incluya Cinco (5) meses

calendario a partir de la

e Organizacion de sesiones de validacion participativa y sus N
adjudicacion del contrato

informes respectivos.

Producto 4. Informe Final.

Borrador Final de la Politica de Costas y Mares y plan estratégico. Siete (7) meses
calendario a partir de la
Plan de sostenibilidad financiera para la Politica de Costas y Mares y plan | adjudicacion del

estratégico, que incluya los costos de implementacidn (presupuesto) y el | contrato.
plan de financiamiento

La empresa consultora deberd garantizar el contenido y calidad de los productos, ejecutar todas las
actividades programadas y entregar los productos (informes) en los tiempos estipulados en el plan de
trabajo.

La empresa consultora debe entregar, como minimo, dos (2) ejemplares impresos original por producto en
idioma espafiol, y un (1) ejemplar en formato digital en memoria USB.

La informacion debe ser entregada en formato electrénico, Microsoft Word 10.0 (office 2010); ademas,
todos los otros datos (tablas, matrices, graficas) deben ser entregados en formatos de Excel; las fotografias
deberan entregarse con una resoluciéon minima de 16 Mega Pixeles; y todos estos archivos digitales deben
ser entregados en una memoria USB.

Los informes deberan ser impresos en papel bond blanco de 20 libras o mas, en paginas de 8 4" por 11" y
ser entregados en cartapacio de tres argollas. Los informes deben ser disefiados e impresos a color; sin
embargo, los disefios deben ser de tal forma que, si son fotocopiados en blanco y negro, el documento
debe ser legible y comunicar la informacion efectivamente.

Los archivos electrénicos deben ser identificados, etiquetados y formateados de tal forma que cuando se
impriman sea igual al correspondiente reporte impreso suministrado por el contratista. Todos los USB
deben ser suministrados en un estuche y rotulado con la informacidn relativa al contrato y producto que
contiene.

La empresa consultora debera entregar los productos e informes, en las fechas sefialadas en el plan de
trabajo y tendran un plazo de cinco (5) dias, para atender y corregir las modificaciones o ajustes
requeridos por la PNUD y MiAMBIENTE, que, a su vez, también tendra un plazo de diez (10) dias para la
revision.

PNUD coordinara con MiAMBIENTE el proceso de revisidn de los productos que se generen como parte de
este contrato.

F.ACUERDOS INSTITUCIONALES

La Consultoria de la Politica Nacional de Costas y Mares sera coordinada por la Oficina de Planificacion
de la Politica Ambiental y la Direccion de Costas y Mares, el cual tendra como propdsito armonizar la
coherencia entre los planes y la politica propuesta y facilitar el accionar entre la firma consultora.

Se conformard un Comité Técnico que serd coordinado en conjunto por la Oficina de Planificacion de la
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Politica Ambiental y la Direccidn de Costas y Mares el cual funcionard como contraparte técnica en la
consultoria, ademas del personal designado por el PNUD.

El Comité Técnico estard conformado por dos funcionarios de la Oficina de Planificacién de la Politica
Ambiental, dos funcionarios de la Direccidn de Costas y Mares y un funcionario de cada Direccién técnica.
Cada uno de los funcionarios que conformaran este comité sera designado por el Director cada area.

Adicional este Comité se reunira periddicamente con los directivos y profesionales de la firma consultora
y con los directivos y profesionales del Ministerio de Ambiente, cuando sea necesario.

El objetivo del Comité es el de revisar cada uno de los informes y productos que se genere y proporcione
el Consultor, de manera que cada una de estos cumpla con los requerimientos planteados en los
Términos de Referencia. El Comité se encargara de facilitar el accionar entre la empresa consultoray las
Direcciones técnicas que constituyan la contraparte técnica, y con el PNUD.

La Oficina de Planificacidn de la Politica Ambiental en conjunto con la Direccidn de Costas y Mares tendra
la responsabilidad de conducir la consultoria y pronunciarse sobre la calidad, entrega oportuna y
cumplimiento de los términos de referencia y sus alcances, productos y producto final que deban ser
presentados por la empresa consultora; y emitir conceptos en cuanto a la viabilidad de la autorizacién
de los pagos parciales y finales de la consultoria.

La empresa consultora deberd coordinar previamente todas las giras y actividades al area de estudio, con
la MiIAMBIENTE y el PNUD.

Derechos del PNUD y MiAMBIENTE

El PNUD y MiAMBIENTE tendrd la facultad y derechos de fiscalizar, monitorear y evaluar la gestién de la
empresa consultora en la ejecucion de este contrato.

Orden de proceder

El PNUD y el MiIAMBIENTE daran la orden de proceder a la empresa consultora, para dar inicio, y no antes,
a las actividades contempladas en las especificaciones técnicas contenidas en estos TDR.

G. DURACION DE LOS TRABAJOS

La consultoria sera desarrollada en un periodo no mayor de siete (7) meses calendarios.

H. LOCALIZACION DE LOS TRABAJOS

La consultoria no requerird de espacio fisico en las oficinas del PNUD, ni equipo de soporte o servicios
secretariales.

I. REQUISITOS DE SELECCION
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Para el proceso de evaluacién y seleccién de la empresa consultora, los proponentes deberan cumplir los
siguientes requisitos:

PERFIL Y REQUISITOS DE LA EMPRESA

La firma consultora deberd acreditar experiencia y solvencia financiera y técnica en la formulacién de
politicas para el sector publico, preferentemente en planes y programas de manejo de recursos marino
costero. Es recomendable que la experiencia de la firma haya sido adquirida en paises de la region. El
personal asignado a esta consultoria debera demostrar experiencia en proyectos similares de dimensiény
complejidad y especialidad técnica comparable al propdsito de esta consultoria y debera tener dominio del
idioma espafiol.

La firma consultora deberad realizar junto con su contraparte reuniones conforme a la necesidad expresada
por alguna de las partes, y debera dejar constancia en actas de lo discutido y acordado en dichas reuniones
de trabajo. La empresa consultora levantara las actas correspondientes. Ademds, deberd someter a
escrutinio el material técnico y los productos elaborados en reuniones de trabajo y talleres.

Los especialistas de la firma deberan reunir como minimo, los siguientes requisitos:

e Profesional con al menos 5 afios experiencia y especialidad en las ciencias ambientales, ciencias
econdmicas, temas marino-costeros

e Habilidades y experiencia en elaboracion de estudios y diagndsticos de politicas publicas e
instrumentos de gestion ambiental.

e Experiencia demostrada en la elaboracion de diagndsticos ambientales y econémicos.

e Experiencia previa en la formulacion de instrumentos de gestidn ambiental y/o manejo de recursos
marinos o costeros.

e Habilidad para coordinar con multiples sectores, Gubernamental, no Gubernamental

e Habilidad de trabajo bajo presién y en equipo.

La firma consultora deberd presentar Hoja de Vida para el personal propuesto para dictar los talleres de
Consulta Nacional de la Politica Nacional Marino Costera, deber contar con los siguientes requisitos
minimos:

e Tres (3) afios de experiencia en temas de Politicas Nacional Marino Costera.
e Un (1) afo de experiencia en educacion de adultos.

PERSONAL CLAVE

Experto Ambiental

Formacién en master en biologia, recursos pesqueros, recursos naturales o afin, con al menos 10 afios
experiencia.

Conocimiento sobre implantacién de politicas de recursos en zonas marino-costeras.

Experiencia en manejo de zonas marino costeras.

Experiencia en control de la contaminacién en costas y mares

Experto Politicas Plblicas Ambientales
Formacién de maestria con especialidad en ambiente. Licenciatura en Derecho y/o Ciencias Politicas
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Experiencia en el desarrollo y/o actualizacidn de leyes ambientales, Con cinco (5) afios de experiencia.
Conocimiento de la legislacion ambiental nacional y otras leyes nacionales e internacionales relacionadas.

Experto en economia ambiental

Formacién en Economia, Administracién y carreras afines.

Experiencia en la elaboracién de planes de financiamiento de estrategias, planes u otros instrumentos de
planificacion

Experto en Procesos de Consulta Publica, Participativa

Formacién en licenciatura en sociologia, participaciénpublica, pedagogia o afin, Con diez (10) afios de
experiencia.

Experiencia en realizacién de procesos de consulta participativa con actores locales, técnicos, otros.

La firma consultora debe incluir en su oferta lo siguiente: i) experiencia en politicas ambientales similares
a este, que incluya una breve descripcién de cada uno de los proyectos (no mas de una pagina por
proyecto); ii) hoja de vida que incluya fotocopia de titulos académicos, de los profesionales que
participaran en la consultoria; iii) disponibilidad de los miembros del equipo técnico para el desarrollo de
la asesoria y etapas en las que participardn, acompafiada de una carta de compromiso de cada uno de los
miembros que conforman el equipo técnico debidamente firmada.

Nota: Todo el personal clave para la ejecucion de la consultoria debe tener completo dominio del idioma
espaiiol.

J.FORMA DE PAGO

El PNUD y MiAMBIENTE deberan, en un plazo de diez (10) dias calendarios emitir sus consideraciones a los
productos e informes entregados, y la empresa consultora, a su vez, tendrd un plazo de cinco (5) dias
calendarios para corregir las modificaciones o ajustes requeridos.

Los pagos serdn contra factura original y recepcidn a satisfaccién de los productos, cumpliendo el siguiente
esquema:

Primer Pago 25% del total del contrato con la aprobacidn del producto 1
Segundo Pago 25% del total del contrato con la aprobacidn del producto 2
Tercer Pago 25% del total del contrato con la aprobacién del producto 3.
Cuarto Pago 25 % del total del contrato con la aprobacién del producto 4.

K.OTRAS OBLIGACIONES
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La empresa consultora deberd cumplir con todas las normas y regulaciones nacionales aplicables a las
actividades a desarrollar en el marco de este proyecto.
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Seccidon 4: Formulario de Presentacidon de la Oferta®

(Este documento deberd presentarse en papel de cartas con el encabezamiento
del Licitante. Salvo en los campos que se indican, no se podran introducir
cambios en este modelo.)

13225 PAN 2018

A: [Indiquese: nombre y direccion del/de la coordinador/a del PNUD]

Estimado sefior/Estimada sefiora:

Los abajo firmantes tenemos el placer de dirigirnos a ustedes para ofrecer al PNUD los bienes y
servicios conexos [indiquese el nombre de los bienes y servicios tal como figura en la laL] conforme
a los requisitos que se establecen en la Invitacidn a Licitacion de fecha [especifiquese] De igual
manera, remitimos nuestra propuesta, que incluye la Oferta Técnica y el Calendario de Pagos.

Por la presente declaramos que:

a) toda lainformaciény las afirmaciones realizadas en esta Oferta son verdaderas, y aceptamos
que cualquier malinterpretacién contenida en ella pueda conducir a nuestra descalificacidn;

b) no estamos incluidos actualmente en la lista de proveedores suspendidos o retirados de la ONU
u otro tipo de agencia de la ONU, ni estamos asociados con ninguna empresa o individuo que
aparezca en la Lista 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU;

c) no estamos en situacion de bancarrota pendiente, o litigios pendientes o ninguna otra accion
legal que pudiera poner en peligro nuestra operacién como empresa en funcionamiento, y

d) no utilizamos ni tenemos previsto emplear a ninguna persona que esté o haya estado empleada
recientemente por la ONU o el PNUD.

Confirmamos que hemos leido y entendido, y por consiguiente aceptamos plenamente la Lista de
Requisitos y Especificaciones Técnicas que describe los deberes y responsabilidades que se requieren de
nosotros en esta lal, asi como los Términos y Condiciones Generales de Contratacién del PNUD.

Asimismo, manifestamos nuestro compromiso de respetar la presente Oferta durante [periodo de
validez, segun se indica en la Hoja de Datos].

En caso de aceptacidon de nuestra Oferta, nos comprometemos a iniciar los suministros de bienesy la
provision de servicios a mas tardar en la fecha indicada en la Hoja de Datos.

Estamos plenamente conscientes y reconocemos que el PNUD no tiene la obligacién de aceptar esta
Oferta, que nos corresponde a nosotros asumir todos los costos relacionados con su preparacién y

5 No se hard ninguna modificacién ni supresién a este formulario. Cualquier modificacién o supresién puede llevar
al rechazo de la Oferta.
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presentacion, y que en ningln caso sera el PNUD responsable o estara vinculado a dichos costos, con
independencia del desarrollo y resultado de la evaluacién.

Atentamente les saluda,

Firma autorizada [firma completa e iniciales]:
Nombre y cargo del firmante:
Nombre de la empresa:
Informacién de contacto:

[sirvanse sellar esta carta con el sello de su empresa, si lo tuvieren]
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Seccion 5: Documentos que avalan la elegibilidad
y las calificaciones del Licitante

Formulario de informaciones del Licitantes

Fecha: [indiquese la fecha (dia, mes y afio) de presentacion de la Ofertal
laL n°: 13125 PAN 2018

Pagina de paginas

1. Nombre legal del Licitante [indiquese el nombre legal del Licitante]

2. Si se trata de un Joint Venture , nombre legal de cada una de las partes: [indiquese el nombre legal
de cada una de las partes deloint Venture)]

3. Pais o paises actuales o previstos para el registro/operacidn: [indiquese el pais de registro actual o
previsto]

4. Ao de registro en dicho lugar: [indiquese el afio de registro del Licitante]

5. Paises donde opera 6. N° de empleados en cada pais | 7. Afios de operacion en cada
pais

8. Direccidn o direcciones legal(es) de registro/operacion: [indiquese la direccion legal del Licitante en
el pais de registro]

9. Monto y descripcion de los tres (3) contratos mayores realizados durante los ultimos cinco (5) afios

10. Ultima calificacién crediticia (con puntuacién y fuente, si las hay)

11. Breve descripcion de la historia judicial (litigios, arbitrajes, reclamaciones, etc.), con indicacion
de la situacidn actual y los resultados, en los casos ya resueltos.

12. Informacidn sobre el representante autorizado del Licitante

Nombre: [indiquese el nombre del representante autorizado del Licitante]

Direccidn: [indiquese la direccion del representante autorizado del Licitante]

Teléfono/Fax: [indiquese los niumeros de teléfono y fax del representante autorizado del Licitante]

Direccién de correo electrdnico: [indiquese la direccion electrdnica del representante autorizado del
Licitante]

13. ¢Estd usted incluido en la Lista Consolidada 1267/1989 de las Naciones Unidas? (Si / No)

6 El Licitante completara este formulario siguiendo las instrucciones. Ademdas de proporcionar informacion adicional, no se
permitira realizar ninguna modificacion del formulario ni se aceptaran sustituciones.
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14. Se adjuntan copias de los documentos originales siguientes:
] Todos los requisitos documentales que se establecen en la Hoja de Datos

] Si se trata de un Joint Venture/Consorcio, copia del memorando de entendimiento o carta de
intenciones para la creacion de un la JV/consorcio, o registro de JV/consorcio, si lo hay

] Si se trata de una corporacidn publica o una entidad controlada o propiedad del Estado,
documentos que establecen la autonomia financiera y legal y el cumplimiento del derecho mercantil.
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Formulario de informaciones sobre socios de un Joint Venture(
si se encuentra registrado)’

Fecha: [indiquese la fecha (dia, mes y afio) de presentacion de la Ofertal
laL n°: 13125 PAN 2018

Pagina de paginas

1. Nombre legal del Licitante [indiquese el nombre legal del Licitante]

2. Nombre legal del asociado al JV: [indiquese el nombre legal de asociado]

3. Pais de registro de lalV: [indiquese el pais de registro de la empresa mixta]

4. Aiio de registro: [indiquese el afio de registro del asociado]

5. Paises donde opera 6. N° de empleados en cada pais | 7. Aflos de operacidn en cada pais

8. Direccidn o direcciones legal(es) de registro/operacion: [indiquese la direccion legal del asociado en el
pais de registro]

9. Valor y descripcién de los tres (3) contratos mayores realizados durante los ultimos cinco (5) afios

10. Ultima calificacién crediticia (si la hay)

11. Breve descripcién de la historia judicial (litigios, arbitrajes, reclamaciones, etc.), con indicacién de
la situacion actual y los resultados en los casos ya resueltos.

12. Informacidn sobre el representante autorizado del asociado al JV
Nombre: [indiquese el nombre del representante autorizado del asociado aJoint venture]
Direccién: [indiquese la direccion del representante autorizado del asociado aJoint Venture]
Teléfono/Fax: [indiquese el teléfono/fax del representante autorizado del asociado a laJoint Venture]
Direccién de correo electrdnico: [indiquese la direccion electrdnica del representante autorizado del
asociado aJoint Venture]

14. Se adjuntan copias de los documentos originales siguientes: [mdrquense el cuadro o los
cuadros de los documentos originales que se adjuntan]

] Todos los requisitos documentales que se establecen en la Hoja de Datos
[ Articulos de la incorporacién o Registro de la empresa citada en el punto 2 supra.

[ cuando se trate de una entidad de propiedad publica, los documentos que establecen su
autonomia financiera y legal y sujecion al Derecho Comercial.

" El Licitante completara este formulario siguiendo las instrucciones. Ademas de proporcionar informacién adicional, no se
permitira realizar ninguna modificacion del formulario ni se aceptaran sustituciones.
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Seccion 6: Formulario de Oferta Técnica®

13125 PAN 2018

“Servicios profesionales especializados para la formulacion de la Politica Nacional de Costas y

Mares de Panama y su Plan Estratégico de implementacion”

Nombre de la empresa u organizacion
licitantes:

Pais de registro:

Nombre de la persona de contacto para
esta Oferta:

Direccion:

Teléfono / Fax:

Correo electroénico:

SECCION 1: EXPERIENCIA DE LA EMPRESA U ORGANIZACION

En esta Seccion se debe explicar, en su totalidad, los recursos del Licitante en términos de personal
e instalaciones necesarias para la realizacion de este encargo.

1.1.

1.2.

1.3.

Breve descripcion del Licitante como entidad: Proporcionen una breve descripciéon de la

empresa u organizacion que presenta la Oferta, sus mandatos legales y actividades de
negocios autorizadas, el afio y el pais de constitucidn, los tipos de actividades llevadas a cabo,
el presupuesto anual aproximado, etc. Incluyan referencias a su buena reputacién o cualquier
antecedente de litigios / arbitrajes en que haya estado implicada la empresa u organizacién y
gue pudiera afectar negativamente o tener repercusion en la ejecucion de los servicios, con
indicacidn de la situacién o el resultado de este litigio / arbitraje.

: Proporcionen el ultimo informe financiero auditado (declaracién de ingresos y balance),
describa la capacidad financiera (liquidez, lineas de créditos standby, etc) del licitante para
contratar. . Incluyan cualquier indicacién de la calificacién de crédito, calificacion de la
industria, etc.

Trayectoria y experiencias: Proporcionen la siguiente informacidn relativa a la experiencia
empresarial en los Ultimos cinco (5) afios, que tenga relacion o sea relevante para las
exigencias del presente Contrato.

Nombre | Cliente | Valordel | Periodo | Tiposde Situacién o Referencias de
del contrato | de actividades fecha de contacto
proyecto actividad | realizadas terminaciéon | (nombre,

8 Las Ofertas Técnicas que no sean presentadas en este formato podrdn ser rechazadas.
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teléfono, correo
electronico)

SECTION 2 - AMBITO DEL SUMINISTRO, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y SERVICIOS CONEXOS

En esta Seccion se debe demostrar la aceptabilidad del Licitante ante las especificaciones
identificando los componentes especificos propuestos, abordando los requisitos, segun se
especifique, punto por punto; proporcionando una descripcion detalla de las caracteristicas de
ejecucion esenciales propuestas; y demostrando de qué modo esta Oferta prevé cumplir con las
especificaciones o superarlas.

2.1 Ambito del suministro: Rogamos proporcionen una descripcién detallada de los bienes a
suministrar, indicando claramente la forma en que cumplen con las especificaciones técnicas
establecidas en esta laL (véase cuatro); y describan de qué modo suministrard la
organizacion/empresa los bienes y servicios conexos, teniendo en cuenta la adecuacion a las
condiciones locales y el medio ambiente del proyecto.

N2 de | Descripcion/espec | Fuente/fabri | Pais de | Cantid | Certif. de calidad/licencia
articulo | ificacidn de bienes | cante origen ad de exportacion, etc.
(indiquese lo que proceda
y si se adjunta)

Se podria afiadir a esta seccion un documento de apoyo con detalles completos

2.2 Mecanismos de garantia_de calidad técnica: La Oferta también incluird detalles de los
mecanismos internos del Licitante en materia de revisién técnica y garantia de calidad, todos los
certificados de calidad correspondientes, licencias de exportacién y otros documentos que
atestiglien la superioridad de la calidad de los productos y tecnologias que seran suministrados.

2.3 Informes y monitoreo: Sirvanse proporcionar una breve descripcion de los mecanismos
propuestos en este proyecto destinados a informar al PNUD vy sus socios, incluyendo un calendario
de informes.

2.4 Subcontratacién: Expliquen si prevén subcontratar alguin trabajo, a quién, qué porcentaje de la
obra, larazén de ser de la subcontratacién y las funciones de los subcontratistas propuestos. Se debe
prestar especial atencién a proporcionar una descripcidn clara de la funcidn de cada entidad y cémo
cada uno va a funcionar como un equipo.

2.5 Riesgos y medidas de mitigacidon: Sirvanse describir los riesgos potenciales para la
implementacion de este proyecto que puedan afectar el logro de los resultados esperados y su
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terminacion oportuna, asi como su calidad. Describir las medidas que se pondran en marcha para
mitigar estos riesgos.

2.6 Plazos para la Implementacién: El Licitante debera presentar un diagrama de Subsidio o
calendario del proyecto en el que se indicara la secuencia detallada de las actividades que se llevardn
a cabo y sus plazos correspondientes.

2.7. Asociaciones (opcional): Expliquen las asociaciones con organizaciones locales, internacionales
o de otro tipo que se hayan previsto para la ejecucidon del proyecto. Se debe prestar especial atencidn
a proporcionar una imagen clara de la funcién de cada entidad y cdmo cada uno va a funcionar como
un equipo. Se ruega el envio de las cartas de compromiso de los socios asi como indicaciones de si
algunos o todos han trabajado conjuntamente en otros proyectos anteriores.

2.8. Estrategia de lucha contra la corrupcién (opcional): Definan la estrategia de lucha contra la
corrupcién que se aplicara a este proyecto para prevenir el uso indebido de los fondos; describan
asimismo los controles financieros que se instauraran.

2.9 Declaracién de divulgacién total: Con ella se pretende conocer cualquier posible conflicto, de
acuerdo con la definicién de "Conflicto" que se hace en la Seccién 4 de este documento, si procede.

2.10 Otros: Otros comentarios o informaciones sobre la Oferta y su ejecucién.
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SECTION 3: PERSONAL

3.1 Estructura de gestién: Describan el enfoque de gestién global en relacidn con la planificacion ye
implementacidn del contrato. Incluyan un organigrama de la gestidn del contrato, si se les adjudica.

3.2 Cuadro horario del personal: Sirvanse proporcionar una hoja de cdlculo que muestre las
actividades de cada miembro del personal y el tiempo asignado para su participacion. Dada la
importancia critica de la preparacion del personal para el éxito del Contrato, el PNUD no permitira
realizar sustituciones de personal cuyas calificaciones hayan sido examinadas y aprobadas durante el
proceso de licitacién. (Si la sustitucién de dicho personal es inevitable, el o los reemplazantes estaran
sujetos a la aprobacién del PNUD. No podra derivarse ningin aumento de costos como resultado de
una sustitucion.)

3.3 Calificaciones del personal clave: Sirvanse proporcionar curriculos del personal clave (jefe de
equipo, personal directivo y empleados disponible en la ejecucién de este proyecto. Los curriculos
deben demostrar las calificaciones en dmbitos relevantes para el Contrato. Rogamos utilicen el
siguiente formulario:

Nombre:

Cargo en relacion con este Contrato:
Nacionalidad:

Informacion de contacto:

Paises en los que ha adquirido su
experiencia de trabajo:

Conocimientos lingiiisticos:

Calificaciones educativas y otras:
Resumen de experiencia: Destdquese la experiencia en la region y en proyectos similares.

Periodo: De - A Nombre de la actividad / proyecto | Nombre del empleo y las
/ organizacién de financiacién, si | actividades desarrolladas /
procede: descripcion de la funcion

desarrollada:

p.ej. junio 2004-enero 2005

Etc.
Etc.
Referencias (min. 3): Nombre
Cargo
Organizacion
Informacion de contacto — Direccion; teléfono; Correo electrdnico;
etc.

Declaracion:

Por la presente, confirmo mi intencidn de servir en el puesto indicado, asi como mi disponibilidad
actual para servir durante el periodo del contrato propuesto. También entiendo que cualquier
declaracion intencionalmente falsa de los datos descritos anteriormente puede conducir a mi
inhabilitacion, antes de mi entrada en funciones o durante las mismas.
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Firma del Jefe de Equipo/Miembro designado

Fecha firmado
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Seccion 7: Formulario de Propuesta Financiera®

El Proponente estd obligado a preparar su Propuesta Financiera en un sobre separado del resto de la
SdP, segun se indica en las Instrucciones a los Proponentes.

La Propuesta Financiera debera ofrecer un desglose detallado de los costos. Rogamos proporcionen
cifras para cada grupo o categoria funcional.

Las estimaciones de articulos de costo reembolsable, tales como gastos de viaje y gastos de bolsillo,
deben figurar por separado.

En el caso de un componente de equipo para el proveedor de servicios, la relacidon de precios incluira los
precios de compra y de alquiler o arriendo. El PNUD se reserva la opcidn de elegir entre el alquiler o
arriendo y la compra directa del equipo a través del Contratista.

El formulario que se muestra en las siguientes paginas debe usarse para la preparacién de la Propuesta
Financiera. El formulario incluye gastos especificos que podran o no ser exigidos o aplicables pero que se
utilizan a modo de ejemplo.

A. Desglose de costos por objetivo*
Entregables Porcentaje del precio total Precio
(Suma global, todo
incluido)
1 Primer Pago 25%
2 Segundo Pago 25%
3 Tercer Pago 25%
4 Cuarto Pago 25%
Total 100% Délares EE.UU.

*Este desglose serd la base de los tramos de pago

Firma del Representante Legal 6 Apoderado

9 No podra realizarse ninguna supresion o modificacion en este formulario. Toda supresion o modificacién puede conducir al
rechazo de la Propuesta.
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B. Desglose de costos por componente

Los Proponentes deberan presentar el desglose de los precios indicados supra para cada objetivo
basandose en el formulario que se incluye a continuacién. El PNUD utilizard el desglose de costos a efectos
de evaluacién de razonabilidad de los precios, asi como el calculo de los precios en caso de que ambas
partes hayan acordado afiadir entregables nuevos al ambito de los servicios.

Periodo total Ntmero de
Descripcion de actividad Costo por Dia de Costo Total
. personas

compromiso

Primer Producto

l.Gastos de Personal

a. Experto Ambiental

b. Experto Legal

c. Experto en Economia Ambiental

d. Otro Personal

Il. Gastos de bolsillo

1. Viajes

2. Viaticos

3. Comunicaciones

4. Reproduccion de documentos

5. Alquiler de equipo

6. Otros

IIl. Otros costos conexos

Segundo Producto

l.Gastos de Personal

a. Experto Ambiental

b. Experto Legal

c. Experto en Economia Ambiental

d. Otro Personal

1. Gastos de bolsillo

1. Viajes

2. Viaticos

3. Comunicaciones

4. Reproduccidn de documentos

5. Alquiler de equipo

6. Otros

IIl. Otros costos conexos

Tercer Producto y Cuarto Producto

l.Gastos de Personal

a. Experto Ambiental

b. Experto Legal

c. Experto en Economia Ambiental
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d. Otro Personal

1. Gastos de bolsillo

1. Viajes

2. Viaticos

3. Comunicaciones

4. Reproduccién de documentos

5. Alquiler de equipo

6. Otros

IIl. Otros costos conexos

Cuarto Producto

l.Gastos de Personal

a. Experto Ambiental

b. Experto Legal

c. Experto en Economia Ambiental

d. Otro Personal

Il. Gastos de bolsillo

1. Viajes

2. Viaticos

3. Comunicaciones

4. Reproduccién de documentos

5. Alquiler de equipo

6. Otros

IIl. Otros costos conexos
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Seccion 11: Contrato de servicios profesionales

ESTE ES EL MODELO DE CONTRATO DEL PNUD Y SE ADJUNTA COMO REFERENCIA PARA E

PROPONENTE. EL CUMPLIMIENTO DE TODOS LOS TERMINOS Y CONDICIONES TIENE CARACTER

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

PIN
UID

Al servicio
de las personas

Contrato de suministro de bienes y/o prestacion de servicios y las naciones
entre el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
y [escriba el nombre del Contratista]

1. Pais donde se entregaran los bienes y/o se prestaran los servicios:

2. PNUD [ ] Solicitud de cotizaciéon [ ] Solicitud de propuesta [ ] Invitacion a licitacion [ ] Contratacion directa
Namero y fecha:

3. Referencia del Contrato (p. €j.: nUmero de adjudicacién del Contrato):

4. Acuerdo a largo plazo: [Si] [No] [indique segun corresponda]

5. Objeto del Contrato: [ ] bienes [ ] servicios [ ] bienes y servicios

6. Tipo de servicios:

7. Fecha de inicio del Contrato: 8. Fecha de finalizacion del Contrato:

9. Cuantia total del Contrato: [escriba la moneda y el importe en cifras y palabras]
9a. Anticipo: [escriba la moneda y el importe en cifras y palabras o indique “no aplicable™]

10. Valor total de los bienes y/o servicios:

[ ] inferior a USD50.000 (servicios tnicamente) — Se aplican las Condiciones Generales de Contratacion del PNUD para
Contratos Institucionales de minimis

[ ]inferior a USD50.000 (bienes o bienes y servicios) — Se aplican las Condiciones Generales de Contratacién del PNUD
[ ]igual o superior a USD50.000 (bienes y/o servicios) — Se aplican las Condiciones Generales de Contratacion del PNUD

11. Método de pago: [ ] precio fijo [ ]reembolso de gastos

12. Nombre del Contratista:
Direccién:
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Pais de constitucion:
Sitio web:

13. Nombre de la persona de contacto del Contratista:

Cargo:

Direccion:
Numero de teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

14. Nombre de la persona de contacto del PNUD:

Cargo:

Direccion:
Ndmero de teléfono:

Fax:

Correo electronico:

15. Cuenta bancaria del Contratista a la cual se transferirén los pagos:
Beneficiario:
Denominacion de la cuenta:
Numero de cuenta:
Nombre del banco:
Direccion del banco:
Cddigo SWIFT de identificacion del banco:
Cadigo del banco:
Instrucciones de enrutamiento para los pagos:

Este Contrato consta de los documentos que se mencionan a continuacién, los cuales, en caso de conflicto,
prevaleceran uno sobre otro de acuerdo con el orden siguiente:

1.
2.
3.

Esta hoja de referencia (“Hoja de referencia”).
Condiciones Especiales del PNUD [elimine la opcion si no es aplicable].

[Condiciones Generales de Contratacion del PNUD] [Condiciones generales de contratacion del
PNUD para contratos institucionales de minimis] [si no es aplicable, elimine la opcion y los
corchetes].

Términos de referencia (TDR) y Calendario de pagos, que incorporen la descripcion de los
servicios, los objetivos de productos y de desempefio, los plazos, el cronograma de pagos y la
cuantia total del Contrato [elimine la opcion si no es aplicable].

Especificaciones técnicas de los Bienes [elimine la opcidn si no es aplicable].

La propuesta técnica y la propuesta financiera del Contratista, fechadas [incluya la fecha], segin se
haya establecido en el acta de la reunion de negociacién, fechada [incluya la fecha]; estos
documentos, no adjuntos al presente pero conocidos por las Partes y en su poder, forman parte
integrante del presente Contrato.

Precios reducidos [para ser utilizado en los casos en que el Contratista sea contratado sobre la base
de un acuerdo a largo plazo; elimine la opcion si no aplicable].
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Todo lo que antecede, incorporado en el presente para referencia, constituye la totalidad del acuerdo entre
las Partes (el “Contrato”) y sustituye el contenido de cualesquiera otras negociaciones y/u otros acuerdos,
tanto orales como por escrito, relacionados con el objeto del presente Contrato.

El presente Contrato entrard en vigor en la fecha de la ultima firma de la Hoja de referencia por los
representantes debidamente autorizados de las Partes, y terminara en la Fecha de finalizacion del Contrato
gue se indica en la Hoja de referencia. Este Contrato solo podra modificarse mediante un acuerdo por
escrito entre los representantes debidamente autorizados de las Partes.

EN FE DE LO CUAL, los infrascritos, debidamente autorizados para ello, firmamos este Contrato en
nombre de las Partes en el lugar y en la fecha que se indican a continuacion.

Por el Contratista Por el PNUD
Firma: Firma:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
Fecha: Fecha:
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