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1Relaciónese con los Incoterms que se apliquen. 
2Los proveedores locales deberán cumplir con todos los requisitos relativos a la utilización de otras monedas. La 

conversión de otra moneda en la moneda preferente de cotización del PNUD, si la oferta se hace en otra moneda, 

se basará en el tipo de cambio operativo de las Naciones Unidas establecido en el momento de la emisión por el 

PNUD de la orden de compra. 
3Los precios de los bienes estarán en consonancia con los Incoterms que se indican en la SdC. Asimismo, la 

exención del Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA) varía de país a país, por lo que se ruega verifiquen cuál es el 

régimen aplicable a la oficina de país del PNUD que solicita el servicio. 
4Los dos primeros elementos de esta lista son obligatorios para el suministro de bienes importados. 
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5El PNUD prefiere no desembolsar ningún adelanto a la firma del contrato. Si proveedor requiere estrictamente un 

pago por adelantado, se limitará un máximo del 20% del precio total citado. Para cualquier porcentaje más alto, o 

pago por adelantado de 30.000 dólares EE.UU. o más, el PNUD exigirá al proveedor que presente una garantía 

bancaria o un cheque bancario a nombre de PNUD, por la misma cantidad que el importe anticipado por el PNUD 

al proveedor. 
6 El PNUD se reserva el derecho de no adjudicar el contrato a la oferta con el precio más bajo, si el segundo precio 

más bajo de entre las ofertas aceptables resulta ser muy superior, y si el precio es más alto que la oferta aceptable 

más baja en no más del 10%, y el presupuesto puede cubrir satisfactoriamente la diferencia de precio. El término 

"muy superior", en el sentido que se utiliza en esta disposición, se refiere a las ofertas que hayan superado los 

requisitos predeterminados establecidos en las especificaciones. 
7Cuando la información esté disponible en la Red, bastará con facilitar el enlace (URL) correspondiente. 
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8La persona de contacto y la dirección de la misma serán designadas oficialmente por el PNUD. En caso de dirigir 

una solicitud de información a otra persona o personas, o dirección o direcciones, aun cuando ésta/s forme/n parte 

del personal del PNUD, el PNUD no tendrá obligación de responder a dicha solicitud ni de confirmar su recepción. 

http://www.undp.org/procurement/protest.shtml
http://www.undp.org/procurement/protest.shtml
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http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_spanish.pdf
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_spanish.pdf


 6 

 

Ítem Especificaciones Técnicas Mínimas Requeri-
das 

Cantidad Unidad de 
Medida 

Detalle de las Especificaciones 
Técnicas Mínimas Ofertadas 

1. ALQUILER DE SALÓN Y EQUIPOS 
   

 

Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 100 personas 
16 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
17 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
20 de septiembre: de 8:00 a 14:00 horas 
Formato tipo auditorio para 100 personas con 
sillas acolchonadas y mesas para panelistas. 

5 días  

 Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 30 personas 
16 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
17 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
20 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
Formato en U con sillas y mesas de trabajo. 

5 días 

 

 Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 20 personas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
Formato en U con sillas y mesas de trabajo. 

2 días 

 

 Disponibilidad de equipos audiovisual y 
otros 

 
  

 a) 1 proyector con pantalla gigante en el salón 
auditorio (por día) 

5 días 
 

 b) Equipo de audio con micrófonos y sonidista 
para el salón auditorio (por día) 

5 días 
 

 c) 4 micrófonos inalámbricos para el salón 
auditorio (por día) 

5 días 
 

 d) Grabación de audio de todo el evento (por 
día) 

5 días 
 

 e) Servicio de Internet Wi-Fi en todos los 
salones 

5 días 
 

 f) Arreglos florales para escenario del salón 
auditorio (por día) 

5 días 
 

 g) Tarima y atril para el salón auditorio (por 
día) 

5 días 
 

 g) Monitor - TV LED de 40" de apoyo para 
panelistas (por día) 

5 días 
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2 SERVICIO DE CATERING CONTENIENDO LO 
SIGUIENTE: 

  
 

 Servicio de café permanente: desde el 16/09 
al 20/09 para 100 personas cada día en el 
salón auditorio, con el siguiente servicio: café, 
leche, agua mineral sin botellas. 

500 personas 

 

 Servicio de coffee break (mañana): desde el 
16/09 al 20/09 para 100 personas cada día en 
el salón auditorio. 
Con el siguiente servicio: café, variedad de té, 
leche, jugo natural, agua mineral sin botella, 
chipitas, variedad de frutas, bocaditos salados 
tradicionales. 

500 personas 

 

 Servicio de coffee break (tarde): desde el 
16/09 al 20/09 para 50 personas cada día en 
el salón auditorio. 
Con el siguiente servicio: café, variedad de té, 
leche, jugo natural, agua mineral sin botella, 
chipitas, variedad de frutas, bocaditos dulces 
y salados tradicionales. 

250 personas 

 

 Servicio de almuerzo: desde el 16/09 al 20/09 
para 100 personas cada día. 
Servicio de almuerzo tipo Buffet con al menos 
4 variedades por día, con guarniciones, 1 
postre y bebida sin alcohol (gaseosas, agua 
mineral y jugo natural) Favor considerar que 
para los almuerzos, incluyan opciones vega-
nas, vegetarianas, y que ninguna opción 
tenga crema de leche. 

500 personas 

 

 Servicio de cocktail de bienvenida: al final de 
la jornada del día 16/09 en un espacio para 70 
personas. 
El servicio deberá incluir bocaditos salados 
tipo gourmet (entradas y bocaditos pre-
mium). 

70 personas 

 

 Servicio de open bar para el cocktail de bien-
venida: al final de la jornada del día 16/09, 
para 70 personas. 
El open bar por 4 horas de bebidas sin alcohol 
(barra de tragos, gaseosas, agua mineral y 
jugo natural). 

70 personas 

 

 El servicio de catering deberá incluir todo el 
personal y equipamiento necesario para el 
evento: salón climatizado, mesas, manteles, 
cubre mantel, servilletas de tela, platos de 
loza, platitos de apoyo para bocaditos, vasos 
de vidrio, copas, tacitas con platitos para 
café, bandejas para mozos, cubiertos nece-
sarios, hieleras y servicio de mozos entre 
otros. 
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3 OTROS REQUERIMIENTOS    

 Ambientes climatizados 
Generador eléctrico 
Estacionamiento controlado 
Sistema contra incendio 
Cobertura de asistencia médica en caso de 
emergencias 

  

 

(*) El oferente deberá detallar el menú de buffet, guarniciones, postres y bocaditos salados y dulces que 
contempla su cotización. 

 

Observaciones: 

• El PNUD cuenta con tarjeta de exoneración fiscal, por lo tanto, el precio es sin IVA. 

• Las cantidades finales de los servicios podrían variar respecto a las cantidades adjudicadas en este proce-
so, en función a su utilización efectiva en los días del evento, lo que implicaría una variación en los precios 
totales a ser abonados. 
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Ítem Especificaciones Técnicas Mínimas Requeri-
das 

Cantidad Unidad de 
Medida 

Precio 
Unitario 

Precio 
Total 

1. ALQUILER DE SALÓN Y EQUIPOS 
    

 

Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 100 personas 
16 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
17 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
20 de septiembre: de 8:00 a 14:00 horas 
Formato tipo auditorio para 100 personas con 
sillas acolchonadas y mesas para panelistas. 

5 días 

  

 Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 30 personas 
16 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
17 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
20 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
Formato en U con sillas y mesas de trabajo. 

5 días 

  

 Disponibilidad de 1 salón con capacidad mí-
nima para 20 personas 
18 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
19 de septiembre: de 8:00 a 17:00 horas 
Formato en U con sillas y mesas de trabajo. 

2 días 

  

 Disponibilidad de equipos audiovisual y 
otros 

 
   

 a) 1 proyector con pantalla gigante en el salón 
auditorio (por día) 

5 días 
  

 b) Equipo de audio con micrófonos y sonidista 
para el salón auditorio (por día) 

5 días 
  

                                                           
9Este apartado será la guía del Proveedor en la preparación de su Propuesta. 
10 El papel de cartas oficial con el membrete de la empresa deberá señalar datos de contacto –dirección, correo 

electrónico, números de teléfono y fax– a efectos de verificación. 
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 c) 4 micrófonos inalámbricos para el salón 
auditorio (por día) 

5 días 
  

 d) Grabación de audio de todo el evento (por 
día) 

5 días 
  

 e) Servicio de Internet Wi-Fi en todos los 
salones 

5 días 
  

 f) Arreglos florales para escenario del salón 
auditorio (por día) 

5 días 
  

 g) Tarima y atril para el salón auditorio (por 
día) 

5 días 
  

 g) Monitor - TV LED de 40" de apoyo para 
panelistas (por día) 

5 días 
  

2 SERVICIO DE CATERING CONTENIENDO LO 
SIGUIENTE: 

  
  

 Servicio de café permanente: desde el 16/09 
al 20/09 para 100 personas cada día en el 
salón auditorio, con el siguiente servicio: café, 
leche, agua mineral sin botellas. 

500 personas 

  

 Servicio de coffee break (mañana): desde el 
16/09 al 20/09 para 100 personas cada día en 
el salón auditorio. 
Con el siguiente servicio: café, variedad de té, 
leche, jugo natural, agua mineral sin botella, 
chipitas, variedad de frutas, bocaditos salados 
tradicionales. 

500 personas 

  

 Servicio de coffee break (tarde): desde el 
16/09 al 20/09 para 50 personas cada día en 
el salón auditorio. 
Con el siguiente servicio: café, variedad de té, 
leche, jugo natural, agua mineral sin botella, 
chipitas, variedad de frutas, bocaditos dulces 
y salados tradicionales. 

250 personas 

  

 Servicio de almuerzo: desde el 16/09 al 20/09 
para 100 personas cada día. 
Servicio de almuerzo tipo Buffet con al menos 
4 variedades por día, con guarniciones, 1 
postre y bebida sin alcohol (gaseosas, agua 
mineral y jugo natural) Favor considerar que 
para los almuerzos, incluyan opciones vega-
nas, vegetarianas, y que ninguna opción 
tenga crema de leche. 

500 personas 

  

 Servicio de cocktail de bienvenida: al final de 
la jornada del día 16/09 en un espacio para 70 
personas. 
El servicio deberá incluir bocaditos salados 
tipo gourmet (entradas y bocaditos pre-
mium). 

70 personas 

  

 Servicio de open bar para el cocktail de bien-
venida: al final de la jornada del día 16/09, 
para 70 personas. 
El open bar por 4 horas de bebidas sin alcohol 
(barra de tragos, gaseosas, agua mineral y 
jugo natural). 

70 personas 
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 El servicio de catering deberá incluir todo el 
personal y equipamiento necesario para el 
evento: salón climatizado, mesas, manteles, 
cubre mantel, servilletas de tela, platos de 
loza, platitos de apoyo para bocaditos, vasos 
de vidrio, copas, tacitas con platitos para 
café, bandejas para mozos, cubiertos nece-
sarios, hieleras y servicio de mozos entre 
otros. 

  

  

 COSTO TOTAL SIN IVA (EN GUARANÍES)     

 

                                                           
11Si el país de origen exige una licencia de exportación para los bienes en cuestión u otros documentos relevantes 

que pueda solicitar el país de destino, el suministrador deberá presentar dicha documentación al PNUD si se le 

adjudica el contrato/orden de compra. 
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20.  


