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                                                                                                                                                                 Belarus 

 

ЗАПРОС КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ (ЗАПРОС) 
(аренда автобусов/микроавтобусов с водителем) 

 

 
 

 
Дата: 26 февраля 2020 г. 

 
Ссылка: UNDP/085/2020 

 
Уважаемые дамы и господа, 
 

Просим Вас предоставить коммерческое предложение на заключение долгосрочного 
контракта(-ов) с Программой развития ООН в Республике Беларусь (ПРООН) по одному или 
двум лотам: 

Лот 1. Аренда автобусов с водителем (44-51 мест) 
Лот 2. Аренда микроавтобусов с водителем (17-19 мест) 

 для перевозки пассажиров проектов ПРООН на территории Республики Беларусь (пункт 
отправления – г. Минск), согласно параметрам, указанным в Приложении 1 настоящего 
запроса. При подготовке предложения просим Вас руководствоваться формами, 
приведенными в Приложениях 2 и 3.  

 
Предложения принимаются в срок до 17:00 Минского времени 18 марта 2020 г. 

включительно, и могут быть поданы 
 

 почтовой доставкой по адресу, указанному ниже: 
 

Программа Развития ООН 
220050, Республика Беларусь, г. Минск, ул. Кирова, 17, 6-й этаж 

Секретарь 
(укажите на конверте номер Запроса коммерческого предложения и его предмет: 

UNDP/085/2020 Аренда автобусов) 
 

или  электронной почтой, на адрес, указанный ниже: 
  

tenders.by@undp.org   
(укажите в теме сообщения номер Запроса коммерческого предложения и его предмет: 

UNDP_085_2020 Аренда автобусов) 
 
 Предложения, пересылаемые по электронной почте, не должны превышать по 
размеру 7MB, а также не должны содержать вирусов. Предложение может быть разделено не 
более чем на 5 сообщений (укажите для каждого сообщения в теме письма его порядковый 
номер и предмет Запроса). Каждое из них не должно содержать вирусов или искаженных 
данных; в противном случае предложение будет отклонено. В ответ на Ваше предложение, 

mailto:tenders.by@undp.org
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доставленное по указанному выше электронному адресу, Вы получите автоответ о получении 
сообщения. В случае, если Вы не получили автоответ, проверьте размер вложения, а также 
правильность написания адреса.   
 

Вы должны самостоятельно обеспечить доставку Вашего предложения по указанному 
выше адресу до крайнего срока подачи предложений. Предложения, полученные ПРООН 
после наступления крайнего срока подачи, указанного выше, не будут приниматься к 
рассмотрению, невзирая на причины, по которым предложение не было доставлено вовремя. 
При подаче предложения по электронной почте просим пересылать файлы в формате .pdf, не 
содержащие вирусов.   

    
Просим Вас принять во внимание следующие требования и условия, относящиеся к 

предоставлению указанных выше услуг:  
 

Условия поставки 
[INCOTERMS 2010]  

Не применимо 
 

Таможенная очистка (если 
требуется) будет 
производиться силами 

Не применимо 
 

Точный адрес доставки  Автобусы/микроавтобусы по долгосрочному соглашению 
должны подаваться в основном к офисам проектов ПРООН, 
расположенных в г. Минске.  
 

Адрес отправки 
отгрузочных документов  

Счета фактуры и документы, подтверждающие выполнение 
услуг должны быть высланы/переданы контактному лицу 
ПРООН, которое осуществляло заказ. ФИО, тел. контактного 
лица ПРООН, адрес отправки должны уточняться компанией в 
момент заказа и указываться на всех документах, касающегося 
заказа.  
 
Копии документов должны отправляться по электронной почте, 
указанной в заявке. 

Срок поставки  (если срок 
поставки превышает 
указанный в таблице срок, 
предложение может быть 
отклонено ПРООН) 

Условия долгосрочного соглашения будут предусматривать 
возможность разовых обращений к компании за услугами по 
мере необходимости. Компания должна иметь возможность 
принимать заказы за сутки до начала поездки.  

График поставки Не требуется 

Требования к упаковке  Не требуется 

Вид транспорта  автобусы (44-51 мест) с водителем – минимум 2 единицы 
 микроавтобусы (17-19 мест) с водителем - минимум 2 

единицы 

Предпочтительная валюта 
предложения 

Доллар США 
Евро 
Белорусский рубль 

Контракт будет заключаться, и оплата будет производиться 
исключительно в валюте поданного коммерческого 
предложения. Цены должны будут оставаться фиксированными 
на протяжении всего срока действия договора (до 3-х лет). 
 
Во время финансовой оценки ПРООН переведет суммы 
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финансовых предложений в разных валютах в доллары США по 
официальному курсу ООН на крайнюю даты подачи тендерных 
предложений. 

НДС в цене предложения  Ценовые предложения претендентов-нерезидентов 
Республики Беларусь, не должны содержать НДС. В случае 
ценовых предложений от резидентов Республики Беларусь, 
НДС, если включен, должен быть указан в ценовом 
предложении.  В таком случае, НДС, если имеется, будет 
выплачен поставщику и компенсирован ПРООН Министерством 
Финансов Республики Беларусь.  
Финансовые предложения будут сравниваться без НДС. 

Требования по 
послепродажному 
обслуживанию 

 Не применимо 

Крайний срок подачи 
предложений  

17.00 (Минское время), среда, 18 марта 2020 г.  
 
 
 

Вся документация, включая 
каталоги, инструкции, 
руководства пользователя, 
должны быть на 
следующих языках  

 Английский         
 Русский 

Документы, входящие в 
состав предложения 

 Должным образом заполненные формы, указанные в 
Приложении 2 и 3, учитывающие требования к услуге, 
указанные в Приложении 1; 
 

 Должным образом заполненная информационная форма 
претендента согласно Приложению 3; 
 

 Копия свидетельства о регистрации компании; 
 

 Копия действующей лицензии на оказание услуг по 
перевозке пассажиров; 
 

 Документальное подтверждение (копии свидетельств 
регистрации ТС) наличия у компании как минимум двух (2) 
автобусов на 44-51 пассажирских мест не старше десяти (10) лет 
(для Лота 1) и/или  
Двух (2) микроавтобусов на 17-19 пассажирских мест не старше 
пяти лет (5) (для Лота 2), а также подтверждение заявленных 
технических и функциональных характеристик транспортного 
средства, согласно требованиям, указанным в Техническом 
задании (Приложение 1).  
Все транспортные средства должны соответствовать 
экологическому стандарту Евро-5. Необходимо подтвердить 
характеристики транспортныз средств, заполнив Таблицу 2 в 
Приложении 2; 
 

 Копии водительских удостоверений категории «D» на 
водителей, находящихся  в штате компании (как минимум 2 
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водителя по каждому лоту) и приложенными к нему краткими 
резюме с описанием опыта работы, соответствующего 
требованиям  Лота, описанным в Приложении 1 (опыт работы 
по перевозке пассажиров на автобусах (от 44 мест) для Лота 1; 
опыт работы по перевозке пассажиров на микроавтобусах (от 
17 мест) для Лота 2); 
 

 копии документов, подтверждающих официальное 
трудоустройство указанных водителей в штате компании-
претендента; 
 

 копии сертификатов о прохождении государственного 
технического осмотра на предлагаемые ТС; 
 

 Справка из банка об отсутствии задолженности будет 
запрошена у победителя торгов (может быть подана сразу с 
основным предложением). 
 
Непредоставление или неполное предоставление 
вышеуказанных документов будет являться основанием для 
дисквалификации предложения. 

Срок действия 
предложений (начиная от 
крайней даты подачи) 

 90 дней        
В исключительных случаях ПРООН может запросить у 
Претендента продления срока действия предложения свыше 
тех сроков, которые были изначально указаны в данном 
запросе. В таком случае необходимо предоставить письменное 
подтверждение продления срока действия, без каких-либо 
иных изменений самого предложения  

Подача предложений по 
лотам 

 Претендент имеет право подать предложение по одному 
или по обоим лотам 
 

Условия подачи 
альтернативных 
предложений 

 Не применяется 
 

Условия оплаты  100% оплата после оказания каждой услуги (каждого заказа)  
в течение 10 календарных дней после предоставления счетов-
фактур и актов выполненных работ на оплату 
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Штрафные санкции    В случае срыва поездки по вине компании (неподача 
автобуса/микроавтобуса на место посадки), компания 
оплачивает заказчику неустойку  в размере  50 % от  стоимости 
заказа; 
 

 В случае невозможности выполнения заявки (поломка 
автобуса/микроавтобуса) компания обязана известить об этом 
ПРООН не менее чем за двое суток до начала поездки и заявка 
аннулируется без штрафных санкций; 
 

  В случае опоздания автобуса/микроавтобуса к началу 
поездки, продолжительность поездки продлевается на время 
опоздания, причем затраты по аренде автобуса/микроавтобуса 
на время, на которое продлевается поездка в случае 
опоздания, покрываются за счет компании; 
 

 При невозможности осуществления перевозки пассажиров и 
багажа предоставленным транспортным средством в связи с 
его неисправностью, аварией, аналогичными причинами, 
компания по согласованию с ПРООН обязанa предоставить 
другое транспортное средство равного или высшего класса (по 
стоимости оговоренного в заявке класса), или известить ПРООН 
о невозможности осуществления заказа не менее чем за двое 
суток до начала поездки. 

Критерии оценки 
 

 Техническое соответствие/ полное соответствие заявленным 
требованиям и наибольшее количество баллов за финансовое 
предложение.  
ПРООН оставляет за собой право присудить контракт более 
высокому по цене технически квалифицированному 
предложению, если данное предложение гораздо лучше по 
техническим характеристикам (наличие более новых и 
комфортных для перевозки пассажиров ТС, более опытные 
водители в штате компании), чем предложение с меньшей 
ценой. При этом ценовая разница между данным 
предложением и самым низким по цене не должна превышать 
10%, и ПРООН должна располагать соответствующим 
бюджетом. 
 

 Полное принятие Общих условий для контрактов 
 Предоставление требуемых документов  

ПРООН присудит контракт  По Лоту 1 (Аренда автобусов с водителем (44-51 мест))– 
одной компании, соответствующей квалификационным 
требованиям и подавшей наименьшее по цене финансовое 
предложение.  

По Лоту 2 (Аренда микроавтобусов с водителем (17-19 мест)) 
– двум компаниям, соответствующим квалификационным 
требованиям и подавшим наименьшее по цене финансовое 
предложение.  
Компания, которая предложит наименьшее по цене 
финансовое предложение, будет иметь приоритетность и при 
обращении ПРООН за услугами и являться для ПРООН 
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основной. Вторая компания будет заменять в случае 
невозможности оказания услуг основной компанией.   

Тип контракта  Титульный лист контракта на поставку товаров и / или услуг.  
Применимая форма Титульного листа контракта размещена по 
ссылке: 
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/
business/how-we-buy.html (на английском языке)  
и по ссылке: 
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/pro
curement.html (на русском языке) 

Общие условия контракта Общие условия для контрактов (товары и / или услуги). 
Применимые Общие условия размещены по ссылке: 
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/
business/how-we-buy.html (на английском языке)  
и по ссылке: 
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/pro
curement.html (на русском языке) 
Непринятие Общих условий ПРООН будет являться 
основанием для дисквалификации предложения. 

Специальные условия 
контракта 

 Расторжение долгосрочного соглашения/контракта, в случае 
срыва поездки по вине компании (неподача 
автобуса/микроавтобуса на место посадки);      
 
 Право на досрочное расторжение долгосрочного 
соглашения/контракта  в случае неудовлетворительного 
качества выполнения услуг.      

Условия осуществления 
оплаты  

 Оплата за услуги осуществляется по факту оказания услуг 
(выполнения каждого отдельного заказа)  в течение 10 
календарных дней после предоставления счетов-фактур и актов 
выполненных работ на оплату.  
Счета-фактуры и акты выполненных работ должны содержать 
подробный расчет стоимости согласно Прайс-листу и 
выставляться на контактное лицо по заказу: номер проекта 
ПРООН и контактное лицо по заказу должны  уточняться 
исполнителем в момент заказа и указываться в счете-фактуре. 

Приложения к запросу  Техническое задание (Приложение 1) 
 

 Форма подачи коммерческого предложения (Приложение 2) 
 

 Информационная форма Претендента (Приложение 3) 
 

 Форма долгосрочного соглашения ПРООН (Приложение 4) 
 

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
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Контактное лицо для 
запроса дополнительной 
информации 
(запросы могут быть только 
в письменной форме) 

Ирина Грозик 
Старший специалист по закупкам  
Irina.grozick@undp.org  
  
Любая задержка в предоставлении ответа со стороны ПРООН 
не может служить основанием для переноса крайнего срока 
подачи предложения, если только ПРООН не сочтет такое 
продление необходимым и не сообщить о новом крайнем 
сроке подачи всем Претендентам  

 
 

Предлагаемые услуги будут оценены на основе полноты и соответствия предложения 
минимальным требованиям, описанным выше, а также указанным в любых других 
приложениях, содержащих подробную информацию о требованиях ПРООН. 
 

Контракт будет присужден предложению, которое соответствует спецификации, 
требованиям и предлагает самую низкую цену, а также соответствует всем прочим указанным 
критериям оценки. Любое предложение, не соответствующее указанным требованиям, будет 
отклонено. 

 
Любое расхождение между ценой за единицу и общей ценой (вычисляется путем 

умножения цены за единицу на количество) подлежит пересчету ПРООН. В случае ошибки, 
преимущество имеет цена за единицу, а общая цена будет скорректирована. Если Претендент 
не принимает окончательную цену, пересчитанную ПРООН, и исправление ошибок, его 
предложение будет отклонено. 

 
После определения ПРООН предложения с наименьшей ценой, ПРООН оставляет за 

собой право присудить контракт, исходя только из цены товара в случае, когда стоимость 
доставки (фрахт и страхование) будет выше, чем стоимость доставки, определенная ПРООН и 
полученная от собственного экспедитора и страховой компании.   

 
В любое время до истечения срока действия предложения ПРООН не принимает 

изменения цены полученного предложения, вызванного ростом цен, инфляцией, изменением 
обменных курсов валют или любыми другими рыночными факторами. На момент заключения 
контракта или заказа на закупку ПРООН оставляет за собой право изменять (увеличивать или 
уменьшать) количество услуг и / или товаров до двадцати пяти процентов (25%) от общего 
объема предложения без изменения цены за единицу или других условий.  

 
На любой контракт или заказ на закупку, который будет оформлен в результате этого 

Запроса, распространяются Общие условия, прилагаемые к Запросу. Подача ценового 
предложения подразумевает, что Претендент безоговорочно принимает Общие Условия 
ПРООН, указанные выше –  
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html.  

 
ПРООН имеет право отклонить любое предложение, не присуждать контракт или заказ 

на закупку, а также не несет ответственности за любые расходы, связанные с подготовкой и 
подачей предложения Претендентом, независимо от результата или способа проведения 
процесса отбора.  

 
 Обратите внимание, что процедура опротестования Претендентом решения ПРООН 
предназначена для того, чтобы предоставить физическим лицам и компаниям возможность 

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
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опротестовать решение о неприсуждении контракта или заказа на закупку в результате 
конкурсного процесса закупки. В случае, если вы считаете, что Ваше предложение было 
рассмотрено необъективно, Вы можете найти подробную информацию о процедурах 
опротестования по следующей ссылке: 
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/. 

 
ПРООН призывает каждого потенциального Претендента избегать и предотвращать 

конфликт интересов, путем информирования ПРООН о таких случаях, когда Вы, или любой из 
ваших партнеров или сотрудников, были задействованы в подготовке требований, проектов, 
спецификаций, смет и другой информации, используемой в настоящем Запросе. 
 

ПРООН реализует политику нетерпимости в отношении мошенничества и других 
запрещенных практик, и стремится к выявлению и устранению всех подобных актов и практик 
в отношении ПРООН, а также третьих сторон, участвующих в деятельности ПРООН.  ПРООН 
ожидает, что ее поставщики будут придерживаться Кодекса поведения поставщиков ООН, с 
которым можно ознакомиться, пройдя по ссылке: 
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_english.pdf 
 

Благодарим Вас и ожидаем Ваше предложение. 
 
 

                                                                                                                                                                                          
С уважением, 

 Отдел закупок ПРООН              
       

     
 
 

http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_english.pdf
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Приложение 1 

Ссылка: UNDP/085/2020 
 

Техническое задание 
на оказание услуг по аренде автобусов (44-51 мест) и микроавтобусов (17-19 мест)                                      

с водителем 
 

Цель:  заключение долгосрочного соглашения между Программой развития ООН в Республике 
Беларусь (ПРООН) и компанией, оказывающей услуги по аренде автобусов/микроавтобусов с 
водителем,  для перевозки пассажиров на территории Республики Беларусь (пункт отправления – г. 
Минск).  
 
По Лоту 1 «Аренда автобусов с водителем (44-51 мест)» планируется присудить контракт одной 
компании с минимальной суммой финансового предложения.  
По Лоту 2 «Аренда микроавтобусов с водителем (17-19 мест)» планируется присудить контракт двум 
компаниям с минимальной суммой финансового предложения. Компания, которая предложит 
наименьшее по цене финансовое предложение, будет иметь приоритетность при обращении ПРООН 
за услугами и являться для ПРООН основной. Вторая по цене компания будет заменять в случае 
невозможности оказания услуг основной компанией.   
 
Соглашение будет заключено сроком на 1 год с возможностью продления  (с общим сроком действия 
соглашения до 3 лет при условии удовлетворительного выполнения исполнителем своих 
обязательств). Планируемая сумма заказов от ПРООН по двум лотам – около 50 000 долларов США на 
3 года. 
 
Условия долгосрочного соглашения будут предусматривать возможность разовых обращений к 
компании за услугами по аренде автобусов/микроавтобусов с водителем. Заказчик не будет иметь 
какие-либо ограничения по количеству обращений к Исполнителю. Вступая в долгосрочное 
соглашение, заказчик оставляет за собой право заключать соглашения на оказание услуг по аренде 
автобусов/микроавтобусов с водителем с другими компаниями. ПРООН не будет нести каких-либо 
финансовых обязательств в случае неиспользования  долгосрочного соглашения в полном объеме. 
 
Компания, с которой будет заключено долгосрочное соглашение, должна будет использовать в 
расчете стоимости услуг для ПРООН ставки и методику расчета, указанные в тендерном предложении 
(форме финансового предложения). Ставки должны включать стоимость использования транспортного 
средства, оплату работы водителя, стоимость топлива, страховки транспортного средства и оставаться 
неизменными вне зависимости от времени суток.  
 
ПРИНЯТИЕ ПРИНЦИПОВ УСТОЙЧИВОСТИ (СНИЖЕНИЕ НЕГАТИВНОГО ВОЗДЕЙСТВИЯ НА 
ОКРУЖАЮЩУЮ СРЕДУ И РЕШЕНИЕ СОЦИАЛЬНЫХ ПРОБЛЕМ): 
 
ПРООН активно поддерживает политику подрядчиков в сфере снижения негативного воздействия на 
окружающую среду и решения социальных проблем. Экологически предпочтительные товары/услуги 
– те, которые имеют меньшее отрицательное воздействие на окружающую среду при сравнении с 
аналогичными товарами или услугами. Ожидается, что подрядчик в рамках исполнения данного 
контракта будет демонстрировать приверженность к принципам устойчивости и применять их в своей 
работе (применение энергоэффективных и ресурсосберегаемых решений в сфере транспорта и 
логистике, социальная политика организации, утилизации отходов, планирование маршрутов с учетом 
воздействия на окружающую среду, решения социальных вопросов). 
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Компании, которым будет предложено заключить долгосрочное соглашение, должны отвечать 
требованиям  и обеспечивать выполнение услуг, перечисленных ниже в зависимости от лота.   
 
Лот 1. Аренда автобусов с водителем, вместительностью 44-51 мест, для перевозки пассажиров по 
территории и населенным пунктам Республики Беларусь: 
 
Требования к услуге: 
 

• Подача транспортного средства в место и время, указанное ПРООН в заявке; 

• Возможность принимать заявки ПРООН за трое суток до начала поездки по 

телефону/электронной почте с 8.00 до 18.00 в рабочие дни; 

• К моменту подачи транспортное средство должно пройти государственный техосмотр, быть 

технически исправным; 

• Транспортное средство должно иметь тщательно вычищенный салон при подаче; 

• Транспортное средство должно иметь полностью заполненный топливный бак при подаче; 

• Водители должны иметь отдохнувший и опрятный вид при подаче транспортных средств, а 

также пройти предрейсовый медицинский контроль состояния своего здоровья и получить 

разрешение на выезд; 

• Возможность принимать оплату за услуги по факту оказания услуг в течение 10 календарных 

дней после предоставления счетов-фактур и актов выполненных работ на оплату. Счета-

фактуры и акты выполненных работ должны выставляться на контактное лицо по заказу: номер 

проекта ПРООН и контактное лицо по заказу должны  уточняться исполнителем в момент 

заказа и указываться в счете-фактуре. Счет-фактура также должна содержать информацию о 

маршруте, километраже пробега и количестве часов аренды, исходя из которых выставляется 

счет. Путевой лист (заказ-наряд) должен прикладываться к счету-фактуре. 

Требования к компании: 
 

• Наличие свидетельства о регистрации компании; 

• Наличие лицензии на оказание услуг по перевозке пассажиров; 

• Опыт работы компании в сфере оказания услуг по перевозке пассажиров как минимум 3 года; 

• Перечень контрактов (минимум 3) на аналогичные услуги, выполненных за последние 3 года; 

• Наличие у компании как минимум 2 автобусов (44-51 мест) не старше десяти лет согласно 

техническому паспорту, оборудованных кондиционером пассажирского салона, багажным 

отделением, местами для ручной клади пассажиров, мягкими пассажирскими креслами с 

откидной спинкой (кресла и подлокотники должны быть в хорошем состоянии (не порваны, 

без трещин), минимальное расстояние между сидениями должно быть достаточно для 

комфортного размещения пассажира – как минимум 68 см. между сидениями). Транспортные 

средства должны соответствовать экологическому стандарту Евро-5.  Представители 
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тендерной комиссии ПРООН могут осмотреть транспортное средство компании во время 

оценки тендерных предложений для удостоверения соответствия транспортного средства 

заявленным характеристикам;  

• Наличие как минимум 2 водителей в штате компании с непрерывным опытом работы по 

перевозке пассажиров на автобусах (от 44 мест) от 3 лет; 

• При перевозке всех групп пассажиров, компания должна обеспечить соответствие всем 

правилам и нормам РБ. 

 
Лот 2. Аренда микроавтобусов с водителем, вместительностью 17-19 мест, для перевозки 
пассажиров по территории и населенным пунктам Республики Беларусь: 
 
Требования к услуге: 
 

• Подача транспортного средства в место и время, указанное ПРООН в заявке; 

• Возможность принимать заявки ПРООН за сутки до начала поездки по телефону/электронной 

почте с 8.00 до 18.00 в рабочие дни; 

• К моменту подачи транспортное средство должно пройти государственный техосмотр; 

• Транспортное средство должно иметь тщательно вычищенный салон при подаче; 

• Транспортное средство должно иметь полностью заполненный топливный бак при подаче; 

• Водители должны иметь отдохнувший и опрятный вид при подаче транспортных средств, а 

также пройти предрейсовый медицинский контроль состояния своего здоровья и получить 

разрешение на выезд; 

• Возможность принимать оплату за услуги по факту оказания услуг в течение 10 календарных 

дней после предоставления счетов-фактур и актов выполненных работ на оплату. Счета-

фактуры и акты выполненных работ должны выставляться на контактное лицо по заказу: номер 

проекта ПРООН и контактное лицо по заказу должны  уточняться исполнителем в момент 

заказа и указываться в счете-фактуре. Счет-фактура также должна содержать информацию о 

маршруте, километраже пробега и количестве часов аренды, исходя из которых выставляется 

счет. Путевой лист (заказ-наряд) должен прикладываться к счету-фактуре. 

Требования к компании: 
 

• Наличие свидетельства о регистрации компании; 

• Наличие лицензии на оказание услуг по перевозке пассажиров; 

• Опыт работы компании в сфере оказания услуг по перевозке пассажиров как минимум 3 года; 

• Перечень контрактов (минимум 3) на аналогичные услуги, выполненных за последние 3 года; 
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• Наличие у компании как минимум 2 микроавтобусов (17-19) мест не старше пяти лет согласно 

техническому паспорту, оборудованных кондиционером пассажирского салона, багажным 

отделением, мягкими пассажирскими креслами с откидной спинкой (кресла и подлокотники 

должны быть в хорошем состоянии (не порваны, без трещин), минимальное расстояние между 

сидениями должно быть достаточно для комфортного размещения пассажира – как минимум 

68 см. между сидениями). Транспортные средства должны соответствовать экологическому 

стандарту Евро-5.  Представители тендерной комиссии ПРООН могут осмотреть транспортное 

средство компании во время оценки тендерных предложений для удостоверения соответствия 

транспортного средства заявленным характеристикам; 

• Наличие как минимум 2 водителей в штате компании с непрерывным опытом работы по 

перевозке пассажиров на микроавтобусах (от 19 мест) от 3 лет. 
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Приложение 2 
                Ссылка: UNDP/085/2020 

 
 

ФОРМА ПОДАЧИ КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 
(данная форма должна быть напечатана на фирменном бланке претендента) 

 

 

Мы, нижеподписавшиеся, настоящим полностью принимаем Общие условия ПРООН и 
предлагаем оказать услуги в соответствии с техническим заданием и требованиями ПРООН, 
указанными в Запросе № UNDP/085/2020. 
 

 ФОРМА ФИНАСОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 
 
Укажите Лот, на который подаете предложение: 
_______Лот 1. АВТОБУС (44-51 мест) 
_______Лот 2. МИКРОАВТОБУС (17-19 мест) 
    

 Заполняя формы, приведенные ниже, Вы соглашаетесь со следующими условиями по стоимости и 
расчету услуг аренды, которые будут применяться ПРООН в случае присуждения контракта: 
 
1) Указанные Вами ставки (Таблица 1 - Прайс-лист) будут включены в контракт и должны 
оставаться неизменными на протяжении срока действия соглашения с ПРООН, за исключением 
случаев, когда изменения цен связано с изменением рыночных цен на топливо. В этом случае процент 
изменения затрат на топливо в ставках на услугу должен быть в пределах процента изменения 
рыночных цен на топливо, заявленных концерном «Белнефтехим». В случае изменения цен 
необходимо будет предоставить ПРООН подробную калькуляцию с выделением стоимости топлива 
в цене. 
 
2) Ставки аренды, указанные в Таблице 1 (Прайс-лист), должны включать стоимость 
использования транспортного средства, оплату работы водителя, стоимость топлива и страхования 
транспортного средства, и оставаться неизменными вне зависимости от времени суток. К 
дополнительным расходам, которые не учитываются в сумме финансового предложения и будут 
оплачиваться ПРООН дополнительно на основании фактически понесенных затрат и чеков, 
предоставленных компанией по факту поездки, относятся только стоимость проезда по платным 
дорогам, платные паркинги и проживание водителя в гостинице. Все остальные расходы должны 
быть включены в стоимости услуг. 

3) Ставки аренды (Таблица 1 – Прайс-лист) должны использоваться в расчете суммы 
финансового предложения (Таблица 2). 
 

4) ПРООН осуществляет 100% оплату после оказания услуги (выполнения каждого конкретного 
заказа) в течение 10 календарных дней после предоставления счетов-фактур и актов выполненных 
работ на оплату. Счета-фактуры и акты выполненных работ должны содержать подробный расчет 
стоимости согласно ставкам аренды (Таблица 1 – Прайс-лист) и выставляться на контактное лицо по 
заказу: номер проекта ПРООН и контактное лицо по заказу должны  уточняться исполнителем в 
момент заказа и указываться в счете-фактуре. Путевой лист (заказ-наряд) должен прикладываться к 
счету-фактуре. 
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ЕСЛИ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПОДАЕТСЯ НА ОБА ЛОТА, ТО ТАБЛИЦЫ ЗАПОЛНЯЮТСЯ ДЛЯ КАЖДОГО ЛОТА 
ОТДЕЛЬНО 
  

 

Таблица 1. Прайс-лист/ Расчет ставок аренды 
Валюта: (укажите валюту Вашего предложения. Валюта предложения будет в 

дальнейшем являться валютой контракта и платежей ПРООН) 
    

 Заполните Таблицу 1 ниже по ставкам аренды и стоимости услуг, а также поясните по 
методологии расчета: 

        

 

Описание услуги 
Ед. 

измер-я 

Ставка  
без НДС 

за ед. 

Ставка без 
НДС со 

скидкой 
(если 

применимо) 

Ваши комментарии 
(методология применения, 

условия, что включает и т.д.)  

 

 

Ставка за 1 км пробега на 
территории РБ 
используется в пределах и за 
пределами населенных пунктов 
(за исключением г. Минск), 
ставка за час работы 
добавляться не будет 

1 км 

  
      

 

Ставка за 1 час 
ожидания/простоя на 
территории РБ 
Используется в пределах любых  
населенных пунктов РБ (включая 
г. Минск) и в пути (санитарные 
остановки, остановки для 
питания и т.д.) 

1 час1 

     

 

Ставка за 1 час работы в 
пределах г.Минск  
используется только в пределах 
г. Минск, ставка за 1 км 
добавляться не будет 

1 час1 

    

 

Ставка за 1 км пробега в 
странах ЕС 
используется в пределах и за 
пределами населенных пунктов 
стран ЕС, ставка за час работы 
добавляться не будет 

1 км 

  
     

 

Стоимость аренды 
транспортного средтва на 
сутки для поездок внутри 
страны 
Будет добавляться ставка за 1 
км фактического пробега по 
территории РБ, ставка за часы 
ожидания и часы работы 
дополнительно добавляться не 
будет  

1 сутки  

   

 

Стоимость аренды 
транспортного средтва на 
сутки для поездок в 

1 сутки  
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страны ЕС 
Будет добавляться ставка за 1 
км фактического пробега в 
странах ЕС, ставка за часы 
ожидания и часы работы 
дополнительно добавляться не 
будет 

  

1 если общее количество часов работы нецелое, то ставка за час работы применяется к времени свыше 
целых часов работы, если оно больше 15 мин.  

 
 
Таблица 2 
Сделайте расчет стоимости услуги, строго исходя из указанных Вами Выше ставок, а также описания 
маршрута и исходных параметров, приведенных ниже в таблице. Скидки при расчете данных 
маршрутов должны соответсвовать условиям предоставления скидок, указанных в Таблице 1: 
 
Валюта: (укажите валюту Вашего предложения; должна совпадать с валютой Прайс-листа-Таблица 1)  

 

№ Описание маршрута 

Исходные параметры1 Опишите расчет 
стоимости услуги 

(исходя из 
указанных в 

таблице 1 ставок и 
методики) 

 

Стоимость 
услуги без 

НДС 
(складывает
ся из ставок 
прайс-листа 
из Таблицы 

1)  

Сумма 
НДС 

Стоимость 
услуги с 

НДС 

 

 

Кол-во км     
(услуги 

оплачиваемые 
за 1 км) 

Кол-во 
часов (услуги 

оплачиваемые 
за 1 час) 

1.1 

 
Минск-Узда –Минск 

(однодневная 
поездка): 1 час по г. 

Минск, одна остановка 
в пути 40 мин.,  

ожидание в Узде – 4 
часа. 1 час в г. Минск 

по приезду  

170 6 

Опишите здесь ваш 
расчет.                     

Пример расчета: 2 часа 
работы по г. Минск 

[2*Х]+ +5 часов 
простоя/ожидания 

[5*X]+170 км пробега по 
РБ [170*X]. 

Ваш расчет может 
отличаться, исходные 
данные изменению не 

подлежат. 

 

  

1.2 
Минск-Гродно-Минск 
(аренда на трое суток)   

7502 0 

Опишите здесь ваш 
расчет.                     

Пример расчета: 
стоимость аренды 

транспортного средтва 
на сутки для поездок по 
РБ  [3*Х] +750 км пробега 

по территории РБ 
[750*Х]. Ваш расчет 
может отличаться, 

исходные данные 
изменению не 

подлежат. 

 

  

1.3 

по г. Минск: поездка в 
течение одного дня – 4 

часа 
ожидания/простоя и 4 

часа работы по г. 
Минск 

0 8 

Опишите здесь ваш 
расчет.                     

Пример расчета: 4 часа 
работы в пределах г. 
Минска [4*X] + 4 часа 
ожидания/простоя 
[4*X]. Ваш расчет 

может отличаться. 

 

  

1.4 
Минск-Вильнюс-

Минск 
6002           

(300 км по 
0 

Опишите здесь ваш 
расчет.                       

Пример расчета: 
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аренда на двое суток РБ, 300 км по 
ЕС) 

стоимость аренды 
транспортного средтва 

на сутки для поездок в 
страны ЕС [2*Х] +300 км 
пробега по территории 

РБ [300*Х] +300 км 
пробега по территории 
ЕС [300*X]. Ваш расчет 

может отличаться, 
исходные данные 

изменению не 
подлежат. 

1.5 

Минск-Вильнюс-
Минск 

(однодневная 
поездка): 1 час г. 

Минск при выезде, 3 
часа прохождение 

границы. По приезду 2 
часа ожидания в 

Вильнюсе. Обратная 
дорога: 2 часа 

прохождение границы, 
одна остановка в пути 

30 мин, 1 час по 
Минску  

5002          
(300 км по 

РБ, 200 км по 
ЕС) 

10 

Опишите здесь ваш 
расчет.                      

Пример расчета: 2 часа 
работы в пределах г. 
Минска [2*X] +300 км 

пробега по территории 
РБ [300*Х] +200 км 

пробега по территории 
ЕС [200*X] +8 часов 
ожидания/простоя 
[8*X]. Ваш расчет 

может отличаться, 
исходные данные 

изменению не 
подлежат. 

 

  

Сумма без НДС (1.1+1.2+1.3+1.4+1.5):  

Сумма НДС (ставка____%):  

Общая сумма с НДС:  

 
1Не допускается изменение исходных данных при выполнении расчетов.  
2Проезд по платным дорогам, платные паркинги, проживание водителя/ей в гостинице не включаются в 
стоимость расчетов. Данные расходы будут оплачиваться ПРООН дополнительно на основании фактически 
понесенных затрат и чеков, предоставленных компанией по факту поездки. Подача транспортного средства в 
офисы ПРООН, расположенные в г. Минске. 
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Приложение 3 
                Ссылка: UNDP/085/2020 

 
 

Информационная форма претендента 
 
Каждое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подающие коммерческое 
предложение на поставку товаров/оказание услуг/выполнение работ, должны заполнить 
данную форму: 
 

1 
Наименование юридического лица/предпринимателя: 
 
 

2 
Адрес: 
 

3 Телефон: e-mail: 

4 Факс: 
Контактное лицо: 
 

5 Место регистрации: Год регистрации: 

6 
Наименование организации, выдавшей регистрационное удостоверение: 
 

7 
ФИО, должность руководителя компании/организации: 
 

8 
Контактное лицо по настоящему предложению: 
 

9 
Банковские реквизиты: 
 

 
[Имя и подпись уполномоченного лица] 

[Должность] 
[Дата] 
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Опыт реализации аналогичных контрактов 
(в случае подачи на два Лота – заполняется для каждого Лота отдельно) 

 
Предоставьте следующую информацию по контрактам (минимум 3) на аналогичные 
услуги, оказанные за последние 3 года на территории Республики Беларусь и контактной 
информации клиентов, с которыми можно связаться для получения дальнейшей 
информации по указанным контрактам: 
 

Клиент Продолжитель
ность 

контракта 

Оказанные услуги  Контактная информация лиц, 
которые могут дать рекомендации 

(ФИО, телефон, адрес эл. почты) 
    

    

    

 
[Имя и подпись уполномоченного лица] 

[Должность] 
[Дата] 
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Приложение 4 
                Ссылка: UNDP/085/2020 

 
ТАБЛИЦА 1: Соответствие предложения прочим требованиям 

 

 
Прочая информация, относящаяся к нашему 
Запросу: 

Ваш ответ 

Да, мы 
соответствуем 

Нет, мы не 
можем 

соответствов
ать 

Укажите встречное 
предложение (в 

случае 
несоответствия) 

Срок действия предложения: В течение 90 
дней с крайней даты подачи тендерных 
предложений 

   

Технические характеристики ТС (опишите 
каждое ТС отдельно – марка, количество 
мест, год выпуска, прочие характеристики 
согласно ТЗ):  
Лот 1. Наличие как минимум 2 автобусов 
(44-51 мест) не старше десяти лет, 
оборудованных кондиционером 
пассажирского салона, багажным 
отделением, местами для ручной клади 
пассажиров, мягкими пассажирскими 
креслами с откидной спинкой (кресла и 
подлокотники должны быть в хорошем 
состоянии (не порваны, без трещин), 
минимальное расстояние между сидениями 
должно быть достаточно для 
комфортного размещения пассажира – как 
минимум 68 см. между сидениями). 
Лот 2.  Наличие как минимум 2 
микроавтобусов (17-19) мест не старше 
пяти лет, оборудованных кондиционером 
пассажирского салона, багажным 
отделением, мягкими пассажирскими 
креслами с откидной спинкой (кресла и 
подлокотники должны быть в хорошем 
состоянии (не порваны, без трещин), 
минимальное расстояние между сидениями 
должно быть достаточно для 
комфортного размещения пассажира – как 
минимум 68 см. между сидениями). 

   

Соответствие экологическому стандарту: 
предложенные транспортные средства 
соответствуют стандарту Евро-5 

   

Условия приема заказов: возможность 
принимать заказы за трое суток (Лот1) и за 
сутки (Лот 2) до начала поездки по 
телефону/электронной почте с 8.00 до 18.00 
в рабочие дни 
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Условия оплаты: 100% оплата 
осуществляется по факту оказания услуги 
(выполнения каждого отдельного заказа)  в 
течение 10 календарных дней после 
предоставления счетов-фактур и актов 
выполненных работ на оплату 

   

Принятие всех положений Общих условий 
для контрактов ПРООН (товары и / или 
услуги), размещенных по ссылке: 
http://www.undp.org/content/undp/en/ho
me/procurement/business/how-we-
buy.html (на английском языке)  
и по ссылке: 
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/h
ome/operations/procurement.html (на 
русском языке) 

   

Наличие копии Свидетельства о регистрации 
компании 
(приложите копию к пакету тендерных документов) 

   

Подтвержденный опыт работы компании в 
сфере оказания услуг по перевозке 
пассажиров как минимум 3 года  

   

Перечень контрактов (минимум 3) на 
аналогичные услуги, выполненных за 
последние 3 года и контактная информация 
клиентов, с которыми можно связаться для 
получения дальнейшей информации по 
указанным контрактам согласно 
Приложению 3 

   

Наличие копии действующей лицензии на 
оказание услуг по перевозке пассажиров 
(приложите копию к пакету тендерных документов) 

   

Наличие копий свидетельств регистрации ТС, 
в качестве подтверждения наличия у 
компании данных ТС и того, что они не 
старше 10 лет (для Лота 1) и 5 лет (для Лота 
2) 
(приложите копии к пакету тендерных документов) 

   

Наличие копий водительских удостоверении 
категории «D» двух штатных водителей, 
которые предположительно будут 
задействованы в оказании услуг ПРООН 
(приложите копии к пакету тендерных документов) 

   

Наличие кратких резюме с описанием 
соответствующего опыта работы (требуется 
непрерывный опыт работы от 3 лет) на двух 
штатных водителей, которые 
предположительно будут задействованы в 
оказании услуг ПРООН 
(приложите резюме к пакету тендерных 
документов) 

   

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
http://www.by.undp.org/content/belarus/ru/home/operations/procurement.html
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Наличие документов, подтверждающих 
официальное трудоустройство указанных 
водителей в штате компании-претендента  
(приложите к пакету тендерных документов 
соответствующее подтверждение: это могут копии 
трудовых контрактов, выписка из штатного 
расписания и т.д.) 

   

Наличие копий сертификатов о прохождении 
государственного технического осмотра на 
предлагаемые ТС 
(приложите копии к пакету тендерных документов) 

   

 
Мы заявляем, что не включены в Список 1267/1989 Совета Безопасности ООН, Список 

департамента закупок ООН или другие списки неправомочных претендентов ООН. 
Мы заявляем, что вся прочая информация, не приведенная в таблице, автоматически 

подтверждает наше полное соответствие требованиям и условиям настоящего Запроса 
коммерческого предложения.  
 

[Имя и подпись уполномоченного лица] 
[Должность] 

[Дата] 
 
 
 
 
  
 

 


