D[P

SOLICITUD DE COTIZACION (SdC) A2020-000209

FECHA: 03 de marzo de 2020

Sefiores REFERENCIA: Prestar los servicios de disefio, fabricacién de modulares y alquiler de
Invitados a presentar cotizacidn los mismos, montaje, desmontaje y transporte del stand institucional y stand infantil
Cordialmente del Sistema de las Naciones Unidas en Colombia, para la 282. Feria Internacional del

Libro de Bogota, a realizarse del 21 de abril al 5 de mayo de 2020 en CORFERIAS

Estimado sefior/Estimada sefiora:

Nos es grato dirigirnos a usted a fin de solicitarle la presentacion de una cotizacion para prestar los servicios de disefio,
fabricacion de modulares y alquiler de los mismos, montaje, desmontaje y transporte del stand institucional y stand infantil
del Sistema de las Naciones Unidas en Colombia, para la 282. Feria Internacional del Libro de Bogot3d, a realizarse del 21 de
abril al 5 de mayo de 2020 en CORFERIAS, tal como se detalla en el Anexo 1 de esta Solicitud de Cotizacion (SdC).

En la preparacién de su cotizacién le rogamos utilice y rellene los formularios adjuntos como Anexo 1y 2.

Toda solicitud de aclaracidn se ha de enviar por escrito, o mediante comunicacidn electrénica estandar, al correo electrénico
licitaciones.col8@undp.org?!, hasta el 06 de marzo de 2020, indicando como Referencia Proceso A2020-000209. El PNUD
respondera por escrito incluyendo una explicacion de la consulta sin identificar la fuente de la consulta, dichas aclaraciones o
adendas, seran publicadas en la pagina web http://www.co.undp.org/content/colombia/es/home/about-us/procurement.html,
por tanto, serd responsabilidad de los interesados consultar si hay aclaraciones o adendas correspondientes al proceso.

Su cotizacién debidamente firmada debera ser presentada hasta el dia 17 de marzo de 2020 hasta las 03:00 PM hora colombiana
(GMT-5) haciendo referencia al proceso y titulo de la consultoria a la direccion que se indica a continuacion:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

Atencidn.: Centro de Servicios - Adquisiciones
Direccion: Ave. 82 No. 10-62, Piso 3 Oficina de Registro
Bogotd D.C. Colombia
Asunto: Prestar los servicios de disefio, fabricacion de modulares y alquiler de los mismos, montaje,

desmontaje y transporte del stand institucional y stand infantil del Sistema de las Naciones Unidas
en Colombia, para la 282. Feria Internacional del Libro de Bogotad, a realizarse del 21 de abril al 5 de
mayo de 2020 en CORFERIAS.

SDC N°. A2020-000209
Cotizante:

Domicilio:

Ciudad: Pais:
Teléfono: Fax:

NO ABRIR ANTES DEL 17 DE MARZO DE 2020

Serd su responsabilidad asegurarse de que su cotizacién llega a la direccion antes mencionada en o antes de la fecha limite. Las
cotizaciones que se reciban en el PNUD después del plazo indicado, por cualquier razén, no se tomaran en consideracion a efectos
de evaluacion.

1 Esta persona y direccion de contacto han sido designadas oficialmente por el PNUD. El PNUD no tendrd obligacién de responder
o acusar recibo de una demanda de informacién cuando ésta haya sido enviada a otras personas o direcciones, aunque se trate
de personal del PNUD.



Le rogamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relativos al suministro de los bienes antes citados:

Direccién o direcciones exactas, o
lugar(es) de entrega (identifiquese
todos, si son varios)

Los bienes deberan entregarse en:

CORFERIAS, Pabellén 6, piso 2, stand 1919

Fecha de entrega mas tardias (si el
momento de la entrega excede a
éstas, la cotizacion podra ser
rechazada por el PNUD)

Para el disefio ajustado, el 10 de abril de 2020y para el montaje del stand, antes del
21 de abril de 2020.

Programa de entrega

Obligatorio

Moneda preferente de cotizacién

Moneda local: Pesos Colombianos.

IVA sobre el precio cotizado

Debera incluir el IVA y otros impuestos indirectos aplicables

Servicio  posventa requerido - e Sobre piezas y mano de obra durante el periodo de duracién de la feria.
Grantias e  Mantenimiento durante la operacion ferial.
Toda la documentacioén, incluidos

catalogos, instrucciones y manuales
operativos estara escrita en el
siguiente idioma:

Espafiol

Documentos deberan

presentarse

que

® Anexo 1 debidamente diligenciado y firmado este documento no es subsanable
en ningun caso.

® Anexo 2 este formato debe estar debidamente firmado y adjunto a la Cotizacidn,
de lo contrario la Cotizacién sera rechazada (la ausencia de este formato no es
subsanable).

e Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cdmara de
Comercio o entidad competente, en el cual conste: inscripcion, matricula vigente,
objeto social y facultades del representante legal. El certificado debe tener
antigliedad no superior a 30 dias. La duracién de la persona juridica debe ser igual
al plazo del contrato y un afio mas.

Si la oferta es presentada en uniéon temporal o consorcio, cada uno de los
integrantes deberd acreditar la existencia y representacion legal.

e En caso de establecimiento de comercio - Registro Mercantil: expedido por la
Camara de Comercio respectiva, en el cual conste: inscripcién y nombre del
establecimiento de comercio. El certificado debe tener antigliedad no superior a
30 dias.

e RUT: Deberan pertenecer al régimen comun: En caso de no pertenecer a dicho
régimen la cotizacion serd rechazada.

® Pruebas/certificados de sostenibilidad ambiental (Estdndares “verdes”) de la
empresa o el producto suministrado, si aplica

e Autodeclaracion por escrito de que la empresa no esta incluida en la Lista
1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, o en la lista de la Division de
Adquisiciones de la ONU o en cualquier otra lista suspensiva de la ONU

e Certificaciones de experiencia de la firma incluir las certificaciones de recibo a
entera satisfaccion o copia del Acta de liquidacidn, emitidas por las entidades
contratantes, correspondientes a la experiencia especifica del oferente.

Periodo de validez de la cotizacidn, a
partir de la fecha de presentacion

90 dias

En circunstancias excepcionales, el PNUD podré pedir al proveedor que amplie la
vigencia de la cotizacién mas alla del plazo inicialmente indicado en esta SdC. El
Proveedor confirmara entonces la ampliacidn por escrito, sin modificacién alguna de
los precios cotizados.

Cotizaciones parciales

No permitidas

Condiciones de pago

100% a la entrega completa de los bienes.

Indemnizacién
convencionalmente

fijada

Se impondran como sigue:

Porcentaje del precio del contrato por dia de retraso: 0,5%

N.2 max. de dias de retraso tras los cuales el PNUD puede cancelar el contrato: 7
dias.




Criterios de evaluacion

v’ Capacidad de respuesta técnica / Pleno cumplimiento de los requisitos y precio
mas bajo

El oferente deberd cumplir con los requisitos técnicos solicitados relacionados a
continuacion:

v’ Experiencia especifica del oferente*:

*Los licitantes deberan comprobar y validar la experiencia minima solicitada, de
acuerdo con los requerimientos exigidos:

Experiencia Numero o valor
especifica en

Presentacion de minimo dos (02) certificaciones de
contratos prestados satisfactoriamente en los ultimos
cinco (05) afios.

Contrataciones
con objeto similar

v’ Pleno cumplimiento de los requisitos técnicos. Se verificara el cumplimiento de la
totalidad de las especificaciones técnicas solicitadas por parte del (de los) licitante
(s) que se presente(n). Sino cumple con alguna de las especificaciones técnicas
solicitadas la oferta sera rechazada.

v’ Plena aceptacién de los Términos y Condiciones Generales de la Orden de compra
o del Contrato

ETAPA 2. EVALUACION DE LAS OFERTAS ECONOMICAS

Sélo se llevara a cabo la revision, comparacién y evaluacion las Ofertas econdmicas
de los Licitantes que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos solicitados.

Resumen del método de evaluacion

i) Estdn completas, es decir si incluyen los
costos de los productos ofrecidos en la Cumple No Cumple
oferta técnica

ii) Si presenta errores aritméticos, si los presenta, los corregira, sobre la
siguiente base:

a. Si existe discrepancia entre el precio unitario y el precio total,
obtenido de multiplicar el precio unitario por la cantidad, el precio
unitario prevalecera y el precio total sera corregido.

b. Si el oferente en primer lugar de elegibilidad no acepta la
correccién de errores, su oferta sera rechazada, en tal caso el
PNUD podra invitar a negociar un posible contrato al oferente en
segundo lugar de elegibilidad

El PNUD adjudicara el contrato a:

Un suministrador y sélo uno.

Tipo de contrato que debera firmarse

Orden de compra

Condiciones especiales del contrato

Cancelacion de la Orden de Compra o del Contrato si los resultados o la terminacidn
se retrasaran 2 dias.

Condiciones para la liberacién del
pago

Aceptacién por escrito de los bienes, basada en el cumplimiento completo con los
requisitos de la SdC.

Anexos a esta SdC

e Especificacion de los bienes solicitados (Anexo 1)

e Formulario de presentacidn de cotizaciones (Anexa 2)

® Modelor de Orden de Compra - Términos y Condiciones Generales / Condiciones
Especiales (Anexo 3).

® La no aceptacion de los Términos y Condiciones Generales serda motivo de
descalificacidn de este proceso de adquisicion.




Centro de Servicios - Adquisiciones
licitaciones.col8@undp.org

Persona de contacto para todo tipo de
informacion (Preguntas por escrito | Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no podrd ser esgrimido como motivo
Unicamente)? para ampliar el plazo de presentacidon, a menos que el PNUD decida que estima
necesaria dicha ampliacidon y comunique un nuevo plazo limite a los solicitantes.

Se revisaran los bienes ofrecidos basdndose en su integridad y en la conformidad de la cotizacidn con las especificaciones minimas
descritas supra y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos del PNUD.

Serd seleccionada la cotizacién que cumpla con todas las especificaciones y requisitos y ofrezca el precio mas bajo, asi como con
todos los restantes criterios de evaluacidn indicados. Cualquier oferta que no cumpla con los requisitos sera rechazada.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el precio unitario por la cantidad),
el PNUD procedera a un nuevo célculo, y el precio unitario prevaleceray el precio total sera corregido. Si el proveedor no aceptara
el precio final sobre la base del nuevo calculo del PNUD y su correccidn de los errores, su oferta sera rechazada.

Una vez que el PNUD haya identificado la oferta de precio mas baja, el PNUD se reserva el derecho de adjudicar el contrato
basandose Unicamente en los precios de los bienes, cuando el costo de transporte (flete y seguro) resulte ser mayor que el propio
costo estimado por el PNUD con su propio transportista y proveedor de seguros.

En ningin momento de la vigencia de la cotizacion aceptara el PNUD una variacion de precios debida a aumentos, inflacion,
fluctuacién de los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado, una vez haya recibido la oferta. En el momento de la
adjudicacién del Contrato u Orden de Compra, el PNUD se reserva el derecho de modificar (aumentar o disminuir) la cantidad de
servicios y/o bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta total, sin ninglin cambio en el precio unitario
o en los términos y condiciones.

Toda orden de compra resultante de esta SAC estara sujeta a los Términos y Condiciones Generales que se adjuntan a la presente.
El mero acto de presentacion de una oferta implica que el vendedor acepta sin cuestionamiento alguno los Términos y
Condiciones Generales del PNUD que se adjuntan como Anexo 3.

EI PNUD no esta obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ninglin contrato u orden de compra, ni se hace responsable por
cualquier costo relacionado con la preparacidon y presentaciéon de un presupuesto por parte de un suministrador, con
independencia del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccién.

Sirvase tener en cuenta que el procedimiento establecido por el PNUD para la recepcidn de reclamos de sus proveedores tiene
por objeto ofrecer una oportunidad de apelacién a las personas o empresas a las que no se haya adjudicado una orden de compra
0 un contrato en un proceso de contratacién competitivo. En caso de que usted considere que no ha sido tratado(a) con equidad,
puede encontrar informacidn detallada sobre los procedimientos de reclamo por parte de los proveedores en el siguiente enlace:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/

EI PNUD insta a todos los potenciales proveedores de servicios a evitar y prevenir los conflictos de intereses, informando al PNUD
si ellos o cualquiera de sus afiliados o miembros de su personal han participado en la preparacién de los requisitos, el disefio, las
especificaciones, los presupuestos o cualquier otra informacién utilizada en esta SdC.

El PNUD practica una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas prohibidas, y esta resuelto a identificar y abordar
todos los actos y practicas de este tipo contra el PNUD o contra terceros implicados en las actividades de PNUD. Asimismo, espera
que sus proveedores se adhieran al Cédigo de Conducta de los Contratistas de las Naciones Unidas, que se puede consultar en el
siguiente enlace: http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct _spanish.pdf.

Le agradecemos su atencion y quedamos a la espera de recibir su cotizacién.
Atentamente le saluda,
Centro de Servicios — Adquisiciones
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

2 La persona de contacto y la direccion de esta serdn designadas oficialmente por el PNUD. En caso de dirigir una solicitud de
informacidn a otra persona o personas, o direccion o direcciones, aun cuando ésta/s forme/n parte del personal del PNUD, el
PNUD no tendrd obligacion de responder a dicha solicitud ni de confirmar su recepcion.



ESPECIFICACIONES TECNICAS

Anexo 1

Articulos que

Descripcidn/especificaciones de los

Descripcién/especificacion de

No deben Cant Unidad . X
suministrarse bienes. los bienes ofertados
. *  Modulo para ubicar fotografias,
S.eerCIOS de logos y texto.
dlse[‘o' » ¢ Manejo de Logotipos de las agencias
fabricacion  de presentes en el pais, 27 logos.
mod_ulares y e Modulo de biblioteca para ubicar
alc.quﬂer de los libros (forma redonda, colores de los
mismos, ods).
montaje, i e Espacio "café", con mesas y sillas /
desmontaje y sofas, con médulo de proyeccion de
1 | transporte de 1 Unidad peliculas / videos / spots.
Stan'd . *  Moddulos con empotramiento de 1
Instntucnl())n.al DVD Bluray y 1 TV plasma pantalla
para .cu (ll'lr 1;121 plan 47”, con puertos USB /DVD y
:ﬁi)sac;) (Setand alquiler de estos dos equipos.
N° 1919 de *  Bodega.
Corferias) o IIumln’acmn Halégena — ahorro de
energia.
. materiales / técnicas sostenibles
. Espacio "estudio de radio" con mesa
y sillas (incluido, mobiliario, asientos
para nifios, iluminacién tipo set de
TV, computador con programa de
Servicios de edicion de .sor,\ido, 5 audifonos tipo
disefio, casquos, micréfonos de mesa.
fabricacion de
dul U Manejo del tema especifico del
rlno.lu a;esly Rincdn Infantil e imagen corporativa.
alquiler ae los
mismos, ®  Espacio pedagdgico: Disefio de juego
montaje, interactivo acerca de la tematica
) desmontaje y 1 Unidad escogida para este rincon Infantil.
transporte [luminacién Halégena — ahorro
de energia.
Stand Infantil . Modul b text
odulo para  ubicar extos,
dentro del ’ )
eSt d fotografias y figuras.
i an. U Manejo de logotipo y texto de
Institucional campafia.
. Debe ser
o materiales / técnicas sostenibles
El Stand debe ser ubicado dentro de
Stand Institucional
Servicios de e  Tres cabinas tipo "photo booth"
disefio, con (3) tres iPads, disefio segiin
3 fabricacion vy 3 Unidad campaia #UN75 / década de accién

alquiler de los
mismos,
montaje,

Alquiler de tres 3 iPads incluido
sistema de seguridad.
materiales / técnicas sostenibles




desmontaje y
transporte

Tres cabinas
tipo "photo
booth"
(Ubicacion
Fuera del Stan
Institusional)

Nota: Se debe adjuntar las fichas técnicas de los elementos ofertados.

Nombre [indicar nombre completo de la persona que firma la ofertal

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de |la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [aio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direccion: [indicar direccion y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]

Correo electrénico: [indicar




Anexo 2

FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES
POR PARTE DE LOS PROVEEDORES?
(La presentacion de este formulario se realizara unicamente en papel de cartas
con el membrete oficial del suministrador®)

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los Términos y Condiciones Generales del PNUD, y por la presente nos ofrecemos
a suministrar los elementos que se enumeran a continuacion, de conformidad con las especificaciones y requisitos del PNUD con
arreglo a la SAC con el nimero de referencia :

Vir
VIr unidad .
IVA unidad Valor Total IVA
No Iltem Cant | antes de . .
% IVA incluido
IVA . .
incluido

Servicios de disefio, fabricacion de modulares y
alquiler de los mismos, montaje, desmontaje y
transporte de

Stand Institucional para cubrir un espacio de 72
mts 2 (Stand N° 1919 de Corferias)

Servicios de disefio, fabricacion de modulares y
alquiler de los mismos, montaje, desmontaje y
2 |transporte de Stand Infantil ubicado dentro del| 1
Stand Institucional.

Servicios de disefio, fabricacion y alquiler, montaje,
desmontaje y transporte de Tres cabinas tipo
"photo booth"

VALOR TOTAL SIN IVA

VALOR TOTAL TRANSPORTE (Si aplica)
VALOR DEL IVA (Indicar %)

VALOR TOTAL

CUADRO N.?2 2: Experiencia del Oferente:

Proporcionen la siguiente informacidn relativa a la experiencia especifica del oferente, de acuerdo con lo solicitado

Nombre del . Valor del . - Tipos de actividades L,
Cliente Periodo de actividad P X fecha de terminacion
proyecto contrato realizadas
— — — Indicar (xx meses . Indicar (fecha de inicio
indicar indicar indicar ( ! Indicar detalladamente . ( .. y
semanas, etc.) terminacion detallada)

3 Este apartado serd la guia del Proveedor en la preparacion de su Oferta.
4 El papel de cartas oficial con el membrete de la empresa deberd sefialar datos de contacto —direccion, correo electrénico,
numeros de teléfono y fax— a efectos de verificacion.




Indicar (xx meses . Indicar (fecha de inicio
( ’ Indicar detalladamente ( Y

indicar indicar indicar L
semanas, etc.) terminacion detallada)

CUADRO N.?2 3: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

Sus respuestas

Se indican a continuacion otras informaciones que si N Si la respuesta es no,
i o

formaran parte de su cotizacion: - - sirvase hacer una
Se cumplira Se cumplira
contrapropuesta

Lugar de Entrega

Entrega de los items en cada lugar requerido, de acuerdo
con lo establecido en:

CORFERIAS, Pabelldn 6, piso 2, stand 1919 Bogota D.C.

Tiempo de entrega estimado

El plazo en el cual el contratista debe entregar el producto
requerido y recibido a satisfaccion es: Para el disefio
ajustado, el 10 de abril de 2020, para el montaje del stand,
antes del 21 de abril de 2020 y permanecer hasta el 05 de
mayo de 2020.

Garantia y requisitos de posventa
Sobre piezas y mano de obra durante el periodo de
duracién de la feria.

Mantenimiento durante la operacidn ferial.

Desde la instalacidn y recibo a satisfaccidn y hasta el 05 de
mayo de 2020.

Pais(es) de origen®:

Validez de la cotizacion 90 dias.

Todas las provisiones de los Términos y Condiciones
Generales del PNUD

Toda otra informacion que no hayamos facilitado automaticamente implica nuestra plena aceptacién de los requisitos, términos
y condiciones de la Solicitud de Cotizacion.

Nombre [indicar nombre completo de la persona que firma la oferta]

En calidad de [indicar el cargo de |a persona que firmal

Firma [firma de |la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [aio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direccion: [indicar direccidn y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar numero e indicativo de larga distancia]

Correo electrénico: [indicar

> Si el pais de origen exige una licencia de exportacion para los bienes en cuestion u otros documentos relevantes que pueda
solicitar el pais de destino, el suministrador deberd presentar dicha documentacion al PNUD si se le adjudica el contrato/orden de
compra.




Anexo 3
MODELO DE CONTRATO

https://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html Contract Face Sheet (Goods
and/or Services) UNDP




TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES

Numeral 21 - UNDP GTCs for Contracts (Goods and/or Services) ES
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
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