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BIÊN BẢN HỌP TIỀN ĐẤU THẦU 

Báo giá cho dịch vụ Cung cấp và lắp đặt Hệ thống Pin Năng Lượng mặt trời 30 KWp tại Tòa Nhà 

Xanh LHQ (GOUNH), số 304 Kim Mã, Hà Nội  

(Số tham khảo: 1-200301) 

Thời gian: 10.30 am, 6 tháng 4 năm 2020 

Hình thức: Họp trực tuyến  

Participants:  

Bà Lưu Ngọc Diệp, Cán bộ Phòng Đấu thầu mua sắm của UNDP 
Ông Trần Quý Năng, Cán bộ quản lý Tòa nhà Xanh LHQ 
Đại diện các nhà thầu 
 
I. THƯ MỜI BÁO GIÁ: 
 
UNDP cảm ơn các nhà thầu đã cử đại diện tham gia họp. Buổi họp nhằm tóm tắt và hướng dẫn để các nhà 
thầu hiểu thêm về những yêu cầu cần có đối với hồ sơ nộp thầu. Biên bản họp sẽ được tải trên website của 
UNDP để tất cả các nhà thầu đều có đầy đủ thông tin. Nếu nhà thầu còn có câu hỏi khác trong quá trình chuẩn 
bị hồ sơ nộp thầu, nhà thầu có thể gửi câu hỏi qua emails cho người liên hệ (đã ghi trong Thư mời Báo giá) 
để được giải đáp.  
 
Một số điểm nhà thầu cần lưu ý trong Thư mời báo giá như sau: 
 

1. Thời hạn và phương thức nộp thầu: 
 

- Thời hạn nộp thầu: ngày 16 tháng 4 năm 2020 (giờ Hà Nội) 
- Phương thức nộp thầu: Khuyến khích các nhà thầu nộp qua emails. Mỗi email cho phép tối đa 

30MB. Các nhà thầu có thể gửi nhiều emails (lưu ý ghi rõ số emails để UNDP có thể đảm bảo 
nhận đủ hồ sơ thầu).  

- Địa chỉ email nhận hồ sơ thầu: luu.ngoc.diep@undp.org 
- Sau khi nộp hồ sơ thầu, nhà thầu cần gửi thông báo (có thể bằng Tiếng Anh hoặc Tiếng Việt) tới 

địa chỉ procurement.vn@undp.org để thông báo về việc nộp thầu (không gắn file đính kèm và 
ghi rõ số tham khảo của gói thầu này: 1-200301) 
 

2. Chuẩn bị hồ sơ thầu: 
 

- Giá chào thầu: bằng VND, đã bao gồm tất cả các loại thuế và chi phí. UNDP sẽ không chi trả thêm 

bất kỳ khoản phí nào cho nhà thầu sau khi trúng thầu.  

- Nhà thầu tham khảo phần tiêu chí chấm thầu để chuẩn bị hồ sơ thầu theo đúng tiêu chí đề ra. 
Hồ sơ của nhà thầu sẽ được chấm theo 3 bước như sau: 

o Tiêu chí bắt buộc: các hồ sơ đạt được tất cả các tiêu chí bắt buộc sẽ được chấm kĩ thuật; 
o Đánh giá kĩ thuật: các hồ sơ đạt từ 700 điểm trở lên sau vòng đánh giá kĩ thuật sẽ được 

đánh giá tài chính; 
o Đánh giá tài chính: hồ sơ sẽ được đánh giá theo tỉ trọng 60% - 40% tương ứng với điểm 

kĩ thuật và điểm tài chính. Hồ sơ đạt điểm cao nhất sẽ được chọn.  
- Nhà thầu tham khảo phần Điều khoản tham chiếu và các Phụ lục (đã có dịch Tiếng Việt) để nắm 

rõ đặc điểm kĩ thuật và yêu cầu cho các loại hàng hóa / dịch vụ của gói thầu này.  
- Nhà thầu tham khảo mục “Payment Terms” về các lần thanh toán của UNDP cho nhà thầu nếu 

trúng thầu.  
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- Nhà thầu tham khảo phần “Documents to be submitted” (song ngữ) trong Thư mời báo giá để 
kiểm tra danh sách các tài liệu cần nộp cho gói thầu này.  

- Nhà thầu sử dụng Mẫu Annex 2 (file word) để điền các thông tin về tấm pin năng lượng và các 
thiết bị mà nhà thầu chào giá (phục vụ cho việc đánh giá kĩ thuật). 

- Nhà thầu sử dụng Mẫu Annex 3 (file excel) để chào giá.  
- Nhà thầu bắt buộc phải khảo sát chi tiết để đưa ra được đề xuất thích hợp cho gói thầu này. 
 

II. MỤC HỎI ĐÁP:  
 
Sau khi nghe tóm tắt về Thư mời báo giá và các Điều khoản tham chiếu, các nhà thầu được mời tham gia mục 
hỏi đáp. Sau đây là một số câu hỏi và trả lời: 
 

# Hỏi  Trả lời 

1 
Công suất hệ thống pin lắp đặt thêm là 30 
KWp hay 32.5 KWp?  

Công suất hệ thống pin yêu cầu lắp đặt thêm là 30 KWp. 
UNDP sẽ sửa lại Thư mời báo giá theo đúng công suất này 
và gửi lại cho tất cả các nhà thầu.  
 

2 
UNDP có thể cung cấp bản vẽ AutoCAD để 
nhà thầu thiết kế trên nền bản vẽ đó 
không? 

Có. UNDP sẽ cung cấp bản vẽ cho tất cả các nhà thầu quan 
tâm. Nhà thầu có thể liên hệ để lấy bản vẽ theo địa chỉ email: 
luu.ngoc.diep@undp.org.  
 

3 
Nhà thầu có thể đề xuất Inverters khác 
ngoài SMA không? 

Không. UNDP đã xác định và yêu cầu trong Điều khoản Tham 
chiếu là sử dụng Inverters SMA. Các đặc điểm kĩ thuật của 
từng loại hàng hóa, thiết bị và dịch vụ cũng đã được nêu cụ 
thể trong Phụ lục của Điều khoản Tham chiếu để các nhà 
thầu tham khảo và chào giá. 
 

4 

Nhà thầu có thể đề xuất thay đổi lịch khảo 
sát thực tế nếu trời mưa được không? 
UNDP có thể cung cấp số điện thoại di động 
để tiện liên hệ được không? 

Có. Nhà thầu nếu có nhu cầu chuyển lịch khảo sát, xin liên 
hệ với ông Trần Quý Năng, số mobile: 091320 8060 để được 
hỗ trợ. 

 

Cuộc họp kết thúc vào 11h30 ngày 6 tháng 4 năm 2020. Biên bản họp sẽ được tải lên website của UNDP và 

gửi cho các nhà thầu tham khảo.  
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