
 
 

 

 

 
 

ЗАПРОС ЦЕНОВОЙ КОТИРОВКИ 
460-2020-UNDP-UKR-RFQ-DPPA 

 

 
Все желающие 

 

 
ДАТА: 23 апреля 2020 

 
ССЫЛКА: 460-2020-UNDP-UKR-RFQ-DPPA 

 
 

Уважаемые Господа! 
 

Просим вас прислать нам вашу Ценовую котировку на Предоставление услуг вождения на 
собственном транспортном средстве, как описано в Приложении 1 к данному ЗЦК.  При составлении вашей 
Ценовой котировки, пожалуйста, руководствуйтесь формой, приведенной в Приложении 2 к настоящему 
документу.  

 
Ценовые котировки могут быть направлены до или в день 18 мая 2020, понедельник, до 23:59 (по 

Киеву) с помощью электронной почты на следующий адрес: 
 

Программа развития ООН 
tenders.ua@undp.org  

Отдел закупок 
 
 Ценовые котировки, направляемые электронной почтой, не должны превышать 5МБ, не должны 
содержать вирусов и должны передаваться с помощью не более 5 электронных сообщений.  Файлы больше 
5 МБ не будут доставлены и, соответственно, предложение не будет принято к рассмотрению. В них 
не должно быть никаких вирусов или поврежденных компонентов, иначе такие ценовые котировки будут 
удаляться.   
 

Вы сами несете ответственность за то, чтобы ваша Ценовая котировка поступила в вышеуказанный 
адрес до установленного предельного срока. Пожалуйста, убедитесь, что Вы получили ответ от 
вышеуказанного электронного ящика с указанием о принятии письма.  Ценовые котировки, полученные 
ПРООН после установленного выше предельного срока подачи, независимо от причины, рассматриваться не 
будут.  Если вы отправляете свою Ценовую котировку электронной почтой, убедитесь, что они подписаны, 
что они отправляются в формате .pdf  и что в них отсутствуют какие-либо вирусы или поврежденные файлы. 
  

Обратите, пожалуйста, внимание на следующие требования и условия, касающиеся поставки 
вышеуказанных товаров: 
  

Условия поставки  
ИНКОТЕРМС-2010 

Не применяется  

Таможенное оформление в 
случае необходимости 
выполняет: 

Не применяется 

Адрес места предоставления 
услуг 

г. Киев, ул. Институтская 28, Департамент ООН по политическим 
вопросам  и вопросам миростроительства в Украине 

Наиболее поздние 
предполагаемые день и 

Не применяется 
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время поставки  

 
График поставки 

☐ Требуется 

☒Не требуется 

Требования относительно 
упаковки  

Не применяется 

 
Предпочитаемая валюта   
ценовой котировки 

☒Доллары США 

☐Евро 

☒Местная валюта: грн. 

Налог на добавочную 
стоимость в Ценовой 
котировке 

☒ Цены должны включать в себя НДС и другие непрямые налоги (НДС 
должен быть четко указан в отдельной строке) 

☐ Цены не должны включать в себя НДС и другие непрямые налоги 

Потребность в 
послепродажном 
обслуживании 

Не применяется 

Окончательный срок подачи 
ценовой котировки  

23:59, понедельник, 18 мая 2020 по Киеву 
 

Язык подачи предложения:   

☒ Английский (регистрационные документы / права / техпаспорт и т.п. 
могут предоставляться на оригинальном языке без перевода) 

 
Документы, которые 
необходимо представить 

☒ Действующее водительское удостоверение (категория B) (скан-
копия); 

☒ технический паспорт транспортного средства (скан-копия); 

☒ сертификат безаварийного вождения (скан-копия); 

☒ договор страхования гражданской ответственности владельцев 
транспортных средств (скан-копия); 

☒ Список пройденных курсов вождения и сертификаты (при наличии); 

☒ Сертификат, подтверждающий успешную подготовку по оказанию 
первой помощи (скан-копия); 

☒ сертификат английского языка (скан-копия); 

☒ Два рекомендательных письма от предыдущих сотрудников 
(оригинал и отсканированная копия). 

☒ Форма для подачи заявки, заполненная и подписанная согласно 
шаблону, приложенному в Приложении 2 

☒ Финансовое предложение согласно шаблону, приложенному в 
Приложении 2 

☒ Копия документа о государственной регистрации юридического лица 
и регистрации в налоговой службе (не обязательно, но поставщик 
будет обязан предоставить данные документы перед подписанием 
договора поставки) 
 
Все оригиналы всех перечисленных документов должны быть 
предъявлены победителем тендера перед заключением договора.  

 
Срок действия Ценовой 
котировки со дня подачи 

☒ 30 дней        
В исключительных случаях ПРООН может попросить продавца 
продлить срок действия Ценовой котировки по сравнению с тем, 
который указан в данном ЗЦК.   В этом случае предлагающая сторона 
должна подтвердить свое согласие в письменной форме без внесения 
каких-либо изменений в ценовую котировку. 

Неполные ценовые 
котировки 

☒ Не допускаются 

☐ Допускаются 

Условия оплаты ☒ Пост-оплата услуг на основе выставленного счета помесячно, в 
течение 30 дней от даты счета.  
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Критерии оценки  
 

☒ Техническое соответствие требованиям/Полное соответствие 
требованиям при наиболее низкой цене  
Оценка предложений будет производиться основываясь на 
соответствии и несоответствии внизу указанным критериям/условиям: 

Предложение должно быть подано в указанные сроки  

Предложение соответствует минимальному сроку действия Ценовой 
котировки со дня подачи 

Предложение подписано уполномоченным лицом  

Предложение содержит необходимые документы как указанно в 
секции Документы, которые необходимо представить 

 Предложение должно соответствовать общим условиям:  
a)  Юридическое лицо должно быть зарегистрированной должным 

образом  
b) автомобиль отвечает требованиям Технического Задания; 

☒ Полная приемлемость ЗП /Общих положений и условий контракта   
https://www.undp.org/content/dam/nepal/docs/Reports_2020/Procureme
nt/General-Terms-Conditions-for-de-minimis-Contracts-Services-only-
Sept%202017-below-USD%2050000.pdf 
 

ПРООН отдаст предпочтение: 
 

☒   Одному и только одному поставщику  

☐  Одному или более поставщикам в зависимости от следующих 
факторов 

Тип контракта, который 
предлагается заключить 

☒   Договор на предоставление услуг  

Особые условия контракта ☒   Аннулирование Контракта/ Заказа на покупку при задержке в 30 
дней   

Условия для запуска 
механизма оплаты 

 ☒ Письменный акт о приеме товаров/услуг и предоставлении 
оригиналов документов (счет-фактура, расходная накладная, налоговая 
накладная (по необходимости) 

Приложения к настоящему 
ЗЦК 

☒ Техническое задание, Приложение 1 

☒ Форма для подачи заявки, Приложение 2 

☒ Общие положения и условия /Специальные условия доступны по 
ссылке: 
https://www.undp.org/content/dam/nepal/docs/Reports_2020/Procureme
nt/General-Terms-Conditions-for-de-minimis-Contracts-Services-only-
Sept%202017-below-USD%2050000.pdf 
Неприятие требований Общих положений и условий (ОПУ) являются 
основанием для исключения из данного процесса закупки.   

Контактное лицо для 
уточнений 
(запросы только в 
письменном виде) 

Отдел закупок ПРООН в Украине 
procurement.ua@undp.org; +38 044 2539363 
Задержка ответа ПРООН не является причиной для продления срока 
подачи, если только ПРООН не установит, что такое продление 
необходимо, и не сообщит о новых окончательных сроках 
Предлагающим сторонам. 

 
Товары и работы будут рассматриваться исходя из полноты и соответствия оценочной котировки 

описанным выше минимальным техническим требованиям, а также другим приложениям, в которых 
сообщаются подробности требований ПРООН.  

 
Отбираться будет та ценовая котировка, которая соответствует всем техническим характеристикам, 

требованиям и предлагает наиболее низкую цену, а также отвечает установленным критериям оценки.  
Всякое предложение, которое не отвечает требованиям, будет отклоняться. 

Любое несоответствие цены за единицу и общей стоимости (полученной путем умножения цены за 
единицу на количество единиц) пересчитывается ПРООН. Основной является цена за единицу, а 
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исправлению подлежит общая стоимость. Если Поставщик не принимает окончательную стоимость, 
основанную на пересчете ПРООН и исправлении ошибок, его ценовая котировка  отклоняется.   

После того, как ПРООН определяет предложение с наиболее низкой ценой, ПРООН оставляет за 
собой право заключать контракт, исходя только из цен на товары, в том случае, если стоимость 
транспортировки (перевозка и страховка) оказывается выше, чем стоимость, вычисленная самой ПРООН 
исходя из стоимости услуг своего собственного перевозчика и страховщика.   

После поступления Ценовой котировки и на протяжении всего периода действия таковой ПРООН не 
принимает никаких изменений в цене, чем бы они ни были вызваны: эскалацией, инфляцией, колебаниями 
обменных курсов или любыми другими факторами рынка.   На момент принятия решения о заключении 
контракта или Заказа на покупку ПРООН оставляет за собой право изменять (увеличивать или уменьшать) 
количество услуг и/или товаров не более, чем на двадцать пять процентов (25%) от общего предложения 
без изменения при этом цены за единицу или других положений и условий.   

Любой Заказ на покупку, который будет выписываться на основании данного ЗЦК должен 
соответствовать Общим положениям и условиям, которые прилагаются к настоящему документу.  Сам акт 
подачи ценовой котировки предполагает, что продавец  безоговорочно принимает Общие положения и 
условия ПРООН, прилагаемые здесь в качестве Приложения 3. 

ПРООН не обязуется принимать какую-либо ценовую котировку или заключать контракт/Заказ на 
покупку, как и не несет ответственности за любые расходы,  связанные с подготовкой и подачей 
Поставщиком Ценовой котировки, независимо от результата или способа проведения процесса отбора.  
 Имейте в виду, что в ПРООН существует процедура подачи продавцами протестов, которая призвана 
предоставить возможность лицам и компаниям, которые не выиграли Заказ на покупку или контракт в коде 
конкурсного процесса закупки, подавать апелляции.   В случае, если вы считаете, что с вами поступили 
нечестно, вы можете найти подробную информацию о процедурах подачи протеста продавцами  по 
следующей ссылке: http://www.undp.org/procurement/protest.shtml .  
 ПРООН призывает каждого потенциального продавца избегать и предотвращать конфликты 
интересов путем информирования ПРООН в случае, если вы, ваши филиалы или ваш персонал были 
задействованы в подготовке требований, верстки, технических характеристик, ценовых показателей и 
другой информации, использованных в данном ЗЦК.   

ПРООН практикует неприемлемость к мошенничеству и другим запрещенным методам и считает 
своим долгом выявлять и устранять любые подобные действия и поступки против ПРООН, а также третьих 
сторон, задействованных в работе ПРООН.  ПРООН надеется, что ее поставщики будут соблюдать Кодекс 
поведения поставщика ООН, который можно найти по следующей ссылке: 
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct_english.pdf  

Спасибо за внимание, мы с нетерпением ждем вашей ценовой котировки. 
 

С уважением, 
Программа развития ООН в Украине   
23 апреля 2020 
Сухроб Кахаров 
Менеджер по операционным вопросам ПРООН 
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Приложение 1 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 
Название проекта: Департамент ООН по политическим вопросам и вопросам миростроительства (UN 

DPPA) в Украине. 
 
Город: Киев, Украина 
 
Тема: Предоставление услуг вождения на собственном транспортном средстве 
 
ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА 
 
Вступление 
Департамент ООН по политическим вопросам и вопросам миростроительства (UN DPPA) в Украине 

нанимает водителя на собственном автомобиле для предоставления услуг служебных перевозок, помощи в 
выполнении небольших логистических задач и оказание поддержки сотрудникам UN DPPA из штаб-
квартиры во время потенциальных миссий в Украину на период c 1 июня - 31 декабря 2020 года с 
возможностью продления при условии продления деятельности департамента в Украине. 

 
Цели проекта 
Под руководством руководителя UN DPPA в Украине или ассистента департамента, водитель 

предоставляет надежные и безопасные услуги вождения, а также помогает с небольшими материально-
техническими задачами сотрудникам офиса, базирующегося в Киеве, консультантам и экспертам, а также 
сотрудникам UN DPPA / DPO миссий, обеспечивая высокое качество работы. Водитель нанимается на 
собственном транспортном средстве, демонстрирует клиент ориентированный подход, имеет высокое 
чувство ответственности, вежлив, демонстрирует тактичность и способность работать с людьми разных 
национальностей и культур. 

 
ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 
Водитель будет предоставлять надежные и безопасные услуги вождения в Киеве, а также во время 

потенциальных поездок по Украине, доставлять корреспонденцию и другие документы в пределах места 
службы, выполнять другие мелкие административные обязанности по мере необходимости. Обеспечить 
наличие всех необходимых документов / расходных материалов, включая страхование автомобиля, журнал 
официальных поездок, карту города / страны, журналы суточного пробега, расход топлива, аптечку и т. д. 
Обеспечивает надлежащее техническое обслуживание автомобиля путем своевременного мелкого 
ремонта, организации капитального ремонта, своевременной замены масла, проверки шин, тормозов, 
мойки автомобилей и т. д. 

 
ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 
 
Предоставление надежных и безопасных услуг по вождению для офисных сотрудников и экспертов в 

миссиях, в том числе: перевозка авторизованного персонала в пределах Киева и Украины с возможными 
ночевками, встреча официальных лиц и посетителей в аэропорту. Также ожидается, что водитель будет 
оказывать помощь, выполняя мелкие канцелярские услуги (например, доставка почты, помощь в 
приобретении канцелярских товаров и т. д.). 

Оплата будет производиться ежемесячно на основании ежедневных журналов транспортных 
средств (пробег, расход топлива, маршрут поездки и т. д.), представляемых своевременно и должным 
образом заверенных начальником UN DPPA в Украине. 

 
РЕАЛИЗАЦИЯ И УСЛОВИЯ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 
 
Платежные договоренности 

DocuSign Envelope ID: AF71288F-ADB3-4C64-ACE3-E00FB9737329



Стандартный контракт ПРООН на профессиональные услуги будет подписан с выбранным 
подрядчиком. Контракт будет составлен на двух языках, где английский преобладает над украинским; 

Счет за услуги будет представляться ежемесячно на основании ежедневных журналов транспортных 
средств, утвержденных UN DPPA в Украине. 

Стандартные условия оплаты ПРООН - до 30 дней после предоставления ежедневных журналов 
транспортного средства и удовлетворительного выполнения договорных обязательств / результатов. 
Платежи будут производиться по согласованию с UN DPPA в Украине. Оплата будет произведена в гривнах 
по курсу ООН на день выставления счета. 

Компенсация за бензин, парковку, техобслуживание и т. д., не превышающую четыреста пятьдесят 
долларов США (450 долларов США) в месяц, оплачивается отдельно и подтверждается квитанциями. Оплата 
будет произведена в гривнах по курсу ООН на день выставления счета. 

В тех случаях, когда услуги вождения будут запрашиваться за пределами места службы, расходы на 
поездки, предварительно согласованные с UN DPPA в Украине, будут оплачиваться отдельно при 
предоставлении квитанций за газ и парковку. 

 
Требования к автомобилю 
Год выпуска 2014 или позже; 
Класс автомобиля: 4-х дверный бизнес, внедорожник; 
Стандарт эмиссии: не позднее, чем Евро 5; 
Не менее 4 пассажирских мест в дополнение к сидению водителя; 
Обязательное наличие передних и задних ремней безопасности; 
Обязательное наличие подушек безопасности для передних и задних пассажиров; 
Окна и кондиционер в рабочем состоянии; 
Наличие места для багажа; 
Хорошее состояние автомобиля без косметических повреждений; 
Договор страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 
Отсутствие коммерческого брендинга на транспортном средстве. 
 
Претенденты должны представить предложения на английском языке. 
 
ОПЫТ И КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 
 
Требования к опыту и квалификации: 
На момент подачи предложения Претендент обязан: 
- Быть должным образом зарегистрированным в соответствии с действующим законодательством 

Украины. Иметь подтверждение записи о юридическом лице в Едином реестре юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей; 

- Иметь как минимум степень бакалавра или эквивалент; 
- Иметь опыт работы не менее 3 лет; Общий стаж работы более 5 лет. Профессиональные навыки 

должны быть подтверждены кратким экзаменом по вождению для отобранных участников тендера; 
- Владеть транспортным средством в рабочем состоянии; 
- Иметь как минимум 5 лет опыта безопасного вождения; 
- Иметь опыт использования компьютера и офисных программных пакетов (MS Word, Excel и др.); 
- Свободно владеть украинским и русским языками. Владеть базовым английским, по крайней мере, 

средний уровень Intermediate; 
- Ознакомление с дипломатическим протоколом рассматривается как преимущество; 
- Опыт работы в международной организации будет рассматриваться как преимущество. 
 
Ключевые компетенции: 
- Профессионализм: демонстрирует отличное знание соответствующих норм и правил, а также 

сильные технические навыки в соответствующей области; демонстрирует отличное знание вопросов 
безопасности, конфиденциальности и управления временем. 

- Командная работа: обладает хорошими навыками межличностного общения, способностью 
работать в многонациональной среде с чувствительностью и уважением к разнообразию. 

- Отображает культурную, гендерную, религиозную, расовую, национальную и возрастную 
чувствительность и адаптивность. 
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Претендент должен предоставить следующую информацию: 
Действующее водительское удостоверение (категория B) (оригинал и отсканированная копия); 
Технический паспорт транспортного средства (оригинал и скан-копия); 
Сертификат о безаварийном водительском опыте (оригинал и скан-копия); 
Договор страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств (оригинал и 

копия);  
Список пройденных курсов вождения и сертификаты (при наличии); 
Сертификат, подтверждающий успешную подготовку по оказанию первой помощи (оригинал и 

отсканированная копия); 
Сертификат английского языка (оригинал и скан-копия); 
Два рекомендательных письма от предыдущих работодателей (оригинал и отсканированная копия). 
Форма для подачи заявки, заполненная и подписанная согласно шаблону, приложенному в 

Приложении 1 
Финансовое предложение согласно шаблону, приложенному в Приложении 2 
 
 
Метод оценки: 
 
Самая низкая цена и технически совместимое предложение 
 
Присуждение контракта осуществляется лицу, предложение которого было оценено и определено 

как (оба критерия): 
а) соответствующие/ приемлемое (полностью соответствует предоставленному техническому 

заданию), и 
б) предлагает самую низкую цену / стоимость 
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Приложение 2 
 

ФОРМА ДЛЯ ПОДАЧИ ЦЕНОВОЙ  КОТИРОВКИ ПОСТАВЩИКОМ 
(Настоящая форма должна присылаться только с  официальной шапкой/на бланке поставщика) 

 

 

Мы, нижеподписавшиеся,  настоящим полностью принимаем Общие положения и условия 
ПРООН и предлагаем настоящим поставить вам перечисленные ниже товары в соответствии с 
техническими характеристиками и требованиями ПРООН, изложенными в ЗЦК рег. 460-2020-UNDP-
UKR-RFQ-DPPA: 
 
Таблица 1:  Информация о компании 
 

Полное юридическое название 

 

  

Дата регистрации (если были 
перерегистрации, слияния и т.д. укажите 
соответственно) 

  

Страна регистрации 
 

Юридический статус 

 

  

Юридический адрес 

 

  

Фактический адрес 

 

  

Банковские реквизиты 

 

 

Статус плательщика НДС 

 

  

Контактная особа 

 

  

Контактный E-mail 

 

  

Контактный телефон 

 

 

Основные направления работы 
компании 

  

Описание деятельности - характера 
бизнеса, области знаний, лицензий, 
сертификатов, аккредитаций (при 
наличии) 
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Бизнес-лицензии - регистрационные 
документы, регистрация в налоговой 
службе, сертификаты и т.д. 

Укажите Номера (ЕГРПОУ, инд. Код и т.д ) 

Другие сертификаты и аккредитации  

Пожалуйста, укажите контактные 
данные, по крайней мере, 2 
партнеров/клиентов для получения 
рекомендаций. 

Если есть рекомендательные письма, приложите 

Компания не находится в списках Совета 
Безопасности ООН 1267/1989, Отдела 
закупок ООН или другого санкционного 
списка ООН. 

Подтвердите фразой «не находится» 
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Таблица 2:  Финансовое предложение о поставке товаров в соответствии с техническими 
характеристиками и требованиями 

№ 
позиции 

Описание/характеристика 
услуг 

 

Единица 
измерения 

Количество Цена за 
единицу, 
дол США, 
без НДС 

Общая 
стоимость 

позиции, дол. 
США, без НДС  

1 Услуги вождения на 
собственом транспортном 
средстве 

месяц 7   

 Другие расходы, связанные с 
предоставлением услуг (четко 
описать) 

    

      

      

      

      

 Общая стоимость, без НДС  

 Сумма НДС или других налогов (если необходимо)   

 Суммарная окончательная ценовая котировка, включающая все расходы 
и налоги  

 

 

 
 
 
 
Таблица 3: Предложение о соблюдении других условий и сопутствующих требований/критерии оценки 

 
Другая информация, касающаяся нашей 
ценовой котировки: 

Ваши ответы 

Да, мы 
будем 

соблюдать 

Нет, мы не 
можем 

соблюдать 

Если вы не можете 
соблюдать, 

представьте, 
пожалуйста, контр-

предложение 

Срок действия Ценовой котировки (мин. 30 дней)    

Все положения Общих положений и условий 
ПРООН (включая условия оплаты) 

   

Вся другая информация, которую мы не  предоставили, автоматически подразумевает наше  полное 
соблюдение требований, положений и условий ЗЦК. 

[Имя и подпись уполномоченного лица поставщика] 

[Должность]    [Дата и печать] 
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