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SOLICITUD DE COTIZACION (SdC) COL-0000103955

Sefiores FECHA: 29 DE MAYO DE 2020

Invitados a presentar
cotizacion
Cordialmente

REFERENCIA: Adquisicion de elementos de proteccion personal para
funcionarios de la Defensoria del Pueblo.

Estimado sefior/Estimada sefiora:

Nos es grato dirigirnos a usted a fin de solicitarle la presentacién de una cotizacién para Adquisicion de elementos
de proteccidn personal para funcionarios de la Defensoria del Pueblo quien requiere tomar medidas de
Bioseguridad con el fin de disminuir el riesgo de transmisién del virus de humano a humano durante el desarrollo
de todas sus actividades, garantizando el adecuado uso de Elementos de Proteccion Personal-EPP para los
servidores publicos (funcionarios(as) y contratistas) quienes cumplen sus labores en sus propias instalaciones asi
como en trabajo directo con comunidades, pueblos y poblaciones., tal como se detalla en el Anexo 1 de esta
Solicitud de Cotizacion (SdC).

En la preparacion de su cotizacién le rogamos utilice y rellene los formularios adjuntos como Anexo 1y 2.

Toda solicitud de aclaracidn se ha de enviar por escrito, o mediante comunicaciéon electrénica estandar, al correo
electrénico licitaciones.col3@undp.org?, hasta el 1 DE JUNIO DE 2020, indicando como Referencia Proceso COL-
0000103955

El PNUD responderd por escrito incluyendo una explicacién de la consulta sin identificar la fuente de la consulta,
dichas aclaraciones o adendas, seran publicadas en la pagina web:
https://www.co.undp.org/content/colombia/es/home/about-us/procurement.html por tanto, serd
responsabilidad de los interesados consultar si hay aclaraciones o adendas correspondientes al proceso.

Su cotizacion debidamente firmada debera ser presentada hasta el dia 8 DE JUNIO DE 2020 hasta las 11:00 AM
hora colombiana unicamente por correo electréonico, a la direccion que se indica a continuacion:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
Coreo electrénico: licitaciones.col3@undp.org
Identificando el email asi:
Asunto: Compra de Kits de proteccion - SDC N°. COL-0000103955

Sera su responsabilidad asegurarse de que su cotizacion llega a la direccién antes mencionada en o antes de la fecha
limite. Las cotizaciones que se reciban después del plazo indicado, por cualquier razén, no se tomaran en
consideracion a efectos de evaluacion.

1 Esta persona y direccidn de contacto han sido designadas oficialmente por el PNUD. EIl PNUD no tendrd obligacidn de responder
o acusar recibo de una demanda de informacion cuando ésta haya sido enviada a otras personas o direcciones, aunque se trate
de personal del PNUD.
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En el curso de la preparacién de la Propuesta, serd responsabilidad de usted asegurarse de que llegue al correo
electrénico antes mencionado en la fecha limite o con anterioridad a dicha fecha, le rogamos se asegure de que la
cotizacion estd debidamente firmada, escaneado cada documento y salvaguardada en formato pdf, libre de
cualquier tipo de virus o archivos dafiados y teniendo en cuenta que el peso de cada correo con los adjuntos no

supere las 5 Mb

Le rogamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relativos al suministro de los bienes antes citados:

Direccién o direcciones exactas, o Los bienes/servicios deberan entregarse en

lugar(es) de entrega

(identifiquese todos, si son varios) Direccion: Carrera 9 No 16- 21 piso octavo BOGOTA

Fecha de entrega mas tardias (si el
momento de la entrega excede a | Veinte dias (20) dias calendario a partir de la emision de la Orden de compra
éstas, la cotizacion podra ser | (PO)

rechazada por el PNUD)
Moneda preferente de cotizacion | Moneda local: Pesos Colombianos.

IVA sobre el precio cotizado Debera incluir el IVA y otros impuestos indirectos aplicables
Servicio posventa requerido - .
. No aplica.
Grantias
Toda la documentacién, incluidos
catalogos instrucciones o
£03, y Espariol

manuales  operativos  estara
escrita en el siguiente idioma:

e Anexo 1 debidamente diligenciado y firmado por el representante legal
este documento no es subsanable en ningun caso.

e Anexo 2 este formato debe estar debidamente firmado por el
representante legal y adjunto a la Cotizacidn, de lo contrario la Cotizacion
serd rechazada (la ausencia de este formato no es subsanable).

o Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cdmara
de Comercio o entidad competente, en el cual conste: inscripcidn,
matricula vigente, objeto social y facultades del representante legal. El
certificado debe tener antigliedad no superior a 30 dias. La duracion de la
persona juridica debe ser igual al plazo del contrato y un afio mas.

Si la oferta es presentada en union temporal o consorcio, cada uno de los
integrantes deberd acreditar la existencia y representacion legal.

e En caso de establecimiento de comercio - Registro Mercantil: expedido
por la Camara de Comercio respectiva, en el cual conste: inscripcion y
nombre del establecimiento de comercio. El certificado debe tener
antigliedad no superior a 30 dias.

e RUT: Deberdan pertenecer al régimen comun: En caso de no pertenecer a
dicho régimen la cotizacion sera rechazada.

e Autodeclaracién por escrito de que la empresa no estd incluida en la Lista
1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, o en la lista de la Divisién
de Adquisiciones de la ONU o en cualquier otra lista suspensiva de la ONU

e Certificaciones de experiencia de la firma incluir las certificaciones de
recibo a entera satisfaccion o copia del Acta de liquidacidn, emitidas por
las entidades contratantes, correspondientes a la experiencia especifica
del oferente.

Documentos que deberan
presentarse




Periodo de validez de la
cotizacion, a partir de la fecha de
presentacion

30 dias

En circunstancias excepcionales, el PNUD podra pedir al proveedor que
amplie la vigencia de la cotizacion mas alla del plazo inicialmente indicado
en esta SdC. El Proveedor confirmara entonces la ampliacién por escrito, sin
modificacion alguna de los precios cotizados.

Cotizaciones parciales

Se podran presentar para uno, varios o todos los items

Condiciones de pago

100% a la entrega completa de los bienes.

Indemnizacién fijada
convencionalmente

Se impondran como sigue:

Porcentaje del precio del contrato por dia de retraso: 2%

N.2 max. de dias de retraso tras los cuales el PNUD puede cancelar el
contrato: 5 dias.

Criterios de evaluacion

e Capacidad de respuesta técnica / Pleno cumplimiento de los requisitos
y precio mas bajo

e ElI oferente deberd cumplir con los requisitos técnicos
solicitados relacionados a continuacion:

Experiencia especifica El cumplimiento de la Experiencia de la
en: firma se verificara a través de:
Contrataciones con | Presentacién de minimo una certificacion/es
objeto: de un contrato cuyo objeto haya sido similar

o Pleno cumplimiento de los requisitos técnicos. Se verificara el
cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas
solicitadas por parte del (de los) licitante (s) que se presente(n).
Si_no cumple con alguna de las especificaciones técnicas
solicitadas la oferta sera rechazada.

o Plena aceptacidon de los Términos y Condiciones Generales de la
Orden de compra o del Contrato

ETAPA 2. EVALUACION DE LAS OFERTAS ECONOMICAS

Sélo se llevara a cabo la revision, comparacion y evaluacion las Ofertas
econdmicas de los Licitantes que hayan cumplido con la totalidad de los
requisitos solicitados.

Resumen del método de evaluacién

i) Estan completas, es decir si incluyen los
costos de los productos ofrecidos en la | Cumple
oferta técnica

ii)  Sipresenta errores aritméticos, silos presenta, los corregira, sobre
la siguiente base:

No
Cumple

a. Si existe discrepancia entre el precio unitario y el precio
total, obtenido de multiplicar el precio unitario por la
cantidad, el precio unitario prevaleceray el precio total sera
corregido.

b. Si el oferente en primer lugar de elegibilidad no acepta la
correccion de errores, su oferta sera rechazada y el PNUD
podra ejecutar la garantia de seriedad de la oferta, en tal




caso el PNUD podra invitar a negociar un posible contrato
al oferente en segundo lugar de elegibilidad

El PNUD adjudicaré el contrato a: El PNUD podra adjudicar parcial o totalmente por items

Ti trat 3
ipo de contrato que debera Orden de compra

firmarse

Condiciones especiales del | Cancelacion de la Orden de Compra o del Contrato si los resultados o la
contrato terminacion se retrasaran 5 dias.

Condiciones para la liberacién del | Aceptacidn por escrito de los bienes, basada en el cumplimiento completo
pago con los requisitos de la SdC.

e Especificacién de los bienes solicitados (Anexo 1)

e Formulario de presentacidn de cotizaciones (Anexa 2)

e Modelor de Orden de Compra - Términos y Condiciones Generales /
Anexos a esta SAC Condiciones Especiales (Anexo 3).

La no aceptacion de los Términos y Condiciones Generales sera motivo de
descalificacion de este proceso de adquisicion.

Se revisaran los bienes ofrecidos basandose en su integridad y en la conformidad de la cotizacidon con las
especificaciones minimas descritas supra y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos del PNUD.

Sera seleccionada la cotizacion que cumpla con todas las especificaciones y requisitos y ofrezca el precio mas bajo,
asi como con todos los restantes criterios de evaluacién indicados. Cualquier oferta que no cumpla con los requisitos
serd rechazada.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el precio unitario por
la cantidad), el PNUD procederd a un nuevo calculo, y el precio unitario prevalecera y el precio total sera corregido.
Si el proveedor no aceptara el precio final sobre la base del nuevo calculo del PNUD y su correccién de los errores,
su oferta sera rechazada.

Una vez que el PNUD haya identificado la oferta de precio mas baja, el PNUD se reserva el derecho de adjudicar el
contrato basdndose Unicamente en los precios de los bienes, cuando el costo de transporte (flete y seguro) resulte
ser mayor que el propio costo estimado por el PNUD con su propio transportista y proveedor de seguros.

En ningin momento de la vigencia de la cotizacién aceptard el PNUD una variacion de precios debida a aumentos,
inflacidn, fluctuacion de los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado, una vez haya recibido la oferta. En
el momento de la adjudicacion del Contrato u Orden de Compra, el PNUD se reserva el derecho de modificar
(aumentar o disminuir) la cantidad de servicios y/o bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la
oferta total, sin ninglin cambio en el precio unitario o en los términos y condiciones.

Toda orden de compra resultante de esta SAC estard sujeta a los Términos y Condiciones Generales que se adjuntan
ala presente. El mero acto de presentacion de una oferta implica que el vendedor acepta sin cuestionamiento alguno
los Términos y Condiciones Generales del PNUD que se adjuntan como Anexo 3.

El PNUD no esta obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ninglin contrato u orden de compra, ni se hace
responsable por cualquier costo relacionado con la preparacion y presentacion de un presupuesto por parte de un
suministrador, con independencia del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccidn.

Sirvase tener en cuenta que el procedimiento establecido por el PNUD para la recepcién de reclamos de sus
proveedores tiene por objeto ofrecer una oportunidad de apelacién a las personas o empresas a las que no se haya
adjudicado una orden de compra o un contrato en un proceso de contratacion competitivo. En caso de que usted



considere que no ha sido tratado(a) con equidad, puede encontrar informacién detallada sobre los procedimientos
de reclamo por parte de los proveedores en el siguiente enlace:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/

El PNUD insta a todos los potenciales proveedores de servicios a evitar y prevenir los conflictos de intereses,
informando al PNUD si ellos o cualquiera de sus afiliados o miembros de su personal han participado en la
preparacion de los requisitos, el disefio, las especificaciones, los presupuestos o cualquier otra informacién utilizada
en esta SdC.

El PNUD practica una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas prohibidas, y esta resuelto a
identificar y abordar todos los actos y practicas de este tipo contra el PNUD o contra terceros implicados en las
actividades de PNUD. Asimismo, espera que sus proveedores se adhieran al Codigo de Conducta de los Contratistas
de las Naciones Unidas, que se puede consultar en el siguiente enlace:
http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct spanish.pdf.

Le agradecemos su atencidn y quedamos a la espera de recibir su cotizacion.

Atentamente le saluda,
Centro de Servicios — Adquisiciones
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
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ESPECIFICACIONES TECNICAS*

Anexo 1

Hrlteles e Cant Descripcion/especificacion de los bienes
No deben i Unidad Descripcion/especificaciones de los bienes P P
. . Unidad ofertados
suministrarse
Gafas de proteccion facial, montura en policarbonato y lente
GAFAS DE 100% tranparente en el mismo material, brazos ajustables en 4
1 | PROTECCION UNIDAD | 300 7o tranpare ) 'al, Drazos al ° indicar
ANTIPARTICULAS posiciones , filtro ultravioleta U6 minimo, filtro de luz visible
L1:3 NORMAS CE EN !&&F y ANSI 287.1
Tapaboca desechable elaborado en material quirurgico en 3
pliegues que evita el contacto con las salpicaduras de fluidos y/o
sangre, ademas como barrera de proteccion frente a la emisidn
de fluidos bucales, cada tapabocas debe contar con 2 elasticos de
TAPABOCA L . . . gy
2 DESECHABLE UNIDAD 80.000 | sujecion con el fin de sostener en forma segura el dispositivo a la indicar
cara del usuario, debe contar con un soporte nasal suave y liviano
para una perfecta adaptabilidad y confort, elaborado en tela no
tejida color azul o blanco de alto gramaje y medidas de 15 cms
ancho X 20 cms longitud
DISPENSADORES Dispensador plastico transparente de 250 ml. Personalizados P
NIDAD 2.1
3 DE ALCOHOL U 00 Institucionalmente " Defensoria del Pueblo" Indlsay
PANO DE Pafios en bayetilla color blanco medidas 30 x 30 cms fileeados y e
4 LIMPIEZA UNIDAD 2.100 personalizados institucionalmente " Defensoria del Pueblo" inclicar
DISPENSADORE
S SADORES Dispensador plastico transparente de 250 m de gel antibacterial. PN
> |DEGEL UNIDAD 250 Personalizados Institucionalmente " Defensoria del Pueblo" Indlsay
ANTIBACTERIAL

Nota: Se debe adjuntar las fichas técnicas de los elementos ofertados y certificaciones de calidad o registro INVIMA (para los items que aplique)

Nombre [indicar nombre completo de |a persona que firma la oferta]

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de |a persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [afio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direccion: [indicar direccidn y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar nimero e indicativo de larga distancia]
Correo electrdnico: [indicar




FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES
POR PARTE DE LOS PROVEEDORES?

(La presentacion de este formulario se realizard unicamente en papel de cartas
con el membrete oficial del suministrador?)

Anexo 2

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los Términos y Condiciones Generales del PNUD, y por la
presente nos ofrecemos a suministrar los elementos que se enumeran a continuacién, de conformidad con
las especificaciones y requisitos del PNUD con arreglo a la SAdC con el nimero de referencia :

Marca del VIr unidad VIr unidad Valor Total
No Item Unidad Cant Articulo antes de IVA IVA % IVA incluido | IVA incluido
CoPS CoPS CoPS
GAFAS DE PROTECCION indicar indicar indicar indicar indicar
! ANTIPARTICULAS UNIDAD 300
2 | TAPABOCA DESECHABLE UNIDAD 80.000 indicar indicar indicar indicar indicar
DISPENSADORES DE indicar indicar indicar indicar indicar
3 ALCOHOL UNIDAD 2.100
4 | PANO DE LIMPIEZA UNIDAD 2.100 indicar indicar indicar indicar indicar
DISPENSADORES DE GEL indicar indicar indicar indicar indicar
> ANTIBACTERIAL UNIDAD 250
VALOR TOTAL SIN IVA indicar
VALOR DEL IVA (Indicar %) indicar
VALOR TOTAL DE LA COTIZACION indicar

CUADRO N.?2 2: Experiencia del Oferente:

Proporcionen la siguiente informacidn relativa a la experiencia especifica del oferente, de acuerdo con lo

solicitado y adjunte la certificacién de experiencia

Nombre del . Valor del Periodo de Tipos de actividades s
Cliente L. . fecha de terminacién
proyecto contrato actividad realizadas
Indicar .
. . Indicar (fecha de
— nombrey T Indicar (xx meses, Indicar = ...
indicar indicar inicio y terminacion
datos de semanas, etc.) detalladamente
detallada)
contacto

2 Este apartado serd la guia del Proveedor en la preparacion de su Oferta.
3 El papel de cartas oficial con el membrete de la empresa deberd sefialar datos de contacto —direccion, correo electrénico, nimeros
de teléfono y fax— a efectos de verificacion.



CUADRO N.? 3: Oferta de cumplimiento con otras condiciones y requisitos conexos

Sus respuestas
Diligenciarlo

Se indican a continuacion otras informaciones que
formaran parte de su cotizacién: Si No
Se cumplira Se cumplira

Si la respuesta es no,
sirvase hacer una
contrapropuesta

Lugar de Entrega

Entrega de los items en cada lugar requerido, de
acuerdo con lo establecido en:

Direccion: Carrera 9 No 16- 21 piso octavo BOGOTA

Tiempo de entrega estimado

El plazo en el cual el contratista debe entregar y
recibido a satisfaccion es de Veinte dias (20) dias a
partir de la emisién de la Orden de compra (PO)

Pais(es) de origen*:

Validez de la cotizacion 30 dias.

Todas las provisiones de los Términos y Condiciones
Generales del PNUD

Toda otra informacion que no hayamos facilitado automaticamente implica nuestra plena aceptacion de los requisitos,
términos y condiciones de la Solicitud de Cotizacidn.

Nombre [indicar nombre completo de |a persona que firma la oferta]

En calidad de [indicar el cargo de la persona que firma]

Firma [firma de |la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de [indicar nombre completo del oferente]
El dia [dia] del mes [mes] de [afio]. [indicar fecha de firma de la oferta]

Direcciodn: [indicar direccién y ciudad]

Teléfono y fax: [indicar numero e indicativo de larga distancial

Correo electrénico: [indicar

4 Si el pais de origen exige una licencia de exportacion para los bienes en cuestion u otros documentos relevantes que pueda solicitar
el pais de destino, el suministrador deberd presentar dicha documentacién al PNUD si se le adjudica el contrato/orden de compra.




Anexo 3

Purchase Order

Dispatch via Print

PO Mumber Date Revision Page
COoL10-
Colombia FPayment Terms  Freight / Incoterms Ship Via
Avenida B2 # 10-82
Piso 3 Buyer Phone Currency
Bagota Tel: cop
Colombia Fax:
Tel: 483-2000 Approver
Fax: 488-0010
Vendor:
Ship To:
Bill To:
Ln-5ch tem Description Quantity WM Due Date Unit Price Line Total]
Total PO Amount COoP 0.00

This order is subject to UN General Terms and Conditions available at WWW.UNDP.ORG, which can also be provided upon request.

IMPORTAMT: All shipments, inwoices and comespondence must show PURCHASE ORDER and PROJECT NUMBERS.

Please acknowi=dge receipt of this Purchase Order, acceptance of the Terms and Conditions, and defivery date by signing
below.

Acknowiedgement:

\endor signature and date

Authorized Signature




TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES

Numeral 21 - UNDP GTCs for Contracts (Goods and/or Services) ES
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
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