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TÉRMINOS DE REFERENCIA
DISEÑADOR/A GRÁFICO/A

1. Nombre del cargo:   Diseñador/a gráfico/a en la Oficina de la Coordinadora Residente.
2. Supervisor: Jefe de Oficina y Oficial de Comunicaciones de la Oficina de la Coordinadora Residente.
3. Contexto
La Oficina de la Coordinadora Residente del Sistema de las Naciones Unidas (OCR) apoya a la Coordinadora Residente en su responsabilidad general de coordinar las actividades de las agencias, fondos y programas de las Naciones Unidas ejecutadas en el país.

La OCR asesora al Equipo de País en materia de estrategia, planificación y puesta en marcha de los programas de desarrollo en el país contenidos en el Marco de Cooperación de las Naciones Unidas para el Desarrollo Sostenible (UNSDCF, por sus siglas en inglés), así como de su seguimiento y evaluación.

Desde las funciones de comunicación la OCR dirige el Grupo Inter-agencial de Comunicaciones con quienes diseña, gestiona y facilita la implementación de la estrategia de comunicaciones e incidencia. Asimismo, ofrece asistencia al Equipo de País y a la Coordinadora Residente en temas de comunicación inter-agencial.
Este año, las Naciones Unidas conmemorará su 75 aniversario para lo que ha iniciado un debate con la población mundial acerca del futuro soñado y cómo hacerlo realidad. La ONU animará a la población a construir una visión común de futuro que anime a la comunidad internacional a lograr un mejor mundo cuando la organización llegue a su centenario.

El/La diseñador/a contribuirá a aumentar la visibilidad de los productos de comunicación, conocimiento y de información técnica producida en el marco de la estrategia de comunicación e incidencia, de las actividades a realizar durante el 75 aniversario de la ONU y en apoyo al UNSDCF del Sistema de las Naciones Unidas.
4. Objetivo
Apoyar la conceptualización y diseñar piezas y materiales de comunicación para formatos impresos, digitales y multimedia que permitan posicionar de manera más clara, estética y atractiva los mensajes de la organización, dando seguimiento a las guías institucionales. 

5. Descripción de responsabilidades
Bajo la dirección del Jefe de Oficina y del Oficial de comunicaciones de la Oficina de la Coordinadora Residente el/la diseñador/a será responsable de:
a) Conceptualizar y diseñar hojas de datos, post para redes sociales, animaciones, infografías, cortos audiovisuales y presentaciones (en power point u otro software para exposiciones) a partir de documentos claves de la organización. 
b) Diseñar piezas, materiales gráficos, animaciones y audiovisuales cortos para redes sociales. 
c) Desarrollar la línea gráfica y editorial, y diagramar publicaciones y materiales interagenciales, velando por la calidad estética y técnica requerida en sintonía con las guías de comunicación y visibilidad de la organización. 
d) Apoyar la realización de cotizaciones con proveedores relacionadas con materiales y formatos de impresión, y actualizar los listados de proveedores de servicios de impresión de piezas gráficas (multimedia, web). 

6. Productos esperados
Un informe mensual sobre las actividades realizadas en el marco de la consultoría para el cumplimiento de las responsabilidades descritas en el numeral anterior.

7. Alcances y consideraciones generales
[bookmark: _GoBack]El contrato tendrá una duración de 6 meses con posibilidad de prórroga.

El/la diseñador/a servirá como contratista independiente y no como representante de un gobierno o de cualquier otra autoridad incluyendo Naciones Unidas. 

Los derechos de título, derechos de autor, patentes y otros derechos de cualquier naturaleza creados en virtud de las disposiciones del contrato serán investidos exclusivamente por Naciones Unidas. A solicitud de las Naciones Unidas, la persona contratada contribuirá a asegurar dichos derechos de título o propiedad transfiriéndolos a Naciones Unidas conforme a los requisitos del derecho aplicable.

7. Confidencialidad de la Información
Dado que los derechos intelectuales de los trabajos y documentos elaborados por la presente consultoría son propiedad de las Naciones Unidas, así como toda aquella información a la que tenga acceso para la elaboración de estos, cualquier uso de esta información deberá ser autorizada previamente, por escrito, por parte de las Naciones Unidas.

La utilización indebida de documentos o de la información conocida por la consultoría será sancionada conforme a lo que estipulen las leyes respectivas y dará lugar a la finalización automática del contrato sin responsabilidad para las Naciones Unidas.

8. Cualificaciones
· Graduado universitario a nivel de licenciatura en diseño gráfico, producción multimedia, publicidad, comunicaciones o áreas afines.
· Conocimientos avanzados de programas de diseño gráfico (Indesign, Ilustrator, After Effects, Premiere, Photoshop, Flash, entre otros). 
· Al menos 1 año de experiencia en diseño de materiales gráficos, animaciones y multimedia.
· Experiencia de al menos 1 año en producción de contenidos para sitios web, redes sociales, boletines electrónicos.
· Experiencia de al menos 1 año en producción de contenido audiovisual y multimedia.
· Presentar portafolio de trabajo (impresos y web) 

9. Honorarios y forma de pago
La persona consultora recibirá seis pagos, previa presentación y aprobación de un informe de las labores realizadas:
	1. Presentación de primer informe: 
	16.66%
	
	2. Presentación de segundo informe: 
	16.66%

	3. Presentación de tercer informe: 
	16.67%
	
	4. Presentación de cuarto informe:
	16.67%

	5. Presentación de quinto informe:
	16.67%
	
	6. Presentación de sexto informe:
	16.67%



9. Tabla de Evaluación.
	CRITERIOS A EVALUAR
	PUNTAJE

	DESGLOSE DE CRITERIOS TÉCNICOS A EVALUAR

	Graduado universitario a nivel de licenciatura en diseño gráfico, producción multimedia, publicidad, comunicaciones o áreas afines.
· Tiene título universitario en diseño gráfico, comunicación, producción multimedia, publicidad o áreas afines: 10 %
· No tiene título universitario: 0%
	10%

	Conocimientos avanzados de programas de diseño gráfico (Indesign, Ilustrator, After Effects, Premiere, Photoshop o Flash, entre otros).
· Presenta certificado de conocimiento de 2 programas de diseño: 7%
· Presenta certificado de conocimiento de 3 o más de 3 programas de diseño: 10%
· No certifica conocimiento: 0%

	10%

	Al menos 1 año de experiencia en diseño de materiales gráficos, animaciones y multimedia.
· Un año: 10%
· Más de un año: 15%
· Menos de 1 año: 0
	10%

	Experiencia de al menos 1 año en producción de contenidos para sitios web, redes sociales, boletines electrónicos.
· Un año: 5%
· Más de un año: 10 %
· Menos de 1 año: 0
	10%

	Experiencia de al menos 1 año en producción de contenido audiovisual y multimedia.
· Un año: 5%
· Más de un año: 10 %
· Menos de 1 año: 0
	10%

	Presentar portafolio de trabajo (impresos y web)
· Cumple: 5%
· No cumple: 0
	5%

	Propuesta técnica
	15%

	Oferta Económica
	30%



image1.jpg
\) NACIONES UNIDAS
)\/) EL SALVADOR

V/
{

NS




