COMMENT S’ENREGISTRER POUR LA PREMIERE FOIS SUR ETENDERING
La toute première étape consiste à acceder au lien ci-dessous 
LIEN  https://etendering.partneragencies.org 
  Nom utilisateur generique d’acces : event .guest
  Mot de passe generique d’acces : why2change





















Cette boite de dialogue ci  dessous apparait 
Dans la partie « user name » vous mettez : event .guest
Dans la partie « password » vous mettez : why2change
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Ici c’est l’application du point cité plus haut 
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Cette boite de dialogue apparait 
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1- Ici cliquer sur :Manage Event and place Bid
2- Cliquer sur : Register Bid 
3- L’ecran de dialogue step 1 ci-dessous apparait




ETAPE 1 
Ici commence le processus de l’enregistrement proprement dit 
· Si vous êtes une entreprise cocher Business
· Si vous êtes une personne phyqique cliquer sur individual 
· Le point 2 (What type of bidding activities are you interrested in?) est coché par défaut
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ETAPE 2
· Entrer le nom de la Société. Le nom de la société doit correspondre à celui instruit sur les documents légaux d’enregistrement.
· Veuillez noter que le nom d’utilisateur ne peut être changé une fois l’enregistrement du profil terminé.
NB : User ID est le nouveau nom d’utlisateur que vous choississez. Ce nom d’utilisateur remplace le nom d’utilisateur event.guest utilisé par défaut pour accéder au système. Pour vos prochaines connexion, c’est ce nouvel ID que vous devrez utiliser.
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[bookmark: _GoBack]

ETAPE 3
· Ici vous entrez l’adresse principale de la société ;
· Cliquer sur « change Country » et dans le menu déroulant choisir le pays approprié dans notre cas choisir CIV (Côte d’ivoire) (le pays par défaut est United States);
· Tous les points marqués avec des Astérix doivent etre complétés absolument ;
· Cliquer sur région dans le menu déroulant choisir region, dans le cas d’Abidjan cliquer sur lagune.
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ETAPE 4
· Cette boite de dialogue est l’application de l’enregistrement de l’étape  3 ;
· Si vous voulez faire des corrections, cliquer sur le bouton “Back” et modifier les champs concernés
· cliquer sur “Next” pour poursuivre votre inscription
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ETAPE 5
· Ici c’est la confirmation des contacts enregistrés ;
· Cliquer sur le bouton “Next” pour finaliser votre inscription.
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ETAPE 6
1- Ici cliquer sur I Agree ;
2- Cliquer sur finish
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A cette Etape vous êtes enregistré et ce processus est terminé. Vous recevrez un mail de notification à cet effet et des instructions pour finaliser votre enregistrement.
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Bidder Registration
Step 1 of 6: Preliminary information.

These questions will determine the type of bidder you will become.
* Required Field

1. Please select the type of bidder which best describes you.

© Buci
®iBusiness

One

dual

2. What type of bidding activities are you interested in?

Buying goods/Services
Selling goods/Services
 Both

Next >> Cancel Registration

* Required Field
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Bidder Registration
Step 2 of 6: User Account Setup

English
Enter Company and User Information. Company Name must correspond with the one in the legal registration documents.

Make sure to enter the correct e-mail address to which you will have access all the time and will not depend to individual access.
Note that user ID can not be changed once the profile s registered.

Spanish:
Introduzca “Compafiia® e “Informacion de Usuario”. El nombre de la compafiia debe corresponder con el que figura en los
documentos legales de registro.

Asegirese de introducir correctamente una direccion de correo electronico a la que tendra acceso en todo momento y que no
dependa del acceso individual

Su'ID de usuario no podra ser modificado una vez se realice el registro de su perfil.

French
Entrer le nom de la Société en les identifiants de Futiisateur. Le nom de la société doit correspondre & celui instruit sur les documents
Iégaux d'enregistrement. Assurez-vous de rentrer le mot de passe correct avec lequel vous aurez accés en tout temps sans avoir &
dépendre d'un individu en particulier.

Veuillez noter que le nom d'utiisateur ne peut pas étre change une fois lenregistrement du profile terminé.

*Required Field
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Step 3 of 6: Primary Address

Please enter the main address for your company.
Por favor, introduzca la direccion principal de su compaiiia.

Siil vous plais entrer Iadresse principale de la société
*Required Field

Primary Address

Change Country BEFORE entering the address details.

Cambie la informacion de ¢Pais¢, ANTES de introducir los detalles de la

direccién de su compa

Choisir votre pays d;enregistrement avant de metre & jour Izadresse
Country: Cote D'lvoire Change Country

“Address 1:

bidjan
Address 2:
Address 3:
Address 4:

“City: [aabidjan

:[01] Q Lagunes Postal:
<<Back Next >> Cancel Registration
*Required Field
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Bidder Registration
Step 4 of 6: Other Account Addresses

* Required Field

The Primary Address you have entered for agence is:

aabidjan, Lagunes, Cote D'lvoire
If you need to make corrections, click the “Back* button and edit your fields. Click the “Next" button to continue with the registration
Si necesita hacer correcciones, haga click en “Back” y edite los campos. Haga click en “Next” para finalizar el registro.
Si vous voulez faire des corrections, cliquer sur le bouton “Back’ et modifier les champs concernés
cliquer sur “Next” pour poursuivre votre inscription
Other Account Addresses

The section below is not applicable for this registration.

La siguiente seccion no es aplicable para este registro.

La section ci-dessous n'est pas applicable pour cette inscription.

Bill To Address  your company's accounts payable department (for when you purchase
goods/services).

Ship To Address default location for where we ship your order (for when you purchase
goods/services).

Invoice Address your company's accounts receivable department (for when you sell
goods/services).

<< Back Next >> Cancel Registration

* Required Field
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Step 5 of 6: Address Contacts

Click the “Next* button to finalize the registration.

Haga click en “Next” para finalizar el registro.

Cliquer sur le bouton “Next” pour finaliser votre inscription
* Required Field

florent aka

Primary Address
<< Back Next >> Cancel Registration

* Required Field
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Bidder Registration
Step 6 of 6: Terms and Conditions

Make sure you read the terms and conditions fully before continuing,

* Required Field

[ 1 agree to be bound by the following Terms and Conditions:

1. Terms and Conditions of Use of the Web Site: ~

The use of this web site constitutes agreement with the following
terms and conditions:

() The UNDP maintains this web site (the “Site”) as a courtesy

to those who may choose to access the Site (‘Users’). The
information presented herein is for informative purposes only.

The UNDP grants permission to Users to visit the Site and to
download and copy the information, documents and materials
(collectively, “Materials) from the Site for the User's personal,
non-commercial use, without any right to resell or redistribute’

them or to compile or create derivative works therefrom, subject

to the terms and conditions outlined below, and also subjectto

<<Back Finish Cancel Registration
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