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DEMANDE DE PRIX 
(Biens) 

 

 
NOM ET ADRESSE DE LA SOCIÉTÉ 

 

DATE : 18/09/2020 

 

RÉFÉRENCE : RFQ/76/CPS/2020 

 
Madame, Monsieur : 
 

Nous vous demandons de bien vouloir soumettre une offre pour la fourniture de divers 
équipements (MOBILIERS DE BUREAUX, REFRIGERATEURS, SPLITS, etc) , tel que détaillé dans 
l’annexe 1 de la présente demande de prix. Veuillez-vous servir du formulaire joint à l’annexe 2 lors de la 
préparation de votre offre,. 

 

Les offres peuvent être soumises avant le JEUDI 01/10/2020 à 16h00 par le biais des adresses 
suivantes : 

 
Par courrier : Service Registry  

Programme des Nations Unies Pour le Développement 
A l’attention du Réprésentant Résident aux Opérations 
Avenue de l’Indépendance, 
Face Ministère des Transport 
(Signature du registre de dépot requise )  

 
Par e-mail: achats.cf@undp.org 

 
 Les offres soumises par courriel doivent se limiter à un maximum de 05MB, doivent être exemptes 
de virus et ne doivent pas dépasser 02 transmissions de courriels. Ils ne doivent comporter aucune forme 
de virus ou de contenus corrompus, les offres seront rejetées le cas échéant. 
 

Il reste de votre responsabilité de vous assurer que votre offre arrive à l’adresse susmentionnée 
à la date limite ou avant celle-ci. Les offres reçues par le PNUD après la date limite indiquée ci-dessus, 
quelle qu’en soit la raison, ne sont pas considérées pour évaluation. Si vous soumettez votre offre par 
courriel, veuillez-vous assurer qu’elle est signée et se trouve au format .pdf, et qu’elle ne contient aucun 
virus ni fichiers corrompus. 
  

Veuillez prendre note des exigences et conditions concernant la fourniture des biens 
susmentionnés  
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Conditions de livraison  
[Règles internationales pour 
l’interprétation des termes 
commerciaux 
(Incoterms 2020)  
(Veuillez relier ceci au 
calendrier des prix) 

      
DAP 
      
 

Le dédouanement1, le cas 
échéant, doit être effectué 
par : 

Fournisseur/Offrant 
 

Adresse(s) exacte(s) du ou 
des lieu(x) de livraison (les 
déterminer tous s’il y en a 
plusieurs) 

Programme des Nations Unies pour le Développement 
Avenue de l’indépendance 
Face Ministère des Transport 
Bangui/RCA 
 

Transitaire préféré par le 
PNUD, le cas échéant2 

N/A 

 
Distribution des documents 
d’expédition (si utilisation 
d’un transitaire) 

Cliquer ici pour saisir du texte. 

 
Date et heure de livraison 
prévue au plus tard (si la date 
de livraison dépasse cette 
date, l’offre peut être rejetée 
par le PNUD) 

 
30 JOURS SUIVANT L’EMISSION DU BON DE COMMANDE 
 

UN ECHANTILLON DEVRA ETRE APPROUVE PAR LE PNUD 

AVANT PASSATION DE LA COMMANDE ET LIVRAISON 

 

 

Calendrier de livraison 30 JOURS MAXIMUM  
 

Exigences d’emballage  Pas applicable 

Mode de transport TERRESTRE 

Devise préférée de l’offre3 XAF 

 
1 Doit être lié aux Incoterms 2020 choisis. 
2Suivant les Incoterms 2020. La suggestion d’utiliser un transitaire préféré par le PNUD répond uniquement à la 

familiarité de celui-ci avec les procédures et les exigences documentaires applicables au PNUD lors du 

dédouanement.  
3 Les fournisseurs nationaux doivent respecter toutes les lois applicables en matière d’échanges commerciaux dans 

d’autres devises. La conversion de devises dans la devise préférée du PNUD, si l’offre est soumise d’une manière 

différente de ce qui est exigé, se base seulement sur le taux de change opérationnel de l’Organisation des Nations 

Unies en vigueur lors de la distribution du bon de commande du PNUD. 

https://fr.kuehne-nagel.com/fr_fr/other-link/incoterms-2020/
https://fr.kuehne-nagel.com/fr_fr/other-link/incoterms-2020/
https://fr.kuehne-nagel.com/fr_fr/other-link/incoterms-2020/
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Taxe sur la valeur ajoutée 
(TVA) sur l’offre de prix4 

Doit exclure la TVA et d’autres taxes indirectes applicables 

Services après-vente requis N/A 

Date limite de soumission de 
l’offre  

Heure de fermeture : JEUDI 01/10/2020 à 16H 
 

Toute la documentation, 
notamment les catalogues, 
les instructions et les 
manuels d’opérations sont 
dans cette langue  

Français        
 

 
Documents à 
soumettre5MANDATAIRE 

☐Formulaire dûment complété comme fourni dans l’annexe 2, et 
conformément à la liste des exigences de l’annexe 1 ; 

☐ Dernier certificat d’impôt interne ou d’acquittement de l’impôt ; 

☐ Déclaration sur l’honneur écrite de non-inclusion dans la 
liste 1267/1989 du Conseil de sécurité, de la liste de la division des 
achats, ou de toute autre liste d’inéligibilité de l’Organisation des 
Nations Unies (ONU). 
RCCM 
Quitus de la CNSS et ACFPE 2019 et celle de l’année en cours 

 
Période de validité des offres 
à partir de la date de 
soumission 

60 jours         
 
Dans des cas exceptionnels, le PNUD peut demander au fournisseur 
d’étendre la validité de l’offre au-delà de ce qui a initialement été 
indiqué dans la présente demande de prix. Le soumissionnaire 
confirme alors l’extension par écrit, sans aucune modification de 
toute sorte à l’offre. 

Offres partielles      Autorisées par LOT 
 
- Indiquer la quantité disponible immédiatement dans l’offre 
- Indiquer la disponibilité à livrer dans un délai de 30 jours. 
 

Conditions de paiement6  100 % après livraison complète des biens 

 
Pénalités  

ANNULATION UNILATERALE DU BON DE COMMANDE IMMEDIAT SI 
NON RESPECT DU DELAI DE LIVRAISON PROPOSE ET VALIDE PAR 
BON DE COMMANDE 
 

 
4 Elle doit être alignée avec les Incoterms 2020 exigés par la demande de prix. En outre, le statut d’exemption à la 

TVA varie d’un pays à l’autre. Veuillez cocher la case qui s’applique au fonctionnaire de la coordination ou à 

l’unité administrative du PNUD qui exige les biens. 
5 Les deux premiers objets de cette liste sont obligatoires pour la fourniture des biens importés  
6 La préférence du PNUD est de ne payer d’avance aucun montant après la signature du contrat. Si le fournisseur 

exige obligatoirement un paiement en avance, celui-ci sera limité à un montant maximum de 20 % du prix total 

demandé. Pour tout pourcentage plus élevé, ou un paiement en avance de 30 000 dollars É.-U. ou plus, le PNUD 

exige du fournisseur la soumission d’une garantie bancaire ou d’un chèque bancaire payable au PNUD, du même 

montant que le paiement a effectué en avance par le PNUD au fournisseur. 

https://fr.kuehne-nagel.com/fr_fr/other-link/incoterms-2020/
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Critères d’évaluation  
 

☐ Réactivité technique/Respect complet des exigences et des prix 
les plus bas7 

☐ Acceptation totale du bon de commande/des conditions 
générales du contrat [ceci est un critère obligatoire qui ne peut être 
supprimé sans considération de la nature des services requis] 

☐ Livraison la plus rapide / Délai le plus court8 

 
Le PNUD attribuera le contrat 
à : 
 

Un fournisseur ou plus, selon les facteurs suivants :  
 

- Offre de prix le moins disant 

- Délai de livraison le plus court 

- Stock disponible 
- Selon la combinaison la plus avantageuse pour le PNUD d’ 

aprés les critéres émis ci-dessus 

Critères d’attribution  - Posséder une Société de vente d’article de nature similaire 

- Avoir une expérience d’au moins 5 ans dans la vente 
des articles similaires 

 
Type de contrat à signer 

 
Bon de commande 
 

Conditions générales du 
contrat 

 

Conditions générales du contrat (biens et/ou services) 
 

Les conditions générales applicables sont disponibles à l’adresse 
suivante : 
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/busine
ss/how-we-buy.html 

 

Conditions spéciales du 
contrat 

Annulation du bon de commande/contrat si la livraison/pleine 
exécution est retardée de 2 jours 
 

Conditions d’émission du 
paiement 

Acceptation écrite des biens basée sur le plein respect des exigences 
de la demande de prix 
 

 
7 Le PNUD se réserve le droit de ne pas attribuer le contrat à l’offre la moins chère, si la deuxième offre la moins 

chère parmi les offres réactives se trouve être significativement supérieure, que le prix ne dépasse pas de plus de 

10 % le prix de l’offre la moins chère et que le budget peut couvrir l’intégralité de la différence de prix. Le terme 

« supérieure » tel qu’utilisé dans la présente disposition désigne les offres qui ont excédé les exigences pré-

déterminées établies dans les spécifications. 
8 Ceci est utilisé dans des circonstances urgentes ou exigeantes (par exemple urgences après les crises, élections, 

etc.). 

http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
http://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/how-we-buy.html
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Annexes à la présente 
demande de prix9 

☐ Spécifications des biens requis (annexe 1) 

☐ Formulaire de soumission de l’offre (annexe 2) 

☐ Conditions générales / Conditions spéciales 
 
La non-acceptation des termes des conditions générales est une 
raison d’inéligibilité à la procédure d’achat. 

Personne à contacter en cas 
de demandes 
(Demandes écrites 
seulement)10 

Procurement.cf@undp.org 
 
Un retard dans la réponse du PNUD ne doit pas être considéré 
comme une raison pour repousser la date limite de soumission, à 
moins que le PNUD ne détermine qu’une telle extension est 
nécessaire et ne communique une nouvelle date limite aux offrants. 

 
Les biens offerts sont examinés sur la base de leur adéquation aux qualifications et du respect des 

spécifications minimales ci-dessus décrites et de toute autre annexe donnant des détails sur les exigences 
du PNUD.  

L’offre qui respecte l’ensemble des spécifications, des exigences et qui offre le prix le plus bas, et 
qui respecte l’ensemble des critères d’évaluation indiqués, sera sélectionnée. Toute offre ne répondant 
pas aux exigences sera rejetée. 
 

Tout écart entre le prix unitaire et le prix total (obtenu en multipliant le prix unitaire par la 
quantité) sera recalculé par le PNUD. Le prix unitaire prévaut et le prix total sera corrigé. Si le fournisseur 
n’accepte pas le prix final basé sur la vérification du calcul et la correction des erreurs par PNUD, son offre 
sera rejetée. 

 
Après que le PNUD ait identifié l’offre la moins chère, il se réserve le droit d’attribuer le contrat 

en se basant uniquement sur les prix des biens dans le cas où les frais de transport (fret et assurance) 
s’avèrent plus élevés que le prix estimé par le PNUD si ce dernier était obtenu auprès de son propre 
transitaire et assureur. 

 
Durant la durée de validité de l’offre, aucune variation de prix due à la progressivité, l’inflation, la 

fluctuation du taux de change, ou tout autre facteur relatif au marché n’est acceptée par le PNUD après 
la réception de l’offre. Au moment de l’attribution du contrat ou du bon de commande, le PNUD se réserve 
le droit de faire varier (accroître ou réduire) la quantité de services ou de biens dans une limite maximale 
de vingt-cinq pour cent (25 %) de l’offre totale, sans aucun changement du prix unitaire ou autres clauses 
et conditions. 
 

Tout bon de commande émis du fait de la présente demande de prix sera soumis aux conditions 
générales ci-jointes. Le simple fait de soumettre une offre implique que le fournisseur accepte sans 
aucune réserve les conditions générales du PNUD jointes en annexe 3. 

 

 
9Lorsque les informations sont disponibles sur internet, une adresse URL relative aux informations peut être 

fournie. 
10 La présente personne à contacter et son adresse sont officiellement désignées par le PNUD. Dans le cas où des 

demandes sont envoyées à d’autres personnes ou adresses, même si elles font partie du personnel du PNUD, celles-

ci n’ont aucune obligation de répondre, ni d’accuser réception de la demande. 

https://popp.undp.org/_Layouts/15/POPPOpenDoc.aspx?ID=POPP-11-2490
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Le PNUD n’est pas obligé d’accepter l’offre dans son intégralité, ni d’attribuer un contrat ou un 
bon de commande, il n’est responsable d’aucun coût associé à la préparation et à la soumission d’une 
offre par le fournisseur ce, compte non-tenu du résultat ou de la manière de conduire la procédure de 
sélection  

 
 La procédure de réclamation du fournisseur du PNUD a pour but d’offrir un recours pour les 
personnes ou les sociétés non autorisées à un bon de commande ou à un contrat dans la procédure 
compétitive d’achats. Au le cas où vous penseriez que vous n’avez pas été traité de manière équitable, 
vous pouvez trouver des informations détaillées au sujet des procédures de soumission de réclamation 
par les fournisseurs à l’adresse suivante :  
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/ 
  

Le PNUD encourage tous les fournisseurs potentiels à prévenir et éviter les conflits d’intérêts, en 
communiquant au PNUD si vous, l’un de vos prestataires de services agréés ou votre personnel, êtes 
impliqués dans la préparation des exigences, du concept, des spécifications, des estimations de prix, et 
toutes autres informations utilisées dans la préparation de la présente demande de prix. 

 
Le PNUD applique une politique de tolérance zéro envers la fraude ou toutes autres pratiques 

interdites, et est engagé dans l’identification et le règlement de tous les actes et pratiques envers lui ainsi 
les tierces parties impliquées dans ses activités. Le PNUD s’attend à ce que ses fournisseurs adhèrent au 
Code de conduite des fournisseurs des Nations Unies se trouvant à l’adresse suivante : 
https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/2014/Februar
y%202014/conduct_french.pdf  
 

Nous vous remercions et attendons avec intérêt votre offre. 
 
 
 

Bien cordialement, 
 
 
 

Martin Masembo 
Représentant Résident Adjoint-Opérations a.i. 

  

http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/
https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/2014/February%202014/conduct_french.pdf
https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/2014/February%202014/conduct_french.pdf
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Annexe 1 
 
 

Spécifications techniques 
 

LOT 1 

 

LOT 2 :  
01 MICRO-ONDES SEVERIN 7895 - Micro-ondes - 20 L - 700 W - Diamètre 

plateau 25,4 cm - Noir inox ; Puissance maximale : 700 
Watt ; Contenance : 20 litres ; Nbre de niveaux de 
puissance : 5 ; Couleur : Noir inox (ou équivalent) 

02 

02 MINI REFRIGERATEUR 
POUR BUREAU   

 

COSTWAY Frigo Combiné Réfrigérateur 91 Litres. Mini-
frigo Classe Energétique A+ Economies d’Energie 49 x 
45 x 84 cm.(ou équivalent) 

30 

03 REFRIGERATEUR ELECTROLUX EN6086MOX-Réfrigérateur multiportes-
536 L (417 + 119 L) -Froid total no frost-A++-L 91,2 x H 
177,6 cm-Inox (ou équivalent) 

02 

 

LOT 3 

 

 

01 GENERATEUR PORTABLE Powerlib G1000i-marque INOVTECH ou Equivalent 
(voir modèle joint) 04 

02 LAMPE RECHARGEABLE WEWOO - Lampe Camping noir 3W 270 Lm panneau 
solaire rechargeable lumière blanche extérieure de 
d'urgence avec poignée, Dc 5V ou équivalent 

Commande Lampe 

OPJ.docx  

10 

 

 

 

 

N° Désignation  Caractéristique technique  Quantité 

01 FONTAINE D’EAU 
MULTIFONCTIONS 

Avec système de filtration composé de : 
• Charbon actif qui absorbe le chlore contenu dans 
l’eau ; 
• Céramique alimentaire qui retient tous les 
sédiments. 
Eau purifiée fraîche (de 4 à 10 degrés) pour 

se désaltérer ou chaude (autour de 90°) pour faire des 
infusions. 

30 

02 BONBONNE D’EAU  Source de 12 L 30 
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LOT 4 
 

01 SPLIT MURAL SPLIT MURAL DAIKIN 12000 BTU RNV25BU ; Le Split mural Daikin RNV 
25BU de 12000 BTU est l'appareil idéal pour refroidir, filtrer et purifier 
l'air de vos espaces intérieurs : 
Puissance : 1.5 CV - 12000Btu/h 
Tension / fréquence (V / Hz) 220-240 / 50 

Réfrigérant : R22 / R410A (OU equivalent) 

08 

02 SPLIT 
CLIMATISEUR 
DEBOUT 

Climatiseur split plancher 14kw 50000 btu/h 60 hz 04 

 

 

LOT 5 
 

 

01 FAUTEUIL DE BUREAU 
ERGONOMIQUE 

Espace : Manager-Opérateur ; Largeur d'assise :51 
cm ; Profondeur d'assise :40 à 46 cm ; Roulettes : Ø 65 
mm ; Dossier et assise : Plastique ; Piètement :5 
branches sur roulettes avec Soutien lombaire et 
Translation d’assise. 

30 

02 TABLEAU DE PROJECTION   Ecran de projection sur pied celexon Economy 211 x 
160 cm 
- 211 x 158 cm de surface utile (correspond à une 
diagonale de 104 pouces ou 264 cm) 
- Drop NOIR : 5cm 

01 

 

 
*Veuillez joindre le calendrier de livraison, si pertinent, et échelonner par lot, comme les offres partielles 
par lot ont été autorisées.  

 
 
 
 
 

Bien cordialement, 
 
 

Martin Masembo 
Représentant Résident Adjoint-Opérations 
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Annexe 2 
 

FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE DU FOURNISSEUR11 
(Le présent formulaire doit être soumis en utilisant l’en-tête ou le papier à en-tête officiel du 

fournisseur12) 
 

 

Nous, soussignés, acceptons par la présente l’intégralité des conditions générales du 
PNUD, et proposons ainsi de fournir les objets listés ci-dessous conformément aux spécifications 

et aux exigences du PNUD selon la demande de prix. Numéro de référence RFQ/76/CPS/2020: 
 
TABLEAU 1 : Proposition de fournir des biens conformes aux spécifications et exigences  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
11 Il sert de guide pour le fournisseur lors de la préparation de l’offre et du calendrier des prix.  
12 L’en-tête ou le papier à en-tête officiel du fournisseur doit indiquer les coordonnées – adresses, courriel, numéro 

de téléphone et de fax – à des fins de vérification  
13 Le prix des biens est conforme aux Incoterms 2020 indiqués dans la demande de prix 

 
Objet no 

 
Description / Spécification des biens 

 

 
Quantité 
REQUISE 

QUANTITE 
DISPONIBLE
DE STOCK 

Date de 
livraison la 
plus tardive 

 
Prix 

unitaire 

 
Prix total 
par objet 

LOT 1 FONTAINE D’EAU MULTIFONCTIONS 30     

BONBONNE D’EAU 30     

 
 
LOT 2 

MICRO-ONDES 02     

MINI REFRIGERATEUR POUR BUREAU   
 

30     

REFRIGERATEUR 02     

LOT 3 GENERATEUR PORTABLE 04     

LAMPE RECHARGEABLE 10     

LOT 4 SPLIT MURAL 08     

SPLIT CLIMATISEUR DEBOUT 04     

LOT 5 FAUTEUIL DE BUREAU ERGONOMIQUE 30     

 TABLEAU DE PROJECTION   01     

  Prix total des biens13  

    Ajouter : Frais de transport   

    Ajouter : Frais d’assurance   

    Ajouter : Autres frais (veuillez préciser)  

   
Offre de prix finale tout inclus 
 

 

https://fr.kuehne-nagel.com/fr_fr/other-link/incoterms-2020/
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TABLEAU 3 : Proposition de se conformer aux autres conditions et exigences connexes  
 

 
Les autres informations 
relatives à notre offre 
sont les suivantes : 

 
Vos réponses 

Oui, nous nous y 
conformerons 

Non, nous ne 
pouvons pas nous 

y conformer 

Si vous ne pouvez pas vous y 
conformer, veuillez indiquer 

votre contreproposition 

Délai de livraison    

Validité de l’offre    

Ensemble des 
dispositions des 
conditions générales du 
PNUD 

   

Autres exigences 
(veuillez préciser) 

   

 
 

Toutes les autres informations que nous n’avons pas automatiquement fournies impliquent notre 
plein respect des exigences, des clauses et des conditions de la demande de prix. 
 
 
 
 

[Nom et signature de la personne autorisée du fournisseur] 
[Désignation] 
[Date] 

 
 


