
LETTRE DU SOUMISSIONNAIRE AU PNUD CONFIRMANT SON INTERET ET SA DISPONIBILITE POUR LA MISSION 


Date  				
 
 (Nom du Représentant Resident / Directeur du Bureau)
Programme des Nations Unies pour le Développement  
(Préciser l’adresse complete du Bureau)
[bookmark: _GoBack]


Chère Madame, Cher Monsieur, 

Je déclare par la présente que : 

a) J’ai lu, compris et accepte par la présente les Termes de reference décrivant les tâches et responsabilités de  [ indiquer le titre de la mission]  sous  le  [préciser le titre du projet];

b) J’ai également lu, compris et accepte par la présente les conditions générales du  contrat de services de consultants individuels; 

c) Par la présente j’offre mes services et confirme mon intérêt à exécuter la mission en soumettant mon CV ou mon formulaire P11 dument signé et ci-joint à l’Annexe 1. 

d) Conformément aux exigencies des TDR, je confirme par la presente que je suis disponible pendant toute la durée de la mission, et m’engage à assurer les services conformément à la manière décrite dans l’approche méthodologique que j’ai proposée dans mon offre ci-jointe à l’Annexe 3 [effacer cet article si les TDR n’ont pas requis la soumission de ce document];

e) Je propose par la présente d’exécuter la mission sur la base de la modalité de paiement suivante : [veuillez verifier la case correspondante à l’option préférée]:

· Un taux journalier tous frais compris de  [préciser  le montant en lettres et chiffres et indiquer  la monnaie]
· Un forfait total de [préciser  le montant en lettres et chiffres et indiquer  la monnaie précise], payable conformément aux Termes de  Reference.

f) Pour votre évaluation, la repartition du montant  (tout frais compris) ci-dessus indiqué est ci-jointe à l’Annexe 2 

g) Je reconnais que le payment des montants ci-dessus indiqués qui me sont dûs sera  fonction de la livraison des produits dans les délais spécifiés aux TDR, qui seront sujets des procedures de revue, d’acception et de  certification pour le paiement du PNUD, 

h) Cette offre restera valide pour une période totale de …………………. jours [minimum de  90 jours ] après le délai de soumission de l’offre. 

i) Je confirme que je n’ai aucun parent immédiat (mere, père, fils, fille, épouse/partenaire, frère, soeur) actuellement employé par une Agence ou Bureau des Nations Unies [communiquer le nom du parent, l’Agence des Nations Unies qui l’emploie, et le lien, si un pareil lien existe];

j) Si je suis sélectionné pour cette mission, je vais  [prière cocher la case appropriée]:

· Signer le contrat de consultant individuel avec le PNUD ; 
· Demander à mon employeur [indiquer le nom de la Société/Organisation/ /institution] de signer avec le PNUD un contrat RLA (Reimbursable Loan Agreement), pour et en mon nom personnel.  La personne de contact et les informations détaillées de mon employeur à cette fin sont comme suit : 

k) Je confirme par la présente que  [cocher toutes les cases qui s’appliquent]:

· Au moment de la présente soumission, je n’ai aucun contrat individuel courant ou aucune autre forme d’engagement avec aucun Bureau du PNUD; 
· J’ai actuellement des engagements avec le PNUD et / ou autres entités pour les missions suivantes : 


	Mission 
	Type de contrat
	Bureau du PNUD/ Nom de l’Institution/ Société 
	Durée du contrat
	Montant du contrat 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



· Je voudrais également anticiper les conclusions de la présente mission du PNUD et/ou autres entités pour lesquelles j’ai soumis une proposition : 

	
Assignment
	
Contract Type 
	Name of Institution/ Company
	
Contract Duration
	
Contract Amount

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




l) Je comprends parfaitement et reconnais que le PNUD n’est pas  tenu d’accepter cette proposition, et ai aussi compris et accepté que je supporterai tous les frais liés à la preparation et à la soumission et que le PNUD ne sera en aucun cas responsable de ces frais, ni tenu de les régler, quel que soit le déroulement ou l’issue du processus de sélection. 


m) Si vous êtes un ancien membre du personnel des Nations Unies récemment séparé, ajoutez s’il vous plait cette section à votre lettre :  Je confirme par la présente avoir respecté le délai minimum de rupture exigé avant que je puise être eligible pour un contrat individuel. 

n) J’ai également parfaitement compris que, si je suis recruté comme consultant, Je n’ai ni aucun espoir, ni droit du tout pour être rétabli ou réembauché comme un membre du personnel. 


Nom et Signature:	Date :



			




Annexes : 
	CV ou formulaire P11 régulièrement signé 
	Tableau de répartition des coûts appuyant l’offre financière tout frais compris selon le      
  	modèle (en annexe) 
       	Brève description de l’approche méthodoligue 




TABLEAU DE REPARTITION DES COUTS  
OFFRE FINANCIERE (TOUT FRAIS COMPRIS) 


A. Répartition des coûts par composante : 
	
Composition des coûts 
	
Coût unitaire
	
Quantité

	
Coût Total Rate pour la durée du contrat 

	
I. Coûts de personnel 
	
	
	

	
Coûts professional/honoraires 
	
	
	

	Assurance vie 
	
	
	

	Assurance médicale
	
	
	

	Communications
	
	
	

	Transport terrestre
	
	
	

	Autres (à spécifier) 
	
	
	

	 
	
	
	

	II. Dépenses de voyage (aux lieux de la mission) 
	
	
	

	
Billet d’avion aller-retour 
	
	
	

	Frais de séjour (DSA) 
	
	
	

	Assurance voyage 
	
	
	

	Faux frais au depart et à l’arrivée
	
	
	

	Autres ( specifier)
	
	
	

	
	
	
	

	III. Voyages 
	
	
	

	
Billet d’avion aller-retour 
	
	
	

	Frais de séjour (DSA) 
	
	
	

	Assurance voyage 
	
	
	

	Faux frais au depart et à l’arrivée
	
	
	

	Autres ( specifier)
	
	
	

	
	
	
	






B. Détail de coûts par délivrables*

	
Deliverables
[list them as referred to in the TOR]
	
Pourcentage du coût Total 
	
Amount

	
Deliverable 1
	

	

	Deliverable 2
	
	

	….
	
	

	Total 
	100%
	USD ……


*Base pour les tranches de paiement 
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