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GUIA PARA EL 

USO DEL SISTEMA 
ETENDERING-PNUD 

 

 

COMO SE REGISTRARSE EN EL 
SISTEMA ETENDERING Y CREAR 

USUARIO 
  



Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 
 

INFORMACION QUE DEBE CONOCER ANTES DE INGRESAR AL SISTEMA 
ETENDERING 

PARA INGRESAR AL SISTEMA ETENDERING, DEBE UTILIZAR EL NAVEGADOR INTERNET EXPLORER. 

SI ES LA PRIMERA VEZ QUE UTILIZA EL SISTEMA, DEBERÁ INGRESAR AL SISTEMA A TRAVÉS DEL SIGUIENTE 

ENLACE, SIGUIENDO LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES: 

 
HTTPS://ETENDERING.PARTNERAGENCIES.ORG (PEGAR ESTA DIRECCIÓN EN SU NAVEGADOR) 

USUARIO: EVENT.GUEST 
CONTRASEÑA: WHY2CHANGE 

 

ESTE ACCESO ES SÓLO TEMPORAL, TENER EN CUENTA QUE EL USUARIO Y CONTRASEÑA INDICADOS 

PREVIAMENTE PUEDEN SER UTILIZADOS PARA REVISAR Y DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO. 

SIN EMBARGO, EN CASO QUIERA PRESENTAR UNA OFERTA, DEBE REGISTRARSE EN EL SISTEMA E 

INSCRIBIRSE EN EL PROCESO DE SU INTERÉS A FIN DE QUE LE LLEGUEN LAS NOTIFICACIONES 

CORRESPONDIENTES. 
 

PARA QUE USTED SE REGISTRE EN EL SISTEMA DEBERÁ INGRESAR A LA SECCIÓN SEGÚN SE OBSERVA EN EL 

CUADRO ADJUNTO, DONDE SE SEÑALA LA FLECHA REGISTER AS A SOURCING BIDDER 
 

INGRESANDO A ESTA SECCIÓN USTED PODRÁ REGISTRARSE COMO USUARIO DEL SISTEMA ETENDERING 

 

 

https://etendering.partneragencies.org/
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REGISTRO DEL CONSULTOR: 
LUEGO DE INGRESAR AL SISTEMA SE MUESTRA CON LA CLAVE Y USUSARIOS 

✓ USUARIO: EVENT.GUEST 

✓ CONTRASEÑA: WHY2CHANGE 

APARECERÁ ESTA PRIMERA PANTALLA CLIC DONDE SEÑALA LA FLECHA 

DEBE INGRESAR A LA SECCION REGISTER AS A SOURCING BIDDER (INGRESAR A REGISTRARSE COMO 
PROVEEDOR) 

 

 

SELECCIONAR SEGÚN SE INDICA CON LAS FLECHAS Y MARCAR EL BOTON NEXT 
 

 

✓ SE RECOMIENDA QUE AL CREAR SU USUARIO, ESTE SE COMPONGA DE SU NOMBRE Y APELLIDO, 

SEPARADO POR UN “.”, DE LA SIGUIENTE MANERA: NOMBRE.APELLIDO. UNA VEZ QUE SE 

REGISTRE, RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO CON SU CONTRASEÑA. LUEGO DE RECIBIR EL 

CORREO DEBERÁ INGRESAR AL SISTEMA Y CAMBIAR LA CONTRASEÑA. 

 

✓ AGRADECEREMOS TENER EN CUENTA QUE LA CONTRASEÑA DEBERÁ TENER AL MENOS LAS 

SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: 

• MÍNIMO 8 CARACTERES 

• AL MENOS UNA LETRA EN MAYÚSCULA 

• AL MENOS UNA LETRA EN MINÚSCULA 

• AL MENOS UN NÚMERO 
 

✓ TENER EN CUENTA QUE EL USUARIO Y CONTRASEÑA INDICADOS PREVIAMENTE PUEDEN SER 

UTILIZADOS PARA REVISAR Y DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO. SIN EMBARGO, EN 
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CASO QUIERA PRESENTAR UNA OFERTA, DEBE REGISTRARSE EN EL SISTEMA E INSCRIBIRSE EN EL 

PROCESO DE SU INTERÉS A FIN DE QUE LE LLEGUEN LAS NOTIFICACIONES CORRESPONDIENTES. 

 

 
 

AQUÍ SE ESTA REGISTRANDO UN CONSULTOR INDIVIDUAL QUE ESTA INTERESADO EN MULTIPLES 

TEMAS LUEGO MARCAR BOTÓN NEXT 
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LLENAR LOS DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CONSULTOR: 

NOMBRE, APELLIDO, CORREO ELECTRÓNICO, TELÉFONO Y NOMBRE DE USUARIO CADA CONSULTOR 

DEFINE CUAL SERA SU NOMBRE DE USUARIO Y MARCAR BOTÓN NEXT 
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PARA REGISTRAR LA DIRECCIÓN: DAR CLICK A CHARGE COUNTRY ESCRIBE PER Y DAR CLICK 
 

DONDE INDICA LA FLECHA DAR CLICK Y CAMBIAR DE PAÍS ESCRIBIR PER DE PERU NEXT 
 

 



Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 
 
 
 
 
 
 
 

 

7 
 

NO MOVER NADA SOLO DAR NEXT 

SOLO SE UTILIZA ESTA OPCIÓN PARA CREAR NUEVAS DIRECCIONES DE CONTACTO 

 
 

NO MOVER NADA SOLO DAR NEXT 

SOLO SE UTILIZA ESTA OPCIÓN PARA CREAR NUEVAS DIRECCIONES DE CONTACTO 
 
 
 
 

DAR CLICK DONDE INDICA LA FLECHA ACEPTANDO LAS CONDICIONES DE CONFIDENCIALIDAD DE LA 

INFORMACIÓN REGISTRADA. Y PRESIONAR FINISH 
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ESTA PANTALLA APARECERÁ FINALMENTE CONFIRMANDO EL REGISTRO DE USUARIO DEL 

CONSULTOR PRESIONAR BOTÓN OK, 
 

IMPORTANTE LUEGO DE COMPLETAR ESTE REGISTRO RECIBIRÁ UN CORREO ELECTRÓNICO DEL SISTEMA 

ETENDERING, CONFIRMANDO EL USUARIO Y LA CLAVE QUE TE ASIGNA EL SISTEMA Y TE PIDE 

INMEDIATAMENTE QUE REALICES EL CAMBIO DE CONTRASEÑA. 

UNA VEZ RECIBIDO EL CORREO SE DEBE INGRESAR AL SISTEMA ETENDERING Y REALIZAR EL CAMBIO DE 

CLAVE DE LO CONTRARIO NO PODRÁ ACCEDER AL SISTEMA ETENDERING. 
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GUIA PARA EL 

USO DEL SISTEMA ETENDERING 

 

COMO REGISTRARSE EN UN 
PROCESO - PNUD Y PRESENTAR 

OFERTA 
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PARA EL ACCESO AL SISTEMA 
EN CASO QUE YA SE ENCUENTRA REGISTRADO, DEBERÁ INGRESAR EN SU NAVEGADOR EL SIGUIENTE 

ENLACE: HTTPS://ETENDERING.PARTNERAGENCIES.ORG 

DEBE INGRESAR  

USUARIO: 

CLAVE: 

 

EN CASO NO RECUERDE SU CONTRASEÑA. NO CREE UN NUEVO PERFIL, UTILICE LA OPCIÓN DE 

“FORGOTTEN PASSWORD”  
 

INGRESAR AL SISTEMA CON USUARIO Y CLAVE, QUE YA SE CREO EN EL SISTEMA PREVIAMENTE 

NOTA EL USUARIO Y CLAVE USUARIO: EVENT.GUEST, Y CONTRASEÑA: WHY2CHANGE NO TE PERMITEN 

ENVIAR PROPUESTAS EN ETENDERING, COMO CONSULTOR 
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PASOS PARA REGISTRARSE EN UN PROCESO PNUD Y PRESENTAR UNA OFERTA 
 

 
➢ IDENTIFICAR EL PROCESO AL QUE POSTULA Y DARLE ENTER 

 
➢ VERIFICAR QUE POSTULARA A LAS CONVOCATARIAS DE PNUD PERU  

 
➢ ENTRAR AL PROCESO Y ACEPTAR LA INVITACIÓN 

 
➢ REVISAR LAS BASES Y FORMATOS DISPONIBLES QUE DEBERÁ PRESENTAR EN SU OFERTA. 

 
➢ COMPLETAR LAS PREGUNTAS DEL PROCESO 

 
➢ ADJUNTAR Y/O CARGAR EL ARCHIVO DE SU PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA, ESTE ARCHIVO 

DE ESTAR COMPRIMIDO DEBE CONTENER LOS FORMATOS SOLICITADOS EN LAS BASES DEL 
PROCESO. 

 
➢ PARA CONVOCATORIAS DE CONSULTORIAS IC (CONSULTORES INDIVIDUALES): DEBERÁ PRESENTAR 

CARTA DE INTERÉS, OFERTA ECONOMICA -DESGLOCE DE SU OFERTA, CV,  SEGÚN FORMATO DE LAS 
BASES, ADJUNTAR TAMBIÉN LOS DOCUMENTOS DE SUSTENTO DE SU EXPERIENCIA, EL PESO DEL 
ARCHIVO NO DEBE SUPERAR LAS  8MB, SI SUPERA ESTE PESO EL SISTEMA NO LO RECONOCE, NO 
PODRÁ CARGAR SU OFERTA. 

 
➢ PARA CONVOCATORIAS DE SDC, SDP IAL OTROS, DEBERÁ PRESENTAR CARTA DE INTERÉS, OFERTA 

ECONOMICA -DESGLOCE DE SU OFERTA, CV,  SEGÚN FORMATO DE LAS BASES, ADJUNTAR TAMBIÉN 
LOS DOCUMENTOS DE SUSTENTO QUE SE SOLICITAN EN LAS BASES ( CERTIFICACIONES, 
CONTANCIAS, FORMATOS, EL PESO DEL ARCHIVO NO DEBE SUPERAR LAS  8MB, SI SUPERA ESTE 
PESO EL SISTEMA NO LO RECONOCE, NO PODRÁ CARGAR SU OFERTA. 

 
➢ COMPLETAR LA SECCIÓN DEL MONTO DE SU OFERTA ECONÓMICA, SI ENCUENTRA 1 (UNA SOLA 

LINEA)  LLENAR  EL ESPACIO CON EL MONTO TOTAL DE SU OFERTA EN SOLES. 
 

➢ EN CASO DE ENCONTRAR VARIAS EN LA SECCION OFERTA ECONOMICA,  REVISE LAS BASES DEL 
PROCESO,  ESAS  LINEAS CORRESPONDERAN A LOS PRODUCTOS A PAGAR, LA SUMA DE TODAS LAS 
LINEAS DEBE DAR COMO RESULTADO EL MONTO TOTAL DE SU OFERTA. 

 

➢ EL SISTEMA ETENDERING LE OFRECE LA OPCION SAVE FOR LATER , ESTA 

OPCION LE PERMITIRÁ REVISAR LA INFORMACION Y AVANZAR EN LA 
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PREPARACION DE SU OFERTA, PERO SOLO DEBE USARSE ANTES DE PRESIONAR LA   

OPCION SEND,    

➢   Y ES LA OPCION, PERO SOLO SE PUEDE USAR HASTA ANTES DE QUE ENVIE SU 

OFERTASAVE FOR LATER, ASI SE GUARDA LA INFORMACIÓN INGRESADA PARA 

REVISARLA Y ENVIARLA DESPUÉS EN CASO SE DESEA GUARDAR INFORMACIÓN 

PARA LUEGO SEGUIR CARGANDO INFORMACIÓN 

➢ SI SE GRABO INFORMACIÓN PARCIAL SAVE FOR LATER , CON ESTA OPCIÓN EL SISTEMA LO 

DIRECCIONA A LA PÁGINA PRINCIPAL, COMO SE MUESTRA A CONTINUACIÓN ENTRARA 

NUEVAMENTE AL MENÚ DE VIEW EVENTS AND PLACE BIDS: 

 
➢ DARLE SEND Y ENVIAR SU OFERTA AL SISTEMA 

 

IMPORTANTE EL SISTEMA SOLO LE PERMITE REGISTRARSE 1 VEZ, EN UN PROCESO O CONVOCATORIA Y 
PRESENTAR UNA SOLA OFERTA, POR ESO LEA BIEN LAS BASES DEL PROCESO REVISE TODA SU 
INFORMACIÓN ANTES DE CARGARLA AL SISTEMA Y ENVIARLA, EL SISTEMA NO LE PERMITIRÁ REVISAR SU   
OFERTA DESPUÉS DE ENVIADA, NO SE ACEPTAN MODIFICACIONES AL REGISTRO DEL PROCESO NI A SU 
OFERTA. 

 

DAR CLIC EN MANAGE EVENTS AND PLACE BID, 
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LUEGO DAR CLIC EN VIEW EVENTS AND PLACE BIDS 
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DAR CLIC DONDE SEÑALA LA FLECHA Y BUSCAR PERU. Y DAR CLIC SOBRE PERÚ (PER  10)ESTO  

SIRVE PARA UBICAR TODOS LOS EVENTOS REALIZADOS EN EL PNUD PERU. 

 
 

 

AQUÍ SE MUESTRAN LOS EVENTOS SOLO LOS VIGENTES EN EL SISTEMA, SÓLO LOS QUE ESTÁN DENTRO 
DEL PLAZO PARA RECIBIR OFERTAS. 
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IDENTIFICAR EL PROCESO EN EL QUE LE INTERESA PARTICIPAR Y DAR CLIC EN LA COLUMNA ID PER10 

 

UNA VEZ UBICADO EL PROCESO LO PRIMERO ES VISUALIZAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO 

BASES, FORMATOS Y GUÍA DE USO E TENDERING. 
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REVISAR Y DESCARGAR LA INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO, LAS BASES LOS FORMATOS Y LA 

GUÍA ETENDERING 

 FINALMENTE, PARA SALIR DE ESTA PANTALLA DAR CLIC EN OK 
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LUEGO DE REVISAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO 

LO PRIMERO ES ACEPTAR LA INVITACIÓN. CONFORME SE INDICA EN LA FLECHA. ACCEPT INVITATION 
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UNA VEZ ACEPTADA LA INVITACIÓN APARECE ESTA PANTALLA DONDE HAY 2 PASOS QUE CUMPLIR 

 

➢ PASO 1 RESPONDER LAS PREGUNTAS DEL PROCESO , DONDE SE LE PREGUNTA SI CUENTA CON 
LA EXPERIENCIA, LOS REQUISITOS SOLICITADOS, SI LLENO CORRECTAMENTE LOS FORMATOS 
ENTRE OTROS. 

➢ PASO 2 INGRESAR EL MONTO DE SU OFERTA 
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PASO 1 RESPONDER LAS PREGUNTAS , EN ORDEN DAR CLICK : 
 

EN LA 1 RA PREGUNTA SE RESPONDE YES Y LUEGO SE DA CLIC EN EL BOTÓN ADD COMMENTS OR 

ATTACHMENTS Y SE CARGA EL ARCHIVO EN PDF DE LA CARTA DEL OFERENTE. 
 

LUEGO LA PREGUNTA 2 INDICANDO YES, Y SE ADJUNTA EN PDF EL ARCHIVO DEL DESGLOCE DE 

COSTOS Y SU PROPUESTA ECONÓMICA 
 

LUEGO LA PREGUNTA 3 INDICANDO YES Y SE ADJUNTA EL ARCHIVO EN PDF DEL FORMATO DE CV QUE 

VIENE EN LOS FORMATOS DE LA CONSULTORÍA Y SE ADJUNTA EL CV MAS EL RESUMEN PROFESIONAL 

ADJUNTANDO LOS DOCUMENTOS DE SUSTENTO DE SU EXPERIENCIA PROFESIONAL. 

SI ENCUENTRA MAS PREGUNTAS VERIFICAR SI CUENTA CON LA INFORMACIÓN SOLICITADA Y RESPODER 

YES 

 

 

 

PASO 2 INGRESAR EL MONTO DE SU OFERTA 
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➢ COMPLETAR LA SECCIÓN DEL MONTO DE SU OFERTA ECONÓMICA, SI ENCUENTRA 1 (UNA SOLA 
LINEA)  LLENAR  EL ESPACIO CON EL MONTO TOTAL DE SU OFERTA EN SOLES. 
 

➢ EN CASO DE ENCONTRAR VARIAS EN LA SECCION OFERTA ECONOMICA,  REVISE LAS BASES DEL 
PROCESO,  ESAS  LINEAS CORRESPONDERAN A LOS PRODUCTOS A PAGAR, LA SUMA DE TODAS 
LAS LINEAS DEBE DAR COMO RESULTADO EL MONTO TOTAL DE SU OFERTA. 

 
➢ LAS COLUMNAS QUE SE DEBEN LLENAR SON:  

 
(YOUR BID QUANTITY)  INGRESAR  EN ESTA COLUMNA EL NÚMERO 1 
(YOUR UNIT BID PRICE) INGRESAR EL MONTO TOTAL DE LA OFERTA DE LOS HONORARIOS DEL 
POSTULANTE INCLUIDOS IMPUESTOS, INGRESAR EL MONTO SIN SEPARAR LOS MILES, PUEDE 
INCLUIR 2 DECIMALES Y DAR CLIC 
 

NOTA: HASTA AQUÍ USTED COMPLETO LA INFORMACIÓN NECESARIA DE SU OFERTA, SEGUIDAMENTE 
TIENE DOS OPCIONES 
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EL POSTULANTE TIENE DOS OPCIONES CUANDO ESTÁ ELABORANDO SU OFERTA: 

OPCIÓN 1 SUBMIT BID CON ESTE BOTÓN SE ENVIAR SU PROPUESTA AL SISTEMA E TENDERING,  

NO HAY NINGUNA OPCION MAS PARA PODER MODIFICAR LOS DATOS DE LA OFERTA SE ENVIA LA OFERTA 
AL SISTEMA Y ESTE LO REGISTRA SIN OPCION A VERIFICAR O MODIFICAR. 
 

OPCIÓN 2 SAVE FOR LATER, ASI SE GUARDA LA INFORMACIÓN INGRESADA PARA 

REVISARLA Y ENVIARLA DESPUÉS EN CASO SE DESEA GUARDAR INFORMACIÓN PARA 

LUEGO SEGUIR CARGANDO INFORMACIÓN 

SI SE GRABO INFORMACIÓN PARCIAL SAVE FOR LATER , CON ESTA OPCIÓN EL SISTEMA LO DIRECCIONA A 

LA PÁGINA PRINCIPAL, COMO SE MUESTRA A CONTINUACIÓN ENTRARA NUEVAMENTE AL MENÚ DE VIEW 

EVENTS AND PLACE BIDS: 

DEBES BUSCAR NUEVAMENTE EL EVENTO: EJEMPLO DAR CLIC EN IC 353 
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LUEGO APARECE ESTA PANTALLA RESUMEN Y SE DEBE DAR CLIC EN VIEW EDIT OR COPY, PARA INGRESAR 

A LA INFORMACIÓN QUE SE HA GRABADO INICIALMENTE. 

 

 
APARECERÁ ESTA PANTALLA RESUMEN DE LA INFORMACIÓN QUE SE GUARDO DEL PROCESO, DEBE 

DAR CLIC EN VIEW CONFORME INDICA LA FLECHA 

APARECERÁ SOLO LA INFORMACIÓN GRABADA AQUÍ NO SE PUEDE EDITAR O MODIFICAR 
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AQUÍ SOLO SE MUESTRA EL RESUMEN DE LO GUARDADO, MAS NO SE PUEDE EDITAR. AQUÍ DE DEBE 

IR AL FINAL DE PAGINA Y MARCAR RETURN TO BID SEARCH YA APARECERÁ LA SIGUIENTE 

PAGINA 
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SE DEBE DAR CLIC CONFORME INDICA LA FLECHA SOBRE EDIT BID RESPONSE Y SE INGRESARÁ AL 

PANTALLA Y SE PODRÁ MODIFICAR INCLUIR O RETIRAR INFORMACIÓN GUARDADA 

ANTERIORMENTE. 

 

 
 

UNA VEZ GUARDADOS LOS CAMBIOS SE PUEDE DAR SEND BID Y SE ENVIARA LA POSTULACIÓN 

AL SISTEMA ETENDERING 
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UNA VEZ REALIZADA LA POSTULACIÓN,  APARECERÁ ESTA PANTALLA CONFIRMANDO SU 

POSTULACIÓN, SE PRESIONA EL BOTÓN OK Y HA TERMINADO EL PROCESO DE POSTULACIÓN Y EL 

SISTEMA LO LLEVARÁ A LA SIGUIENTE PÁGINA PRINCIPAL DONDE PODRÁ SEGUIR HACIENDO LA 

BÚSQUEDA DE OTRAS CONSULTORIAS 

 


