
 

 

COMO   CREAR   USUARIO  EN EL SISTEMA  E TENDERING  

INFORMACION  IMPORTANTE  PARA INGRESAR  AL SISTEMA ETENDRING 

 Si es la primera vez que utiliza el sistema, se puede registrar a través del siguiente link, siguiendo 

las instrucciones de la guía de usuario: 

 https://etendering.partneragencies.org     

 Usuario: event.guest 

 Contraseña: why2change 

 En caso que ya se encuentra registrado, deberá ingresar al siguiente link: 

https://etendering.partneragencies.org    

 Utilice la opción de “forgotten password” en caso no recuerde su contraseña. No cree un nuevo 

perfil.  

 Considerar que para descargar los documentos del proceso necesita utilizar Internet Explorer. 

 Se recomienda que al crear su usuario, este se componga de su nombre y apellido, separado por 

un “.”, de la siguiente manera: nombre.apellido. Una vez que se registre, recibirá un correo 

electrónico con su contraseña. Se recomienda ingresar y cambiar la contraseña (ver la guía de 

usuario). 

 Agradeceremos tener en cuenta que la contraseña deberá tener al menos las siguientes 

características: 

• Mínimo 8 caracteres 

• Al menos una letra en mayúscula 

• Al menos una letra en minúscula 

• Al menos un número 

 Tener en cuenta que el usuario y contraseña indicados previamente pueden ser utilizados para 

revisar y descargar los documentos del proceso. Sin embargo, en caso quiera presentar una 

oferta, debe registrarse en el sistema e inscribirse en el proceso de su interés a fin de que le 

lleguen las notificaciones correspondientes. 

 

 

 

 

 



 

Paso 1 

Luego de Ingresar  al  sistema se  muestra   con  la  clave  y  ususarios 

 Usuario: event.guest 

 Contraseña: why2change 

Aparecerá   esta  primera  pantalla  click  donde  señala la flecha 

Debe Ingresar  a  la  seccion register as a sourcing bidder (ingresar a  registrarse  como proveedor) 

 

 

Seleccionar  según  se indica   con las  flechas   y  marcar el boton NEXT  



 

Aquí se esta  registrando  un  consultor  individual que  esta  interesado en multiples   temas luego  

marcar botón  NEXT 

 

 

Aquí  se  llenan los datos de  identificación  del consultor   

Nombre, apellido, correo electrónico, teléfono   y nombre de  usuario   cada  consultor  define  cual sera  

su  nombre de usuario  y marcar botón NEXT  



 

Para  registrar la  dirección:   dar  click a  charge  country  escribe  PER y dar click 

Donde indica la  flecha  dar  click y  cambiar  de  país  escribir   per  de peru   NEXT 

 

 

No  mover  nada   solo  dar  next 

solo se  utiliza  esta  opción  para   crear  nuevas  direcciones de  contacto 

  



 

No  mover  nada   solo  dar  next 

solo se  utiliza  esta  opción  para   crear  nuevas  direcciones de  contacto 

 

 

 

Dar  click  donde   indica la  flecha  aceptando las   condiciones de  confidencialidad de  la  información  

registrada. Y  presionar FINISH 

  



 

Esta   pantalla  aparecerá  finalmente  confirmando  el  registro de usuario  del  consultor  presionar  

botón OK, 

IMPORTANTE  en  paralelo  recibirá   un   correo  electrónico  del  sistema  e tendering UNDP 

confirmando el usuario  y la clave que te asigna  el sistema  y  te  pide  inmediatamente  que  realices  el  

cambio  de  contraseña. 

Una  vez  recibido el correo  se  debe  ingresar al   sistema  e tendering  y  realizar  el  cambio de  clave de  

lo  contrario  no  podrá  acceder al   sistema e tendering. 

   

  



COMO INGRESAR AL SISTMA ETENDERING Y ENVIAR PROPUESTA COMO CONSULTOR 

Ingresar  al  sistema  con   usuario  y  clave,  que  ya se  creo  en  el sistema   previamente 

Nota el usuario y clave Usuario: event.guest, y  Contraseña: why2change NO TE  PERMITEN  ENVIAR  

PROPUESTAS  EN  ETENDERING,  como  consultor   

 

Dar  clid 

 

Dar click en manage events and place bid,  

 

Aparece  esta pantalla se  debe dar  click  en  view events and place bids 

 

Dar click donde  señala la flecha y  buscar peru. Y dar  click   sobre  peru  esto  sirve  para ubicar  todos 

los eventos realizados  en  el PNUD PERU. 



 

Aquí se  muestran  los  eventos  solo los vigentes osea los  que  están  en plazo para  recibir ofertas.  

 

Identificar el  proceso que  le  interesa participar  y  dar  click en la columna  ID PER10 

  



 

Una  vez  ubicado el proceso  lo  primero es  visualizar los  documentos del  proceso  bases, formatos y 

guía de uso  e tendering. 

 

 

Revisar y  descargar   la  información  sobre  el proceso las  bases  los formatos y la guía  etendering   

finalmente para  salir de esta  pantalla    dar click en  ok 

  



 

Luego de   revisar  los documentos del proceso  lo primero  es  es  aceptar  la invitación. Conforme se 

indica en la flecha.   

 



 

Una  vez aceptada la invitación aparece  esta  pantalla  donde   hay  2  pasos que  cumplir 

 

 



 

 

Responder las preguntas ,  en  orden  dar  click : 

En la 1 ra  pregunta se responde YES y luego  se  da  click  en  el   botón add comments or attachments y  

se   carga  el   archivo  en  PDF  de  la  carta del  oferente. 

Luego  la  pregunta  2   indicando  YES,  y  se  adjunta  en  PDF  el  archivo  del  desgloce de  costos  y su  

propuesta económica  

Luego  la pregunta 3 indicando YES   y se  adjunta   el  archivo   en  PDF  del  Formato  De  CV  que  viene  

en  los   formatos de  la consultoría  y se  adjunta  el  CV mas el  resumen profesional  adjuntando  los  

documentos  de  sustento de  su experiencia  profesional.  

 



En esta  pantalla   se  muestran  tres  líneas  estas representan  los  productos a  presentar  en la  consultoría 

se  llenan  las  dos  columnas (Your bid quantity) se  ingresa  1 en el 1er  casillero  y  se  ingres 1 

Luego  en la casilla  que  dice (your unit bid Price) se  ingresa  el  monto de la propuesta la  que  el consultor 

propone sus horarios  por el  producto, debe  ingresar  el  monto  con un  punto y dos  02 decimales  y  dar  

click  

Hay dos opciones: 

submit bid  con este  botón se enviar  su  propuesta al  sistema e tendering   

save for later, asi  se  guarda la información ingresada  para  revisarla  y  enviarla después   

En  caso  se  desea  guardar  información   para  luego  seguir  cargando  información  

Si  se   grabo  información  parcial   save  for later ,  con esta  opción  el  sistema  lo  direcciona  a la página  

principal, como  se  muestra  a continuación  entrara  nuevamente al menú de  View Events and Place 

bids: 

debes  buscar  nuevamente el evento: ejemplo dar  click  en  IC 353

 



luego aparece esta  pantalla  resumen y  se  debe  dar  click en  view edit or copy,  para  ingresar a  la  

información que  se  ha  grabado  inicialmente. 



aparecerá  esta  pantalla  resumen  de la  información que  se  guardo  del proceso, debe  dar  click  en  

view conforme  indica la flecha  

Aparecerá  solo la  información  grabada aquí no se  puede  editar  o modificar 

 

Aquí solo se muestra el  resumen de  lo  guardado, mas  no se  puede  editar. Aquí de  debe  ir al final de  

pagina   y  marcar return to bid search  ya  aparecerá  la  siguiente   pagina  

 

  

Se  debe  dar   click  conforme  indica la  flecha   sobre  edit  bid response  y  se  ingresará  al pantalla   y  

se  podrá  modificar  incluir  o  retirar  información   guardada anteriormente. 



 

Una  vez  guardados  los  cambios se  puede  dar send bid   y  se  enviara  la  postulación  al  sistema  

etendering 

 

 

Una  vez  realizada  la  postulación  aparecerá esta  pantalla confirmando  su  postulación, se  presiona   

el  botón  ok    y  ha  terminado   el proceso de  postulación  y  el  sistema  lo  llevará a  la siguiente  

página principal donde  podrá   seguir  haciendo  la  búsqueda  de otras  consultorias 

 



 

 


