Annex D_Technical proposal form
TECHNICAL PROPOSAL FORM / ФОРМА ТЕХНІЧНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ 



	The Technical Proposal must meet the criteria and requirements set out in the Request for Proposal with special attention to the terms of the Terms of Reference / Terms of Reference, as well as the evaluation criteria (Annex B - Annex B Terms of Reference). 

THE TECHNICAL OFFER SHOULD NOT CONTAIN ANY PRICE INFORMATION.

The technical proposal should be submitted by e-mail with the subject " LRPS-2021-9167428 " to ukrtender@unicef.org in separate attachments protected by passwords. Attachments should be clearly marked as follows:
TECHNICAL PROPOSAL_COMPANY NAME_ LRPS-2021-9167428
PRICE PROPOSAL_COMPANY NAME_ LRPS-2021-9167428

The form for submitting information is given below. Applicants must provide additional information for the Technical Proposal in addition to the following Forms.



Технічна пропозиція повинна відповідати критеріям та вимогам, викладеним у Запрошенні до подання заявок (ЗПЗ), з особливою увагою до Технічного завдання та критеріїв оцінки (Додаток B - Технічне завдання).

ТЕХНІЧНА ПРОПОЗИЦІЯ НЕ ПОВИННА МІСТИТИ ЖОДНОЇ ЦІНОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ

Технічна пропозиція надсилається електронною поштою з поміткою «ХХХХХХ» на адресу ukrtender@unicef.org окремими документами (вкладеннями), захищеними паролем. Вкладення мають бути чітко позначені наступним чином: 
TECHNICAL PROPOSAL_COMPANY NAME_ LRPS-2021-9167428
PRICE PROPOSAL_COMPANY NAME_ LRPS-2021-9167428

Форма подання інформації міститься далі. Окрім наступних форм, заявники також повинні надати додаткову інформацію для Технічної пропозиції.   
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[bookmark: _Toc73628476]1. RFPS FORM / ФОРМА ЗПЗ

(see page № 3 of the English version of the Request for Proposals)
It is necessary to provide the Completed RPFS Form for participation in the tender (see page № 3 of the English version of the Request). The Offer must be valid for at least 120 days. The currency must be the USD.
The form must be completed by hand, certified by a signature and seal, and provided in the form of a scanned copy.

The requirement to fill in by hand only applies to page 1 - Tender Application Forms (see page № 3 of the English version of the Request for Proposals). All the information below can be filled in electronically by the Applicants.

(Форма Запрошення до подання заявок (ЗПЗ) англійською мовою міститься на с. 3)
Для участі в тендері необхідно подати заповнену форму ЗПЗ. Пропозиція повинна бути дійсною щонайменше 120 днів. Пропозиція готується у доларах США.
Форма заповнюється від руки, завіряється підписом та печаткою і подається у вигляді сканованої копії.

Вимога щодо заповнення форми від руки стосується лише сторінки 1 - Форми тендерної заявки (див. с. 3). Решту інформації заявник може заповнити в електронному вигляді.
 

[bookmark: _Toc73628477]2. INFORMATION ABOUT THE APPLICANT / ІНФОРМАЦІЯ ПРО ЗАЯВНИКА

In the case of a Joint Ventures, this information shall be completed for the Lead Entity (see details in paragraph 4 of the Request for Proposals) / У випадку спільних підприємств, ця інформація заповнюється провідною організацією (див. деталі у п.4 Запрошення до подання заявок) 
	1. Official name of the Applicant / Lead Entity: (in Ukrainian) / Офіційна назва заявника / Провідна організація (українською)

2. Official name of the Applicant / Lead Entity: (in English) / Офіційна назва заявника / Провідна організація (англійською)
	

	3. Information about the Joint Venture / Інформація про спільне підприємство
Is part of such (yes / no, list of participants) / Є частиною СП (так / ні, список учасників)
	

	4. Year of registration / Рік реєстрації:
	

	5. Legal address / Юридична адреса:
	

	6. Actual address / Фактична адреса:
	

	7. Number of full-time employees / Кількість штатних працівників:
	

	8. Founders / Засновники
-name / surname / share / - ім’я, прізвище, частка

	

	9. Taxpayer registration / Реєстрація платника податків
Specify the type of taxation / Вказати тип оподаткування
	

	10. Bank details / Банківські реквізити

	Name, address, MFI, account number (UAH), SWIFT code. IBAN / Назва, адреса, МФО, номер рахунку у грн., код SWIFT, номер IBAN

	11. Director (authorized manager) / Директор (уповноважений керівник):
	First Name Last Name / Ім’я, прізвище
Position / Посада:
Phone / Телефон роб.
Phone (mob) / Телефон моб.
e-mail:
Acts on the basis of: [________]/ Діє на підставі________


	12. The Authorized Representative of the Applicant for this Request / Уповноважений представник заявника

	First Name Last Name / Ім’я, прізвище
Position / Посада:
Phone / Телефон роб.
Phone (mob) / Телефон моб.
e-mail:


	13. Information on participation in legal proceedings, current or during the last 5 years (including disputes, arbitrations, claims, lawsuits, etc.) / Інформація про участь у судових процесах, що тривають, або мали місце протягом останніх 5 років (включаючи суперечки, арбітражі, позови тощо)
	Indicate the list, essence of the proceedings, status and result (if such proceedings are completed) / Вказати перелік, суть провадження, статус та результат (якщо провадження завершено)




	14. Information on valid enforcement proceedings / Інформація про дійсні виконавчі провадження
	Specify a list / Вказати

	15. Information on the need to involve Sub-contractors to perform the work for this tender / Інформація про необхідність залучення субпідрядників для цього тендеру


	Name of subcontractor (s) / description of works / information on subcontract / Назва субпідрядника(ів), опис робіт, інформація про субконтракт



Necessary documents to provide in copies after this form:
1. Certificate of registration. 
2. Certificate of registration of a VAT payer / Certificate of registration of a single tax payer (if any)
3. Confirmation of the type of activity (extract from the Department of Statistics)
4. Articles of Association (or an extract from the Articles of Association with information about the company and activities) 
5. Protokol (decision of the founders) on the appointment and order of accession to the position of head
6. Bank details on the official form of the bank in English with the code SWIFT and IBAN.
7. In case of joint venture, copy of Joint Venture Agreement / Consortium / Association / Agreement of Intent. Confirmation of the consent of all participants of the Joint Venture / Consortium / Association on the designated Principal Bidder to participate in this tender.
8. In case of sub-contracting, copy of agreement with sub-contractor or agreement of intent must be submitted.
9. Financial report for the last 2 years of the company's activity. Audit reports for last two years (if available). 
10. Filled out Vendor Registration Form (see Annex C) – only field marked yellow are obligatory for maintaining.

Документи, копії яких необхідно додати до цієї форми:
1. Свідоцтво про реєстрацію.
2. Свідоцтво про реєстрацію платника ПДВ / Свідоцтво про реєстрацію платника єдиного податку (за наявності)
3. Підтвердження виду діяльності (витяг з управління статистики)
4. Статут (або витяг із Статуту з інформацією про компанію та діяльність) 
5. Протокол (рішення засновників) про призначення та порядок вступу на посаду керівника
6. Банківські реквізити на офіційному бланку банку англійською мовою із кодом IBAN.
7. Угода про створення спільного підприємства / консорціуму / асоціації, Угода про наміри. Підтвердження згоди всіх учасників спільного підприємства / консорціуму / асоціації на призначення Основного учасника для участі в цьому тендері.
8. У разі субпідряду слід подати копію угоди із субпідрядником або угоду про наміри.
9. Фінансовий звіт за останні 2 роки діяльності компанії
10. Звіти про аудит за останні два роки (за наявності)

[bookmark: _Toc73628478]3. EXPERIENCE AND QUALIFICATION OF THE ORGANIZATION / ДОСВІД ТА КВАЛІФІКАЦІЯ ОРГАНІЗАЦІЇ 

(provided for the Applicant or, in the case of a Joint Venture, for the Lead Entity and separately for all its participants, as well as for each specified Sub-Contractor)/ (заповнюється заявником, або, у випадку спільного підприємства, провідною організацією та окремо всіма його учасниками, а також кожним вказаним субпідрядником)
Fill in the required/Заповнити необхідне
Name of the Applicant/Назва заявника: [_______]
Name of the member of the Joint Venture/Назва члена СП: [_______]
Name of subcontractor/Назва субпідрядника: [_______]
	1. Availability of License for proposed works, w.r.t category and complexity / Наявність ліцензії на виконання пропонованих робіт, включаючи категорію та складність

	Provide the License number, and a copy below / Вказати номер ліцензії та додати її копію до форми

	2. General information about the organization / Загальна інформація про організацію

	History, areas of activity, organizational structure of the organization, number of employees, office location, work experience/ Історія, сфери діяльності, організаційна структура, кількість працівників, місцезнаходження офісу, досвід роботи

	3. Experience of organization during the last 5 years / Досвід роботи організації впродовж останніх 5 років 


	3.1. Provide information on the  contracts/projects completed in in the last 5 years / Надати інформацію про виконані контракти /проекти протягом останніх 5 років  

	Term of works /Строки
	Project description / Опис проекту
	Customer / Замовник
	The role of the Applicant / Роль заявника

	Year – Year / Рік-рік
	Sum / Вартість
Project description / Опис проекту
	Name / Назва
Address / Адреса
contact person / Контактна особа
Tel / Телефон
e-mail:
	Contractor (General Contractor) / Member of the Joint Venture / Sub-Contractor / Підрядник, генеральний підрядник, член СП, субпідрядник

	
	
	
	

	
	
	
	




3.2. List of  similar projects  for the last 5 years / Список аналогічних проектів за останні 5 років
	Term of works /Строки
	Project description / Опис проекту
	Customer / Замовник
	The role of the Applicant / Роль заявника

	Year – Year / Рік-рік
	Sum / Вартість
Project description / Опис проекту
	Name / Назва
Address / Адреса
contact person / Контактна особа
Tel / Телефон
e-mail:
	Contractor (General Contractor) / Member of the Joint Venture / Sub-Contractor / Підрядник, генеральний підрядник, член СП, субпідрядник

	
	
	
	

	
	
	
	





	3.3. Experience working with international organizations or companies (NGOs, international organizations, United Nations (UN) / Досвід роботи з міжнародними організаціями, агенціями структури ООН 
	Term of works /Строки
	Project description / Опис проекту
	Customer / Замовник
	The role of the Applicant / Роль заявника

	Year – Year / Рік-рік
	Sum / Вартість
Project description / Опис проекту
	Name / Назва
Address / Адреса
contact person / Контактна особа
Tel / Телефон
e-mail:
	Contractor (General Contractor) / Member of the Joint Venture / Sub-Contractor / Підрядник, генеральний підрядник, член СП, субпідрядник

	
	
	
	

	
	
	
	




	

	3.4. Letters of recommendation related to similar projects / Рекомендаційні листи стосовно виконання аналогічних проектів

	3 Recommendation letters to be provided (with contact information, namely telephone number and e-mail address), about work in similar projects / Рекомендаційні листи повинні містити контактну інформацію (телефон та електронну адресу) та дані про проект

	Term of works /Строки
	Project description / Опис проекту
	Customer / Замовник
	The role of the Applicant / Роль заявника

	Year – Year / Рік-рік
	Sum / Вартість
Project description / Опис проекту
	Name / Назва
Address / Адреса
contact person / Контактна особа
Tel / Телефон
e-mail:
	Contractor (General Contractor) / Member of the Joint Venture / Sub-Contractor / Підрядник, генеральний підрядник, член СП, субпідрядник

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	4. Other additional information / Інша додаткова інформація 

	



Necessary documents to provide in copies after this form:
1) Valid License for relevant types of works (if applicable). 
2) Enterprise portfolio (if available)
3) Experience portfolio
4) 3 Recommendation letters 

Документи, копії яких необхідно додати до цієї форми
1) Ліцензія (якщо необхідно)
2) Корпоративне портфоліо (якщо є)
3) Портфоліо досвіду
4) 3 рекомендаційні листи 

	
[bookmark: _Toc73628479]4. EXPERIENCE AND QUALIFICATION OF STAFF AND ORGANOGRAM / ДОСВІД ТА КВАЛІФІКАЦІЯ ПЕРСОНАЛУ І ОРГАНІГРАМА
The applicant must provide information confirming compliance with all staff requirements specified in the Terms of Reference and the Technical Evaluation Matrix (Annex B -Annex B Terms of Reference) / Заявник повинен надати інформацію, що підтверджує його відповідність всім вимогам до персоналу, зазначеним у Технічному завданні та Матриці технічної оцінки (Додаток B - Технічне завдання)
 


[bookmark: _Toc73628480]5. ORGANOGRAME FOR THE PROPOSED CATEGORY OF SERVICES / ОРГАНІГРАМА ДЛЯ ПРОПОНОВАНОЇ КАТЕГОРІЇ ПОСЛУГ
Resume for project manager and key staff to be provided according to the form below and qualification certificates (if available), recommendations (if available) / Резюме керівника проекту та ключового персоналу має надаватися у наведеному нижче форматі з додаванням кваліфікаційних сертифікатів (за наявності) і рекомендацій (за наявності)


RESUME FORM FOR KEY PROPOSED STAFF FOR POTENTIAL SERVICES / ФОРМА РЕЗЮМЕ КЛЮЧОВИХ СПІВРОБІТНИКІВ ПОТЕНЦІЙНИХ ПОСЛУГ

	Position / Посада


	Personal information / Особиста інформація
	First Name Last Name / Ім’я, прізвище

	Date of birth / Дата народження

	
	Professional qualification / Професійна кваліфікація
1. Education / Освіта
2. Additional education / Додаткова освіта
3. Available certificates / Сертифікати

	
	Contact Information / Контактна інформація
Phone / Телефон
Address / Адреса

	Current employment / Поточне місце роботи
	Name of employer / Роботодавець


	
	Employer's address / Адреса роботодавця


	
	Phone / Телефон

	Contact person of the employer / Контактна особа

	
	Fax / факс

	E-mail 

	
	Position / Посада

	Number of years in this position / Кількість років на посаді

	Employment in the project / Участь у проекті
	Indicate the method of employment in the draft of this Invitation / Зазначити спосіб / тип працевлаштування у чорновому варіанті запрошення






[bookmark: _Toc73628481]6. LIST OF EQUIPMENT AND MACHINES, WITH ADDITION OF COPIES OF LEASE AGREEMENTS, IF ANY / ПЕРЕЛІК ОБЛАДНАННЯ ТА ТЕХНІКИ, А ТАКОЖ КОПІЇ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ (ЯКЩО Є)
Provide a complete list of equipment and machinery, if any, that will be used to perform the work, in accordance with the plan and methodology of work / Надати повний перелік обладнання, машин та механізмів (якщо є), які будуть використовуватися у проекті відповідно до плану та методології робіт



[bookmark: _Toc73628482]7. MONITORING AND QUALITY ASSURANCE PLAN, APPROACH / ПЛАН, ПІДХІД ДО МОНІТОРИНГУ ТА ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЯКОСТІ
(Not more than one page) / (не більше однієї сторінки)



[bookmark: _Toc73628483]8. TYPICAL METHODOLOGY OF WORK IMPLEMENTATION, DELIVERY OF RESULTS, MOBILIZATION OF RESOURCES, LINKAGE BETWEEN DIFFERENT ACTIVITIES / СТАНДАРТНА МЕТОДОЛОГІЯ ВИКОНАННЯ РОБІТ, ДОСЯГНЕННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ, МОБІЛІЗАЦІЇ РЕСУРСІВ, ЗВ’ЯЗОК МІЖ РІЗНИМИ ВИДАМИ ДІЯЛЬНОСТІ 
(Not more than one page) / (не більше однієї сторінки)



[bookmark: _Toc73628484]9. PROPOSED TYPICAL WORK SCHEDULE / WWORK PLAN / ПРОПОНОВАНИЙ СТАНДАРТНИЙ ГРАФІК / ПЛАН ВИКОНАННЯ РОБІТ
(Not more than one page) / (не більше однієї сторінки)



[bookmark: _Toc73628485]10. IDENTIFICATION OF RISKS ASSOCIATED WITH THE PROPOSED ASSIGNMENT, MITIGATION MEASURES AND MANAGEMENT PLAN / ВИЗНАЧЕННЯ РИЗИКІВ, ПОВ’ЯЗАНИХ З УГОДОЮ, ЗАХОДИ З МІНІМІЗАЦІЇ ТА ПЛАН УПРАЛІННЯ РИЗИКАМИ
(Not more than one page) / (не більше однієї сторінки)



[bookmark: _Toc73628486]11. FINANCIAL DETAILS (OPTIONAL) / ФІНАНСОВА ІНФОРМАЦІЯ (ОПЦІЯ)

	Type of financial information / Тип фінансової інформації 

	Information for the last 5 years,,
(USD) / Інформація за останні 5 років (дол. США)


	
	Year 1 / Рік 1
	Year 2 / Рік 2
	Year 3 / Рік 3
	Year 4 / Рік 4
	Year 5 / Рік 5

	Balance sheet information / Балансова відомість 

	Working capital / Оборотний капітал
	
	
	
	
	

	Total assets / Загальні активи
	
	
	
	
	

	Total liabilities / Загальні зобов’язання 
	
	
	
	
	

	Current assets / Поточні активи
	
	
	
	
	

	Current liabilities / Поточні зобов’язання
	
	
	
	
	

	Information from the statement of financial performance / Інформація зі звіту про фінансові результати

	Total income / Загальний дохід
	
	
	
	
	

	Profit before tax / Прибуток до оподаткування


	
	
	
	
	

	Cash flow / Рух коштів

	Cash flow from operating activities / Рух коштів від операційної діяльності 
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