
Terms of reference
 

  

GENERAL INFORMATION  

Title: National consultant to field test monitoring tool on epidemiological trends in mother‐to‐child 

transmission of HIV in prisons and service availability to prevent such transmission 

Project Name:  GLOG 32 ‐ HIV & Aids  
Reports to: National Programme Coordinator 
Duty Station: Jakarta 

Expected Places of Travel (if applicable): N/A  
Duration of Assignment: 20 working days within 20 August – 1november  2021 

 
REQUIRED DOCUMENT FROM HIRING UNIT  

  TERMS OF REFERENCE 

5  CONFIRMATION OF CATEGORY OF LOCAL CONSULTANT, please select:  
(1) Junior Consultant  
(2) Support Consultant  
(3) Support Specialist 
(4) Senior Specialist 
(5) Expert/ Advisor 

CATEGORY OF INTERNATIONAL CONSULTANT, please select: 
(6) Junior Specialist   
(7) Specialist  
(8) Senior Specialist 

x  APPROVED e‐requisition  
 
REQUIRED DOCUMENTATION FROM CONSULTANT  

x  CV / P11 with three referees  

x  Copy of education certificate 

x  Completed financial proposal  

x  Completed technical proposal 
 
Need for presence of IC consultant in office: 

☐ partial (explain): The contractor will be based in Jakarta during his/her consultancy. No requirement to attend daily 

to the office, however to be available for any meeting request by the supervisor.  

☐ intermittent (explain):  

☐ full time/office based (needs justification from the Requesting Unit) 
 
Provision of Support Services: 

Office space:       ☐Yes  ☐No 

Equipment (laptop etc.):    ☐Yes  ☐No 

Secretarial Services    ☐Yes  ☐No 
If yes has been checked, indicate here who will be responsible for providing the support services: < Enter 
name> 
 
 
 



 

I. BACKGROUND 

The Twenty‐sixth session of the Commission on Crime Prevention and Criminal Justice (CCPCJ) held 

in  Vienna  in  May  2017,  adopted  resolution  Res  26/2,  “Ensuring  access  to  measures  for  the 

prevention of mother‐to‐child transmission of HIV in prisons”.  

The resolution requests the UNODC as the convening agency of the Joint United Nations Programme 

on HIV/AIDS for matters relating to HIV/AIDS in prisons,  in collaboration with relevant co‐sponsors 

and  the  secretariat  of  the  Joint  Programme,  relevant  experts,  and  in  consultation  with  Member 

States,  to develop a  technical guidance document on  implementing prevention of mother‐to‐child 

transmission (PMTCT) of HIV in prisons, based on international guidelines, and to support Member 

States,  upon  their  request,  in  close  cooperation  with  relevant  United  Nations  entities  and  other 

relevant stakeholders, in their efforts to increase their capacity to eliminate PMTCT of HIV in prisons 

With  this mandate, UNODC’s HIV/AIDS Section organised and hosted an Expert Group Meeting  in 

July  2018  in  Vienna  to  compile  inputs  for  development  of  the  technical  guide  from  participants 

specialised in health and HIV in prisons, including technical experts from Member States, members 

of  international and community‐based organizations, and academia. The  resulting  technical  guide, 

developed by UNODC’s HIV/AIDS Section and international experts, as well as related trainings, are 

helping to build the capacity of countries to ensure that uninterrupted PMTCT services are provided 

to all women in prisons. 

The  resolution  further  requests  UNODC  in  collaboration  with  relevant  co‐sponsors  and  the 

secretariat of  the  Joint  Programme,  relevant  experts,  and  in  consultation with Member  States,  to 

develop  measures  for  monitoring  the  epidemiological  trends  in  mother‐to‐child  transmission  in 

prisons and the availability of service provision to prevent such transmission, including by developing 

tools  for data collection. The  resolution also  invites Member States  to provide national data, with 

due respect for the confidentiality of the health information of persons in prison. 

In  this  connection,  UNODC,  together  with  participants  specialised  in  health  and  HIV  in  prisons, 

including  technical  experts  from Member  States, members  of  international  and  community‐based 

organizations,  and  academia,  developed  a  monitoring  tool  within  the  framework  of  UNODC’s 

Technical  Guide  on  the  Prevention  of  Mother‐to‐Child  Transmission  of  HIV  in  Prisons,  based  on 

international  guidelines,  in  particular  relevant  World  Health  Organization  (WHO)  guidelines.  The 

monitoring  tool  takes  the  form  of  a  questionnaire  intended  for  prison  health  care  staff  with 

coordination roles, who are in a position to access the requested information.   

To  field  test  this monitoring  tool  for  its  acceptability  and  suitability  for  collecting  data, UNODC  is 

seeking an individual consultant to liaise with a focal point in the prison health administration and a 

representative of a civil society organisation (CSO) working on health in prison to collect the required 

data and report covering feedback on the questionnaire. 

 
 

II. SCOPE OF WORK, ACTIVITIES, AND DELIVERABLES 

Scope of Work 
 
Under  the  direct  supervision  of  the  Programme  Coordinator  and  the  overall  supervision  of  the 
UNODC Advisor Prison and UNODC Country Manager, the consultant will: 
 



No  Activity  Day 

1  Review relevant background publication from UNODC regarding mother‐
to‐child transmission of HIV and PMTCT service provision for women in 
prison and attend briefing meeting with the international consultant 
responsible for developing the (P)MTCT monitoring tool and relevant 
UNODC staff to discuss its application  

2 days 

2  Translate PMTCT monitoring tool into Bahasa  2 days 

3  Liaise with focal point in prison health administration and with 
representative of a CSO working on health in prison to introduce the 
monitoring tool and to collect the required data and feedback on 
acceptability and suitability of the questionnaire 

8 days 

4  Review data and feedback on questionnaire from both sources, and 
report back to UNDOC also with consultant’s own feedback on 
experience liaising with prison focal point and CSO 

8 days 

    20 days 

 
Expected outputs and deliverables: 
 

a)    Submission of two completed questionnaires (in English and Bahasa) 

b) Submission of report covering feedback on acceptability and suitability of the monitoring 

tool for collecting data (in English and Bahasa) 

III. WORKING ARRANGEMENTS 

Institutional Arrangement 

The consultant will perform its work under the supervision and report directly to the National 

Programme Coordinator, UNODC Indonesia. The UNODC Adviser Prison & HIV and UNODC 

Country Manager will provide overall guidance and supervision. 

During  the  consultancy,  the  consultant  is  expected  to  coordinate  closely  and  liaise  with  the 
Directorate General of Corrections, Ministry of Law and Human Rights.  

Any  related  travel  cost  will  be  born  directly  by  UNODC  in  accordance  with  UNODC  rule  and 
regulations. 

Duration of the work 

20 working days, starting 20 August to 1 November 2021  

Deliverables/ Outputs 

(all documents submitted as deliverables are to be in 

English and Bahasa) 

Estimated 

number of 

working days 

 

Completion 

deadline 

 

Percentage 

a. Submission of two completed questionnaires (in 

English and Bahasa) 

12 days  15 Sept  60% 

b. Submission of report covering feedback on 

acceptability and suitability of the monitoring tool 

for collecting data 

8 days 15 Oct  40%

Duty Station 

The  contractor will  be  stationed  in  Jakarta  during  his/her  consultancy  period.  No  requirement  to 
attend daily to the office, however to be available for any meeting request by UNODC. 
 



 

IV. REQUIREMENTS FOR EXPERIENCE AND QUALIFICATIONS 

Academic Qualifications: 

 A Master’s degree in Public Health  
 

Years of experience: 
 

 Minimum six (8) years’ of experience working in related area of public health  

 Experience in developing health related research  

 Experience in working with prison health and/or collecting data from the prison/criminal 
justice setting 

III. Competencies and special skills requirement: 

 Strong motivation and good team player; 

 Demonstrated ability to work in harmony with persons of different ethnicity and cultural 
background; 

 Ability to work under pressure and handle multi‐tasking situations; and 

 Proficient in English and Bahasa languages, spoken and written. 

V. EVALUATION METHOD AND CRITERIA 

Cumulative analysis  

When using this weighted scoring method, the award of the contract should be made to the 

individual consultant whose offer has been evaluated and determined as: 

a) responsive/compliant/acceptable, and 

b) Having received the highest score out of a pre‐determined set of weighted technical and financial 

criteria specific to the solicitation.  

* Technical Criteria weight; [70%] 

* Financial Criteria weight; [30%] 

Only candidates obtaining a minimum of 70 points will be considered for the Financial Evaluation 

Criteria  Weight 

Maximum 

Points 

Technical     

Criteria A: qualification requirements as per TOR: 

 A Master’s degree in Public Health  

 Minimum six  (6) years’ experience working  in related 
area of public health  

 Experience in developing health related research 

 Experience in working with prison health and/or 
collecting data from the prison/criminal justice setting 

70% 
 
20% 
10% 
 
20% 
20% 

70 
 
20 
10 
 
20 
20 

Criteria B: Brief Description of Approach to Assignment. 

 Understanding assignment specified in the TOR 

 Proposed approach and methodology  
 

30% 
 
15% 
15% 

30 
 
15 
15 

 



 

Prepared by        Approved by 

 

Ade Aulia        Collie Brown 

Programme Coordinator      Country Manager 


