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TERMES DE REFERENCE RECRUTEMENT D’UN CONSULTANT INDIVIDUEL 
INFOGRAPGHE  

Bureau Coordonnateur Résident Des Nations Unies Gabon 
 

1. Contexte	
 
le Système des Nations Unies envisage de concevoir un ensemble outils et de produits de 
communication  pour assurer la promotion, l’information, l’enregistrement et l’évaluation des 
activités du SNU et de ses partenairesutilisés en interne ou distribués aux donateurs, 
partenaires et au grand public. Ainsi, le Bureau du Coordonnateur du Système des Nations 
Unies, recherche les services d'un consultant pourassurer l’harmonisation de ses outils de 
communication, contribuant directement à l’amélioration de son image institutionnelle, à ses 
processus de travail et facilitant sa visibilité. 
Le consultant travaillera sous la supervision de l’expert en communication du Bureau du 
Coordonnateur Résident, dans le cadre de l’élaboration du Bilan Commun Pays (BCP), de 
l’évaluation du Plan-cadre des Nations Unies pour l’Aide au Développement (PNUAD) et du 
nouveau Cadre de Coopération. Ces trois documents sont des produits issus du processus 
d’évaluation et de planification des activités du Système des Nations Unies au Gabon.  
 
Enfin, au-delà de l’élaboration des ces 3 documents importants, le consultant travaillera sur la 
promotion des programmes conjoints mis en œuvre par le Système des Nations Unies à 
travers des supports de communication attractifs tels que des infographies, brochures, 
dépliants…etc..  
 

2. Objectif	Global		
 
L'objectif de la consultance est de soutenir les communications du Bureau du Coordonnateur 
Résident et de l’Equipe Pays des Nations Unies en fournissant des services de conception 
graphique et de mise en page de haute qualité permettant la mise en valeur et la vulgarisation 
des activités du SNU sur tous supports de  communication  
 

3. Objectifs	Spécifiques		
 
- Promouvoir l’activité des Nations Unies 
- Informer le Gouvernement, les Partenaires au Developpement et le Grand public  

4. Résultats	attendus		
 
- Habillage et mise en page du Bilan Commun Pays (BCP) 
- Habillage et mise en page de l’évalutation du PNUAD en cours 
- Habillage et mise en page de Cadre de Coopération 
- Conception de supports graphiques pour la promotion des programmes conjoints 

5. Résultats	et	critères	de	qualité	
 
Livrables attendus Critères de qualité Sources de vérifications 

Commenté [DJAC1]: Déjà dit en début de phrase 



Page - 2 - sur 3 
 

La maquette finale des document en formats 
électroniques exploitables  

Les maquettes 
électroniques des 
documents faciles à 
partager via mobile ou par 
mail (ou tout autre support 
électronique validé par le 
bureau du Coordonnateur) 

PV ou note de 
validation des parties 
prenantes 

Les documents intérimaires mis en page prêt à 
être imprimés 

• une mise en page 
« reader & user 
friendly », en 
suivant les 
consignes du 
canevas fourni. 

• existence 
d’illustrations et 
photos respectant 
les normes de 
copyright et de 
bonne résolution 

• les documents 
respectent les 
normes de 
publication 
institutionnelle et 
la charte graphique 

 

PV ou note de 
validation des parties 
prenantes validé par 
les parties 

Les documents finaux mis en page validés par 
les parties prêts à être imprimés avec les 
spécifications d’impression 

• une mise en page 
« reader & user 
friendly ». 

• existence 
d’illustrations et 
photos respectant 
les normes de 
copyright et de 
bonne résolution 

• les documents 
respectent les 
normes de 
publication 
institutionnelle et 
la charte graphique 

 

PV ou note de 
validation des parties 
prenantes 
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6. Profil	du	candidat	
 

Pour être sélectionné pour la prestation, le consultant doit avoir :  

- Maîtrise en communication de masse, journalisme, relations internationales, sciences 
sociales ou domaines connexes dans un établissement reconnu. 
- Connaissance de la conception graphique, de la mise en page et de l'élaboration de 
documents. 
- Expérience en communication pour le développement et le plaidoyer 
- Une expérience de travail avec les agences des Nations Unies est un atout. 
- La connaissance des directives de DCO est un atout 
- Maitrise de l’anglais et du français 

7. Durée	de	la	mission		
 

La mission durera 35 jours au total repartis sur 6 mois partir dès signature du contrat détaillés 
comme suit :  

- 10 jours pour le Bilan Commun Pays 
- 10 jours pour l’évaluation du PNUAD 
-  ? pour le nouveau Cadre de Coopération 
- 10 jours pour la promotion des programmes conjoints 
- 5 jours pour toute autre tâche de conception graphique 

 

8. Documents	à	fournir	dans	le	dossier	de	candidature	
 

Les consultants intéressés doivent présenter un dossier de candidature comprenant les 
éléments suivants : 

• CV du consultant 
• Lettre de motivation 
• Le portfolio des réalisations mettant en exergue les expériences en création 

d’illustration et de mise en page 

 


