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SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

Para: Empresas y/o entidades consultoras legalmente
constituidas para proveer los servicios objeto de esta solicitud

Referencia: SDC-2451/21 “Implementacidon de
Microevaluaciones para Asociados en Implementacién en el Fecha: 11 de agosto de 2021
marco del Método Armonizado para las Transferencias en
Efectivo para el PNUD, UNICEF y UNFPA” y cualquier otra
agencia del Sistema de Naciones Unidas en Guatemala que asi
lo requiera.

SECCION 1: SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), actuando como Agencia Lider en el marco de
la Armonizacidn de los procedimientos de adquisicion del Sistema de las Naciones Unidas en Guatemala,
agradece su cotizacidn para la provisién de servicios segun se detalla en el Anexo 1 de esta SDC.

Esta Solicitud de Cotizacidén comprende los siguientes documentos:

Seccidn 1: Esta carta de solicitud

Seccidn 2: Instrucciones y datos de SDC
Anexo 1: Lista de requisitos
Anexo 2: Formulario de presentacion de cotizaciones
Anexo 3: Oferta técnica y financiera

En la preparacién de su cotizacion, guiese por las Instrucciones y los Datos de la SDC. Tenga en cuenta que las
cotizaciones deben enviarse utilizando el Anexo 2: Formulario de presentacidn de cotizaciones y el Anexo 3:
Oferta técnica y financiera, por el método y en la fecha y hora indicadas en la Seccién 2. Es su responsabilidad
asegurarse que su cotizacion se envie el dia o antes la fecha limite. Las cotizaciones recibidas después de la
fecha limite de presentacion, por cualquier motivo, no seran consideradas para evaluacion.

Gracias y quedamos a la espera de su cotizacion.

Firma .
Danicl Vargps
Nombre Daniel Vargas
Cargo Representante Residente Adjunto
Fecha 11 de agosto de 2021
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SECCION 2: SDCINSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES

Introduccion

Los oferentes deberan cumplir con todos los requerimientos de esta SDC, incluyendo cualquier
enmienda emitida por el PNUD. Esta SDC se lleva a cabo de acuerdo con las Politicas y
Procedimientos de Operaciones y Programas (POPP) del PNUD sobre Contratos y Adquisiciones

Toda oferta que se presente sera considerada como un ofrecimiento del oferente y no constituye
ni implica la aceptacion de la misma por parte del PNUD. El PNUD no tiene ninguna obligacién de
adjudicar un contrato a ningun oferente como resultado de esta SDC.

El PNUD se reserva el derecho de cancelar el proceso de adquisicién en cualquier etapa sin
responsabilidad de ningln tipo para el PNUD, previa notificacién a los oferentes o publicacién
del aviso de cancelacién en el sitio web del PNUD.

Fecha
limite para
la
presentacio
ndela
cotizacion

30 de agosto de 2021

Forma de La cotizacién debe ser enviada de la siguiente forma:
envio Correo electrénico especifico: procurement.gt@undp.org
Se solicita tomar en cuenta lo siguiente:
Los documentos de SACy formatos editables a utilizar podrdn descargarse en el siguiente
vinculo: http://procurement-notices.undp.org/view_notice.cfm?notice_id=81863
Las consultas y aclaraciones, asi como los resultados del presente proceso serdn
publicados en este mismo vinculo. Es responsabilidad de cada proveedor estar atentos
a las comunicaciones alli colocadas. El PNUD no asume responsabilidad por la falta de
conectividad que impida al proveedor conocer esta informacidn.
= Fomarto de archivo pdf
= Los nombres de archivo, no pueden exceder los 60 caracteres, ni otros caracteres por
fuera del alfabeto latino.
= Todos los archivos deben estar libres de virus y sin dafio.
* Peso maximo de los archivos, por envio 15MB
= Asunto del correo (obligatorio): SDC 2451/21 LTA Microevaluaciones
= En caso de multiples correos, deben ser claramente identificados indicando en el
asunto “Correo X de Y” y finalmente “Correo Y de Y”.
= Se recomienda que la cotizacidn se envie, con el menor nimero de archivos adjuntos,
en la medida de lo posible.
= El oferente debe recibir un mensaje de acuse de recibo de su oferta.
Costo de El PNUD no sera responsable de los costos asociados con la preparacién y presentacion de la

preparacion
dela

cotizacidn de los oferentes, independientemente del resultado o la forma en que se lleve a cabo
proceso de seleccion.

cotizacion

Cadigo de Todos los posibles proveedores deben dar lectura al Cédigo de Conducta para Proveedores de
Conducta las Naciones Unidas y reconocer que cumple con los estandares minimos que se espera de los
parael proveedores de las Naciones Unidas. El Cédigo de Conducta, que incluye principios sobre
Proveedor, | trabajo, derechos humanos, medio ambiente y conducta ética, se encuentra en:

https://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct
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Fraude,
Corrupcion

Ademas, el PNUd ejerce rigurosamente una politica de tolerancia cero ante practices prohibidas,
incluidos el fraude, la corrupcidn, la colusién, las practicas contrarias a la ética en general y a la
éticoa professional y la obstruccion por parte de proveedores del PNUD y exige a los ofertenes /
proveedores respetar los mas altos estandares de ética durante el proceso de adquisicion y la
ejecucion del contrato. La Politica Anti-Fraude del PNUD se puede encontrar en:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/accountability/audit/office_of audi
t_andinvestigation.html#anti

Obsequios

y
atenciones

Los oferentes/proveedores no ofreceran obsequios o atenciones de ningln tipo a los miembros
del personal del PNUD, incluidos viajes recreativos a eventos deportivos o culturales o a parques
temadticos, ofertas de vacaciones o transporte, invitaciones a almuerzos o cenas extravagantes o
similares.

En virtud de esta politica, el PNUD procederd de la siguiente manera: (a) Rechazard una
propuesta si determina que el proponente seleccionado ha participado en practicas corruptas o
fraudulentas al competir por el contrato en cuestidn. (b) Declarara inelegible a un proveedor, ya
sea de manera definitiva o por un plazo determinado, para la adjudicacién de un contrato si en
algin momento determina que dicho proveedor ha participado en practicas corruptas o
fraudulentas al competir por un contrato del PNUD o al ejecutarlo.

Conflicto de
interés

El PNUD requiere que todo potencial proveedor evite y prevenga conflictos de intereses, al
informar al PNUD si usted, o cualquiera de sus afiliados o personal, estuvo involucrado en la
preparacion de los requisitos, disefio, especificaciones, estimaciones de costos y otra
informacién utilizada en este SDC . Los oferentes evitaran estrictamente los conflictos con otras
asignaciones o sus propios intereses y actuardn sin tener en cuenta trabajos futuros. Los
oferentes que tengan un conflicto de intereses serdn descalificados.

Los oferentes deberan revelar en su oferta su conocimiento de lo siguiente:

a) si los propietarios, copropietarios, ejecutivos, directores, accionistas mayoritarios de la
entidad que presenta la propuesta o personal clave, son familiares del personal del PNUD que
participa en las funciones de adquisicidn y/o en el Gobierno del pais, o de cualquier Asociado
en la Ejecucion que recibe los bienes y/o los servicios contemplados en esta SDC.

La elegibilidad de los oferentes que sean total o parcialmente propiedad del Gobierno estara
sujeta a la evaluacién y revision adicional del PNUD en varios factores, como estar registrados,
operados y administrados como una entidad comercial independiente, el alcance de la propiedad
/ participacion del Gobierno, la recepcion de subsidios, mandato y acceso a la informacion en
relacién a esta SDC, entre otros. Las condiciones que pueden conducir a una ventaja indebida
frente a otros Licitantes pueden resultar en el eventual rechazo de la Oferta.

Condiciones
Generales
del Contrato

Cualquier Orden de Compra o Contrato que se emita como resultado de esta SDC, estara sujeta
a las Condiciones Generales del Contrato

Condiciones Generales aplicables a esta SDC:
Términos y Condiciones Generales / Condiciones Especiales del contrato

Los Términos y Condiciones aplicables y otras disposiciones estan disponibles: UNDP/How-we-
buy Numerales 21 o0 23 y 24.

Condiciones
Especiales
del Contrato

Cancelacion del Contrato, si la finalizacidn o entrega se retrasan en mas de 15 dias habiles.
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Eligibilidad

Un proveedor no debe estar suspendido, excluido o de otro modo identificado como inelegible
por cualquier Organizacidn de las Naciones Unidas, el Grupo del Banco Mundial o cualquier otra
organizacién internacional. Por lo tanto, los proveedores deben informar al PNUD si estan
sujetos a alguna sancidn o suspensidon temporal impuesta por estas organizaciones. El no hacerlo
puede resultar en la rescisidon de cualquier contrato u orden de compra emitida posteriormente
al proveedor por el PNUD.

Es responsabilidad del Licitante asegurarse de que sus empleados, miembros de empresas
conjuntas, subcontratistas, proveedores de servicios, proveedores y / o sus empleados cumplan
con los requisitos de elegibilidad establecidos por el PNUD.

Los oferentes deben tener la capacidad legal para celebrar un contrato con el PNUD y realizar los
servicios en el pais, o través de un representante autorizado.

Moneda de
la
cotizacion

Las ofertas seran cotizadas en Quetzales
De recibir propuestas en Délares de los Estados Unidos o en alguna otra moneda, la fecha de
referencia para determinar el tipo de cambio operativo (para fines de evaluacion) sera el de

Naciones Unidas: septiembre de 2021. Ver el siguiente vinculo:

http://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.aspx

Asociacion
en
Participacion
(Joint
Venture),
Consorcio o
Asociacion

Si el oferente es un grupo de entidades legales que formardn o han formado un Joint Venture
(JV), Consorcio o Asociacidn para la oferta, deberan confirmar en su Oferta que: (i) han designado
a una de las partes para actuar como lider entidad, debidamente autorizada para vincular
legalmente a los miembros de la JV, Consorcio o Asociacion de manera conjunta y solidaria, lo
gue deberd constar mediante Acuerdo debidamente notariado entre las personas juridicas, y
presentado con la Oferta; y (ii) si se les adjudica el contrato, el contrato sera celebrado por vy
entre el PNUD y la entidad lider designada, quien actuara en nombre y representacién de todas
las entidades miembros que componen la empresa conjunta, Consorcio o Asociacién.

Consulte las Clausulas 19-24 de las politicas para las Solicitudes de Licitacidn a fin obtener
detalles sobre las disposiciones aplicables sobre empresas conjuntas, consorcios o asociaciones.

Unica
oferta

El oferente (incluida la Entidad Lider en nombre de los miembros individuales de cualquier Joint
Venture, Consorcio o Asociacion) deberd presentar sélo una Oferta, ya sea en su propio nombre
o, si se trata de una Joint Venture, Consorcio o Asociacion, como la entidad lider de tal Joint
Venture, Consorcio o Asociacion.

Las ofertas presentadas por dos (2) o mas oferentes deberan ser rechazadas si se determina que
tienen alguno de los siguientes:
a) tienen al menos un socio controlador, director o accionista en comun; o b) cualquiera de
ellos recibe o ha recibido algun subsidio directo o indirecto de los demas; o
b) tienen el mismo representante legal para efectos de esta SDC; o
c) tienen una relacion entre ellos, directamente o a través de terceros comunes, que los
coloca en posicidn para tener acceso a informacién o influencia sobre la Oferta de otro
Oferente con respecto a este proceso de SDC;
d) son subcontratistas de la Oferta del otro, o un subcontratista de una Oferta también
presenta otra Oferta bajo su nombre como Oferente principal; o
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e) algun personal clave propuesto para formar parte del equipo de un Oferente participa
en mas de una Oferta recibida para este proceso de SDC. Esta condiciéon relativa al
personal, no se aplica a los subcontratistas incluidos en mas de una Oferta.

Tasas e
Impuetos

El articulo II, seccién 7, de la Convencién sobre Prerrogativas e Inmunidades dispone, entre
otras cosas, que las Naciones Unidas, incluido el PNUD como érgano subsidiario de la Asamblea
General de las Naciones Unidas, estan exentas de todos los impuestos directos, excepto los
impuestos por servicios publicos, y estd exento de restricciones aduaneras, derechos y cargas
de naturaleza similar con respecto a los articulos importados o exportados para su uso oficial.
Todas las cotizaciones se presentaran netas de impuestos directos y otros impuestos y
aranceles, a menos que se especifique lo contrario a continuacién:

Todos los precios cotizados deben:
incluir el IVA y otros impuestos indirectos aplicables

Para facturas emitidas en Quetzales el PNUD emitira exencion del IVA.

Idioma de
la oferta

Espafiol

Documentos
aser
presentados

Los Oferentes incluiran la siguiente documentacion en su oferta:

Anexo 2: Formulario de Cotizacién debidamente completado y firmado

Anexo 3: Oferta Técnica y Econdmica, debidamente completada y firmada, de acuerdo con los

requerimientos establecidos en el Anexo 1.

Perfil de la empresa oferente.

Certificado de Registro. (Patente de Comercio de Empresa y/o Patente de Sociedad, segln
aplique). El objeto y el giro comercial deberd estar relacionado a los servicios a contratar con
no menos de 5 afios de constitucién.

Nombramiento del Representante Legal, en caso de sociedades anénimas.

Copia de DPI del Representante Legal o Propietario, segun corresponda.

Listado y monto de los contratos realizados durante los ultimos 5 afios, datos de contacto del
cliente a quien se puede localizar para obtener mas informacién sobre esos contratos.

Listado y monto de los contratos en curso con el PNUD y otras organizaciones nacionales /
multinacionales, datos de contacto de los clientes y pocentaje de ejecucion actual de cada
contrato en curso.

Declaracién de desempefio satisfactorio (certificados) de los principales clientes en términos
de monto del contrato en un drea o similar;

CV completados, cronoldgicos (con fechas exactas), firmados para el personal clave propuesto

e incluyendo copia de titulos universitarios y otros documentos de soporte;

Copia de la Inscripcidn y/o Modificacidn en el Registro Tributario Unificado (RTU)

Notas Importantes
e lLas empresas internacionales deben presentar la documentacion legal equivalente a la
solicitada en su pais de origen.
e El PNUD se reserva el derecho de solicitar, previo a la adjudicacion, documentacion
original para cotejar con fotocopias presentadas.
e La omision de alguno de estos documentos podria causar la descalificacion de la oferta.

Validez de
la oferta

La oferta se mantendra valida por 60 dias dias, contados a partir de la fecha limite establecida
para presentacion de ofertas.
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En circunstancias excepcionales el PNUD podra pedir al Oferente que amplie el plazo de validez
de la cotizacidn mas alld de lo que se ha indicado inicialmente en las condiciones de esta SDC.
En este caso, el Oferente confirmara la ampliacién por escrito, sin ningln tipo de modificacién
ulterior a la Cotizacion.

Variacién No se aceptard ninguna variacién de precio debido a escalada, inflacién, fluctuaciéon en los tipos
de precio de cambio o cualquier otro factor del mercado, en ningin momento durante la validez de la
oferta una luego que se haya recibido la cotizacién.
Ofertas No permitidas
parciales
Ofertas No permitidas
alternativas
Forma de Treinta dias (30) a partir de la fecha en que se cumplan las condiciones para liberar los pagos:
pago
El monto total de los servicios se realizard en un solo pago, luego de la presentacidn y aceptacién
a entera satisfaccién de los siguientes productos por microevaluacion:
Lista de productos % pago
Presentacién y aceptacion de:
a. Informe de Microevaluacién completo (Anexo 3)
1. Antecedentes, alcance y metodologia
2. Resumen de los resultados de la evaluacion de riesgos
3. Conclusiones y recomendaciones detalladas de Control interno
Anexo |. Informacidn del socio implementador y del programa
Anexo Il. Organigrama del Socio implementador 100%
Anexo lll. Listado de personas entrevistadas
Anexo IV. Cuestionario de Micro evaluacion
b. Cuestionario de la Micro evaluacion en version Excel que contenga los resultados
de la evaluacidn de los temas evaluados (Anexo 2)
Condiciones | a) aceptacion por escrito por parte del PNUD (es decir, no simple recibo) de la calidad de los
para liberar | resultados;y
pagos b) recibo de la factura del Proveedor de Servicios
Contacto Correo electrénico : procurement.gt@undp.org
para
correspon- Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no se utilizard como motivo para extender el plazo
den.cfa, . para la presentacidn, a menos que el PNUD determine que tal extensién es necesaria y
:::';'cac'o- comunique un nuevo plazo a los Proponentes.

aclaraciones

Aclaraciones

Los Oferentes podran solicitar aclaraciones a mas tardar el 19 de agosto de 2021.
Las respuestas seran comunicadas a mas tardar el 20 de agosto de 2021.
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En caso de que se dirija una solicitud de informacién a otra persona o personas, o direccién o
direcciones, aun cuando ésta/s forme/n parte del personal del PNUD, el PNUD no tendra
obligacion de responder a dicha solicitud ni de confirmar su recepcién.

Cualquier retraso en la respuesta del PNUD no podra ser utilizado como motivo para ampliar el
plazo de presentacién, a menos que el PNUD decida que considera necesaria dicha ampliacién y
comunique un nuevo plazo limite a los solicitantes.

Método de
evaluacion

El Contrato serd otorgado a la oferta que se ajuste a lo requerido y ofrezca el menor precio

Criterio de
evaluacion

Cumplimiento total de todos los requisitos especificados en el Anexo 1
Plena aceptacion de las Condiciones Generales de Contratacién
Otros: Criterios de Evaluacién:

Examen Preliminar:
Evaluacién con base en el binario “si cumple” o “no cumple”, con relacién a todos los documentos
solicitados.

Propuesta técnica (70%). Minimo de 70 puntos para pasar a la siguiente etapa.

e Antecedentes y experiencia de la empresa 30 puntos

e Metodologia, adecuacién a las condiciones y plazos del plan de ejecucién propuestos 35
puntos

e Estructura Gerencial y calificacidn del Personal Clave Propuesto 35 puntos

Propuesta financiera (30%).
Se calculard como la relacion entre precio de la propuesta y el precio mas bajo de todas las
propuestas que haya recibido el PNUD.

Criterios de Evaluacion:

El detalle de los Criterios de Evaluacién puede consultarlos al finalizar esta Seccidon. Asimismo,
se sugiere a las empresas consultoras autoevaluarse de acuerdo a estos pardmetros para estimar
sus potencialidades como empresa ante los requerimientos.

La férmula para la calificacion de las Propuestas sera la siguiente:

Puntuacion de la Propuesta Técnica (PT)
Puntuaciéon PT = (Puntuacion total obtenida por la oferta/Punt. maxima obtenible por la PT) x
100
Puntuacién de la Propuesta Financiera (PF)
Puntuacion PF = (Precio mas bajo ofertado/Precio de la oferta analizada) x 100
Puntuacion total combinada:
(Puntuacidn PT) x (porcentaje que se atribuye a la PT, por ejemplo 70%)
+ (Puntuacion PF) x (porcentaje que se atribuye a la PF, por ejemplo 30%)

Puntuacién final combinada total de la Propuesta

Derecho a
aceptaroa
rechazar

PNUD no est4 obligado a aceptar cotizaciones, ni adjudicar un Contrato / Orden de Compra.
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cualquiera

o todas las

Propuestas

Derecho a En el momento de la adjudicacion del Contrato, el PNUD se reserva el derecho de variar
modificarel | (aumentar o disminuir) la cantidad de servicios y/ o bienes, hasta un maximo del veinticinco
requisito en | (>59) del total de la oferta, sin ningin cambio en el precio unitario u otros términos y
elmomento | ., iciones.

dela

adjudicacion

Tipo de Contrato

Contratoa | Contrato de suministro de bienes y/o prestacion de servicios

adjudicar

Fecha Se estima que el contrato podria suscribirse a mediados de septiembre de 2021.

prevista

para

adjudicar el

contrato

Publicacién | PNUD publicara las adjudicaciones de contratos valoradas en USD100.000 o mas, en los sitios
dela web de la Oficina de Pais y el sitio web corporativo del PNUD.

adjudicacié
n del

contrato

Politicas y Esta SDC se lleva a cabo de acuerdo a Politicas y Procedimientos de Operaciones y Programas
procedimie | (POPP) del PNUD

ntos

UNGM Cualquier Contrato resultante de este ejercicio de SDC estarad sujeto a que el proveedor se

registration

registre en el nivel apropiado en el sitio web del Mercado Global de las Naciones Unidas (UNGM)
wwclaudiaw.ungm.org. El oferente aun puede presentar una cotizacién incluso si no esta
registrado en la UNGM, sin embargo, si es seleccionado para la adjudicacién del Contrato, el
Proveedor debe registrarse en la UNGM antes de la firma del contrato
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CRITERIOS DE EVALUACION

Resumen de los Formularios de Evaluacion Ponderacién Puntaje Empresa
de la Propuesta Técnica Maximo A B C
1 Antecgder.mfes Técnicos de la Firma / 30% 30
Organizacion que presenta la Propuesta
2. | Plan de Trabajo y Enfoque Propuestos 35% 35
3. | Personal Propuesto 35% 35
Total 100

El puntaje que se puede otorgar y que se especifica para cada criterio de evaluacién indica la importancia
relativa o ponderacién de cada item en el proceso general de evaluacidon. Los formularios de Evaluacién

de la Propuesta Técnica son:

Evaluacién de la Propuesta Técnica.
Formulario 1.

Puntaje
Maximo

entre otros.

Antecedentes técnicos de la firma/organizacion que presenta la propuesta: Presentar
documentacién que demuestre la experiencia de la firma (copias de contratos, finiquitos, cartas,

L. Experiencia de la firma
Antecedentes de la firma en auditorias/evaluaciones institucionales

1 y/o auditorias empresariales en general 10
Mas de 10 afios 10
Entre 6 y 10 afios 8
5 afios 6
Minimo de 2 experiencias en la realizacion de evaluaciones similares a

) una micro evaluacién y la evaluacién de los riesgos relacionados con 15
la capacidad de organizacion de gestion financiera (es decir, contables,
de reporte y monitoreo, compras y controles de gestion interno).
Mas de 5 experiencias 15
Entre 4 y 5 experiencias 10
Entre 2 y 3 experiencias 5
Experiencia en evaluaciones realizadas a proyectos administrados

3 por PNUD 5
Mas 3 experiencias 5
3 experiencias 3
Entrely?2
experiencias. 2

Total 30
Evaluacion de la Propuesta Técnica.
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Formulario 2.

Puntaje
Maximo

Plan de trabajo y Enfoque Propuestos: Presentar detalle de lo requerido

Metodologia y Plan de Trabajo Propuestos

1

Enfoque técnico y metodologia

25

¢A qué grado entendio el Oferente la tarea
solicitada?

éEl alcance de la tarea estd bien definido y
corresponde a los TdR?

¢Se han tratado los aspectos importantes de la tarea
con suficiente detalle? ¢ Los diferentes componentes
del proyecto estan adecuadamente ponderados entre
si?

éLa propuesta se basa en una investigacion
preliminar sobre la funcionalidad de los Socios
Implementadores y se utilizé esta informacidn
correctamente en la preparacion de la propuesta?

éLa presentacidn es clara y la secuencia de
actividades y la planificacion es légica, realista 'y
promete una implementacion eficiente del proyecto?

éIncluye una metodologia a aplicar que detalle el
proceso a seguir para llevar a cabo una micro
evaluacion?

éIncluye algun valor agregado adicional en la
estructura y contenido propuesto de los informes de
evaluacidn o en general a lo requerido en los TdR?

Plan de trabajo

10

Inlcuye un plan de trabajo coherente a las actividades
inherentes a una micro evaluacion

La propuesta identifica una muestra representativa
de los documentos de soporte a revisar de las
operaciones administrativas y financieras.

Examinar los procedimientos y sistemas que se estén
utilizando (control interno)

Total

35
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Evaluacién de la Propuesta Técnica.

Formulario 3

Puntaje Mdaximo

Personal Propuesto: Presentar curriculum vitae firmado por cada personal propuesta, detallando la
experiencia y adjuntando las constancias académicas requeridas.

Competencia del Personal

1

Socio, Gerente o Coordinador de Proyecto: Experiencia en procesos

de evaluacion.

15

Grado académico: Profesional en Ciencias Juridicas,
Econdmicas, Administrativas o afines

3

Si Posee

3

Carrera en curso/Sin titulo

No Cumple

Minimo de 5 afos de experiencia y trayectoria
profesional probada y relevante en temas
relacionados con los servicios

+ 5 anos

5 afos

Participacion en al menos 2 procesos de evaluaciones
institucionales y/o auditorias empresariales

+ 2 procesos

2 procesos

Participacion en al menos 2 procesos de
microevaluaciones con Agencias del SNU

Conocimiento de la Normativa Nacional para las
Organizaciones de la Sociedad Civil y de Gobierno.

Supervisor

12

Grado académico: Profesional en Ciencias Juridicas,
Econdmicas, Administrativas o afines

3

Si Posee

3

Carrera en curso /Sin titulo

No cumple

Minimo de 3 afos de experiencia y trayectoria
profesional probada y relevante en temas
relacionados con los servicios

4

+ 3 anos

3 afos

Experiencia en supervision de al menos 3 procesos de
microevaluaciones

+ 3 microevaluaciones

3 microevaluaciones

Capacidad de viajar al interior del pais para realizar
visitas de campo.

HLCM-PN/PNUD SDC - Octubre 2020
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Personal de campo: Experiencia en coordinacion de procesos de
3 auditoria en el pais. e
, Grado académico: Tres afios aprobados en Ciencias 5
Juridicas, Econédmicas, Administrativas o afines
Si posee 2
Sin estudios universitarios No cumple
Minimo de 1 afio de experiencia y trayectoria
b profesional probada y relevante en temas 3
relacionados con los servicios
+ 1 afios 3
1 afo 2
c Experiencia en participacion de al menos 1 proceso )
de microevaluacion
+ 1 microevaluacion
1 microevaluacion 1
d Capacidad de viajar al interior del pais para realizar 1
visitas de campo.
Total 35
Total General 100
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ANEXO 1: Requerimientos

El Sistema de las Naciones Unidas en Guatemala estd integrado por las agencias, programas, fondos y los
organismos especializados de Naciones Unidas que trabajan en las esferas de la asistencia humanitaria, el
desarrollo y los derechos humanos.

La mayoria de estas organizaciones cuentan con sus propios érganos rectores, presupuestos y secretarias y en
conjunto prestan asistencia técnica y otras formas valiosas de ayuda en practicamente todos los dmbitos
econdmicos y sociales. En su conjunto, se les conoce como el Sistema de las Naciones Unidas (SNU) y existe
un mecanismo de coordinacién el cual se integra como Equipo de Pais y estd bajo la responsabilidad de la
Coordinadora Residente http://www.onu.org.gt.

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), actuando como Agencia Lider en el marco de
la Armonizacién de los procedimientos de adquisicion de las Naciones Unidas , invita a empresas legalmente
constituidas en Guatemala para prestar los servicios de “Implementacién de Microevaluaciones para
Asociados en la Implementacidn (IP por sus siglas en inglés) en el marco del Método Armonizado para las
Transferencias en Efectivo (HACT por sus siglas en inglés) para el PNUD, UNICEF, UNFPA” y cualquier otra
agencia del Sistema de Naciones Unidas en Guatemala que asi lo requiera, bajo la modalidad de Acuerdo a
Largo Plazo (LTA por sus siglas en inglés), mecanismo que no contempla obligaciones de volumen de negocios,
sino el compromiso del mantenimiento de tarifas por servicios para un periodo de hasta tres (3) afios.

El PNUD suscribira un contrato por un periodo inicial de 1 afio, prorrogable anualmente, previa evaluacion
satisfactoria de los servicios, hasta por un periodo adicional de 2 afios, haciendo un total de 3 afios de servicios.

Cada Agencia, Fondo, Programa y Proyectos del SNU en Guatemala podrd establecer sus propios LTAs con
base al resultado del presente proceso liderado por el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
(PNUD) pero incluyendo los Términos y Condiciones propios de cada Agencia. Cada Agencia que firme un
contrato sera responsable por la ejecucion y supervision del mismo. El PNUD no se hara responsable de la
gestidon de pago de servicios requeridos por otras Agencias del SNU.

Los LTAs no implican exclusividad y no son de uso obligatorio para el Sistema de las Naciones Unidas en
Guatemala. Asimismo, el SNU no esta en la obligacidon de extender o mantener la vigencia de un LTA.
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Términos de Referencia (TdR)

“Implementacién de Microevaluaciones para Asociados en la Implementacidn (IP por sus siglas en inglés)
en el marco del Método Armonizado para las Transferencias en Efectivo (HACT por sus siglas en inglés)
para el PNUD, UNICEF, UNFPA” y cualquier otra agencia del Sistema de Naciones Unidas en Guatemala

que asi lo requiera

1. PRESENTACION

Estos términos de referencia han sido desarrollados para guiar a las agencias de las Naciones Unidas (ONU),
proveedores de servicios externos y socios implementadores en los objetivos, alcance, logistica y resultados
para la realizacidn de las micro evaluaciones.

Objetivo y alcance de la micro evaluacion:

La micro evaluacién es realizada por un proveedor de servicios externo e incluye una visita a los socios
implementadores. La evaluacién se compone principalmente de entrevistas con el personal de los socios
implementadores y una revision de la documentacidn pertinente, y necesaria para completar el cuestionario
de micro evaluacidn (Anexo B). El cuestionario proporciona una evaluacion global de riesgo basado en las
respuestas proporcionadas:

e Riesgo Bajo - Indica que el socio en la implementacidn cuenta con un sistema de gestion financiero y un
marco de control bien desarrollado y funciona bien, por lo que existe una baja probabilidad de impacto
negativo en la capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el plan de
trabajo.

e Riesgo Moderado® - Indica que el socio en la implementacién cuenta con un sistema de gestion financiero
y un marco de control insuficiente, con probabilidad moderada de impacto negativo en la capacidad para
ejecutar el programa de acuerdo con el plan de trabajo.

e Riesgo Significativo - Indica que el socio en la implementacidn cuenta un sistema de gestion financiero y
un marco de control deficiente con una probabilidad significativa de impacto negativo potencial en la
capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el plan de trabajo.

e Riesgo Alto — Indica que el socio en la implementacidn cuenta con un sistema de gestion financiero y un
marco de control subdesarrollado con una alta probabilidad de impacto negativo potencial en la capacidad
del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el plan de trabajo.

La calificacion general del riesgo es utilizada por las Agencias de la ONU, junto con otra informacion disponible
(por ejemplo, historia de cumplimiento con la agencia y los resultados de control anteriores), para determinar
el tipoy la frecuencia de las actividades de control en linea con la directriz de cada Agencia y puede ser tomado
en consideracién a la hora de seleccionar la modalidad de transferencia de dinero en efectivo adecuada para
un socio implementador, basado en el modelo de negocio de cada agencia.

Logistica
El Punto Focal de HACT de cada Agencia o el coordinador interagencial sera el responsable de presentar al

proveedor de servicios con el socio implementador a ser evaluado para facilitar la coordinacién de la visita de
campo.

1 En las politicas y los sistemas de las agencias, se pueden utilizar indistintamente "moderado" y "medio" para describir
la calificacién de riesgo entre bajo y significativo".
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La/s agencia/s de la ONU proporcionan la siguiente documentacion al proveedor de servicios para su revision
antes de comenzar el trabajo de campo:

e Copia de las ultimas macro evaluaciones realizadas para el pais;

e Plan(es) de trabajo de la/s agencia/s de la ONU y documentos del programa con el socio
implementador;

e (Copias de los informes de cualquier micro evaluacién o de otra evaluacidn realizada previamente con
el socio implementador. Por ejemplo, las regulaciones y reglamentos de adquisiciones publicas del
pais para comparar su compatibilidad con las normativas de Adquisiciones de las Naciones Unidas;

e (Copias de los informes de auditorias de control o financieras y de las inspecciones periddicas sobre el
terreno (inspecciones puntuales)o realizadas con anterioridad al socio implementador; Informacién
del socio implementador y del Programa segun el anexo 1;

e Cualquier otra documentacidon que pueda ayudar al proveedor de servicios a comprender mejor el
contexto desde la perspectiva de las Naciones Unidas.

e Politicas y procedimientos especificos a aplicar de la Agencia en caso aplique.

Procedimiento y entregables

Para la elaboracion de la Evaluacién, el punto focal HACT y/o el coordinador interagencial deberan
proporcionar al proveedor de servicios externo la informacién general con respecto al socio implementador y
el programa (véase el anexo Ay la lista sobre la informacién que debe proporcionarse previamente).

El proveedor de servicios revisara esta documentacion antes de realizar la visita al socio implementador. A su
vez, el proveedor de servicios enviard previamente al Socio Implementador el listado de documentos que
solicitara durante su visita, asi como la informacién acerca de las entrevistas que serd necesario sostener
durante la micro evaluacion, para asegurar el uso eficiente del tiempo.

El proveedor de servicios externo completara el cuestionario de micro evaluacion (Anexo 2, con instrucciones)
con base en los procedimientos realizados durante el periodo de evaluacién. El proveedor de servicios
analizara los resultados del cuestionario con el personal del socio implementador y el punto focal HACT de la/s
agencia/s de la ONU antes de finalizarlo. Una vez finalizado, el proveedor de servicios presentard un resumen
ejecutivo que detalle la calificacidon general del riesgo, los riesgos especificos identificados, y el cuestionario
completo.

El informe final de la micro evaluacién debe ser entregado en el formato indicado en el Anexo 3.
Cualificaciones del proveedor de servicios externo

El proveedor de servicios externo debe contar con experiencia en la realizacidon de evaluaciones similares a
una micro evaluaciéon y la evaluacién de los riesgos relacionados con la capacidad de organizacion de gestion
financiera (es decir, contables, de reporte y monitoreo, compras y controles de gestion interno). El proveedor
de servicios también debe tener conocimiento del sistema de las Naciones Unidas y el sector del desarrollo.

Los criterios de evaluacion se incluyen al final del Anexo 1 del documento de SDP.

Los curriculos u hojas de vida del equipo evaluador deben ser proporcionadas a la (s) Agencia(s) de la ONU
responsable(s) de la micro evaluacién y deberan incluir detalles sobre los compromisos realizados por el
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personal pertinente, incluyendo las asignaciones en curso indicando las responsabilidades contraidas por ellos
y sus calificaciones y experiencia en la realizacion de evaluaciones similares.

Lista de productos

Porcentaje de
Lista de productos pago

Presentacién y aceptacion de:

a. Informe de Micro evaluacidon completo (Anexo 3)

1. Antecedentes, alcance y metodologia

2. Resumen de los resultados de la evaluacion de riesgos

3. Conclusiones y recomendaciones detalladas de Control interno
Anexo |. Informacién del socio implementador y del programa
Anexo Il. Organigrama del Socio implementador
Anexo lll. Listado de personas entrevistadas 100%
Anexo IV. Cuestionario de Micro evaluacion

Anexo V. Matriz de seguimiento de recomendaciones en version Excel adjunta.

b. Cuestionario de la Micro evaluacion en version Excel que contenga los
resultados de la evaluacidn de los temas evaluados (Anexo 2)

Coordinacidn con partes interesadas

Para los efectos de facilitacion de la micro evaluacion, el proveedor de servicios nombrara a un funcionario de
enlace, quien actuara de contraparte y velard por el adecuado seguimiento y apoyo al proceso con las Agencias
de la ONU.

Una vez firmado el Acuerdo a Largo Plazo, el proveedor debera reunirse con la/s agencia/s de la ONU
contratante para coordinar aspectos relevantes a tomar en consideracidn para el inicio de las actividades.

Perfil de la empresa y personal clave

El proveedor de servicios debe contar con experiencia en la realizacién de evaluaciones similares a una micro
evaluacidn y la evaluacidon de los riesgos relacionados con la capacidad de organizacion de gestién financiera
(es decir, contables, de reporte y monitoreo, compras y controles de gestidn interno).

El proveedor de servicios también debe tener conocimiento del sistema de las Naciones Unidas y el sector del
desarrollo.

Los curriculos u hojas de vida del equipo evaluador deben ser proporcionadas y deberan incluir detalles sobre
los compromisos realizados por el personal pertinente, incluyendo las asignaciones en curso indicando las
responsabilidades contraidas por ellos y sus calificaciones y experiencia en la realizacidon de evaluaciones
similares.
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Anexo A. Informacion del socio implementador y del Programa

La siguiente informacidon debe ser completada al inicio de la micro evaluacidon y se adjuntara al informe segun
el formato en el anexo 3.

Nombre del socio implementador:

Caddigo del Socio Implementador UNICEF, PNUD,
UNFPA (segtin corresponda)

Detalles de contacto del socio implementador
(nombre de contacto, direccion de correo
electronico y numero de teléfono):

Principales programas aplicables implementados
con la/s agencia/s de la ONU:

Oficial Responsable del programa de la/s Agencia/s
de la ONU:

Ubicacion /es Programa o Proyecto:

Ubicacién de los archivos relacionados con el/los
programa/s de la/s Agencia/s de la ONU:

Moneda de los registros financieros

Ultimos gastos incurridos / reportados a UNICEF,
PNUD y UNFPA (si aplica) durante el periodo mas
reciente de informacion financiera (en USD);

Modalidad/es de transferencia de efectivo utilizados
por la/s agencia/s de la ONU al socio
implementador:

Fecha prevista de inicio de la micro evaluacién

Numero de dias previstas para realizar la micro
evaluacion

Requerimientos especiales durante la micro
evaluacion
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Anexo B: Cuestionario de la Micro evaluacion

Por favor, utilice el formato de Excel adjunto para el cuestionario con las férmulas de calculo incluidas. El
archivo de Excel también se puede encontrar en www.undg.org/.

i

Felinzr o mivapsarienl

cueshe nnaire fur app

Instrucciones

El cuestionario contiene preguntas relacionadas con siete areas tematicas. Ciertas preguntas se clasifican
como "preguntas clave" que indican un mayor impacto en la evaluacién del funcionamiento efectivo del marco
de control del socio implementador.

1.

Responda a cada pregunta indicando su respuesta sea "Si", "No" o "N/A" (para "no aplica") en la columna
correspondiente.

Utilice la columna de la Evaluacién de Riesgos para asignar una calificacién de riesgo (alto, significativa,
moderada o baja) para cada pregunta en base a la respuesta obtenida. Por ejemplo, si la pregunta se
refiere a un elemento que, idealmente, se debe marcar "Si", pero se marcé "No", se debe evaluar el nivel
de riesgo que representa para el funcionamiento eficaz del marco de control del socio implementador. La
asignacion de las calificaciones de riesgo a cada pregunta requiere un juicio por el evaluador en cuanto a
como la respuesta tendrda un impacto en la efectividad de la estructura de control del socio
implementador. Atencién: Se debe seleccionar el riesgo adecuado o "no aplicable" para cada pregunta.
Si hay “ERROR” en una pregunta, se calificara erréneamente el riesgo para la seccion y también el riesgo
general.

La evaluacién de riesgo utilizada es:

e Alto—Larespuesta ala preguntaindica un riesgo para el funcionamiento efectivo del marco de control
del socio implementador, lo cual significa una alta probabilidad de un posible impacto negativo sobre
la capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el plan de trabajo y
los objetivos establecidos;

e Significativo — La respuesta a la pregunta indica un riesgo para el funcionamiento efectivo del marco
de control del socio implementador que tiene una considerable probabilidad de un posible impacto
negativo sobre la capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el
plan de trabajo y los objetivos establecidos;

e Moderado — La respuesta a la pregunta indica un riesgo para el funcionamiento efectivo del marco de
control del socio implementador, que tiene una moderada probabilidad de un posible impacto
negativo sobre la capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el
plan de trabajo y los objetivos establecidos; o

e Baja — La respuesta a la pregunta indica un bajo riesgo para el funcionamiento efectivo del marco de
control de la direccién del socio implementador y una baja probabilidad de un posible impacto
negativo sobre la capacidad del socio implementador para ejecutar el programa de acuerdo con el
plan de trabajo y los objetivos establecidos.

e N/A - Lapregunta no es aplicable al Socio Implementador y por tanto no se puede asignar un nivel de
riesgo.
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4. La columna de riesgos asignard puntos a cada pregunta de manera automaticamente en correlacion con

el nivel de riesgo seleccionado.
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5. Los puntos se asignan de la siguiente manera:

Calificacion de riesgo Puntos: preguntas que no son | Puntos: preguntas clave
clave
A - Riesgo Alto 4 puntos 8 puntos
S - Riesgo significativo 3 puntos 6 puntos
M - Riesgo moderado 2 puntos 4 puntos
B - Bajo riesgo 1 punto 1 punto

6. Utilice la columna de Observaciones/Comentarios al lado de cada pregunta para proporcionar detalles de
su evaluacién o para destacar cualquier cuestién importante. Posteriormente, este documento servira
como referencia para la agencia, cuando se realicen actividades adicionales de garantia relacionadas con
el socioimplementador. Deben proporcionarse suficientes detalles en este documento para que la agencia
entienda la justificacién de su evaluacion.

Calculo de la calificacion de riesgo por seccidon tematica

Para cada seccion tematica, los puntos de riesgo se suman y se dividen por el nimero de preguntas aplicables
en el drea, para dar una calificacién promedio de riesgo para el drea. El método de célculo es media ponderada,
donde las preguntas clave tienen el doble del peso de las preguntas que no son clave, como se ilustra en la
Nota 1.

Calculo de la calificacion general del riesgo

Para todas las preguntas del cuestionario, los puntos de riesgo se suman y se dividen por el nimero de
preguntas aplicables, para dar una puntuacion promedio global. El método de calculo es media ponderada,
donde las preguntas clave tienen el doble del peso de las preguntas que no son clave, como se ilustra en la
Nota 1.

Nota 1 — Método de asignacion de evaluacion de riesgo para las puntuaciones de riesgo

Segun el parrafo 5 a las preguntas claves le son asignadas el doble de puntos de riesgo, lo que resulta en un
método de promedio ponderado para calcular la calificacién de riesgo general y por area temdtica. Por lo
tanto, la calificacién de riesgo asignada a las preguntas clave tiene el doble de peso en la determinacién de la
calificacion de riesgo.

Asumir los dos escenarios siguientes con la misma calificacién de riesgo de las preguntas.
1. Escenario 1: Hay tres preguntas que no son clave que tienen el mismo peso

2. Escenario 2: La primera pregunta es clave y los dos restantes son preguntas que no son clave.
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Escenario 1 Calificacion | Puntos Escenario 2 Calificacion | Calificacion

de riesgo de riesgo de riesgo
Pregunta 1 Alto 4 Pregunta Alto 8

CLAVE 1

Pregunta 2 Bajo 1 Pregunta 2 Bajo 1
Pregunta 3 Bajo 1 Pregunta 3 Bajo 1
Puntos 6 Puntos totales 10
totales de de riesgo:
riesgo:
Riesgo Moderado | 2 Riesgo general Significativo | 3.3
general

El formato de Excel asigna automaticamente la calificacidén de riesgo usando el siguiente algoritmo:
1. Sélo las preguntas aplicables se toman en cuenta

2. Los puntos minimos posibles para el area tematica se calculan, es decir, si a todas las preguntas se asigna
baja calificacion de riesgo

3. Los puntos maximos posibles para el drea tematica se calculan, es decir, si a todas las preguntas se
asigna alta calificacion de riesgo

4. Los rangos para cada calificacidon de riesgo se calculan distribuyendo de manera uniforme entre los
puntos mas bajos y mas altos aplicables

5. Los puntos de riesgo reales se hacen coincidir con uno de los cuatro rangos de riesgo para determinar
la categoria de riesgo general.

El mismo algoritmo se aplica al célculo de la calificacion de riesgo global para socio implementador.
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Anexo C: Formato de Informe de la Micro Evaluacion

Portada

Micro evaluacién de [Nombre del socio implementador]
Por encargo de [Nombre de la/s Agencia/s de la ONU]
Nombre del proveedor de servicios externo:
Fecha:

Tabla de Contenido

1. Antecedentes, Alcance y Metodologia

2. Resumen de los Resultados de la Evaluacion de Riesgos

3. Conclusiones y recomendaciones detalladas de Control Interno
Anexo |. Informacién del socio implementador y del programa
Anexo Il. Organigrama del Socio implementador

Anexo lll. Listado de personas entrevistadas

Anexo V. Cuestionario de Micro evaluacidn

1. Antecedentes, alcance y metodologia
Antecedentes

La micro evaluacion es parte de los requisitos establecidos en el Marco del Método armonizado para las
transferencias en efectivo (HACT por sus siglas en inglés). El marco HACT representa un marco operacional
comun de las agencias de la ONU para la transferencia de dinero en efectivo al gobierno y a socios
implementadores no gubernamentales.

La micro evaluacidn, evalia el marco de control del socio implementador. Esto da como resultado una
evaluacién de riesgo (bajo, moderado, significativo o alto). La calificacion de riesgo general es utilizado por las
agencias de la ONU, junto con otra informacién disponible (por ejemplo, historia de cumplimiento con la
agencia y los resultados de aseguramiento anteriores), para determinar el tipo y la frecuencia de las
actividades de garantia de acuerdo con las directrices de cada agencia y puede ser tomado en consideracién
a la hora de seleccionar la modalidad de transferencia de dinero en efectivo adecuada para un socio
implementador.

Alcance

La micro evaluacion proporciona una evaluacién general de los programas de los socios implementadores,
las politicas financieras y de gestion de operaciones, procedimientos, sistemas y controles internos. Incluye:

e Revision de la situacién legal del socio implementador, las estructuras de gobierno y la viabilidad
financiera; la gestidn del programa, la estructura organizacional y de personal, politicas y
procedimientos contables, inventario de activos fijos, informes y monitoreo financieros, y politicas
de adquisiciones;

e Enfoque en el cumplimiento de las politicas, procedimientos, reglamentos y disposiciones
institucionales que son emitidos tanto por el Gobierno y el socio implementador.

Toma en cuenta los resultados de cualquier micro evaluacion previa del socio implementador.
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Metodologia
Se realizé la micro evaluacion de [fecha] a [fecha] en [describir ubicaciones].

Por medio de la discusion con la gerencia, observacidn y pruebas de las operaciones, hemos evaluado al
socio implementador y su sistema de control interno con énfasis en:

e La eficacia de los sistemas de la gestidn de los socios implementadores con informacidn precisa y
oportuna para la gestion de los fondos y activos de acuerdo con los planes de trabajo y acuerdos con
las agencias de las Naciones Unidas.

e La eficacia general del sistema de control interno en la proteccidn de los bienes y recursos del socio
implementador.

Discutimos los resultados de la micro evaluacion con el personal aplicable de la agencia de la ONU y el Socio
Implementador antes de la finalizacidn del informe. El listado de personas reunidas y entrevistadas durante
la evaluacion especifica se detalla en el Anexo Ill.

2. Resumen de los Resultados de la Evaluacién de Riesgos

[Resumen Ejecutivo de la evaluacion general del riesgo].

La siguiente tabla resume los resultados y los principales hallazgos de control interno encontradas durante la
aplicacion del cuestionario de Micro evaluacion (Anexo V). Las conclusiones y recomendaciones detalladas
se exponen en la seccién 3, a continuacion.

Area sujeta de Evaluacion de | Breve justificacion de la calificacion (principales deficiencias de
prueba riesgos™® control interno)
1. Socio

implementador

2. Gestion de
programa

3. Estructura
organizacional y
dotacién de
personal

4. Politicas y
procedimientos de
contabilidad

5. Activos fijos e
inventario
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prueba riesgos™®

Area sujeta de Evaluacion de | Breve justificacion de la calificacion (principales deficiencias de

control interno)

6. Informes y
monitoreo
financiero

7. Adquisiciones

Evaluacion general
del riesgo

*Alto, Significativo, Moderado, Bajo

Conclusiones y recomendaciones detalladas de Control Interno

No.

Descripcion de hallazgo

Recomendacion y respuesta de la administracion
del Socio Implementador

Ejemplo: Capacitacion insuficiente
del personal

Hemos tomado nota de que el
personal empleado en el
departamento de contabilidad, que
son principalmente contadores /
administradores, no han recibido
capacitacion sobre los
procedimientos y requisitos de las
Naciones Unidas para la gestion
financiera y la presentacion de
informes, y habian recibido sélo
formacion informal "en el trabajo"
sobre el sistema de contabilidad
GABS.

La falta de formacion suficiente
aumenta el riesgo de error y la falta
de cumplimiento de los requisitos
de informacion financiera de las
Naciones Unidas.

Ejemplo:

La organizacion debe asegurar que el personal estd
debidamente capacitado y consciente de los requisitos
de informacion financiera de las Naciones Unidas.

Respuesta de la administracion de PI:

Una sesion de capacitacion con la asistencia del punto
focal de la Agencia de Naciones Unidas se organizarad
en el proximo mes.

Etc.
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Anexo I. Informacién del socio implementador y del programa

Nombre del socio implementador:

Cadigo, UNICEF, PNUD, UNFPA (segtin corresponda)

Detalles de contacto del socio implementador (nombre de
contacto, direccion de correo electréonico y nimero de
teléfono):

Principales programas aplicables implementados con la/s
agencia/s de la ONU:

Oficial responsable del programa de la/s Agencia/s de la ONU:

Ubicacién /es Programa:

Ubicacion de los archivos relacionados con el/los programa/s
de la/s Agencia/s de la ONU:

Moneda de los registros financieros:

Gastos incurridos / reportados a UNICEF, PNUD y UNFPA (si
aplica) durante el periodo mas reciente de informacion
financiera (en USD);

Modalidad/es de transferencia de efectivo utilizados por la/s
agencia/s de la ONU al socio implementador:

Fecha prevista de inicio de la evaluacion de especifica:

Numero de dias previstas para la visita al socio
implementador:

Alguna peticidn especial a tener en cuenta durante la micro
evaluacion:

Anexo Il. Organigrama del socio implementador

Anexao lll. Lista de personas entrevistadas

Nombre Dependencia/Organizacion Cargo

Anexo IV. Cuestionario de la Micro evaluacion

Se incluye el cuestionario completo y proporcionarlo en formato Excel original del PNUD.
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ANEXO 2: FORMULARIO DE PRESENTACION DE OFERTA

Se solicita a los Oferentes que completen este formulario, incluyendo el Perfil de la Compaiiia y la Declaracion del Oferene,
lo firmen y entreguen como parte de su cotizacion junto con el Anexo 3: Oferta Técnica y Financiera. El Oferentee
completard este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. No se permitirdn alteraciones en su formato ni se
aceptardn sustituciones.

Nombre del Haga clic o pulse aqui para escribir texto
| u ul 101 XtO.
Oferente: 5 P qaure
SDC Referencia: , Fecha: Haga clic aqui o pulse para
Ingresar numero y nombre .
escribir una fecha.

Perfil de la empresa

Descripcion Detalle de la informacion

Nombre legal del Oferente o entidad | Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
principal de las empresas asociadas

Direccion legal completa Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Sitio web Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Afio de Constitucion/Registro Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Estructura Legal Elija un elemento.

Es una empresa registrada en UNGM SiONo En caso afirmativo, Inserte su nimero de Proveedor
como Proveedor? en UNGM

Certificacion de Calidad (Ej: ISO 9000 Osi O No
o equivalente) (en caso afirmativo,
proporcione una copia del certificado
vélido)

Does your Company hold any Osi ONo
accreditation such as ISO 14001 or
ISO 14064 or equivalent related to the
environment? (If yes, provide a Copy
of the valid Certificate):

Dispone de alguna acreditacién como | []Si [0 No
ISO 14001 o ISO 14064 o equivalente
relacionada con el medio ambiente?
(En caso afirmativo, proporcione una
copia del certificado valido)

Demuestra su empresa un O si O No
compromiso significativo con la
sostenibilidad a través de otros
medios, por ejemplo, documentos de
politica interna de la empresa sobre el
empoderamiento de la mujer,
energias renovables o membresia en
instituciones comerciales que
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promueven estos temas? (En caso
afirmativo, proporcione una copia)

éSu empresa es miembro del Pacto [JSi ONo
Mundial de las Naciones Unidas?

Informacion bancaria Nombre del banco: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Direccion del banco: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
IBAN: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

SWIFT/BIC: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Moneda de la Cuenta: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Numero de la Cuenta: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Experiencia previa relevante: 3 contratos

Nombre de contrato Detalles de contacto Monto del Periodo de Tipo de actividades

previo del cliente y de contrato actividad realizadas

referencia, incluido el
correo electrdnico

Declaracion del Oferente

Si

No

Requisitos y Términos y Condiciones: Yo/Nosotros he/hemos leido y entendido completamente la SDC,
incluida la Informacion y los Datos de la SDC, los requerimientos, las Condiciones Generales del Contrato
y las Condiciones Especiales del Contrato. Confirmo/confirmamos que el Oferente acepta regirse por
ellos.

Yo/Nosotros confirmamos que el Oferente tiene la capacidad, y las licencias necesarias para cumplir o
superar en su totalidad los requerimientos y que se estara disponible para entregar durante el periodo
del Contrato correspondiente.

Etica: al presentar esta Cotizacidn, garantizo/garantizamos que el Oferente: no ha celebrado ningln
arreglo inadecuado, ilegal, colusorio o anticompetitivo con ningin Competidor; no se ha acercado
directa o indirectamente a ningln representante del Comprador (que no sea el Punto de Contacto) para
presionar o solicitar informacion en relacién con la SDC; no ha intentado influir o proporcionar ninguna
forma de incentivo, recompensa o beneficio personal a ningin representante del Comprador.

Confirmo/confirmamos que me comprometo a no participar en practicas prohibidas, o cualquier otra
practica no ética, con las Naciones Unidas o cualquier otra Parte, y a realizar negocios de una manera
que evite cualquier riesgo financiero, operativo, reputacional u otro riesgo indebido para las Naciones
Unidas y hemos leido el Cddigo de Conducta para proveedores de las Naciones Unidas
https://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct y reconocer que proporcionamos
los estdandares minimos que se esperan de los proveedores de las Naciones Unidas.

Conflicto de interés: Yo/nosotros garantizamos que el Oferente no tiene ningun conflicto de intereses
real, potencial o percibido al presentar esta cotizacién o al celebrar un contrato para cumplir con los
requisitos. Cuando surja un conflicto de interés durante el proceso de solicitud de cotizacién, el
Oferente lo informara inmediatamente al punto de contacto del contratante.
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Si No
O O | Prohibiciones, sanciones: Yo/Nosotros declaramos que nuestra empresa, sus afiliadas o subsidiarias o
empleados, incluidos los miembros de JV/Consorcio o subcontratistas o proveedores de cualquier parte
del contrato, no estan sujetos a la prohibicion de adquisiciones de las Naciones Unidas, incluidos, entre
otros, a prohibiciones derivadas de Listas de Sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas
y no han sido suspendidas, inhabilitadas, sancionadas o identificadas de otra manera como no elegibles
por ninguna Organizacidn de las Naciones Unidas o el Grupo del Banco Mundial o cualquier otra
organizacion internacional.
| 0 | Quiebra: Yo/Nosotros no nos hemos declarado en quiebra, no estamos involucrados en
procedimientos de quiebra o administracion judicial, y no hay sentencia o accién legal pendiente en
nuestra contra que pueda perjudicar las operaciones en un futuro previsible.
O [0 | Periodo de validez de la oferta: Confirmo/Confirmamos que esta cotizacién, incluido el precio,
permanece vigente para la aceptacion durante la validez de la oferta.
O O | Yo/Nosotros entendemos y reconocemos que ustedes no estan obligado a aceptar ninguna Cotizacién
que reciban, y certificamos que los productos ofrecidos en nuestra Cotizacién son nuevos y sin uso.
O O | Al firmar esta declaracion, el signatario a continuacion representa, garantiza y acepta que ha sido
autorizado por la empresa Oferente para realizar esta declaracion en su nombre.
Firma:
Nombre: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Cargo: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Fecha: Haga clic aqui o pulse para escribir una fecha.
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ANEXO 3: OFERTA TECNICA 'Y ECONOMICA - SERVICIOS

Se solicita a los Oferentes que completen este formulario, lo firmen y entreguen como parte de su cotizacion junto con
el Anexo 2: Formulario de Oferta. El Oferentee completard este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas.

No se permitirdn alteraciones en su formato ni se aceptardn sustituciones.

Nombre del
Oferente:

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

SDC Referencia:

Ingresar nimero y nombre

Fecha: Haga clicaqui o pulse
para escribir una fecha.

OFERTA TECNICA

Proporcione lo siguiente:

e una breve descripcion de su calificaciones, capacidad y experiencia que sea relevante para los Términos de Referencia.

e una breve despcion de la metodologia, enfoque y plan de implementacion;
e composicion del equipo de trabajo y CV del personal clave.

NOTAS IMPORTANTES:

OFERTA FINANCIERA

Proporcione una suma global por la prestacion de los servicios indicados en los Términos de referencia y su oferta técnica.

La suma global debe incluir todos los costos de preparacidon y prestacidn de los Servicios.
Todas las tarifas diarias se basaran en una jornada laboral de ocho horas.

Moneda de la cotizacion: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

No se recomienda a las firmas consultoras copiar textualmente los Términos de Referencia como parte de su
propuesta metodoldgica. La propuesta debe ser original y que responda a los TdR. Esta propuesta debe
evidenciar el entendimiento de la firma consultora al trabajo que se requiere. Esto es sujeto a evaluacion.

Se solicita a las firmas consultoras seleccionar cuidadosamente al personal clave propuesto, quienes deben
cumplir con el perfil minimo requerido en estos documentos. Esto es sujeto a evaluacion. Considerando que se
ha proporcionado la tabla de criterios de evaluacién, se recomienda hacer una autoevaluacion para asegurar el
cumplimiento de cada uno de los criterios.

Ref Descripcion de los entregables Precio
a. Informe de Micro evaluacion completo (Anexo 3)
1. Antecedentes, alcance y metodologia
2. Resumen de los resultados de la evaluacion de riesgos
1 3. Conclusiones y recomendaciones detalladas de Control interno
Anexo I. Informacién del socio implementador y del programa
Anexo Il. Organigrama del Socio implementador
Anexo lll. Listado de personas entrevistadas
Anexo IV. Cuestionario de Micro evaluacion
) b. Cuestionario de la Micro evaluacidn en version Excel que contenga los resultados de la
evaluacion de los temas evaluados (Anexo 2)
Precio total
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Desglose de tarifas

Unidad

Preci
Personal / Otros costos de Cantidad .ec ‘.) Precio total
. unitario
medida
Personal
Ej. Gerente de Proyecto / Lider de Equipo dia

Otros gastos

Viajes internacionales

Viaticos

Transporte local

Comunicaciones

Otros costos (favor especificar)

Total
Cumplimiento de los requisitos
Su respuesta
Si, se No, no se Si no puede cumplir, indicar contraoferta

cumple cumple
Plazo de entrega O | Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Validez de la oferta | O Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Términos y condiciones de pago O O Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Otros requrerimientos [especificar] | O Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Informacion adicional:

Peso / volumen / dimensién estimada del envio

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Pais/Paises de origen:
(si se requiere licencia de exportacion, esta debe
ser presentada si se le adjudica el contrato)

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

continuacion en caso de que la oferta sea aceptada.

Yo, el abajo firmante, certifico que estoy debidamente autorizado para firmar esta oferta y vincular a la empresa a

Nombre y datos exactos de la empresa:

Nombre de la empresa Haga clic o pulse aqui para escribir
texto.

Direccidon Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Teléfono Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Correo electronico Haga clic o pulse aqui para escribir
texto.

Firma autorizada:

Fecha Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Nombre Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Cargo: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Correo electronico Haga clic o pulse aqui para escribir
texto.
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