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1. Contexte et justifications
La production de services publics de qualité et accessibles est l’une des principales raisons d’être des collectivités territoriales. La délivrance de ces services publics locaux comporte la mise à disposition effective d’infrastructures sociales appropriées, de services publics de base dans les différents domaines de la vie économique et sociale des populations (éducation, santé, eau et assainissement, habitat, foncier, etc.) et répondant aux standards de qualité avec des mécanismes de veille citoyenne pour s’assurer de la satisfaction des populations. Les performances des collectivités territoriales dans la fourniture de services publics locaux de qualité et accessibles est une contribution majeure à la réduction de la pauvreté non monétaire et d’amélioration de la qualité de vie des populations. Pour y arriver, il faut une bonne connaissance des services délivrés par les collectivités territoriales et donc une meilleure communication sur les services fournis et les modalités de leur accès.
Selon le constat fait, la plupart des communes au Burkina Faso, notamment les communes rurales, communiquent peu sur les services délivrés. Cela influence négativement les performances des Mairies en matière de fourniture de services publics de qualité du fait de la détérioration du climat de confiance.
Ainsi, pour parvenir à de meilleures performances dans la fourniture des services publics locaux de qualité, il est donc nécessaire que les CT développent des outils de communication adaptés visant à informer les usagers sur les services délivrés ainsi que leur coût. Le PNUD à travers le projet d’appui à la Gouvernance Locale et à la Cohésion Sociale s’inscrit dans cette logique à travers le résultat « les populations et les Personnes Déplacées Internes (PDIs) (femmes, hommes et jeunes) de la zone cible ont accès à de meilleurs services d’état civil et de santé, améliorant leur confiance en l’administration publique locale ».

Pour y parvenir, le projet GoLCos a retenu dans le cadre de la mise en œuvre de son PTA 2021, la confection et l’implantation de pancartes portant les services publics délivrés, leurs coûts d’accès, et leurs délais de délivrances dans ses communes cibles. Pour la Région de l’Est, il est prévu en 2021, la confection et l’implantation de dix (10) pancartes au profit de dix (10) communes cibles du projet.
Les présents termes de référence sont donc élaborés en vue du recrutement d’un prestataire pour la confection et l’implantation desdites pancartes.

2. Objectifs
L’objectif principal de cette activité est de confectionner et implanter dix (10) pancartes publicitaires sur les actes délivrés, leur coût et leur délai de remise aux bénéficiaires dans chacune des dix communes cibles du projet dans la Région de l’Est.
De façon spécifique, il s’agira de :
· créer une maquette de la pancarte de chaque commune ;
· confectionner dix (10) pancartes comportant les actes des services publics délivrés, leurs coûts d’accès et leurs délais de délivrances dans chacune des dix communes cibles du projet dans la Région de l’Est
· fixer les pancartes confectionner à la Mairie de chacune des communes bénéficiaires.

3. Livrables
Les livrables attendus sont :
· Dix (10) maquettes validées aussi bien par les communes que l’équipe du projet ;
· Dix (10) pancartes comportant à la liste des actes des services publics délivrés, leurs coûts d’accès et leurs délais de délivrance fixés au niveau de la Mairie de chacune des dix communes bénéficiaires.


4. Spécification technique des pancartes contenant les actes délivrés par les mairies, leurs coûts d’accès et délais de délivrance.
	Nombre de pancartes
	10 (mairies de Fada N’gourma, Diabo Thion, Diapangou, Gayéri Kantchari, Namounou, Partiaga, Matiacoali et Pama

	Hauteur
	plaque métallique de dimension d’environ 2m/1,50 m

	Fer
	tube carre de quarante lourd

	Peinture
	auto Cril 

	Décoration
	Vinyl (impression numérique en quadrichromie) 

	Fiction
	support démontable.



NB : les pancartes seront être livrées et fixées dans les communes indiquées.
5. Délai de livraison : 20 jours
NB : le choix du lieu d’implantation de la pancarte au niveau de la Mairie se fera par les autorités communales.
6. 


6- ANNEXE : Liste des actes des services publics délivrés, leurs coûts d’accès, et leurs délais de délivrances dans chacune des dix communes bénéficiaires 

1- MAIRIE DE FADA N’GOURMA 

	[bookmark: _Hlk38359977]Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit 
	14 jours

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit 
	7 jours

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit 
	Immédiatement après le mariage

	
	Extrait d'acte de décès
	300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	300 FCFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	2000 FCFA
	Sur place

	
	Livret de famille
	2000 FCFA
	Immédiatement après le mariage

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Demande timbrée à 300 FCFA 
	1 jour 

	
	Certificat de Cessation
	Demande timbrée à 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de Non-logement
	Demande timbrée à 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de Reprise de service
	Demande timbrée à 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat administratif
	Demande timbrée à 300 FCFA
	1 jour

	
	Décision de congé administratif
	Demande timbrée à 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Demande timbrée à 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision d’affectation
	Demande timbrée à 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision de nomination
	Demande timbrée à 300 FCFA
	2 jours

	
	Autorisation d’absence
	Demande timbrée à 300 FCFA
	1 jour

	
	Autorisation de manifestation 
	10 500 FCFA ou 00 FCFA en fonction de la manifestation
	3 jours

	
	Certificat de résidence
	Taxe de résidence 
Timbre de 500
	1 jour

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	Taxe de résidence
Timbre de 300 FCFA
	30 jours

	
	Légalisation matérielle 
	300 FCFA
	1 jour

	Actes fonciers
	· Attestation de possession foncière rurale de 0 à 1 hectare  
	81 800 FCFA

	









3 mois

	
	· Déclaration de perte et demande de duplicata d’APFR

	8 500 FCFA

	

	
	· Conciliation sans réquisition
	25 000 FCFA
	

	
	· Conciliation avec réquisition
	76 000 FCFA
	

	
	· Cession par vente de terre rurale
· Droits de timbre
	
11 000 FCFA

	

	
	· Formulaire de déclaration de cession de terre
	1000 FCFA
	

	
	· Imprimé de l'acte de vente
	3000 FCFA
	

	
	· Droits de taxes sur la vente à supporter par le cessionnaire (l’acheteur)
	400 000 FCFA /ha
	

	
	· Droit d’inscription dans le registre
	1000 FCFA
	

	
	· Taxe pour la délivrance de l’APFR inférieure ou égale à 1 ha
	5000 FCFA
	

	
	· Cession par donation

	
	

	
	· Droits de timbre
	7000 FCFA
	

	
	· Formulaire (Imprimé) de déclaration de donation de terre
	2000 FCFA
	

	
	· Imprimé de l'acte de donation
	3000 FCFA
	

	
	· Droits de taxes sur donation à supporter par le cessionnaire (bénéficiaire) 

	300 000 FCFA/ha 

	

	
	· Droits de taxes sur donation directe 

	50 000 FCFA /ha
	

	
	· Droit d’inscription dans le registre
	1000 FCFA
	

	
	· Taxe pour la délivrance de l’APFR inférieure ou égale à 1 ha
	5000 FCFA
	

	
	· DROITS D’USAGE
	
	

	
	· Location de terre  
	5 000 FCFA
	

	
	· Prêt de terre 
	8 000 FCFA
	

	
	· Autorisation de mise en valeur temporaire 
	36 500 FCFA
	

	
	· Bail emphytéotique pour personne physique
	3000 FCFA

	

	
	· Bail emphytéotique pour personne morale de droit privé
	6000 FCFA

	




2- MAIRIE DE DIABO

	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	1 jour

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 200 F CFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre de 200 F CFA
	2 jours

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre de 200 F CFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	Timbre de 200 F CFA
	1 jour

	
	Livret de famille
	Timbre de 200 F CFA
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Certificat de Cessation
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Certificat administratif
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Décision de congé administratif
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Décision d’affectation
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Décision de nomination
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Autorisation d’absence
	Demande timbrée à 200 F CFA
	3 jours

	
	Autorisation de manifestation 
	2000 F CFA / jour
	2 jours

	
	Certificat de résidence
	5625 F CFA
	2 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	500 F CFA /m2
	2 jours

	
	Légalisation matérielle 
	7500 F CFA
	07 jours

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	35 150 F CFA /ha
	50 jours





3- MAIRIE DE THION

	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	2 semaines

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	1 semaine

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	1 jour

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre de 200 FCFA
	1 semaine

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre de 200 FCFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	1000 FCFA
	1 jour

	
	Livret de famille
	1000 FCFA
	1 jour

	Autres actes délivrés par l’état civil
	Certificat de vie
	2 Timbres de 200 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-remariage
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de non-divorce, non séparation de corps
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours

	
	Permis de port d’arme
	Timbre de 5000 FCFA
	3 jours

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Cessation
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat administratif
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Décision de congé administratif
	Demande timbrée à 200 FCFA
	1 semaine

	
	Décision de congé de maternité
	Demande timbrée à 200 FCFA
	1 semaine

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	2 semaines

	
	Décision de nomination
	Gratuit
	2 semaines

	
	Autorisation d’absence
	Demande timbrée à 200 FCFA
	3 jours

	
	Autorisation de manifestation 
	Demande timbrée à 200 FCFA + quittance de 2000 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de résidence
	Demande timbrée à 200 FCFA +timbre de 600 FCFA
	3 jours

	
	Attestation d’occupation de Domaine Public
	Demande timbrée à 200 FCFA +quittance de 6000 FCFA
	1 semaine

	
	Légalisation matérielle 
	Demande timbrée à 200 FCFA
	1 jour

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	30 000 à l’ha
	3 mois






4- MAIRIE DE DIAPANGOU 

	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	Sur place

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	Sur place

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	Sur place

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre communal de 300 FCFA par extrait
	3 jours

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre communal de 300 FCFA par extrait
	3 jours

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre communal de 300 FCFA par extrait
	3 jours

	
	Carte de famille
	500 FCFA
	Sur place

	
	Livret de famille
	1500 FCFA
	Sur place

	
	Extrait du livret de famille
	Gratuit
	Sur place

	
	Certificat de non-inscription
	Gratuit
	3 jours

	
	Certificat de vie
	Timbre communal de 300 FCFA
	Sur place

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Gratuit
	3 jours

	
	Certificat de Cessation
	Gratuit
	3 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre communal de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Gratuit
	3 jours

	
	Certificat administratif
	Gratuit
	3 jours

	
	Décision de congé administratif
	Gratuit
	3 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Gratuit
	3 jours

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	Sur place pour les convenances personnelles et 14 jours pour les nécessités de service

	
	Autorisation d’absence
	Gratuit
	3 jours au plus et sur le champ en cas de force majeure

	
	Certificat de résidence
	Taxe de résidence de 1500 FCFA
	Sur place

	Actes divers
	Permis de port d’arme
	Gratuit
	Sur place

	
	Autorisation de manifestation 
	Taxe communale de 2000 FCFA
	3 jours

	
	Légalisation de document 
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	
	
	

	Actes fonciers
	· Attestation de possession foncière rurale de 0 à 1 hectare  
	
21 450 FCFA
	









2 à 8 mois 

	
	· Déclaration de perte et demande de duplicata d’APFR

	9 100 FCFA
	

	
	· Conciliation sans réquisition
	5 000 FCFA
	

	
	· Conciliation avec réquisition
	20 500 FCFA
	

	
	· Cession totale par vente d’un hectare ou inférieur à un hectare
	
518 500 FCFA
	

	
	· Cession partielle par vente d’un hectare ou inférieur à un hectare
	
535 500 FCFA
	

	
	· Cession par donation par lignée par hectare ou inférieur à un hectare est de 

	
11 900 FCFA
	

	
	· Cession partielle par donation par lignée hectare ou inférieur à un hectare
	
28 900 FCFA
	

	
	· Cession totale pour les autres par hectare ou inférieur à un hectare
	
506 900 FCFA
	

	
	· Cession partielle pour les autres par hectare ou inférieur à un hectare
	
523 900 FCFA
	

	
	· DROITS D’USAGE
	
	

	
	· Location de terre  
	5 000 FCFA
	

	
	· Prêt de terre 
	4 200 FCFA
	

	
	· Autorisation de mise en valeur temporaire 
	
10 000 FCFA
	

	
	· Bail emphytéotique pour personne physique
	
1 600 FCFA
	

	
	· Bail emphytéotique pour personne morale de droit privé
	2000 FCFA
	




5- MAIRIE DE GAYÉRI 

	Classification des actes
	Nature des actes
	Coût unitaire des actes
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance (déclaration de naissance)
	Gratuit
	2 jours

	
	Copie intégrale d'acte de naissance (jugement déclaratif de naissance)
	Gratuit
	4 jours

	
	Copie intégrale d'acte de décès (déclaration de décès)
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de décès (jugement déclaratif de naissance)
	Gratuit
	4 jours

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	5000 FCFA
	Sur place

	
	Extrait d'acte de décès
	200 FCFA/copie
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	200 FCFA/copie
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage
	200 FCFA/copie
	1 jour

	
	Carte de famille
	1 000 FCFA
	2 jours

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Certificat de Cessation
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Certificat administratif
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision de congé administratif
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Décision d’affectation
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Arrêté de nomination
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Autorisation d’absence
	Timbre de 300 FCFA
	2 jours

	
	Autorisation de manifestation
	2000 à 5000 FCFA/jour
	3 jours

	
	Certificat de résidence
	2000 FCFA
	2 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	2000 à 5000 FCFA/m2
	14 jours

	Actes fonciers
	Attestation de possession Foncière (APFR)
	25 000 à 80 000 à l’ha
	2 à 4 mois





6- MAIRIE DE KANTCHARI

	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	Sur place 

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 300 FCFA 
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre de 300 FCFA 
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre de 300 FCFA 
	Sur place

	
	Carte de famille
	1000 FCFA
	Sur place

	
	Livret de famille
	2600 FCFA
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Certificat de Cessation
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Certificat de Reprise de service
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Décision de congé administratif
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Décision de congé de maternité
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Décision d’affectation
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Décision de nomination
	Timbre de 300 FCFA
	05 jours

	
	Autorisation d’absence
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Autorisation de manifestation 
	3000 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de résidence
	2000 FCFA taxes de résidence +
Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	2000 FCFA taxes de résidence +
Timbre de 300 FCFA
	2 semaines

	
	Légalisation matérielle 
	Timbre de 300 FCFA 
	Sur place

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	1ha = 29 450 FCFA
	6 mois









7- MAIRIE DE NAMOUNOU
 
	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	1 jour

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	300 FCFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-remariage
	300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de célibat
	300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de vie
	300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait de livret de famille
	300 FCFA
	1 jour

	
	Légalisation de photocopie
	300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de résidence
	2500 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de mariage monogamique
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de non-inscription 
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce
	300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce de non-séparation de corps
	300 FCFA
	1 jour

	
	Livret de famille
	300 FCFA
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Cessation
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat administratif
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Décision de congé administratif
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	1 semaine

	
	Décision de nomination
	Gratuit
	1 semaine

	
	Autorisation d’absence
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Autorisation de manifestation 
	2000 FCFA
	2 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	6 300 FCFA
	1 semaine

	
	Légalisation matérielle 
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	23 900 FCFA
	5 mois




8- COMMUNE DE PARTIAGA 
	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	14 jours

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	1 jour

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	1 jour

	
	Extrait d'acte de décès
	200 FCFA
	1 jour 

	
	Extrait d'acte de naissance
	200 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	200 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-remariage
	200 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de célibat
	200 FCFA
	1 jour 

	
	Certificat de vie
	200 FCFA
	1 jour

	
	Extrait de livret de famille
	200 FCFA
	1 jour

	
	Légalisation de photocopie
	200 FCFA
	Sur place 

	
	Certificat de résidence
	2700 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de mariage monogamique
	200 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de non-inscription 
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce
	200 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce de non-séparation de corps
	200 FCFA
	1 jour 

	
	Livret de famille
	Gratuit
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Certificat de Cessation
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Certificat de Reprise de service
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Certificat administratif
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Décision de congé administratif
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Décision de congé de maternité
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	3 jours 

	
	Arrêté de nomination
	Gratuit
	3 jours 

	
	Autorisation d’absence
	Timbre de 200 FCFA
	3 jours 

	
	Autorisation de manifestation 
	2200 FCFA
	3 jours 

	
	Légalisation matérielle 
	Timbre de 200 FCFA
	Sur place 

	Actes fonciers
	D’ATTESTATION DE POSSESSION FONCIERE RURALE(APFR)
	3 mois 

	
	Droit de timbres
	Demande de constatations de possession foncière adressée au SFR (individuelle ou collective)
	Timbre de 200 FCFA
	  Sur place 

	
	
	Sur l’attestation de possession foncière (individuelle ou collective)
	Timbre de 200 FCFA
	Sur place 

	
	Formulaire de demande de constations de possession foncière
	200 FCFA
	Sur place 

	
	Formulaire de Mandat[footnoteRef:1] pour l’obtention de l’attestation de possession foncière rurale (APFR) à titre collectif [1: ] 

	200 FCFA
	Sur place

	
	Formulaire d’avis au public de la demande
	200 FCFA
	Sur place

	
	Frais de déplacement du SFR/BD sur le terrain pour les levés préliminaires (croquis sommaire) 
	3000 FCFA
	Sur place

	
	Frais de déplacement du SFR/BD sur le terrain pour les constatations
	6000 FCFA
	Sur place

	
	Frais de mobilisation des membres de la CFV à supporter par le demandeur
	2000 FCFA
	Sur place

	Actes fonciers
	DECLARATION DE PERTE ET DEMANDE DE DUPLICATA D’ATTESTATION DE POSSESSION FONCIERE RURALE(APFR)
	3 semaines 

	
	Droits de timbres
	Demande de duplicata adressée au SFR 
	Timbre de 200 FCFA
	

	
	
	Sur l'acte du duplicata de l'APFR
	Timbre de 200 FCFA
	

	
	Formulaire (imprimé) de déclaration de perte d'APFR 
	200 FCFA
	

	
	Imprimé de demande de duplicata 
	200 FCFA
	

	
	FRAIS DE CONCILIATION
	3 semaines 

	
	Formulaire (imprimé) de demande de conciliation foncière
	200 FCFA
	Sur place 

	
	Formulaire de réquisition de service technique
	200 FCFA
	3 jours 

	
	Frais de mobilisation des représentants de la Commission de Conciliation Foncière Villageoise 
	2000 FCFA
	Sur place









9- COMMUNE DE MATIACOALI 
	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes 
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit
	3 jours

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	3 jours

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Gratuit
	3 jours

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	500 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-remariage
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de célibat
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de vie
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait de livret de famille
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Légalisation de photocopie
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	
	Certificat de résidence
	1800 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de mariage monogamique
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-inscription 
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce de non-séparation de corps
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Livret de famille
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Cessation
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Non-logement
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat de Reprise de service
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Certificat administratif
	Gratuit
	

	
	Décision de congé administratif
	Timbre de 300 FCFA
	7 jours

	
	Décision de congé de maternité
	Timbre de 300 FCFA
	7 jours

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	10 jours

	
	Décision de nomination
	Gratuit
	10 jours

	
	Autorisation d’absence
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour 

	
	Autorisation de manifestation 
	                     3300 F
	3 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	                    9500 F
	1 jour

	
	Légalisation matérielle 
	Timbre de 300 FCFA
	Sur place

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	26150 F
	45 jours 



10- COMMUNE DE PAMA
	Classification des actes
	Nature des actes 
	Coût unitaire des actes (francs CFA)
	Délais de délivrance des actes

	Actes d’état civil
	Copie intégrale d'acte de naissance
	Gratuit 
	3 jours

	
	Copie intégrale d'acte de décès
	Gratuit
	3 jours

	
	Copie intégrale d'acte de mariage
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de décès
	Timbre de 300 FCFA
	3 jours

	
	Extrait d'acte de naissance
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait d'acte de mariage 
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Carte de famille
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-remariage
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de célibat
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de vie
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Extrait de livret de famille
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Légalisation de photocopie
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de résidence
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de mariage monogamique
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-inscription 
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Certificat de non-divorce de non-séparation de corps
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	
	Livret de famille
	Timbre de 300 FCFA
	1 jour

	Actes administratifs
	Certificat de prise de service
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de Cessation
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de Non-logement
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat de Reprise de service
	Gratuit
	1 jour

	
	Certificat administratif
	Gratuit
	1 jour

	
	Décision de congé administratif
	300 (timbre pour la demande adressée au maire)
	2 jours

	
	Décision de congé de maternité
	300 (timbre pour la demande adressée au maire)
	2 jours

	
	Décision d’affectation
	Gratuit
	2 jours

	
	Décision de nomination
	Gratuit
	2 jours

	
	Autorisation d’absence
	300 F (timbre pour la demande adressée au maire)
	2 jours

	
	Autorisation de manifestation 
	2 800 F (300 FCFA de timbre pour la demande adressée au maire et 2 500 FCFA pour la taxe de manifestation)
	2 jours

	
	Attestation d’occupation Domaine Public
	2 800 F (300 FCFA de timbre pour la demande adressée au maire et 2 500 FCFA pour la taxe de résidence)
	3 jours

	
	Légalisation matérielle 
	300 FCFA
	1 jour

	Actes fonciers
	Attestation APFR
	20 900 FCFA à partir d’un hectare 
· Taxe de délivrance de l’APFR : 300 FCFA;
· 1000 FCFA : droit fixe d’inscription de l’APFR sur le registre de possession foncière rurale ;
· 10 000 FCFA : frais de déplacements des agents du bureau domanial ;
· 5 000 FCFA/hectare : droit de délimitation ;
· 2 000 FCFA : frais de déplacements des membres de la CFV;
· 1 000 FCFA : frais de déplacement des autorités coutumières;
· 600 FCFA : frais d’imprimés ;
· 1 000 FCFA : droits de timbres de l’APFR.
	06 mois
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