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TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

Consultoría para coordinación de eventos de negocios, ceremonial y protocolo para 
el proyecto de participación de Paraguay en la EXPO 2020 Dubái 

1. ANTECEDENTES 
 
El Ministerio de Relaciones Exteriores (MRE) solicitó al Programa de las Naciones Unidas para el 
Desarrollo (PNUD) su apoyo para la planificación, organización y gestión de la participación 
paraguaya en la Expo 2020 Dubái, la que tendrá lugar en Dubái, Emiratos Árabes Unidos, del 1 de 
octubre de 2021 al 31 de marzo de 2022.  
 
La participación del Paraguay en esta exposición universal fue declarada de interés nacional por 
Decreto del Poder Ejecutivo N° 2715/2019, dado que es considerada clave para la política exterior 
del Paraguay, por constituir una oportunidad estratégica para exhibir el Paraguay y fortalecer la 
Marca País ante un público de más de 25 millones de personas. 
 
El fortalecimiento de la Marca País, entendida como medida de la imagen internacional positiva 
de los países, ha crecido en los últimos tiempos, ya que ha demostrado tener efectos positivos a 
largo plazo. Los países con mejor imagen atraen más inversiones, cuentan con menor riesgo país, 
mejor calificación de crédito y atraen más turismo. Las exposiciones universales son poderosas 
herramientas de soft power, utilizadas para fortalecer Marca País de los países. Por tanto, a 
mediano y largo plazo, los beneficios del proyecto alcanzarán a todos los habitantes del Paraguay.  
 
En tal sentido, el PNUD ha suscrito un contrato con ITAIPÚ Binacional para financiar el Proyecto 
120348 “Participación de la República del Paraguay en la Expo 2020 Dubái”, cuya implementación 
será coordinada con el Ministerio de Relaciones Exteriores (MRE). 

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN 
 
Las responsabilidades y funciones que se espera lograr con esta consultoría son las siguientes: 
 

• Propuesta de acciones específicas orientadas al desarrollo de Negocios 

• Identificación de posibles socios comerciales y coordinación de agenda de negocios 
para gremios y mesas intersectoriales de REDIEX 

• Gestiones para las contrataciones necesarias para la realización de foros de 
negocios, country brief meeting u otras actividades requeridas por las mesas 
intersectoriales y gremios interesados.  

• Seguimiento y supervisión de los proveedores contratados en Dubái para la 
realización de actividades  
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• Realización de servicios protocolares de hospitalidad para delegaciones/misiones 
empresariales o gubernamentales que asistan al Pabellón desde Paraguay u otros 
sitios. 

• Generar la agenda protocolar de todos los eventos artísticos y de negocios, en 
conjunto con el Coordinador de Eventos, teniendo en cuenta las costumbres y 
cultura emiratí. 

• Coordinar el ceremonial y protocolo para el evento del día Nacional de Paraguay, 
el Foro de negocios organizado por el Pabellón de Paraguay, el foro de negocios de 
turismo y el Rewired summit entre otros que contará con participación de altas 
autoridades de los emiratos y paraguayas. 

• Organizar y coordinar con quienes corresponda en el bureau internacional de la 
EXPO las actividades de negocios a llevarse a cabo. 

• Identificación de los medios de prensa presentes en la EXPO DUBAI para 
mantenerlos informados e invitarlos a las actividades de negocios del pabellón.  

• Participación en la atención del pabellón los días asignados y acompañamiento 
semanal en los otros días durante su estadía. 

 
 

3. PRODUCTOS ESPERADOS 

 
- PRODUCTO 1 
 
• Descripción del producto 

Presentación de informe que debe incluir: 
- Plan de trabajo con cronograma de acciones. 
- Cronograma general base de actividades de negocios que serán organizadas por el 

Pabellón de Paraguay y organizadas por la Expo donde se sumará con alguna acción. 
 

 
- PRODUCTO 2 
• Descripción del producto 

Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación” 

 
- PRODUCTO 3 
• Descripción del producto 

Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación”  

 
- PRODUCTO 4 
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Descripción del producto 
Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación”  

 
- PRODUCTO 5 

Descripción del producto 
Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación”  
 

- PRODUCTO 6 
Descripción del producto 
Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación”  
 

- PRODUCTO 7 
Descripción del producto 
Informe de avance reportando acciones realizadas bajo las funciones establecidas en el #2 
“Objetivos de la contratación”  
 

- PRODUCTO 8 
Descripción del producto 
Informe final que contenga un resumen de todas las tareas realizadas y los resultados de 
estas. 
 

4. DEPENDENCIA Y SUPERVISIÓN 
 
La consultora trabajará bajo la supervisión del Comisario General del Paraguay para la EXPO 2020 
Dubái, designado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y bajo la coordinación del PNUD a 
través de la cartera de Gobernabilidad Democrática. 
 
Los productos entregables bajo esta consultoría serán aprobados por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores que notificará al PNUD su aprobación para que se proceda a los pagos 
correspondientes.  

5. PERFIL REQUERIDO 
I) Formación académica en el área de administración de empresas, derecho, marketing o 

comercio internacional (Mencionado en CV).  

II) Experiencia general 
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• Experiencia general de al menos 2 años en organización de actividades corporativas 

orientadas al desarrollo de negocios en los UAE. 

 

III) Experiencia profesional específica 

• Al menos 2 años de experiencia en coordinación de proyectos relacionados a acuerdo 

comerciales y empresariales con firmas internacionales.  

• Al menos 2 años de experiencia organizando eventos de lujo y empresariales en UAE, 

demostrando conocimiento de proveedores locales, protocolos de atención a visitantes y 

conocimiento de la cultura emiratí. 

• Experiencia general de al menos 2 años en el mercado paraguayo con conocimiento de 

manejos contractuales según normas legales y gubernamentales de Paraguay. 

6. CONDICIONES 
• El consultor deberá ser residente y tener domicilio en Dubái. 

• Disponibilidad de tiempo conforme los requerimientos establecidos. 

• El consultor deberá realizar oficina 5 días a la semana con un máximo de 8 horas diarias en 

el Pabellón de Paraguay en la EXPO 2020 Dubái.  

• Para la presente consultoría el consultor deberá revisar los Términos de Referencia y 

presentar una propuesta económica. 

• El consultor deberá asistir a las reuniones solicitadas y fijadas de común acuerdo por el 

equipo del proyecto.  

• Capacidad de trabajo en equipo. 

• Responsabilidad y compromiso. 

• Estar al día en el cumplimiento de obligaciones tributarias. 

• Disponibilidad de tiempo para el desarrollo de los productos. 

• Trabajo con equipos propios. 
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7. FORMA Y CALENDARIO DE PAGO 

 
- Los honorarios serán desembolsados según el siguiente cronograma de pago:  

 

Detalle Fecha aproximada Pago 

Producto 1 

A los 5 días de firma del 
contrato  

15.0% 

Plan de trabajo con cronograma de 
acciones, incluyendo la planificación 
de su viaje a Dubái. 
- cronograma general base de 
actividades que serán organizadas 
por el Pabellón de Paraguay y 
organizadas por la Expo donde se 
sumará con alguna acción. 

Producto 2  A los 15 días de firma 
del contrato 

12.0% 
Informe de avance  

Producto 3 A los 60 días de la firma 
del contrato 

12.0% 
Informe de avance  

Producto 4 A los 90 días de la firma 
del contrato 

15.0% 
Informe de avance 

Producto 5 
A los 120 días de la firma 
del contrato 12.0% 

Informe de avance    

Producto 6 
A los 150 días de la firma 
del contrato 12.0% 

Informe de avance    

Producto 7 
A los 180 días de la firma 
del contrato 12.0% 

Informe de avance    

Producto 8 
A los 210 días de la firma 
del contrato 10.0% 

Informe final   

 


