Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

ACTA DE CONFERENCIA PREVIA
Diseio y difusion de campaiias de sensibilizacion a la ciudadania en el contexto
electoral
SDP/00128273/108/2021

En fecha 13 de septiembre de 2021 a las 3:00 p.m. y mediante plataforma Zoom, se llevd
a cabo la conferencia previa correspondiente al proceso de Solicitud de Propuesta
SDP/00128273/108/2021 - Disefio y difusion de campafas de sensibilizacion a la
ciudadania en el contexto electoral, con la presencia de personal del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y empresas interesadas.

INTRODUCCION

Luego de la bienvenida a los asistentes, se les informo6 que el objetivo de la reunién es
dar a conocer el alcance de los servicios solicitados, presentar a detalle el Documento
Base de Solicitud de Propuestas (SDP) del PNUD, brindando instrucciones respecto al
uso de la Plataforma para presentacién de propuestas denominada eTendering, y dar
respuesta a consultas relacionadas con este proceso.

ALCANCE

Para estos servicios se espera contratar una empresa para el desarrollo e implementacion
de tres campafias de comunicacién para sensibilizar y proveer informacion al votante
sobre los roles institucionales de cada una de las instituciones electorales, véase el
Consejo Nacional Electoral (CNE), la Unidad de Politica Limpia (UPL) y el Tribunal de
Justicia Electoral (TJE) durante el proceso electoral. Cada una de estas instituciones
representa una campafia individual de visibilizacion y posicionamiento institucional.

DOCUMENTO BASE DE SDP

A continuacién, se realizo la presentacion por parte del PNUD del documento estandar
de Solicitud de Propuestas haciendo énfasis en lo siguiente:

a) La Seccion 1 “Carta de Invitacion” y Seccion 2 “Instruccién para los
Proponentes”: son los lineamientos generales del PNUD y aplican a todos los
procesos de SDP.

b) La Seccion 3 “Hoja de Datos de la Propuesta (HdeD)”: contiene las
instrucciones y condiciones especificas para este proceso. Se procedio a la
revision a detalle de esta seccion de las bases.
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c) La Seccién 4 “Criterios de Evaluacion”: establece las pautas bajo las cuales el
equipo de evaluacion debera revisar y evaluar las Propuestas Técnicas sobre la
base de su capacidad de respuesta a los Términos de Referencia y otra
documentacién de la SDP, aplicando los criterios de evaluacion, los subcriterios y
el sistema de puntos especificados en esta seccion.

Se pone especial énfasis en que los criterios bajo el binomio CUMPLE/NO
CUMPLE son de estricto cumplimiento por lo cual el “No Cumple” dara lugar al
rechazo de la oferta. En ese sentido, se solicité a los Proponentes revisar la
Presentacién de su Propuesta para asegurarse de que la Empresa y el Personal
Clave ofertado cumplen dichos criterios.

El método de evaluacion para la adjudicacién del contrato es: Oferta Financiera
mas baja entre las Propuestas que cumplen los requerimientos de calificacién y
se habilitan técnicamente. El puntaje técnico minimo requerido para pasar a la
siguiente fase es el 70% del puntaje, es decir, 49 puntos de 70 disponibles.

d) La Seccion 5 “Términos de Referencia (TDR)": contiene los objetivos, alcances,
actividades a realizar y otra informacién relacionada a la Consultoria:

e) La Seccion 6 “Formularios de Propuesta a ser presentados”: contiene los
formatos que deben ser presentados por los Proponentes para la presentacion
de su Propuesta.

Respecto a los Formularios a ser presentados se realizd énfasis en los siguientes temas:

a) Los formularios deben estar debidamente firmados por la persona
autorizada y con el sello de la empresa, cuando asi se solicite.

b) El Formulario C “Formulario de Informacién de la Asociacion en Participacion,
el Consorcio o la Asociacién”, solo debe ser completado por aquellas empresas
gue presenten su propuesta en consorcio o en asociacion con otra(s) empresa(s).

c) En el Formulario B "Formulario de Informacion del Proponente”, se presenta el
listado de la documentacion que debe ser presentada por cada proponente.

d) El Formulario F “Formulario de Presentacion de Propuesta Financiera” y el
Formulario G “Formulario de Propuesta Financiera”, es OBLIGATORIO indicar
en el etendering que el precio de su Propuesta es por UN LEMPIRA (L 1.00) esto
debido a que este proceso es en dos etapas, la primera etapa de evaluacion
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preliminar y técnica, y UNICAMENTE las Propuestas Financieras de aquellos
Proponentes que cumplan con todos los requisitos solicitados y obtengan la
puntuacién técnica minima requerida (es decir, que alcancen el 70% del puntaje
total, esto es, un minimo de 49 puntos de los 70 disponibles) podran ser
evaluadas econdmicamente, es decir es un proceso en lo que anteriormente se le
conocia como de “dos sobres”, ademas el archivo en PDF que contenga su
propuesta financiera DEBE de estar protegido con una CONTRASENA,
Unicamente a las empresas que obtengan la puntuacion técnica minima requerida
se les solicitara dicha contraseiia mediante correo electrénico.

Se hizo hincapié en el cumplimiento por parte de los proponentes con los plazos
establecidos en el Documento de Solicitud de Propuestas:

a) La presentacion de demandas/preguntas aclaratorias seran recibidas Unicamente
por escrito, y deberan enviarse a mas tardar el 16 de septiembre de 2021 hasta las
11:00 am. a la siguiente direccién de correo  electrénico:
adquisicionespnudhn@undp.org Las consultas deberan ser remitidas haciendo
referencia al proceso SDP/108/2021 Campaiia Contexto Electoral.

b) La fecha limite para la presentacion de Propuesta es el 22 de septiembre de 2021
hasta las 5:00 p.m. EDT (Nueva York). Tenga en cuenta que para la presentacién de
propuestas mediante eTendering la zona horaria del sistema es EDT (Nueva York). No
se aceptaran propuestas tardias sin tolerancia. No se aceptaran propuestas tardias sin
tolerancia. Las propuestas seran recibidas Unicamente a través del sistema de
eTendering del PNUD, por lo cual, se solicit6 a los asistentes proceder a registrarse en
el mencionado sistema.

Con respecto a la Plataforma eTendering, se explico que el Sistema esta disefiado para
facilitar el proceso del PNUD mediante la interaccion en linea y mejorar la integridad y la
transparencia de los procesos de adquisiciones. También optimiza el proceso ya que los
proponentes al utilizar la Plataforma eTendering, pueden revisar los documentos y recibir
notificaciones automaticas del sistema cuando un evento (licitacién) se haya modificado,
es decir, cuando se publique un documento relacionado con la licitacion (por ejemplo,
Aclaratorias, Enmiendas, etc.) disminuyendo considerablemente el gasto de papel.

Es importante que los archivos de la Propuesta que se ingresen al Sistema estén
debidamente ordenados, foliados, con su indice, legibles en su escaneo, con toda la
documentacion completa, con los formularios debidamente llenos y firmados.

Acto seguido, se presentaron los videos instructivos para los proveedores con relacién a
los siguientes procedimientos en el Sistema eTendering:
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a) Ingreso de perfil de Licitador.
b) Procedimiento de Presentacion de Ofertas.

Dichos videos estan publicados en el siguiente enlace de la pagina web del PNUD
Honduras, tal como se indica en el documento base de SDP:

https://www.hn.undp.org/content/honduras/es/home/about-us/procurement.html

En el mismo enlace, se ubica el vinculo al proceso en referencia, para que los interesados
puedan descargar y revisar el Documento Base y sus Anexos, los Formularios para
presentacion de propuesta en formato editable y la “Guia para Licitadores de
eTendering”, que presenta el “paso a paso” de como registrar el perfil de su empresa y
una vez completado el procedimiento de registro, presentar oferta a esta Solicitud de
Propuesta en especifico.

Se recomendd seguir los pasos indicados en los videos y la guia antes descrita
meticulosamente, para evitar errores que después no le permitiran completar el registro
de su perfil o la presentacion de su oferta y se emitieron las consideraciones generales
siguientes, que se deben complementar con lo indicado en la Guia y los videos tutoriales
mencionados:

e Preste debida atencidn a que el correo electronico ingresado por su empresa esté
correcto, para que pueda recibir las distintas notificaciones del sistema;

e Ingrese su oferta con suficiente tiempo de antelacion, si enfrenta inconvenientes
con el sistema en el Ultimo momento, no habra posibilidad de brindarle soporte
técnico.

e Las ofertas en eTendering se consideran presentadas y validas solo si estan en
estado "Publicado" (“Posted”). Las ofertas en estado (“Saved”) "Guardado para
mas adelante” no son aceptadas por el sistema como ofertas enviadas.

e Si necesita subir un gran nimero de archivos se sugiere comprimir los archivos
en una carpeta ZIP y subir la carpeta en lugar de cada uno de los archivos
individualmente. Puede subir diversas carpetas ZIP, pero, si lo hace, tenga en
cuenta que el tamafno total de cada carpeta ZIP o archivo subido no puede
superar los 45 MB.

e El nombre del archivo solo puede tener 60 caracteres como maximo.

e Elnombre y la descripcion del archivo no pueden contener caracteres especiales
ni letras de otros alfabetos (Ejem: #$). Solo pueden contener letras del alfabeto
inglés.

e La Plataforma no permite la modificacion de la oferta una vez que esta ha sido
sometida en eTendering. En caso de que el Licitador necesite efectuar alguna
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correccion/modificacién, debera cancelar la oferta presentada e ingresar una
nueva. Podra usar la opcion de “copiar la oferta”, siguiendo el procedimiento
detallado en la “Guia para Licitadores de eTendering”.

e Enelapartado de precios de eTendering, el Licitante, debera ingresar como valor
de su propuesta UN LEMPIRA (L 1.00).

e Consultas o problemas con la Plataforma eTendering deben ser reportados al
correo adquisicionespnudhn@undp.org;

e Se enfatizé que las ofertas Unicamente seran aceptadas a través de la Plataforma
eTendering, no se aceptaran por ningun otro medio de presentacion.

e Para buscar el proceso de Solicitud de Propuestas Diseio y difusion de
campaiias de sensibilizacion a la ciudadania en el contexto electoral
SDP/00128273/108/2021 en eTendering se debera utilizar como criterio
de filtro los siguientes datos:

Cdédigo de Business Unit (BU): HND10
Numero de ID del Evento: 21-108-SDP

A continuacion, el intercambio de preguntas y respuestas:

Pregunta 1:
;Puedo recuperar la contrasefa del eTendering o debo volver a registrarme?

Respuesta 1:
No, no debe de volver a registrarse, favor revisar la guia aca incluida, si el problema
persiste remitir su situacion al correo electronico adquisicionespnudhn@undp.org

Pregunta 2:

¢Es requisito indispensable contar con al menos 3 campafias que en costo no sean
menores a USD 300.000? Si la empresa no cuenta con este requisito, jestara
descalificada?

Respuesta 2:

Conforme a los criterios de evaluacién indicados en el documento base, si es un requisito
indispensable. Se recomienda realizar la consulta por escrito e indicar cual es la
disponibilidad de su empresa, para que sea analizada al interno del PNUD.

Pregunta 3:
:Se debe presentar el plan de medios de ejemplo, o solo los porcentajes por rango de
inversion publicitaria?

Respuesta 3:
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Se debe de presentar el costo del plan de medios y los rangos por inversién publicitaria
conforme al Formulario G “Formulario de Propuesta Financiera”

Pregunta 4:
;Las campanfas seran complementarias entre si o se manejaran de manera totalmente
independiente?

Respuesta 4:
Las campafias se manejaran de manera independiente.

Pregunta 5:
(En el valor del % de comisién del plan de medios no se coloca el valor en la cuarta
columna, para que no se refleje en la sumatoria total?

Respuesta 5:

En la segunda columna se indica el monto del ejemplo en inversién de pauta, es decir
HNL 3,500,000.00

En la tercera columna se indica el porcentaje de comisidn por inversién de pauta de HNL
3,500,000.00

En la cuarta columna se indica la multiplicacion de HNL 3,500,000.00 x % de comision

Fin de la reunion.

En la Ciudad de Tegucigalpa, M.D.C., a los 13 dias del mes de septiembre de 2021
siendo las 4:26 p.m.
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