TERMINOS DE REFERENCIA
Contrato para un contratista individual (Cl)

“Servicio de Consultoria en planificacién y gestion de proyectos para desarrollar
propuestas técnicas para ser presentadas a los CODEDES para incrementar la inversion
municipal en biodiversidad y cambio climatico”

A. Titulo del proyecto
Iniciativa Financiera de Biodiversidad -BIOFIN-

B. Descripcidn del proyecto

En el afio 2010, durante la décima Conferencia de las Partes (COP) del Convenio de Diversidad
Biolégica (CDB) celebrada en Nagoya Japdn, se adoptd el Plan Estratégico para la Diversidad
Bioldgica 2011-2020 y las 20 metas de Aichi para la conservacion de la biodiversidad, el uso
sustentable y la participacion equitativa de los beneficios. La meta 17 exige a cada pais que revise
sus Estrategias de Biodiversidad y Planes de Accidon Nacionales (NBSAP), que es el principal
instrumento de planificacidon nacional para implementar el Convenio sobre la Diversidad Bioldgica.
Por otra parte, en octubre de 2012, el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
lanzé la Iniciativa de Finanzas para la Biodiversidad (BIOFIN) como una nueva asociacion global para
enfrentar los desafios de financiacidén de la biodiversidad en el mundo de una manera integral y
sistemdtica. De inmediato el Programa de las Naciones Unidades para el Desarrollo —PNUD- de
Guatemala formd un equipo nacional de trabajo, que durante el periodo de octubre 2014 a julio
2016 elabord un total de 25 documentos relacionados con el proceso BIOFIN para Guatemala. Los
temas abordados son muy variados, pero se pueden resumir en tres temdticas que se
complementan en razén del objetivo final. La primera se enfoca en la revision de las politicas, las
instituciones y los gastos relacionados con la diversidad. La segunda se orienta al cdlculo de los
costos de implementacién de las estrategias de biodiversidad y planes de accidn nacionales y la
tercera ha abordado el desarrollo de un plan de movilizacién de recursos.

En los ultimos tres afos, BIOFIN Guatemala ha realizado procesos de incidencia técnica y politica
en 5 municipalidades (La Blanca, Champerico, Taxisco, Ocds, y Chiquimulilla) con el fin de reasignar
recursos financieros para promover la Gestién de la Biodiversidad Marino Costera. El proceso inicié
en 2017 con una alianza entre BIOFIN y un Proyecto GEF/PNUD sobre conservacién de biodiversidad
y gestién marino-costera para realizar una evaluacion de viabilidad politica con 11 municipalidades
del litoral del pacifico. Gracias a BIOFIN, esa alianza y las evaluaciones realizadas, se abrieron los
renglones presupuestarios para la Gestion de Biodiversidad Marino-Costera en cada una de las 5
municipalidades. Durante el ultimo semestre de 2018 se contribuyé al fortalecimiento de las
capacidades en implementar el PPR en las 5 municipalidades (29 personas capacitadas en PPR), y
en 2020 el logro de la asignacion de recursos financieros para actividades sobre gestion de
biodiversidad marino-costera para 2020 por (USS 766,969) un aumento del 68% respecto a 2019.

En 2020 con el apoyo de PAGE y el MINFIN se desarrollé una guia de gasto publico municipal
ambiental que permitira trabajar con los gobiernos locales para que puedan contabilizar los gastos
en ambiente y una guia para implementar una estrategia para que los temas ambientales cobren
mayor relevancia en el marco de la formulacién de los presupuestos municipales. Los resultados de
la estrategia indicaron que politicamente es complicado incidir en la priorizacidn del tema
ambiental como uno de los criterios de inversion en el marco del Consejo Nacional de Desarrollo
Urbano y Rural (CONADUR), por lo que la opcidén mas viable para aumentar la inversién en
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Biodiversidad y Medioambiente en los presupuestos municipales es desarrollando proyectos que
sean aprobado por los Consejos Departamentales de Desarrollo (CODEDE). El trabajo de un
especialista en el tema de planificacién y gestion de proyectos permitird proveer asistencia técnica
adecuada y desarrollar propuestas de proyecto que sean financiadas por los Consejos
departamentales y permitan aumentar la inversién municipal en el rengléon Gestién de
Biodiversidad con enfoque de PPR durante el periodo 2021-2023.

Alcance del Trabajo

Objetivo General:

Proveer asistencia técnica a diez municipalidades para formular e implementar propuestas técnicas
para ser presentadas a los CODEDES para incrementar la inversion municipal en biodiversidad y
cambio climatico

Objetivos especificos:

e Fortalecer capacidades en las municipalidades priorizadas para aumentar la capacidad de
gestion de recursos publicos en el marco del CODEDE.

e Brindar acompafiamiento técnico para la formulacién de perfiles de proyecto con énfasis
en biodiversidad, con base en las prioridades planteadas en el PDM-OT, asi como en la
conformaciéon de expedientes de movilizacion de recursos y que los mismos sean
presentados ante el CODEDE.

e Proveer asistencia técnica a las municipalidades para incidir en la aprobacién de las
propuestas por parte del CONADUR y mejorar sus capacidades en el desarrollo de
propuestas similares.

En estrecha coordinacién con el coordinador de BIOFIN del PNUD, el (la) consultor sera
responsables de realizar las siguientes actividades relevantes:

Actividades Relevantes

Elaborar el Plan de Trabajo que describa detallada y claramente los objetivos, las actividades y la
metodologia de trabajo para alcanzar los resultados y productos, asi como un cronograma
congruente con los tiempos establecidos. Tomar en cuenta el tiempo para la presentacién de
propuestas ante el CODEDE.

Familiarizarse con los requisitos, normativos relacionados con los Consejos de Desarrollo.
Desarrollar la Hoja de ruta por municipalidad priorizada para la presentacion de las propuestas al
CODEDE.

Identificar e involucrar al personal de las oficinas/unidades municipales y de las autoridades de cada
municipalidad en el proceso de asistencia técnica y capacitacidén (diez municipalidades). Realizar
reuniones con la corporacién municipal para socializar el proceso y el alcance de la asistencia
técnica.
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10.

11.

12.

Obtener el aval de las municipalidades a través de un acta de concejo municipal para establecer la
alianza BIOFIN-Municipalidad para la implementacion de esta asistencia técnica, incluyendo la
delegacién del punto focal y equipo que acompafiara el proceso. Generar un listado de los actores
incluyendo nombre, puesto y correo electrdnico, asi como su rol en el proceso.

Identificar de manera participativa con las municipalidades las ideas preliminares estratégicas para
los proyectos.

Evaluar las capacidades del equipo que acompafiard el proceso para identificar las brechas o
necesidades de capacidades y disefiar e implementar un plan de capacitacidn para la elaboracién
de propuestas de proyectos con énfasis en biodiversidad y cambio climatico (a diez
municipalidades). Los costos de los talleres seran cubiertos por el proyecto, por lo que no deben
ser incluidos en la propuesta econdmica. Aunque el consultor estard a cargo de desarrollar los
talleres de capacitaciéon (ver numeral 8 a continuacion) y apoyara en solicitar y compartir
cotizaciones al equipo del Proyecto BIOFIN, con al menos con tres semanas de anticipacion, y de
ser requerido, apoyar con los trdmites administrativos para la contratacion de los servicios
requeridos para los talleres.

Desarrollar los talleres de capacitacion de acuerdo con el plan de capacitacion (numeral 7) avalado
por BIOFIN, SEGEPLAN y las Municipalidades. Las capacitaciones se desarrollardn de forma mixta: 5
talleres presenciales para grupos de 2 municipalidades y 5 talleres virtuales para grupos de 2
municipalidades. La modalidad de los talleres (presencial o virtual) estard en funcidon de los
objetivos y este punto debera de indicarse claramente en la propuesta. El orden y agrupacion de
las municipalidades debe definirse de acuerdo con el contexto social y politico en territorio.
Identificar los requisitos necesarios para obtener los dictdmenes de las Unidades técnicas
regionales y departamentales relacionadas a la vinculacidn de la inversidn a los planes de desarrollo
municipal, departamental, territorial, y otros que se consideren necesarios®. Los criterios para el
dictamen favorable incluyen: Los proyectos deben estar identificadas por los COCODES
correspondientes y debera constar en acta; estar vinculados a PDM, estar dentro de las prioridades
del plan y politica nacional de desarrollo y a la politica general de Gobierno y el ente rector
correspondiente. El proyecto debe ser registrado y recibido en el sistema SNIP, debe ajustarse a las
politicas, planes, programas y estrategias del gobierno y del sector; su contenido debe demostrar
factibilidad técnica, financiera, econdmica, social y ambiental; y cumplir satisfactoriamente con las
normas generales y especificas del SNIP. Referirse a Normas de SNIP, adjunto como documento
anexo.

Preparar los talleres, materiales, proveer y apoyar a las municipalidades en el envio de las
convocatorias.

Documentar el proceso de capacitacion, al proveer minutas de taller con los principales temas
discutidos, dudas y acuerdos planteados durante las reuniones. En el caso de los talleres virtuales
estos deben grabarse como prueba de su desarrollo.

Plantear lineas de inversién de acuerdo con las prioridades de CONADUR y PDM(OT) (en el caso de
gue estos documentos estén disponibles para las municipalidades priorizadas), haciendo énfasis a
proyectos vinculados a la biodiversidad y el cambio climatico de acuerdo con el Normativo para la
distribucidon y administracidon de los recursos financieros, asi como la planificacidn, ejecucion y
supervisidn de los programas y proyectos financiados con el aporte a los Consejos Departamentales
de Desarrollo?, particularmente a los articulos 4 y 7. Las lineas priorizadas deberan contar con el
aval de las autoridades en los distintos niveles y el ente rector sectorial que aplique.

1 para ampliar la informacién tomar como referencia los documentos anexos compartidos.
2 http://snip.segeplan.gob.gt/scheSsinip/documentos/NORMATIVO CODEDE.pdf
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Propiciar reuniones entre SEGEPLAN (delegaciéon) y las Direcciones Municipales de Planificacion
para armonizar los lineamientos de conformacidon de expedientes para presentar propuestas al
CODEDE.

Desarrollar acciones de coordinacién con los distintos proyectos e iniciativas de PNUD, que se
implementan en territorio. Particularmente para conocer sus experiencias y lecciones aprendidas,
evitar duplicidad de trabajo y crear sinergias.

Desarrollar reuniones bilaterales y visitas con los equipos técnicos municipales, segun sea
necesario, para elaborar de manera participativa las propuestas integrando acciones relacionadas
a la biodiversidad y el medio ambiente.

Desarrollar el expediente Unico del proyecto con los requisitos para ser presentado al sistema de
consejos de desarrollo y ser registrado en el SNIP.

Conocer la organizacién de los consejos comunitarios y municipales de los municipios a su cargo.
Desarrollar las reuniones necesarias con COCODES, COMUDES, CODEDE, para presentar las
propuestas.

Integrar los comentarios de los consejos en los distintos niveles segun corresponda.

Desarrollar al menos cinco proyectos relacionados con lo planteado en el numeral 12, con el
objetivo que estos ayuden a las autoridades ediles a aumentar la inversidn municipal en temas
relacionados con biodiversidad y cambio climatico de acuerdo con el normativo de CODEDE. Tomar
en cuenta que durante los talleres de capacitacion (del numeral 8) también se recabaran insumos
para la elaboracion de las propuestas.

Asegurarse que la propuesta de proyecto (del numeral 20) cumple con los requisitos de los Analisis
de aprobacion de las unidades técnicas del CODEDE.

Dar seguimiento para que los proyectos sean presentados a COREDUR y CONADUR, segun el avance
del proceso.

Dar seguimiento al personal de las municipalidades, delegado por el Concejo Municipal para
presentar en los niveles Departamental y Regional del Sistema de Consejos de Desarrollo, la
propuesta de inversion de recursos con los documentos siguientes: a) Dictamen de la Unidad
Técnica correspondiente; b) Acta de aprobacién del Consejo de Desarrollo respectivo; c) Listado
analitico de los programas y/o proyectos con su cédigo SNIP, nombre, ubicacidn geografica, meta,
unidad de medida y monto.

La propuesta debe incluir al menos objetivos, responsabilidades de cada parte involucrada, montos
de aportes y porcentajes, plazo de ejecucién, componentes del proyecto, y otros aspectos
estipulados en la legislacion vigente.

Documentar y sistematizar el proceso de experiencias y lecciones aprendidas de presentacion de
propuestas, incluyendo principales logros, cuellos de botella, riesgos, y necesidades de
capacitacion.

Establecer contacto con el equipo del Programa de Prevencién y Recuperacion de Crisis del PNUD
para conocer detalles de la experiencia exitosa en presupuestos municipales, con el fin de
documentarla y mejorar este proceso que llevara BIOFIN.

Desarrollar al menos 2 productos de conocimiento relacionados con este proceso. Estos productos
deben estar coordinados con el especialista de gestion de conocimiento del programa de energia 'y
ambiente y el coordinador de BIOFIN.

Asistir a reuniones para presentar los avances y las coordinaciones que sean necesarias con el
coordinador del proyecto BIOFIN y/o el Comité Técnico y de Alto Nivel del BIOFIN.

Atender e incorporar todas las observaciones y correcciones de los productos que sean requeridas
por las instituciones (MINFIN, PNUD), miembros del CT-BIOFIN/CAN-BIFOIN, y la coordinacién de
BIOFIN. Al momento de la contratacidn, se hara del conocimiento del/la Contratista Individual sobre
la ruta para la revisién y emisidn de aval de los productos.
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30.

31.

Documentar (lista de participantes y sintetizar las principales anotaciones/acuerdos/préximos
pasos, etc.) todas las reuniones de trabajo realizadas y compartir en los proximos 4 dias habiles
dicha documentacion con los involucrados en las reuniones. Copiar en los correos al coordinador
BIOFIN.

Mantener comunicacién constante con el Coordinador de BIOFIN.

De ser necesario, realizar otra(s) actividad(es) relacionada en mutuo acuerdo con las partes
involucradas, mientras que las mismas no cambie las actividades principales y sean vinculadas a los
resultados de la presente consultoria.

Resultados esperados y entregables

El/la Contratista Individual debera entregar cinco (05) productos, tanto en versién preliminar sujeta
a revisién, como en versién final. En la primera reunién de trabajo se informard al contratista
individual la forma de entrega de la versién preliminar de sus productos, la ruta de revision y de
aprobacién de los mismos, y los formatos definidos por el proyecto. A continuacién, se detallan los
productos esperados y su tiempo de entrega:

La version final de cada producto debe ser presentada al Oficial del Programa de Ambiente y Energia
del PNUD por correo electrénico con copia a la Asociada de Programa.

Version digital de cada producto conteniendo el informe en versién Word y PDF. Todos los anexos,
(gréficas, fotografias organigramas) deben incluirse en su formato original y plenamente
identificados. Debe incluirse una carpeta con imagenes de calidad 6ptima para posteriores usos de
publicacidn, segun aplique.

A continuacion, se detallan los productos esperados y su tiempo de entrega:

Tiempo

Plazo maximo

. Revision y para completar
Estimado para .. s,
Entregable /Productos Aprobacion revision y
Completar . .
Requerida aprobacion
Tarea .
requerida
Producto 1. Primer Informe de actividades con la
siguiente informacion:
1. Plan de trabajo de la consultoria actualizado y
validado. Debe describir al menos los elementos
siguientes: actividades a realizar, Cronograma, Revisidn por la
metodologia basada en resultados, Los anexos coordinacion 2 semanas

son: 1 teri BIOFIN del después de
e Versidn borrador de la Hoja de ruta para la mes Pos erior PNUD y entregado el
., alafirmade .,
presentacion de las propuestas al COCODE. aprobacion del producto
. L contrato .
e Cronograma de visitas a las municipalidades Oficial de

e Listado de contactos de las municipalidades
en donde se trabajara
2. Borrador del contenido del acta de consejo
municipal para establecer la alianza BIOFIN-
Municipalidad para la implementaciéon de la
asistencia técnica.

Programa  del
PNUD
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3. Reporte de visitas a municipalidades para
realizar reuniones de creacidn de condiciones
para el desarrollo de la consultoria.

Agregar en anexos, los listados de participantes,
Cotizaciones a los hoteles o empresas de servicios,
fotografia y memorias/sintesis de las reuniones/talleres
de trabajo realizados, listado de expertos consultados.
Incluir una presentacién ilustrativa y dinamica en
PowerPoint que contenga el ler producto

Producto 2. Segundo Informe de actividades con los
siguientes apartados:

1. Acta de consejo municipal firmada.

2. Hojaderutaenversién final para la presentacion
de las propuestas al COCODE (incluye requisitos
necesarios para obtener los dictamenes técnicos
de las Unidades técnicas regionales vy
departamentales, y reporte del estado de los

consejos comunitarios, municipales y Revisién por la
departamentales, entre otros). coordinacion
3. Lineas de inversidn en las que se enfocaran las 2.5 meses BIOFIN del 5 semanas
propuestas y su justificacion y vinculacién a los | posterior ala PNUDy después de
temas de biodiversidad y cambio climatico, firma de aprobacion del entregado el
avalado por el coordinador BIOFIN. contrato Oficial de roducto
4. Versioén preliminar de la Propuesta de inversion Programa del P
para tres de los municipios priorizados. PNUD
5. Reporte de visitas a municipalidades
Agregar en anexos, los listados de participantes,
Cotizaciones a los hoteles o empresas de servicios,
fotografia y memorias/sintesis de las reuniones/talleres
de trabajo realizados, listado de expertos consultados.
Incluir una presentacion ilustrativa y dindmica en
PowerPoint que contenga el 22 producto.
Producto 3. Tercer Informe de actividades con los
siguientes apartados:
1. Componentes de los expedientes de proyecto
2. Reporte de visitas a municipalidades para el o
desarrollo de la consultoria Rewspn pc.)r: la
L - . L coordinacion
3. Versidn prellmlna.r 'd(? la Propuesta de inversion 4 mt'eses BIOEIN del 5 semanas
para los tres municipios. POS"CEFIOF ala PNUD y después de
4. Programa de capacitacion y su cronograma firma de aprobacion del entregado el
avalado por BIOFIN, SEGEPLAN vy las contrato Oficial de producto
municipalidades. Informe de avance en su Programa del
implementacion. PNUD

Agregar en anexos, los listados de participantes,
Cotizaciones a los hoteles o empresas de servicios,
fotografia y memorias/sintesis de las reuniones/talleres
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de trabajo realizados, listado de expertos consultados.
Incluir una presentacion ilustrativa y dinamica en Power
Point que contenga el 32 producto.

Producto 4. Cuarto Informe de actividades con los
siguientes apartados:
1. Version final de la Propuesta de inversion para
los tres municipios priorizados.
2. Expedientes de proyecto
propuestas.
3. Versidn preliminar de la Propuesta de inversion

para estas 3

5 meses

Revisidn por la
coordinacion

. BIOFIN del 2 semanas
para dos de los municipios priorizados. posterior a la PNUD y después de
4. Reporte de visitas a municipalidades firma de aprobacion del entregado el
5. 2 productos de conocimiento en version final. contrato Oficial de producto
Agregar en anexos, los listados de participantes, Proirsgn; del
Cotizaciones a los hoteles o empresas de servicios,
fotografia y memorias/sintesis de las reuniones/talleres
de trabajo realizados, listado de expertos consultados.
Incluir una presentacién ilustrativa y dinamica en
PowerPoint que contenga el 42 producto.
Producto 5. Quinto Informe de actividades con los
siguientes apartados:
1. Informe de estado de los proyectos, préximos
pasos y recomendaciones para replicar este
proceso
2. Versidn preliminar de la Propuesta de inversidn
para los dos municipios en version final.
3. Expedientes de proyecto para estas dos Revision por la
propuestas. 8 meses coordinacion
4. Reporte de visitas a municipalidades posterior a la BIOFIN del 1 mes después de
5. Sistematizaciéon del proceso de capacitacion. firma de PNUPIV entregado el
Incluir cuadro de asistentes desagregado por contrato aprot.)a.uon el producto
sexo, municipalidad y tema. Prggrca:::ilel
6. Sistematizacién del proceso de presentacion de PNUD

propuestas.

Agregar en anexos, los listados de participantes,
Cotizaciones a los hoteles o empresas de servicios,
fotografia y memorias/sintesis de las reuniones/talleres
de trabajo realizados, listado de expertos consultados.
Incluir una presentacién ilustrativa y dinamica en
PowerPoint que contenga el 52 producto.

Propiedad de productos: Todas las adquisiciones (de material, equipo, fotografias, shapefiles y
otros) que serdn realizadas con fondos de la Consultoria, seran adjuntadas en formato original al
informe final o informes de avances y dichas adquisiciones pasaran a ser propiedad de PNUD. El
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a)

b)

c)

g)

financiamiento de dichas adquisiciones deberd ser considerado por el/la Consultor(a) en su
propuesta financiera, dentro del costo total de la consultoria.

Toda la informacién generada durante el proceso de la consultoria es propiedad de PNUD y no
podra ser reproducida o divulgada sin el aval de dicha institucidn; poniendo a disposicién del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales los productos finales de la consultoria (version
editable y PDFs) para el uso que disponga.

Acuerdos Institucionales
El contrato serd suscrito entre el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo y el (la)
consultor individual.
El (Ia) consultor (a) debera presentar sus informes y/o productos al Coordinador de BIOFIN del
PNUD quien se encargara de la revision y visto bueno, para posteriormente ser enviado al Oficial
de Programa del PNUD para su aprobacion final.
El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo mediante la coordinacion de BIOFIN
entregard a solicitud de consultor individual, un ejemplar en formato digital de los productos
desarrollados mediante la asistencia técnica realizada con BIOFIN Fase Il y cualquier otro
documento necesario para poder realizar su consultoria.
La(s) contraparte(s) institucional(es) proveera(n) los documentos oficiales base y proveerdn
también de informacion relevante que permita cumplir con los objetivos y productos de la presente
consultoria.
El/la Contratista (a) Individual(es) o equipo que conforme esta consultoria, debera aprobar el curso
virtual® de seguridad bdsica conforme la normativa PNUD y presentar el certificado correspondiente
al momento de entregar el primer producto de consultoria.
Para el tramite de pago el Consultor debe de enviar un correo dirigido a ivanova.beteta@undp.org,
identificando en el asunto No. De contrato y No. De producto, con todos los siguientes documentos
adjuntos en un (1) solo correo.

e Producto aprobado en PDF y editable Word (que incluya todos los anexos, minutas, fotos,

tablas, etc.);

e Aprobaciones correspondientes ya sea cartas o correos de aprobacion en PDF;

e Factura digital o su versién escaneada.

e Deberd entregar lo mismo fisicamente en las oficinas del PNUD y notificar por correo

electréonico el momento de la entrega.

El/la Contratista Individual, en relacién a la situacidn del COVID-19, debera tener precaucion en todo
momento y tomar todas las medidas de seguridad personal, asi como en la reuniones y visitas de
campo, de movilidad, horarios de toque de queda, lugar en donde se realizard la reunidn, insumos
“guantes, mascarilla”, distanciamiento social, etc. todo lo que indique el Gobierno de Guatemala.
Sin exponer a terceros para realizar los productos de la consultoria.

Duracién del Trabajo

La consultoria es para desarrollarla durante un periodo de ocho (8) meses a lo largo del afio 2021y
2022, no después del 31 mayo de 2022. Con base a los productos detallados anteriormente (Literal
D), se solicita costear los mismos por 140 dias aproximados de trabajo de los cuales al menos 77
seran dias de campo. Tomar en cuenta que esta consultoria es por producto y no de tiempo
completo. El plazo total del contrato seria de nueve (9) meses, considerando un mes para gestién
de pago del producto final.

3 https://training.dss.un.org/course?lang=ESP
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G.

Lugar de destino

El Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), no ofreceran dentro de sus
instalaciones, un espacio fisico al consultor. Los 60 dias de campo se utilizardn de acuerdo con lo
establecido en la tabla de talleres y viaticos. El/La Contratista Individual trabajard de manera
independiente, utilizando su propio equipo de cdmputo que le sea necesario. Tomar en cuenta que
se llevaran a cabo reuniones de coordinacidn periddicas en diferentes oficinas, principalmente en
el PNUD u otro lugar mutuamente acordado.

El/la consultor/a debera visitar las instituciones para la presentacidén de avances y/o consultas con
las instituciones. El (la) Consultor (a) podra hacer uso de las salas de reunidn con que cuenta al
PNUD para llevar a cabo reuniones de avances con el equipo de BIOFIN previa cita y coordinacion.

Calificaciones de un Contratista Individual

Generales

Nacionalidad guatemalteca

Domicilio en Guatemala (Pais)

Inscrito en el Registro Tributario con autorizacidn para emitir facturas por honorarios

Académicas

Titulo universitario en Ingenieria Ambiental, Agronomia, Economia, o carrera afin.

Una copia de certificaciones de estudios y/o cursos de post grado en formulacion y evaluacion de
proyectos, Planificacidn o gestién municipal con enfoque en medioambiente y recursos naturales.

Experiencia laboral:

Tres (3) afios de experiencia en trabajos de consultoria o investigacion relacionadas en temas de
financiamiento para la biodiversidad, economia ambiental, proyectos ambientales comprobados.
Tres (3) experiencias laborales verificables relacionados a biodiversidad y cambio climatico.

Al menos tres (3) experiencias comprobables en procesos de incidencia o trabajos participativos
con municipalidades y consejos de desarrollo.

Tres anos (3) de experiencia en la facilitacion de procesos durante talleres, presentaciones y
consultas con actores locales y otros participantes, siendo esencial la capacidad para lograr
acuerdos, consensos, sintetizar puntos de vista, negociar con los diversos actores, resolver
conflictos y concretar acciones.

Competencias:

Completamente competente en aplicaciones del siguiente software: Word, Excel, PowerPoint.
Cualidades de liderazgo y trabajo en equipo

Conocimiento de planificacion estratégica

Excelente comunicacion y habilidad para redactar documentos e informes
Habilidad para redactar publicaciones, reportes y presentaciones.

Fuerte motivacion y habilidad para trabajar bajo presién y con limites de tiempos.
Capacidad de trabajar de manera independiente o con poca supervisién.
Excelentes habilidades en el area financiera y de manejo de presupuestos.
Integridad y ética

Respeto por la diversidad
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Excelentes relaciones humanas
Actitud de servicio

Alcance de la Propuesta Financiera y Cronograma de Pagos

Al preparar su Propuesta Financiera, el/la Consultor/a debe considerar que:

i El monto a ofertar debe consistir en una suma global (todo incluido: gastos relacionados a
la presentacién de los productos requeridos, el nimero previsto de dias de trabajo, gastos de viaje,
e impuestos).

ii. El precio del contrato es fijo, independientemente de los cambios en los componentes de
los costos.

iii. Utilizar el formulario Desglose de Costos segiin Anexo 4 de la Carta del Oferente al PNUD
confirmando interés y disponibilidad para la asignacién como CI.

iv. Incluir el costo de los viaticos de acuerdo con las actividades enumeradas en la seccién C.

Los pagos a Consultores nacionales se haran efectivos en Quetzales, y debe prever si de ser
adjudicado con base a su propuesta financiera, le implicaria cambio de su régimen tributario, ya
qgue ni el contrato ni el monto de la propuesta seran modificados como consecuencia de dicho
cambio. De realizar algin cambio en este aspecto, durante el plazo de la Consultoria, el Contratista
deberd informar inmediatamente por escrito al Contratante y remitir copia del RTU actualizado que
evidencie la modificacién. El Contratante internamente adecuard el instrumento financiero parala
emision de pagos segun corresponda (Pequefios Contribuyentes se paga 100% del monto
contratado y para cualquier otro régimen se descontara al pago el Impuesto al Valor Agregado y se
entregard una exencion por el equivalente a dicho impuesto). El PNUD no es agente retenedor de
impuestos, por lo que el/la Contratista Individual debera proceder conforme la legislacidn tributaria
que le aplique para el pago de Impuestos sobre la Renta (ISR) y otros que le correspondan segun su
inscripcion en el Registro Tributario Unificado (RTU).

Los pagos a Consultores/as ubicados/as en un pais distinto al del Contratante, se efectuaran en
doélares de los Estados Unidos de América por el monto exacto ofertado para cada producto segun
estos Términos de Referencia. Los mismos se realizaran por medio de transferencia bancaria, y el
costo de esta serd deducido del pago ya que es responsabilidad del contratista cubrirlo.

El desglose de pagos, para la Consultoria segun estos Términos de Referencia, se realizara conforme
los siguientes porcentajes:

Productos Porcentaje del
pago
Producto 1 10%
Producto 2 20%
Producto 3 20%
Producto 4 25%
Producto 5 25%
Total 100.00%

**E| dltimo pago estd sujeto a la presentacién de la evaluacidn del contratista por PNUD.

Una vez incorporadas todas las revisiones requeridas, validado y aceptado cada producto en su
version final por el Coordinador de BIOFIN, el Consultor/a debe presentar por correo electrénico (a
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menos sea solicitado de otra forma) al Oficial de Programa y Asociada de Programa del PNUD la
version digital de cada producto y la factura correspondiente, emitida segun los siguientes datos:

e Nombre: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

e NIT: 312583-1

e Direccion Fiscal: 52. Av. 5-55 Zona 14, Edificio Euro Plaza, Torre IV, Nivel 10

e Descripcién:  Pago correspondiente al producto No. _x_, segun contrato No. _x_por los
servicios de consultoria para _xxx_

e Asegurarse que la factura a presentar tenga vigente la Resolucién de autorizacién emitida

por la SAT.

Dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a la recepciéon de la factura y aceptacién a
satisfaccién del producto en cuestién, se realizara el pago por medio de cheque o transferencia

bancaria.

J. Recomendaciones para la Presentacion de la Oferta

Los Contratistas Individuales interesados, deben presentar su propuesta en forma digital firmada,
gue incluya los siguientes documentos para demostrar sus calificaciones:

1. Carta del Oferente dirigida a PNUD confirmando interés y disponibilidad debidamente completada
y firmada. Esta carta es un formato del PNUD que se remite en archivo separado y que incluye los
siguientes 4 anexos:

Anexo 1: CV (debe incluir informacion de Educacién/Calificaciones, Certificaciones
Profesionales, Experiencia laboral)

Anexo 2: Cuadro de Experiencias Especificas

Anexo 3: Propuesta técnica/metodoldgica (descripcidn del enfoque de trabajo mediante
los 5 puntos indicados en el formato de este anexo)

Anexo 4: Desglose de costos, que respaldan el precio final por todo incluido segun el
Formulario.

2. Documentos adicionales:
2.1 Fotocopia de Documento Personal de Identificacion (DPI).
2.2 Fotocopia de Inscripcion/Modificacion en el Registro Tributario Unificado (RTU).
2.3 Fotocopia(s) de credenciales académicas: Titulo(s) Universitario(s), Constancia(s) de
curso(s) universitarios aprobados y/o Diplomas por cursos de especializacion.
2.4. Fotocopia (s) de por lo menos tres (3) cartas de referencias
laborales/contratos/finiquitos por actividades similares a las requeridas en estos términos

de referencia.

La entrega de Propuestas debe realizarse en digital. Favor enviar la versién digital por correo
electrénico a la direccién que se indica a continuacion:

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)
Unidad de Adquisiciones
Correo electronico: procurement.gt@undp.org
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Las propuestas presentadas por correo electrénico estaran limitadas a un maximo de veinticinco
(25) MB por correo. Los archivos deben enviarse en formato PDF y libres de cualquier tipo de virus
o dafo; si no es asi, seran rechazados. Sera su responsabilidad asegurarse de que su propuesta llega
a la direccién antes mencionada en o antes de la fecha y hora limite. Las propuestas que se reciban
en la direccidn indicada después del plazo establecido, por cualquier razén, no se tomardn en
consideracion a efectos de evaluacidn.

Criterios para la seleccidn de la mejor oferta
Los criterios que serviran de base para la evaluacion de las propuestas son:

a) Evaluacién Preliminar: se revisara si la propuesta contiene todos los documentos solicitados
gue le permitan al Comité realizar la evaluacion correspondiente.
b) Evaluacion Curricular y de Propuesta Técnica/Metodoldgica: con base en la documentacion

presentada y utilizando los criterios de evaluacién que se muestran en el siguiente cuadro, se
otorgaran los puntajes respectivos. Unicamente las propuestas que logren puntaje minimo de 70
puntos en esta evaluaciéon competiran en la siguiente etapa.

c) Evaluacién de Propuesta Financiera se realiza por medio del detalle presentado en el Anexo 4.

Puntuacion

Criterios - of
Niveles ‘ Maxima

Titulo universitario en Ingenieria Ambiental, Agronomia, o

carrera afin. Cumple / No Cumple

Formacién | Una copia de certificaciones de estudios y/o cursos de post
académica | grado en formulacidny evaluacion de proyectos, Planificacion
o gestion municipal con enfoque en medioambiente vy
recursos naturales.

Cumple / No cumple

Tres (3) afios de experiencia en trabajos de consultoria o
investigacion relacionadas en temas de financiamiento parala 10
biodiversidad y economia ambiental comprobados.

Tres (3) experiencias laborales verificables relacionados a
biodiversidad y cambio climatico.

Al menos tres (3) experiencias comprobables en procesos de
Experiencia | incidencia o trabajos participativos con municipalidades y 5
consejos de desarrollo.

Tres afos (3) de experiencia en la facilitacion de procesos
durante talleres, presentaciones y consultas con actores
locales y otros participantes, siendo esencial la capacidad para
lograr acuerdos, consensos, sintetizar puntos de vista,
negociar con los diversos actores, resolver conflictos y
concretar acciones.

10

30

Propuesta completa (utilizando el formulario del Anexo 3 de
la carta del oferente al PNUD) que demuestra sélido
conocimiento y correcta aplicacion técnica para el alcance
de los resultados. 70
Propuesta completa (utilizando el formulario del Anexo 3)
gue demuestra conocimiento y aplicacién técnica de manera 50

70
Propuesta
Técnica

aceptable para el alcance de los resultados.
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Propuesta que demuestra débil aplicacion técnica en el

formulario del Anexo 3

30
alcance de los resultados.
Propuesta y aplicacidn técnica fuera de contexto en cuanto a
los Términos de Referencia o no incluye lo requerido en el 0

Total de la Evaluaciéon Curricular y Técnica

100

Se estimula una amplia participacion en las candidaturas a esta consultoria,

en cumplimiento a la politica de desarrollo humano de promover

la igualdad de oportunidades para todas las personas desde las perspectivas

de género, multiculturalidad y discapacidad.
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