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Estimado/a Licitador (a), 
 

En nombre de la Organización Internacional del Trabajo (en adelante la OIT), invito a su 
empresa u organización a presentar una propuesta para el desarrollo y operativización del 
Sistema de Información de Archivo Sindical (SIAS) de Ministerio del Trabajo en su segunda fase, 
de manera que sus funcionalidades proporcionen una respuesta ágil a las organizaciones 
sindicales y   permitan un proceso continuo de actualización de la información del archivo 
sindical de Colombia. 

 

La anterior tarea se encuentra a cargo de la Coordinación del Proyecto Fortalecimiento 
Institucional para Promover el Cumplimiento de la Legislación Laboral en Colombia, desarrollado 
en el marco del Plan de Acción Laboral del Tratado de Libre Comercio entre Canadá y Colombia, 
cuya finalidad es la de fortalecer los mecanismos de promoción y protección de los derechos 
fundamentales de libertad sindical y negociación colectiva. 

 

Esta carta junto con sus anexos, forman parte integral de la presente solicitud de propuesta, por lo 
que se aclara que, para asegurar un proceso competitivo, todos los licitadores interesados recibirán 
la misma documentación. Así mismo, es indispensable que su propuesta cumpla estrictamente con 
los requisitos establecidos en esta solicitud, particularmente con lo dispuesto en los términos de 
referencia (Anexo I) y los términos de condiciones aplicables a los contratos de servicios de la OIT 
(Anexo II). 

 

Usted puede presentar su propuesta a la OIT siempre que su empresa u organización éste 
calificada, pueda y desee prestar los servicios requeridos, sin embargo, tenga presente, que su 
participación implica la aceptación de los términos y condiciones, en consecuencia, a falta de 
cumplimiento su propuesta puede ser declarada inelegible y por tanto objeto de NO consideración. 

 

Sírvase tener en cuenta que su propuesta deberá incluir: i) una copia firmada de la certificación a 
ser presentada por el licitador en los procesos de licitación de la OIT (Anexo lll); ii) el cuestionario 
para proveedores debidamente diligenciado (Anexo lV); y, el modelo de propuesta comercial 
(Anexo V). 

 
1. Condiciones de la Licitación. 

 

1.1. Idioma y moneda de la propuesta. 

1.1.1 La propuesta debe ser presentada en español, fechada y firmada por el representante legal 
de la empresa licitadora, e incluir la imagen oficial y/o el sello oficial del licitador. 

 
1.1.2 Los precios en la propuesta comercial solo podrán indicarse en COP incluyendo y 
discriminando el valor del IVA. 

 
1.1.3 Una propuesta que contenga costos ocultos será rechazada inmediatamente. En el caso que 
un contrato se ejecutase previo a la detección de costos ocultos en la propuesta seleccionada, la 
OIT suspenderá unilateralmente el contrato y los pagos pendientes de forma inmediata tras la 
detección de dicha irregularidad. 

 
1.2. Consultas sobre los términos de la solicitud de propuesta. 



 

1.2.1 El posible licitador puede solicitar clarificación, sobre los términos de referencia y/o las 
condiciones de la licitación, por escrito, para ello se dispondrán del siguiente correo electrónico: 
LICITACIONSIASOIT@ilo.org indicando en el asunto del correo SDP OIT- COL-001-2021– Preguntas. 

 

Las preguntas deberán ser enviadas por escrito al correo electrónico indicado previamente a más 
tardar el viernes 15 de octubre del 2021 hasta las 6:00 pm hora Bogotá-Lima, y la OIT dará respuesta 
a todos los posibles postores (incluyendo una explicación de la respuesta, pero sin determinar la 
fuente) a más tardar el miércoles 20 de octubre del 2021. 

 
1.3. Periodo de validez de la propuesta y duración del contrato. 
1.3.1 La propuesta debe ser una oferta firme, válida por lo menos hasta 90 días calendarios después 
de la fecha de cierre, es decir, posterior al 31 de octubre del 2021. 

1.3.2 La OIT se reserva el derecho de extender el periodo de validez de la propuesta y de modificar 
o excluir cualquiera de los términos de referencia, a su sola discreción. Dado el caso, el licitador 
deberá aceptar mantener los términos de su propuesta original. 
1.3.3 La duración del contrato estará comprendida entre el 08 de noviembre de 2021 al 30 de mayo 

de 2022. 
1.3.4 La OIT se reserva el derecho de renegociar los requisitos de los servicios indicados en los 
Términos de Referencia (Anexo l) durante la vigencia del contrato. 

 

1.4. Derecho a aceptar o rechazar una propuesta. 
1.4.1 La presente solicitud de propuesta no contiene ninguna oferta contractual de ningún tipo. 
Toda propuesta recibida será considerada simplemente como una oferta y NO como una aceptación 
para la OIT. Por lo tanto, y de acuerdo a las prácticas habituales, la OIT se reserva el derecho de: 

a) Aceptar o rechazar cualquier propuesta antes de la adjudicación del contrato. 

b) Negociar con cualquiera de los licitadores u otra organización / proveedor público de servicios 
/ individuo de la manera que estime apropiada en el mejor de sus intereses. 
c) Negociar y adjudicar contratos múltiples o por separado para los elementos cubiertos por 
esta SDP o en cualquier combinación que considere apropiada a su sola discreción. 

 
2. Procedimiento de presentación de las propuestas. 

 
2.1. Se debe presentar una propuesta firmada por el representante legal de la empresa licitadora, 

que contenga la imagen o el sello oficial de la misma. Los originales deben presentarse a través 
de correo electrónico. 

 
Cada empresa licitadora debe enviar dos correos electrónicos de manera independiente: 
• El primero debe contener la propuesta técnica del licitador con el asunto: 

“SDP OIT-COL-001-2021-Propuesta Técnica” y debe ser enviado al correo electrónico: 

LICITACIONSIASOIT@ilo.org 

• El segundo debe incluir la propuesta comercial o financiera del licitador con el asunto: 
“SDP OIT-COL-001-2021-Propuesta Comercial” y debe ser enviado inmediatamente después 
de la propuesta técnica al correo electrónico: lima-proveedores@ilo.org 

 

Cabe resaltar, que toda información de carácter comercial debe estar incluida exclusivamente 
en la propuesta comercial, incluyendo el modelo de Propuesta Comercial adjunto (Anexo V), de 
tal manera que, NO deberá incluirse en la propuesta técnica ninguna propuesta comercial, 
presupuesto u otra información financiera. 
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Nota: Si los correos no están identificados y enviados de acuerdo a lo establecido en esta 
cláusula, la OIT no se hace responsable por la pérdida o apertura prematura de propuesta. 

 
Para una mejor identificación, se recomienda ubicar esta etiqueta en el inicio de cada propuesta, 
especificando si es Técnica o Comercial: 

 

• Si es técnica: 

 
 

• Si es comercial: 

 
 

2.2. Se aceptarán las propuestas técnicas y comerciales por aparte: 
• La propuesta técnica debe ser remitida al correo LICITACIONSIASOIT@ilo.org con el asunto 

indicado en el punto 2.1 

• La propuesta comercial debe ser remitida al correo lima-proveedores@ilo.org con el asunto 
indicado en el punto 2.1 

 
La OIT se reserva el derecho de rechazar cualquier propuesta que no se presente de la manera 
apropiada. 

 
2.3. Los correos electrónicos que contengan tanto la propuesta técnica como la comercial, serán 

recibidos por la OIT a más tardar el domingo 31 de octubre de 2021 a las 6:00 pm horas Bogotá 
-Lima. 

 
Es de exclusiva responsabilidad de la empresa licitadora asegurarse que su propuesta técnica 
sea enviada por aparte al correo LICITACIONSIASOIT@ilo.org y la propuesta comercial al correo 
lima-proveedores@ilo.org antes de la fecha de cierre. No se aceptarán excusas o circunstancias 
atenuantes. Todo correo electrónico, propuesta, recibido después de la fecha y hora de cierre 
será rechazado y devuelto sin abrir al remitente. 

 
3. Requisitos para la presentación de las propuestas. 

 

3.1. La empresa licitadora tendrá que contestar los requisitos técnicos establecidos por la OIT. Las 

propuestas parciales serán rechazadas. 
 

3.2. Las propuestas serán evaluadas de acuerdo a los siguientes criterios: 

SDP OIT -COL-001-2021- Propuesta Comercial 
Fortalecimiento Institucional para Promover el Cumplimiento de la Legislación Laboral 
en Colombia 

 
NO ABRIR ANTES DEL 31 DE OCTUBRE DE 2021  

SDP OIT -COL-001-2021- Propuesta Técnica 
Fortalecimiento Institucional para Promover el Cumplimiento de la Legislación Laboral 
en Colombia 

 

NO ABRIR ANTES DEL 31 DE OCTUBRE DE 2021  
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Indicadores Puntaje 

I. Propuesta técnica 

• Experiencia y verificación de la empresa en el servicio solicitado. 

• Experiencia en contratación con organizaciones internacionales. 
• Experiencia en contratación con entidades estatales y 

gubernamentales. 

 

30% 

• Propuesta y estándares técnicos de los productos a desarrollar. 

• Conformación equipo mínimo requerido 

• Equipos e insumos de calidad 

 

40% 

II. Propuesta comercial 

• El costo/precio indicados son acordes con los que se aplican en “el 
mercado” para el mismo tipo de suministros o servicios. 

• ¿Ha tenido en cuenta el Postor todos los elementos de costo para 
calcular su oferta financiera? 

 
30% 

Total 100% 

 

3.3. La propuesta del licitador debe contener los siguientes documentos: 

 
• Corta introducción de la empresa: indicar la experiencia previa en años, incluir las hojas de 

vida del personal que tendrá a cargo la ejecución del contrato. Tener en cuenta que la 
experiencia mínima requerida de la empresa licitadora en la prestación de servicios 
similares es de 3 años. 

• Referencias: proporcionar mínimo tres referencias de empresas, entidades estatales u 
organizaciones internacionales a las que la empresa licitadora haya prestado servicios 
similares, para ello, mencione: nombres, cargos, números de teléfono y correos 
electrónicos de los referentes. 

• Recomendaciones: se valorará de manera positiva incluir tres recomendaciones expedidas 
por anterior(es) empleador(es). 

• Listado: incluir un documento que permita verificar el cumplimiento de cada uno de los 
requisitos técnicos indicados en los términos de referencia. 

• Certificado de existencia y representación legal y RUT. 

• Certificación a ser presentada por el licitador en procesos de licitación de la OIT debidamente 
diligenciada (Ver Anexo lll) 

• Cuestionario para proveedores debidamente diligenciado (Ver Anexo IV) 

• Modelo de propuesta Comercial debidamente diligenciado (Ver Anexo V) 

• Estados financieros: para ello deberá adjuntar especialmente Balance 2019, estado de 

situación financiera 2019, 2020. 
 

Tenga en cuenta que todos los licitadores que presenten una propuesta, serán informados 
oportunamente si han o no sido seleccionados. La OIT no está obligada a dar razones o explicaciones 
sobre su decisión. 

 

Le agradeceríamos nos envíe un correo electrónico confirmando la recepción de esta invitación. 

Sírvase indicar si su empresa u organización licitadora está dispuesta a presentar una propuesta. 



 

 
 
 
 
 

Cordialmente, 
 
 

_____   
Katherine Alvarez 
Responsable de licitación OIT-COL-001-2021 

 
 

Adjunto: 
Anexo l: Términos de referencia. 
Anexo ll: Términos y condiciones aplicables a los contratos de servicios de la OIT. 
Anexo lll: Certificación a ser presentada por el licitador en los procesos de licitación de la OIT. 
Anexo lV: Cuestionario para los proveedores de servicios de la OIT. 
Anexo V: Modelo de propuesta comercial. 


