Guia do Usuario do PNUD eTendering para licitantes
(apenas topicos de cadastro e submissdao de proposta)

O Guia Completo do Usuario encontra-se publicado em: Resources for Bidders | UNDP

Esta se¢do fornece uma breve visdo geral do registro do licitante processo, como efetuar login para
iniciar o registro e como registrar os detalhes do seu perfil do Licitante.

Os licitantes que usam o eTendering pela primeira vez devem se registrar em uma Conta de usuario
do Licitante antes de participar de qualquer evento de eTendering.

Pontos-chave a serem lembrados:

IMPORTANTE: Se vocé ja esta registrado no sistema, mas nao se lembre da senha, por favor ndo

se registre novamente. Se vocé esqueceu sua senha, clique em no link Senha esquecida e crie
um novo senha.

Para comecar o registro, primeiro os usudrios precisam usar as seguintes credenciais genéricas para
acessar o site eTendering:

v'Acesse: https://etendering.partneragencies.org
v'Username: event.guest

v'Password: why2change

Acao 1: Entre com event.guest (com o usuario e senha acima)

AQéO 2 Uma vez logado no event.guest, navegue até o menu suspenso no lado esquerdo da tela
principal pagina e expanda o menu " Manage Events and Place Bids".

Clique no "Register Bidder ”, conforme tela abaixo:


https://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/resources-for-bidders.html
https://etendering.partneragencies.org/
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Click hers 1o register as a bidder and to be able
to bid on events

Importante: Pode levar até 3 4 minutos enquanto o sistema carrega na proxima pdgina depois
que vocé clica em Registre o Licitante. Por favor, seja paciente e aguarde a pdgina para concluir
o carregamento sem clicar em quaisquer outros links. O carregamento da pdgina é indicado
pelo icone rotativo no canto superior direito da pdgina.

AQéO 3: Registrar Licitante - Detalhes de perfil:

Select Type of Bidder Profile (Individual or Business)

Create Company profile and Users

Enter Company Address

Add Other Company Account Addresses (Optional - can be skipped)
Designate Addresses for Additional Users (Optional — can be skipped)

Accept Terms and Conditions




Etapa 1: Na primeira etapa do registro, o licitante deve selecionar se é uma empresa ou
individuo e se esta interessado em comprar ou vender bens e / ou servigos, ou ambos. Para
a pergunta 2, sempre selecione a opcao "Both". Isso vai permitir ao licitante ver todas as

propostas em andamento.

Bidder Registration
Step 1 of 6: Preliminary information.

These questions will determine the type of bidder you will become.

* Required Field

1. Please select the type of bidder which best describes you

\*|Business
Individual

2. What type of bidding activities are you interested in?

Buying goods/Services
Selling goods/Services
¢ Both

Next == Cancel Registration

* Required Field

Etapa 2: criar perfil e usuarios da empresa

*Company Name: Deve corresponder ao nome reconhecido e registrado da empresa.
Caracteres especiais nao sdao permitidos para nomes de empresas. Se o nome da empresa
gue vocé esta tentando inserir no sistema ja existe, vocé receberd uma mensagem de erro.

*First and Last names: Nome da pessoa autorizada pela sua empresa a usar o sistema e
representar a empresa.

*Email ID : Deve ser um endereco de email valido para sua empresa. Observe que todas as
futuras comunicagdes do sistema serao enviadas para este endereco.

*User ID: E altamente recomendavel criar um nome de usudrio com duas partes separados
por um ponto. Por exemplo: empresa.nome

Idealmente, o nome de usuario deve estar relacionado ao nome da empresa.

Caracteres e espagos especiais ndo sdo permitidos para IDs de usuario.

Se o ID do usuario que vocé estd tentando inserir no sistema ja existir, vocé receberd uma
mensagem de erro.

Recomenda-se adicionar pelo menos 2 usuarios para permitir varias pessoas da
mesma empresa para acessar o site eTendering. Para adicionar outro usuario, clique
em Save e and Add Another User, caso contrario, clique em Next para avance para o
passo 3.



Bidder Registration

Step 2 of 6: User Account Setup

Create a user account for your company. Optionally, if you want to add another user to access this account
please click on the ‘Save and Add Another user’ button. You can repeat it to add as many users as neaded.

" Required Field

“Company Name |eTer1dering Bidder User Guide

Company Website |

*First Name|use|- [ Celete

*Last Name|one

Title Executive Director

*Email ID i @ undp org

“Telephone 12345678 Ext |
Fax |
“User letendering.blddeFQUldd | {User's account login name.)

I Save and Add Another User I

Etapa 3: Insira o enderego da empresa

Na Etapa 3, o endereco do licitante é requerido. Por favor, preste atencdo especial ao pais
selecionado. Para todos os perfis de licitante, o sistema padronizard automaticamente o pais
para os EUA. Se este nao é o pais correto, certifique-se de altere-o adequadamente clicando
em "Change Country" e selecionando o pais correto no menu suspenso. Se a empresa é
Brasileira — selecione “BRAZIL”. Os licitantes podem preencher os campos obrigatdrios
marcados com * (asterisco) e deixe outros campos em branco. Depois de concluir esta sec¢do,
clique em "Next”.
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Etapa 4: Adicionar outros enderegos da empresa.

A etapa 4 é opcional. Cliqgue em "Next" para ir para o préoximo passo.

Atlggm ——

Bidder Registration
Step 4 of 6: Other Account Addresses

“ Required Field

The Primary Address you have entered for eTendering Bidder Guide is

Marmovej 51
Copenhagen, Denmark

If you need to make comections, click the Back button and edit your fields.

Other Account Addresses

Because you will be bidding on events as both purchaser and seller of goods/services, you must
provide Bill To, Ship To, and Invoice addresses.

Check boxes below to indicate addresses that are different from your Primary Address:

" Bill To Address your company's accounts payable department (for when you purchase
goods/services).

@ Ship To Address default location for where we ship your order (for when you purchass
goods/services)

" Inveice Address your company's accounts receivable department (for when you sell
goods/services).

<< Back I I Mext == I

* Required Field

Cancel Registration |

Bhutan
Bouvet Istand
Botswana

Central African Republic
LCanaryslands

Canada

Cocos (Keelingl Islands
Switzgrland

Chile

£hing

Cote Dvaire

Cameroon

Congo, The Democralic Republic
Congo

Cooklslands

LColombia

Comares

Cape Verde

Costs Rica

Cuba

Curacao




Etapa 5: Designar enderegos para usuarios adicionais
A etapa 5 é opcional e pode ser ignorado. Clique em “Next "para ir para o proximo passo.

Bidder Registration
Step 5 of 6: Address Contacts

Please enter additional addresses as necessary. (This is required only if your Primary Address is not
used for all address types.) Next, please designate each of your registered users to an appropriate
address category. If you're not sure which address category is the best match, choose "Primary
Address".

* Required Field

Designate as Contact for

User One Primary Address %

User Two Primary Address v

<< Back | Cancel Registrationl

* Required Field

Etapa 6: Etapa 6: Aceitar Termos e Condigdes

O ultimo passo no processo de registro é a aceitacdo dos Termos e Condi¢Ges. Por favor, leia
os Termos e Condig¢des cuidadosamente. Se vocé concorda, marque "l agree to be bound by
the following Terms and Conditions" e se vocé ndao concordar com os Termos e Condi¢Ges
estipulados, clique em "Cancel Registration".

Bidder Registration
Step 6 of 6: Terms and Conditions

Make sure you read the terms and conditions fully before continuing.

* Required Field

| agree to be bound by the following Terms and Conditions:
1. Terms and Conditions of Use of the Web Site:

The use of this web site constitutes agreement with the
following terms and conditions:

(a) The UNDP maintains this web site (the “Site”) as a courtesy
to those who may choose to access the Site ("Users”). The
information presented herein is for informative purposes only.
The UNDP grants permission to Users to visit the Site and to
download and copy the information, documents and materials
(collectively, “Materials”) from the Site for the User's personal,
non-commercial use, without any right to resell or redistribute WV
them or to compile or create derivative works therefrom, subject

< >

<<Back | | Finish Cancel Registration |

* Required Field




Etapa 7: Concluir o registro do licitante

Depois de aceitar os Termos e Condig¢Ges, a seguinte mensagem aparecera confirmando o
registro bem-sucedido:

Bidder Registration

Biader registration for Bidder Users Guide was successful.

You will receive a confirmation email with your username and password. Please note there may be
delay in granting the necessary access to you. Therefore, please close this browser completely and

wait for 15 minutes and use the url provided in the email

x|

Agéo A Confirme o registro e crie uma nova senha.

Quando vocé concluir seu registro on-line, recebera um e-mail de confirmagdo automatizado. O
email contera:

v" Uma senha temporaria

v" Seu ID de usudrio

v'InstrugBes sobre como criar uma nova senha para sua conta eTendering.

IMPORTANTE:
Vocé pode usar sua senha temporaria apenas uma vez.

Vocé deve gerar uma nova senha para acessar sua conta e visualizar eventos.




Bidder Registration Approved

Dear Eidder,

Your registration for the UNDP online tendering system is now almost complete. As a last step, please clear your inlemet temporary file
usemame and the temporary password provided in this email, and change the password 1o the one of your choosing.

Please make sure that your chosen password meets the criteria below:

I¢ at least 8 characters long. I maximum 16 characters long. Centains at least one capital lettar, one emall latter, and one number. s n
MNOTE: Please make sure that you type in the correct temporary password provided in the email. Preferably type it manually and do nod
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User ID and Password

User ID: eTendering.Bidder
Password: SHMYTBK3

URL
Login to eTendering System.

1) Ao entrar no eTendering pela primeira vez, vocé sera solicitado a criar uma nova senha de
sua escolha. Entrar seu ID de usuario e a senha tempordria que vocé recebeu no email de
confirmacao do registro (veja o passo anterior). ) Clique em "Login". Ndo clique em "Change
Password".

User name:
etendering.bidder
Password:

|...I0...I.

[ean ] Atlas
Channgd | Forgotten Password

To obtain support: Other resources:

"Atlas" signals our global presence
UNDP Users UNDP Atlas Service Centre and a reliable and comprehensive way
for finding information and connecting

UNFPA Users My UNFPA i

countries to knowledge, experience
UNU Users UNU Atlas Information Centre and resources as we healp pecple build
UN Women Users UN Women Atlas Intranet Page a better life.

IMPORTANTE: Antes de fazer login com sua senha temporaria, faca o seguinte:
e Limpe o histérico do navegador da Internet e feche o navegador

e Abra novamente o navegador e acesse: http://etendering.partneragencies.org
e Digite ID do usuario e senha, ndo copie e cole.

2) Crie sua nova senha digitando primeiro sua senha temporaria e, em seguida, digitando uma
senha de escolha seguindo os critérios abaixo. Em seguida, clique em “Change Password" .

Sua nova senha deve atender as seguintes critérios:
v" Tenha no minimo 8 caracteres.
v" Contenha pelo menos uma letra maitscula.
v" Contenha pelo menos uma letra minuscula.
v" Contenha pelo menos um nimero
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Password Change Request

etendering.seconduser please change your current password before continuing.

Old Password’ sssssssnans |

MNew Password sssssssnsmses |

Confirm New Password’ [sessnncssnacs |
Changs Passwrs [Goar s o |

Pesquisando Oportunidades:

1. Para comegar a participar de uma licitagdo através do sistema eTendering, acesse
https://etendering.partneragencies.org e faga o login usando seu nome de usudrio e senha
registrados.

2. Depois de fazer login na sua conta eTendering, procure eventos em andamento navegando
até o menu "Manage Events and Place Bids". Clique em " View Events and Place Bids".

At | Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!
inance
ay pe
Menu 4  Buy Events
Search: There are no events to view.

My Sell Events

& Manago Evonts and Placo Bids

\iew Evants and Place Bids " "
Nv Event Achvin Event Name Event Type Start Date/Time End Date/Time:
= Maintain My User Contact Complaints
My Bidder Prolie okimpa] P 201062017 6:35AM EDT 34M212017 06:35 AM EST
~ Vigw Temms & Conditions Public Engagement
MB12MATTest  RFx 20112017 11 13AM EST 181202017 11:13 AM EST
Test Zip fokders and 201172017 1058AMEST 18/12/2017 1059 AM EST
Public Bid Openng
New versiontest -2 RFx 241172017 451AM EST 2122017 D451 AM EST
PSUDemo201]  RFx 01122017 353AM EST 201212017 0353 AM EST

3. Vocé pode usar o mecanismo de pesquisa para filtrar e visualizar propostas em andamento
por pais, ID do evento, nome do evento, Tipo ou Status do Evento.

Para filtrar e visualizar propostas lancadas por um pais especifico, por exemplo, Brasil, clique
no icone da lupa ao lado de Identificagdo do evento selecione “Brazil”’ na lista suspensa.


https://etendering.partneragencies.org/

Country:| begins with v |[brazil

Look Up ” Clear ” Cancel |BasicLookup

Search Results

4. Cligue em “Search”.
Todos os resultados para concursos em andamento do Brasil serdo exibidos na parte inferior
da tela.

¥ Search Criteria

Use Saved Search: | v
Results Should Include:
i BRA1C O~
Event ID: | | Sell Event
Event Name: | Purchase Event
Event Type: \ hd | Request For Information
Event Status: \ v

Include Declined Invitations?

[ Search | | Clear | Manage Saved Searches Save Search Criteria  Advanced Search Criteria

Search Results | g First ™8 1 of 1 Last

Event ID Event Name: Format IY[E End Date
BRA10-0000006365 JOF ITB 2021 Sell RFx 17/07/2020 18:00 EDT

Para visualizar os detalhes do evento e baixar documentos do concurso, clique em
o ID do evento com hiperlink.

5. Quando vocé esta no Na pagina “Event Details”, vocé pode fazer o download dos
documentos do concurso clicando no Link " “View bidding documents" no canto superior
direito da pagina.



Search:

®

<2 Manage Events and Place Bids|
— View Events and Flace Bids
— My Event Activity

— Maintain My User Contact

Event Details

Accept Invitation I Bidding Shortcuts:

— My Bidder Profile
— View Terms & Conditions

Bid on Event I

Wigw Your Bid Activily

/icw Bidding Documents.

load Xl Bid Respons

Event Name:
Event ID:

Event Start Date:
Event End Date:

eTendering Bidder User Guide (201T)

UNDP1-0000001585 My Bid Status:

Event Format/Type:  Sell Event RFx
Event Round: 1
Event Version: 2

11122017 54TAM EST
09/01/2018 06:47 AM EST

Contaet:

Phone:

Event Description:

Payment Terms:
My Bids:

Dzlzl Abdulrazzag

Net 30

6. Para baixar os documentos de solicitagao, clique no icone da lupa ao lado de cada arquivo
anexado. Para retornar a pagina " “Event Details", clique em "OK".

Meru 8@
Search:
@

> Manage Events and Place Bids
— Register Bidder

— View Events and Place Bids

— View Terms & Conditions

Event ID: 0000006365

Enter Comments First K 10f1 o Last

Comments:

biomeétricos do projeto BRA/18/019.

TOR Logistica - Guarda, armazenagem, seguro, separagdo/montagem e envio dos Kits

|‘ﬂ First [ (] 1-10 of 10 o Last

Attached File Atlachment Description

1 eTendering_brief_notes_for_bidders.pdf

2 0._JOF_2021_eTendering_Guia_de_Instrucoes.pdf

3 1._JOF_2021_Convite_a_Apresentacao_de_Proposta_ITB.pdf

4 2._JOF_2021_Anexo_|_Termo_de_Referencia.pdf
5 3._JOF_2021_Aviso_de_Audiencia_Previa.pdf

6 4. JOF_2021_Formularios_Retornaveis_de_Proposta.pdf

7 5._JOF_2021_Termos_e_Condicoes_Gerais_para_Contratos.pdf |Termos_e_Condicoes_Gerais_p:

8 6._JOF_2021_Contract_Face_Sheet.pdf
9 JOF_ITB_2021.xml
10 JOF_ITB_2021.pdf

|eTendering brief notes

|eTendering_Guia_de_Instrucoes

|Convile_a_Apresemacao_de_Pr

|Anexo_I_Termo_de_Referencia

|Aviso_de_Audiencia_Previa

| Formularios_ Retornaveis de Pr

|Contract_Face_Sheet

|Event Bid Package

0 0 0 6 60 60 0 60 60 0O

|Event Details

Atengdo: O documento .xml ndo é um documento de solicitagdo. Isto é um arquivo que
permite ao licitante preparar sua oferta respostas offline e, em seguida, faca o upload para
o sistema em formato XML.

Atencgao: Verifique se pop ups estdo ativados na sua internet navegador antes de baixar um

documento.



Aceltar convite para se inscrever.

Clique no botdo “Accept invitation” para receber notificacGes automaticas sempre que a
proposta for modificada.

Para se inscrever e participar de uma licitagao, vocé deve se registrar primeiro.

Search;

@

— Manage Events and Place Bids
View Events and Place Bids

Event Details

Comece a criar uma resposta de lance.

Depois de aceitar um convite para o evento, abra o "Event Details" e clique em "Bid on Event

" para comegar a criar suas respostas.

— My Event Activity e .
= Maintain My User Contact I Accept Invitation I Bidding Shortouts:
— My Bidder Profile _ W
— Wiew Terms & Conditions Bid on Event | U
Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Event ID- UNDP1-0000001585 My Bid Status:
Event Format/Type:  Sell Event RFx
Event Round: 1
Event Version: 2
Event Start Date: 1122017 547AM EST
Event End Date: 001720118 05:47 AM EST
Event Description:
Contact: Dalal Abdulrazzag Payment Terms:
Phone: My Bids:



Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Event Details

Deching Invitafion | Bidding Shortcuts:  \izw Your Bid Activity

Bid on Event Upload XML Bid Responss

Event Name: aTandonng Budder Usor Guide (201T7)

Evont Ix UNDP1-0000001595 My Bid Status:
Event FormatType:  Sell Event Rfx

Event Round: 1

Event Version: 1

Event Start Date: TN22017 54TAM EST
Ewent End Date: 080 1/2018 0547 AM EST

Eveni Description:

Contact: Daial Abdulrazzaq Payment Terms: net 30
Phone: My Dids: 0

Ermail: dalal abd 205 v Edits (o Submitted Bids: Allgwed
Online Discussion: Multiple Bids: Mot Allowad
Live Chat Help:

Display: Al Lines > + Bid Required (z+Line Comments/Files

Para enviar um lance para o eTendering, normalmente é necessario que os licitantes
concluam os trés processos principais a seguir:

» Answer bid factors

» Insert quantities and unit prices for the items required.

» Upload supporting documents|

Ou seja:

> Responda fatores de lance

2 Insira quantidades e pregos unitdrios para os itens necessdrios.
> Carregar documentos de suporte

Siga as instrugdes abaixo para concluir seu lance:

a) Answer bid factors - Os licitantes podem ser solicitados a responder perguntas do evento
(fatores de licitagdo) que serdo usadas na avaliacdo final e na sele¢do do fornecedor. Os
fatores de lance podem variar de acordo com o tipo de resposta necessaria. Alguns
exigirdo uma resposta "sim / ndo", outros podem requerer respostas digitadas ou
entrada numérica. Leia cada pergunta com ateng¢do antes de enviar sua resposta.



Step 1: Answer General Event Questions

The event administrator requests your response to questions not specific to any specific item.
General Event Questions
Required Questions 2
Hide Event Questions
Questio

+r Bid Required * |deal Response Required

* & . Have samples required been sent and shipment tracking number provided?

Weighting

Add Comments or Attachments

Response: | Yes w

Ideal: Yes

3. Provide List of Bank References (Name of Bank, Location, Contact Person and Contact Details
Add Comments or Attachments

Response: This is Bid Factor requires a typed response from the Bidder|

* Bid Required: quando uma pergunta é marcada por uma estrela vermelha, isso significa
gue responder a pergunta é obrigatdrio para fazer um lance qualificado.

- %

v Ideal Response Required: quando uma pergunta é marcada por uma pasta e
estrela vermelha, vocé deve responder a pergunta com uma resposta ideal. Por exemplo, na
pergunta 1 a esquerda, a resposta ideal é sim. Vocé sé pode responder sim para esta

pergunta.

b) Insert quantities and unit price for the items required - Insira seu preco de oferta nos
campos obrigatorios.

. ® - -
Sempre clique para observar condig¢Ges especiais do lance.

Step 2: Enter Line Bid Responses
This event contains one or more individual lines that await your bid response. Some or all lines may require your bid in order for consideration by the Event

Administrator.
Lines in This Event: 2
Lines That Require a Response: 2

Your Total Line Pricing: 5,150.0000 USD
Hide Line Detail

¢ Bid Required QLine Comments/Files

Previous Lines 1-2 of 2 Next Line

Description g:::zf;"’ E‘I’.';:“?;: Your Unit Bid Price |Your Total Bid Price

¥

1 + computer 20.0000 20.0000 5,000.0000 USD
2 + Ballpen (Black blue red) LOTUS EA 30.0000 300000 5000000 150.0000 USD Bid (O
N 4




c) Upload supporting documents - Carregar documentos de suporte:
Para fazer upload da documentagdo de suporte para seu lance, cligue no botdo
"View/Add General Comment and Attachments”na pagina “Event Details”.

Welcome e Tendering

Event Details

Submit Bid | Save for Later Validate Entries

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)

Event ID: UNDP1-0000001595 Bid 1D: New
Event Format/Type: Sell Event RFx Bid Date:

Event Round: 1 Bid Currency: usnD Us Dollar
Event Version: 2

Event Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST

Event End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST
l\fiew,’Add General Comments and Aﬂxchn’lenml

Hide Additi = t Inf

Description:

Clique em "Upload" e, em seguida, clique em "Browse" para localizar e selecionar o
arquivo que vocé deseja enviar do seu computador. Depois de selecionar o arquivo,
cligue em "Upload" novamente.

File Attachment

No file selected.
Cance! |




Para fazer upload de um novo arquivo, clique em " Add New Attachment" e depois em
"Browse" para localizar e selecionar o arquivo que vocé deseja enviar. Depois de
selecionar o arquivo, clique em "Upload" novamente.

Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

‘General Comments and Attachments

Business Unit: Eventib: 000000
=My Event Acihity UNDPR1 16096
= Maintain My Usar Contact Attachments

LB Bl
= Viaw Terma & Conadfons

View Event Attachments

diitar ke
Bioder_User_Guioe Event Aftacnment pdf _vie|
Tandenng_Bidoer_Lsar_Guide_{2017).aml Evant Bid Packege e

Al 2

Event gatais

Tendenng_Bidoer_Ussr_Gulkde_(2017).pat Event Detals

Add Mew Attachmants

Attached File Amach e i DeScripticn |II;|I|n|I Wiew

FAQ_for_bldders_Releaoa fo_d_June_ 2016 pal Ean Bid Document 1 Uplcadl

Managing_saved_and_pasted_nids. pal Technical Proposal Upload |

Overvien_and_benefs_of_Allas_eTendering pdr Eid Detalls LUpad] v

UNDP_General_CX tar paf ddRional nformation|

Comments

File Attachment

No file selected,
gy

E importante garantir que a descricdo do anexo e os nomes dos arquivos estejam no
formato correto. Por favor, leia as dicas para mais informacoes.



Attachment filed to upload. (18036, 10013) Attachrmient operation falled for unknown reasons. (Altachment built-in error 12). (18036,10003)

Salvar a proposta para envio posterior:
Vocé pode salvar sua resposta de lance e voltar mais tarde para adicionar informagdes adicionais.
Cligue em " Save for Later".

ATENCAO: Esteja ciente de que salvar seu lance para mais tarde ndo o envia no sistema. Para enviar
sua oferta, vocé deve clicar em Enviar lance.

At I a SFlnanm Welcome e Tendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Menu
Search:

|

= Manage Events and Place Bids

Event Details

— ME Ewend A‘CUUHE ﬁ
— Mainiain My Lser Contact Submit Bid | Save for Later valigate Enines |

— My Bidder Profile

— Wisw Terms & Conaitions
Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Event 1D: UNDP1-0000001595 Bid ID: New
Event Format/Type:  Sell Event RFx Eid Date:
Event Round: 4 Bid l.':urrtncv: Uso S Dollar
Ewvent Version: 2
Event Start Date: 11122017 54TAMEST
Event End Date: 08/01/2018 05.47 AM EST

Mewradd General Comments and Attac hment

Hide Additional Event Info

Description:
Contact: Dalal AbdUIrazzag Fayment Terms: Met 30
Phone: Billing Location: United Matons Det
Email: dalal. abd ulrazzagfundp. Event Currency. Doliar
Online Discussion: Conversion Rate: 1.00000000
Edits to Submitted Bids: Allcwed
Multip e Bias: Mot Allowed




Uma notificagdo do sistema alertard o usudrio de que seu lance estd prestes a ser salvo. Clique em
"OK" para confirmar que deseja salvar o lance para mais tarde.

A}. IMPORTANT

Be aware that saving your bid for later
does not submit it in the system. To
submit your bid, you must click on
Submit Bid.

Save Warning (20001,104}

Saving for Iater does not submit your bid 2nd WILL ALSO WITHDRAYY YOUR EID T you have already submitted one. Please use the “submit bic” bution In order to have a VALID SUBMITTED BID In the system.

HE NOAacT Fally 3aFoky Ha y=acTne, 8 TAIOKE OT3bIBAET JARBKY b ToM chy+ac, €CNH oHa yike nogana. YTobul 5aAska Gbina NOAAHA W MMENA CHUNTY B cHCTEME, NoKaNYAcTa HENoNbLayiTe kHonky "MOOATE JARBKY" ("Submit Bid").
Enregisirer pour envoi uliérieur ne soumel pas volire offre el VA PAR AILLEURS RETIRER LA SOUMISSION INITIALE du sysieéme. il vous plail pour avoir UNE OFFRE VALIDE dans le systéme cliquez sur  soumelire offre.

A A LUS B R SavINg Tor Laler ) T st ARG X EIAURS, RMETUEe 2 ARGERTNARS. #EE Ea0SH & suomt Bio')LIF &R F7 &5 SUs iR,

L e e e St U oy B 0 e g e g el e ey B ] el e " SUDMIE Big! AR S e 2 el el s o e e

Guardando los cambics para mas larde, no constituye la entrega de su oferta y. de hecho, SUPCHDRA LA RETIRADA DE SU OFERTA en el caso de que ya hubiese eniregado una anteriormente. Por favor ufilice el botdn de "Enirega de la Oferta”

(“Submit Bid") para asi tener una OFERTA VALIDA Y ENTREGADA en el Sistema.

ATENGCAO: Esteja ciente de que salvar seu lance para mais tarde nio o envia no sistema. Para enviar
sua oferta, vocé deve clicar em Enviar lance.

Para voltar ao seu lance salvo para adicionar informagbes, abra o "Event Details” clicando no
hiperlink do evento e, em seguida, clicando em “View, Edit or Copy From Saved Bids” .

At | a SFiname Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Event Details

— View Events and Place Bids

— My Event Activity T . N .
- Maintain My User Gontact I Bidding Shorteuts: _View. Edit or Cooy from Saved EEIEI

= My Bidder Profile | View Your Bid Activity

— View Terms & Conditions I in

Upload XML Bid Response

Event Name: Vides Guide for eTendering Bidders

Event ID: UNDP1-0000001597 My Bid Status:
Event Format/Type: Sell Event RFx

1
2
09/01/2018 4:25AM EST
15/02/2018 10:53 AM EST

Event Round:

Event Version:
Event Start Date:
Event End Date:

Na pagina seguinte, o status do seu lance sera "Saved". Vocé pode continuar concluindo seu lance
clicando em “Edit Bid Response”. Isso abrird seu lance e vocé podera continuar trabalhando nele.

At I a SFInance Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Search:

®

> Manage Events and Place Bids|
— View Events and Place Bids

— My Event Activity
— Maintain My User Contact

View, Edit or copy from Saved Bids

Welcome, eTendering Bidder User Guide

_ Mv Bidder Profile Event Name: Video Guide for eTendering Bidders
- Yiew Terms & Conditions Event ID UNDP1-0000001597 Event Round: 1
Event FormatType: Sell Event RFx Event Version: 2
Event Start Date: 09/01/2018 4:25AM EST Multiple Bids Not Allowed
EventEnd Date:  15/02/2018 10:53 AM EST Currency US Dollar

Event

Bid ID |Round Version Bid Status Status

’Bid Last Saved ‘

i1 2 awd  posied 00012018 s42aMEST View




Verificar respostas:

Depois de concluir suas respostas ao lance, fazer upload de todos os documentos de suporte e estar
pronto para enviar seu lance, clique em " Validate Entries" para verificar se vocé respondeu
corretamente aos fatores de lance e lance em todos os itens, conforme necessario.

Atla GFinance Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

 Manage Events and Flace Bios Event Details

— view Events and Place Bids

- My Event Achv Submit Big Save for Latel [ Vaisate entries ||

= Maintain My User Contact ubm | p | ale

— My Bidder Profile

— View Terms & Conditions

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Event ID: UNDP1-0000001595 Bid ID: New
Event FormavType: Sel Event RFX Bid Date:
Event Rouna: 1 Bld Gurrency: usD US Dollar
Event version: 2
Event Start Date: TAZI2017 5A4TAM EST
Event End Date: 08/01/2018 05:47 AWM EST
WiewiAdd General Commenis and Allachmenis
Hide Additional Event Info

Description:
Contact: Dalal Aodulrazzag Payment Terms: Net 30
Phone: Biliing Location: United Mations Development Pro
Email: NP D7 Event Currency: Dollar
‘Online Discussion: Conversion Rate: 1.00000000
Edits to Submitted Bids: Allowed
Multiple Bids: riot Allowsd

Depois de clicar em "Validate Entries", o sistema verificard se vocé cumpriu os requisitos minimos
para o evento. Uma mensagem de erro em fonte vermelha sera gerada na parte superior da pagina
" Event Details" se alguma pergunta obrigatdria for deixada sem resposta.

:gt EXEMPLO:

Essa mensagem de aviso mostra que as
respostas para a pergunta 2 e o item de
linha 2 s&o obrigatdrias e devem ser
respondidas antes do envio.

Please se= massage(s) at the lop of the page. (18058,314)

o |

Enviar lance - Enviar resposta do lance

Depois que seu lance for concluido e suas respostas forem validadas, clique em "Submit Bid" para
publica-lo no sistema.
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Search:

®
= Nanage Events and Place Bds

View Evenis and Place Bids

Event Details

My Event Activity ﬁ

Maintan My User Contact Submit Bid Save for Later | valicale Entries |

My Ewager Profile

— View Terms & Condibons

Event Name: eTendering Bidder User Guide (2017)
Event ID: UNDF1-0000001505 Bid 1D: New
Event FormatType:  Sell Event RFx Bid Date:
Event Round: 1 Bid Currency: USD  US Dosar
Event Version: 2
Event Start Date: 117122017 6.47AM EST
Event Enc Date: 00/01/2018 05.47 AM EST

Hide Additional Event Info

Description:
Gontact Daial Abdulrazzaq Payment Terms: Nel 30
Phone: Billing Location: Uniled Nations Development Pro
Email: gdalal abdulrazzag@undp.org Event Currency: Doliar
online Discussion: Conversion Rate: 1.00000000
Edits to Submitted Bids:  Alowed
Multpie Bldas: Not Alowed
Lo,
== TININD aTandarina Hear fiida for Diddare lanians 3010

Depois de clicar em "Submit Bid", clique em "OK" para confirmar seu envio.

At I a SF_mme Welcome eTendering Bidder User Guide to Atlas Community!

Bid Confirmation

Your bid has been successfully submitted.

7 Manage Events and Place Bids
— View Events and Place Bids

— My Event Activity

— Maintain My User Contact Bid ID: 1 Bid Date: 18/12/2017 10:05:25AM EST

— My Bidder Profile 5 £ " i

bt e Ui | EventID: 0000001595 eTendering Bidder User Guide (2017)
- View Terms & Conditions ”

Event Format: Sell Event Round: 1 Version: 2
Start Date: 11/12/2017 5:47AM EST End Date: 09/01/2018 05:47 AM EST
Your Total Price: 2,150.00 USD

E-mail de confirmacdo da proposta

Depois que sua oferta for publicada, vocé receberd um e-mail de confirmagdo de oferta em seu

endere¢o de e-mail registrado. O email incluird um arquivo PDF, que é um resumo do seu lance
gerado pelo sistema.

Atencdo: Ocasionalmente, o sistema ndo gera um email de confirmacgdo de lance. Se vocé enviou
uma oferta e ndo recebeu um e-mail de confirmacao, ainda pode confirmar o status da sua oferta

através do sistema.

Verificar documento de suporte enviado

Abra o arquivo PDF recebido por e-mail e va até a se¢do "Bid Attachments" do documento. Vocé
encontrard uma lista com os nomes de todos os arquivos que vocé enviou para o seu lance. Sempre
verifique esta lista para garantir que vocé tenha carregado toda a documentacdo de suporte,
conforme necessario. Como o sistema ndo verifica se toda a documentagdo necessaria foi enviada, é

a responsabilidade do licitante garantir que todos os documentos de suporte necessarios tenham
sido enviados com sucesso.




Bidder Information

Firm Name:

Name: Signature: Date:
Phone #: Fax #:

Street Address:

City & State: Zip Code:

Email:

L3
File Name :FAQ_for_bidders_Release_No_4_June_2016.pdf, File Description :Main Bid Document
File Name :Managing_saved_and posted'blds_.lpdT: File Desr .
File Name :Overview_and_béenefifs_of_AtTas_eTendering.pc () :
File Name :UNDP_Geéneral_Conditions_for_lndividual_Cont Q DICA:

File Name :eTendering_Bidder User_Guidé (2017).pdT, File - ) .
Sempre verifique esta lista para garantir que

vocé tenha carregado toda a documentagido
de suporte, conforme necessario.

Atencgdo: Este é apenas um resumo de como se cadastrar no eTendering e como enviar proposta. O
Manual completo encontra-se publicado em:

Resources for Bidders | UNDP



https://www.undp.org/content/undp/en/home/procurement/business/resources-for-bidders.html

