





ANEXO 2

CARTA DEL OFERENTE AL PNUD CONFIRMANDO INTERÉS Y DISPONIBILIDAD
PARA LA ASIGNACIÓN COMO CONTRATISTA INDIVIDUAL (CI)


[Insertar fecha]
 
Señores
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Lima, Perú


Estimados Señores:

Por la presente declaro que:

a) He leído, entendido y acepto los términos de referencia que describen las funciones y responsabilidades del proceso de referencia PNUD/LTA-IC-227/2022 - Acuerdo de Largo Plazo para Contratación de un Consultor Individual para la realización de los Servicios de revisión y corrección de estilo de documentos.

b) También he leído, entendido y acepto las Condiciones Generales del PNUD para la contratación de servicios de Contratistas Individuales;

c) Por la presente propongo mis servicios y confirmo mi interés en realizar la asignación a través de la presentación de mi CV, que he firmado debidamente y adjunto como Anexo 1.

d) En cumplimiento con los requerimientos de los Términos de Referencia, confirmo que estoy disponible por la duración total del contrato, y llevaré a cabo los servicios de la forma descrita en mi propuesta.

e)  Propongo realizar los servicios basado en la siguiente tarifa: [por favor marque la casilla que corresponda a la opción aplicable]:

|_|   Una tarifa por página corregida considerando aprox. 2,500 caracteres por página, todo incluido, de ………………………………………………………………[indique el monto en palabras y números, indicando la moneda]

f) Para efectos de la evaluación, se incluye en el Anexo 2 el desglose de los  componenetes;

g) Reconozco que el pago de las cantidades antes mencionadas se realizará con base a la entrega de mis productos dentro del plazo especificado en los Términos de Referencia, los cuales estarán sujetos a la revisión del PNUD, la aceptación de los mismos, así como de conformidad con los procedimientos para la certificación de los pagos; 

h) Esta oferta será válida por un período total de 60 días después de la fecha límite para la presentación de ofertas / propuestas; 

i) Confirmo que no tengo parentesco en primer grado (madre, padre, hijo, hija, cónyuge/ pareja, hermano o hermana) actualmente contratado o empleado por alguna oficina o agencia de la ONU [revele el nombre del familiar, la Oficina de Naciones Unidas que contrata o emplea al pariente, así como el parentesco, si tal relación existiese];

j) Si fuese seleccionado para la asignación, procederé a:

□	Firmar un Contrato Individual con PNUD; 

k) Confirmo que (marcar todas las que apliquen):
□	Al momento de esta aplicación, no tengo ningún Contrato Individual vigente, o cualquier otra forma de compromiso con cualquier Unidad de Negocio del PNUD;

□	Actualmente estoy comprometido con el PNUD y/u otras entidades por el siguiente trabajo:  

	
Asignación
	
Tipo de Contrato
	Oficina PNUD / Nombre de Institución / Compañía 
	
Duración del Contrato
	
Monto del Contrato

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



□	De igual manera, estoy esperando resultado de la convocatoria del/los siguiente(s) trabajo(s) para PNUD y/u otras entidades para las cuales he presentado una propuesta:

	
Asignación
	Tipo de Contrato
	Oficina PNUD / Nombre de Institución / Compañía 
	Duración del Contrato
	Monto del Contrato

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



l) Comprendo perfectamente y reconozco que el PNUD no está obligado a aceptar esta propuesta; también comprendo y acepto que deberé asumir todos los costos asociados con su preparación y presentación, y que el PNUD en ningún caso será responsable por dichos costos, independientemente del efecto del proceso de selección.  

m) Si usted es un ex-funcionario de las Naciones Unidas que se ha separado recientemente de la Organización:   
□ Confirmo que he cumplido con la interrupción mínima de servicio requerida, antes que pueda ser elegible para un Contrato Individual.

n) Asimismo, comprendo perfectamente que, de ser incorporado como Contratista Individual, no tengo ninguna expectativa ni derechos en lo absoluto a ser reinstalado o recontratado como un funcionario de las Naciones Unidas. 

o) ¿Alguno de sus familiares está empleado por el PNUD, cualquier otra organización de la ONU o cualquier otra organización internacional pública?
Si □	No  □  		Si la respuesta es Sí, brinde la siguiente información:

	Nombre completo
	Parentesco
	Nombre de la organización internacional

	
	
	

	
	
	

	
	
	



p) ¿Tiene alguna objeción, en que nos contactemos con su empleador actual?
Si □		No □

q) ¿Es o ha sido, funcionario público permanente de su gobierno?
Si □		No □    Si la respuesta es Sí, brinde información al respecto:

r) Liste tres personas (con las que no tenga parentesco) quienes estén familiarizadas con su personalidad y calificaciones:
		
	Nombre completo
	Correo electrónico/Teléfono
	Empleo u Ocupación

	
	
	

	
	
	

	
	
	



s) ¿Ha sido arrestado, acusado o citado ante cualquier tribunal como acusado en un proceso penal, o condenado, multado o encarcelado por la violación de alguna ley (excluidas las infracciones menores de tránsito)?
Si □  No  □    Si la respuesta es Sí, dar detalles completos de cada caso en una declaración adjunta.

Certifico que las declaraciones hechas por mí en respuesta a las preguntas anteriores son verdaderas, completas y correctas a mi leal saber y entender. Entiendo que cualquier tergiversación u omisión material hecha en un formulario de Historial Personal u otro documento solicitado por la Organización puede resultar en la terminación del contrato de servicio o acuerdo de servicios especiales sin previo aviso.     

  
__________________________________________ 			
Firma y aclaración de firma						


NOTA: el PNUD podrá solicitar la presentación de los documentos que respalden las declaraciones que hizo anteriormente.  No envíe ninguna prueba documental hasta que se le solicite y, en cualquier caso, no envíe los textos originales de referencias o testimonios a menos que se hayan obtenido para el uso exclusivo del PNUD.


Adjuntos a la Carta del Oferente:
· CV (debe incluir información de Educación/Calificaciones, Certificaciones Profesionales, Experiencia laboral)
· Desglose de costos, que respaldan el precio final por todo incluido según el Formulario
· Resumen profesional
 






ANEXO 2.1
DESGLOSE DE LOS COSTOS
QUE RESPALDAN LA PROPUESTA FINANCIERA TODO- INCLUIDO


A. Desglose de costos por componentes (incluido impuestos): 

	Descripción
	Cantidad de Páginas por un (1) año (**)
	Tarifa por página
(todo incluido) (***)


	Servicios de revisión y corrección de estilo de documentos por un (1) año
	2000
	S/.


(*) La tarifa por día debe incluir todos los costos aplicables para la prestación del servicio (p.e. honorarios profesionales, seguros, comunicaciones, impuestos, etc)
(**) La cantidad de páginas por un (1) año es referencial, pero no implica la obligación del PNUD de contratar la referida cantidad.
(***) Los precios deberán ser expresados en soles e incluir los impuestos correspondientes.

B. Desglose de costos por Entregables: 

Sobre la base de los precios unitarios arriba indicados, agradeceremos se sirvan llenar la siguiente tabla, la cual ha sido diseñada sólo para la determinación del monto total a ser adjudicado, no existiendo ningún compromiso para su contratación: 

	Descripción
	Cantidad
de páginas por un (1) año de servicio
	P.Unitario (****)
S/.
	P.Total
S/.

	Servicios de revisión y corrección de estilo de documentos
	2000
	 
	 

	TOTAL 12 MESES (INC. IMPUESTOS)
	

	TOTAL 24 MESES (INC. IMPUESTOS)
	


	(****)Tarifa por página corregida considerando aprox. 2,500 caracteres por página
Fecha:	________________________________

Firma:	________________________________


ANEXO No. 3


RESUMEN PROFESIONAL
Proceso No. PNUD/LTA-IC-227/2022
(La información aquí contenida debe hallar correlación con lo indicado en la Hoja de Vida)

	1. Datos Generales
	

	Nombre: 
	

	Nacionalidad:
	

	Fecha de nacimiento:
	

	Dirección:
	

	Correo electrónico:
	

	No. Documento de identidad (DNI, pasaporte en caso de extranjeros)
	

	Numero de Celular
	

	1. Formación Académica
	

	2.1 Minimo Bachiller en las carreras de Lingúistica, Literatura, Humanidades, o carreras afines

	Indicar grado académico (detalle del más reciente al más antiguo) incluido nombre de la universidad que expidió el grado y fecha de obtención del mismo. 

	1. Experiencia Profesional 
	

	3.1 Mínimo 05 servicios en los últimos 03 años en edición y corrección de estilo de textos técnicos, libros y/o publicaciones referidos al sector ambiental, social , cooperación internacional y/o desarrollo












	Nombre de la Entidad/Organización:
Breve descripción:
Cargo desempeñado:
Periodo de ejecución:  Del dd/mm/aa                       al dd/mm/aa 
Información de contacto – Dirección; teléfono; Correo electrónico; etc.

	
	Nombre de la Entidad/Organización:
Breve descripción:
Cargo desempeñado:
Periodo de ejecución:  Del dd/mm/aa                       al dd/mm/aa 
Información de contacto – Dirección; teléfono; Correo electrónico; etc.

	
	Nombre de la Entidad/Organización:
Breve descripción:
Cargo desempeñado:
Periodo de ejecución:  Del dd/mm/aa                       al dd/mm/aa 
Información de contacto – Dirección; teléfono; Correo electrónico; etc.

	
	…

	TOTAL DE EXPERIENCIA
	Indicar cantidad total de servicios 







INDICAR LOS DATOS DE TRES SUPERVISORES DIRECTOS CON LOS QUE HAYA TRABAJADO EN LOS 02 ULTIMOS AÑOS Y QUE PUEDAN DAR REFERENCIAS SUYAS

	
	NOMBRE COMPLETO
	EMPRESA
	EMAIL
	TELEFONOS

	Supervisor 1
	
	
	
	

	Supervisor 2
	
	
	
	

	Supervisor 3
	
	
	
	



Como parte del proceso de evaluación se solicitará referencias a los supervisores directos, lo cual no implica ningún compromiso de contratación.
Nota importante: El presente anexo se deberá adjuntar en  DOS (2) formatos: PDF y WORD

El que suscribe, declara bajo juramento que la información proporcionada es veraz. 

Firma:
Nombre Completo: 
Fecha:                        
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