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Description automatically generated]TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT
D’UN CONSULTANT EN COMMUNICATION


	I. Information sur le poste

	Titre du poste :
	Consultant(e) en communication 

	Org. Unit :
	PNUD Gabon 

	Durée :
	30 jours étalés sur 3 mois

	Contract :
	Consultant(e) National  (e)

	Duty Station :
	Libreville, Gabon

	Superviseur :
	Coordonnatrice Nationale PMF-FEM



	II. Contexte et justification

	
Le Programme de Microfinancements (PMF ou SGP = Small Grants Programme) du Fonds pour l’Environnement Mondial (FEM) fournit un soutien financier et technique aux communautés et aux organisations de la société civile pour atteindre l'objectif global des avantages environnementaux mondiaux garantis par des initiatives et des actions communautaires. Il est actuellement mis en œuvre par le PNUD au nom du partenariat FEM. 

Le gouvernement gabonais a exprimé son grand intérêt à participer au Programme de Microfinancements du FEM afin de renforcer les capacités de la société civile du Gabon, et de lui permettre de contribuer efficacement à la mise en œuvre de la politique nationale en matière d’environnement. 

Afin d’assurer la visibilité du Programme au Gabon, le PNUD souhaite recruter un/une consultant (e) en communication suivant les détails prévus dans les présents termes de référence.



	III. Objectifs

	
Objectif Général : Elaborer et mettre en œuvre d’une stratégie globale de communication permettant la visibilité du PMF au Gabon.

Objectifs spécifiques : La mission aura pour objectifs spécifiques de : 
· Appuyer le programme pour l’élaboration et la mise en œuvre de sa stratégie et de son plan de communication ; 
· Appuyer la conception et la mise en œuvre de différents outils et supports de communication permettant d’améliorer la visibilité du PMF ; 
· Appuyer la création du site web du programme et sa présence sur les réseaux sociaux ; 
· Editer les articles et les publications produits par l’équipe PMF ; 
· Produire et diffuser des contenus de communication sur les objectifs, les missions et les activités du PMF ;
· Assurer la couverture des activités du PMF (ateliers destinés aux OSCs, réunion du comité de pilotage, visite de site …)
· Appuyer la campagne de communication à destination des partenaires au développement (entreprises privées, fondations …) pour leur participation à la mise en place de co-financement ;




	IV. Résultats attendus

	
La/Le consultant (e) local travaillera sous la supervision de la Coordonnatrice du PMF et sera basé dans ses propres locaux. 

Les résultats attendus de la mission du consultant sont : 
· Une stratégie nationale de communication et un plan de communication du PMF sont développés
· La présence du PMF sur les réseaux sociaux est effective
· Des contenus et supports de communication (flyers, banderoles, kakemonos, brochures, spots, clips) sont mis à la disposition du PMF
· Les articles sur les activités du PMF sont rédigés et diffusés
· L’appui aux différentes campagnes et événements est efficace. 




	V. Livrables attendus et tranches de paiements

	Tableau récapitulatif des livrables attendus :

	Livrables
	Nombre de jours
	Tranches de paiements

	Stratégie et plan de communication pour la visibilité du PMF
	6
	20%

	Création du site web et des pages du PMF sur les réseaux sociaux
	6
	20%

	Conception d’outils et supports de communication (flyers, banderoles, brochures, spots, vidéos…)
	10
	35%

	Rédaction et diffusion des articles produits par le PMF
	8
	25%

	Total
	30
	100%






	VI. Compétences

	· Maîtrise des logiciels Adobe (Illustrator, Photoshop, Creative Cloud …)
· Gestion technique d’un site web
· Photographie et production vidéo
· Capacité avérée à planifier, organiser et mettre en œuvre efficacement des activités liées à une stratégie de communication. 
· Excellente capacité d’écoute et excellente aptitude à communiquer, oralement et à l’écrit.
· Compétences rédactionnelles avérées 



	VII. Qualifications requises

	Formation :
	Au moins un bac+2 en communication, journalisme, lettres ou environnement 

	Expérience :
	· Au moins 3 ans d’expérience professionnelle communication, journalisme ou graphisme  
· Au moins une expérience en appui à l’élaboration d’une stratégie de communication
· Au moins une expérience dans la création de supports de communication

	Connaissance linguistique :
	Très bonne connaissance orale et écrite du français et de l’anglais

	Informatique :
	Bonne connaissance des outils informatiques (Word, Excel, PowerPoint sous environnement Microsoft)



	VIII. Calendrier et durée

	Date du début estimée : 1/06/2022
Durée prévue : 30 jours étalés sur 3 mois 



	IX. Présentation de l’offre et critères d’évaluation

	La/Le soumissionnaire devra faire parvenir les éléments suivants : 

a) Une offre technique comprenant
· Une lettre de motivation
· Un Curriculum Vitae  
· Une note méthodologique 
· Un portefeuille d’articles, affiches et flyers précédemment réalisés

b) Une offre financière complète et détaillée pour 30 jours ouvrables

Les propositions techniques seront évaluées suivant les critères ci-dessous. Seront jugées qualifiées les propositions techniques qui obtiendront une note d’au moins 70 sur la note maximale de 100 points. Seuls les candidats qui auront obtenu 70% du total des points seront considérés pour l’évaluation financière. La note obtenue pour la proposition technique sera pondérée à 70%.


	Evaluation technique

	Points

	
1. La/Le soumissionnaire a-t-elle/il le profil (diplômes et compétences) requis pour cette mission ? 

	20

	2. La/Le soumissionnaire possède-t-elle/il une expérience avérée d’au moins 3 ans en communication, journalisme ou graphisme ?

	20

	3. La/Le soumissionnaire peut-elle/il démontrer au moins une expérience en appui à l’élaboration d’une stratégie de communication et a-t-elle/il présenté un portefeuille d’articles, affiches et flyers précédemment réalisés ?
	30

	4. La/Le soumissionnaire a-t-elle/il explicité de façon claire l’objectif de la mission et la méthodologie proposée est-elle en adéquation avec les résultats attendus ?

	30

	Total note technique
	100




	Evaluation financière 

	Une note financière sera calculée pour chaque proposition sur la base de la formule :
La note financière (Nf) est donc calculée sur la base de la formule suivante : Nf = budget prévu x Fm /F (F étant le prix de la proposition financière du candidat).









	X. Approbation des TdR
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